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Villavicencio, 17 de julio de 2026.

Se procede a realizar el presente estudio previo dando cumplimiento a lo preceptuado por la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 del 12 de Julio de 2013, y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 modificados por el articulo 2 del Decreto
1860 de 2021 y demas normas que modifiquen o sustituyan a fin de realizar el proceso de
contratacion que se describe en el presente documento.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Villavicencio, es un establecimiento publico del
nivel municipal, creado mediante el Acuerdo N° 057 de 1995, con autonomia administrativa.
dotado de personeria juridica, y patrimonio propio; creado con el propésito de generar y brindar
a la comunidad oportunidades de participacion en procesos- de iniciacién, formacién, fomento y
practica del deporte, la recreacion y el aprovechamiento del tiempo libre, la educacion fisica y la
educacion extraescolar, como contribucién al desarrollo integral del individuo para el
mejoramiento de la calidad de vida de los habitantes del Municipio.

En concordancia con las competencias asignadas al Instituto, en el Plan Municipal de Desarrollo
de Villavicencio "INNOVANDO LA CULTURA DEPORTIVA Y RECREATIVA 2024-2027" se han
definido metas y objetivos en materia de deporte, actividad fisica, la recreacién y el
aprovechamiento del tiempo libre, las cuales deberén ser lideradas por medio del Instituto
Municipal de Deporte y Recreacién de Villavicencio — IMDER, con el propésito de garantizar a
través de un ejercicio de Planeacion y operatividad el normal desarrollo institucional a través de
los programas y proyectos de inversion.

En ese contexto se tiene que Instituto Municipal de Deporte y Recreacién de Villavicencio, al ser
un establecimiento publico del orden municipal, con autonomia administrativa, personeria
juridica, patrimonio independiente, integral del Sistema Nacional del Deporte y la Recreacién,
requiere para su operatividad y cumplimiento de competencias de una serie de elementos de
diversa naturaleza, entre los que corresponden a todo lo relacionado con papeleria elementos
de escritorio, oficina y estanteria para gestién documental, e insumos para las impresoras de las
diferentes dependencias del IMDER, es importante que se cuenten con todas las herramientas
que permitan cumplir los objetivos del plan de desarrollo municipal, de ahi la importancia de los
elementos de dotacién necesarios.

Los equipos con los que cuenta el Instituto Municipal de Deporte y Recreacién de Villavicencio-
IMDER son los siguientes:

PLACA . DETALLE UBICACION

1T IMPRESORA LASER MULTIFUNCIONAL | ADMINISTRATIVA -AREA DE
KYOCERA MODELO ECOSYS MA45001X | CONTRATACION

SERIAL 11L4Y 16548 MONOCROMO A4 120V
60 HZ 10.0 A ESCANEO HASTA 45 PPM
VELOCIDAD IMPRESION EN DUPLEX 22.5
PPM 600 X 600 PPP ESCANEO COPIA
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1166 IMPRESORA HP LASER MULTIFUNCIONAL | ADMINISTRATIVA- AREA DE
LASER PRO MFP 4103FDW ESCANNER | CONTABILIDAD
IMPRESION COPIA S/N CNCRS4128H

855 IMPRESORA HP LASER JET ENTERPRISE | ADMINISTRATIVA-AREA DE
M506DN- SERIAL # PHBGQ02529 TESORERIA
£ i IMPRESORA LASER HP 1006W PRINTER | ADMINISTRATIVA-

LASER COLOR NEGRO SERIAL VDN3255438 | SECRETARIO EJECUTIVO

752 IMPRESORA LASER HP 1102W PRINTER | ADMINISTRATIVA-OFICINA
LASER COLOR NEGRO SERIAL | ALMACEN
VNB3265870, PLACA 752

1025 IMPRESORA LASER BROTHER HL-L5100DN | ADMINISTRATIVA-PQR
MONOFUNCIONAL S/N: U64219J1N423214
1167 IMPRESORA HP LASER MULTIFUNCIONAL | TECNICA-SECRETARIA DE

LASER PRO MFP 4103FDW ESCANNER | APOYO
IMPRESION COPIA S/IN CNCRS4255K

753 IMPRESORA LASER HP 1102W PRINTER | TECNICA-SECRETARIA DE
LASER COLOR NEGRO SERIAL VNB3J71284 | APOYO

Es de precisar que el Instituto Municipal de Deporte y Recreacién. de Villavicencio en la
realizacion de los debidos tramites, procedimientos y demés servicios registrados como actos
administrativos de caracter general y particular, resoluciones, oficios, actas, comunicados,
circulares, informes, formatos de calidad y demas documentos de apoyo, requieren el soporte
fisico (papel impreso), desde su creacién o recibo existentes por ley, incluyendo las copias que
se distribuyen entre las dreas internas del Instituto a los usuarios que asi lo requieran.

Por tal motivo y con el fin de garantizar el normal funcionamiento y ejecucion de las labores que
le son propias, requiere contratar el suministro de los elementos esenciales de trabajo como son:
papeleria, utiles de escritorio, oficina, estanteria incluyendo Téner (recargas de toner), tintas y
cintas, para las impresoras de las diferentes dependencias que permitan desarrollar de una
manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz, las funciones misionales y administrativas a cargo
del Instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Villavicencio - IMDER.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO
NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

2.1 OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA UTILE§ DE ESCRITORIO, OFICINA,
ESTANTERIA, INCLUYENDO TONER (RECARGAS DE TONER), CINTAS Y TINTAS PARA
LAS IMPRESORAS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO MUNICIPAL
DE DEPORTE Y RECREACION DE VILLAVICENCIO -IMDER”

2.2 IDENTIFICACION DEL SERVICIO: El servicio objeto del presente contrato esta
identificado en el clasificador, asi:

Direccién: Carrera 41 - calle 5b Parque Urbanizacién Villa Bolivar
Teléfono (+57) 663 10 62
Email: parsd@imdervillavicencio.gov.co
Pagina web: https://www.imdervillavicencio.gov.co




INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE
VILLAVICENCIO - IMDER

o D e oA
Cédigo: FR-GCO-02 | Vigencia: 29/05/2023 Versién: 10 | Pagina 3 de 29

- CODIGO | FAMILIA | CLASE | PROI ~ NOMBRE DE PRODUCTO
44000000 | 44100000 | 44103100 44103103 Téner para impresoras o fax
12000000 | 12170000 | 12171700 | 12171703 Kit 4 tintas T544520-4P EPSON
14000000 | 14110000 | 14111500 14111506 Papel para impresion de computadores
14000000 | 14110000 | 14111500 14111507 Papel para impresora o fotocopiadora
44000000 | 44120000 | 44122000 | 44122003 Carpetas
44000000 | 44110000 | 44111500 | 44111516 Organizadores personales
44000000 | 44120000 | 44121700 | 44121702 Sets de esferos o lapices
44000000 | 14110000 | 14111800 14111807 Libros comerciales para multiples usos
44000000 | 43210000 | 43211800 | 43211807 | Mouseo b°éi:$jt‘;%ﬂrmie"t° e
44000000 | 44110000 | 44111500 | 44111515 aIﬁgign“a‘;ige?{t‘fgg";fcshggs
42000000 | 42200000 | 42203700 42203705 Impresora multifuncién laser
43211711 | 43211711 | 43211711 43211711 | Suministros y Accesorios de Informatica

2.3 TIPO DE CONTRATO A SUSCRIBIR: Suministro

2.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

En ejecucidn del contrato, las partes deberan cumplir con las siguientes obligaciones:

A) GENERALES DEL INSTITUTO

s ol

Pagar el valor del contrato segun lo pactado en los términos y plazos establecidos
Constituir |a reserva presupuestal que garantice el pago del presente contrato.

Designar un funcionario que supervise la ejecucién del Contrato.

Suscribir y elaborar con la supervision el acta de inicio, actas parciales y definitivas a que

haya lugar dentro de la ejecucion del presente contrato.

o

Pagar oportunamente el valor del contrato en la forma pactada en los términos y plazos
establecidos, previo certificado del supervisor.

6. Las demas estipuladas en la Constitucion y la Ley y las que se desprenden de la
naturaleza del Contrato.

B) GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Mantener los precios unitarios fijos, de la propuesta seleccionada, durante la ejecucién y
liquidacion del contrato.

2. Hacer entrega oportuna de los bienes, en los tiempos y lugares pactados.
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3. Velar por la correcta y pronta ejecucion de las labores necesarias para cumplir con

el objeto, alcances y responsabilidades del contrato.

4. Cumplir con las condiciones, calidades, cantidades y especificaciones técnicas
establecidas.

5. Garantizar que los bienes entregados se encuentren libres de gravdmenes, pignoraciones
0 secuestros y en el caso de productos importados, garantizar que fueron introducidos al
pais cumpliendo todas las normas legales, El incumplimiento de esta obligacion sera
causal de terminacién del contrato.

6. Asumir el riesgo de pérdida y la propiedad de los bienes hasta que se efectué la entrega
real al instituto en el lugar especificado y acordado.

7. Restituir los bienes defectuosos o con especificaciones por debajo de los solicitados por
la entidad en un plazo no mayor a 48 horas.

8. Realizar el suministro en las cantidades requeridas por la supervisién del contrato y
aprobadas por la direccion de la entidad.

9. Presentar factura electrénica de venta con los requisitos contenidos en el articulo 617
del Estatuto Tributario, o soporte de costos o documento equivalente, cuando
corresponda.

10. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del

mismo.

11. Garantizar los derechos que como consumidor tiene el IMDER, al amparo de laley 1480

de 2012 y en especial:

a. Derecho a recibir productos de calidad: Recibir el producto de conformidad con las
condiciones que establece la garantia legal, las que se ofrezcan y las habituales del
mercado.

b. Derecho a la seguridad e indemnidad: Derecho a que los productos no causen dafio
en condiciones normales de uso y a la proteccién contra las consecuencias nocivas
para la salud, la vida o la integridad de los consumidores.

c. Derecho a recibir informacion: Obtener informacién completa, veraz, transparente,
oportuna, verificable, comprensible, precisa e idénea respecto de los productos que
se ofrezcan o se pongan en circulacion, asi como sobre los riesgos que puedan
derivarse de su consumo o utilizacién, los mecanismos de protecciéon de sus
derechos y las formas de ejercerios.

12. Acreditar el cumplimiento de las obligaciones del sistema de seguridad social integral de

conformidad con lo sefialado en la Ley 1150 y 1122 de 2007.

13. Las demas estipuladas en la Constitucion y la Ley, inherentes y necesarias para el

cumplimiento del objeto del contrato.

C)ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

Para llevar a cabo el objeto del contrato, el contratista debera cumplir ademas de las obligaciones
generales, con la entrega de cada uno de los bienes de acuerdo con las especificaciones técnicas
exigidas por la entidad y para ello, debera:

1. Entregar los bienes objeto del contrato a suscribir en la sede del IMDER en el municipio de
Villavicencio (Almacén), bajo inventario detallado.
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2. Todos los articulos a suministrar (a excepcion la recarga de téner), deben ser nuevos; de
ninguna manera se aceptan elementos usados o reutilizados o con desperfectos.

3. Los requerimientos de los insumos y/o elementos solicitados por el supervisor del contrato y
la direccién general; deberan ser atendidos por el proveedor en un plazo maximo de

veinticuatro (24) horas.

4. Restituir a su costa, los elementos o bienes defectuosos o de especificaciones distintas a las
del presente proceso, en un término maximo de 48 horas cuando sea requerido por la entidad

contratante.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

El contratista se obliga con el Instituto a la entrega por demanda de los siguientes elementos
hasta cumplir con el valor total del contrato en las calidades requeridas, garantizando la

oportunidad y la ejecucién del objeto:

i

NIDAD DE
'MEDIDA

Téner--pafa_ ifnbfésoré referencia TK 3402 |

UNIDAD

cartulina de 600gr, Tamafrio oficio caja x50
unidades.

1
2 | Téner para impresora referencia 151 A UNIDAD
3 | Téner para impresora referencia 287 A UNIDAD
4 | Toner para impresora referencia 35 A UNIDAD
5 | Toner para impresora referencia 85 A UNIDAD
6 | Toner para impresora referencia 820 / 850 UNIDAD
2 Toner para impresora referencia 151 A UNIDAD
8 Téner para impresora referencia 85 A UNIDAD

Caja de papel bond de 75 gr/m2, tamario oficio por CAJA X 10
9 | resma de 500 hojas marca reconocida caja x 10 UNIDADES

unidades.

Caja de papel bond de 75 gr/m2, tamafio carta por CAJA X 10
10 | resma de 500 hojas marca reconocida caja x 10 UNIDADES

unidades.

Carpeta legajadora libre de acido, incluye gancho

legajador con materiales plasticos, uso archivar CAJA X 50
11 | informes de alto volumen de informacion en UNIDADES
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Boligrafo en gel, econémico tinta deslizamiento de
12 seda tapa con clip largo disefio triangular barril CAJA x 12

transparente punto mediano 1.00 mm marca UNIDADES
reconocida caja x 12 unidades.

Lapiz escritura en madera forma exégena con 1

' - CAJA x 12
13 | borrador, mina 4 mm madurez a No2 caja x 12
unidades. Vg s UNIDADES

Libro radicador a mano tapa cartén plastificado

L 21,5 x 33 con 400 folios marca reconocida

UNIDAD

15 | Mouse con entrada USB : UNIDAD I

Cajas para archivo inactivo 930 kg, con !
recubrimiento interno (tamafio 21 cm de ancho x

16 40,5 cm de largo y 26 cm de alto) marca 60 UNIDAD

reconocida

Estante de 200 cm de alto, 92 de ancho y 45 cm de ' 1
fondo, con 6 entrepafios graduables, fabricado en
17 | lamina Coll rolle, parales en calibre 18, entrepafios UNIDAD
de calibre 24, acabado en pintura electrostatica
color gris

Impresora multifuncién laser monocromo A4, copia, I
escaneo, Hasta 45 ppm Velocidad de impresion en
duplex: 22,5 ppm, Velocidad de impresion; 1.200 x
1.200 ppp (impresién), 600 x 600 ppp

18 | (escaneo/copia) UNIDAD
Depésito de Papel Max. 500 hojas

(WxDxH): 380 x410 x 121 mm

60-120 g/m2; A4, A5, BS, Carta, Legal,
Personalizado (148 x 210 mm — 216 x 356 mm.

19 | Scanner Duplex de documentos ADF- 50 Pagina UNIDAD 1

Especificaciones técnicas adicionales:

e Conrelacion al item No. 10 y 15, los oferentes deberan adjuntar documento expedido por
el fabricante en el que certifique que los elementos a ofertar cumplen con las
caracteristicas sefialadas en la Ley General de Archivo.

« Con relacion al item No. 2,3,4,5,6,7 Y 18, los oferentes deberan adjuntar documento
expedido por el fabricante en el que certifique que los elementos a ofertar cumplen con
las caracteristicas técnicas y compatibilidad, sefialadas bajo la norma ISO 19752.

o El oferente debe adjuntar con su propuesta, la ficha técnica de cada item, asi mismo se
debe diligenciar el anexo No. 6 por cada item ofertado.
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e Con relacién al item No. 18, los proponentes deberan acreditar la autorizacién para la
comercializacion del elemento ofertado; para ello deberan adjuntar certificacion expedida
por el fabricante, mayorista o distribuidor autorizado de la marca ofertada.

o Debera indicarse en la oferta el valor correspondiente para cada item en cifras cerradas
(sin centavos) y la totalidad de los items, la cantidad de elementos y precios a suministrar
de acuerdo a las cantidades solicitadas en la presente invitacion.

« El oferente debe ofertar los productos requeridos en la unidad solicitada, indicando la
descripcion del bien, presentacién, cantidad y marca.

2.5 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo para la ejecucién del contrato es de TRES (3) MESES, y/o hasta agotar los recursos,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo registro presupuestal del
contrato por parte del Instituto.

2.6 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

En el municipio de Villavicencio, en la sede del IMDER ubicada en la carrera 41 — calle 5b
Parque Urbanizacion Villa Bolivar.

2.7 SUPERVISION:

La supervision del contrato resultante del presente proceso de contratacién estara a cargo
de la Subdireccion Administrativa y Financiera.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

El Instituto Municipal de Deporte y Recreacién de Villavicencio — IMDER para determinar el
valor del contrato realizé el estudio de oferta y demanda del sector, de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la guia para la Elaboracién de Estudios del Sector, expedidos
por Colombia Compra Eficiente, asi:

e COTIZACION 1 | COTIZACI
UNIDAD | ., [~ GLOBAL
== DE GROUP 3
9 meoia | NT | Lianosas | - PROMEDIO
b B | wuNp | VIUNIT E =
ner para impresora
1 referencia TK 3402 UNIDAD 1 $ 187.000 $ 190.000 $ 192.000 $ 189.666,67
Toéner para impresora
2 reforericia 151 A UNIDAD 1 $ 153.000 $ 155.000 $ 158.000 $ 155.333,33
Téner para impresora
3 referencia 287 A UNIDAD 1 $ 204.000 $ 206.000 $210.000 $ 206.666,67
Toner para impresora
4 e fitatiia 36 A UNIDAD 1 $112.000 $117.000 $ 125.000 $ 118.000,00

Direccion: Carrera 41 ~ calle 5b Parque Urbanizacion Villa Bolivar
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Téner para impresora
5 hrtrcic 85 A UNIDAD | 1 $ 112.000 $117.000 | $125.000 | $118.000,00
Téner para impresora - _
6 referencia 820 / 850 UNIDAD | 1 $ 153.000 $ 158,000 $162.000 | $157.666,67
7 Toner paraimpresora | ynipap | 1 | $153000 | $155000 | $158.000 | $155.333.33

referencia 151 A

Téner para impresora

2 referencia 85 A UNIDAD | 1 | $85.000 $87.000 | $95000 | $89.000,00
Caja de papel bond de 75
gr/m2, tamafo oficio por CA:;‘ A '
9 resma de 500 hojas UNIDAD 4  $352.000 $ 357.000 $ 385.000 $ 364.666,67
marca reconocida caja x ES f _
10 unidades.
Caja de papel bond de 75
gr/m2, tamafio carta por CA%JS\ X
10 resma de 500 hojas UNIDAD 1 $ 263.000 $ 265.000 $275.500 $ 267.833,33
marca reconocida caja x ES
10 unidades.
Carpeta legajadora libre
de acido, incluye gancho
legajador con materiales CAJA X

plasticos, uso archivar 50

11 informes de alto volumen UNIDAD 1 $ 582.000 $ 587.200 $ 595.000 $ 588.066,67
de informacion en f

cartulina de 600gr, Es
Tamario oficio caja x50
unidades.
Boligrafo en gel,
econémico tinta
tapa con i lago disenio | CAJAX
12 triangular barril UNIDAD 1 $ 16.200 $ 16.400 $22.000 $ 18.200,00
transparente punto ES
mediano 1.00 mm marca
reconocida caja x 12
unidades.
Lapiz escritura en madera CAJA x
forma exégena con
13 | borador, minadmm | 12 | 1 $ 16.200 $16.400 | $21.000 | $17.866,67
madurez a No2 caja x 12 ES
unidades.
Libro radicador a mano
14 | lapacaronplastiicado | \ymap | 4 $ 43,400 $43000 | $55000 | $47.13333

21,5 x 33 con 400 folios
marca reconocida

15 Mouse con entrada USB | UNIDAD 1 $ 58.200 $ 56.000 $ 75.000 $ 63.066,67

Cajas para archivo

inactivo 930 kg, con 60

16 recubrimiento interno 1 $ 255.000 $253.200 $ 298.000 $268.733,33
UNIDAD

(tamafio 21 cm de ancho

x 40,5 cm de largo y 26
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cm de alto) marca
reconocida
Estante de 200 cm de
alto, 92 de ancho y 45 cm
de fondo, con 6
entrepafios graduables,
17 fabricado en lamina Coll UNIDAD 1 $ 874.000 $ 883.000 $ 930.000 $ 895.666,67
rolle, parales en calibre
18, entrepafios de calibre
24, acabado en pintura
electrostatica color gris
Impresora multifuncién
laser monocromo A4,
copia, escaneo, Hasta 45
ppm Velocidad de
impresién en duplex: 22,5
ppm, Velocidad de
impresion: 1.200 x 1.200
ppp (impresién), 600 x
18 600 ppp (escaneo/copia) | UNIDAD 1 $3.145.000 | $3.200.000 | $3.170.000 | $ 3.171.666,67
Deposito de Papel Max.
500 hojas
(WxDxH): 380 x410 x
121 mm
60-120 g/m2; A4, A5, BS,
Carta, Legal,
Personalizado (148 x 210
mm — 216 x 356 mm.

Scanner Duplex de
19 documentos ADF- 50 UNIDAD 1 $3.140.000 | $3.350.000 | $3.204.000 | $3.231.333,33
Pagina

Debera indicarse en la oferta el valor correspondiente para ese item en cifras cerradas sin
centavos.

Se toma como referencia el valor unitario del item, al momento de realizar la evaluacion
economica.

Los interesados en participar en el presente proceso deberan ofertar el item cumpliendo con
las especificaciones técnicas sin sobrepasar el presupuesto de referencia.

Es pertinente precisar que, de acuerdo con lo previsto en el articulo 424 del Estatuto
Tributario, el bien objeto de adquisicién se encuentra excluido del Impuesto al Valor
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Agregado -IVA-, sin perjuicio de la responsabilidad de los oferentes de revisar las
condiciones tributarias que aplican.

De conformidad con los andlisis de precios de mercado realizados por el Instituto, se definié
el valor unitario de los items. El valor del presupuesto oficial sera hasta por el valor de
CUARENTA MILLONES DE PESOS M/CTE, ($40.000.000), incluido IVA si ello hubiera
lugar, costos directos e indirectos; en el entendido que la ejecucion del mismo se realizara
por demanda.

Considerando que los procedimientos de minima cuantia el factor de ponderacion es el
precio de la oferta el proponente debera presentar la propuesta econémica en el anexo
correspondiente, donde incluya en detalle del bien a suministrar, el valor unitario de éste y el
valor total de la oferta, la cual no debera superar el presupuesto oficial dispuesto.

Para evaluar |las propuestas presentadas se tendra como parte de los factores de escogencia
la menor oferta econdémica total, para lo cual cada propuesta sera comparada con la de los
demas oferentes y se organizaran sus valores ofertados de menor a mayor, siendo que la
oferta que refleje el menor valor ofrecido sera la oferta ganadora.

El oferente debera presentar su oferta en pesos colombianos, sin anotar centavos,
aproximando por exceso o por defecto al entero (al Peso) mas cercano asi: si es superior a
50 centavos, se aproxima al entero siguiente y si es inferior o igual a 50 centavos se baja al
entero anterior.

6. FICHA TECNICA
El oferente debera acreditar las fichas técnicas de cada uno de los items sefialados en la
descripcién técnica y enunciarlo en la siguiente ficha de soporte que debera estar acorde
con la propuesta econémica, (anexo 6)

FICHA SOPORTE DE LA OFERTA

No. DE ITEM DEL PRESUPUESTO OFICIAL:

DESCRIPCION DEL ITEM:

CODIGO UNSPSC

IMAGEN DEL BIEN
3 A) ; OFERTADO
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FIRMA DEL PROPONENTE:

TODAS LAS FICHAS DEBEN ESTAR FIRMADAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL

7. FORMA DE PAGO

El Instituto pagara al contratista el valor del contrato de la siguiente manera:

Pagos parciales, de conformidad al suministro realizado, previa presentacién del informe del
contratista, informe unificado de ejecucién acompafiado con la certificacién del recibo a
satisfaccion emitido por la supervision designado por el instituto, cuenta de cobro o factura, acta
de recibo de almacén de aquellos bienes que por su naturaleza lo requieran y soportes de pago
del sistema de seguridad social.

El pago final se realizara se realizar4 con acta de terminacion y suscripcién del acta de
liquidacién.

Los errores aritméticos seran susceptibles de correccién en cualquier tiempo, hasta la
terminacion y/o liquidacién del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: El instituto pagara de acuerdo a la disponibilidad del Plan Anual de
Caja (P.A.C). Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompanan los
documentos requeridos para el pago, los términos para éste sélo empezaran a contarse desde
la fecha en que se presenten debidamente corregidas o desde que se haya aportado el (ltimo
de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad
del CONTRATISTA y no tendré por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna
naturaleza.

Adicionalmente, en el pago se tendra en cuenta los descuentos nacionales, departamentales y
municipales, impuestos, tasas, contribuciones, todo lo cual sera de cargo al Contratista, el

Contratista debera estar a paz y salvo en seguridad social integral durante todo el tiempo de
ejecucion.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para el pago, el supervisor del contrato debe expedir un certificado
de recibo a satisfaccion del bien o servicio. Cuando se trate de pagos sucesivos o periddicos,

para el Ultimo pago se debera suscribir por las partes la respectiva acta de liquidacion del
contrato.

PARAGRAFO TERCERO: E| pago se efectuara, por parte del IMDER, dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes a la correcta presentacion de la factura y/o informe previo el lleno de los
requisitos establecidos para tal efecto. Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se
acompafan los documentos requeridos para el pago, los términos para éste s6lo empezaran a
contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas o desde que se haya
aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
de responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza.
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s Deporte y Recreacion

Adicionalmente, en el pago se tendra en cuenta los descuentos nacionales, departamentales y
municipales, impuestos, tasas, contribuciones, todo lo cual seréd de cargo al Contratista, el
Contratista debera estar a paz y salvo en seguridad social integral durante todo el tiempo de
gjecucion.

PROYECTO O IMPUTACION PRESUPUESTAL:

1 COD!GO : z CUENTA / =
FUENTE PRESUPUESTAL PROYECTO ::: COMPONENTE VALOR
ELEMENTOS DE
I.C.L.D. | 2.1.2.02.02.006 FUNCIONAMIENTO OFICINA 40.000.000

CERTIFICADO __DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION:

Para la suscripcion del presente contrato se cuenta con el siguiente certificado de disponibilidad
presupuestal:

cODIGO e 1
P_RES.UP-_UESTfiSL FUENTE __ _-;__;OMPQNENIE - :_._...cnpéy_o. ~ VALOR
2.1.2.02.02.006 | I.C.L.D. ELEMENTOS DE OFICINA 547 40.000.000

8. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION

El presente proceso se desarrollara bajo la modalidad de seleccion de minima cuantia, contenido
en los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificados por el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021, para lo cual se seguiran por los requisitos y exigencias consignados
en el estudio previo de oportunidad y conveniencia que justifica y soporta la contratacion.

9. REQUISITOS HABILITANTES

El presente proceso se desarrollara bajo la modalidad de seleccion de minima cuantia, contenido
en los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 94 de la ley
1474 de 2011, para lo cual se seguiran por los requisitos y exigencias consignados en el estudio
previo de oportunidad y conveniencia que justifica y soporta la contratacién.

GENERALIDADES:

El IMDER verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el Cronograma de
la Invitacién (contenido en la invitacién adjunta y registrado en los mismos términos en el
cronograma electrénico de la plataforma SECOP Il), de acuerdo con los soportes documentales
que acompanan la propuesta.

QUIENES PUEDEN PARTICIPAR:
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Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto Unico
Compilatorio 1082 de 2015, decreto 1860 de 2021, podran participar en el presente proceso de
Contratacion de Minima Cuantia, todas las personas naturales o juridicas, en forma individual o
conjunta (consorcio o unién temporal) y demas formas previstas en el articulo 7 de la ley 80 de
1993 o la norma que la modifique, sustituya o complemente, siempre que dentro de su actividad
comercial u objeto se halle comprendido el del objeto del presente proceso de contratacion y
ademas cumpla con todos los requisitos exigidos.

En cumplimiento del contenido del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, los requisitos relativos a la
capacidad juridica, las condiciones de experiencia no otorgaran puntaje al oferente, pero su cabal
cumplimiento es requisito perentorio para su habilitacién para la participacién en el proceso de
seleccion. Toda la informacién que se exige debe ser presentada en forma clara y a través de la
documentacion exigida.

CAPACIDAD JURIDICA

Tratandose de personas naturales correspondera a las actividades comerciales inscritas en la
Camara de Comercio del domicilio del comerciante, las cuales deberan ser similares a las del
objeto de este proceso de contratacion.

Si se trata de personas juridicas, su capacidad se circunscribira al desarrollo de la empresa o
actividad prevista en su objeto social, de conformidad con el Articulo 99 Codigo de Comercio, y
el cual debera ser igual o similar al objeto de esta invitacion.

Si la participacion es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su conformacion
deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas
normas complementarias.

Con la presentacion de la oferta el oferente debera realizar bajo Ia gravedad de juramento, las
manifestaciones sefialadas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, en la Constitucién Politica de
Colombia y en la ley.

Si la actividad comercial consignada en el RUT del oferente persona natural no se encuentra
acorde con el objeto a contratar la oferta serd rechazada. Para las personas juridicas el objeto
social debe guardar relacion con el objeto del proceso so pena de rechazo.

Iguaimente es requisito no estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicién para contratar previstas en la Constitucién y
en la ley, ni encontrarse reportado en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

Las propuestas deberan contener los siguientes documentos, dentro del plazo
establecido para la presentacion de ofertas:

1) CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA ESCRITA.

De acuerdo con el formato suministrado por el IMDER, los proponentes deberan adjuntar con su
oferta una carta de presentacién que debera estar firmada por el proponente, persona natural o
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por el representante legal de la sociedad, consorcio, unién temporal o cualquier tipo de
asociacion, indicando su nombre, documento de identidad, y demas datos requeridos en el
formato suministrado con este pliego de condiciones o apoderado, quien debera anexar el
respectivo poder (original), con la facultad expresa de representacion dentro del proceso en
curso, segun el caso. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para
presentar la oferta y suscribir el contrato resultante.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la
Ley 80 de 1993 y demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacién de la propuesta, el
Proponente declarara que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e
incompatibilidades y que renuncia a la presentacion de la propuesta y al contrato en caso que
sobrevenga alguna de ellas.

El IMDER solo admite la presentacién de una propuesta por oferente. Se entiende que la
oferente renuncia a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos que surgen del
mismo, cuando participe en mas de una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta
persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente, y en aquellas propuestas de quienes
sean coényuges o compaferos permanentes y quienes se encuentren hasta del segundo grado
de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que formalmente haya
presentado propuesta.

No se aceptaran propuestas parciales. En caso que se presenten, seran consideradas como no
habiles. El IMDER no aceptara propuestas alternativas.

Nota: Por tanto, el valor ofertado en la propuesta econdmica se debe proyectar teniendo
en cuenta el valor del presupuesto oficial total, de cuarenta millones de pesos M/CTE
($40.000.000).

2) EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

a. PERSONA NATURAL: Se acreditara mediante el certificado de registro mercantil expedido
por la cdmara de comercio donde conste que desarrolla una actividad similar al objeto a
contratar, con una expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de
la propuesta y antigliedad minima de un (01) afio en la actividad comercial al cierre del
proceso.

b. PERSONA JURIDICA: Se acreditara mediante el certificado de existencia y representacion
legal donde conste que desarrolla una actividad similar al objeto a contratar, con una
expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta y
antigiiedad minima de un (01) afio de constitucién a la fecha de cierre del proceso.

En el caso de proponentes plurales se debera allegar certificado de existencia y representacién

legal o registro mercantil de cada uno de los miembros de Consorcio, Unién Temporal, promesa

de sociedad futura o cualquier otra forma de asociacion.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, las certificaciones de existencia y representacion y de
registro mercantil tendréan validez con la primera fecha de cierre. En este certificado debe constar
que el término de duracion de la persona juridica no sera inferior a la del plazo de ejecucion del
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contrato y dos afios mas. En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno
de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir individualmente con esta regla.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, debera adjuntar el documento de autorizacién expresa del
oérgano social competente, emitido con anterioridad al cierre del proceso, en el cual conste que
esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del Presupuesto
Oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacién, hasta el valor del
Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es
solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7°. de la Ley 80 de 1993 y en los articulos
1568, 1569 y 1571 del Cédigo Civil.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan,
ademas, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
presentar la propuesta, para la celebracién del contrato y para representarla judicial y
extrajudicialmente, de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007.

Los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral. deberan
presentarse legalizados en la forma prevista en la Ley 80 de 1993, en concordancia con los
articulos 251 del cédigo general del proceso y el articulo 480 del Cédigo de Comercio.

c. PROPONENTES PLURALES: Se acreditard mediante presentacion por parte de los
interesados de documento original de conformacién del consorcio o unién temporal.

En el documento de conformacion se debera expresar si la participacion es a titulo de Consorcio
o de Union Temporal. Si se trata de un consorcio debera indicar el porcentaje de participacién de
cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo
del IMDER vy si se trata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefalar la extensién de
actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito del IMDER

En el documento de constitucién el proponente debera sefialar como minimo la siguiente

informacién sobre el consorcio o unién temporal:

a) Designacion de las personas naturales o juridicas que conforman el consorcio o unién
temporal, con sus respectivos documentos de identidad.

b) Para el caso de personas juridicas, se indicara el nombre e identificacion del representante
legal, asi como la manifestacion expresa de estar debidamente facultado para actuar en
nombre de la persona juridica que representa, lo cual sera verificado de acuerdo con el
Certificado de Existencia y Representacion Legal o en su defecto con el acta del érgano social
competente. En caso de no contar con la facultad para comprometer a su representada, en
los términos establecidos en los presentes pliegos genera rechazo de la propuesta.

c) Debera sefialarse el nombre del consorcio o unién temporal.

d) Se designara la persona que representara a los integrantes del consorcio o unién temporal.

e) Indicar los términos y extensién de la participacion de cada uno de sus integrantes.

f) Domicilio del consorcio o unién temporal, y
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g) Las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad.

En la presentacién de la propuesta debera indicarse lo siguiente:

a) Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal. Si se trata de un
consorcio debera indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del IMDER vy si se trata de una
Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar la extension de actividades y porcentaje de
su participacion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito
del IMDER

b) La omisién de lo sefialado, hara que el IMDER tome la propuesta como presentada por un
Consorcio para todos los efectos legales derivados de ello.

c) La duracion sefialada como duracién del Consorcio o Unién Temporal no sera inferior a la del
plazo de vigencia del contrato y dos afios mas.

d) Los integrantes del Consorcio y los de la Unién Temporal responderan por las obligaciones
derivadas de la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes.

e) La no presentacion del documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal o el no
cumplimiento de los requisitos sefialados en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, el retiro de un miembro integrante de las
mismas, implica el retiro de la propuesta presentada por el Consorcio o Unién Temporal.

Las condiciones presentadas en la propuesta obligan al proponente seleccionado a mantener
como minimo las condiciones ofrecidas durante todo el tiempo de ejecucion del contrato,
entendiéndose por incumplimiento del contrato el incumplimiento de esta condicion.

3)FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su Cédula de Ciudadania. Las
personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de
copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion
de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente.

En caso de personas juridicas, se aportaré copia de la cédula de ciudadania del representante
legal y en el evento de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, copia del
representante legal de cada uno de los integrantes que lo conforman.

4) CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD
SOCIAL

Los proponentes deberan estar al dia con las obligaciones frente al sistema de seguridad social
en lo relativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad social. Para tal fin los interesados
deberan diligenciar el anexo que se disponga para tal fin, segun corresponda si es persona
juridica o persona natural. !

Persona Juridica: El oferente persona juridica debera diligenciar el anexo que se disponga para
tal fin, suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el
que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
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pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

En dicho documento se certificara que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion,
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar los
pagos. En el evento en que ia sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

El IMDER verificara tunicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion
de la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no
pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en
el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por
la entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

Persona Natural: El Proponente persona natural debera acreditar la afiliacion a los sistemas de
seguridad social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos o con
el certificado de pago de la correspondiente planilla, pero no sera obligatoria su presentacion.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en la invitacién
publica.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione
por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacién
al sistema de salud. Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con
domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado
en Colombia.

En caso de que el proponente, persona natural, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6)
meses anteriores a |a fecha de firma del Contrato personal a cargo y por ende no esté obligado
a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en
certificacion, bajo la gravedad de juramento.

Proponentes plurales: De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como
integrantes a personas juridicas o naturales deberan acreditarlo en las condiciones segun
corresponda, en caso de que tengan empleados, deberan allegar las certificaciones y planillas
anteriormente mencionadas correspondientes a dichos integrantes.

a. CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES DEL REVISOR FISCAL: Se debera presentar
fotocopia legible del Certificado de Vigencia de Inscripcién y de antecedentes disciplinarios
expedido por la Junta Central de Contadores con fecha de expedicién no superior a tres (3)
meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso.
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b. TARJETA PROFESIONAL DEL REVISOR FISCAL: Se debera adjuntar fotocopia legible de
la Tarjeta Profesional emitida por la Junta Central de Contadores.

Nota: El IMDER dara prevalencia al principio de buena fe contenido en el articulo 83 de la
Constitucién Politica Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el
presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral, deberdn acompanarse de
documentos con los cuales se desvirtie la presuncion de Buena Fe de la que gozan los
proponentes.

Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificacion y/o acreditacion relativa a
pagos de seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante
legal del proponente o alguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre la informacion
suministrada por el oferente y la efectivamente obtenida o suministrada a la entidad por otras
fuentes se considerara una falta a la verdad, Igualmente se compulsaran copias a la Junta Central
de Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalia General de la Nacion.

5) REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente debe allegar fotocopia del Registro Unico Tributario RUT expedido por la DIAN,
con fecha de generacion no mayor a 30 dias al cierre del proceso.

6) COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente, se compromete durante su participacion en las etapas precontractuales,
contractuales, y post contractual, a dar pleno cumplimiento a ias disposiciones establecidas en
la Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion.

7) DOCUMENTOS DE VERIFICACION A CARGO DE LA ENTIDAD

La entidad verificara mediante consuita en la pagina web que, para el efecto se encuentre
dispuesta, los siguientes documentos son:

Certificado de antecedentes disciplinarios.

Certificado de antecedentes fiscales.

Certificado de antecedentes judiciales.

Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC-.

bt o

10.CAPACIDAD TECNICA

8.1 EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar uno (01) contrato celebrado con entidad publica y/o privada, con
su respectiva certificacion y acta de liquidacién, cuyo objeto sea igual o similar al de la presente
contratacion esto es que correspondan a la ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
UTILES DE OFICINA, COMPUTADORES Y/O IMPRESORAS, TONER, CINTAS Y TINTAS
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PARA IMPRESORAS cuyo valor sea igual o superior al 100% del presente proceso expresado
en SMMLV.

En caso de propuestas presentadas en consorcio o uniones temporales, bastara con que uno
de sus integrantes acredite el presente requisito.

Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de unién
temporal, EL IMDER tomara para la evaluacion la experiencia, el porcentaje de participacion del
miembro, en la ejecucion del contrato certificado. Por lo anterior, el proponente debera presentar
el documento que acredit6 la conformacién del consorcio o de la unién temporal, con el fin de
determinar el porcentaje de participacién del miembro en el contrato, para la evaluacién de la
experiencia en valor o cuantia, esta sera tomada de acuerdo con el porcentaje de participacion.

8.2. Criterios diferenciales para MIPYME en el sistema de compras publicas

De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del
analisis del sector realizado por el IMDER y en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
2.21.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el Decreto 1860 de 2021, se ha
determinado que:

El Proponente persona natural o juridica que acredite la calidad de MIPYME con domicilio en el
territorio nacional de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de
2015 y el articulo2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen,
sustituyan o complementen, podra demostrar la experiencia solicitada en los términos
anteriormente sefialados con un (1) contrato adicional.

Es decir, tratdndose de Proponentes que acrediten la calidad de MIPYME con domicilio en el
territorio nacional, se tendran en cuenta como méximo dos (2) contratos.

Documentos validos para acreditar la experiencia requerida:

Se debera acreditar la experiencia de NATURALEZA PUBLICA mediante certificacion 0 copia
del contrato con su respectiva acta de liquidacién de la entidad publica contratante, que permita
identificar todos los aspectos requeridos para su evaluacion y validacion.

Se debera acreditar la experiencia de NATURALEZA PRIVADA, ademas de los anteriores
documentos, con los soportes alusivos a (facturas o comprobante de pago o contrato y acta de
liquidacion o certificado de la entidad) se verificara que en los documentos con los cuales se
acredite la experiencia, se indiquen los niimeros de contacto de la entidad privada.

Los aspectos requeridos para su evaluacion son,

Nuamero y fecha del contrato
Nombre de la entidad contratista
Nombre del contratante
Objeto del contrato
Valor del contrato
Fecha de inicio
Fecha de terminacion
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Nota: Si la convocatoria es limitada a MIPYME, el IMDER no aplicara este requisito habilitante
diferencial del nimero de contratos aportados para acreditar la experiencia por parte de las
MIPYME, por expresa disposicion del paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de
2015 adicionado por el Decreto 1860 de 2021.

8.3 FORMULARIO DE CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS Y OFERTA ECONOMICA

El proponente debe presentar con su propuesta los documentos técnicos exigidos en el presente
documento y debera cumplir con la totalidad de los requisitos técnicos minimos establecidos en
el Anexo — Formulario de condiciones técnicas exigidas y oferta econémica, el cual debera ser
diligenciado en su totalidad, manifestando explicitamente en todos y cada uno de los items que
componen los requerimientos minimos, su expresion afirmativa de aceptacion.

Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y
deberan estar claramente establecidas en la oferta presentada, so pena de no habilitar al
oferente; por tanto, el incumplimiento de cualquiera de los requisitos ocasionara el rechazo de
la oferta.

Especificaciones técnicas adicionales:

e Con relacién al item No. 10 los oferentes deberan adjuntar certificacién del distribuidor o
representante de la marca ofertada en la que indique que el proponente esta autorizado para
comercializar los bienes requeridos.

e Con relacion al item No. 2,3,4,5,6,7 y 18, los oferentes deberan adjuntar documento
expedido por distribuidor o representante de la marca ofertada que certifique que los
elementos a ofertar cumplen con las caracteristicas técnicas y compatibilidad, sefialadas
bajo la norma ISO 19752.

o Eloferente debe adjuntar con su propuesta, la ficha técnica de cada item, asi mismo se debe
diligenciar el anexo No. 6 por cada item ofertado.

« Con relacién al item No. 18, los proponentes deberan acreditar la autorizacion para la
comercializacion del elemento ofertado; para ello deberan adjuntar certificacion expedida por
el distribuidor autorizado de la marca ofertada.

e Debera indicarse en la oferta el valor correspondiente para cada item en cifras cerradas (sin
centavos) y la totalidad de los items, la cantidad de elementos y precios a suministrar de
acuerdo a las cantidades solicitadas en la presente invitacion.

e El oferente debe ofertar los productos requeridos en la unidad solicitada, indicando la
descripcion del bien, presentacion, cantidad y marca.

CLAUSULAS PENALES PECUNIARIAS

El INSTITUTO durante el plazo de ejecucion contractual, podra imponer al CONTRATISTA las
siguientes penalidades:
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Teléfono (+57) 663 10 62
Email: pgrsd@imdervillavicencio.
Pagina web: https://'www.imdervillavicencio.gov.co




INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE

./ VILLAVICENCIO - IMDER
o IMDER
WM it Mirietzat b4 PROCESO GESTION DE CONTRATACION
S Vi ESTUDIOS PREVIO MINIMA CUANTIA
Cédigo: FR-GCO-02 | Vigencia: 20/05/2023 | Version: 10 |  Pagina 21 de 29

9.1 MULTAS: En caso de retardo en el cumplimiento del objeto del contrato, por parte del
contratista, podra imponerse multas sucesivas y proporcionales equivalentes al 1% del valor del
contrato por cada dia de mora, sin superar el diez por ciento (10%) del valor total del mismo.

9.2 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento de las obligaciones
contractuales a cargo del contratista, este pagara al Instituto Municipal de Deporte y Recreacion
de Villavicencio IMDER, a titulo de sancién penal pecuniaria, una suma equivalente al 10% del
valor total del contrato, independientemente de la indemnizacién plena de los prejuicios a que
hubiere lugar.

12. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con lo establecido en el Art. 4 de la Ley 1150, Articulo 2.2.1.1.2.1.1 y2.2 12311
del Decreto 1082 de 2015, debe existir un soporte que permita la tipificacion, estimacion y
mitigacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el desarrollo del proceso y el contrato
a cubrir mediante las garantias y pélizas que prevé la Ley.

Adjunto al presente estudio se encuentra la Matriz de Riesgos, en la cual se tipifican los riegos
previsibles, elaborada por la entidad.

13. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE
COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON

L=

OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR.

GARANTIA UNICA: El proponente favorecido una vez suscrito el contrato objeto de esta
contratacion, debera constituir dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma del contrato,
a favor INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VILLAVICENCIO “IMDER”,
Garantia Unica que podréa consistir en una garantia bancaria o una péliza de seguros que ampare
como minimo los valores que se enuncian a continuacién:

A. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Cumplimiento del Contrato: Por el 20% del valor total del contrato y por un término igual al del plazo de

ejecucion del contrato y seis (6) meses mas, para garantizar que la ejecucion de los trabajos se realice en
los plazos y condiciones estipuladas.

El oferente seleccionado estar4 obligado a restablecer el valor de |a Garantia cuando esta se vea
reducida por razén de las reclamaciones que efectle |a Entidad, asi como, a ampliar las
Garantias en los eventos de adicion y/o prérroga del Contrato. El no restablecimiento de la
Garantia por parte del Contratista 0 su no adicién o prérroga, segun el caso, constituye causal
de incumplimiento del Contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

B. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES:

Calidad de los bienes: Por el 10 % del valor total del contrato y por un término igual al del plazo

de ejecucién del contrato y seis (06) meses mas, para garantizar la calidad de los bienes
suministrados en las condiciones estipuladas.

14. CRITERIOS DE DESEMPATE
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Al respecto, y de conformidad con el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, se contempla que: “En
caso de empate en el puntaje total de dos o més ofertas en los Procesos de Contratacién
realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacién, asi como los celebrados por
los Procesos de Contratacién de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales
vigentes”. En este sentido se seguira el siguiente orden de aplicacion de criterios de desempate:

12.1 Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

El requisito se acreditara para el caso de (i) bienes con el registro de producto nacional segun
verificacién realizada en el VUCE - Ventanilla Unica de Comercio Exterior o para el caso de (ii)
servicios en el certificado de Existencia y representacion legal de conformidad con la definicion
del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Para el caso de los oferentes plurales, el
integrante que acredité la condicién en la operacion principal, deberé acreditar lo propio en la
operacion secundaria.

12.2 Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente;
o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

El oferente debera acreditar dicha condicién mediante, segln corresponda:

« Declaracion juramentada ante notario de la mujer que acredite su condicion de cabeza de
familia, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las
condiciones referidas.

« Medida de proteccién expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el
lugar no exista comisario), o la autoridad indigena (en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza), junto con la copia de los documentos de identidad de alguna
de las condiciones referidas.

- Certificacién del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté
obligada a tenerlo, en la que conste que mas del 50% de la participacion accionaria o cuota parte
son de titularidad de género femenino. Adicionalmente, debera acreditar la condicién indicada de
cada una de las mujeres que participen en |a sociedad, aportando copia de los documentos de
identidad de cada una de ellas.

Finalmente, en el caso de los oferentes plurales, se preferiré la oferta cuando cada uno de los
integrantes, si se trata de persona natural, acredite que méas del 50% son mujeres sobre las
cuales recaiga alguna de las condiciones arriba sefialadas; si se trata de integrante persona
juridica este debe acreditar que se encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre las
cuales recaiga alguna de las condiciones ya mencionadas en el item anterior.
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15. PREFERIR LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL OFERENTE QUE ACREDITE
EN LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY QUE POR LO MENOS EL
DIEZ POR CIENTO (10%) DE SU NOMINA ESTA EN CONDICION DE
DISCAPACIDAD A LA QUE SE REFIERE LA LEY 361 DE 1997. SI LA OFERTA ES
PRESENTADA POR UN PROPONENTE PLURAL, EL INTEGRANTE DEL
OFERENTE QUE ACREDITE QUE EL DIEZ POR CIENTO (10%) DE SU NOMINA
ESTA EN CONDICION DE DISCAPACIDAD EN LOS TERMINOS DEL PRESENTE
NUMERAL, DEBE TENER UNA PARTICIPACION DE POR LO MENOS EL
VEINTICINCO POR CIENTO (25%) EN EL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O
PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA Y APORTAR MINIMO EL VEINTICINCO POR
CIENTO (25%) DE LA EXPERIENCIA ACREDITADA EN LA OFERTA.

El oferente debera acreditar que en su némina se encuentra al menos el diez por ciento (10%)
de trabajadores en situacion de discapacidad de la siguiente manera: Anexar el certificado
expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar vigente a la fecha de cierre.

Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, el integrante del oferente plural
deber4 acreditar que el diez por ciento (10%) de su némina est4 en condicién de discapacidad
en los términos del presente numeral, y tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio o unién temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia habilitante. Para efectos de lo anterior, debera revisarse el documento de
constitucion con el fin de verificar el porcentaje de participacién de sus integrantes.

En este caso el proveedor, en los términos del paragrafo 2 del articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, debera adicionalmente acreditar mediante certificacion suscrita por el representante legal
y/o revisor fiscal que el personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre de la colocacién de la orden de compra o desde el momento de
la constitucion de la persona juridica y que certifique adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucion de la orden de compra.

16.PREFERIR LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL OFERENTE QUE ACREDITE
LA VINCULACION EN MAYOR PROPORCION DE PERSONAS MAYORES QUE NO
SEAN BENEFICIARIOS DE LA PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O DE
SOBREVIVENCIA Y QUE HAYAN CUMPLIDO EL REQUISITO DE EDAD DE
PENSION ESTABLECIDO EN LA LEY.

El oferente a través del representante legal y/o revisor fiscal debera certificar bajo la gravedad
de juramento el numero de personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de
pension y que no sean beneficiarios de la pensiéon de vejez, familiar o de sobrevivencia que se
encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacién de servicios. Solo se tendra
en cuenta la acreditacion de aquellas personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad
de pension, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un afio de la
fecha de cierre de la solicitud de cotizacion.

Para los casos de constitucién inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.
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En el caso de los oferentes plurales, el representante del mismo, debera certificar el nimero de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la Ley, vinculadas por cada
uno de sus integrantes, o por la unién temporal o consorcio; junto con los documentos de
identificacion de cada uno de las personas vinculadas. La mayor proporcion se definira en
relacién con el niamero total de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o sobrevivencia, vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacion de
servicios, por lo que se preferira al Proveedor que acredite un porcentaje mayor. Se debera
allegar copia del documento de identidad correspondiente, de las personas mayores que hayan
cumplido el requisito de edad de pensién y que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o sobrevivencia que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de
prestacién de servicios.

17. PREFERIR LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL OFERENTE QUE ACREDITE,
EN LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY, QUE POR LO MENOS DIEZ
POR CIENTO (10%) DE SU NOMINA PERTENECE A POBLACION INDIGENA,
NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALANQUERA, ROM O GITANAS.

El Oferente debera anexar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras,
afrocolombianas, raizales, palenqueras, rom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011,
o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. Adicionalmente, se deberé adjuntar el
certificado expedido por el representante legal y/o el revisor fiscal de la persona juridica segun
corresponda, o el proveedor persona natural acredite que al menos el 10% de su némina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, rom o gitanas. Y la
copia de los documentos de identidad de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, rom o gitanas con la cual se pretende acreditar esta condicion.

En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo certificara que por lo
menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, rom o gitanas. Este porcentaje se definira
de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del Proveedor plural.
En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras,
afrocolombianas, raizales, palenqueras, rom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011,
o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizaciéon por parte del titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, rom o gitanas; el proveedor
debera anexar la autorizacién para el tratamiento de datos personales como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

18. PREFERIR LA PROPUESTA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION
O REINCORPORACION O DE LA PERSONA JURIDICA EN LA CUAL PARTICIPE O
PARTICIPEN MAYORITARIAMENTE; O, LA DE UN PROPONENTE PLURAL
CONSTITUIDO POR PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION, Y/O
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PERSONAS JURIDICAS EN LAS CUALES PARTICIPE O PARTICIPEN
MAYORITARIAMENTE.

El oferente debera acreditar copia de alguno de los siguientes documentos:

1. La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado |
para la Paz.

2. El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual. Ademas, se entregara el documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

3. El certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacién o la entidad
que haga sus veces, que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion,
reintegracién o reincorporacion.

4. Cualquier otro documento que, para el efecto, determine las autoridades competentes.
En el caso de las personas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificara bajo la

gravedad de juramento que mas del 50% de la composicién accionaria o cuotas partes de la
persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracién o reincorporacion.

Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos
de identificacién de cada una de las personas que estan en proceso de reincorporacién o
reintegracion.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacion escrita por parte del titular del dato.

El proveedor debera anexar autorizacion para el tratamiento de datos personales como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

19. PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR UN PROPONENTE PLURAL SIEMPRE
QUE: (A) ESTE CONFORMADO POR AL MENOS UNA MADRE CABEZA DE
FAMILIA Y/O UNA PERSONA EN PROCESO DE REINCORPORACION O
REINTEGRACION, O UNA PERSONA JURIDICA EN LA CUAL PARTICIPE O
PARTICIPEN MAYORITARIAMENTE, Y, QUE TENGA UNA PARTICIPACION DE
POR LO MENOS EL VEINTICINCO POR CIENTO (25%) EN EL PROPONENTE
PLURAL; (B) LA MADRE CABEZA DE FAMILIA, LA PERSONA EN PROCESO DE
REINCORPORACION O REINTEGRACION, O LA PERSONA JURIDICA APORTE
MINIMO EL VEINTICINCO POR CIENTO (25%) DE LA EXPERIENCIA ACREDITADA
EN LA OFERTA; Y (C) NI LA MADRE CABEZA DE FAMILIA O PERSONA EN
PROCESO DE REINCORPORACION O REINTEGRACION, NI LA PERSONA
JURIDICA, NI SUS ACCIONISTAS, SOCIOS O REPRESENTANTES LEGALES
SEAN EMPLEADOS, SOCIOS O ACCIONISTAS DE LOS MIEMBROS DEL
PROPONENTE PLURAL.
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El oferente plural debera acreditar la condicion de madre cabeza de familia y/o persona en
proceso o situacién de reintegracion o reincorporacion o que ostenten esta condicién para lo cual
debera tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:

e En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no
podréa ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en
mas de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente.

e Adicionalmente, deber4 adjuntar declaracion juramentada de la mujer que invoque la
condicién de cabeza de familia; y/o la persona en proceso de reintegracién o reincorporacion
debera anexar certificacion expedida por el Comité Operativo para la Operacion de las Armas
-CODA, o la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, conforme el Registro Nacional de
Reincorporacién, a través de la cual se acredite su inclusion en los programas de
reincorporacién, conforme lo establecido en el Decreto 1081 de 2015.

Una vez lo anterior, el Proveedor podra optar por las siguientes alternativas segun corresponda:

e O, adjuntar certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la
sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de participacion
accionaria en la respectiva sociedad son de titularidad de género femenino y/o persona en
proceso de reincorporacion o reintegracién o que ostente tal calidad.

e O, mediante documento de conformacién de la figura asociativa, con fundamento en el cual,
segun el porcentaje de participacion del integrante, se evidencie que la experiencia aportada
por la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion o
calidad de tal, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta.

20.PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR UNA MIPYME O COOPERATIVAS O
ASOCIACIONES MUTUALES; O UN PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO POR
MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES.

El oferente debera acreditar en la forma indicada a continuacién, segin corresponda: o
MIPYMES: El proveedor debera acreditarlo mediante el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, o Cooperativas o Asociaciones se acreditara mediante el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio. Tratandose de oferentes
plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

21.PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR EL PROPONENTE PLURAL
CONSTITUIDO POR MICRO Y/O PEQUENAS EMPRESAS, COOPERATIVAS O
ASOCIACIONES MUTUALES.

El oferente plural deberé acreditar en la forma indicada a continuacién, segun corresponda: o
Para las empresas micro y/o pequefias empresas: El proveedor debera acreditarlo mediante el
Certificado de Existencia y Representacion Legal, o Cooperativas o Asociaciones se acreditara
mediante el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio.
Tratandose de oferentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.
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22.PREFERIR AL OFERENTE QUE ACREDITE DE ACUERDO CON SUS ESTADOS
FINANCIEROS O INFORMACION CONTABLE CON CORTE A 31 DE DICIEMBRE
DEL ANO ANTERIOR, POR LO MENOS EL VEINTICINCO POR CIENTO (25%) DEL
TOTAL DE PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O
ASOCIACIONES MUTUALES POR CONCEPTO DE PROVEEDURIA DEL
OFERENTE, REALIZADOS DURANTE EL ANO ANTERIOR; O, LA OFERTA
PRESENTADA POR UN PROPONENTE PLURAL SIEMPRE QUE: A) ESTE
CONFORMADO POR AL MENOS UNA MIPYME, COOPERATIVA O ASOCIACION
MUTUAL QUE TENGA UNA PARTICIPACION DE POR LO MENOS EL
VEINTICINCO POR CIENTO (25%); B) LA MIPYME, COOPERATIVA O
ASOCIACION MUTUAL APORTE MINIMO EL VEINTICINCO POR CIENTO (25%) DE
LA EXPERIENCIA ACREDITADA EN LA OFERTA; Y C) NI LA MIPYME,
COOPERATIVA O ASOCIACION MUTUAL NI SUS ACCIONISTAS, SOCIOS O
REPRESENTANTES LEGALES SEAN EMPLEADOS, SOCIOS O ACCIONISTAS DE
LOS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL.

El Oferente deberé acreditar los pagos con corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente
anterior realizados a MIPYMES para lo cual, el Proveedor debera tener en cuenta la totalidad de
las siguientes condiciones: En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual, sus
accionistas, socios o representantes legales, no podran ejercer u ostentar la calidad de
accionista, socio, empleado o representante legal en mas de uno de los integrantes de la figura
asociativa oferente.

Para acreditar la calidad de MIPYME, Cooperativa o Asociaciéon Mutual o si se trata de MIPYMES:
El oferente debera acreditarlo mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal, y o
si se trata de Cooperativas o Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y
representacion legal

expedido por la Camara de Comercio. Una vez lo anterior, el Proveedor podra optar por las
siguientes alternativas en orden de precedencia para lograr el desempate: o, adjuntar
certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté
obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del afio anterior, los pagos en,
al menos un 25%, en favor de Cooperativas, MIPYMES o Asociaciones Mutuales, por concepto
de ejecucion de contratos celebrados en el marco del orden legal.

Para el efecto anterior, el oferente deberé allegar sus estados financieros o informacién contable
con fundamento en la cual se evidencia la informacién requerida.

Adicionalmente, debera aportar el documento que acredite que el receptor del pago es en efecto
una cooperativa, MIPYMES o Asociaciones Mutuales.

Este requisito podra ser sustituido por la consulta que hagan las entidades en las
correspondientes bases de datos, de lo cual, deberan dejar constancia. o, mediante documento
de conformacion de la figura asociativa y sus modificaciones, con fundamento en el cual, segin
el porcentaje de participacion del integrante, se evidencie el que la experiencia aportada por la
Cooperativas, MIPYMES o Asociaciones Mutuales, sea no inferior al 25% del total acreditado en
la oferta.
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23.PREFERIR LAS EMPRESAS RECONOCIDAS Y ESTABLECIDAS COMO
SOCIEDAD DE BENEFICIO E INTERES COLECTIVO O SOCIEDAD BIC, DEL
SEGMENTO MIPYMES.

El Proveedor del segmento MIPYMES debera acreditar mediante el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad, en el cual conste que retine los requisitos del articulo 2 de
la Ley 1901 de 2018, conforme el cual: "Tendrén la denominacion de sociedades BIC todas
aquellas compaiiias que sean constituidas de conformidad con la legislacion vigente, las cuales
ademas del beneficio e interés de sus accionistas, actuardn en procura del interés de la
colectividad y del medio ambiente”.

24.UTILIZAR UN METODO' ALEATORIO PARA SELECCIONAR EL OFERENTE,
METODO QUE DEBERA HABER SIDO PREVISTO PREVIAMENTE EN LOS
DOCUMENTOS DEL PROCESO.

Si persiste el empate, se llevara a cabo un sorteo entre los proponentes empatados, de acuerdo
con las siguientes reglas: Se procedera a elegir el ganador mediante sorteo por balotas, para lo
cual se citara a los Representantes Legales (o delegados) de las propuestas empatadas para
que seleccionen balotas numeradas de acuerdo con el nimero de proponentes. El orden en que
cada proponente sacara la balota seré de acuerdo al orden de presentacién de las propuestas
en la Plataforma de SECORP |I.

Los proponentes procederan a sacar la balota en el orden que se haya determinado y se
adjudicaré el contrato quien saque la balota con el nimero mayor y cuyo resultado debe ser
aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate sin lugar a reclamacién
alguna.

En cada una de las notas se sefiala a titulo enunciativo la forma como los proponentes pueden
acreditar el cumplimiento de los requisitos para aplicar los criterios de desempate, sin embargo,
el oferente debera aportar con la propuesta los documentos que estime necesarios para
demostrar tales calidades.

En todo caso la entidad se reserva la facultad de verificar los documentos aportados y realizara
su valoracion de su conducencia, pertinencia y utilidad de acuerdo con la normatividad vigente.

Para la acreditacion de los factores establecidos en los criterios de desempate, el proponente
debera allegar todos los soportes con los que pretenda acreditar las condiciones junto con su
propuesta al momento del cierre del proceso de seleccion.

La omision de la informacién requerida en los literales antes referidos desde la presentacion de
la oferta, no sera subsanables por constituirse criterios de desempate. En todo caso, su no
presentacién no restringe la participacion del proponente, ni es causal de rechazo de la
propuesta.

25.INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA
COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE
COMERCIO.

Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993
y 1150 de 2007 no deben hacer este analisis en las modalidades de seleccion de contratacion
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directa y de minima cuantia, lo anterior en concordancia con lo previsto en el Manual para el
manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion M-MACPC-12 de Colombia
Compra Eficiente.

26.DOCUMENTOS

Hacen parte del presente proceso los documentos que se relacionan a continuacion:

A) Certificado de Plan Anual de Adquisiciones.
B) Certificado de Disponibilidad Presupuestal
C) Presupuesto oficial.

27.RECOMENDACION

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, con la presentacion de este estudio queda
evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cymplir con los propésitos establecidos para
la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cgmetidos de la entidad, por consiguiente, se

Atentamente,
Pk |
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