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ACTA No. 09 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Seguimiento a la extensión de la etapa lectiva y al cierre académico de la ficha 3336328. 

CIUDAD Y FECHA: 
Tuluá 

5 de julio de 2026 

HORA INICIO: 

18:00 

HORA FIN: 

20:00 

LUGAR Y/O 
ENLACE: 

Microsoft Teams 
REGIONAL / CENTRO: 

Valle del Cauca / SENA CLEM - Centro Latinoamericano de 
Especies Menores. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificación del cierre programado de la Fase 4 - Evaluación y de la etapa lectiva de la ficha 3336328. 

2. Revisión del estado de las nueve evidencias de la fase: técnicas, transversales y de bilingüismo. 

3. Análisis de la demora presentada en la socialización de las evidencias del área transversal. 

4. Definición y seguimiento de la extensión académica para garantizar la socialización, el desarrollo, la entrega, 
la evaluación y la retroalimentación de las evidencias transversales. 

5. Seguimiento a los aprendices con situaciones académicas por verificar y definición de acciones de 
acompañamiento y debido proceso. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

• Realizar seguimiento a la extensión académica concedida después del cierre programado de la etapa lectiva de 
la ficha 3336328. 

• Verificar las acciones de socialización, habilitación, acompañamiento, evaluación y retroalimentación 
requeridas para cerrar las evidencias del área transversal y formalizar el cierre académico. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Revisión del cumplimiento del plan de trabajo del equipo. 

El Equipo Ejecutor de la Formación se reunió el 5 de julio de 2026 para revisar el avance de la extensión académica 
establecida después del cierre programado de la Fase 4 - Evaluación y de la etapa lectiva. 

Se recordó que el cronograma fijó el desarrollo de la última fase entre el 1 y el 25 de junio de 2026, con nueve 
evidencias distribuidas en las áreas técnica, transversal y de bilingüismo. 

La extensión continúa siendo necesaria porque la socialización de las evidencias del área transversal no se realizó 
dentro de los tiempos previstos, situación que impidió cerrar integralmente el proceso académico en la fecha 
programada. 

El equipo reiteró que la extensión no constituye una nueva fase de formación, sino un periodo adicional para 
completar las acciones pedagógicas y evaluativas pendientes antes de formalizar el cierre de la etapa lectiva. 

Observaciones principales: 

• El cierre administrativo o académico de la ficha no debe efectuarse mientras existan evidencias transversales 
pendientes de socialización, entrega, evaluación o retroalimentación. 

• Las nuevas fechas y condiciones de la extensión deben comunicarse de manera verificable y con tiempo 
razonable para que los aprendices puedan cumplir. 

• La plataforma debe reflejar el estado real de cada evidencia y no únicamente la fecha originalmente prevista 
en el cronograma. 

2. Evaluación y retroalimentación de la ejecución de la formación. 

Al 5 de julio, las nueve evidencias ya habían superado su fecha de finalización programada. Las cuatro evidencias 
del área transversal permanecían vinculadas al proceso de extensión hasta completar su socialización y cierre 
académico. 

Se acordó revisar que los anuncios, orientaciones, materiales y espacios de entrega estuvieran disponibles para 
todos los aprendices, así como verificar la realización o programación de las sesiones requeridas por el área 
transversal. 

La cantidad de evidencias efectivamente evaluadas continúa pendiente de consolidación mediante los reportes 

de Zajuna y los registros institucionales. 
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El equipo reiteró que las retroalimentaciones deben ser específicas, oportunas y suficientes para permitir que los 
aprendices realicen los ajustes correspondientes durante la extensión. 

ESTADO ACTUAL DE LA FICHA 

FICHA 3336328 

Fase actual Fecha inicio fase 01-jun-2026 
Fecha fin 

programada 
25-jun-2026 

EXTENSIÓN DE 
CIERRE 

Total, evidencias Técnicas Transversales Bilingüismo 

Totales 9 2 4 3 

Finalizadas según 
cronograma 

9 2 4 3 

Evaluadas N/R N/R N/R N/R 

En extensión o 
pendiente de 

cierre 
4 0 4 0 

 
La extensión permanece focalizada en las cuatro evidencias del área transversal. La fecha definitiva de cierre 
deberá quedar consignada una vez el equipo confirme la socialización, las entregas, la evaluación, la 
retroalimentación y la actualización de plataforma. 

 

3. Control y seguimiento del avance de aprendices. 

Se mantuvo el seguimiento académico y administrativo a los veinte aprendices relacionados, con el propósito de 
verificar su estado, orientar las oportunidades disponibles durante la extensión y dejar trazabilidad del 
acompañamiento realizado. 

El equipo acordó comprobar si recibieron la información sobre la extensión y si contaron con acceso efectivo a 
las nuevas orientaciones y espacios de entrega. 

Cualquier recomendación de retiro o trámite por deserción deberá sustentarse en información actualizada y 
considerar el periodo adicional concedido, evitando decisiones basadas exclusivamente en el cronograma inicial. 

Se continuará motivando a los aprendices activos para que completen las evidencias pendientes y atiendan las 
retroalimentaciones antes del cierre definitivo. 

 

APRENDICES CON SEGUIMIENTO ACADÉMICO Y ADMINISTRATIVO 

Nombre completo Documento Situación revisada Plan de acción 

Carolayn Bañol Suaza C.C. 1015480009 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Andrea Patricia Cáceres 
Quiroga 

C.C. 52291515 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Nicolás Alejandro 
Caicedo Corredor 

C.C. 1000034853 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Valentina Bethsabe 
Córdoba Obando 

C.C. 1080692554 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Martha Cecilia Gallego 
Petro 

C.C. 1007298919 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 
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Juan Esteban García 
Martínez 

C.C. 1004737107 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Daniela Alejandra García 
Navarro 

C.C. 1033775439 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Sahory Andrea González 
Murcia 

C.C. 1117262557 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Michael Stiven Marín 
Gallo 

C.C. 1073684812 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Tania Marcela Martínez 
Santana 

C.C. 1038106902 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Edna Rocío Montañez 
Abril 

C.C. 1073168893 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Keyla Dayana Mora 
Pacheco 

C.C. 1091674678 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

María José Ocaña 
Ceballos 

C.C. 1080690539 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Jhoan Andrés Ortega 
Martínez 

C.C. 1192769430 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Kevin Andrés Ortiz 
Aranda 

C.C. 1006778935 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Blanca Yuliet Pantoja 
Rosero 

C.C. 1087424559 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Carlos Mario Rodríguez 
Flórez 

C.C. 1014205080 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Michael Sánchez 
Mendoza 

C.C. 1002587329 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 
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Shanon María Suárez 
Navarro 

C.C. 1001967959 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

Jhon Sebastián Vargas 
Luna 

C.C. 1119580195 

Requiere verificación y 
seguimiento de su 
estado académico al 
05/07/2026. 

Contactar, orientar sobre 
la extensión y registrar 
las acciones de 
acompañamiento. 

 
NOVEDADES Y GARANTÍAS DEL PROCESO 

• Extensión académica vigente: continúa hasta completar el cierre de las evidencias transversales. 

• Fecha definitiva de cierre: pendiente de confirmación institucional y de la culminación de las acciones 
pedagógicas y evaluativas. 

• Actuaciones frente a aprendices con seguimiento académico: sujetas a verificación actualizada y al respeto de 
las oportunidades otorgadas durante la extensión. 

4. Alistamiento y ajustes de las acciones requeridas en la plataforma y sistemas de información 
institucionales. 

Verificar la publicación de anuncios y la habilitación de los espacios de entrega de las evidencias transversales. 

Completar las socializaciones y dejar disponible la grabación o un material equivalente. 

Consolidar el estado de las evidencias entregadas, evaluadas, pendientes y con ajustes por cada área. 

Definir y comunicar el cierre definitivo cuando se completen las acciones pendientes y se actualicen los sistemas 
institucionales. 

CONCLUSIONES 

• La etapa lectiva superó su fecha programada de finalización, pero continúa en extensión por demoras en la 
socialización del área transversal. 

• Las cuatro evidencias transversales permanecen sujetas al proceso adicional de orientación, entrega, 
evaluación y retroalimentación. 

• No debe formalizarse el cierre académico hasta verificar el cumplimiento de todas las acciones pendientes. 

• La fecha definitiva de cierre será comunicada una vez el equipo consolide la información de plataforma y 
confirme la culminación de la extensión. 

• Los casos de aprendices con seguimiento académico deberán revisarse con información actualizada y 
considerando las oportunidades brindadas durante la extensión. 

• El Equipo Ejecutor de la Formación mantendrá la trazabilidad de las actuaciones y el acompañamiento a los 
aprendices. 

 
     Como resultado de la reunión se establece el siguiente Plan de Trabajo: 

Actividad Responsable Fecha de entrega Observación 

Verificar socialización y 
habilitación de 
evidencias 
transversales. 

Área transversal / 
equipo ejecutor 

Durante la extensión 
Conservar anuncios, 
grabaciones y rutas. 

Consolidar entregas, 
evaluaciones y 
retroalimentaciones. 

Equipo instructor Hasta el cierre 
Reportar estado por 
área y aprendiz. 

Contactar a los 
aprendices con 
seguimiento académico 
y registrar la respuesta. 

Equipo ejecutor Durante la extensión 
Garantizar oportunidad 
antes del trámite. 

Formalizar y comunicar 
el cierre académico. 

Equipo ejecutor Al finalizar la extensión 
Actualizar Zajuna, SOFIA 
Plus y carpeta. 
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ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
EMPRESA / 

DEPENDENCIA 
APRUEBA OBSERVACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Leidy Diana Cardona 
Cruz 

SENA CLEM / 
VIRTUALIDAD SÍ Participación virtual  

Leidy Johana Arbeláez SENA CLEM / 
VIRTUALIDAD SÍ Participación virtual  

De acuerdo con la Ley 1581 de 2012, sobre protección de datos personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales almacenados en este documento y a darles el 
tratamiento correspondiente, en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 
Anexo 1. Cronograma general de actividades de la Fase 4 - Evaluación, programada del 1 al 25 de junio de 2026. 

 
 

 
Anexo 2. Captura de pantalla de correo enviado a los aprendices que se encuentran en seguimiento,  con bajo rendimiento. 
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