SENA

INSTRUCTOR: Leidy Diana Cardona Cruz
FECHA: 1 al 31 de julio 2026 (mes cumplido)
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Evidencias Relacionadas

Descripcion de Evidencias
y/o Objeto contractual
realizado

Se realiza el alistamiento correspondiente a la fase de induccidn, segtin cronograma.
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Z - lunes, 06 de julio de 2026, 15:53

6.C9125 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

>

P.135303.V. 3277492 R.7 « Nombre y grupo/ficha del programa: técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras / Ficha nimero:

6.C 0125 3545732 \Ky
5 « Datos de los instructores que acompariarén a los aprendices durante la fase de Induccion:

Leidy Diana Cardona Cruz irea a orientar técnico vocero correo ldcardona@sena.edu.co.

P_135303.V. 3236556 R 7 A
+ Espacios internos de

Foro de dudas e

técnico y Sala de atencion sincrénica, Correo

A.E31s electronico: Idcardona@sena.edu.co

2 + Fecha de inicio y fin de la formacién: Inicio 06/07/26 ~ Fin 07/10/27

P_133100.V.2675879.R_7 + Fecha de inicio y fin de la induccién: Inicio 10/04/26 - Fin 24/04/26

6.C 9125 « Instrucciones al aprendiz sobre qué consultar de manera inicial:

> Ingresa para ver los anuncios publicados referentes a la formacién: descarga documenta con paso a pa
P_123101.V_3466277 R_7 Ingresa actividades iniciales (foro social, actualizacién de datos, sondeo)

6.C 9125 Ingresa a consultar cronograma de induccion, material de formacion, guia de aprendizaje y evidencias: descarga documentc
> « Invitamos a los aprendices a consultar el cronograma de induccién en la ruta: Mis cursos

P_133100_V_ 2721618 R_7 CONTABILIZACION DE OPERA NES COI NCIERAS, (3545732) / Cronogramas / Induccién
6.C 9125 + Ubicacién de las normas/reglas de convivenci:

>

{ad de aprendice

Reglamento del aprendiz en el material de formacién de induccién inaresa aqui

gresa aqui - SofiaPlus ingresa aqui - Trar

P_133100_V_3070085 R 7

Alistar el espacio y la formacién
segun la guia GFPI-G-014 sobre
la Orientaciéon en Ambientes
Virtuales

Anexo: Acta de equipo ejecutor
N° 1 con las actividades
realizadas para este proceso.

Captura de pantalla de Ia
organizacion del espacio.

Se invita a los aprendices a participar al proceso de induccién.
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estos dias ingresen a Zajuna, ravisen el cronograma, exploren los espacios de La plataformay avancen en el
reconocimiento del programay de las actividades de induccion.

~ Mespasado

DO Bisqueda

Se motiva a los aprendices por
diferentes medios y con
diferentes herramientas para su
asistencia y aprendizaje

Anexo Acta # 04 de equipo
ejecutor con las actividades
realizadas para este proceso
con evidencia y descripcion.

Captura de pantalla de esta
actividad




Primer dia de Induccién_2da oferta 07/07/26

Bienvenidos

Induccién al programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones
Comerciales y Financieras

FICHA 3

No sé por qué no me

@ 302/10307 A
Rt e 460

https://youtu.be/WyRSSiBC-cs

Se brinda sesion en linea semanal por
cada una de las fichas asignadas y en
ejecucion.

Captura de pantalla de 1 Carpeta
“Sesiones en Linea” / “Online
Sessions” En este espacio, se debera
registrar la grabacion y el resumen de
las sesiones realizadas.

Link de grabacion.

Instrucciones de material de formacion de etapa de induccion.
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o Ruta de materiales de formacidn para desarrollar las actividedes de induccién:
A
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aGnpos entes recursos de apoyo:

RECORDATORIO - PROCESO DE INDUCCIGN Téchica en Contabilizackén de Operaciones Comerciles y Financleras Ficha 1545732

titution/SENA/Tutoriales/Aprendiz/Reglamento dal z

Se evalla y se reconoce los
conocimientos adquiridos como los
vacios pedagdgicos y se establecen
recomendaciones de las actividades
revisadas como plan de accién para
mejorar la comprensién de los
resultados de aprendizaje.

Captura de pantalla de Anuncios,
mensajes y otras acciones
establecidas para tal fin.

Se realiza reunidn con el equipo ejecutor y equipo designado por
coordinacién. 05 de julio 2026.
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[ ACTA No. 06
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formacibn Técnico en Contabitzacén de Operaciones Comesciales y Financ
CUDADY | T HWORA INICIO: VORRTRE
FECHA: 05 da jullo de 2026 1500
REGIONAL / CENTRO
R LaCARYIO | Y Mcrosof Teams | Valle e Cauca  SENA CLEM - Centro
Latnoamencano e Especies Menores
AGERDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Gl pian tor 69 Ia F 1
i, coasponaante o Acmiaies de Proyecs APOTy APOZ

3. Conol y suguimiolo G avance scadbmico e op srencces de e 3460086, con speci
Alieche ot b o bl ot o - amonaie

4. Mastamieno ds sccones 08 comunicacon emoshamack y dars de s Fase 1 - A,
ogramacn paa o  de ko 6 20

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

sar el avance cal plan e rabsfo Gel Equipo Ejecutor de 1a Fomacion y ef desamollo de las

widades APO1 y APO2

* Gl o esiaco cachoicn de s apesncices, der accones de sepunint Y frsece o
acompaiamiento pedagigicn hasta el Germo de i Fase 1 - Anles

'DESARROLLO DE LA REUNION.
1. Revision del cumplimiento del plan de trabajo del equipo.

€126 de Junio 0 2026, los mstructores que conorman el Equipo Elecutor 06 1 Formacion se reunieron
| para reaizar sequimiento ai proceso fomativo de I ficha 3456036, comespondiente i programa
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Se verifican y Registran Novedades en
actas y se hacen saber a |la
coordinacion.

Captura de pantalla novedad.

Acta de equipo ejecutor con la
informacion de la novedad.
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9 dias 18
@ Mapa mental haras
sobre la constitucién después

calficar
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@ Taller sobre horas
hechos sconémicos desputs
on la constitucién .. Calificado
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> SESIONES EN LINEA
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>
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Se realiza la calificacion en el
aplicativo Zajuna de las actividades
desarrolladas y se realiza |la
evaluacién en el aplicativo SOFIA de
los resultados de aprendizaje segun la
guia GFPI-G-014.

Captura de pantalla de la evaluacién
de las actividades.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al

cumplimiento de esta obligacién.

No se aportan evidencias, en razén a que
durante el periodo reportado no se
adelantaron acciones encaminadas al
cumplimiento de la obligacién referida.

Informe dispuesto en el aplicativo SECOP I

Para el presente informe se dispone
como evidencia: Informe dispuesto en
aplicativo SECOP Il y en el drive
dispuesto por la coordinacion
académica.

Reunién coordinacién 02/07/26

MANEJO DE DATOS CON
MICROSOFT EXCEL EN
ENTORNOS
ORGANIZACIONALES

Se participa en las reuniones que
solicita la Coordinacion

Registro fotografico o captura de
pantalla de la reunién

[any

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al

cumplimiento de esta obligacion.

No se aportan evidencias, en razén a
que durante el periodo reportado no
se adelantaron acciones encaminadas
al cumplimiento de la obligacion
referida.




