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Cartagena de Indias, 15 julic de 2026

Sra.

SANDRA SIMANCA PALENCIA

DIRECTORA DE TALENTO HUMANO

INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA.

REF. Solicitud de certificado de personal de ptanta.
Cordial saludo.

Por medio de la presente me permito solicitar me certifique si existe o no en la planta global de
personal de la institucion, persona que pueda desarrollar las siguientes actividades en la
INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA, en desarroilo del objeto, prestacion de
servicios de apoyo a la oficina financiera de la institucion universitaria mayor de Cartagena.

EL CONTRATISTA se obliga a ejecutar las siguientes actividades; OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
1. Apoyo al proceso de liquidacién de matricula. 2. Apoyo a la Cartera. 3. Apoyo al area de
tesoreria (arehivos planos, conciliaciones, impuestos, archivos de documentos. 4. Todas tas
demas 4dsignadas,por el jefe inmediato. 5. Pagar los aportes a la Seguridad Social Integral
(Salud| Pension y Riesgos Laborales).

Atentameante
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