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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                                                                                                                Bogotá 31 de Julio de 2026 

 

 

Señor 

ENRIQUE MURILLO PINTO 

SUPERVISOR CONTRATO No. 8886182 

Coordinador del grupo de apoyo administrativo 

CENTRO NACIONAL DE HOTELERIA, TURISMO Y ALIMENTOS-SENA 

Bogotá 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes de Julio 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.8886182 del año 2026 

 

Linda  Yesenia  Benavides  López,  identificado  con  la  cédula  de  ciudadanía No. 1013635587 de Bogotá, en 

mi calidad de Contratista del SENA, en Subdirección de apoyo administrativo, en cumplimiento del Contrato 

de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en 

el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma CINCUENTA Y CUATRO MILLONES 

NOVECIENTOS UN MIL QUINIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($54.901.575). Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al 

mes de Enero de 2026 por valor de DOS MILLONES TRECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL VEITICINCO PESOS 

M/CTE ($2.387.025) ; b) once pagos iguales correspondiente a los meses de febrero a diciembre de 2026 por 

valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CINCUENTA PESOS M/CTE ($4.774.050) 

 

Plazo: Será hasta el 31 de Diciembre de 2026 

 

Objeto: Prestar servicios profesionales de apoyo técnico al Centro de Formación para la estructuración, 

gestión y monitoreo de políticas, estrategias, procesos, planes, programas y proyectos, mediante la 

elaboración de insumos, análisis, reportes y recomendaciones, conforme a los lineamientos técnicos definidos 

por la Dirección de Planeación y Direccionamiento Corporativo. 

 

 

Ejecución mensual de actividades 
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Apoyar a la subdirección de Centro en la 
elaboración de estudios  sectoriales
 y tecnológicos orientados por el 
Sistema de Prospectiva, Vigilancia e 
Inteligencia Organizacional, para 
mejorar la toma de decisiones 
estratégicas y la aplicación de los 
resultados. 

Se gestiono reunión para 
realizar el segundo Subcomité 

de gestion y desempeño 
CNHTA 2026  del centro de 

formación 
 

Se gestiono reunión para dar 
continuidad a el segundo 
Subcomité de gestion y 

desempeño CNHTA 
 

Se remitió correos de 
información al asesor jurídico 
de subdirección información 
relevante para el Sistema de 

Prospectiva, Vigilancia e 
Inteligencia Organizacional 

• Invitación calendario 
TEAMS, correo y 
plataforma compromiso 
 

• Presentación Subcomité 
de gestion y desempeño 
CNHTA 

• Correo de carpeta 
previos y plan 
tecnológico 

• Correo de indicadores de 
cumplimiento de meta 
de formación profesional   

2 

Apoyar a la subdirección del centro en 
la implementación y seguimiento a las 
políticas definidas en el Modelo 
Integrado de fortalecimiento 
organizacional y simplificación de 
procesos, seguridad digital, control 
interno, y apoyar las estrategias de 
relación estado ciudadano y demás 
estrategias en el marco del Modelo 
Integrado de Planeación y Gestión 
MIPG 

Se gestiono reunión para 
realizar el segundo Subcomité 

de gestion y desempeño 
CNHTA 2026  del centro de 

formación 
 

Se gestiono reunión para dar 
continuidad a el segundo 
Subcomité de gestion y 

desempeño CNHTA 

• Invitación calendario 
TEAMS, correo y 
plataforma compromiso 
 
 

• Presentación Subcomité 
de gestion y desempeño 
CNHTA  

3 

Apoyar el levantamiento de la 
información financiera, estructurar y 
consolidar reportes sobre el 
comportamiento financiero y 
presupuestal del Centro de Formación 
y apoyar a la consolidación de registros 
y reporte de los datos financieros, 
requeridos para el Plan de Centro y 
como insumo de la apertura 
presupuestal para la siguiente 
vigencia 

Se realizaron las 
centralizaciones, traslados y 

cambio de uso y asignaciones 
de recursos durante julio  

 

• Correo memorando y 
MDA solicitud 
traslado  de recursos 
Planta piloto 
cervecera 

• Correo memorando y 
MDA Respuesta a la 
prefactibilidad del 
recurso derivado de 
querella ministerial, y 
priorización de 
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asignación de 
recursos de planta 
eléctrica 

4 

Generar los reportes e informes de 
cumplimento de las políticas, 
estrategias, procesos, resultados, 
planes, programas y proyectos 
requeridos a nivel interno y externo 
apoyados en herramientas de  análisis  
de datos 

Se remitió el reporte de 
Acuerdos de gestion en el 

aplicativo TAYANA 
 

Se anexan las evidencias del 

Cuestionario EGD I 

TRIMESTRE CNHTA  

 

Se proyecta asistir a la 

reunión programada para el 

seguimiento presupuesta de 

la dirección regional de 

Distrito Capital  
  

• Pantallazos 
plataforma TAYANA y 
certificado de 
acuerdos de gestion 

• Pantallazos 
evidencias 

Cuestionario EGD I 

TRIMESTRE CNHTA 

• Pantallazo calendario 

de programación 

reunión seguimiento 

presupuesta de la 

dirección regional de 

Distrito Capital 

5 

Apoyar el seguimiento y el monitoreo 
de los indicadores de gestión 
establecidos por la Dirección de 
Planeación y Direccionamiento 
Corporativo para la medición del 
desempeño del Centro, monitoreando 
el estado de los ambientes de 
aprendizaje, la disponibilidad de 
materiales y el cumplimiento de las 
condiciones mínimas en las diferentes 
dependencias del Centro de 
Formación, generando alertas a la 
Subdirección del Centro y a la Dirección 
de Formación Profesional, cuando se 
presente algún incumplimiento 

Se realizo el diligenciamiento 
de Plantilla Programación 

Metas De Julio A Diciembre 

 

 

Se remitió correo con 
información referente a los 

procesos de inteligencia 
organizacional al asesor 

jurídico de la subdirección del 
centro de formación  

 
Se remitió corre a los lideres 

de área para consolidar 
información de programación 
de avance de cumplimiento 
de los acuerdos de gestion 

• Correo de respuesta 
de diligenciamiento 

PLANTILLA 

PROGRAMACION 

METAS DE JULIO A 

DICIEMBRE- CNHTA 

• Correo de 
información sobre 
inteligencia 
organizacional 

• Correo y matriz  para 
consolidar 
información acuerdos 
de gestion  

  

6 

 Elaborar la información y registrarla 
en los formularios dispuestos para la 
construcción del Plan de Acción en 
cada vigencia, con la participación de 
los grupos de trabajo de la regional de 
acuerdo con el cronograma 
establecido por la Dirección de 
Planeación  y Direccionamiento 

 
Se remitió solicitud de 

diligenciamiento a Líder SIGA 
sobre los   Formularios SIGA 

en la plataforma TAYANA 
 

Se estableció reunión con el 
Líder SIGA sobre el   

 

• Correo de solicitud  
líder SIGA 

• Reunión teams de 
revisión Acuerdos de 
gestion 
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Corporativo Formulario de Acuerdos de 
gestion en la plataforma 

TAYANA 

7 

Acompañar metodológicamente la 
formulación, radicación  y 
seguimiento de los proyectos que 
presente el Centro de Formación 
ante las diferentes alternativas 
dispuestas por la Dirección General. 

Se remitió  correo de Solicitud 
traslado de recurso planta 

piloto de cervecería 
 
 

• Correo Solicitud 
traslado de recurso 
planta piloto de 
cervecería 
 

 

8 
Realizar el seguimiento y validar los 
reportes de la ejecución del 
presupuesto del Centro de Formación. 

Se realizó el seguimiento a los 
movimientos presupuestales 

del centro de formación  
, y resoluciones de 

modificación presupuestal  
 

Se remitió solicitud 

información presupuestal a  

corte 16-07-2026 

• Correo de solicitud de 
información 
presupuestal a corte 
31-05-2026 
 

• Correo de Solicitud 
información 
presupuestal corte 
16-07-2026 
 

9 

Apoyar metodológica y técnicamente a 
los grupos de trabajo del Centro de 
Formación en el análisis de los 
informes de costos, en el marco de la 
política de gestión  presupuestal y 
eficiencia del gasto público 

Se remitió información para 
la proyección de memorando 
a la profesional de apoyo de 

la subdirección (áreas de 
planeación y grupo mixto) 

para dar respuesta a la 
prefactibilidad del recurso 

derivado de querella 
ministerial, y priorización de 

asignación de recursos de 
planta eléctrica 

• Correo con visto 
bueno del documento 
de memorando de 
respuesta a la 
prefactibilidad del 
recurso derivado de 
querella ministerial, y 
priorización de 
asignación de 
recursos de planta 
eléctrica  
 

10 

Acompañar a las distintas 
dependencias en el análisis, 
verificación y consolidación de 
necesidades presupuestales para la 
prestación de los servicios 
institucionales en el centro de 
formación 

Se remite a el apoyo de la 
subdirección la trazabilidad 

de solicitud de recursos para 
planta eléctrica  

• Envió de correo con 
documentación de 
trazabilidad de 
solicitud de recursos 
para planta eléctrica 

11 

Participar en las jornadas que 
convoque la Dirección de Planeación y 
Direccionamiento Corporativo y 
desarrollar las actividades y 

Se remite correo para 
Aprestamiento equipo 

Rendición cuentas CNHTA 
 

• Correo de invitación 
conformación del 
equipo Rendición 
cuentas CNHTA 
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compromisos que se formulen para el 
mejoramiento en la respuesta 
institucional. 

Videoconferencia 
Lineamientos Subcomités de 

gestion y desempeño de 
acuerdo con las políticas SIGA 

 
 
 

• Pantallazo reunión 
teams LIneamientos 
Subcomités De 
Gobierno Digital 

• Pantallazo reunión 
teams lineamientos 
gestión estratégica 
del talento humano 

• Pantallazo reunión 
teams Lineamientos 
Subcomités de 
Defensa Jurídica 

• Pantallazo reunión 
teams servicio al 
ciudadano y 
participación 
ciudadana 

12 
Elaborar presentaciones e informes 
que le correspondan según su objeto 
contractual y obligaciones 

Se remitió presentación del 
segundo subcomité de 

gestión y desempeño para las 
reuniones agendadas el 3 y 

23 de julio 

• Presentación del 
segundo subcomité 
de gestión y 
desempeño 
 

13 

Apoyar en la elaboración, 
consolidación y actualización del Plan 
Anual de Adquisiciones del Centro 
formación. 

 
Se remite correo de 

confirmación inclusión objeto 
PAA_COMPRA EQUIPOS Y 

UTENSILIOS COCINAS 
 

Se remite a Dirección regional 
la actualización modificación 
y/o creación de nuevas líneas 

PAA CNHTA Julio 2026 
 

Se da aviso al equipo de 
apoyo administrativo la 

actualización de líneas PAA 
Julio 2026 

 
Se da VoBo de creación y/o 

modificación de líneas nuevas 
PAA para estructuración de 

estudio previos 

• Correo de  inclusión 
objeto PAA_COMPRA 
EQUIPOS Y 
UTENSILIOS COCINAS 

• Correo de 
actualización PAA y 
actualizaciones a 
Dirección Regional 

• Correo de 
actualización PAA y 
actualizaciones al 
grupo de apoyo 
administrativo 
 

• Correo de respuesta 
VoBo de – 
CERTIFICADO 
EVIDENCIA 
INCLUSION 
PAA_Revisión y Visto 
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Bueno de Documento 
- Radicado No 11-9-
2026-078615_MTO 
PERGOLA 

14 

Responder oportunamente las 
comunicaciones, peticiones, y demás 
actuaciones administrativas que le 
correspondan según su objeto 
contractual y obligaciones 

Se remitió acta de inicio con 
VoBo para planta piloto  

cervecera 
 

Se remitió información al 
Coordinador del grupo mixto 

 
Se remitió correo con VoBo 

del acta de comité de precios 
 

Se remitió correo de 
Verificación diseños 

curriculares  a la subdirección 
de centro  

 
Se remitio correo Solicitud de 
aclaración técnica y financiera 

– Asignación de recursos 
adicionales Contrato 

CO1.PCCNTR.9298722 

 

• Correos de revisión y 
firma del Acta de 
Inicio – Proyecto 
Planta Piloto 
Didáctica de 
Cervecería Artesanal 

• Correo con anexo de 
CARPETA 
COMPILADO 
SOLICITUDES PLANTA 
ELECTRICA 

• Correo con VoBo del 
acta de comité de 
precios 

• Correo de 
Verificación diseños 
curriculares  a la 
subdirección de 
centro 

• Correo de solicitud de 
aclaración técnica y 
financiera – 
Asignación de 
recursos adicionales 
Contrato 
CO1.PCCNTR.9298722  

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalización 

del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de 

legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 

integral del presente informe de ejecución contractual.  

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
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1     

2     

NOTA INTERNA. Diligenciar el cuadro con la información de cada desplazamiento que haya realizado el 

contratista, adjuntando con el respectivo informe el respectivo soporte. En caso de haber realizado el 

desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo 

en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como evidencias 

del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el pago de la 

planilla de seguridad social y parafiscal nro. 89317314  Mi planilla referente al mes de Junio 2026. 

Cordialmente, 

 

 

 

LINDA YESENIA BENAVIDES LOPEZ 

Contratista 

C.C. No. 1013635587 

 

 

 

 

ENRIQUE MURILLO PINTO 

SUPERVISOR CONTRATO No. 8886182 

Coordinador del grupo de apoyo administrativo 

C.C N° 105332677 

 

 

 

EVIDENCIAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS MES DE JULIO DE 2026 

 

OBLIGACION ESPECIFICA 1 y OBLIGACION ESPECIFICA 2:  

 

GESTION REUNION SUBCOMITE DE GESTION Y DESEMPEÑO 
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CORREO DE INDICADORES DE CUMPLIMIENTO DE META DE FORMACIÓN PROFESIONAL 

CORREO SEGUIMIENTO A METAS FORMACIÓN INTEGRAL E INDICADORES DE GESTIÓN DE LA 

COORDINACIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
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OBLIGACION ESPECIFICA 3: 

TRASLADO DE RECURSO PLANTA PILOTO DE CERVECERÍA 
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          CPE 

No. 11-9-2026-083575 - RESPUESTA CPE 11-9-2026-064874 - NIS 2026-02-2017198 DEL 07/03/2026. 

REMISIÓN DE SOLICITUD DE PRECONCEPTO DE PREFACTIBILIDAD Y SOLICITUD DE PRIORIZACION PLANTA 

ELECTRICA 
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OBLIGACION ESPECIFICA 4  

ACUERDOS DE GESTION TAYANA 
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EVIDENCIAS CUESTIONARIO EGD I TRIMESTRE CNHTA 
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PANTALLAZO CALENDARIO DE PROGRAMACIÓN REUNIÓN SEGUIMIENTO PRESUPUESTA DE LA DIRECCIÓN 
REGIONAL DE DISTRITO CAPITAL 
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OBLIGACION ESPECIFICA 5  

CORREO REVISION Y APROBACION DEL GRUPO MIZTO DEL CF - PLANTILLA PROGRAMACION METAS DE 

JULIO A DICIEMBRE – Envió 06072026 

 
 

 

 

 

 

 

CORREO DILIGENCIAMIENTO PLANTILLA PROGRAMACION METAS DE JULIO A DICIEMBRE – Envió 07072026 
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CORREO DE INFORMACIÓN SOBRE INTELIGENCIA ORGANIZACIONAL 

 
CORREO Y MATRIZ  PARA CONSOLIDAR INFORMACIÓN ACUERDOS DE GESTION 
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OBLIGACION ESPECIFICA 6: 

ENVIO Solicitud diligenciamiento Formulario  
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REUNIÓN TEAMS DE REVISIÓN ACUERDOS DE GESTION 
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OBLIGACION ESPECIFICA 7:  

Correo Solicitud traslado de recurso planta piloto de cervecería 
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 OBLIGACION ESPECIFICA 8, y OBLIGACION ESPECIFICA 9: 

SEGUIMIENTO A MOVIMIENTO S PRESUPUESTALES JULIO 

 

SEGUIMIENTO RADICADOS PARA CARGUE PLANEACIÓN 20261 

 
 

SOLICITUD INFORMACIÓN PRESUPUESTAL CORTE 16-07-2026 
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RESPUESTA A LA PREFACTIBILIDAD DEL RECURSO DERIVADO DE QUERELLA MINISTERIAL, Y PRIORIZACIÓN 

DE ASIGNACIÓN DE RECURSOS DE PLANTA ELÉCTRICA 
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OBLIGACION ESPECIFICA 10: 

TRAZABILIDAD DE SOLICITUD DE RECURSOS PARA PLANTA ELECTRICA 
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OBLIGACION ESPECIFICA 11: 

APRESTAMIENTO EQUIPO RENDICIÓN CUENTAS CNHTA 
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LISTA CARACTERIZACIÓN GRUPOS DE INTERÉS 
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SOLICITUD DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA RENDICIÓN DE CUENTAS 
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LINEAMIENTOS SUBCOMITÉS DE GOBIERNO DIGITAL 
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LINEAMIENTOS SUBCOMITÉS DE GESTIÓN Y DESEMPEÑO POLÍTICAS DE GESTIÓN ESTRATÉGICA DEL 

TALENTO HUMANO 
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LINEAMIENTOS SUBCOMITÉS DE DEFENSA JURÍDICA 
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LINEAMIENTOS SUBCOMITÉS DE SERVICIO AL CIUDADANO Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
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OBLIGACION ESPECIFICA 12: 
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OBLIGACION ESPECIFICA 13: 

CORREO DE  INCLUSIÓN OBJETO PAA_COMPRA EQUIPOS Y UTENSILIOS COCINAS 
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APERTURA PAA -MODIFICACIÓN No. 25 REGIONAL DISTRITO CAPITAL- VIGENCIA 2026 – JULIO 



   

 

43 

GCCON-F-087 V2 

 

 

 
 

 

Envió al grupo de apoyo administrativo PAA CNHTA- VIGENCIA JULIO 2026 
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Envió Solicitud VoBo – CERTIFICADO EVIDENCIA INCLUSION PAA_Revisión y Visto Bueno de Documento - 

Radicado No 11-9-2026-078615_MTO PERGOLA 
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OBLIGACION ESPECIFICA 14: 

REMISIÓN PARA REVISIÓN Y FIRMA DEL ACTA DE INICIO – PROYECTO PLANTA PILOTO DIDÁCTICA DE 

CERVECERÍA ARTESANAL 

 
CARPETA COMPILADO SOLICITUDES PLANTA ELECTRICA 

 
ACTA CON VOBO DEL ACTA DE COMITÉ DE PRECIOS 
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CORREO DE VERIFICACIÓN DISEÑOS CURRICULARES  A LA SUBDIRECCIÓN DE CENTRO 
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CORREO SOLICITUD ACLARACIÓN TÉCNICA Y FINANCIERA – ASIGNACIÓN DE RECURSOS ADICIONALES 

CONTRATO CO1.PCCNTR.9298722 
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