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 EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

El(la) contratista WILIAM FERNANDO REYES RODRIGUEZ, identificado(a) con Cédula de 
Ciudadanía No. 3065586 de JUNIN, en su calidad de Contratista de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, vinculado(a) mediante 
Contrato No. 1478 de 2026, ejecutó de las obligaciones contractuales correspondientes 
al período comprendido entre el 1 de junio de 2026 y el 30 de junio de 2026, conforme a lo 
estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presentó las evidencias 
que respaldan las actividades desarrolladas en dicho período, las cuales fueron 
revisadas y verificadas por la supervisión.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicación de 
cuentas de cobro, se constató el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos 
correspondientes.

En relación con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se 
verificó que el(la) contratista efectuó el pago correspondiente al mes de 6 de 2026, 
conforme a la planilla aportada, la cual cumple con los requisitos legales exigidos para 
efectos del trámite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificación una vez aprobado el informe del período ejecutado, 
la revisión de las evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social 
previamente relacionada, y sirve como soporte para el trámite de la cuenta de cobro del 
contratista, el 21 de julio de 2026.

@Documento_preparado_para_firma

FlagSigned_1053340396

JOHANA ANDREA CONTRERAS CASTELLANOS
Registrador Seccional (E)
ORIP - Gachetá - Dirección Regional Central
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Fecha: 20/Abr./2026

6 CONTRATO No. 1478

01-06-2026-30-06-2026 PLAZO DEL CONTRATO 8 MESES 0 DÍAS

WILIAM FERNANDO REYES RODRIGUEZ IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATISTA

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y 
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo 

largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE 
unas sumas de dinero, a título de honorarios.

FECHA 21/07/2026

SANTIAGO LEMA CORTES CARGO SUPERVISOR REGISTRADOR SECCIONAL 

No. OBLIGACIONES ESPECIFICAS EVIDENCIAS

1

2.Recepcionar los documentos radicados en la 
ORIP que ingresan por ventanilla, dando

cumplimiento a las normas establecidas en 
registro de los sistemas FOLIO y/o SIR, con

una periodicidad de cada hora, diligenciando y 
firmando el formulario de control de turnos

de la línea de producción.

Foto de evidencia de recepción de documentos
y atención al usuario. Ver archivo de Evidencias.

2

3. Organizar la documentación de acuerdo con 
los principios de prioridad y rango,

establecidos en el Ley No.1579 del 2012; como 
es,retirar el material abrasivo de los

documentos por turno, ordenar el turno, disponer 
los documentos del turno en carpeta

independiente para el inicio de la etapa de 
digitalización de acuerdo con el instructivo

(Alistamiento los documentos

Foto de evidencia de organización de
documentos. Ver archivo de Evidencias. 

3

7.Validar que el recibo de caja físico coincida con 
el turno del documento digitalizado y

los datos básicos. Así mismo, verificar el 
consecutivo, paginado y la tipificación de la

cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento 
(Tipificación del documento)

Foto de evidencia de verificación y control de
documentos. Ver archivo de Evidencias. 

4

23.Asumir las demás actividades que el 
supervisor del contrato considere pertinentes,

siempre que estén relacionadas con la naturaleza 
del contrato y el alcance de las
responsabilidades establecidas

Foto de evidencia de verificación y control de
documentos. Ver archivo de Evidencias. 

5

6

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C.3.065.586 DE JUNIN

PROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE SUPERVISOR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Recibo la documentación por ventanilla, le doy su respectivo radicado, se hace el proceso de organización en los folios para las respectivas
áreas. Finalmente se organiza para la entrega al usuario con la constancia de califiación.

Se van organizando los documentos para ingresarlos a su respectivo folios de matricula de acuerdo a orden de llegada o fecha de recepción
(del más antiguo al más nuevo), estableciendo parámetros de acuerdo a la norma. Para su respectiva digitalización

Se realizaron operaciones de caja tales como recepción, revisión, clasificación, radicación, distribución, consultas, atención al público y
verificación de documentos para todo tipo de trámite con su correspondiente cantidad de folios, clasificandólos respectivamente en el archivo

de conformidad con lo dispuesto en la Ley General del Archivo y dando cumplimiento a la resolución No 09 del 6 de enero de 2023,
para su respectiva control, digitación y archivo

OBJETO

NOMBRE CONTRATISTA

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NUMERO DE INFORME                                                     

PERIODO DE INFORME

Reporte final del contrato y demás actividades a desarrollar por orden del supervisor. (Actividad principal es realizar recepción de documentos
por ventanilla la cual estoy ejecutando la mayoría de tiempo labora como cajero principal, ya que no hay suficiente personal administrativol).

NOTA:Se deberán adicionar las filas necesarias conforme al número de obligaciones contractuales y actividades ejecutadas durante el periodo reportado.

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mención y que las actividades reportadas en el presente informe corresponden a las actividades efectivamente desarrolladas en el 
periodo indicado, además, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecución del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP II  


