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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD COORDINACION DE FORMACION PROFESIONAL   

ORDENADOR DEL GASTO 
SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE 
CÓRDOBA  

OBJETO 

CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACIÓN OFERTA 
REGULAR PARA LOS CURSOS DE AUTOMOTRIZ Y MOTOCICLETAS Y PARA 
LAS FORMACIONES DEL PROGRAMA VICTIMA PARA LOS CURSOS DE 
MOTOS DEL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA 
REGIONAL CORDOBA.	

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), como entidad pública del orden nacional, tiene como misión 
contribuir al desarrollo social y económico del país mediante la formación integral de talento humano, 
articulada con las dinámicas del sector productivo y las políticas públicas orientadas a la calidad educativa, 
la innovación y la competitividad. En este contexto, la institución promueve el desarrollo de competencias 
laborales pertinentes, el fortalecimiento del conocimiento aplicado y el bienestar de la comunidad 
educativa, en cumplimiento de la normatividad vigente. 
 
El SENA ofrece a los jóvenes programas de formación gratuita en los niveles de auxiliares, técnicos y 
tecnólogos, de acuerdo con la Ley 749 de 2002. Su filosofía se orienta esencialmente a que los estudiantes 
de estos niveles educativos puedan continuar sus estudios hasta el nivel profesional y, al mismo tiempo, 
tengan la posibilidad de ingresar en forma paralela al mercado ocupacional. 
 
La formación se hace mediante un proceso educativo teórico-práctico integral, orientado al desarrollo de 
conocimientos técnicos, tecnológicos, de actitudes y valores, que permiten a las personas desempeñarse 
en una actividad productiva.  Esta formación implica el dominio, apropiación y adaptación de las 
competencias eficazmente para desempeñar sus labores, planteando y solucionando creativamente los 
problemas. 
 
Considerando los objetivos misionales de nuestra institución, El Centro de Comercio Industria y Turismo 
del Servicio Nacional De Aprendizaje SENA de la Regional Córdoba, atendiendo a lo señalado en el Plan de 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Acción 2026 y para efectos de cumplir satisfactoria y eficientemente su misión de invertir en el desarrollo 
social y técnico de los Colombianos ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral para la 
incorporación y formación de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, 
económico y tecnológico del país, bajo el concepto de equidad social redistributiva, requiere: contratar la 
compra y suministro de materiales de formación oferta regular para los cursos de automotriz y 
motocicletas y para las formaciones del programa victima para los cursos de motos del centro de comercio 
industria y turismo del Sena regional Córdoba. 
 
Que de acuerdo con la planeación realizada por el Centro de Formación y por los coordinadores 
académicos respectivos, los cursos proyectados para la vigencia son los siguientes:   
 

TIPO DE OFERTA REGULAR VICTIMAS 

Nombres de los programas según 
diseño curricular 

1. MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS 
Y MOTOCARROS. 
2. MANTENIMIENTO DE VEHÍCULOS 
LIVIANOS 
3. MANTENIMIENTO DE LOS MOTORES 
DIESEL 

1. MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE INYECCIÓN DE 
COMBUSTIBLE EN LA MOTOCICLETA 
2. MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE MOTOCICLETAS Y 
MOTOCARROS 
3. DIAGNÓSTICO DE MOTORES DIESEL 
4. MANTENIMIENTO DE MOTORES DE 2 Y 4 TIEMPOS EN EQUIPOS 
UTILITARIOS 
5. MANTENIMIENTO DEL SISTEMA ELÉCTRICO DE LA 
MOTOCICLETA 
6. MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE INYECCIÓN DE 
COMBUSTIBLE EN MOTOCICLETAS 
7. MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS DE PROPULSIÓN 
ELÉCTRICA 

Cantidad de programas por área a 
ejecutar 

3 7 

Cantidad de fichas a ejecutar en 
la vigencia 

9 45 

Cantidad de fichas proyectadas 
por ejecutar 

2 42 

Códigos de todas las fichas 
actualmente en ejecución  

3268052 
3293378 
3314018 
3314032 
3410865 
3494191 
3534891 

3436387 
3444195 
3444315 

El número total de aprendices 
beneficiarios para la vigencia 

270 1350 

 
La disponibilidad de materiales de formación adecuados es esencial para garantizar la efectividad del 
proceso formativo. Estos recursos son fundamentales para enriquecer las experiencias de aprendizaje de 
los estudiantes, proporcionando herramientas prácticas y teóricas que les permitan adquirir competencias 
técnicas y habilidades profesionales relevantes para su futuro laboral. 
 
Los materiales de formación también facilitan la labor de los instructores, brindándoles apoyo en la 
planificación y ejecución de la formación, así como en la evaluación del progreso de los aprendices. En 
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última instancia, la disponibilidad de materiales de formación adecuados contribuye al desarrollo integral 
de los aprendices y a la calidad de la formación profesional integral. 
 
La necesidad de contar con materiales de formación en el programa de formación profesional integral se 
fundamenta en varios aspectos clave. En primer lugar, estos materiales son indispensables para garantizar 
la calidad y pertinencia de la formación ofrecida, al proporcionar información actualizada y recursos 
didácticos adaptados a las exigencias del mercado laboral y a los avances tecnológicos. Además, los 
materiales de formación contribuyen a la motivación y el compromiso de los aprendices, al ofrecerles 
herramientas concretas para su aprendizaje y desarrollo. Asimismo, la disponibilidad de materiales de 
formación adecuados es un requisito para el cumplimiento de los estándares de calidad establecidos por 
entidades como el SENA, garantizando así la efectividad y la validez de los programas de formación 
profesional integral. 
 
Por todo lo anterior, la mejor forma y la más conveniente para satisfacer esta necesidad es contratando el 
servicio requerido, con un proveedor que cumpla con las condiciones jurídicas, económicas, y de calidad 
establecidas por la entidad contratante y de acuerdo con la normatividad vigente en materia de 
contratación, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, habiéndose determinado que la 
opción más favorable para suplir tal necesidad es a través de la celebración de un contrato de prestación 
de servicios en las cantidades requeridas y de acuerdo con las especificaciones técnicas determinadas en 
el presente documento. 
 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 
23_9523_112 Recursos para la compra de materiales de formación oferta regular para los cursos de 
AUTOMOTRIZ Y MOTOCICLETAS y para las formaciones del programa victima para los cursos de MOTOS. 
 

 
 
1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 
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GRUPO SEGMENTO FAMILA CLASE PRODUCTO NOMBRE O DESCRIPCION DEL 
ELEMENTO 

PRODUCTOS DE USO FINAL 47000000 47130000 47121800 47131813 Limpiador de pantallas 

COMPONENTES Y SUMINISTROS 40000000 40160000 40161500 40161505 Filtros de aire 

COMPONENTES Y SUMINISTROS 40000000 40160000 40161500 40161504 Filtros de aceite 

COMPONENTES Y SUMINISTROS 39000000 39120000 39121400 39121440 Cable de extensión eléctrica 

COMPONENTES Y SUMINISTROS 39000000 39120000 39121400 39121405 Terminales de cable o alambre 

COMPONENTES Y SUMINISTROS 39000000 39100000 39101600 39101601 Lámparas halógenas 

COMPONENTES Y SUMINISTROS 31000000 31170000 31171500 31171539 Balinera 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

27000000 27110000 27113100 27113100 Herramientas de arrastre 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

26000000 26120000 26121700 26121711 Varilla de pistón 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

26000000 26110000 26111900 26111900 Embragues 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

26000000 26110000 26111700 26111703 Baterías para vehículos 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

26000000 26100000 26101700 26101743 Válvulas de motor 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

26000000 26100000 26101700 26101737 Cadena de distribución 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

26000000 26100000 26101700 26101734 Diafragmas de carburador 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

26000000 26100000 26101700 26101732 Bujía de encendido 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

26000000 26100000 26101700 26101715 Tapas de motor 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

25000000 25190000 25191700 25191721 Limpiador de bujía 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

25000000 25170000 25174200 25174213 Ensambles de cilindro de 
dirección 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

25000000 25170000 25174200 25174205 Bielas 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

25000000 25170000 25174000 25174004 Refrigerante de motor 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

25000000 25170000 25172600 25172601 Acabados para automotores 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

25000000 25170000 25172000 25172000 Componente de sistema de 
suspensión 

MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

25000000 25170000 25171700 25171725 Freno de banda 
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MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO 
INDUSTRIAL Y VEHICULOS 

25000000 25170000 25171700 25171708 Freno de disco 

 
 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
NO APLICA 
 

2. OBJETO 
 
CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACIÓN OFERTA REGULAR PARA LOS CURSOS DE 
AUTOMOTRIZ Y MOTOCICLETAS Y PARA LAS FORMACIONES DEL PROGRAMA VICTIMA PARA LOS CURSOS 
DE MOTOS DEL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CORDOBA.  
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
NO APLICA 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Contrato de Suministro 
Otro:  NA 

 
2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 
 
El oferente deberá indicar que, en el evento de resultar adjudicatario, cumplirá con toda la disposición 
ambiental aplicable al presente proceso de contratación con relación a los servicios a prestar. En especial, 
se compromete a proceder con la entrega de los documentos que se referencian en el Anexo de 
verificación del SENA: Formato Anexo De Verificación y Evaluación del Cumplimiento de Requisitos Legales 
Ambientales, de Gestión Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo. 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
NO APLICA 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
NO APLICA 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
En la ejecución del objeto contractual el Contratista se obliga con el SENA a entregar bienes y/o  servicios 
de buena calidad, de acuerdo con la descripción, unidad de medida, cantidad y características técnicas 
exigidas a continuación: 
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MATERIALES 
ITE
M 

NOMBRE DEL 
PRODUCTO  ESPECIFICACIONES TECNICAS  UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDA

D  
1 ACEITE  CLASE: 15 W 40 PARA MOTOR DIÉSEL GALÓN 1 
2 ACEITE  CLASE: 20 W 50 PARA MOTOR A GASOLINA GALÓN 1 
3 ACEITE  CLASE: 10 W 30 PARA MOTOR A GASOLINA DE 4 T GALON 1 
4 ACEITE  CLASE: 20 W 40 PARA MOTORES A GASOLINA DE 4 T CUARTO 1 

5 ACEITE  CLASE: HIDRÁULICO, PARA DIRECCIÓN VEHICULAR 
ASISTIDA DE 250 CC    CUARTO 1 

6 ACEITE  CLASE:4 TIEMPOS , PARA MOTOR CUARTO 1 
7 ACEITE  CLASE: PARA TRANSMISIONES, REFERENCIA 80W90 CUARTO 1 
8 BALDE MATERIAL:  PLÁSTICO , CAPACIDAD: 10 LITROS UNIDAD 1 
9 BATERÍA  USO: AUTOMOTRIZ, REFERENCIA 34D-950 UNIDAD 1 

10 BATERÍA  USO: AUTOMOTRIZ, REFERENCIA 421800- 880 
AMPERIOS  UNIDAD 1 

11 BOMBILLO  CLASE: PARA LÁMPARA DE VEHÍCULOS,  REFERENCIA 
144-12-60/55 UNIDAD 1 

12 CABLE  CARACTERÍSTICA: ELÉCTRICO CALIBRE 14 METRO 1 
13 CABLE  CARACTERÍSTICA: ELÉCTRICO CALIBRE 16 METRO 1 
14 FILTRO CLASE: PARA ACEITE,  REFERENCIA A-111 UNIDAD 1 

15 FILTRO CLASE: DE AIRE, REFERENCIA - A-3603, 
CARACTERÍSTICA: DE MOTOR UNIDAD 1 

16 FILTRO PARA ACEITE REFERENCIA  A-3603 UNIDAD 1 
17 FILTRO PARA  AIRE REFERENCIA 767 UNIDAD 1 
18 FILTRO PARA ACEITE REFERENCIA OLP-078 UNIDAD 1 
19 FILTRO PARA AIRE 165461783R   UNIDAD 1 
20 FILTRO PARA AIRE REF P4918   UNIDAD 1 
21 FILTRO PARA  ACEITE  REF 65FOE   UNIDAD 1 

22 FILTRO  CLASE: DE AIRE, REFERENCIA AIP 886, 
CARACTERÍSTICA: DE MOTOR UNIDAD 1 

23 GRASA CARACTERÍSTICA: A BASE DE LITIO, PARA RODAMIENTO UNIDAD 1 
24 LIMPIADOR CLASE: PARA CARBURADOR , EN AEROSOL UNIDAD 1 
25 LIMPIADOR CLASE: PARA CONTACTOS ELÉCTRICOS , EN AEROSOL UNIDAD 1 

26 LIMPIADOR CLASE: PARA INYECTORES DE MOTORES DE 
VEHÍCULOS UNIDAD 1 

27 LÍQUIDO PARA FRENO CARACTERÍSTICA: PARA SISTEMAS DE FRENO DOT POR 
990 CC UNIDAD 1 

28 PEGANTE PRESENTACIÓN: TUBO, CLASE: SILICONA GRIS UNIDAD 1 
29 POMADA DE ESMERIL CARACTERÍSTICA: PARA ASENTAR VÁLVULAS  UNIDAD 1 

30 REFRIGERANTE DE 
MOTOR 

CARACTERÍSTICA: PARA MOTORES DE VEHÍCULO 
LARGA VIDA  GALÓN 1 

31 TERMINAL CLASE: PARA CABLE ELÉCTRICO REFERENCIA 107 UNIDAD 1 
32 TERMINAL CLASE: PARA CABLE ELÉCTRICO REFERENCIA 094 UNIDAD 1 
33 TERMINAL  CLASE: PARA CABLE ELÉCTRICO REFERENCIA 102 UNIDAD 1 
34 ACEITE  CLASE: HIDRÁULICO,  SAE 10 CUARTO 1 
35 ACEITE  PRESENTACIÓN TARRO, CLASE: DE MOTOR , 20W-50  UNIDAD 1 
36 BALINERA DE CIGÜEÑAL  CLASE: PARA MODELO CT 100 UNIDAD 1 
37 BANDA DE FRENO  CLASE: PARA MODELO ECO DELUXE UNIDAD 1 
38 BANDA PARA FRENO  CLASE: PARA MODELO CT 100 UNIDAD 1 
39 BATERIA  CLASE: 12 V PARA MODELO FZ 16 UNIDAD 1 
40 BIELA CLASE: PARA MODELO  CT 100, ORIGINAL. UNIDAD 1 
41 BUJÍA NGK UNIDAD 1 
42 CADENILLA  CLASE:PARA MODELO CT 100 UNIDAD 1 
43 CADENILLA  CLASE: PARA MODELO ECO DELUXE UNIDAD 1 
44 CUNA DE DIRECCIÓN  CLASE: PARA MODELO CT 100, ORIGINAL  JUEGO 1 
45 CUNA DE DIRECCIÓN  CLASE: PARA MODELO ECO DELUXE, ORIGINAL  JUEGO 1 
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46 DISCO EMBRAGUE CLASE: PARA MODELO ECODELUXE, ORIGINAL  UNIDAD 1 
47 DISCO EMBRAGUE  CLASE: PARA MODELO CT 100, ORIGINAL  UNIDAD 1 

48 EMPAQUETADURA DE 
MOTOR CLASE: PARA MODELO ECO DELUXE, ORIGINAL  UNIDAD 1 

49 EMPAQUETADURA DE 
MOTOR  CLASE: PARA MODELO CT 100, ORIGINAL  UNIDAD 1 

50 GORRO DE VÁLVULA  CLASE: PARA MODELO CT 100, ORIGINAL  UNIDAD 1 
51 GORRO DE VÁLVULA  CLASE: PARA MODELO ECO DELUXE, ORIGINAL  UNIDAD 1 
52 GRASA DE LITIO   LIBRA 1 

53 INTERIOR DE 
CARBURADOR CLASE:  TVS, ORIGINAL  UNIDAD 1 

54 KIT DE ARRASTRE CLASE: PARA MODELO FZ 16 UNIDAD 1 
55 KIT DE ARRASTRE  CLASE: PARA MODELO CT 100 UNIDAD 1 
56 LÍQUIDO PARA FRENO CLASE: DOT 3 ó DOT 4 UNIDAD 1 
57 PASTILLA PARA FRENO CLASE: PARA MODELO FZ 16 UNIDAD 1 
58 PEGANTE PRESENTACIÓN: TUBO, CLASE: SILICONA GRIS UNIDAD 1 
59 PISTÓN  CLASE: PARA MODELO CT 100, TAMAÑO: ESTÁNDAR  UNIDAD 1 

60 PISTÓN  CLASE: PARA MODELO ECO DELUXE, TAMAÑO: 
ESTÁNDAR UNIDAD 1 

61 RETENEDOR DE 
SUSPENSIÓN CLASE: PARA MODELO CT 100, MEDIDAS: 30 x 42 x 10.5 UNIDAD 1 

62 VÁLVULA DE ADMISIÓN  CLASE: PARA  MODELO  CT 100, ORIGINAL  UNIDAD 1 
63 VÁLVULA DE ESCAPE  CLASE: PARA  MODELO CT 100, ORIGINAL  UNIDAD 1 

64 MANGUERA AIRE 
COMPRIMIDO POLIURETANO DIAMETRO 4 mm  METRO 

LINEAL 1 

65 MULTIMETRO MEDIDOR UNIDAD 1 

66 PINZA 
VOLTIAMPERIMETRICA MEDIDOR UNIDAD 1 

67 BROCAS ACERO 3/16 - 1/4  UNIDAD 1 
68 LAMINA CALIBRE 20 1m X 2m UNIDAD 1 
69 TIJERA  CORTADORA LAMINA UNIDAD 1 
70 REMACHADORA   UNIDAD 1 
71 REMACHES DIAMETROS 3/16 PULGADA Y 1/4 PULGADA - CAJA  UNIDAD 1 
72 BROCA ESCALONADA 4 A 32 mm UNIDAD 1 

73 MANGUERA NEUMATICA MANGUERA COMPRESOR CON ACOPLE  METRO 
LINEAL 1 

74 JUEGO DE 
DESTORNILLADORES 

Destornillador de pala 3/32 x 1-1/2" mango de goma. 
Destornillador de pala 1/8 x 4" mango de goma. 
Destornillador de pala 3/16 x 1-1/2" mango de goma. 
Destornillador de pala 3/16 x 4" mango de goma. 
Destornillador de pala 1/4 x 4" mango de goma. 

UNIDAD 1 

75 CALIBRADOR PIE DE 
REY 150 mm y resolución de 0,05 mm UNIDAD 1 

76 ESCUADRA METALICA   UNIDAD 1 

77 PELACABLE AJUSTABLE 
8 203mm UNIDAD 1 

78 PINZAS PUNTAS LARGAS UNIDAD 1 
79 CONECTOR TIPO T  CONECTOR MANGUERA 4 mm UNIDAD 1 

 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 
Las detalladas en el ítem anterior y se deben garantizar productos de buena calidad y de reconocimiento 
en el mercado. 
 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
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2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida 

7) El contratista deberá presentar para cada informe de pago las constancias de verificación de 
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas. 

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 
le sean formulados. 

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para efectuar cualquier pago. 

10) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
11) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 
esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 
de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

12) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

13) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

14) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 
3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 
medidas necesarias. 

15) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 
basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 
medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 
género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 
ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA. 
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16) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

17) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 
1) El contratista se compromete a ejecutar el contrato, entregando los productos, debidamente 

empacados, sellados y marcados, incluyendo la fecha de vencimiento, cuando haya lugar, dentro del 
tiempo estipulado para cada actividad. 

2) Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas 
y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la 
solicitud de cotización los cuales hacen parte vinculante del contrato. 

3) Todos los productos y/o bienes que se requieran para la óptima prestación del servicio por parte del 
contratista, deberán estar vigentes y ser de primera calidad, libres de defectos, vencimientos e 
imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas, de salubridad e higiene, de acuerdo con 
las normas de calidad del producto 

4) El contratista deberá estar en capacidad de entregar el 100% de los elementos requeridos en el 
presente documento. 

5) Remplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala calidad. Igualmente 
deberá restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, los bienes, productos o 
elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el 
CONTRATISTA no restituye los bienes, productos o elementos defectuosos dentro del término 
señalado por el SENA, éste podrá declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las 
multas señaladas en el contrato. 

6) El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la celebración de 
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que 
el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. 

7) El contratista deberá entregar los elementos de la mejor calidad y/o certificados de acuerdo a la 
norma, para aquellos que exista esta condición.  

8) El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos requeridos por el 
SENA, serán asumidos por el CONTRATISTA. 

9) El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serán asumidos por parte del 
CONTRATISTA hasta que se realice la entrega total a satisfacción en el lugar indicado. 

10) Acatar las instrucciones que, para el desarrollo del contrato, imparta el SENA por conducto del 
supervisor designado. 

11) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del 
contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros en los términos del 
artículo 52º de la Ley 80 de 1993.  

12) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, subcontratistas 
y proveedores, así como del personal al servicio de estos últimos. En caso de que se intente una acción 
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o se presente una reclamación contra el SENA por la cual deba responder el contratista, aquel 
procederá a notificarle a la mayor brevedad para que el contratista adopte bajo su propia costa todas 
las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios al SENA. Si el contratista no logra 
resolver la controversia en el plazo que fije el SENA, éste podrá hacerla directamente y el contratista 
asumirá todos los costos en que se incurra por tal motivo.  

13) En el caso que, durante el tiempo de ejecución del contrato, surja una situación de fuerza mayor o 
caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se deberá informar inmediatamente por escrito a 
la contraparte correspondiente con el fin de definir la solución de mutuo acuerdo.  

14) Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato. 
 
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo. 
 

1) Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o 
importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos Químicos 
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 ítems que 
establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 años)" 

2) Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos. 

3) Entregar informe de cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 para el transporte de sustancias 
peligrosas; notificación del listado de equipo completo de carretera y copia de documentos 
vigentes del vehículo: SOAT, revisión técnico-mecánica de gases.  

4) Previo al cargue de las sustancias peligrosas, asegurar  la disponibilidad y uso de elementos de 
protección personal. 
 
NOTA: El SENA deberá verificar el cumplimiento de lo establecido durante el transporte de las 
sustancias.  

5) Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificará:  
 
 - Que el vehículo cuente con elementos básicos de atención de emergencias: Ropa protectora, 
Linterna, Botiquín de primeros auxilios, kit de derrames y mínimo 2 extintores tipo 
multipropósito. 
 
 - La instalación de rótulos de identificación reflectivos y las placas de identificación del número 
de las Naciones Unidas UN de la mercancía peligrosa transportada 

 
NOTA: LAS OBLIGACIONES ANTES DESCRITAS SERAN EXIGIBLES Y APLICARAN TENIENDO EN 
CUENTA LOS MATERIALES Y CANTIDADES SOLICITADAS POR EL SUPERVISOR. 
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2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 
1) De conformidad con la Resolución 851 de 2022, el Residuo de Aparatos Eléctricos y Electrónicos -

RAEE equivalente al Aparato Eléctrico y Electrónico que se adquiere, será recibido para su gestión y 
disposición por el Comercializador siempre y cuando: 
 
- El RAEE sea entregado por el SENA en el punto de venta del comercializador, al momento de la 
adquisición del nuevo Aparato Eléctrico y Electrónico equivalente o acorde con el plazo máximo 
indicado por el comercializador por escrito, el cual no podrá ser inferior a treinta (30) días 
calendario, en el marco del Sistema de Recolección y Gestión de RAEE.  
 
Nota:  De conformidad con la Resolución 480 de 2020, esto aplica siempre y cuando los RAEE 
correspondan a Los Aparatos Eléctricos y Electrónicos que se vayan a adquirir se encuentren 
identificados dentro del Guía 1 de la Resolución. 

2) El Sistema de recolección y gestión de RAEE deberá entregar al SENA, una constancia de recibo en el 
momento de recepción, indicando el nombre del Sistema, la subcategoría del RAEE, la cantidad de 
unidades o peso aproximado (kg) y fecha de recepción. De igual forma, el Sistema deberá entregar al 
SENA, un certificado de gestión expedido por el Gestor Licenciado una vez esté disponible. (en un 
plazo no mayor a 90 días). 
 
NOTA 1: El SENA deberá solicitar la constancia de recibo del RAEE una vez entregado y el Certificado 
de Gestión expedido por el Gestor Licenciado.  
 
NOTA 2: Lo anterior, no aplica a los RAEE depositados en puntos fijos de recolección abiertos al 
público donde no medie la atención personalizada. 

3) Se prohiben las sustancias químicas o mezclas que contengan las sustancias controladas en los Guías 
A, B, C, E y F del Protocolo de Montreal.  

4) Presentar la autorización de operación emitida por el Ministerio de Minas y Energía o de la 
autoridad en quien este delegue. 

5) Presentar plan de contingencias radicado a la (s) autoridad (es) ambiental (es) para el manejo de 
hidrocarburos. 

6) Entregar copia del radicado donde conste la presentación del plan de contingencias a la autoridad 
ambiental.  
 
Nota: en caso de que se presente una contingencia ambiental durante el transporte de los químicos, 
se deberá reportar dicho evento a la autoridad ambiental a través del formato único que se 
encuentra en la ventanilla integral de trámites ambientales  en Línea VITAL 

7) Presentar soportes del curso básico certificado de 60 horas de los conductores que se designen para 
transportar las Sustancias peligrosas 
 
Nota: El certificado tendrá una validez de 2 años, vencido este término; deberá presentar 
actualización anual del curso con una intensidad de 20 horas.  

8) Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificará:  
 
 - Que el vehículo cuente con elementos básicos de atención de emergencias: Ropa protectora, 
Linterna, Botiquín de primeros auxilios, kit de derrames y mínimo 2 extintores tipo multipropósito. 
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 - La instalación de rótulos de identificación reflectivos y las placas de identificación del número de 
las Naciones Unidas UN de la mercancía peligrosa transportada 

 
NOTA: LAS OBLIGACIONES ANTES DESCRITAS SERAN EXIGIBLES Y APLICARAN TENIENDO EN CUENTA LOS 
MATERIALES Y CANTIDADES SOLICITADAS POR EL SUPERVISOR 
 
2.8.5 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 
prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El término de ejecución del negocio jurídico será de dos (2) meses, en todo caso no podrá superar la 
presente vigencia. 31 de diciembre de 2026. El plazo se contabilizará a partir del cumplimiento de los 
requisitos de ejecución del contrato. 
 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será en las instalaciones del Sena a nivel regional. (Córdoba) 
 
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Montería. 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
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Pagos que se realizarán durante el 
contrato 

[Incluya el número de casillas que 
sean necesarias] 

Determine el porcentaje que cada 
pago representa frente al valor 

total del contrato 

Requisito para el pago 
[Ej. Entrega de informe mensual, 
cumplimiento de mes de servicio, 

entrega a satisfacción de algún 
producto] 

NA NA NA 
 

Otra forma de 
Pago 

El SENA pagará al contratista en pagos parciales dependiendo de la presentación de la factura, 
debido a la naturaleza del contrato, el pago de facturación dependerá de la entrega y el recibido 
a satisfacción por parte de la entidad,   dentro de los quince (15) días siguientes a la presentación 
de cada factura por parte del contratista (cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley), 
previa recepción a satisfacción de los servicios por parte de la supervisión del contrato (contra 
entrega), y debidamente soportada con la correspondiente certificación de pago de aportes a la 
Seguridad Social Integral y parafiscales de conformidad con la ley 789 de 2002 y ley 1607 de 
2012 en lo pertinente. // Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompaña(n) 
de los documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezarán a contarse desde 
la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el 
último de los documentos. // Todas las demoras que se presente por estos conceptos serán de 
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza. // El SENA efectuará al CONTRATISTA las retenciones que, 
en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar 
la retención. 

En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se deriven de la presente contratación.  

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida por 
la entidad. 

Especificaciones para el trámite de pagos: 

- Reporte de consumo durante el período de facturación  

- Para la realización de cada uno de los pagos el contratista deberá acreditar 
previamente encontrarse al día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral 
(salud, pensiones y Riesgos profesionales) y aportes Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda en atención a lo ordenado en el inciso 2º del 
artículo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

- En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe dar estricto 
cumplimiento a las exigencias legales que establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, 
incluyendo en la factura el número del contrato, objeto de facturación, nombre y Nit. de la 
entidad contratante. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompaña(n) de 
los documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezarán a contarse desde la 
fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aporta do el 
último de los documentos. // Todas las demoras que se presente por estos conceptos serán de 
responsabilidad del contratista, quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza. 

- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato corren por cuenta del contratista. El SENA efectuará a cada pago las 
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retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su 
obligación efectuar la retención. En los demás casos contratista deberá cumplir con el pago de 
los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. 

- Todos los documentos de pago, así como cada uno de los pagos, deberán ser avalados 
previamente por el supervisor del SENA. 

- El contratista no ejecutará actividades adicionales o no previstas que generen mayor 
valor del contrato sin el concepto previo y favorable del SENA, las cuales deberán quedar 
plasmadas en la respectiva modificación del contrato o contrato adicional, cuando éste se 
requiera, para lo cual previamente se verificará la existencia de disponibilidad de recursos 
presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta autorización será asumida por cuenta 
y riesgo del contratista, de manera que el SENA no reconocerá su costo. 

- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetarán a los montos aprobados en el 
programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en el estatuto 
orgánico del presupuesto. 

- DEL DERECHO DE TURNO. Según lo señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, EL 
SENA respetará el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, 
si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos 
requeridos para el pago, el término para pago sólo empezará a contarse desde la fecha en que 
se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se presenten por estos 
conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de 
intereses o compensación alguna por parte del SENA. Los pagos que EL SENA se compromete a 
efectuar quedan sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas 
legales vigentes, comprometiéndose a sí mismo a incluir las partidas necesarias en éste. 

- Resolución de facturación DIAN. 

Procedimiento de pago en SECOP II:  

El Contratista atenderá la Circular N°01-3-2020-000054, en donde se indica cómo de manera 
personal anexa y envía a la entidad los documentos en dos archivos que se llamarán GESTION 
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL, utilizando la plataforma SECOP II y tal cual se explica en 
la citada Circular. 

GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  

GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 

Si el contratista o proveedor es clasificado como Responsable de IVA, entregará factura de venta 
o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto 
Tributario y que se puede consultar en el documento GRF-I-002 Instructivo documentos 
requeridos para el registro de la obligación y trámite de pagos.  

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, siguiendo la 
estructura:  

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfección, la empresa 
Limpieza Total envía factura 88:  
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FV_88_103456789_ 001620_FEB_2020.pdf  

Es necesario indicar que se BUSCA y ANEXA los 2 o 3 documentos (en el caso de los Responsables 
de IVA) tal como se explica en la Circular N°01-3-2020-000054 y solamente se CONFIRMA el 
“registro de la factura”, cuando se encuentren los 2 o 3 documentos cargados en SECOP II; en 
ese momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a 
efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que están completos los documentos y son 
los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura. 

 

Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea 
automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo 
que acarreará demora en el trámite y su posterior pago. 

 

Procedimiento de pago en SECOP II:  

En cuanto a la Factura de venta, se realizará de la siguiente manera: 

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregará factura de 
venta o documento equivalente en físico cuando sea posible y a través de la plataforma secop 
ii para efectos de adelantar tramites de pago, siempre que cumpla con lo establecido en el 
artículo 617 del Estatuto Tributario, requisitos estos para el registro de la obligación y trámite 
de pagos.  

Para esto se continuará con la estructura definida, dependiendo si el documento es: 

GESTION FINANCIERA, así:  

GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 

FACTURA DE VENTA, así: 

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo encuentra en la 
plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6, información presupuestal, parte final de la 
pantalla como aparece en la siguiente imagen: 
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Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfección, la empresa 
Limpieza Total envía factura 88:  

FV_88_103456789_ 001620_FEB_2022.pdf 

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, debe dirigirse al 
Numeral 7 (ejecución del contrato) – plan de pagos- crear. 

Llenar el total de los espacios e indicar si está obligado a facturar electrónicamente o no. 
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ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se 
encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A LA 
ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se 
encuentre seguro que están completos los documentos y son los documentos que va a 
presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura. 

Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea 
automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido sólo por el Supervisor del 
Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior pago. 

Para los proveedores sujetos a factura electrónica además del cargue en secop II deberán 
realizar el procedimiento de cargue de la factura en la plataforma Olimpia dispuesta por la 
DIAN y/o a través de correo siif nación.  

Esquema: 

Código PCI: 36-02-00-023- 952310 

1. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML).   
  

2. Enviar  al  buzón  

electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio 
de Hacienda y Crédito Público, el contenedor electrónico Documento zip (PDF, XML).   

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de 
los documentos electrónicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos:  

el código de identificación de la Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el 
contrato, número del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y 
coma, según el siguiente ejemplo:  

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co 

 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: SI: . NO: .X  

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: 

Número de desembolsos 
que se realizarán durante 

el contrato 

Determine el porcentaje 
que cada desembolso 

representa frente al valor 
total del contrato 

Amortización Requisito para el 
desembolso 

DESEMBOLSO 1 NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
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El Contrato requiere interventoría: (Indique si el contrato 
requiere o no interventoría marcando “X”) 

SI:  

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral 
(jurídica, técnica, financiera, contable y administrativa), 
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

La supervisión del (los) contrato (s) a celebrar será 
ejercida por el SENA, por quien designe en la 
plataforma SECOP II el ordenador del gasto, quién 
ostentará la calidad de supervisor nacional 
 
La supervisión deberá ser adelantada conforme lo 
señalado en el Manual de Supervisión e 
Interventoría del SENA; y en cumplimiento de lo 
establecido en el marco normativo vigente, en 
especial, las disposiciones previstas en la Ley 1474 
de 2011. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de la coordinación del área o a quien 
el ordenador del gasto designe por escrito como supervisor del contrato como supervisor del contrato, quién 
verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado 
por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Mínima Cuantía 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, que reglamenta 
el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública (Ley 80 de 1993), lo dispuesto en el 
numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, y en atención a los 
principios de economía, eficiencia y selección objetiva que rigen la contratación estatal, se justifica la 
necesidad de llevar a cabo un proceso de contratación de mínima cuantía. 
 

RTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas 
son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de 
la Entidad Estatal…. 

 
Con base en el estudio de mercado realizado por la entidad, se ha determinado que el valor estimado de 
la contratación no excede el límite legal para procesos de mínima cuantía, conforme a los parámetros 
establecidos en el Decreto 1082 de 2015 y las resoluciones vigentes expedidas por la Agencia Nacional de 
Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente. 
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Se contratará mediante una invitación pública, teniendo en cuenta como factor de selección, además de 
los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las 
especificaciones técnicas. 
 
Se adjudicará un único contrato de PRESTACIÓN DE SERVICIO, mediante ACEPTACIÓN DE OFERTA, una vez 
cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en la Invitación pública. 
Revisada la tienda virtual del estado colombiano, se determinó que no existe actualmente Acuerdo Marco 
vigente para la adquisición de estos productos. 
 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 
USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 
125.000) 

SI  X NO   

 
El umbral de Mipymes para el 2026 es de $ 511.708.497. 
Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a Mipyme nacional, Mipyme 
departamental o Mipyme municipal colombiana con mínimo un (1) año de existencia el presente proceso 
de selección, toda vez que el valor del Proceso de contratación no es mayor a ciento veinticinco mil dólares 
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto 
determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
3.2.1 Forma de acreditación 
 
Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 
participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 
 
El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera: 
 
a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 
b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 
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Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 
o complementen. 
 
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 
Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada. 
 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para informar 
si el mismo no será limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 
 
El valor estimado del contrato será hasta por la suma NOVENTA Y CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS 
MIL PESOS M/CTE ($94.400.000), IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos 
directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 
titulado “Análisis y estudio del sector”. 
 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_est
udios.pdf) 
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, la subdirección del centro de 
comercio de industria y turismo adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para 
CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACIÓN OFERTA REGULAR PARA LOS CURSOS DE 
AUTOMOTRIZ Y MOTOCICLETAS Y PARA LAS FORMACIONES DEL PROGRAMA VICTIMA PARA LOS CURSOS 
DE MOTOS DEL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CORDOBA, es de 
NOVENTA Y CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($94.400.000) tal como se evidencia 
en el documento anexo Análisis del sector, el cual forma parte integral del presente documento. 
 
NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 
descritas en el Análisis del sector. 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
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4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato:  
PRESUPUESTO  Indique con X  RUBRO  VALOR  
Inversión  X  C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 $ 32.400.000 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $ 62.000.000 

 
 

Nro. De  
CDP o  
Vigencia 
Futura  

Fecha de 
CDP o  
Vigencia 
Futura  

Fecha de 
vencimiento 
de 
CDP   

 Depend 
encia  
  

Posición 
Catálogo de 
Gasto  

 Fuente  
  Valor en Letras  

  
Valor en 
Números.  

6426 15/01/2026 31-12-2026 

 952310 
C-3602-1300-
11-20305C-
3602031-02 

Nación 

TREINTA Y DOS 
MILLONES  
CUATROCIENTOS 
PESOS M/CTE 

$32.400.000 

 952345 
C-3603-1300-
20-20305C-
3603025-02 

Nación 
SESENTA Y DOS 
MILLONES DE 
PESOS M/CTE 

$62.000.000 

 
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación dentro del presente proceso será por el valor total del presupuesto, a monto agotable. 
siempre y cuando se encuentre habilitado Jurídica y técnicamente, y cumpla con las especificaciones 
técnicas dentro el presente proceso de selección.  
  
La adjudicación se hará previa evaluación de las propuestas y el análisis comparativo de las mismas, al 
proponente cuya propuesta ajustada a la invitación pública, resulte ser la más favorable para la Entidad. 
Se considera como ofrecimiento más favorable, aquel que teniendo en cuenta los factores de escogencia, 
ocupe el primer orden de elegibilidad.  
 
Clasificación de la adjudicación   
   
PRIMERA FASE   
FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION   
Propuesta Económica menor precio por servicio. Cumple /No cumple   
   
SEGUNDA FASE   
FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION   
Capacidad jurídica Habilitado/No habilitado   
Condiciones de experiencia – (certificaciones) Habilitado/No habilitado Verificación de Requisitos Técnicos 
exigidos Habilitado/No habilitado   
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Indisponibilidad del SECOP II Para Presentar Ofertas:    
En caso de que no pueda acceder al SECOP II, comuníquese a la Mesa de Servicio de la Agencia Nacional 
de Contratación Colombia Compra Eficiente ANCCE, e informe de una posible falla atribuible al Secop II.   
   
En todo caso, deberá agotar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, vigente.    
 
5.1.1 Lotes 
NO APLICA. 
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 
constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 
Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 
la carta de presentación de la propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
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De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 
de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 
proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
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se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 
en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 
el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
 
5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 
a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 
sus integrantes y del representante del mismo. 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 
su situación militar definida. 
 
Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 
o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 
iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 
a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 
adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 
 
No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 
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NOTA: En caso de que la tipología contractual sea distinta a prestación de servicios no aplica el presente 
numeral. 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 
sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 
de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 
faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 
la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 
general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
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Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 
una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 
de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 
donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 
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i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 
la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
NO APLICA 
 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
 
5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 
de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 
de la oferta. 
 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución. 
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En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 
requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 
previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 
casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 
documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 
Central de Contadores del RF.  
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 
de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
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La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
NO APLICA. 
 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
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En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 

5.2.1.16  CERTIFICACIÓN BANCARIA:  
El oferente deberá anexar certificación de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del 
titular, número de cuenta, identificación (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con 
el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar 
allí las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.  
 
Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le 
adjudique el contrato, dando aplicación a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que 
respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera – Concepto 
2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015). 
 

https://www.redam.gov.co/
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5.2.1.17  Certificado Empresa Mipymes en el Sistema de Compras Públicas. y/o Emprendimiento y 
Empresas de Mujeres y/o Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad" 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica o integrante de 
consorcio/unión temporal) podrá aportar junto con su oferta las certificaciones que lo acrediten como 
beneficiario de las medidas afirmativas y criterios diferenciales del Sistema de Compras Públicas, según 
se detalla a continuación: 
A. Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad (Decreto 0287 de 2026): Para acceder a 
los beneficios de acción afirmativa y criterios de desempate preferencial, el proponente deberá acreditar 
su condición conforme a las disposiciones contenidas en el ARTÍCULO 1 “ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.6.” del 
DECRETO NUMERO 0287 DE 2026. 
B. Emprendimientos y Empresas de Mujeres (Decreto 1860 de 2021): Con el propósito de incentivar la 
participación de las mujeres, el proponente deberá aportar el certificado conforme a la definición 
establecida en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 (adicionado por el D. 1860 de 2021), 
el cual debe ser suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador, según corresponda, 
acreditando los porcentajes de propiedad o vinculación exigidos. 
C. Certificado de Tamaño Empresarial - MiPymes (Decreto 1074 de 2015): Para efectos de los aspectos 
diferenciales, las MiPymes acreditarán su tamaño empresarial conforme al artículo 2.2.1.13.2.2 del 
Decreto 1074 de 2015. Deberán aportar una certificación donde conste el valor de los ingresos por 
actividades ordinarias al 31 de diciembre del año inmediatamente anterior, de conformidad con el 
artículo 2.2.1.13.2.4 del citado decreto. 

 
Nota: La falta de aportación de estos documentos no será causal de rechazo de la oferta, pero impedirá 
que el proponente sea beneficiario de los criterios de desempate o de los requisitos diferenciales de 
experiencia previstos en la presente invitación. 

 
5.2.1.18  Declaración en el pliego electrónico respecto del conocimiento y cumplimiento del alcance del 

objeto del proceso contractual 
 

5.2.2 De carácter técnico 
 
5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 
 
Opción 1: 
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y 
Responsable del SG-SST 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su 
actualización y/o Curso de 20 Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo 
del profesional del Responsable del SG-SST.  
3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL. 

Precontractual 
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Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde 
indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta 
obligada a implementar el Sistema de gestión de la seguridad y salud en el 
trabajo.  
 
**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No están obligados a 
implementar los Estándares Mínimos los trabajadores independientes con afiliación voluntaria al 
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 
2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo. 

Precontractual 

Certificación firmada por el representante legal en donde se manifieste que la 
empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado 
acorde con lo establecido en la resolución  40595 de 2022 y posteriores y en 
donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales podrán 
verificarse los ítems correspondientes que permitan su verificación. 
 
En caso de que al proveedor no le aplique el requisito, deberá presentar la 
justificación respectiva. 

Precontractual 

 
 
5.2.2.2 De gestión ambiental 
 
El oferente deberá presentar una declaración juramentada firmada por el 
representante legal donde manifieste: Evaluar e Informar a los proveedores 
sobre la preferencia de adquisición de equipos de uso final de energía que 
tengan la etiqueta de eficiencia energética  o su equivalente, deberá ser A o B, 
con el fin de que se encuentre dentro del rango de menor consumo de energía 
eléctrica: 
* RETIQ tipo B o inferior 
* EU tipo B o inferior 
* Energy Star o equivalente 
Los equipos que deben tener algún tipo de etiquetado de eficiencia energética o 
demostrar con certificaciones de fabricante o comercializador que son los mas 
eficientes del mercado son: 
*Acondicionadores de aire para recintos y unitarios (Se podrán adquirir los 
equipos de etiqueta tipo A, B, C o D, según la mayor eficiencia disponible en el 
mercado). 
*Equipos de cómputo. 
*Refrigeradores y/o congeladores de uso doméstico y comercial. 
* Lavavajillas. 
* Lavadoras y lavadoras-secadoras. 
* Frigoríficos, incluidos frigoríficos para vinos. 
* Lámparas. 
* Pantallas electrónicas, incluidas televisores, los monitores y las pantallas 
digitales de señalización. 
* Balastos electromagnéticos y electrónicos para iluminación. 

Precontractual 
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* Motores eléctricos monofásicos desde 0.18 kW hasta 373 kW. 
* Motores eléctricos trifásicos desde 0.18 kW hasta 373 kW. 
* Lavadoras de ropa eléctrica de uso doméstico. 
* Calentadores de agua eléctricos tipo acumulador. 
* Gasodomésticos para cocción. 
* Calentadores a gas de paso. 
 
Nota1: Si se requiere adquirir algún otro aparato de consumo de energía que no 
este relacionado en el presente documento, se debe pedir una certificación por 
parte del fabricante o comercializador, en la que se indique bajo consumo 
energético, en su defecto componente o valores de eficiencia energética. 
También se puede evidenciar a través de valores de bajo consumo o eficiencia 
energética indicados en la ficha técnica. 
Nota 2: (De acuerdo con las excepciones del RETIE): Se excluyen los motores 
eléctricos que cumplan una o más de las siguientes condiciones: 
 * Motores con tensión nominal superior a 1000 voltios. 
* Monofásicos y trifásicos con potencia nominal menor a 180 W. 
* Los motores eléctricos que se importen o fabriquen exclusivamente por el 
productor nacional como repuesto para: electrodomésticos, gasodomésticos, 
máquinas y herramientas. 
* En general los motores eléctricos que se importen o fabriquen por productor 
nacional para incorporarlos exclusivamente como parte integral de 
electrodomésticos, automotores, navíos, aeronaves, equipos de 
electromedicina. 
* Motores fabricados y comercializados exclusivamente para operación con 
convertidores. 
*  Los motores que se importen o fabriquen para incorporarse como parte 
integral de máquinas y 
herramientas, siempre y cuando no sean los productores principales de fuerza 
motriz generada o, no 
representen el mayor consumo de energía eléctrica en las mismas. 
 
* Para la adquisición de los equipos de uso significativo de energía que no estén 
dentro del anterior listado, se informará al proveedor que se optará por elegir a 
aquellos de mejor eficiencia energética en el mercado. 
 
* En cuanto a los motores monofásicos y trifásicos de capacidad desde 0.18 kW 
hasta 373 kW, la recomendación es adquirirlos con  etiqueta de eficiencia 
energética RETIQ tipo A o B, o en su defecto con eficiencia premium IE4 o IE3.  
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Presentar el Registro de Productor o Comercializador de Aparatos Eléctricos y 
Electrónicos – RPCAEE ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
Nota: De conformidad con la Resolución 480 de 2020, el registro aplicará 
siempre y cuando:   
 
- La persona (natural o jurídica) sea productor o comercializador; 
- Los Aparatos Eléctricos y Electrónicos que se vayan a adquirir se encuentren 
identificados dentro del Guía 1 de la Resolución;  
- Las cantidades de Aparatos Eléctricos y Electrónicos superen el umbral anual 
definido en el Guía 1 de la Resolución (según se indique) 

Precontractual 

Certificar que, aceptará la devolución sin costo alguno de un Aparato Eléctrico 
Electrónico - AEE de tipo equivalente que haya realizado las mismas funciones 
que el aparato que se adquiere.  
Ver hoja "Guía1.Compromiso Aparatos Eléctrico y Electrónico." 
 
Nota:  Los Aparatos Eléctricos y Electrónicos que se vayan a adquirir se 
encuentren identificados dentro del Guía 1 de la Resolución;  

Precontractual 

 
5.2.2.3. De carácter técnico 
 

- PUNTO FÍSICO DE ATENCIÓN EN LA CIUDAD DE MONTERÍA 
 
El proponente deberá acreditar que cuenta con un establecimiento de comercio, sede, sucursal, agencia 
o punto físico de atención abierto al público en el municipio de Montería, Departamento de Córdoba, el 
cual deberá encontrarse en funcionamiento al momento del cierre del proceso de selección y permanecer 
habilitado durante toda la ejecución del contrato. 
 
El establecimiento deberá contar con capacidad para la atención presencial de la Entidad, recepción de 
requerimientos, gestión de garantías, devoluciones, cambios de bienes y demás actividades inherentes al 
objeto contractual, permitiendo una respuesta inmediata a las necesidades que se presenten durante la 
ejecución del contrato. 
 
Para acreditar este requisito, el proponente deberá aportar: 
 
a) Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio donde conste la 
inscripción de la sede, sucursal, agencia o establecimiento de comercio en Montería, cuando ello resulte 
procedente. 
 
b) En caso de que el establecimiento no figure en el certificado de existencia y representación legal, deberá 
aportar el certificado de matrícula mercantil del establecimiento de comercio ubicado en Montería. 
 
c) Dirección física, número telefónico y correo electrónico del establecimiento. 
 
d) Declaración suscrita por el representante legal indicando que el establecimiento permanecerá 
habilitado durante toda la ejecución del contrato. 
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Nota: La Entidad podrá verificar en cualquier momento la existencia y funcionamiento del establecimiento 
mediante visita, consulta ante la Cámara de Comercio o cualquier otro medio idóneo. 
 

- RELACIÓN DIRECTA DEL OBJETO SOCIAL Y ACTIVIDAD ECONÓMICA CON EL OBJETO 
CONTRACTUAL 

 
El proponente deberá acreditar que su objeto social principal o sus actividades autorizadas, así como la(s) 
actividad(es) económica(s) registradas ante la DIAN (RUT), guardan relación directa con el objeto del 
presente proceso de selección, correspondiente al suministro y comercialización de materiales, 
elementos, insumos, herramientas, equipos o bienes requeridos para procesos de formación. 
 
Para tal efecto, deberá aportar: 
 
a) Declaración juramentada suscrita por el representante legal, bajo la gravedad de juramento, en la que 
manifieste que: 
 
La actividad principal desarrollada por la empresa corresponde al suministro y comercialización de bienes 
relacionados con el objeto del proceso.  

- El objeto social y las actividades económicas registradas ante la DIAN mantienen una relación 
directa con las obligaciones derivadas del contrato.  

- La empresa cuenta con la capacidad técnica, administrativa, logística y comercial para ejecutar 
integralmente el objeto contractual.  
 

Nota: La Entidad verificará la coherencia entre el objeto social, las actividades económicas registradas y el 
alcance del objeto contractual. En caso de evidenciarse que dichas actividades no guardan relación con el 
objeto del proceso, la propuesta será declarada NO HÁBIL. 
 
5.2.2.4. De experiencia  
 
1. Experiencia general del proponente: 

 
El proponente deberá acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual descrito en el presente 
pliego, mediante la presentación de dos (2) certificaciones de contratos suscritos y ejecutados con del 
sector público y/o privado, o acta de liquidación, cuyos valores por cada uno sean igual o superior al 
presupuesto oficial. 
 
2. Experiencia del proponente para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 

públicas y/o MiPymes del territorio Nacional y/o Emprendimientos y Empresas de Personas con 
Discapacidad: 
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El proponente deberá acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual descrito en el presente 
documento mediante la presentación hasta de dos (2) certificaciones de contratos suscritos y ejecutados 
con del sector público y/o privado, o acta de liquidación cuyos valores sumados sean igual o superior al 
presupuesto oficial. 
 
ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA.  
 
Proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente información mediante 
alguno de los documentos señalados en la siguiente sección (DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA LA 
ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA)  
 
1. Contratante  
2. Objeto del contrato  
3. Principales actividades ejecutadas  
4. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato.  
5. La fecha de terminación de la ejecución del contrato.  
6. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación.  
7. El porcentaje de participación del integrante del contratista plural.  
8. El porcentaje de participación en el valor ejecutado en el caso de contratistas plurales.  
 

- DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 
 
El Proponente deberá aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuación para 
que la Entidad realice la verificación en forma directa. Los mismos deberán estar debidamente 
diligenciados y suscritos por el contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o más 
documentos aportados por el Proponente para la acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta el 
orden de prevalencia establecido a continuación: 
 
A. Acta de Liquidación. 
B. Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo.  
C. Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato en la 

que conste el recibo a satisfacción de la obra contratada debidamente suscrita por quien esté en 
capacidad u obligación de hacerlo. 

D. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sólo será válida para efectos de acreditar la fecha de 
inicio. 

 
Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportar 
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuación:  
 
A. Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato 

emitida por el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la experiencia, según 
corresponda, con la copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal y certificado 
de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los 
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documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del 
profesional.  

B. Copia de la declaración del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes 
correspondiente al periodo de ejecución del contrato o impuesto de timbre del contrato o licencia 
de construcción cuando la obra fue realizada en urbanizaciones 

 
5.2.3 De carácter financiero 
NO APLICA 
 
5.2.3.1 Capacidad financiera 
NO APLICA  
 
5.2.3.2 Capacidad organizacional 
NO APLICA 
 
5.2.3.3 Acreditación de la capacidad financiera y organizacional 
 
NO APLICA 
 
5.2.3.4 Capacidad residual 
 
NO APLICA 
 
5.3 REQUISITOS PONDERABLES 
NO APLICA 
 
5.3.1 Oferta económica 
 
La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 
plataforma SECOP II. 
 
NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los ítems, descripciones y precios unitarios 
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluará la oferta contenida en el referido anexo, el 
cual prevalecerá sobre la información contenida en SECOP II. 
 
5.3.1.1 Determinación del método para la ponderación de la propuesta económica 
 
La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 
plataforma SECOP II. 
 



 

38 
GCCON-F-046 V.06 

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los ítems, descripciones y precios unitarios 
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluará la oferta contenida en el referido anexo, el 
cual prevalecerá sobre la información contenida en SECOP II. 
 
Para el presente proceso por ser a monto agotable se evaluará por cada ítem referido y la sumatoria de 
estos dará como resultado la oferta con el menor valor. 
 
Para la presentación de la oferta se deberá tener en cuenta lo siguiente: 
1. Presentar diligenciado el Anexo oferta económica. Para efectuar una validación más rápida de la 

oferta, se solicita al oferente aportar igualmente el documento editable en Excel.  
2. Los valores unitarios deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas, contribuciones 

nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, ejecución, y liquidación del 
contrato. Así mismo costos directos o indirectos, transporte y personal requerido para el cumplimiento 
del objeto contractual.  

3. Los valores ofertados no deben contener decimales, deberán estar redondeados a cero decimales.  
4. El oferente NO PODRÁ sobre pasar con su oferta los valores unitarios señalados para cada uno de los 

ítems, establecidos acuerdo estudio de mercado realizado. Así mismo, no podrá sobre pasar el valor 
total de referencia. Dichos valores se encuentran establecidos en el documento ANALISIS DEL SECTOR. 

5. El oferente deberá diligenciar el formato en forma clara y completa, indicando el valor de cada ITEM; 
será causal de rechazo NO diligenciar el valor de uno o varios ítems, así mismo, incurrirá en causal de 
rechazo quien diligencie un ítem con valor cero (0). Los precios contenidos en la oferta no estarán 
sujetos a reajuste alguno, razón por la cual el oferente en atención a su experiencia e idoneidad 
respecto del mercado deberá prever en la oferta los posibles incrementos que se ocasionen. 

6. El proponente deberá cotizar la totalidad de los ítems requeridos y en las unidades, medidas y 
cantidades requeridas por la Entidad.  

7. Se verificarán los valores de los elementos contenidos en la oferta, teniendo en cuenta los precios del 
mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo 
en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podrá 
superar el presupuesto Disponible. La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, 
en ella se deben establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido, discriminando IVA si 
pertenece al régimen común, en caso contrario deberá indicarlo. Si el proponente no discrimina el 
impuesto del IVA, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá 
asumir el costo del impuesto.  

8. Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos ni 
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una 
acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y 
presupuéstales que corresponda. 

9. El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las 
cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con 
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. 

10. Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho 
ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo 
para ella. 

11. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del 
contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se le requiera, 
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son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán 
considerar tales conceptos. 

 
El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de acuerdo a sus necesidades las cantidades de bienes 
que requieren, siempre y cuando no sobrepase el presupuesto oficial estimado para la contratación. Estas 
modificaciones serán comunicados o pactados bilateralmente con el contratista previamente, de acuerdo 
al trámite legal que corresponda, y estará sujeto a la disponibilidad del contratista 
 

6. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la 
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.] 

SI   NO X  

Incluya la información adicional requerida: fecha, hora, lugar y duración:   

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentación de muestra] SI   NO X  

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. [Indique si requiere o no una visita 
para verificación de información a las sedes o instalaciones del proponente.] 

SI   NO  X 

 
7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 

8. GARANTÍAS 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X 
Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 meses más 
más. No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la cláusula penal 
pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del valor del 
contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. 

X 
Calidad del servicio: por el ( 20%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato 
y 6 meses más.  

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: por el ( 20%) del valor del contrato vigente por 
el plazo de ejecución del contrato y 6 meses más. 

 
9. ACUERDOS COMERCIALES 

 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el manual para el manejo de Acuerdos 
Comerciales en procesos de contratación M-MACPC-12 de Colombia Compra Eficiente, la presente 
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contratación por tratarse de un proceso de mínima cuantía se encuentra excluida de la aplicación de los 
capítulos de compras públicas o contratación pública incluidos en los tratados y acuerdos internacionales. 
Nota.(https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegostipo/manuales-y-guias ). 
 

10. ANEXOS 
 
[1. Certificación PAA. 
2. CDP 
3. Anexo No. 1 - Análisis del Sector. 
4. Anexo No. 2 – Matriz de Riesgo. 
5. Anexo No. 3 – Oferta Económica. 
6. Anexo a la Invitación Pública. 
FORMATOS ZIP 
 
 
El presente documento se suscribe el 14 de julio  de 2026 
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