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CONSIDERACIONES:

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1, del Decreto 1082 de 2015, modificado por Decreto
Nacional 399 del 13 de abril de 2021, articulo 1. Las Entidades Estatales estén obligadas a llevar
a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o servicio,
obra o labor, dejando constancia de su adecuacion al Plan de Desarrollo, al Plan de Accion y al
Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad.

1. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION

Que, con fundamento en los fines esenciales del Estado, consignados en el articulo 2 de la
Constitucion Politica de Colombia y respetando los principios de la funcién publica: igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, establecidos en el articulo
209 de la misma, el Municipio de la Unién, emprende su accionar de cara al servicio de la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos
y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que
los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la
vigencia de un orden justo.

Que, de conformidad con el articulo primero de la Ley 136 de 1994 “El municipio es la entidad
territorial fundamental de la division politico administrativa del Estado, con autonomia politica,
fiscal y administrativa, dentro de los limites que sefialen la Constitucion y la ley y cuya finalidad
es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion en su respectivo
territorio”, en concordancia con lo anterior el articulo tercero de la Ley 80 de 1993 establece: “De
los Fines de la Contratacién Estatal. Los servidores publicos tendran en consideracion que al
celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los
fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los
derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos
fines.” De lo que se deduce que el fin primordial del municipio es el de contribuir al bienestar
general y demas fines del estado, para lo cual requiere contratar la ejecucién de diferentes
actividades de acuerdo con las necesidades basicas y especificas de su poblacion.

No existiendo en la planta de personal una persona que pueda realizar las actividades requeridas
o cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente, la alternativa legal con que /6%
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cuenta la administracion municipal, para suplir la necesidad temporal que tiene, es mediante la
celebracién de un contrato de prestacién de servicios profesionales, conforme al articulo 32 -
numeral 3 de la Ley 80 de 1993, que establece: “Son contratos de prestacion de servicios los que
celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion
o funcionamiento de la entidad. Estos contratos s6lo podrén celebrarse con personas naturales
cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimiento
especializado. En ningdn caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales
y se celebraréan por el término estrictamente indispensable”.

A su vez el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, establece: “(...) Las Entidades
Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario
que la Entidad Estatal haya obtenido previamente las ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita (...)"

Lo anterior, con una persona natural, que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y
que demuestre la idoneidad y la experiencia directamente relacionada, conforme a las
especificaciones que se indican posteriormente en este documento.

Previo a la asignacion de recursos dentro del Plan de adquisiciones y la destinacion de los mismos,
se establecié la necesidad de contratar la PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR APOYO TECNICO A LA SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA, DEPORTE Y
RECREACION EN LA ARTICULACION, PROMOCION Y FORTALECIMIENTO DE LOS
SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL FELIX MARIA RESTREPO LONDONO Y
DE LA RED MUNICIPAL DE BIBLIOTECAS, MEDIANTE EL DISENO, DESARROLLO Y
SEGUIMIENTO DE ESTRATEGIAS DE FOMENTO DE LA LECTURA, LA ESCRITURA, LA
ORALIDAD Y LA GESTION DE LA INFORMACION.

La administracion municipal de La Union “La Union Somos Todos” en concordancia con las
directrices departamentales y nacionales en el sentido de fortalecer el arte y la cultura como conjunto
de elementos que configuran lo que somos con relacion al espacio que habitamos, tiene dentro de
su fomento un aspecto esencial de mencionar, y se trata de los procesos de cualificacion de
conocimientos que las personas poseen alrededor de practicas, manifestaciones, creencias y otros.
Esto tiene que ver con la necesidad de propiciar espacios para que los ciudadanos fortalezcan su
capacidad creativa y de apreciacion en funcion de la cultura, y se dé la posibilidad de contar con

nuevas producciones, representaciones e interpretaciones de la realidad que fortalezcan el capital
simbdlico de las comunidades.

El Plan de Cultura Municipal 2017-2027 aprobado por el acuerdo 08 de 2017 donde se concreta a
través de la Escuela de Artes y Oficios del municipio, creada por Acuerdo Municipal 006 de 2013 y
que se convierte en el programa esencial para el territorio contempla que seran procesos
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preparatorios que daran a los beneficiarios elementos esenciales para desarrollar no sélo ejercicios
de creacion e interpretacion del arte, sino también de oficios cotidianos y representativos de las
comunidades por medio de las siguientes areas: Msica: banda sinfonica, misicas tradicionales,
musicas populares, misicas urbanas, pitos y tambores, coros, bandas marciales y misicos
marciales, entre otras. Danza: danza folclérica, danza contemporanea, baile de salén; entre otras.
Arte dramatico y circo: teatro callejero y en espacios no convencionales, teatro de sala, mimo-clown,
narracion oral, dramaturgia, teatro popular y costumbrista, teatro de sombras; entre otros. Artes
visuales: dibujo, pintura, escultura, fotografia, grabado e ilustracién; entre otras. Cultura digital y
comunicacion cultural: produccion fonogréfica, audiovisual, radio, television, redes sociales,
programacion, robotica; entre otros. Libros, lectura y bibliotecas: literatura, ludotecas, bibliotecas,
red municipal de bibliotecas, lectura - escritura y oralidad; entre otros. Oficios: Manualidades,
artesania, costura, herreria, madereria, cocina tradicional, entre otros. Se espera que con este
programa se formen mejores ciudadanos y ciudadanas para el teritorio, que valoren material y
espiritualmente lo que constituye su identidad socio-cultural. La formacién en este caso, se dara
desde un enfoque socio-cultural, entendiendo que existen proyectos especificos para la formacion
estrictamente técnica de los procesos (proyeccion y circulacién), el proyecto que compone este
programa comprende al arte y al oficio como herramientas para la formacion integral de los sujetos,
por lo tanto, contiene fuertes elementos de acompafiamiento pedagédgico.

Que, el articulo 315 de la Constitucion Politica de Colombia, en su numeral 3, establece como
atribucién de los Alcaldes municipales la direccién de la accién administrativa del municipio;
asegurando el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo. El proyecto
de servicios bibliotecarios y red municipal de bibliotecas, priorizado en el Plan Decenal de Cultura
2017-2027, tiene como interés prioritario, desde el trabajo colaborativo, poder fortalecer la lectura y
escritura en el territorio como préacticas cotidianas de las personas. Con la activacion y cualificacion
institucional de la biblioteca publica municipal, y otras bibliotecas del municipio se espera ejecutar
estrategias para la promocion, creacion y difusion de la informacion y el conocimiento, llevar el
universo de la palabra, ya sea escrita, narrada, representada o cantada, a todas las personas del
municipio, independientemente de su nivel socio-econdmico o de escolaridad.

Este proyecto se concibe desde un enfoque socio-cultural, en donde el ejercicio de la lectura y la
escritura no deben ser actos mecéanicos de decodificacion de simbolos, sino un camino para la
interpretacion y recreacion del mundo. En esta medida se contemplan servicios que pasan por la
promocion de la lectura y escritura, la realizacion de eventos culturales, las tertulias literarias, el
préstamo de material bibliografico, la proteccién y promocién del patrimonio, la formacion de
usuarios, entre otros; con estrategias que tienen en cuenta los lenguajes artisticos en funcién de
précticas lecto escriturales o la produccion académica; y por supuesto, estrategias de difusion que
acerquen a la poblacion la oferta institucional en general.
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La funcion de la biblioteca no es ensedar a leer o escribir a la poblacién desde el punto de vista
mecanico, sino que es la institucion en donde el acceso a la informacion debe convertirse en una
excusa de acercamiento y reflexién de maltiples temas de la sociedad. Un espacio comunitario, de
encuentro, para poner en comun el conocimiento y aportar al desarrollo social.

La Biblioteca publica municipal y la Red Municipal de Bibliotecas escolares y otros servicios
bibliotecarios del municipio de La Unién Antioquia, se crea mediante el acuerdo n® 05 del 8 de
septiembre de 2011, constituyéndose como la red que articula e integra las bibliotecas escolares
(28) y otros servicios bibliotecarios que se presten en la localidad, bajo la coordinacién de la
Biblioteca Publica Municipal Félix Maria Restrepo Londofio (incluyendo su sede en el Corregimiento
Mesopotamia), esta Gltima como nodo central de la red. El acuerdo plantea como funciones de la
red:

1. Articular e integrar las bibliotecas escolares y otros servicios bibliotecarios que se presten en el
municipio. 2. Recopilar y organizar la informacion necesaria para satisfacer las necesidades de la
comunidad. Esta recopilacion incluye no solamente materiales bibliograficos en diferentes formatos,
sino informacion sobre personas, instituciones o grupos. Organizar la informacion de tal manera que
pueda recuperarse, difundirse y distribuirse oportunamente. 3. Difundir la informacion y prestar
servicios a todos los grupos de la comunidad, con principios de inclusion y equidad. 4. Estimular el
uso e interpretacion de los recursos de la informacion mediante la dotacion y actualizacién de
diferentes materiales bibliograficos, audiovisuales y electrénicos, guia a los lectores, la publicidad,
exhibiciones, listas de lectura, conferencias sobre libros, mesas redondas sobre textos y peliculas.
5. Fomentar el habito de la lectura en los diferentes usuarios. 6. Promover y participar activamente
en la realizacion de los programas culturales de la comunidad. 7. Impulsar el uso de los Medios,
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién (MINTIC) a través de las bibliotecas. 8. Trabajar
en pro de la conservacion del patrimonio cultural y la recuperacién de las tradiciones y valores
culturales propios del municipio. 9. Elaborar anualmente el plan operativo y presupuestal de la
biblioteca publica y de la Red, de acuerdo con las necesidades de las comunidades. 10. Organizar,
fomentar y estimular la realizacion de talleres, charlas, conferencias, etc., como formula para difundir
e integrar la cultura y las tradiciones en los diferentes sectores poblacionales.

Se considera que la necesidad puede ser satisfecha a través de un contrato de prestacion de
servicios con una persona natural o juridica idonea en la materia, con los conocimientos necesarios
para ejecutar adecuadamente el objeto del contrato, con el minimo riesgo y los mejores
resultados de calidad.

Debido a lo anterior, se requiere contratar los servicios profesionales de una persona con titulo de
Licenciatura en Pedagogia Infantil y experiencia laboral minima de doce (12) meses en la prestacion
de servicios bibliotecarios. La formacion y la experiencia deberan acreditarse documentalmente
antes de la celebracion del contrato y guardar relacion directa con las obligaciones previstas.
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Lo anterior con la finalidad de prestar un servicio a la secretaria de Educacion, Cultura, Deporte y
Recreacion del Municipio de La Unién Antioquia, desarrollando acciones para el fortalecimiento de
los procesos culturales de la Casa de la Cultura respecto a la Biblioteca Piblica Municipal Félix
Maria Restrepo Londofio. Aportando asi al cumplimiento de sus funciones.

Lo dicho en virtud de que en la Planta de Cargos no existe personal con la idoneidad y la experiencia
requerida para satisfacer dicha necesidad, por tanto, la persona natural, debe contar con las
habilidades y el conocimiento necesario para desarrollar las actividades inherentes al objeto
contractual, todo ello acreditable en los documentos anexos que hacen parte del sustento de la
presente contratacion administrativa

ARTICULACION CON EL PLAN DE DESARROLLO 2024-2027 “LA UNION SOMOS TODOS”

1. LINEA ESTRATEGICA: 2 EDUCACION, CULTURA, DEPORTE Y RECREACION.

2. PROGRAMA: PROMOCION Y ACCESO EFECTIVO A PROCESOS CULTURALES Y
ARTISTICOS.

3. PROYECTO: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES PARA LA PROMOCION Y ACCESO
EFECTIVO A PROCESOS CULTURALES Y ARTISTICOS.

4. - CODIGO BPIN: 202500000021119

5. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO TECNICO A LA
SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA, DEPORTE Y RECREACION EN LA
ARTICULACION, PROMOCION Y FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS DE LA
BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL FELIX MARIA RESTREPO LONDONO Y DE LA RED
MUNICIPAL DE BIBLIOTECAS, MEDIANTE EL DISENO, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE
ESTRATEGIAS DE FOMENTO DE LA LECTURA, LA ESCRITURA, LA ORALIDAD Y LA
GESTION DE LA INFORMACION.

ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL: La contratista brindara apoyo técnico para la
articulacién, promocion y fortalecimiento de los servicios bibliotecarios, mediante actividades

verificables de fomento de la lectura, la escritura y la oralidad, extension bibliotecaria, gestion de
la informacion y actualizacion de registros, conforme a los lineamientos de la dependencia

responsable.

21. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO CON EL UNSPSC

ITEM| CLASES Y PRODUCTO A CONTRATAR CLASIFICACION UNSPSC
1 Servicios de biblioteca 0 documentacion 86141704
9 Bibliotecas municipales para uso del publico en 83121501
general
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2.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. Son obligaciones de la contratista las
siguientes:

2.2.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Presentar al supervisor, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al inicio del contrato,
un plan de trabajo y un cronograma que articulen las actividades, los productos, la poblacion objetivo
y las evidencias previstas para el plazo contractual.

2. Apoyar técnicamente y documentar la prestacion de los servicios basicos de referencia,
consulta en sala, préstamo externo y acceso a internet, aplicando los reglamentos, procedimientos
y registros institucionales vigentes.

3. Disefiar y ejecutar las actividades de promocion de la lectura, la escritura y la oralidad
previstas en el cronograma aprobado, dejando como soporte la planeacion, los materiales utilizados,
los registros de asistencia y las evidencias de su ejecucion.

4, Recopilar, organizar, actualizar y divulgar informacion local y comunitaria de interés para los
usuarios, mediante los canales autorizados por la Entidad y con observancia de las disposiciones
sobre derechos de autor, reserva y proteccion de datos personales.

5. Desarrollar actividades de formacion de usuarios y alfabetizacion informacional orientadas
al uso adecuado de la biblioteca, la bisqueda y recuperacion de informacion y el uso ético y
responsable de las tecnologias de la informacién.

6. Ejecutar las actividades culturales y de extension bibliotecaria incluidas en el plan de trabajo,
mediante colecciones o maletas viajeras, préstamo de materiales y acciones de lectura, escritura u
oralidad dirigidas a las poblaciones priorizadas.

1. Apoyar el diligenciamiento, actualizacion y consolidacion de los formatos FUE y FUR y de
los demés reportes bibliotecarios requeridos por la Biblioteca Nacional de Colombia, para su revision
y presentacion por la dependencia competente, conservando los respectivos soportes.

8. Desarrollar las acciones de apoyo a la articulacion de la Red Municipal de Bibliotecas
previstas en el cronograma, documentando las actividades realizadas, los participantes, los
compromisos Y los resultados obtenidos.
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9. Mantener actualizada la informacion que corresponda en SIABUC, KOHA y Llave del Saber,
de acuerdo con los permisos, lineamientos y procedimientos institucionales, e informar las
novedades técnicas o relacionadas con la calidad de los datos.

10.  Apoyar técnicamente el proceso de evaluacion y descarte de colecciones, de conformidad
con los lineamientos del Ministerio de Cultura, el inventario correspondiente y las autorizaciones
impartidas por la Entidad.

11.  Apoyar los eventos sociales, artisticos y culturales relacionados directamente con el objeto
contractual que se encuentren previstos en el plan de trabajo o sean concertados durante la
ejecucion, sin que ello implique disponibilidad permanente ni modificacién de las obligaciones
pactadas.

12.  Participar en las reuniones de seguimiento necesarias para verificar la ejecucion contractual,
previamente convocadas o concertadas, y atender las observaciones técnicas formuladas por
escrito que se encuentren relacionadas con el objeto y las obligaciones pactadas.

13. Presentar para cada pago un informe cuantitativo y cualitativo que relacione las actividades
ejecutadas, los resultados obtenidos, la poblacion atendida, las dificultades identificadas, las
acciones de mejora y los soportes verificables; y cargar en SECOP Il los documentos que se
encuentren a su cargo o suministrarlos oportunamente para su publicacion.

14.  Presentar, al finalizar el contrato, un informe consolidado de resultados y efectuar la entrega
organizada de los inventarios, bases de datos, archivos, soportes, informacién y bienes municipales
que le hayan sido entregados, asi como gestionar la devolucion o cierre de los accesos habilitados

2.2.2. OBLIGACIONES GENERALES:

1. Ejecutar el objeto contractual con autonomia técnica y administrativa, sin subordinacion
laboral, y atender las observaciones de la supervision que se relacionen directamente con el
contrato.

2. Afiliarse y efectuar oportunamente los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
acreditar su pago en los términos legalmente aplicables.

3. Custodiar y utilizar adecuadamente los bienes, colecciones, equipos, informacion y
accesos que la Entidad le entregue o habilite, e informar oportunamente cualquier pérdida, dafio,

incidente o uso no autorizado. ?
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4. Guardar confidencialidad sobre la informacion sometida a reserva y tratar los datos
personales exclusivamente para la ejecucion del contrato, de acuerdo con las politicas
institucionales y la normativa aplicable.

5. Utilizar los elementos de seguridad y proteccion personal que resulten necesarios segun
la naturaleza de cada actividad y cumplir los protocolos institucionales aplicables.

6. Obtener y mantener vigentes los permisos, afiliaciones y requisitos personales que
legalmente correspondan para la ejecucion del contrato.

1. Reconocer que los derechos morales sobre las creaciones permanecen en cabeza de sus
autores y transferir al Municipio, en la medida legalmente permitida y respecto de los productos
elaborados especificamente durante la ejecucion del contrato, los derechos patrimoniales
necesarios para su reproduccion, comunicacion, adaptacion y utilizacion institucional.

8. Desarrollar sus actividades dentro del alcance contractual y canalizar a través del
supervisor las actuaciones que requieran decisiones, autorizaciones o pronunciamientos
institucionales.

2.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

1. Ejercer la supervision y el control de la ejecucion contractual, respetando la autonomia
tecnica y administrativa de la contratista.

2. Pagar el valor del contrato en la forma pactada, previa verificacion del cumplimiento de
las obligaciones y de los requisitos legales exigidos para cada desembolso.

3. Suministrar oportunamente la informacion, los accesos, las autorizaciones y los bienes
institucionales indispensables para la ejecucion del contrato, dejando constancia de su entrega
cuando corresponda.

4. Dar a conocer a la contratista las politicas institucionales de integridad, seguridad de la
informacién, proteccion de datos personales, uso de sistemas y custodia de bienes que resulten
aplicables.

5. Atender oportunamente las solicitudes y alertas relacionadas con circunstancias que
puedan afectar el cronograma o la continuidad de los servicios bibliotecarios.
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0. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

MODALIDAD DE SELECCION: Contratacién directa - prestacion de servicios profesionales, con
fundamento en el articulo 32, numeral 3, de la Ley 80 de 1993; el articulo 2, numeral 4, literal h),
de la Ley 1150 de 2007; y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

Por la naturaleza intelectual de las actividades, su relacion con el funcionamiento de la Secretaria
y la inexistencia o insuficiencia de personal disponible con el perfil requerido, la modalidad
aplicable es la contratacion directa para la prestacion de servicios profesionales. La Entidad
debera verificar y dejar documentada la idoneidad y experiencia de la persona seleccionada antes
de la celebracion del contrato.

El articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 permite contratar directamente los servicios
profesionales con la persona natural o juridica que se encuentre en capacidad de ejecutar el
objeto, siempre que la Entidad verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate. Para este proceso no se requiere obtener previamente varias ofertas.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, no se requiere acto
administrativo de justificacion de la modalidad cuando el contrato que se pretende celebrar
corresponde a prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

11.  VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO POR CONCEPTO DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO

El presupuesto oficial se estima en ONCE MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTAY SIETE MIL
PESOS MIL ($11.847.000), respaldado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 736
del 8 de julio de 2026, con cargo a los rubros 2.3.2.02.02.009.05.01.11, ECB 2024-2025 Estampilla
Procultura Red Nacional de Bibliotecas Publicas 10 %, por $8.436.449, vy
2.3.2.02.02.009.05.01.15, ECB 2024-2025 Rendimientos Cuenta 440-3 10 % Bibliotecas, por
$3.410.551, expedido por la Secretaria de Hacienda del Municipio de La Unién, Antioquia.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR.

ASPECTOS |
GENERALES

ECONOMICO: El municipio de LA UNION, ha suscrito diversos contratos de prestacion de
servicios con distintos contratistas a fin de apoyar la gestién del Municipio, contratos en los que
se han pactado condiciones similares sin que a la fecha se haya evidenciado dificultades en la
celebracion, legalizacion y ejecucion que imponga la incorporacion de estipulaciones especiales
adicionales.
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ASPECTO TECNICO. En el mercado laboral los servicios profesionales relacionados con
actividades de objeto contractual, se caracterizan porque son prestados por personas naturales
con el apropiado conocimiento y la suficiente experiencia reconocidas, conforme a las
necesidades requeridas por la entidad y que se plasman en el presente estudio. Los servicios
que se pretenden adquirir no requieren condiciones técnicas agregadas por innovacion,
desarrollo técnico para crear productos finales y deben ser de suficiente calidad para suplir la
necesidad. Revisado el mercado del sector se aprecia la existencia de disponibilidad del servicio
y es factible su entrega en el plazo establecido en los presentes estudios. De la misma forma se
aprecia que en la planta de cargos no existe personal idéneo ni disponible para cumplir con el
objeto del contrato.

REGULATORIO: Sobre los bienes y servicios que se pretenden contratar no existe regulacion
que limite su comercializacion, toda vez que son de libre comercializacion y venta en el mercado
local y nacional sin restriccion legal.

ESTUDIO DE LA | ;Quién vende? La entidad ha identificado posibles oferentes en el mercado local, regional y
OFERTA nacional con capacidad de proveer los bienes o servicios requeridos, los cuales tienen la

posibilidad de participar en el proceso contractual y suministrar a la entidad el servicio que

permita cubrir la necesidad.

¢Dinamica de produccioén, distribucién y entrega del bien o servicio? En el mercado existen

personas naturales o juridicas con la experiencia y capacidad de ejecutar el objeto del contrato

en el tiempo y condiciones requeridas por el Municipio.

ESTUDIODE LA [La Entidad ha satisfecho esta necesidad mediante contratos de prestacion de servicios

DEMANDA celebrados en vigencias anteriores. La comparacion evidencia disponibilidad de profesionales
con experiencia relacionada y permite estimar el valor con base en antecedentes contractuales
homogéneos. El contrato 20260084PSSE constituye la referencia inmediata por identidad
sustancial del objeto y una remuneracion mensual de $2.652.250.

NTES CONTRACT!

ST PR i

ANTECEDE

[

Coordinacién y promocion de la
publica y la red municipal.

Y
biblioteca

20240088PSSE $15.000.000 6 meses $2.500.000

Coordinacion y promocion de la biblioteca

20240256PSSE piblica y la red municipal. $8.416.663 3 meses y 15 dias $2.404.761
Coordinacion y promocion de la biblioteca 10 meses y 15
20250094PSSE plblica y la red municipal. $27.037.500 dias $2.575.000

Coordinacion, promocion y fortalecimiento de

20260084PSSE |, hiblioteca piblica y la red municipal.

$14.587.375 5 meses y 15 dias $2.652.250

12.  CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

La oferta sera favorable cuando la persona seleccionada acredite el perfil académico y la
experiencia directamente relacionada, presente la documentacién habilitante completa y
manifieste su aceptacion de las condiciones técnicas y econémicas. Por tratarse de contratacion
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directa para servicios profesionales, no se exige pluralidad de ofertas; la verificacién y constancia
corresponde al ordenador del gasto o su delegatario.

13. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO:

La matriz identifica, valora, asigna y trata los eventos previsibles que pueden afectar la planeacion
y ejecucion del contrato. La valoracion utiliza una escala de uno (1) a cinco (5) para probabilidad e
impacto; la suma determina la prioridad: baja (2-3), media (4-5), alta (6-7) o extrema (8-10).

Los controles deberan aplicarse durante el plazo contractual y su eficacia sera verificada y
documentada por el supervisor, sin perjuicio de las obligaciones que correspondan a la contratista
0 a otras dependencias de la Entidad.

MATRIZ DE RIESGOS.

Identificacién del riesgo

Clase: Especifico Fuente: Externo Etapa: Ejecucién

Incumplimiento total o parcial, cumplimiento tardio o
Tipo: Operacional Descripcién: ejecucion incompleta de las obligaciones, actividades y
productos pactados.

Interrupcion o prestacion insuficiente de los servicios bibliotecarios y no satisfaccion oportuna de la

Consecuencia: necesidad de la Entidad.

Valoracién inicial
Probabilidad: 2 Impacto: 3 Calificacion total: 5

Prioridad: Media Asignacién: Contratista

Tratamiento / Controles a ser implementados-

Adoptar un plan de trabajo y cronograma; definir productos y soportes; presentar informes mensuales; verificar los
entregables antes del recibido a satisfaccion; formular acciones correctivas y aplicar, cuando proceda, las clausulas
contractuales sobre multas, incumplimiento y terminacion.

Impacto después del tratamiento _

Probabilidad: 1 Impacto: 2 Calificacion: 3
LAfecta el

Prioridad residual: Baja S | ™
contrato?:

quppjﬁ;iblo!:-fgcpg;t y monlt‘oroo:{.,f-* i i
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Contratista. El
Persona supervisor verifica | Fecha estimada - Fecha estimada Terminacion
responsable por Wony: Suscripcion del | en que se 1270 d
la aplicacion y en que se inicia cta de inici ot &l del plazo de
Implementar el eficacia de los el tratamiento: 809 ks : ejecucion
tratamiento: conbrlok tratamiento:

Revision del informe mensual,

¢Cémo se realiza el | cronograma, productos, evidencias y Periodicidad Mensual y con cada entrega

monitoreo?: acta o constancia de recibido a ¢Cuéndo?:
satisfaccion.
Identificacion del riesgo :
Clase: Especifico Fuente: Externo Etapa: Ejecucion

Errores, inconsistencias, omisiones o baja calidad en los

: Operacional / ; registros bibliotecarios, informes, formatos FUE y FUR,

T tecnolégico | DESCMIPCION: |} ces de datos y sistemas SIABUC, KOHA o Liave del
Saber.
y Informacién institucional no confiable, dificultades para reportar resultados y afectacion de la

Consecuencia: atencion y seguimiento a los usuarios.
Valoracién inicial _ ! :
Probabilidad: 2 Impacto: 3 Calificacién total: 5
Prioridad: Media Asignacion: Contratista

Tratamiento / Controles a ser implementados

Aplicar los lineamientos técnicos vigentes; validar la informacion antes de su registro o remisién; utilizar listas de chequeo;
conservar soportes; realizar copias de respaldo autorizadas y atender las observaciones de supervision dentro del plazo
indicado.

Impacto después del tratamiento

Probabilidad: 1 Impacto: 2 Calificacién: 3
LAfecta el
: . equilibrio
Prioridad residual: Baja T No
contrato?:
Responsable, fechas y monitoreo
Persona Contratista. El : Fecha estimada -
responsable por supervisor ::Ch::::'m;g: Suscripcion del | en que se ;Ij'elrmlmacgn
implementar el efectla control de ol t?m nlants: acta de inicio completa el elp a;o 9
tratamiento: calidad. - tratamiento: ejecucion
¢Como se realiza el Muesireo de TOgIRINOS, fovisxn do Periodicidad Mensual y antes de cada reporte
monitoreo?: reportes, comprobacion de soportes y Cuéndo?: oficial
; validacion de correcciones. ¢ s
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thognib

Clase: Especifico Fuente: Externo Etapa: Ejecucion

Pérdida, dafio, deterioro, préstamo sin registro o descarte

e Operaconal | Deseripiens | 0 dos ol pra ectar
contrato.

Cotibsotbnbie: aizﬁglgg r:jgIep:etLrpcc:(r;;oap;(])t;Ii:j:;)l,j :riizz.inucién de la disponibilidad de material bibliografico e

Valoracién inicial |

Probabilidad: 2 Impacto: 4 Calificacién total: 6

Prioridad: Alta Asignacién: Contratista

vt ST,

Tratamiento | Controles a ser Implementados

Verificar inventarios; mantener registros de préstamo, devolucién y novedad; aplicar protocolos de custodia; restringir el
descarte a los lineamientos técnicos y a la autorizacion escrita de la Entidad; informar inmediatamente pérdidas, dafios o

inconsistencias.
Impacto después del tratamiento : v
Probabilidad: 1 Impacto: 3 Calificacién: 4

LAfecta el

; i . equilibrio

Prioridad residual: Media acondmiceaiid No

contrato?:
Responsable, fechas y monitoreo »
Persona Contratista. El Fecha estimada )

> . Fecha estimada | Entregao Devolucion y

Im'l"’"”l:l' p:)r guper;ns_or verifica en que seinicia | acceso alos :::uloe::el cierre
t'rnafae;l‘::tor ’ g‘t.\ultz:izaarg:rr o8 el tratamiento: bienes trata?nl oo contractual
¢Cbémo se realiza el g%?:t"l,:)a : 'g: gfcm:grgzngziar:\g:m de Periodicidad Mensual y al inicio y cierre del
monitoreo?: entrega y reportes de novedades. ¢Cuando?: contrato

Clase: Especifico Fuente: Externo Etapa: Ejecucién
Pérdida, alteracion, acceso no autorizado, copia o

Teraln || pesrlon: |
adolescentes.
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¢ b Vulneracion de la intimidad y del régimen de proteccion de datos, afectacién reputacional y
i oo eventuales actuaciones administrativas o judiciales.
Valoracién iniclal o e
Probabilidad: 2 Impacto: 4 Calificacion total: 6
Prioridad: Alta Asignacién: Contratista

Tratamiento / Controles a ser implementados

Usar exclusivamente accesos autorizados; mantener reserva; no compartir credenciales; tratar los datos solo para fines
contractuales; custodiar soportes fisicos y digitales; devolver o eliminar copias al finalizar; reportar inmediatamente incidentes
y aplicar las politicas institucionales de seguridad y proteccion de datos.

Impacto después del tratamiento :
Probabilidad: 1 Impacto: 3 Calificacién: 4
LAfecta el
; . equilibrio
Prioridad residual: Media ikl 5o No
contrato?:
Responsable, fechas y monitoreo
Contratista, con
r:: '°:: s s :ﬁg:m:r;to del Fecha estimada | Primer acceso a ::ch:.e::lmada Devolucion o
Imp‘::m Shitar 2I apzyo del ay en que se inicia | informacion o ¢ omqpl el cierre de
tratamiento: dependencia ol tratamiento: Feipmas tratamiento: tangcd
competente.
Verificacion de accesos, incidentes,
¢Como se realiza el | soportes, tratamiento de datos y Periodicidad Permanente; revision mensual y ante
monitoreo?: cumplimiento de instrucciones de ¢Cuéndo?: cada incidente
seguridad.
Identificacion del riesgo :
Clase: Especifico Fuente: Interno Etapa: Ejecucion

Fallas o indisponibilidad de internet, equipos,
Tipo: Tecnolégico Descripcion: infraestructura o sistemas institucionales necesarios para
prestar los servicios bibliotecarios.

Suspension temporal de la atencion, retraso en registros y reportes y afectacion de las actividades

Consecuencia: programadas.

Valoracién inicial

Probabilidad: 3 Impacto: 3 Calificacién total: 6
Prioridad: Alta Asignacion: Entidad Estatal
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Tratamiento | Controles a ser implementados

Gesgionar §op0fte técnico; realizar mantenimiento y copias de respaldo institucionales; habilitar registros temporales de
contingencia; priorizar actividades que puedan ejecutarse sin conexion y reprogramar de manera documentada las afectadas.

Impacto después del tratamiento pRr TR
Probabilidad: 2 Impacto: 2 Calificacién: 4
LAfecta el
L . equilibrio
Prioridad residual: Media aconSnilcs el No
contrato?:
Responsable, fechas y monitoreo
Entidad
Persona Contratante, por Fecha estimada o
responsable por medio del '::Ch:‘?fm:g: Suscripcion del | en que se Ielrm'macsgn
implementar el supervisor y la el tgatami oulli; acta de inicio completa el elp a%o .
tratamiento: dependencia g tratamiento: ejecucion
competente.
¢Cémo se realiza el Eoeg;? 3:(;:';?&:‘;:3;:::;;& ad Periodicidad Cuando ocurra el evento y revision
monitoreo?: contingencias y reprogramaciones. (Cuéndo?: mensual

Clase: Especifico Fuente: Externo Etapa: Ejecucion
Ocurrencia de accidentes o dafios a usuarios o terceros

Tipo: Operacional Descripcion: durante actividades culturales, formativas o de extension
bibliotecaria.

Gonsectibticls: ‘L)?:si;or:rizdd;f?os materiales, reclamaciones de terceros y suspension de las actividades

Valoracién inicial | ey ;

Probabilidad: 2 Impacto: 4 Calificacién total: 6

Prioridad: Alta Asignacion: Contratista, respecto de las actividades a su cargo

Tratamiento / Controles a ser implementados

Planear previamente cada actividad; verificar condiciones basicas de seguridad y aforo; utilizar los elementos de proteccion
que resulten aplicables; mantener control de asistencia; atender protocolos institucionales; garantizar acompafiamiento
responsable de menores y reportar inmediatamente cualquier incidente.

Impacto después del tratamiento i SR o
Probabilidad: 1 Impacto: 3 Calificacién: 4
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LAfecta el
3 . equilibrio
Prioridad residual: Media S tiianioo del No
contrato?:
‘Responsable, fechas y monitoreo
Persona . : Fecha estimada
responsable por Cor_ntrahgta, con | Fecha estlmaqa Planeacion de en que se Finalizacion de
verificacion del en que se inicia . 2 g
implementar el " | tritammlsnto: cada actividad completa el la actividad
tratamiento: wpieckiaec . T tratamiento:
Revision de planeacion, asistencia,
¢,C6|||t|o ".;f —— condiciones del lugar, evidencias e Pgﬁ::::;:fd En cada actividad
iy informes de incidentes. ¢ ;

Identificacion del riesgo AET
; : : Planeacion y
Clase: General Fuente: Interno Etapa: ejecucion
Imparticion de 6rdenes permanentes, exigencia de
: A £ iae horarios 0 asignacion de actividades ajenas al objeto que
Tipo: Regulatorio Descripcion: puedan desnaturalizar la autonomia propia del contrato
de prestacion de servicios.
) Riesgo de reclamaciones por contrato realidad, contingencias judiciales y afectacién de la
Consecuencia: adecuada gestion contractual.
Valoracién inicial ‘ , :
Probabilidad: 2 Impacto: - Calificacion total: 6
Prioridad: Alta Asignacién: Entidad Estatal

Tratamiento / Controles a ser implementados

Definir obligaciones concretas y productos verificables; respetar la autonomia técnica y administrativa; coordinar actividades
sin imponer jorada laboral; evitar 6rdenes abiertas o funciones ajenas al objeto; documentar las recomendaciones de
supervision y tramitar formalmente cualquier modificacién contractual.

Impacto después del tratamiento . : : i
Probabilidad: 1 Impacto: 3 Calificacién: 4
LAfecta el
Prioridad residual: Media S r el | Sien caso de materiaizacion
contrato?:
Responsable, fechas y monitoreo
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Persona Supervisor del Fecha estimada i
responsable por contrato y E:Ch::::lm;g: Etapa de en que se Zeelm\llnac.fn
implementar el dependencia ol 'q Stiacis: planeacién completa el jincu |
tratamiento: responsable. ; tratamiento: coftractua

Revision de comunicaciones, informes
¢Como se realiza el | de supervision, actividades solicitadas | Periodicidad Mensual y antes de requerir
monitoreo?: y correspondencia con el objetoy las | ¢Cuéndo?: actividades adicionales

obligaciones.

GARANTIAS.

14. De conformidad con el inciso quinto del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, la exigencia de garantias no es obligatoria en la
contratacion directa y debe justificarse en los estudios previos.

15.

Para este proceso no se exigira garantia, considerando el valor y plazo del contrato, la ausencia de

anticipo o pago anticipado, la realizacion de pagos vencidos contra informe y recibido a satisfaccion,

la supervision mensual y los controles previstos en la matriz. Esta decision no exonera a la
contratista de responder por sus incumplimientos ni limita las facultades legales y contractuales del

Municipio.

16. LA INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE
PARA EL ESTADO COLOMBIANO.

De acuerdo con el Manual para el manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
expedido por Colombia Compra Eficiente, las entidades sometidas a las Leyes 80 de 1993 y 1150
de 2007, no deben adelantar el analisis de cobertura de acuerdos comerciales en la modalidad de
contratacion directa. En consecuencia, este proceso no esté sujeto a dicho analisis.

17.  ELEMENTOS DESCRIPTIVOS DEL CONTRATO:
BIEN O SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO TECNICO A LA
SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA, DEPORTE Y RECREACION EN LA
ARTICULACION, PROMOCION Y FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS DE LA
BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL FELIX MARIA RESTREPO LONDONO Y DE LA RED
MUNICIPAL DE BIBLIOTECAS, MEDIANTE EL DISENO, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE
ESTRATEGIAS DE FOMENTO DE LA LECTURA, LA ESCRITURA, LA ORALIDAD Y LA

GESTION DE LA INFORMACION. /@
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PERFIL REQUERIDO:

Para el cubrimiento de la necesidad y el desarrollo del objeto la entidad requiere contratar una
persona con el siguiente perfil.

iTE DE_SN"S'E':'_"'O  PERFIL REQUERIDO (idoneidady | R0 | 0
B GeERNCID. furry o Mbetench) o EXPERIEN e
: 0 IA (meses '
Apoyo
I%r:fes:)en::doz Licenciatura en Pedagogia Infantil.
bibliotecarios Experiencia laboral minima de doce (12)
1 - lesen | Meses en prestacion de servicios 12 meses 86141704
B Bbicees | Dibliotecarios,  acreditada  mediante 83121501
Fa 8lix ! '&:ﬁ: certificaciones que indiquen objeto o
Restrepo funciones, plazo y entidad contratante.
Londofio
PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA

El plazo de ejecucion, es decir, el término durante el cual EL CONTRATISTA se compromete a
cumplir a entera satisfaccion de la ENTIDAD CONTRATANTE, el objeto y las obligaciones
contractuales, sera de CUATRO (4) MESES Y TRECE (13) DIAS, contados a partir de la fecha
de suscripcion del acta de inicio; la vigencia del contrato sera el término del tiempo determinado
para evaluar por parte de la ENTIDAD CONTRATANTE, la ejecucion contractual, adelantar las
acciones necesarias para asegurar el cumplimiento del objeto contratado o imponer las sanciones
en el evento contrario; este término se computara a partir de la fecha del perfeccionamiento del
contrato. Sin sobrepasar la vigencia 2026.

LOCALIZACION Y LUGAR DE EJECUCION: Las actividades previstas en el presente Contrato
se deben desarrollar en el Municipio de La Unién Antioquia y el domicilio contractual es Carrera
10 No. 10-15. Alcaldia Municipal.

FORMA DE PAGO

El Municipio pagar4 a la contratista el valor del contrato asi: un (1) primer pago por UN MILLON
DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL PESOS ($1.238.000), correspondiente al periodo inicial
efectivamente ejecutado, y cuatro (4) pagos mensuales de DOS MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS ($2.652.250) cada uno. La suma
de los pagos no podra superar el valor total del contrato y cada desembolso estara sujeto al
cumplimiento y recibido a satisfaccion de las obligaciones del respectivo periodo.

Presentacion de cuenta de cobro o factura, segin el régimen tributario aplicable.
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a) Informe de actividades y productos del periodo, acompafiado de los soportes verificables.
b) Acreditacién del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y de los
parafiscales, cuando legalmente corresponda.

¢) Informe de supervision y constancia de recibido a satisfaccion.

Los pagos seran tramitados conforme con el calendario y los procedimientos financieros de la
Entidad, contados a partir de la radicacion completa y aprobacion de los documentos exigidos. La
radicacion incompleta o con inconsistencias sera devuelta para correccion.

SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera ejercida por LA ENTIDAD CONTRATANTE a través del
SECRETARIO DE EDUCACION, CULTURA, DEPORTE Y RECREACION Municipio de La Unién
- Antioquia, quien debera controlar su correcta ejecucion y cumplimiento. Quien estara facultado
para actuar conforme lo establece la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la ley 1474 de 2011 y
sus respectivos decretos reglamentarios, y en general en lo previsto en el contrato y lo regulado
en el Manual de Contratacion vigente.

DOCUMENTOS SOPORTE DEL CONTRATO.

Antes de la celebracion del contrato, la Entidad debera verificar la documentacion habilitante, la
idoneidad, la experiencia y la ausencia de inhabilidades o incompatibilidades. Como minimo
deberan aportarse los siguientes documentos, segun resulten aplicables:

Los siguientes documentos se deben anexar a la propuesta, los cuales son necesarios para la
celebracion del contrato:

Hoja de vida de la Funcién Publica (SIGEP Il) firmada.

Declaracion de bienes y rentas (SIGEP II) firmada.

Copia de la cedula de ciudadania al 150%.

Copia del RUT. (Registro Unico Tributario)

Copia de la libreta militar (si aplica)

Certificado de antecedentes judiciales (Policia), no superior a 30 dias.

Certificado de antecedentes fiscales (Contraloria), no superior a 30 dias.

Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria.), y antecedentes disciplinarios
deI respectivo gremio, no superior a 30 dias

9. Certificado de medidas correctivas, no superior a 30 dias.

10.  Certificado consulta de inhabilidades (ley 1918 de 2018), no superior a 30 dias.

11.  Certificado REDAM de registro de deudores alimentarios con vigencia no mayor a 3
meses, de conformidad con la Ley 2097 de 2021.

12.  Acreditar la idoneidad: Certificados de experiencia laboral, diploma, tarjeta profesional
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13.  Tarjeta Profesional (Si Aplica)
14.  Certificado de afiliacion al Sistema de Seguridad social, pensiones y ARL.
15.  Pazy salvo municipal.
16.  Compromiso anticorrupcion - firmado.
17. Examen médico ocupacional de ingreso
18.  Certificacion Bancaria
19.  Constancia de inscripcion en la Plataforma Electrénica de Contratacién Pablica SECOP
20.  Certificado de Camara de Comercio vigente, copia textual del Documento de
Constitucion de la Sociedad por Acciones Simplificadas. (S| APLICA)
21.  Autorizacion para la suscripcion del contrato. (SI APLICA)
22. Los demas que se consideren necesarios

La Uni6n, Antioquia, a los ocho (08) dias del mes dejulio de dos mil veintiséis (2026).
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FIRMA

Proyecto
Revied Jiridico -Oficina d¢ Contratacion

QIER ZEA DUQUE
Aprobd $g¢;t:ria de Eflucacion, Cultura, Deporte y

R .
Los arriba fimantes, declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes,
por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.
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