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CLAUSULADO AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° 201 DE 2026

CONTRATANTE: | MUNICIPIOS ASOCIADOS DEL ALTIPLANO DEL ORIENTE
ANTIOQUENO — MASORA

NIT: NIT. 800.183.770-1

CONTRATISTA: PAOLA ANDREA VALLEJO CARDONA

CEDULA: 39449114

OBJETO: Contrato de prestacion de servicios profesionales como
disenador grafico para acompafar los diferentes proyectos,
programas y actividades que se originan desde la sectetaria de
Salud, secretaria de Gestion Humana vy Oficina de
Comunicaciones de la Alcaldia de Rionegro, en cumplimiento
del convenio interadministrativo 10.00.03.00-23.07-008-
2026suscrito entre la Oficina de Comunicaciones y Masora...

VALOR: DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS VEINTISEIS MIL
CUATROCIENTOS TREINTA'Y NUEVE (19226439)

PLAZO: El plazo de ejecuciéon del presente contrato sera de tres (3)
meses y quince (15) dias, contados a partir de la suscripcion del
Acta de Inicio, hasta el 31 de octubre de 2026.

LUGAR DE | RIONEGRO, ANTIOQUIA

EJECUCION:

Entre los suscritos, YULY ANDREA OSPINA DUQUE, mayor de edad, identificada con la
Cédula Numero 1.036.961.856 de Rionegro (Antioquia), en calidad de SUBDIRECTORA
JURIDICA nombrada mediante resolucion N°001 del 02 de enero de 2023 y con facultades
delegadas para contratar mediante resolucién N°002 del 02 de enero de 2023 quien para
efectos del presente contrato obra en nombre y representaciéon de LA ASOCIACION DE
MUNICIPIOS DEL ALTIPLANO DEL ORIENTE ANTIOQUENO (MASORA) se denomina EL
CONTRATANTE y PAOLA ANDREA VALLEJO CARDONA también mayor de edad,
identificado con la Cédula de Ciudadania N° 39449114, actuando en nombre propio y
representacion, quien se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el
presente contrato de Prestacion de Servicios que se rige por las siguientes clausulas,
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CONSIDERACIONES

En atencién a que MASORA, para el cumplimiento de su objeto social y misional, requiere contar
con un apoyo en disefio grafico, con el propésito de dar cumplimiento a las obligaciones
asumidas en el marco del Convenio Interadministrativo No. 10.00.03.00-23.07-008-2026,
suscrito entre el Municipio de Rionegro y MASORA, cuyo objeto consiste en apoyar, fortalecer
y ejecutar las actividades, estrategias y procesos de comunicacioén, divulgacién institucional,
produccién y difusién de contenidos y demas acciones comunicacionales requeridas para
garantizar una comunicacién oportuna, accesible, participativa y transparente de la gestién de
la Administracion Municipal, en cumplimiento de los objetivos, programas y metas establecidos
en el Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027.

En desarrollo del citado convenio, resulta indispensable contar con un profesional que brinde
apoyo en los procesos audiovisuales, mediante la produccion, registro, edicion y documentacion
de las actividades institucionales desarrolladas por las diferentes dependencias de la Alcaldia
de Rionegro, asi como en la elaboracion de piezas audiovisuales que contribuyan a la difusion
de la gestion institucional y al fortalecimiento de los canales de comunicacién con la ciudadania,
garantizando una divulgacion oportuna, clara y de calidad de la informacion de interés publico.

Lo anterior obedece a que el recurso humano de planta de MASORA, dispuesto para la
ejecucion de las obligaciones derivadas del convenio, resulta insuficiente para atender la
totalidad de las actividades requeridas, circunstancia que se acredita mediante la certificacion
expedida por la entidad. En consecuencia, y con el propésito de garantizar la continuidad,
eficiencia y oportunidad en la ejecucion de las obligaciones contractuales, se hace necesaria la
presente contratacion por prestacion de servicios profesionales.

En virtud de lo anterior, la celebraciéon del contrato responde a una necesidad previamente
identificada por la entidad y se realizara por el término estrictamente necesario para garantizar
el cumplimiento del objeto contractual.

Las actividades se desarrollaran de manera coordinada con MASORA, sin que ello genere
vinculo laboral alguno ni relacion de subordinacion o dependencia. En consecuencia, el
contratista prestara sus servicios con plena autonomia técnica, administrativa y financiera,
utilizando los medios y recursos necesarios para el cumplimiento del objeto y de las obligaciones
contractuales.
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La presente contratacion permitira fortalecer la capacidad operativa de MASORA para atender
los requerimientos audiovisuales derivados del convenio, garantizando l|la adecuada
documentacion, produccién y divulgacion de las actividades institucionales desarrolladas por la
Administracion Municipal y contribuyendo al cumplimiento oportuno de los compromisos
asumidos por la entidad.

CLAUSULAS
PRIMERA-OBJETO:

Contrato de prestacion de servicios profesionales como disefador grafico para acompafar los
diferentes proyectos, programas y actividades que se originan desde la sectetaria de Salud,
secretaria de Gestion Humana y Oficina de Comunicaciones de la Alcaldia de Rionegro, en
cumplimiento del convenio interadministrativo 10.00.03.00-23.07-008-2026suscrito entre la
Oficina de Comunicaciones y Masora.

SEGUNDA- OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones sefialadas en los estudios
previos que forman parte integral del mismo.

2. Cumplir la Constitucion y la normatividad que rige la contratacion con entidades del
Estado.

3. Suscribir en conjunto con el Supervisor el acta de inicio del contrato y demas actas que
se requieran durante la ejecucion del contrato.

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

0. Colaborar con MASORA para que el objeto contratado se cumpla y sea de la mejor
calidad.

6. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Supervisor o la
persona encargada de dar el plan de actividades a ejecutar.

7. Cumplir las obligaciones con los Sistemas de Seguridad Social en Salud, Pensiones y

Riesgos Laborales, conforme a la ley y decretos reglamentarios; asi como aportes
parafiscales cuando haya lugar; y presentar los documentos que asi lo acrediten, como
requisito para cada uno de los pagos.

Mantener fijos los precios pactados, durante la ejecucién del contrato.

9. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econémicas, financieras y comerciales
establecidas en el estudio previo, segun el caso.

oo
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10.

11.

12.

13.

14.

18.

16.

17.

18.

18.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor del contrato,
segun corresponda.

Guardar total reserva de la informacién que obtenga de MASORA en desarrollo del objeto
contractual.

Custodiar y cuidar la documentacion e informacién que en cumplimiento del objeto
contractual sea entregada por MASORA, asi como a la que tenga acceso, e impedir o
evitar la sustraccién, destruccion, ocultamiento o utilizacién indebidos.

Mantener la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién de la que haga
uso o tenga conocimiento en el cumplimiento del objeto contractual, comprometiéndose
a no utilizarla para provecho propio, ni divulgarla, comercializarla, publicarla, cederla,
revelarla o reproducirla de manera directa e indirecta o ponerla a disposicidn de terceros
que no estén autorizados por MASORA o por la ley para conocerla. Al respecto el
contratista con la suscripcién del contrato, acepta guardar absoluta reserva y constituir
compromiso de confidencialidad.

No ejercer actos que comprometen o afecten a MASORA por lo que es su obligacién
como Contratista no utilizar, incluso después de terminada la relaciéon contractual, para
su beneficio o el de terceros: informacién de los contratistas de MASORA, bases de datos
de cualquier indole, procedimientos, métodos, estudios, estadisticas, proyectos y demas
informacién técnica, financiera, econémica, comercial o cualquier otra informacion
utilizada o elaborada por MASORA en cumplimiento de su misién institucional.

Cumplir con la legislacion vigente y las medidas y protocolos de seguridad que la entidad
ha implementado para asegurar la confidencialidad, secreto e integridad de los datos de
caracter personal, privado o sensible a los que tenga acceso.

Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para la conservacion,
proteccion, custodia y reserva de la informacion que reciba, produzca, procese o tenga
acceso, aplicando las medidas de seguridad que prevengan su fuga, perdida o difusion
no autorizada.

Devolver en los términos establecidos en el contrato toda la informaciéon y materiales
entregados u obtenidos de MASORA en desarrollo de su objeto contractual.

Para el caso del manejo de informacion que incluya datos personales, el CONTRATISTA
dara estricto cumplimiento a las disposiciones constitucionales y legales sobre la
proteccién del derecho fundamental de habeas data, en particular lo dispuesto en el
articulo 15 de la Constitucion Politica y la Ley 1581 de 2012 y demas normas que la
reglamenten, modifiquen o deroguen.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho. Debera informarlo inmediatamente al
supervisor del contrato.
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20. Ejecutar el contrato con suma diligencia y cuidado, para evitar la generacién de dafio a
los funcionarios, contratistas o terceros.

21.  Responder por la conservacion y uso adecuado de los bienes y documentos que le sean
entregados en ejecucion del contrato.

22. Prestar el servicio con la oportunidad y calidad pactada, asumiendo el riesgo del no pago
de los servicios prestados con calidad inferior a la pactada, y certificados como no
recibida a satisfaccion por el supervisor, asi como el riesgo de la indemnizacion de
perjuicios causados por incumplimiento, mora o mala calidad del servicio.

23. Engeneral las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.

24. Se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos, suministros,
herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o materiales que le sean puestos
a su disposicién para la prestacién de servicios realizados; autorizando que el valor del
mismo sea descontado automaticamente de los honorarios pactados en caso de pérdida
o extravio injustificado, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia inmerso en el
contrato.

TERCERA- OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

. Servicios profesionales como disefiador grafico y apoyo a la coordinacién de disefio para
satisfacer las necesidades de la oficina de comunicaciones de la Alcaldia de Rionegro
. Realizar estrategias para las campafas publicitarias de la Alcaldia de Rionegro
. Elaboracién de piezas graficas para medios digitales (redes sociales, sitio web,

Whatsapp, correo electronico y demas) e impresos (posteres, folletos, volantes, vallas,
pendones, desplegables, articulos de papeleria, carteleras y demas.

. Apoyo a la coordinacién de disefio con la asignacion de tareas y solicitudes al equipo de
disefiadores, registro de solicitudes y seguimiento de la entrega de los productos disefiados

. Velar por el buen manejo de la identidad e imagen corporativa de la Alcaldia de Rionegro
. Archivar y reportar mensualmente todo el material generado durante la ejecucion del

contrato, bajo los lineamiento y procedimientos establecidos por la oficina de comunicaciones
(editables y finales)

. Asistir de forma presencial o virtual a todas las reuniones citadas por la oficina de
comunicaciones

. Dar cumplimiento a los tiempos establecidos para la entrega de los productos de acuerdo
con las solicitudes y procedimientos de la oficina de comunicaciones

. Todas las demas que le sean asignadas por el coordinador de la oficina de
comunicaciones
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CUARTA-INFORME DE ACTIVIDADES.

EL CONTRATISTA debera presentar informes mensuales, de forma fisica (dos copias) y digital,
con la descripcion y evidencia de la totalidad de actividades realizadas por este, durante el mes
de ejecucion contractual.

El informe debera presentarsele al supervisor del contrato, dentro del periodo que se estipule
en la circular interna de pagos emitida por MASORA, de manera mensual. El supervisor
aprobara, o regresara al contratista el informe para correcciones si hubiere lugar a ello. Las
fechas para entrega de informes, devoluciones y correcciones, se daran por MASORA, de
manera mensual.

Pasada esta fecha, de no ser presentado por el contratista 0 no ser aprobado por el supervisor,
no se procedera al pago mes vencido dentro de los plazos estipulados por MASORA, debiendo
presentarse los documentos para el pago, dentro del mes siguiente.

Para el pago de la ultima cuenta del contrato, se debera presentar el informe final de actividades,
acompanado de las correspondientes evidencias que lo respalden; asi como, un anexo en el
que se relacione y haga entrega a la Entidad, de toda la informacién documental y/o en forma
digital, que se hubiese generado durante el periodo de ejecucién contractual; asi como, aquella
que le hubiese sido facilitada para la ejecucién del objeto y actividades contractuales.

QUINTA-VALOR.

DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS VEINTISEIS MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y
NUEVE($ 19226439).

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA para efectos de ejecucion del contrato, y para cada uno de
los pagos, se obliga a estar a paz y salvo con el Sistema Integral de Seguridad Social y asi
como a Riesgos Laborales en los términos de la Ley 797 de 2003, la Ley 789 de 2002, la Ley
1562 de 2012, el Decreto 723 de 2013 y demas normas concordantes.

SEXTA FORMA DE PAGO.

El valor del contrato sera cancelado por MASORA mediante cuatro (4) pagos, asi:
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1. Por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS DOS MIL CIENTO CUATRO($2902104)
correspondiente a las actividades ejecutadas durante el periodo comprendido entre el 15
y el 31 de julio de 2026.

2. Tres (3) pagos, cada uno por valor de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS
CUARENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y CINCO ($5441445),
correspondientes a las actividades ejecutadas durante los meses de agosto, septiembre
y octubre de 2026, respectivamente.

Cada uno de los pagos se realizara dentro de los primeros quince (15) dias habiles siguientes
a la radicacién de los documentos requeridos, previa verificacion del cumplimiento de las
obligaciones contractuales, para lo cual el contratista debera presentar:

1. Informe de actividades, de conformidad con los lineamientos establecidos por MASORA,
con el visto bueno del supervisor del contrato.

2. Cuenta de cobro debidamente diligenciada.

3. Planilla y comprobante de pago al Sistema de Seguridad Social Integral correspondiente
al periodo facturado.

4. Certificacion bancaria vigente.

PARAGRAFO PRIMERO. Cada pago estara sujeto al recibo a satisfaccion por parte del
supervisor designado por MASORA. EIl ultimo pago estara condicionado, ademas, a la
presentacion y aprobacion del informe final de actividades y de los soportes que acrediten el
cumplimiento del objeto contractual.

PARAGRAFO SEGUNDO. Los pagos estaran sujetos al flujo de caja de la Asociacion y a los
desembolsos que efectie el Municipio de Rionegro en desarrollo del Convenio

Interadministrativo No. 10.00.03.00-23.07-008-2026, suscrito entre el Municipio de Rionegro y
MASORA

SEXTA-APROPIACION PRESUPUESTAL:

El valor del presente contrato estara a cargo de la Reserva Presupuestal Nimero 322 del 14
de julio.

SEPTIMA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA:
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EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones:

1. Conoce y acepta los documentos del Proceso.

2. Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso
y recibié de MASORA respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

3. Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.

4. EL CONTRATISTA al momento de la celebracién del presente Contrato no se encuentra
inmerso en ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad para la celebracién del presente
contrato

5. Esta a paz y salvo con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y demas
aportes que le fueren aplicables dada la modalidad de contratacién.

6. El valor del Contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionados con el Cumplimiento del objeto de este.

7. EL CONTRATISTA manifiesta que los recursos que componen su patrimonio no provienen
de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacién llegal de dineros y
en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos
en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes
Descritas.

8. EL CONTRATISTA se compromete a no contratar menores de edad para el ejercicio el objeto
contractual, asi como a no permitir que se subcontrate a menores de edad para tales efectos,
dando aplicacién a la Resoluciéon 1677 de 2008 del Ministerio de la Proteccién Social y los
Pactos, Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre los
derechos de los nifios.

OCTAVA PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucién es El plazo de ejecucién del presente contrato sera de tres (3) meses y
quince (15) dias, contados a partir de la suscripcién del Acta de Inicio, hasta el 31 de octubre
de 2026.

NOVENA-DERECHOS DEL CONTRATISTA:

1. Recibir la remuneracién del contrato en los términos pactados en la Clausula Quinta del
presente Contrato.

2. Tener Certificados en forma oportuna y por escrito que se cumplié con el objeto contractual,
para efecto del pago.

3. Tener a disposicién todo lo Necesario para el normal funcionamiento del presente contrato.
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DECIMA-DERECHOS DEL CONTRATANTE:

1. Hacer uso de la clausula de imposicién de multas, la clausula penal o cualquier otro derecho
consagrado a la Entidad contratante de manera Legal o contractual.

2. Hacer uso de las clausulas excepcionales del Contrato.
3. Imponer las multas y sanciones que considere pertinentes de acuerdo a la ley.

DECIMA PRIMERA-OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATANTE:

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de
cumplimiento a satisfaccion.

2. Pagar el valor del contrato de acuerdo con Los términos establecidos.

3. Suministrar al CONTRATISTA todos aquellos documentos, informacion e insumos que este
requiera para el Desarrollo de la actividad encomendada.

4. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA.

DECIMA SEGUNDA-TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL
DEL CONTRATO:

EL CONTRATANTE puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el Contrato, de
acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para
que el CONTRATISTA cumpla con el objeto del presente Contrato.

DECIMA TERCERA-CADUCIDAD:

La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legamente establecidos,
puede ser declarada por el CONTRATANTE cuando exista un incumplimiento grave que afecte
la ejecucioén del presente Contrato.

DECIMA CUARTA-CLAUSULA PENAL:

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones
del presente Contrato, debe pagar al CONTRATANTE a titulo de indemnizacién, una suma
equivalente al 5% del valor del contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es el de
la estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cldusula no impide el cobro de
todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser
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compensado con los montos que el CONTRATANTE adeude al Contratista con ocasiéon de la
ejecucion del presente Contrato.

DECIMA QUINTA-GARANTIAS Y MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO:

EL CONTRATISTA no esta obligado a presentar pdlizas o garantias de cumplimiento por la
cuantia del contrato segun lo establecido en el Decreto 1510 de 2013 unificado por el Decreto
1082 de 2015.

DECIMA SEXTA-INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA:

EL CONTRATISTA es una entidad independiente de y en consecuencia, el CONTRATISTA no
es su representante, agente o mandatario. EL CONTRATISTA no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del CONTRATANTE, ni de tomar
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

DECIMA SEPTIMA- CESIONES:

EL CONTRATISTA no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados
del presente contrato sin la autorizacion previa, expresa y escrita del CONTRATANTE.

DECIMA OCTAVA-INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al CONTRATANTE de cualquier dafio o
perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta
por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el valor del presente Contrato. EL
CONTRATISTA mantendra indemne a LA CONTRATANTE por cualquier obligacion de caracter
laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que EL
CONTRATISTA asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la
ejecucion de las obligaciones derivadas del presente Contrato.

DECIMA NOVENA-SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad Contratante con
ocasion de la firma, ejecucidn, interpretacién, prérroga o terminacion del Contrato, asi como de
cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, seran sometidas a la revision de las
partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir
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de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la existencia de una
diferencia. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se
resolveran empleado los mecanismos contemplados en la ley.

VIGESIMA-SUPERVISION:

La supervision de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones contraidas por EL
CONTRATISTA a favor del CONTRATANTE, estara a cargo del Subdirector Juridico, o quien
este delegue, quien vigilara el contrato desde su inicio hasta su finalizacion.

VIGESIMA PRIMERA-ANEXOS DEL CONTRATO:

Forman parte integrante de este contrato los siguientes documentos: A.

Los estudios previos.

B. Documentos que acreditan los pagos al dia por concepto de aportes al sistema de seguridad
social en salud, pension y riesgos por parte del contratista. C. Actas, acuerdos, informes y
documentos precontractuales. D. Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Acta de inicio

VIGESIMA SEGUNDA-PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:

El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes, la
acreditacion de encontrarse el Contratista a paz y salvo por concepto de aportes al sistema de
seguridad social integral, para su ejecucion requiere de la firma del Acta de Inicio.

VIGESIMA TERCERA-CONFIDENCIALIDAD:

En caso que exista informacion sujeta a alguna reserva legal, las partes deben mantener la
confidencialidad de esta informacién. Para ello, debe comunicar a la otra parte que la
informacion suministrada tiene el caracter de confidencial.

VIGESIMA CUARTA-LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL:

Las actividades previstas en el presente Contrato desarrollaran en el municipio de Rionegro,
Antioquia.

VIGESIMA QUINTA-MANEJO DE LAS ACTIVIDADES PROFESIONALES EN VIRTUD DEL
CONTRATO:
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El contratista se obliga a entregar toda la produccién acorde a sus actividades que realice en
funciéon de masora, las mismas que deberan de ser guardadas por medios electrénicos en el
centro virtual de MASORA ubicado en la oficina de contratacién, la misma que debera ser

entregada en PDF y en Word.

Nota: El presente contrato se encuentra suscrito mediante la plataforma SECOP Il donde
pueden ser consultados los actos previos y este documento hace pafte integral del mismo.

Aprueba MASORA Yuly Andrea Ospina Duque/Subdirectora Jurjdi

0.

Aprueba CONTRATISTA/ PAOLA ANDREA VALLEJO CARDONAT o vaugjo credora

Fecha de suscripcién: SECOP Il




