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Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes julio
del aifo 2026

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR. 9119483 del afio 2026

NATALIA CRISTINA MALDONADO FORERO, identificada con la cédula de ciudadania No. 46383812 de
Sogamoso, en mi calidad de Contratista del SENA, en el area de Fondo Emprender, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de OCHENTA Y UN MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($81.400.000), Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: Once (11) pagos equivalentes a la suma de SIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($7.400.000) a partir de febrero hasta diciembre de 2026.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2026.
Objeto: Prestar servicios profesionales de interventoria, técnica, administrativa, financiera y juridica para
el seguimiento, control y evaluacién de los contratos de cooperacidon empresarial financiados con recursos

del Fondo Emprender, en el marco de las convocatorias vigentes, conforme a los lineamientos establecidos
por el SENA y la normatividad legal aplicable.
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Ejecucion mensual de actividades

SENA

N

destinacion y ejecucion de los
recursos entregados por el
Fondo Emprender, conforme a
los rubros permitidos, topes,
guia de pagos y restricciones

ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar el acompafiamiento | Realice verificacién de anexos como | 1.1 Evidencia de
técnico, técnica, | anexo 2  pagaré, anexo 3 | expedientes con anexos
administrativa, financiera vy | instrucciones pagaré, y anexo 5 | enviadosa Nina Murillo
juridica contrapartidas segun lo solicitado por
(interventoria) de los planes de | la Coordinacion Nacional con el fin de
negocio asignados, conforme a | adelantar la legalizacidn del Contrato OBLIGACION 1
la normatividad vigente del de Cooperacién Empresarial de los
Fondo Emprender y el objeto | proyectos  asignados de las
del Contrato de Cooperacion | Regionales Vichada y Guainia.

Empresarial.

2 Aplicar de manera obligatoria | Aplique con los beneficiarios el | 2.1 Evidencia informe
los lineamientos, metodologias | instructivo de firmas de AUCO y el | correos explicacion
y herramientas del Fondo manual de firmas para aclarar las | legalizacion anexos
Emprender, incluyendo el | dudas, haciendo acompafiamiento a
Manual Operativo, la guia de | los beneficiarios del acta 1634 del OBLIGACION 2
pagos, el manual financiero, el | CDN del 16 diciembre 2025.
protocolo de interventoria vy
demas documentos oficiales
establecidos por el SENA.

3 Realizar las visitas y reuniones | Realice programacién de primeras | 3.1 Evidencia informe
de acompafiamiento | visitas de interventoria presenciales | programacién de
(interventoria) indicadas por el | para el acompafiamiento a los | primeras visitas de
SENA, de las cuales se debe | beneficiarios de los 19 proyectos | interventoria
generar las actas y soportes | asignados de las Regionales Vichaday
requeridos y el respectivo | Guainia. OBLIGACION 3
seguimiento de los
compromisos asumidos.

4 Verificar el cumplimiento del | Para el periodo del informe no se | Para este mes esta
Plan Operativo aprobado, | ejecutaron acciones referentes al | actividad no se ha
apoyando la gestion de las cumplimiento de esta obligacion realizado, porque estd
modificaciones cuando pendiente la legalizacion
corresponda y registrar en la de contratos de
plataforma todos los ajustes, cooperacion
avances y evidencias. empresarial.

5 Verificar la adecuada | Para el periodo del informe no se | Para este mes esta

actividad no se ha
realizado, porque estd
pendiente la legalizacion
de contratos de
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/teams/det/Direccin%20de%20Empleo%20y%20Trabajo%20SENA/2019/Coordinaci%C3%B3n%20Nacional%20de%20Emprendimiento/EVIDENCIAS%202026/JHON%20JAIRO%20LORA%20PINZ%C3%93N/NATALIA%20CRISTINA%20%20MALDONADO%20FORERO/6.%20JULIO/OBLIGACI%C3%93N%203?csf=1&web=1&e=5dWfmQ

SENA

N

establecidas en la cooperacién
normatividad. empresarial.

6 Realizar seguimiento integral | Para el periodo del informe no se | Para este mes esta
al  cumplimiento de los | ejecutaron acciones referentes al | actividad no se ha
indicadores de gestién, | cumplimiento de esta obligacidn realizado, porque esta
indicadores empresariales, pendiente la legalizacidon
riesgos, actualizando de contratos de
permanentemente la cooperacion
plataforma institucional. empresarial.

7 Verificar el cumplimiento de | Realice orientacion para | 7.1 Evidencia Informe de
obligaciones legales, | diligenciamiento de firma de | dudas e inquietudes a
tributarias, laborales, | contrato y de anexos, asi como se | beneficiarios y
contablesy verificaron documentos de los | orientadores.
sectoriales del emprendedor, | proyectos asignados para continuar OBLIGACION 7
asi como la existencia y | con el proceso de autenticacion. -
representacion legal,
permisos, licencias y requisitos
técnicos del proyecto.

8 Realizar seguimiento diarioala | Para el periodo del informe no se | Para este mes esta
plataforma del Fondo | ejecutaron acciones referentes al | actividad no se ha
Emprender, atendiendo en un | cumplimiento de esta obligacidon realizado, porque esta
plazo pendiente la legalizacion
maximo de tres (3) dias habiles de contratos de
los requerimientos, PQRS vy cooperacion
solicitudes del emprendedor o empresarial.
del SENA.

9 Cargar en la plataforma, | Parael periodo del informe no se | Para este mes esta
dentro  de los plazos | ejecutaron acciones referentes al | actividad no se ha
establecidos, todos los | cumplimiento de esta obligacion realizado, porque estd
soportes, informes, pendiente la legalizacion
constancias, registros de contratos de
fotograficos, inventarios, actas cooperacion
y demas documentos empresarial.
derivados de la interventoria.

10 | Actuar como mediador técnico | Brindé atencidon y respuesta a los | 10.1 Evidencia Informe

entre el emprendedor y el
SENA, garantizando
orientacion

clara, oportuna y suficiente
sobre la ejecucion del contrato
y los lineamientos del Fondo
Emprender teniendo especial
atencion en las
particularidades de la
poblacién objeto de

correos electrénicos recibidos por
parte de los beneficiarios, quienes
requirieron apoyo y orientacion
frente a dudas e inquietudes
relacionadas con cambio de socios
por retiro voluntarios de los
proyectos aprobados con recursos
del Fondo emprender.

solicitud cambio de

socios

OBLIGACION 10

GCCON-F-087 V2



https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/teams/det/Direccin%20de%20Empleo%20y%20Trabajo%20SENA/2019/Coordinaci%C3%B3n%20Nacional%20de%20Emprendimiento/EVIDENCIAS%202026/JHON%20JAIRO%20LORA%20PINZ%C3%93N/NATALIA%20CRISTINA%20%20MALDONADO%20FORERO/6.%20JULIO/OBLIGACION%207?csf=1&web=1&e=pnD2BW
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/teams/det/Direccin%20de%20Empleo%20y%20Trabajo%20SENA/2019/Coordinaci%C3%B3n%20Nacional%20de%20Emprendimiento/EVIDENCIAS%202026/JHON%20JAIRO%20LORA%20PINZ%C3%93N/NATALIA%20CRISTINA%20%20MALDONADO%20FORERO/6.%20JULIO/OBLIGACI%C3%93N%2010?csf=1&web=1&e=JCPqNB

SENA

N

Atencion.

11 | Elaborar 'y entregar los | Realice entrega del informe de | 11.1 Informe mensual
informes derivados del | actividades con los respectivos | de ejecucion contractual
proceso de interventoria, | soportes y dentro de las fechas | de julio,
incluidos los informes establecidas para el trdmite de pago | correspondiente al
de cada visita, los reportes | de julio 2026 Formato GC.

especiales y el Informe Final
Consolidado, con
recomendacién de
condonacion o no
condonacion, dentro de los
tiempos establecidos y de
acuerdo con los lineamientos
del SENA.

OBLIGACION 11

12 | Reportar de manera inmediata
y escrita al SENA cualquier
riesgo, incumplimiento,
desviacion

de recursos, irregularidad o
hallazgo critico que afecte la
correcta ejecucion del plan de

Reporte a través de correo
electrénico, al enlace, casos con
inconvenientes en legalizaciéon de
anexos donde los beneficiarios
cuentan con retrasos para entrega de
documentacién.

12.1 Evidencia Informe
reporte casos al enlace.

OBLIGACION 12

negocio, proponiendo las
acciones correctivas
pertinentes.
13 | Cumplir con las demas | Participe enlareunién convocada por | 13.1 Evidencia Informe

obligaciones relacionadas con
el objeto contractual que le
sean

asignadas por el supervisor, la
Coordinacion  Nacional de
Emprendimiento y/o la
Direccion de
Empleo y Trabajo.

el enlace para verificar el proceso de
legalizacion de contrato y firma de
anexos, e igualmente participe en
reunion de Transferencia Mensual
Supervisiéon GC y GF - SIGA / Julio
2026

reuniones internas julio.

OBLIGACION 13

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacidn del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

GCCON-F-087 V2



https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/teams/det/Direccin%20de%20Empleo%20y%20Trabajo%20SENA/2019/Coordinaci%C3%B3n%20Nacional%20de%20Emprendimiento/EVIDENCIAS%202026/JHON%20JAIRO%20LORA%20PINZ%C3%93N/NATALIA%20CRISTINA%20%20MALDONADO%20FORERO/6.%20JULIO/OBLIGACION%2011?csf=1&web=1&e=wEsbLX
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/teams/det/Direccin%20de%20Empleo%20y%20Trabajo%20SENA/2019/Coordinaci%C3%B3n%20Nacional%20de%20Emprendimiento/EVIDENCIAS%202026/JHON%20JAIRO%20LORA%20PINZ%C3%93N/NATALIA%20CRISTINA%20%20MALDONADO%20FORERO/6.%20JULIO/OBLIGACION%2012?csf=1&web=1&e=NjYpE4
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/teams/det/Direccin%20de%20Empleo%20y%20Trabajo%20SENA/2019/Coordinaci%C3%B3n%20Nacional%20de%20Emprendimiento/EVIDENCIAS%202026/JHON%20JAIRO%20LORA%20PINZ%C3%93N/NATALIA%20CRISTINA%20%20MALDONADO%20FORERO/6.%20JULIO/OBLIGACI%C3%93N%2013?csf=1&web=1&e=Y4A9WR

%%
FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal Nro. 9507207473 de aportes en linea referente al
periodo julio de 2026. (Decreto Ley 2109 de 2009 — “Decreto Ley Antitramites”)

Enlace evidencias mes de Julio 2026: 6. JULIO

Cordialmente,

@»{\\&EQ

Natalia Cristina Maldonado Forero
Contratista
C.C. No. 46.383.812

Recibi a satisfaccion:
Firma

] W T

JHON JAIRO LORA PINZON
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9119483

Asesor G-03 Direcciéon de Empleo y Trabajo
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Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA EN NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA

Creacién del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su

1 Marzo 2026 migracion del proceso de Gestién del Talento Humano al proceso de
Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.
Se realizé ajuste en la redaccidon de la Nota Interna, en la cual se

2 Abril 2026 sustituyd la expresién “No se requirié la actividad” por “Para el
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacién.

Anexos
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PROCESO

GESTION DE EMPLEO, ANALISIS OCUPACIONAL Y EMPLEABILIDAD

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME OBLIGACION 1.1

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Julio de 2026

Obligacién No. 1.1

INFORME CORREOS ANEXOS ENVIADOS A NINA MURILLO

GOR-F-012 VO3



SENA

N

INFORME DE GESTION OBLIGACION No. 1.1
1. Introduccion

En cumplimiento de las actividades asignadas en el marco del proceso de interventoria, se
realizd la verificacidn, actualizacion y seguimiento de la informacién correspondiente a los
anexos como pagare, carta de instrucciones y contrapartidas respecto de los proyectos
asignados de las Regionales Vichada y Guainia, con el propdsito de garantizar la correcta
consolidacion de datos requeridos por la Coordinacidon Nacional para la legalizacion de los
Contratos de Cooperacién Empresarial.

2. Objetivo

Realizar la verificacién, la firma y autenticacion de los anexos de los proyectos asignados
por la Coordinacion Nacional, con el fin de apoyar el proceso de legalizacidon de Contratos
de Cooperacion Empresarial de las Regionales Vichada y Guainia.

3. Alcance

El presente informe comprende las actividades de revision y validacion de anexos firmados
y autenticados de los proyectos asignados, incluyendo el seguimiento y ajuste de datos
necesarios dentro de los respectivos documentos solicitados por la Coordinacidn Nacional.

4. Responsable

Natalia Maldonado Forero — Interventora
5. Generalidades

Ejecutar el acompafamiento técnico, técnica, administrativa, financiera y juridica
(interventoria) de los planes de negocio asignados, conforme a la normatividad vigente del
Fondo Emprender y el objeto del Contrato de Cooperaciéon Empresarial.

6. Contenido

GOR-F-012 VO3
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De acuerdo a lo solicitado por la Coordinacién Nacional se efectud la revisiéon detallada de

la informacién correspondiente para el proceso de suscripcién y legalizacién del Contrato

de Cooperacién Empresarial de los iniciativas productivas, con el fin de garantizar el

adecuado diligenciamiento, formalizacidn y cumplimiento de los requisitos establecidos

para los anexos contractuales exigidos por el Fondo Emprender.

6.1 Desarrollo de la sesion o actividades:

7.

En el desarrollo de la sesidn se efectud la revisién detallada del diligenciamiento de
los anexos que hacen parte del Contrato de Cooperacidon Empresarial, verificando
gue la informacidn consignada correspondiera a los lineamientos establecidos en
el instructivo de legalizacidn.

Se brindé orientacidn a los beneficiarios sobre el procedimiento para la suscripcién
y autenticacion de los documentos, recordando que:

Para personas naturales (individuales), el pagaré y sus anexos deben ser firmados
por el beneficiario y la firma debe ser autenticada ante notaria.

Para personas juridicas (asociaciones o empresas), la firma y autenticacion ante
notaria debe realizarla el representante legal y cada uno de los asociados
registrados en la plataforma del Fondo Emprender. En caso de existir cambios en la
composicion de asociados, la firma corresponde al asociado previamente
aprobado por la Coordinacion Nacional de Emprendimiento.

Asimismo, se verificd el correcto diligenciamiento de los siguientes documentos
anexos al contrato:

Anexo Pagaré.

Anexo Carta de Instrucciones del Pagaré.

Anexo Modelo de Contrapartidas.

Conclusiones

Se resolvieron las inquietudes presentadas por los beneficiarios respecto al proceso de
legalizacion documental y se realizaron las recomendaciones pertinentes para subsanar
oportunamente las observaciones identificadas, con el propdsito de garantizar el
cumplimiento de los requisitos establecidos para la formalizacién del Contrato de
Cooperaciéon Empresarial.

8.

Control de Cambios
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SENA

N

VERSION

FECHA DE ENTRADA
EN VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

9. Anexos o evidencias

Pantallazos de correos enviados con anexos de expedientes completos a NINA MURILLO y
copia al enlace.

Proyecto ID: 113170 CREAR ESP - TALLER DE TAREAS Y RECREACION LOS CHIQUIS

Tienedatos No Me

c 25 outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADUSMTFNzVILWRIYTItNGVmMNC04Z TM3LWImODI4Y2ZhZ TRKNAAQAAINKXMXSFHomkhMXkXeu0%3D

Elementos envi...

Archivo  Inicio  Vista

P B K

adjuntos  leido menciona

Refinadores

> Favoritos

~ nmaldonado@sena.edu...

£9 Bandeja de entrada 19
7 Borradores

B> Elementos enviados

@ Elementos eliminados 18
£3 Correo no deseado m
(7 Notas

5 Archive

£ Historial de conversacio...

v <

Ayuda

Buscar

M Para: Nina Shirley Murillo Cruz %

EXPEDIENTE COMPLETO ...
Cordial saludo...

Rlimn Chirlas Muisilln Coie

Marcada Importancia  Para Cerrar
alta mi blsgueda
Herramientss de bisquada
[ Resultados
T e = R
EXPEDIENTE ANEXOS CO... Wie 10/07
Cordial saludo... Elementos envi...
0 Nina Shirley Murillo Cruz
EXPEDIENTES ANEXOS CO...  Mié 08/07
Cordial saludo... Elementos envi...
N Nina Shirley Murillo Cruz
EXPEDIENTE ANEXOS CO... Vie 26/06
Cordial saludo... Elementos envi...
N Nina Shirley Murillo Cruz

Mar 23/06

Elementos envi..

o O

(%) Preguntar a Google

[ Todos los marcadores

® 5 o

Almuerzo

Mafiana 12:00

o

Copilot

=

EXPEDIENTES ANEXOS COMPLETOS ID 113170 [} Resumir este correo electronico

Natalia Cristina Maldonado Forero Q a &~ -]
® Para:
CC: @ Jaire Vanegas Gardia

Nina Shiriey Murillo Cruz

© Retencion: Exchange Online (10 afies) Expira: Sab 05/07/2036 11:56
Cordial saludo informo que el expediente del proyecto con ID 113170 de la Linea Crear individual esta verificado por
interventoria, adjunto link del expediente.
1D 113170 CREAR
& Respondsr

. Responderatodos > Reenviar

GOR-F-012 VO3
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Proyecto ID: 115474 CREAR ESP - ASO - VIVICAI GUAINIA

€ > ©C % outlockcloud.microsoft/mail/id/AAQKADUSMTFNZVILWRIYTINGYmNCO4Z TM3LWImODI4Y2ZhZTRKNAAQAK TMs2Th6rtOqwSBPIUSMdMS%3D ® Qo = ™
88 [ Todos los marcadores
i Elementos envi.. v = ¢ NINA = Q =) [9 B &
= . _ Almuerzo
=] = Archive Inicio Vista Ayuda Buscar Mafana 1200
—e o)
] o K 8 L ]
Tienedastos Ne  Me  Marcado Importancia Para Cerrar Copilot
o adjuntos  leido menciona alta mi busquada
Refinadores Herramientas de bisqueda -
& .
» [omniEs [J Resultados EXPEDIENTE ANEXOS COMPLETOS ID 115474 @ piblica (2 Resumir este corres electronico
<R Idonad edu = )
~ N el Crstina Maiconado Farero @ & ~ : -] B
% Para @ Nina Shirley Murillo Cruz Vie 10/07/2026 1226
£ Bandeja deentrada 19 i i I
al EIEEE AR ENEES) Nina Shirley Murillo Cruz 6 ® Jsiro Vanegas Garcis
= EXPEDIENTE ANEXOS CO...  Vie 26/06
‘:. 7’ Borradores Cordial saludo... Elementos envi.. @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Bxpira: Lun 07/07/2036 12:26
b Elementos enviados Cordial saludo informo que el expediente del proyecto con ID 115474 de la Linea Crear asociativo esta verificado por
Y O Nina Shirley Murillo Cruz interventoria, adjunto link del ¥ adjunto delASy Lista
W Elementos eliminados 18 EXPEDIENTE ANEXOS CO...  Vie 10/07 de chequea cargados con fecha de oy,
Cordial saludo... Elementos envi... EIID_112474 CREAR
£3 Correo no deseado  [1]
D Notas 5 Nina Sh\r\ey Murillo Cruz Comp 5 o e L e
EXPEDIENTES ANEXOS €CO...  Mig 17:58 nsoemprc + EXPNNTES 528+ 3 Contao e copestin - o 45 ECENOMKCPULAR » ASOCKITNG 10,78 SEAR ©
T Archivo Cordial saludo... Elementos envi... . —
P Historial de conversacio.. Nina Shirley Murillo Cruz - - o . R
EXPEDIENTE COMPLETO L. Mar 23/06 = T ’
P Suscripciones de RSS P - . L »
Proyecto ID: 114030 CREAR ESP - JOTA TRAVELS
:  meha o
H 7/\ Outlook Q) Buscar s} =3 @ by 2
= : . - Almuerzo
3 = Archivo Inicio Vista Ayuda 3 e
“\ Respond Clasificar ~ =
O W3 e O, || (D) O Gt = o
Nuevo Eliminar Archivar ) Respondera todos gy pign Compartiren  Mover = €925~ Y leido/No If Marcar - Directiva | » Copilot
v ~ ~* Resnviar - Teams - leido > Chincheta v
MNusve Eliminar nformar Responder Teams Mover Pasos ripides Etiquetas -
: > Favoritos Elementosenvi O [ = 17| EXPEDIENTES COMPLETOS ANEXOS ID 114030 [ Resumir este correo electrénico

~ nmaldonado@sena.edu...

Externo Josué Pefia Evaristo; Yadira

> N
I £ Bandeja de entrada 19 Anexos Autenticados y Est..  Mar 14:00
Cordial saludo se verifican document... I
' Z B d
» 2 Bomadores |2 Estatutos actua.. | +3
> Elementos enviados
b O Nina Shirley Murillo Cruz
T Elementos eliminados 18 EXPEDIENTES COMPLETOS...  Mar 14:00
3 Cordial salude informo que el...
b E3 Correo no deseado  [1]
@ Notas N Externo  Jairo Vanegas Garcia
(Sin asunto) Mar 12:37
q ordial saludo Jairo, informo que e...
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INFORME DE GESTION OBLIGACION No. 2.1
1. Introduccion

En el marco de las actividades de interventoria a los proyectos asignados de las Regionales
Vichada y Guainia, se realizé el envio de informacién y documentacion de apoyo a los
emprendedores beneficiarios, con el propédsito de fortalecer el proceso del tramite para
legalizacién de contrato y firma de anexos.

2. Objetivo

Realizar envio de instructivos y documentos de apoyo, herramientas necesarias para el
adecuado proceso de legalizacion de contrato de los proyectos asignados, facilitando a los
beneficiarios, la revisién y preparacion de la informacion para la firma del contrato y de los
respectivos anexos.

3. Alcance

El presente informe comprende el envio de comunicacion oficial y material de apoyo a los
diecinueve (19) proyectos asignados de las Regionales Vichada y Guainia y a los
orientadores que acompafian el proceso, con el fin de adelantar el proceso de legalizaciéon
de contrato.

4. Responsable

Natalia Maldonado Forero — Interventora
5. Generalidades

Aplicar de manera obligatoria los lineamientos, metodologias y herramientas del Fondo
Emprender, incluyendo el Manual Operativo, la guia de pagos, el manual financiero, el
protocolo de interventoria y demas documentos oficiales establecidos por el SENA.
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6. Contenido

De acuerdo con la solicitud de la Coordinacién Nacional de informar a los beneficiarios de
adelantar la gestidn de legalizacién de contratos, se realizé envio de comunicacion formal
a través de correo electrénico a los representantes legales, a los orientadores de los
diecinueve (19) proyectos asignados y a los profesionales de las Regionales Vichada y
Guainia, compartiendo instructivos de apoyo para fortalecer el proceso de firma de
contrato de cooperacién empresarial y de los anexos.

6.1 Desarrollo de la sesion o actividades:

Se realizé envio de correo electrdnico a los diecinueve (19) proyectos asignados de las
Regionales Vichada y Guainia, compartiendo los siguientes documentos y materiales de
apoyo:

e Instructivo actualizado.
e Manual de firmas Auco

Finalmente, a través del correo enviado a los orientadores se promovié el trabajo
mancomunado para apoyar a los beneficiarios en el proceso de legalizacion.

7. Conclusiones

Se realizd satisfactoriamente el envio de la informacién, y material de apoyo a los proyectos
asignados de las Regionales Vichada y Guainia, fortaleciendo el proceso de legalizacién de contratos
y firma de anexos. Las actividades desarrolladas permiten facilitar el conocimiento de los
lineamientos y directrices establecidas por la Coordinacidon Nacional del Sena, asi como promover
una adecuada preparacion para las futuras actividades de seguimiento e interventoria.

8. Control de Cambios

< FECHA DE ENTRADA
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENCIA
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9. Anexos o evidencias

Pantallazo del correo enviado a los orientadores, profesionales de cada Regional y
beneficiarios, indicando los pasos para la legalizacién de anexos del contrato de
cooperacion empresarial.
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Pantallazo de correo explicando a través de ejemplos como se diligencian los anexos para

evitar errores en envios
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INFORME DE GESTION OBLIGACION No. 3.1
1. Introduccion

En el marco de las actividades de seguimiento a los proyectos asignados en calidad de
interventora del contrato CO1.PCCNTR.9119483, se elabord la programacion de las
visitas técnicas teniendo en cuenta la ubicacién geografica de los beneficiarios, las
condiciones de acceso a los territorios, los tiempos de desplazamiento y las directrices
establecidas por la Coordinacidon Nacional para la ejecucion de las actividades de
campo.

La proyeccién de desplazamientos evidencia que los proyectos se encuentran
distribuidos en municipios y corregimientos de dificil acceso de los departamentos de
Guainia y Vichada, situacion que demanda una planeacién logistica que permita
garantizar el cumplimiento de las visitas sin afectar la calidad del proceso de
interventoria ni generar riesgos en los desplazamientos.

2. Objetivo

Presentar la propuesta de programacion de las visitas técnicas de interventoria,
justificando la distribucion de los recorridos en cuatro (4) viajes, asi como las
condiciones logisticas y operativas que sustentan dicha planificacion.

3. Alcance

El presente informe comprende la programacion de las visitas de seguimiento
correspondientes a los proyectos asignados, considerando las rutas de
desplazamiento desde la ciudad de Sogamoso (Boyaca) hacia los departamentos de
Guainia y Vichada, incluyendo los tiempos de traslado terrestre, aéreo y fluvial
requeridos para acceder a cada uno de los beneficiarios.

4. Responsable

Natalia Maldonado Forero — Interventora

5. Generalidades
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Realizar las visitas y reuniones de acompafiamiento (interventoria) indicadas por el SENA,
de las cuales se debe generar las actas y soportes requeridos y el respectivo seguimiento
de los compromisos asumidos.

6. Contenido

Con base en la proyeccién de vidticos adjunta, se realizd la planeacidn de las visitas técnicas
agrupandolas en cuatro (4) viajes, buscando optimizar los desplazamientos y garantizar el adecuado
seguimiento a los proyectos.

La programacion propuesta inicia a partir del 10 de agosto, teniendo en cuenta que durante la
primera semana del mes no resulta operativamente viable desarrollar una comision de campo
completa. Esta situacion obedece a que mi lugar de residencia se encuentra en la ciudad de
Sogamoso (Boyaca), desde donde es necesario invertir aproximadamente un dia completo de
desplazamiento para llegar al departamento de Guainia o Vichada, debido a la combinacién de
transporte terrestre y aéreo requerida.

Adicionalmente, durante la primera semana de agosto Unicamente se dispondria de tres (3) dias
habiles efectivos para realizar visitas, considerando que el 7 de agosto corresponde a un dia festivo
y que, conforme a los lineamientos establecidos por la Coordinacién Nacional, no esta permitida la
programacion de actividades en dias festivos ni dominicales.

La propuesta contempla la siguiente distribucion general de las visitas:

e Viaje 1: Atencién de ocho (8) proyectos ubicados en el municipio de Inirida, incluyendo
beneficiarios localizados tanto en el casco urbano como en sectores rurales que requieren
desplazamientos adicionales por via terrestre.

e Viaje 2: Atencidn de seis (6) proyectos ubicados en Puerto Carrefio y sectores cercanos.

e Viaje 3: Atencién de dos (2) proyectos cuya ubicacion demanda desplazamientos especificos
dentro de la misma zona.

e Viaje 4: Atencidn del proyecto restante ubicado en un corregimiento que requiere una
logistica independiente debido a las condiciones de acceso.

Durante la elaboracién de la programacion también se tuvieron en cuenta las diferentes
modalidades de transporte requeridas para cada recorrido, las cuales incluyen transporte terrestre,
transporte aéreo y, en algunos casos, desplazamientos internos mediante motocarro, transporte
expreso y otros medios disponibles en la regidén para acceder a las zonas rurales donde se ejecutan
los proyectos.

Asi mismo, se reitera la necesidad de que la programacion de visitas continle considerando las
condiciones particulares de los corregimientos, toda vez que estos presentan tiempos de
desplazamiento considerablemente superiores a los registrados para los cascos urbanos. En algunos

3
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casos es necesario realizar trayectos terrestres o fluviales adicionales que incrementan
significativamente la duracién de la comisién y limitan la posibilidad de ejecutar varias visitas en una
misma jornada.

Finalmente, y con el propdsito de garantizar el cumplimiento oportuno de la totalidad de las visitas
programadas dentro de los tiempos establecidos contractualmente, se remite nuevamente la
propuesta mediante la cual se solicita autorizar la realizacion de actividades durante los dias sabado,
considerando el niUmero de proyectos asignados, las extensas distancias entre ellos y las condiciones
geograficas de la zona de intervencion. Esta medida permitiria optimizar los desplazamientos,
mejorar el aprovechamiento de las comisiones y asegurar una adecuada cobertura de los proyectos
sin afectar la calidad del seguimiento realizado.

6.1 Desarrollo de la sesidn o actividades

e Revision de los proyectos asignados para la programacion de visitas de interventoria.

e Identificacidon de la ubicacion geogréfica de los beneficiarios en los departamentos de
Guainia y Vichada.

e Anadlisis de las rutas de desplazamiento entre municipios y corregimientos.

e Verificacion de los tiempos de traslado terrestre, aéreo y fluvial requeridos para cada
recorrido.

e Elaboracién de la proyeccién de viaticos de acuerdo con las rutas establecidas.

e Agrupacion de los proyectos en cuatro (4) desplazamientos con el fin de optimizar tiempos
Yy recursos.

e Definicion de la propuesta de programacidon de visitas a partir del 10 de agosto,
considerando los tiempos de desplazamiento desde Sogamoso (Boyaca).

e Elaboraciéon de la propuesta para la autorizacidén de actividades los dias sabado, con el fin
de garantizar el cumplimiento de las visitas programadas.

e Solicitud para que en la programacién de comisiones se continden considerando las

condiciones particulares de acceso a los proyectos ubicados en corregimientos.
7. Conclusiones

e  La programacion de las visitas en cuatro (4) viajes responde a criterios técnicos y logisticos
derivados de la ubicacion geografica de los proyectos, los tiempos de desplazamiento y las
condiciones de acceso a los municipios y corregimientos asignados.

e  lapropuesta de iniciar las comisiones a partir del 10 de agosto obedece a la disponibilidad real
de dias habiles para desarrollar las actividades, considerando el tiempo requerido para los
desplazamientos desde Sogamoso y la imposibilidad de programar visitas durante dias festivos
o dominicales
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9. Anexos o evidencias

Pantallazo archivo consolidado formato programacion de visitas.
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INFORME DE GESTION OBLIGACION No. 7.1
1. Introduccion

En el marco del proceso de legalizacion contractual de los proyectos beneficiarios de Fondo
Emprender de las regionales Vichada y Guainia, se realizé la revisidon de la documentacion
remitida por los emprendedores a través de correo electrdénico, con el propédsito de verificar
el correcto diligenciamiento de los formatos requeridos para la formalizacion de los
recursos asignados. Durante esta actividad se identificaron inconsistencias y errores en
algunos de los documentos presentados, razén por la cual se efectud la correspondiente
retroalimentacion a los beneficiarios, indicando las correcciones necesarias para garantizar
el cumplimiento de los requisitos establecidos por Fondo Emprender.

2. Objetivo

Realizar la revision, validacién y retroalimentacién de los documentos remitidos por los
beneficiarios para el proceso de legalizacién contractual, orientando la correccion de
inconsistencias identificadas en los anexos requeridos y garantizando el adecuado
cumplimiento de los lineamientos establecidos por Fondo Emprender.

3. Alcance

La actividad comprendié la revision de la documentacién enviada por los beneficiarios de
las regionales Vichada y Guainia, incluyendo proyectos individuales y asociativos, asi como
la comunicacién de observaciones y recomendaciones para la correccion de los
documentos.

Asimismo, se brindd orientacidn especifica a las asociaciones beneficiarias respecto a la
novedad identificada en el Anexo 3 — Carta de Instrucciones para Diligenciamiento del
Pagaré, la cual requeria ser reportada formalmente para su correccidn por parte de Fondo
Emprender.

4. Responsable

Natalia Maldonado Forero — Interventora

5. Generalidades
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Verificar el cumplimiento de obligaciones legales, tributarias, laborales, contables y
sectoriales del emprendedor, asi como la existencia y representacion legal, permisos,
licencias y requisitos técnicos del proyecto.

6. Contenido

Como parte del acompafiamiento a los beneficiarios durante la etapa de legalizacion contractual, se
realizd la revision de los documentos enviados mediante correo electrénico por los emprendedores
beneficiarios de Fondo Emprender.

Durante la validacion documental se revisaron especialmente el Anexo 2 — Pagaré, el Anexo 3 —
Carta de Instrucciones para Diligenciamiento del Pagaré y el Modelo de Contrapartidas, verificando
la consistencia de la informacidn registrada, la presencia de firmas, datos de contacto y demas
requisitos exigidos.

Durante el desarrollo de la actividad se revisaron y validaron los siguientes documentos:

e Anexo 2 —Pagaré.
e Anexo 3 — Carta de Instrucciones para Diligenciamiento del Pagaré.
e Modelo de Contrapartidas.

Demas documentos asociados al proceso de legalizacion contractual.
6.1 Desarrollo de la sesion o actividades:

Producto de esta revision se identificaron diferentes inconsistencias, entre ellas:
e Falta de firmas de los avalistas en el Anexo 2.
e Ausencia de informacidn de contacto de los avalistas.
e Omision del Modelo de Contrapartidas dentro de la documentacion enviada.
e Errores en el diligenciamiento de algunos formatos.
e Inconsistencias relacionadas con la razén social de algunas asociaciones en el Anexo 3.

En atencion a estas novedades, se remitieron correos electrénicos individuales a los beneficiarios
informando las observaciones encontradas y las acciones necesarias para su correccion.

Adicionalmente, se informo a los diecinueve (19) beneficiarios de las regionales Vichada y Guainia,
especialmente a aquellos constituidos como asociaciones, sobre la existencia de un error en el
3
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Anexo 3 — Carta de Instrucciones para Diligenciamiento del Pagaré, relacionado con la informacion
de la razoén social registrada en el documento.

Por tal motivo, se indicé a los beneficiarios abstenerse de diligenciar dicho anexo mientras se
gestionaba la correccion correspondiente y se les proporcioné un modelo de correo electrénico para
reportar formalmente la novedad ante Fondo Emprender, adjuntando evidencias del error
identificado y los soportes correspondientes de Camara de Comercio. Asimismo, se orienté a los
beneficiarios para que adjuntaran pantallazos del documento donde se evidenciaba la
inconsistencia y copia del certificado de existencia y representaciéon legal donde constara la razén
social correcta de la organizacién.

Finalmente, se realizd seguimiento a las observaciones comunicadas, promoviendo la correccién
oportuna de los documentos y evitando retrasos en el proceso de legalizacién contractual.

7. Conclusiones

e Se efectud la revisiéon documental de los anexos remitidos por los beneficiarios para el
proceso de legalizacion contractual.

e Seidentificarony comunicaron oportunamente inconsistencias relacionadas con firmas,
informacién de avalistas, documentacion faltante y errores de diligenciamiento.

e Se brindé acompafiamiento técnico a los beneficiarios para la correccidon de las
observaciones encontradas.

e Seinformd alos diecinueve (19) beneficiarios de las regionales Vichada y Guainia sobre
la novedad detectada en el Anexo 3 para proyectos asociativos.

e Se establecié un procedimiento de reporte formal para solicitar la correccién de la
informacién errénea relacionada con la razén social de algunas asociaciones.

e La gestion realizada permitié fortalecer el proceso de revisién documental y contribuir
al adecuado avance de la etapa de legalizacién contractual de los proyectos
beneficiarios de Fondo Emprender.

8. Control de Cambios
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< FECHA DE ENTRADA
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENCIA

9. Anexos

Pantallazos envio correo direccionando a los beneficiarios y orientadores de proyectos
asignados para el diligenciamiento de los anexos, verificacion de documentos adicionales,
firmas y autenticacion.
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f Borradores Copia de estatutos OPERA...  Jue 02/07
Cordial saludo se verifica documento... Buendia
» Elementos enviados . 3
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P P pa.. M ® Para ® Hector Willam Perez Jue 0270772026 834
P Cordial saludo Jairo verificando el..
Notas © Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 20/06/2036 &34
GV Piloto 100 s ) e i
3 Archivo Cordial saludo se verifica documento privade de constitucién con sellos de Camara de comercio

£ Historial de conversacio... Mes pasado
“~ Responder ~ Reenviar
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Asunto: Estado de trdmite ... Jue 02/07

. N Cordial saludo Marcela, comprendo |...
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Bandeja deentrada 19 ! N -
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> Favoritos Elementosenvi % O [ = Tl
- .
~ nmaldonado@sena.edu... » O Exteme  Marcela Lara —~
o Asunto: Envio de docume...  Mar 07/07
R = Cordial saludo se revisan documentos...
Z’ Borradores % D116289ane.. 5
Elementos enviados
> Anicia Yavinape; Asopescog; ... 7 7
T Elementos eliminados 18 EIEMPLOS ANEXOS DILIG...  Mar 7/07
Cordial saludo les solicito...
B3 comeo no deseade MM ) D12333anex.. | +2
(2 Notas
. N Baemo Josué Pefia Evaristo Iss
5 Archivo Envio Anexos para Su revis... Mar 07/07
. Cordial saludo Josué, se verifican los...
B Historial de conversacio...
= 1D 114030 ane... +2
B Suscripciones de RSS
Pa Carpetas de bisqueds N Bdemo  Mery; Diana Marcela He...
P 4 contrapartids, pagaré e in...  Mar 07/07

£ .
C ( Pasos ripi..
Mover % FegE 0 Leido/ No
- Ieido
Maver Pazos rpi

Natalia Cristina Maldanado Forero

¥ Para: Marcela Lara <marcelalars0504@gmail.com>

Piblica

@ Reenvic este mensaje ol Mié 08/07/2026 913

@ Retencion: Exchange Criine (10 afios) Expira- Vie D4/07/2036 11:20

Cordial 3l

@ O Clasificar -

B Marar -

£ Chincheta
Eriquetas

@ € Respordar

y sa solicita

@z g

Almuerzo
Mafiana 12:00

o

EF ©

Directiva  Imprimir Mis | Copllot
v aplicaciones
morimir ~
@, Respondar atades > Resmwiar R
iz 1120

1. Anexa 5 contrapartidss, el titulo debe estar centrade, verificar si el archivo ests en word, sjustar, @ igusiments deben estar centrade los detos
&nla hioja alfinal en a firma, adicionar 2 ano el correo y &l 1D del proyecto

W

MAROLI MARCELA LARA
1127722404 de Puerto Camafia

que se deben incluir s mano junto a L firma del reprasentante y de cada svalista,

Direccién
teletono_AlneAs0qss
2.Para el snexo 3 Domicilio, ¥
i uno d i
(Espacio para autenticacion de frmas)

AVALISTA

Mo Pamnlatn:

£ri R s T Fudl

elnombre

PROYECTO ID: 113170 CREAR ESP - TALLER DE TAREAS Y RECREACION LOS CHIQUIS

°
sEn.

7/\\‘L

Outlook

(), Buscar

Ed

Nuevo

&

Eliminar Archivar

Nuevo Sliminar

> Favoritos

~ nmaldonado@sena.edu...
=] Bandeja de entrada 19
W Borradores
> Elementos enviados
m Elementos eliminados 18
£@ Correo no deseado m
(7 Notas
& Archivo
B3 Historial de conversacio...
£3 Suscripciones de RSS

£a Carpetas de busqueda

© Responder L_d
&, Responder a todos g oo
7 Reenviar ~

nformar Responder

Elementosenvi % O [

Nina Shirley Murillo Cruz
EXPEDIENTES ANEXOS CO...  Mie 08/07
Cordial saludo informo que el...

Externo Yeimi Daniela Cruz Acev...
FIRMAS PAGARE COORRE...  Mie 08/07
Cordial saludo informo que el...

2 ID113170_ane..  +19

Diana Rusmery Leiton Avella; Diana ...

SOLICITUD ANEXOS AUTE...  Mie 08/07
Cordial saludo, Teniendo en cuenta q...

Aurea Viviana Mendez Dimate; Yadir...
SOLICITUD ANEXOS AUTE...  Mie08/07
Cordial saludo, Teniendo en cuenta q...

Jairo Vanegas Garcia

CORREO DE OBSERVACIO...  Mie08/07

T

(¥ Pasos rapi..

Mover _E Reglas

Teams Pasos ripidos

Natalia Cristina Maldonada Forero

® Para: Yeimi Daniela Cruz Acevedo <yeimi.cruz111726@gmall.com>

@ Fublica

9

Leido / Ne

leido

B @ %

</ Clasihcar ~ =

= |
F Marcar ~ Directi| > Copilot
2 Chincheta v

Cordial saludo informo que el expediente del proyecta con ID 113170 de la Linea Crear individual esta verificado

I @ Retencion: Exchange Online (10 afios) EBxpire: Sab 05/07/2036 11:55

por interventoria, adjunto link del expediente.

Gordial saludo Yeimi se verifican y validan documentos, el Redamy Camara de comercio cuentan con fecha del 23
de junio del presente afio, los documentos se remiten al drea encargada guien dard la aprobacién para el envio
fisico a Bogota, por ahora esperar la respectiva aprobacidn, la interventoria le indicara en que momente enviar por

correa certificado

“ Responder > Reenviar

GOR-F-012 VO3
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PROYECTO ID: 115440 CREAR ESP - CONFECCIONES "CHELYS"

(), Buscar

.
37;;6 Qutlook

Nuevo Eliminar Archivar
MNuevo Eliminar

> Favoritos

~ nmaldonado@sena.edu...
B3 Bandeja de entrada 19
7 Borradores

dos

> Elementos en
@ Elementos eliminados 18
@ Correo no deseado m
[P Notas

& Archivo

B3 Historial de conversacio...
£3 Suscripciones de RSS

£ Carpetas de bisqueda

Outlook

\ Responder
#, Respondera todos pg, o0

7* Reenviar ~

nfarmar Responder

Elementosenvi % (O [

ID 114020_ane...

O Externo  katherine mendoza; Joaqui...
Mié 08/07

Envio de Anexos Katherin.
Cordial saludo se verifican los...

[2] Anexos Katheri...

Mina Shirley Murillo Cruz
EXPEDIENTES ANEXOS CO...
Cordial saludo informo que el...

Externo  Yeimi Daniela Cruz Acev...
FIRMAS PAGARE COORRE...
Cordial saludo informo que el...

#] ID113170_ane... +19

Diana Rusmery Leiton Avella; Diana ...
Mié 08/07

SOLICITUD ANEXOS AUTE...

Q Buscar

= Archivo Inicio Vista Ayuda

]

Nuevo Eliminar Archivar Reunién  Compartir en
~ » Resrviar - Teams
Nueve Eiminar Informar Responder Teams
> Favoritos Elementosenvi ¢ O [ = TU
~

~ nmaldonado@sena.edu... Hoy |

& Bandjedeentada 19, [ e katherine mendoza:oagui..

ID 155440_anexopagare(1) y 0. 1547
7 Borradores Cordial saludo, se verifican... ‘2
= ID115440 are.. | 47

P Elementos enviados 6

W Elementos eliminados 18

>
£ Comreo no deseado m
[ Notas
& Archivo

>
£ Historial de conversacio...
B3 Suscripciones de RSS

>

£Q carpetas de busqueda

. Responder

. Responder a todos

Edemno Asopescog; Yadira Urrea Ba..
Solicitud de re 11:39
Cordial saludo se verifican document...

n de docu..

ID112607_anex. +7

Jairo Vanegas Gardia
EXPEDIENTES ANEXOS COMPL..  11:30
Cordial saludo, Jaire, verificando los...

Jairo Vianegas Gardia; Nina Shirley M.
EXPEDIENTES ANEXOS COMPL...
Cordial saludo, Jaire, verificando los...

Compartir en
Teams

Teams

T

1D 114020_ane .

Mié 08/07

~
Mie 08/07

o
& o @ &
< Ulasthear ~ =
{¥ Pasos rapi... o a
Mover L Reglas - Y| LeidasNo P Marcar - Directit » Copilot
~ leido & Chincheta ~
Mover Pasos répidos. -
Natalia Cristina Maldonado Forero @« & : -] 2

® Para: katherine mendoza <kathemendozar2S@gmail.com>; @ Joaguin Florez Reuto

@ Piblica

Mié 08/07/2026 17:31

@ FRetencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 05/07/2036 17:31

Cordial saludo se verifican los documentos y se solicita:

1. Nusvaments s solicita severifique slinstructivo donde se encuentra sjsmplo como deben ir nombrados los
documentos, no se envian en un solo paf se enviany se nombran de La siguiente forma:

DOCUMENTO (ANEXO) NOMBRE DEL ARCHIVO

Pagaré ID-anexopagare.pdf (ejemplo:

ID71218_anexopagare.pdf)

Carta de instrucciones de Pagaré | ID-anexocinstruccionespagare.pdf (ejemplo:

ID 71218_anexcinstruccionespagare.pdf)
Anexo 5 Contrapartidas ID-anexocontrapartidas. pef (jemplo:

ID 71218_anexocontrapartidas.pdf)

2. En el anexo 2 por faver incluir a mane los siguientes datos domi
el siguiente sjemplo:

En fe de lo cual, se suscribe el presente documento en la ciudad y fecha ariba indicadas.

i0, cormeo y teléfono asi como se evidencia

1 nElNAD DomcoAL

8
&)

=

Qb

Q & Clasificar ~

1" Pasos rapi. s
3 Reglas - . I Marcar
Mover =% Red! Leido / No Directiva  Imprimir > Copilot
v leido & Chincheta v apiicaciones
Mover Pasos ripidos iqueras mprimir ~
@ Ext= remitentz kathemendozar25@gmail.com es extemo 2 la organizacién. Agregar alas remiteries sogures  Informar
@ Respondid ¢l Jue 16/07/2026 1547,
© Retencion: Exchangs Cnline (10 aiios) Expira: Dom 13/07/2036 1458
% |D 115440 anexcpagarelpdi v ) ID 115440 anexcinsiruccione... v
g e D
juntos 4 WMD) <> Guardar bado en OneDiive - Serviia Naciona de Aprendzsie &
Cordial saludo
Hago el envio de los documentos autenticados y corregidos
Natalia Cristina Maldonado Forero © ¢ Ramporder -, Rusponceratador > Rasmviee B ¢ @

N
¥ Para: katherine mendoza <kathemendozar25@gmail.coms: @ Joaquin Florez Reuto

]

blica

Jue 16/07/2026 1547

Cordial saludo, se verifican tenerp q q en Bogots, cuando la ia le indique
porfavor tener en cusnta que son estos los del 16 de julic.

Extemo  catharing mendoza ekathemendozar25 @ gmail.coms Buracitn o 4 ] 7]

Para: @ Natalia Cristina Maldonado Forero e GRS ST *

11
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PROYECTO ID: 113564 CREAR ESP - CONFITERIA'Y ARTESANIAS YULEIMA

® s g

_ Amuerzo
Mafiana 12:00

Q) Buscar i) @

Inicio Vista Ayuda

i’,;'(f Outlook

=  Archivo

Og

. Responger

O Clasificar ~

[~ ™ = 5 £ = 00
4] 0] e [ B pasos rip. B & ks
. Responder 2 tod . Reglas - . =gV - .
Nuevo Eliminar Archivar SPOnNderatodos povién  compartiren  Mover 2 R3S Leido / No arear Directiva  Imprimir Mis > Copilot
~ 7 Reenvizr - Teams ~ leldo &> Chincheta e aplicaciones
Nuave Eiminar Intormar Responder Teams Wover Pasos ripiaos Eniquatas mprimic ~
SEHACmunicn mem -
> Favoritos Elementosenvi % O [ v
~ nmaldonado@sena.edu... @' REPORTE10D.. | gl reporte 10 ext : N . -
Bandeja deentrada 19
& I ~  Estasemana . k - . "
el wen I —
77 Borradores .
7 > O Exeme Dulces amazénicos Yuleima... e B B s e
» Elementos enviados Envio documentos para re...  Mar 16:29
Cordial saludo, se verifican... QU 1\ewis Crisina Maldonado Forera @ 4 Resporder ¥ Responder atodes 7 Reenviar (-]
TiJ Elementos eliminados 18 B Dimeae. 46 ¥ para: Dul Yuldima © Yadira Urrea Bautista
@ Piblica

€3 Comeono deseado M
(2 Notas

T Archivo

£ Historial de conversacio...
B9 Suscripciones de RSS

£d Carpetas de busqueda

w@i@

Extemo Josué Pefia Evaristo; Yadira ...
Anexos Autenticados y Est...  Mar 14:00
Cordial saludo se verifican document...

| Estatutos actua.. | +3
Nina Shirley Murillo Cruz

EXPEDIENTES COMPLETOS...  Mar 14:00
Cordial saludo infermo que el...

Natalia Cristina Maldonado Forero

C.C. No. 46.383.812 de Sogamoso

@ Retencisn: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 11/07/2036 16:29

Cordial saludo, sevarifican

Z.nuevsments recordar los anexos &

consello da Cé d . proceds con

Bogats enfisico

< Responder Responder a todes > Reenviar

. pars
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PROCESO

GESTION DE EMPLEO, ANALISIS OCUPACIONAL Y EMPLEABILIDAD

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME OBLIGACION 10.1

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Julio de 2026

Obligacion No. 10.1

INFORME SOLICITUD CAMBIO DE SOCIOS
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INFORME DE GESTION OBLIGACION No. 10.1
1. Introduccion

En el marco del proceso de acompafiamiento y seguimiento a los proyectos beneficiarios de Fondo
Emprender, se recibieron solicitudes relacionadas con el retiro voluntario de asociados
pertenecientes a organizaciones beneficiarias de recursos asignados por el programa. Teniendo
en cuenta la importancia de garantizar el cumplimiento de los requisitos establecidos en las
convocatorias y la normatividad aplicable a los beneficiarios de Fondo Emprender, se realizé la
revision de los lineamientos vigentes y se brindd orientacién a los proyectos que manifestaron la
necesidad de efectuar cambios en la composicion de sus asociados. La gestiéon desarrollada
permitié informar a los beneficiarios sobre el procedimiento a seguir, los requisitos documentales
necesarios y las condiciones que deben cumplirse para la aceptacién de un nuevo asociado dentro
de la organizacién.

2. Objetivo

Brindar orientacién técnica y normativa a los proyectos beneficiarios de Fondo Emprender que
presentaron solicitudes de cambio de socios o asociados, garantizando el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en las convocatorias y la permanencia de las condiciones bajo las cuales
fueron aprobados los recursos.

3. Alcance

El presente informe comprende la atencidn, analisis y respuesta a las solicitudes de retiro
voluntario y cambio de asociados presentadas por los siguientes proyectos:

e 113129 CREAR ESP - BIOAMAZONIA “TRANSFORMACION SOSTENIBLE DE FRUTOS Y
SABERES”- Solicitud 16/06/2026

e 112607 FORT ESP - ASOCIACION AGROPESQUERA Y TURISTICA DE LA ORINOQUIA Y LA
AMAZONIA - Solicitud 25 /06/2026

e 116289 CREAR ESP - GRANJA DEL VICHADA J & M - Solicitud 6/07/2026
e 111633 CREAR ESP — SUBLIBORD - Solicitud 26/06/2026

e 116716 CREAR ESP - OLIMPO GYM - Solicitud 15/07/2026

GOR-F-012 VO3
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La gestion incluyd la revisién de la normatividad aplicable, la elaboracién de respuesta formal a los
beneficiarios y la orientacion sobre la documentacién requerida para adelantar el tramite
correspondiente.

4. Responsable

Natalia Maldonado Forero — Interventora
5. Generalidades

Actuar como mediador técnico entre el emprendedor y el SENA, garantizando orientacién
clara, oportuna y suficiente sobre la ejecucién del contrato y los lineamientos del Fondo
Emprender teniendo especial atencion en las particularidades de la poblacién objeto de
atencion.

6. Contenido

Durante la atencién de los casos se abordaron los siguientes aspectos:
e Revision de las solicitudes de retiro voluntario de asociados.

e Consulta de los lineamientos establecidos por Fondo Emprender para la permanencia de
socios o asociados.

e Verificacidon de las condiciones establecidas en las convocatorias correspondientes.

e Orientacién sobre los requisitos para realizar cambios en la composicion de las
asociaciones.

e Socializacion del procedimiento para la vinculacién de nuevos asociados.
e Recomendaciones sobre la documentacién requerida para formalizar los cambios.

e Coordinaciéon con orientadores para el acompafiamiento en la elaboracién de actas y
soportes.

Como fundamento de la orientacién brindada, se tuvo en cuenta lo establecido en el numeral 1.5.2
de la respectiva convocatoria— Primer Corte, referente a la permanencia de los socios o asociados y
los protocolos aplicables en casos de renuncia, desistimiento, retiro voluntario, inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés o fallecimiento.

GOR-F-012 VO3
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6.1 Desarrollo de la sesion o actividades:

Como resultado de las solicitudes presentadas por los beneficiarios, se realizd la revision de los
lineamientos establecidos por Fondo Emprender para los proyectos asociativos beneficiarios de
recursos. Posteriormente, se elabord y remitié comunicacién formal informando que la condicién
de beneficiario exige la permanencia activa de los socios o asociados desde la asignacion de los
recursos por parte del Consejo Directivo Nacional y hasta la ejecutoria del acto administrativo de
condonacidén o no condonacion y la liquidacion del contrato de cooperaciéon empresarial.

Asimismo, se informé que, en los casos de retiro voluntario de un asociado, la organizacion podra
adelantar el tramite correspondiente siempre que se conserve como minimo el mismo ndmero de
socios o asociados que participaron en la postulacién inicial del proyecto, garantizando la
vinculacion de un nuevo integrante que continle apoyando el desarrollo de la iniciativa empresarial.

Durante la gestion se orientd a los beneficiarios sobre la necesidad de realizar las actuaciones
administrativas y documentales correspondientes, entre ellas:

e Elaboracién del acta de retiro y vinculacién del nuevo asociado.

e Actualizacién de los registros y documentacion interna de la organizacion.

e Actualizacién de la informacién en Cdmara de Comercio cuando aplique.

e Actualizacién de estatutos o documentos de soporte.

e Presentacién formal de la documentacidn a la interventoria y a Fondo Emprender para su
validacion.

De igual manera, se recomendd a los beneficiarios contar con el acompafiamiento de sus respectivos
orientadores para la correcta elaboracion de las actas y demas soportes requeridos para el tramite.

Finalmente, se remitid evidencia documental del numeral aplicable de la convocatoria, con el fin de
que los beneficiarios conocieran las disposiciones que regulan este tipo de situaciones y adelantaran
las acciones necesarias conforme a la normatividad vigente.

7. Conclusiones

Se brindé orientacidn formal a los proyectos que manifestaron la necesidad de realizar cambios
en la composicion de sus asociados.

GOR-F-012 VO3
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Se verificd que las solicitudes presentadas se encuentran contempladas dentro de los
protocolos establecidos por Fondo Emprender para casos de retiro voluntario de socios o
asociados.

Se informé a los beneficiarios la obligacion de mantener como minimo el mismo ndmero de
integrantes que participaron en la postulacion de la iniciativa empresarial.

Se establecieron los requisitos y soportes documentales necesarios para adelantar el tramite de
cambio de asociados.

Se recomendd el acompafiamiento de los orientadores para garantizar la correcta elaboracién
de las actas y documentos requeridos.

La gestion realizada permite asegurar que los cambios solicitados se efectien conforme a la

normatividad vigente y sin afectar las condiciones de elegibilidad y ejecucién de los proyectos
beneficiarios de Fondo Emprender.

8. Control de Cambios

FECHA DE ENTRADA

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO

EN VIGENCIA

GOR-F-012 VO3




9. Anexos

SENA

Pantallazo correo de aclaracion proceso para cambio de socios a los beneficiarios que
reportaron la solicitud :

116716 CREAR ESP - OLIMPO GYM

%;"{e Outlook

Q) Buscar

Archiva  Ini Vista  Ayuda

w3

K4

Nueve Eliminar Archivar
Nuevo Siminar

> Favoritos

@

nmaldonado@sena.edu...

E4 Bandeja de entrada 9
Z7 Borradores 2

» Elementos enviados 6

W Elementos eliminados 18

£2 Comeo no deseado 1] N
[ Notas

& Archivo

£ Historial de conversacio...
B3 Suscripciones de RSS

£Q carpetas de busqueda

Informar

€ Responder 20 P -
" ) " asos répi..
« : .
Responder 210805 po i Coien Mover T2 705
> Reemviar - Teams v
Respandsr Teams. Mover Pasos répidos

Elementosenvi # O [
+1/

Ayer l

Edemo Josué PefiaEvar.. & B £
Acta nombramiento repres...  Mié 1813
Cordial saludo, se verifican el acta de... TiJ

% Aca nombram..

easma  Cristian Camilo Curbelo.
Radicado solicitud formal ... Mié 1810
Cordial saludo, se debe esperar...

) SheriyDelMaril..  +19

Josely Acero; Keiny Niyireth Cap... £
CORRECCION DE FECHAS ... Mié 15:27
Cordial saludo Jocely de manera...

) RicardoAntoni.  +3

Matalia Cristing Maldonads Farera

o

€€ @ Jairo Vanegas Gardia

@ Piblica

Q & Clasificar ~
Leido /N T Mareer - Directiva
leide Chincheta M

Eriquetas

—
=]

Imprimir

S—

© € Rosponder % Raspondar atodos ~? Rasnviar

Para: Cristian Camilo Curbelo lopez <cristiancamilocurbelolopez@gmail.coms: @ Diana Rusmery Leiton Avalla

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 11/07/2036 11:51

Cordial saluda, se verifican

decambio

=ocia gue ingresa SHERKY DEL MAR Il HERRERA FLOREZ, los siguientes

postularon

&)

® =z g

Almuerzo
& Mafiana 12:00

L/

Copilot

00

lels]

Mss >
aplicaciones

® -

Mar 14/0772026 1151

proyecto ID 116716, y se solicits se adicionen sl paquets de ls

pare

cusl ustedes se

Anexo 3: AUTORIZACION CONSULTA, REFORTE Y PROCESAMIENTO DE DATOS FINANCIEROS EN LA CENTRAL DE INFORMACION
Anexo TERMINOS ¥ CONDICIONES FONDO EMPRENDER

Por favor organizar

d

Emprender

Quedo atents & sus inquietudes

Externo. Cristizn Camilo Curbslo lopez <cristiancamilocurbaiolopez @gmail.coms

Fars: ® Nat:

Cristina Maldonado Forero

cedula . d

145, y por ltime L

@ 6w o

& Este remitente cristiancamilocurbelolopez@gmail.com es extema a la organizacion. Se han blogueada imidgenes y seripts-

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 11/07/2036 17:40

Rariniin an raiin

116289 CREAR ESP - GRANJA DEL VICHADAJ & M

Elementos envi... ~ € marcela

= Archivo Inicic Vista Ayuda Buscar

C® B 0 @)

. v}
2 & @ Yy S
Tiemedstos Ne  Me  Marcado Importanciz Para Cerrar
adjuntos  leido menciona aita mi blsqueda

Refinadores Herramientas de bisquzda
> Favoritos
[ Resultados

~ nmaldonado@sena.edu...
[J Bandeja deentrada 19 >
7 Bomadores
E> Elementos enviados 6

1/ Elementos eliminados 18

>
£@ Comeo no deseado  [1]
[P Notas
& Archivo
B9 Historial de conversacio... > O

B3 suscripciones de RSS

£4 carpetas de busqueda

RESUILAUOS prNCIpaies

Externo Marcela Lara |
Asunto: Envio de docume...  Mar 07/07
Cordial saludo se...  Elementos envi...

) ID116289are.. 45

Exeno  Marcela Lara
INFORMACION POR CAMB... Vie 19/06
Cordial saludo, Elementos envi...

Exteno  Marcela Lara; Jairo Vanegas...
Asunto: Estado de tramite ...  Jue 02/07
Cordial saludo... Elementos envi..

Sebre este particular, ls informe qus hemes reslizade los intentos comrespendientes pars obtener dicho documento a través de |a plataforma SOFIA Plus:

i mn 12 mattara sla mn maEA lns farmng Inz e 3 silinensiars n smisme

il
o)

pl

2 @ -

Mar 1470772026 1

Mostrar contenco | Informar

® =z s

_ Almuerzo
& Mafiana 12:00

o

Copilot

&l

sin embargo. debido a fallas técnicas recurrentes, no ha sido posible relizar la descarga. Adicionalmente. durante el transcurso de esta semana acudimos.

de maners presencial 2 ls instalaciones del SENA para gestionar esta novedad y solicitar 3poye tenico, recibiendo |2 misma respussta sobre la

imposibil

iad de generar &l documento debido al fallo en la plataforma.

Dada nuestra intancién de avanzar oportunamenta con este procsso, solicito cordialments su orientacién sobre cimo procader o 5i existe algin
mecanisme © documento alternativo que pueda validar esta informacion ante la interventoria mientras se restablece el servicio en |a plataforma.

dezco d atenciény

Cordiaimentz,
Lider del proyecto Maroli Marcela Lara

Natalia Cristina Maldonado Foraro

N
% para: Mareela Lara <marcelalara0504@gmail com:
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Cardial ) = sits

le que pars poder tramitar la

. debemos cantar
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el cursa, solicite un certificade que culming los estudios de formacion, L

estudio tal como Lo exige 13 convocatoria

€ Respander €, Responder 2 todos

complats, Le sugiero que a través del Centro de Formacion del Sena donde realizo

? Ree

particular donde
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PROCESO

GESTION DE EMPLEO, ANALISIS OCUPACIONAL Y EMPLEABILIDAD

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME OBLIGACION 12.1

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Julio de 2026

Obligacion No. 12.1

INFORME REPORTE CASOS AL ENLACE.
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INFORME DE GESTION OBLIGACION No. 12.1
1. Introduccion

En el marco del proceso de legalizacién contractual de los proyectos beneficiarios de Fondo
Emprender, se identificaron diversas novedades que afectaban el normal desarrollo de las
actividades relacionadas con la firma de los anexos del Contrato de Cooperaciéon
Empresarial y la recepcién de la documentacién requerida en el tiempo establecido por la
Coordinacién Nacional.

Con el fin de garantizar el adecuado seguimiento y la oportuna atencién de las situaciones
presentadas por los beneficiarios, se realizdé la consolidacion y reporte de los casos
identificados, remitiendo la informacién al enlace designado para la gestién de estas
novedades.

2. Objetivo

Reportar y gestionar ante el enlace designado por la Coordinacién Nacional los casos que
presentaron inconvenientes durante el proceso de legalizacién contractual, con el
propésito de solicitar la revisidn, y solucidn de las novedades identificadas que impedian el
avance normal del envio de expedientes con los anexos de los proyectos.

3. Alcance

El presente informe comprende la identificacién, consolidacién y remision de los casos
reportados por beneficiarios de proyectos de las regionales Guainia y Vichada que
presentaron inconvenientes relacionados con el envio de documentos contractuales,
errores en la informacién registrada de los anexos y otras novedades que afectan el
cumplimiento de los requisitos de legalizacién.

La gestidn incluyd la recopilacién de informacion, validacion de los casos reportados y
envio formal mediante correo electrénico al enlace responsable del proceso.
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4. Responsable

Natalia Maldonado Forero — Interventora

5. Generalidades

Reportar de manera inmediata y escrita al SENA cualquier riesgo, incumplimiento,
desviacion de recursos, irregularidad o hallazgo critico que afecte la correcta ejecucién del
plan de negocio, proponiendo las acciones correctivas pertinentes.

6. Contenido

La actividad desarrollada contemplé los siguientes aspectos:

Recepcion y analisis de reportes realizados por los beneficiarios.

Verificacién de novedades relacionadas con el proceso de legalizacidén contractual.
Consolidacidon de informacién en archivo de seguimiento.

Elaboracién y envio de reporte formal al enlace Jairo Vanegas.

Identificacion de los diferentes tipos de inconvenientes presentados.

Seguimiento a los casos escalados para su respectiva revisién y correccion.

Los principales inconvenientes reportados fueron:

Demoras en autenticacion de anexos

Errores en el diligenciamiento de los anexos

Ausencia de todos los socios en un mismo sitio para firma de anexos
No recepcion de los anexos requeridos para la legalizacion.

No recepcion de correos electronicos relacionados con el proceso.

Otras novedades que impedian el avance oportuno del proceso contractual.
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6.1 Desarrollo de la sesion o actividades:

Como parte del acompanamiento a los beneficiarios durante la etapa de legalizacién contractual, se
recibieron diferentes solicitudes y reportes relacionados con dificultades para diligenciar los
documentos y autenticacién de los mismos, requeridos para la legalizacion de contratos. Una vez
identificadas las novedades, se realizé la validacion de cada caso con el fin de determinar el tipo de
inconveniente presentado y establecer la informacidén necesaria para su correcta gestion.

Posteriormente, se consolidaron dos archivos un archivo de seguimiento que incluyd el Id de cada
proyecto que no se ha enviado dentro de los tiempos establecidos, anexos, estatutos, actas de
representante legal, Redam y otros documentos reportando cada situacion especifica. Y otro archivo
gue relata la situacién de la Regional Vichada con proyectos donde los beneficiarios no manifiestan
sus avances o no es posible en contacto con ellos. Estos documentos permitieron organizar la
informacidn de manera estructurada y facilitar su andlisis por parte de los responsables del proceso.

Finalmente, se remitieron los respectivos correos electrénicos al enlace Jairo Vanegas, adjuntando
archivos consolidados de novedades y solicitando la revisién y atencién de los casos reportados.

Esta gestion permitid dejar evidencia formal de los inconvenientes identificados y facilitar la
articulacién entre los beneficiarios, la interventoria y las dreas responsables de la generacién y envio
de la documentacién contractual.

7. Conclusiones

e Se identificaron y documentaron oportunamente las novedades presentadas por los
beneficiarios durante el proceso de legalizacién contractual.

e Se consolidd la informacion de los casos reportados en archivos de seguimiento que
permitieron una gestién organizada y trazable de las incidencias.

e Elreporte fue remitido formalmente al enlace Jairo Vanegas para su revisién y atencién por
parte de las areas competentes.

e La gestidn realizada contribuye a disminuir retrasos en el proceso de legalizacién y facilita
la solucidn de los inconvenientes reportados por los beneficiarios.

8. Control de Cambios
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FECHA DE ENTRADA
EN VIGENCIA

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO

9. Anexos o evidencias

Pantallazo de reporte por correo electréonico de expedientes no reportados por anexos
incompletos o por inconvenientes, solicitado por enlace Jairo Vanegas.
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Pantallazo del archivo enviado al enlace de proyectos con expedientes no enviados a revisidon de
Juridica.
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Pantallazo de archivo Regional Vichada, casos con retraso para entrega de anexos, reportado al
Enlace Jairo Vanegas.
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Natalia Cristina Maldonado Forero

C.C. No. 46.383.812 de Sogamoso
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NOMBRE DEL FORMATO

INFORME OBLIGACION 13.1

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Julio de 2026

Obligacion No. 13.1

INFORME REUNIONES INTERNAS
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INFORME DE GESTION OBLIGACION No. 13.1
1. Introduccion

En el marco de la ejecucidn del contrato de interventoria operador Sena, se participd en
tres reuniones virtuales orientadas a socializar aspectos operativos y administrativos
relacionados con el proceso de firma de y autenticacién de los anexos del contrato de
cooperacion empresarial para las lineas Crear Individual, Crear Asociativo y Fortalecimiento
y firma de anexos, asi como también la participacién en la reunion de Transferencia
Mensual Supervision GC y GF - Cddigo de Integridad y Conflicto de Interés / Julio 2026.

2. Objetivo

Verificar junto con el enlace y el equipo de interventores el proceso de avance para la firma
y autenticacién de anexos del contrato de cooperacion empresarial, asi como participaren
la transferencia mensual de supervisidén, garantizando el cumplimiento de los requisitos
legales y administrativos establecidos.

3. Alcance

El informe comprende las actividades desarrolladas en las reuniones convocadas por el
enlace y en la jornada de transferencia de conocimiento y socializacion de procesos
dirigidos por la coordinacién Nacional para acompafiamiento de proyectos y para la
presentacion de la cuenta de cobro mes de Julio.

4. Responsable

Natalia Maldonado Forero — Interventora
5. Generalidades

Cumplir con las demds obligaciones relacionadas con el objeto contractual que le sean
asignadas por el supervisor, la Coordinacidon Nacional de Emprendimiento y/o la Direccién
de Empleo y Trabajo, garantizar la accesibilidad de la informacién durante el encuentro,
posteriormente, se abordaron temas relacionados con pdlizas de garantia, cuentas
empresariales en entidades bancarias, manejo de costos financieros asociados, pagos a
proveedores, tiempos estimados para inicio de ejecucién y documentacién requerida
dentro de los procesos administrativos de los proyectos.
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6. Contenido

Durante el periodo reportado, se participé en dos reuniones convocadas por el enlace y
la participacion en jornada de transferencia de conocimiento organizada por el Supervisor
de contratoy el equipo de apoyo a la supervisién donde se socializaron procesos dirigidos
a la mejora de la presentacién de la cuenta de cobro y a la ejecucién contractual con el
operador Sena en el proceso de interventoria.

6.1 Desarrollo de la sesion o actividades:

08/07/26 Primera Reunion con Enlace seguimiento a proyectos asignados

Durante la reunién se realizé una sesidn preparatoria convocada por el enlace de
interventoria, con el propdsito de consolidar la informacién que seria presentada
posteriormente ante la Coordinacién Nacional de Emprendimiento. Se solicitd a cada
interventor exponer, de manera breve y con base en la matriz previamente compartida,
el estado de avance de los proyectos asignados, las actividades ejecutadas y las principales
situaciones pendientes que requieren seguimiento o gestion.

En el desarrollo de la reunidn, cada interventor presento el avance de los procesos bajo
su responsabilidad, permitiendo identificar el estado de los proyectos, las gestiones
adelantadas para la legalizacion documental y las dificultades que aun persisten. Este
espacio facilito la consolidacion de informacion para la elaboracion del informe general,
asi como la unificacion de criterios frente a las acciones que deben continuar
ejecutandose para garantizar el cumplimiento de los compromisos establecidos.

Finalmente, se impartieron orientaciones relacionadas con el envio de correspondenciay
la gestiéon documental, haciendo énfasis en el adecuado diligenciamiento de la
informacién requerida para los envios certificados, la correcta identificacion de los
destinatarios y la conservacién de las guias de entrega como soporte del proceso. La
reunién concluyé con el compromiso de socializar posteriormente los resultados de la
sesion sostenida con la Coordinacidn Nacional de Emprendimiento y mantener
informados a los interventores sobre las decisiones y lineamientos que se definan.

10/07/2026 Transferencia Mensual Supervision GC y GF - Cédigo de Integridad y
Conflicto de Interés / Julio 2026
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Durante la reunién se socializaron los principales lineamientos relacionados con la
supervisidon contractual, haciendo énfasis en el cumplimiento oportuno de las actividades
gue inciden en la gestion administrativa y el trdmite de pago de las cuentas de cobro. Se
recordd la obligacion de reportar la fecha real de pago mediante el formulario
institucional, asi como el cronograma establecido para la radicacién de cuentas de cobro
correspondiente al mes de julio de 2026. Adicionalmente, se brindaron orientaciones
sobre la presentacion de soportes, la organizacion de la documentacién en la carpeta de
Drive y la importancia de mantener una comunicaciéon permanente con el personal de
apoyo para facilitar el seguimiento de los tramites.

De igual manera, se impartieron recomendaciones sobre la correcta elaboracién del
informe mensual de ejecucién, el uso adecuado del formato GCCON-F-087 Version 02y la
calidad de las evidencias que respaldan las actividades desarrolladas. Se reiterd la
necesidad de consultar periddicamente la documentacion vigente en el Sistema Integrado
de Gestion de Calidad (SIGA), presentar soportes claros, completos y debidamente
fechados, relacionar de manera especifica las evidencias de cada actividad ejecutada y
cumplir con los lineamientos para la publicacién oportuna de documentos en SECOP II.

Finalmente, se desarrollé una transferencia de conocimiento sobre la Politica y el Cddigo
de Integridad, destacando la importancia de fortalecer los principios éticos en el ejercicio
de las funciones publicas. Durante la socializacion se abordaron los valores institucionales
de respeto, honestidad, compromiso, diligencia, justicia, solidaridad y lealtad, asi como el
concepto de conflicto de intereses, sus diferentes modalidades y la importancia de
identificar y gestionar oportunamente estas situaciones para garantizar la transparencia,
la imparcialidad y la confianza en el desarrollo de la gestidn publica.

16/07/26 Segunda Reunidn con Enlace seguimiento a proyectos asignados

Durante la reunién se impartieron orientaciones para la planeacién de las visitas de
interventoria, resaltando la importancia de optimizar los desplazamientos sin afectar la
calidad del acompafiamiento ni la seguridad de los interventores. Se indicé que, cuando
las condiciones geograficas y logisticas lo permitan, especialmente en proyectos
individuales ubicados en municipios cercanos, es viable programar hasta dos visitas en
una misma jornada, con el fin de reducir tiempos de desplazamiento, optimizar recursos
y mejorar la eficiencia en la ejecucion del cronograma.

Adicionalmente, se socializaron los lineamientos para la actualizacién del formato de
programacion de visitas, incorporando una columna destinada a estimar el nimero de
dias de viaticos requeridos para cada desplazamiento. Se explicd que esta informacién

4

GOR-F-012 VO3



4
SENA

N

servird como base para la liquidacidn de los viaticos y la adecuada planeacién de reservas
de transporte y alojamiento. Finalmente, se informd que se compartiria la tabla oficial de
vidticos vigente, con el propdsito de que cada interventor pueda realizar la estimacién
correspondiente y organizar oportunamente la logistica de sus desplazamientos.

7. Conclusiones y compromisos

e las capacitaciones permitieron fortalecer conocimientos clave en aspectos contractuales,
organizativos y de seguimiento de proyectos.

e Se adquirieron lineamientos claros para la gestién documental y elaboracién de informes
en la cuenta de cobro.

Control de Cambios

%

< FECHA DE ENTRADA
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENCIA

9. Anexos o evidencias

Pantallazos de asistencia a reunion convocada por el Enlace y transferencia de capacitacion
convocada por el supervisor de contrato.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Transferencia mensual Supervisién GC y GF —
Cddigo de Integridad y Conflicto de Interés / julio 2026

CIUDAD Y FECHA: Bogota HORA INICIO: HORA
Julio 10 de 2026 11:00 FIN:
12:30
LUGAR Y/O ENLACE: https://teams.microsoft.com/ | DIRECCION / REGIONAL /
Virtual meet/293308148161157?p=bf | CENTRO:

3DnPxJ3cpdsludww Direccién General — Grupo

coordinacion nacional de

emprendimiento

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

e Reporte de pagos de las cuentas de cobro.

e Cronograma para la presentacion de cuentas de cobro.

e Revisién de soportes adicionales.

e Uso y consulta del Sistema Integrado de Gestidn de Calidad (SIGA).

e Recomendaciones para la gestidn financiera (GF) y gestién contractual (GC).
e Lineamientos para la publicacion de documentos en SECOP II.

e (Coddigo de integridad y Conflicto de Interés

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Socializar y fortalecer los conocimientos de los contratistas e interventores sobre los
lineamientos administrativos, financieros y contractuales de la entidad, asi como sobre la
Politica de Integridad, el Cédigo de Integridad y la gestidon de los conflictos de intereses,
promoviendo el cumplimiento oportuno de los procesos institucionales, la actuacion ética, la
transparencia y la correcta aplicacion de la normatividad vigente.

DESARROLLO DE LA REUNION

La sefora Johana Andrea Rodriguez Casallas hace la bienvenida a todos los participantes,
agradeciendo su tiempo e invitando a todos a manifestar dudas, comentarios que tengan y
quieran compartir.

Se dio inicio a la reunién resaltando la importancia de cumplir oportunamente con las
actividades relacionadas con la supervision contractual, especialmente aquellas que impactan
el proceso de pago de las cuentas de cobro y la gestion administrativa.

GOR-F-084 V02
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Se recordd a los asistentes que es obligatorio reportar la fecha real de pago de las cuentas de
cobro correspondientes a cada mes mediante el formulario de Google dispuesto para tal fin,
el cual permite realizar mas de un registro cuando sea necesario. Se enfatizé que la
informacién debe ser veraz y oportuna para mantener actualizado el seguimiento de los
pagos.

Posteriormente, se informd que de acuerdo con circular institucional el cronograma para la
presentacion de las cuentas de cobro, estas deberdn radicarse entre el 17 y el 22 de julio de
2026, para este mes. Se reiterd la importancia de cumplir con estas fechas, teniendo en
cuenta que la presentacion extemporanea puede afectar la programacion del PAC y retrasar
el proceso de pago.

Durante la reunion también se explicé cdmo deben presentarse los soportes adicionales que
se entregan con posterioridad a la radicacion de la cuenta de cobro, recordando que estos
deben cumplir con los requisitos establecidos y conservar la debida organizacién en la carpeta
de Drive.

Respecto al Sistema Integrado de Gestiéon de Calidad (SIGA), se reiterd la importancia de
ingresar periédicamente a la plataforma para consultar los procedimientos, formatos,
instructivos y demds documentos oficiales que orientan el desarrollo de las actividades
institucionales. Se informd que Unicamente dos contratistas manifestaron presentar
inconvenientes de acceso, situacidn que se encuentra en proceso de gestion.

Asimismo, se recordd que las cuentas de cobro son atendidas conforme al orden de llegada y
se recomendd mantener comunicacién permanente con el personal de apoyo,
preferiblemente informando mediante WhatsApp cuando la documentacién haya sido
enviada, con el fin de facilitar su seguimiento, revisidn, radicacion y pago.

En cuanto a la Gestidn Financiera (GF), se indicé que en el informe mensual no deben
registrarse las obligaciones contractuales, sino presentar de manera ejecutiva las actividades
desarrolladas durante el periodo correspondiente.

Frente a la Gestidn Contractual (GC), se reiterd la correcta utilizacién del formato de informe
mensual de ejecucion GCCON-F-087 Version 02. Se recordd que los soportes y evidencias
deben ser claros, legibles, contener fechas y que los correos electrénicos utilizados como
soporte deben ser enviados directamente por cada contratista. Igualmente, se invitd a
mantener una actitud proactiva, avanzando en las actividades aun cuando no se cuente con
la orden de obligaciones, e informar oportunamente cualquier ajuste realizado a los
documentos.

De otra parte se resalta que en la tabla correspondiente a la "Ejecucion mensual de
actividades", en la columna de Evidencias, se debe relacionar cada una de las evidencias que
respaldan las actividades ejecutadas. No es suficiente incluir Unicamente el enlace de
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consulta, ya que este tiene un caracter complementario y no constituye el soporte de la
actividad.

Finalmente, se reiteraron los lineamientos relacionados con la publicaciéon de documentos en
SECOP I, destacando la importancia de realizar este proceso con oportunidad, remitir el
soporte de publicaciéon al correo del personal de apoyo, verificar que los documentos
correspondan a las versiones debidamente firmadas y confirmar que en la plataforma el
estado de los documentos figure como "Enviada a la entidad".

Como segundo, el Senor Omar Orlando Pérez Castellanos hace la presentacién de la Politica
de Integridad, resaltando su importancia como herramienta para fortalecer la ética, la
transparencia y la confianza en el ejercicio de las funciones publicas.

Posteriormente, se socializé el Cddigo de Integridad, enfatizando los valores que deben
orientar el comportamiento de los servidores publicos y contratistas: respeto, honestidad,
compromiso, diligencia, justicia, solidaridad y lealtad. Se explicé que estos principios
constituyen la base para el desarrollo de las actividades institucionales y la prestacién de un
servicio integro a la ciudadania.

Durante la transferencia se abordd el concepto de conflicto de intereses, indicando que este
se presenta cuando los intereses personales, familiares o econdmicos de un servidor publico
o contratista pueden influir o interferir en el ejercicio objetivo e imparcial de sus funciones.

Asimismo, se explicaron los diferentes tipos de conflicto de intereses y la importancia de
identificarlos oportunamente para prevenir situaciones que puedan afectar la transparencia,
la imparcialidad y la confianza en la gestion publica.

Como parte de la transferencia, se presenté el marco normativo que regula la politica de
integridad y los conflictos de intereses, haciendo referencia a la Constitucion Politica de
Colombia, la Ley 80 de 1993, la Ley 1437 de 2011, la Ley 1474 de 2011 y la Ley 1952 de 2019,
resaltando las obligaciones y responsabilidades que estas disposiciones establecen para los
servidores publicos y contratistas.

No habiendo mas asuntos por tratar, se dio por finalizada la reunion, reiterando la
importancia del cumplimiento de los lineamientos socializados y del compromiso de todos los
contratistas e interventores para garantizar la oportunidad, calidad y eficiencia en los
procesos administrativos y contractuales.

CONCLUSIONES

La transferencia de conocimiento permitié al Supervisor Jhon Jairo Lora Pinzén fortalecer los
temas mas relevantes para la gestion de la cuenta de cobro, creando un espacio de aclaracién
refuerzo y transmision de ideas basados en los ejercicios de meses anteriores, brindando la
oportunidad de mejora. Con base en las inconsistencias evidenciadas, se realizaron
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orientaciones y aclaraciones para evitar la reincidencia de los mismos errores y mejorar el

desarrollo de los procesos.

Igualmente permitié fortalecer los conocimientos de los asistentes sobre la Politica de
Integridad y la importancia de actuar conforme a los valores institucionales. Se resalté que la
identificacion y adecuada gestion de los conflictos de intereses contribuye a garantizar
decisiones objetivas, transparentes y acordes con los principios de la funciéon publica,

fortaleciendo la confianza de la ciudadania en la gestién institucional.

Se concluye la reunién y se espera contar con el compromiso de los asistentes con la

aplicacion de los conocimientos adquiridos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Presentar Oportunamente Todos los Contratistas
las cuentas de cobro,
acorde a Cronograma
establecido en Circular
institucional.

NA

Elaborar los informes de Todos los Contratistas
Gestion Financiera y
Gestidn Contractual
conforme a los
lineamientos establecidos.

NA

Consultar periddicamente Todos los Contratistas
el Sistema Integrado de
Gestion de Calidad (SIGA).

NA

Remitir oportunamente los Todos los Contratistas
soportes de publicacién de
SECOP 1l y verificar el
estado de los documentos.

NA

Aplicar los principios y Todos los Contratistas
valores del Cdédigo de
Integridad en el desarrollo
de las actividades
institucionales.

NA

Actuar con transparencia, Todos los Contratistas
imparcialidad %
responsabilidad en el
ejercicio de las funciones.

NA

Identificar y  declarar Todos los Contratistas
oportunamente cualquier
situacién que pueda
generar un conflicto de
intereses.

NA
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCI
A/ EMPRESA

APRUEBA
(SI/NO)

OBSERVACION

FIRMA O
PARTICIPACIO
N VIRTUAL

Ver Lista Anexa

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Nombre Completo
johana Andrea Rodriguez Casallas

Elizabeth Flérez Pareja
Luis Omar Mantilla Noguera

Liliana Marcela Garcés Nieto
LISED MARCELA MELO OVIEDO
Daniela Gomez

Ivan Andrés Torres Baza

MARIA ELENA ARBOLEDA MEDINA
EDGAR YOVANNY REYES ROMERO
René Alexander Oliver Arévalo
Boris Baza Caro

Daniela Gomez Ayala

John Jairo Lora Pinzén

OSMERYS ROSARIO OJEDA GOMEZ
Roberto Javier Perdomo Tarazona
Maria Alejandra Pulido Lopez
Paula Alejandra Luna Vargas

LUZ ADRIANA ASIS HENAO
Maricely Barén Contreras
Wilfredo Torres Nufiez

PILAR ANGELICA SABOGAL GARCIA

LUZ IDALIA CASTANEDA PARRA

ALBA ROCIO BUITRAGO HENAO
Wolfran Cucaita Ricaurte

Luz Fanny Quiroga

Katherine Vidal Solarte

FRANCELLY EDITH ORTIZ ESPANA
Adriana Ximena Perez Gasca

CARLOS GIOVANNY GUTIERREZ CHARRY
OMAR ORLANDO PEREZ CASTELLANOS
Juan Sebastian Castro Morera

Patricia van Dorsten

Mayerling Romero

MARY SOL GALVIS BERMUDEZ
NATALIA MALDONADO FORERO

Jose luis cavanzo

heli de la hoz

Yenny Tatiana Aranguren Pulido

laura carolina zimmerman solano
EDILBERTO CASTILLO SALAZAR

Shirley Yuliana Redondo Gamero
Oscar Martinez

YURY ALEJANDRA HOME ROJAS
EDISON FRANCISCO PINTO GUERRA
Vanessa Johana Bolivar Martinez
Sharitza Quimbayo Mufioz

YLSE ESNEDA QUINONES CABEZAS
CARLOS GIOVANNY GUTIERREZ CHARRY
OMAR ORLANDO PEREZ CASTELLANOS
Boris Baza Caro

Cargo Regional
Contratista Bogotd
Interventora Bogotd

Contratista Direccién General

Interventora Caldas
INTERVENTORA VALLE DEL CAUCA
Contratista Bogotd
Interventor Meta
INTERVENTORA VALLE DELCAUCA

CONTRATISTA INTERVEN DIRECCION GENERAL
Interventor Bogota D.C.
Interventor Fondo Empr¢Atlantico

Contratista Bogotd

Asesor Grado 03 DET-CNE
INTERVENTORA TOLIMA
Contratista

Interventor Valle

Contratista Bogotd DC
Interventora Narifio
Interventora Araucay Casanare
Interventor Direccion General

CONTRATISTA - INTERVE BOGOTA

Interventor Direccién General

Correo electrénicol

joarodriguezc@sena.edu.co

eflorezp@sena.edu.co
Imantillan@sena.edu.co

Imgarces@sena.edu.co
Immelo@sena.edu.co
dgomeza@sena.edu.co
itorres@sena.edu.co
marboleda@sena.edu co
eyreyes@sena.edu.co
roliver@sena.edu.co
bbaza@sena.edu.co
dgomeza@sena.edu.co
jjlorap@sena.edu.co
oojeda@sena.edu.co

Direccién General - Emg rjperdomo@sena.edu.co

Mapulidol@sena.edu.co
Pluna@sena.edu.co
lasis@sena.edu.co
mbaron@sena.edu.co
wtorresn@sena.edu.co

psabogal @sena.edu.co

Icastanedap@sena.edu.co

Contratista - Interventor Vivo en Antioquia con p arbuitrago@sena.edu.co

contratista

Conyratista Bogota
Interventora Putumayo
INTERVENTOR GENERAL
INTERVENTOR BOGOTA
INTERVENTOR BOGOTA

CONTRATISTA
Contratista
Contratista - DETE

DIRECCION GENERAL

Interventora Valle
INTERVENTOR BOGOTA
INTERVENTOR DIRECCION NACIONAL

Contratista Nivel central

Interventor Atladntico ~ Atlantico
Contratista Direccién general
INTERVENTORA GUAJIRA
INTERVENTOR RISARALDA
Interventor Guajira
Contratista Distrito Capital
CONTRATISTA CAUCA
INTERVENTOR BOGOTA
Interventora Direccién general
Interventora Cundinamarca
CONTRATISTA

INTERVENTOR BOGOTA
CONTRATISTA DIRECCION GENERAL

Interventor Fondo Empr¢Atlantico

Direccion Nacional de E wcucaitar@sena.edu.co

Lfquiroga@sena.edu.co
Kvidal@sena.edu.co
FEORTIZE@SENA.EDU.CO
axperez@sena.edu.co
cg@sena.edu.co
ooperez@sena.edu.co

Direccién de empleo, tr jscastro@sena.edu.co
Direcciéon Empleo y Trak pvan@sena.edu.co

Mromeroi@sena.edu.co
msgalvis@sena.edu.co
nmaldonado@sena.edu.co
Jlcavanzo@sena.edu.co
hed@sena.edu.co
ytaranguren@sena.edu.co
Izimmerman@sena.edu.co
ecastillos@sena.edu.co
Sredondo@sena.edu.co
omartinezr@sena.edu.co
YHOME@SENA .EDU.CO
efpinto@sena.edu.co
Vbolivarl9@sena.edu.co
Squimbayom@sena.edu.co

UNIDAD DE CONTRATAC yquinonesc@sena.edu.co

cg@sena.edu.co
ooperez@sena.edu.co
bbaza@sena.edu.co

Observaciones o come
NA

Muchas gracias por su tiempo vy
orientacion

Ninguno

Gracias por la retroalimentacién y el
apoyo constante a este proceso.

oS

NA
ninguna
ninguna
NA
Ninguna
N/A

Participacion Refuerzo GF GC

Ninguna

Ninguna

NA

Gracias por las capacitaciones
mensuales ya que nos permite

mejorar en el desarrollo de las
actividades del contrato y presentar
cuentas de cobro con la calidad
requerida.

Gracias por el espacio que nos
brindan, la retroalimentacién que nos
hacen mensualmente es muy valiosa,
interesante y completa.

Desde la mesa de servicio a finales de
mayo, me cambiaron el Usuario del
correo institucional por favor tener
en cuenta el actual

N/A
N/A

Mas participacion de los comparfieros
Ninguna

informacién importante
Ninguna

Gracias

No aplica

Muchas gracias

Envio Registro Asistencia
Ninguno

NO
Mas participacién de los compafieros

Nota: Esta lista es extraida de Google Forms enviado por chat en reunién y se considera valida como firma de

asistencia
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a la
firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronolégico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la
tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en
que se celebra la reunidn.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunidn y la
hora de finalizacion

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se
celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo Ila
reunién y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunidn fue grabada
registre el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacion
presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las
reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o
de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de
quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar
el propésito o finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcién del desarrollo de la
reuniéon conforme con la agenda o los
puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los
roles que desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas
importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o decisiones
asignadas, las fechas de cumplimiento y se
incluye la firma de aceptacion.

Realice revision de los
compromisos anteriores

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunidn presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma
digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO)

Si 0 no aprueba el acta

OBSERVACION

Escriba las consideraciones
frente a la aprobacion del acta

pertinentes

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

Si la reunion es presencial firme el
documento (manuscrita) si es virtual lo
podra hacer con firma electrénica o digital

GOR-F-084V02
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ANEXOS

Aquellos archivos como imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunién y
sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunién virtual o, de
los asistentes que participan a
través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacidon vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas
naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del
Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el
Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales
sean objeto de Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccidn, almacenamiento, uso,
circulacién o supresion

FINALIDAD

La utilizacién de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacion, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el
titular solicite informacidn al respecto

GOR-F-084 V02




‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 46383812 MALDONADO FORERO NATALIA CRISTINA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL CARRERA 11 A NO. 19-53 SOGAMOSO-BOYACA 7717102 No
APTO 402
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-06 2026-06 430384926 9507207473 | 2026/07/03 2026/06/30 | BANCO CAJA SOCIAL 0 $859,100
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,960,000 $473,600 $2,960,000 $370,000 $2,960,000 $15,500
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $2,960,000 $473,600 $2,960,000 $370,000 $o $0 $2,960,000 $15,500 $0 $0
Ciudad: SOGAMOSO Depto: BOYACA ( 1 Afiliados) $2,960,000 $473,600 $2,960,000 $370,000 $o $0 $2,960,000 $15,500 $0 $0
1 |cc |4638381Z MALDONADO |25»14 | 30 $2,960,000 $473,600  EPS037[ 30 $2,960,000 $370,000 0 $0 S0 14-23] 30 $2,960,000 $15,500| 0 $0 $0
NATALIA
Total Afiliados( 1) $2,960,000 $473,600 $2,960,000 $370,000 $0 $0 $2,960,000 $15,500 $0 $0

Pagina 1 de 2 2026/06/29 11:41 AM



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 46383812 MALDONADO FORERO NATALIA CRISTINA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL CARRERA 11 ANO. 19-53 SOGAMOSO-BOYACA 7717102 No
APTO 402
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-06 2026-06 430384926 9507207473 | 2026/07/03 2026/06/30 | BANCO CAJA SOCIAL 0 $859,100

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $473,600 $0 $0 $473,600
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $473,600 $0 $0 $473,600
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $15,500 $0 $0 $15,500
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $15,500 S0 S0 $15,500
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $370,000 $0 $0 $370,000
NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $370,000 $0 $0 $370,000

1 $859,100 S0 S0 $859,100

Pagina 2 de 2 2026/06/29 11:41 AM



29/6/26, 11:42 Gmail - PSE - Transaccion Aprobada (4 CUS 430384926

M Gma" Natalia C Maldonado Forero <nataliacmf3@gmail.com>

PSE - Transaccion Aprobada [ CUS 430384926

1 mensaje

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> 29 de junio de 2026 a las 11:42
Para: nataliacmf3@gmail.com

iHola, NATALIA MALDONADO FORERO!

Estado de la Transaccion:

Los siguientes son los datos de tu transaccion:

Valor: $ 859.100,00

Empresa: APORTES EN LINEA

Descripcion: Pago de la Planilla de aportes con clave:
9507207473

Fecha de la transaccion: 29/06/2026
CUS: 430384926

Gracias por utilizar nuestro servicio.

Ten encuenta estos tips de seguridad:

& Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

o No abras enlaces sospechosos.

2
F Cambia tus contraseilas con regularidad.
=) Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

| Recuerda que PSE nunca te contactara para solicitarte informacion personal.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=3ed85f66f2&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1869350253408765794 &simpl=msg-f:1869350253408765794 12



29/6/26, 11:42 Gmail - PSE - Transaccion Aprobada 4 CUS 430384926

"AVISO DE CONFIDENCIALIDAD:

La informacion contenida en este email esta destinada para el uso del individuo o entidad 3 la cual esta direccionade y contiene informacion que es de
caracter Confidencial o Privada, 5 usted no es el destinataric autorizade, cualquier retencion, distribucion, utilizacion, divulgacion o copia del presents
mensaje esta terminantemente prohibida y puede ser sancionada por la ley. Si por error recibe este mensaje, favor notificar al remitente o a la direccion
hitps:fwww pse com.co/weby/guest/persona-centro-de-ayuda en el boton habla con nosotros, y elimine el mensaje y cualquier copia del mismo de forma
inmediata. Este mensaje ha sido revisado con software antivirus, para evitar gue contenga codigo malicicso que pueda afectar sistemas de computo, sin
embarge, es responsabilidad del destinatario confirmar este heche en el memente de su recepcion, El presente mensaje no es una declaracian oficial de ACH

COLOMBIA 5.A ni de ninguna de sus miembros de los cusrpos directivos de la compania. Gracias.”

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=3ed85f66f2&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1869350253408765794 &simpl=msg-f:1869350253408765794 2/2
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