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Abril de 2026 

 

 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol Generalidades: 

1) Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecución mensual que un contratista desarrolla con 

ocasión de un contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión. 

2) La acreditación del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le 

permiten verificar la ejecución del contrato para efectos de pago. 

3) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e 

Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la 

entidad. 

4) Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato. 

De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

5) Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades. 

6) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

7) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las 

tablas de retención documental de la entidad. 

8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

9) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento 

de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o 

suscripción del mismo. 

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser 

remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 

 

 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Barranquilla, Julio 31 de 2026 

 

 

Señor(a) 

MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDEZ 

Supervisor(a) contrato nro. CO1.8934184 del febrero de 2026  

Coordinadora Servicios Administrativos y financieros 

Centro de Comercio y Servicios 

Barranquilla 

 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual  Julio de 2026  

 

 

Referencia: CO1.8934184 de 2026 

 

 

CESAR AUGUSTO SALAS FONTALVO, identificado con la cédula de ciudadanía nro.3763312, en mi calidad 

de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: $ 20.963.426 Un pago correspondiente al mes de enero por valor de $ 3.433.809.18  

y 5 pagos iguales correspondientes a los meses de Marzo a Julio por valor $ 3.553.300.71 y un pago en el 

mes de agosto por valor de $ 119.421.53. 

  

Plazo: 1 de Agosto de 2026. 

 

Objeto: : Prestar Servicios Personales Carácter Temporal Para La Formación Profesional Integral, En 

FORMACION REGULAR TITULADA Y COMPLEMENTARIA Para el Programa Formación GESTION CONTABLE 

Y DE INFORMACION FINANCIERA 
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Desarrollar actividades de Formación 
profesional en los Programas definidos por 

el centro 

Formación 
en los 
siguientes 
grupos 
Ficha No. 3066028-
2996840-3066011-
3066008- 

 

Reporte de actividades 
académicas 
de Sofia plus, reporte 

2 

Entregar al equipo de Sofía plus, la 
información requerida para la asignación de 

rol y disponibilidad en el aplicativo 

Se informa la 
programación asignada 
para la asignación de 
fichas en el aplicativo 

de Sofia plus y territorio 

El aplicativo de Sofía 
plus y teams se 

encuentra asignada la 
programación 

3 

Hacer la evaluación correspondiente a los 
cursos asignados. 

Se realiza verificación 
de juicios evaluativos de 

las fichas a cargo y 
evaluación de las fichas 

una vez culmina la 
etapa productiva 

Aplicativo Sofía plus 

4 

Garantizar que se realicen los juicios 
evaluativos de las competencias y 

fichas asignadas (Tituladas y 
complementarias), dentro de los 8 
días siguientes a la terminación de las 
competencias a cargo que demuestre 
el resultado de aprendizaje alcanzado 
por el 

aprendiz 

Se realiza verificación 
de juicios evaluativos de 

las fichas a cargo y 
evaluación de las fichas 

una vez culmina la 
etapa productiva 

En plataforma teams y 
plataforma Sofía 

5 

En virtud del principio de coordinación, se 
podrán fijar reuniones, capacitaciones e 

inducciones a las que deberá asistir el 
contratista, en aras de lograr un adecuado 
cumplimiento de los objetivos y la calidad 

de la formación 

Se realiza verificación 

de las reuniones, 
capacitaciones e 

inducciones a las que 
asiste el contratista, en 

aras de lograr un 
adecuado cumplimiento 

de los objetivos y la 
calidad de la formación 

Listado de asistencias 
firmados por el 

contratista 

-6 

Aplicar los recursos didácticos establecidos en el 
desarrollo Curricular del programa de 

formación. 

Revisión de los recursos 
didácticos para aplicarlos 

en el programa de 
formación. 

Se aplican los recursos 
didácticos escogidos. 

6 

Aplicar los recursos didácticos establecidos 
en el desarrollo 

curricular del programa de formación 

Se realiza 

verificación de los 
recursos didácticos 
establecidos en 

Plataforma teams 
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el desarrollo curricular 
del programa de 

formación 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 37613778 De Asopagos referente al mes de junio 

de 2026. 

 

Cordialmente, 

   

 

CESAR AUGUSTO SALAS FONTALVO 

C.C. No. 3.763.312 

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

     MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 8934184 

COORDINADOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 
 
































