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Julio de 2026DIRECCIÓN GENERAL
SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO- FORMACION ALATA GERENCIA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 58594-015959ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
NICOLAS TRONCOSO TRIVIÑONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.067.934.274Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
ntroncoso@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 76738952941

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9064865/2026 Nº Compromiso SIIF 101526 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

APOYOS ADM Y GEST: CPE NO 01-9-2026-004364 PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA
GESTIÓN DE LAS INICIATIVAS DESARROLLADAS POR EL GRUPO DE GESTIÓN PARA LA PRODUCTIVIDAD Y LA
COMPETITIVIDAD, COADYUVANDO

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 32.122.434Saldo Anterior del Contrato:31/07/2026Al01/07/2026Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 61.567.999
Nuevo Saldo del Contrato: $ 26.768.695Valor Bruto Pago: $ 5.353.739,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.353.739 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 754.738 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.108.477
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.114.877 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JunioJulio 4.114.877,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  37565636 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.498.077,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.141.496$2.141.496$ 0,00Valor base IVA

$ $ 267.700267.700 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 342.700 0,00%0,00342.700 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 11.200 11.200 Reteica - 8299 - BOGOTÁ 53.111,00 0,966%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.372.000$41.375.460$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.483.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.300.628,00
SON: CINCO MILLONES TRESCIENTOS  MIL SEISCIENTOS VEINTIOCHO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Realice propuesta para articulación de la auditoria de Icontec con Jaime López y Hernando Sepúlveda.
Realice una mesa de trabajo junto con Hernando Sepulveda y Jaime López para realizar la actualización de la guía de evaluación de prop
Realice una mesa de trabajo junto con Hernando Sepulveda y Jaime López para realizar la actualización a la Versión 22-06-2026 de la gu
Se proyecto correo junto con Hernando Sepulveda y Jaime López solicitando de urgencia la información solicitada para la auditoria Icon
Se envió correo con las evidencias o soportes documentales para la auditoria Icontec.
Proyecte correo 2 para el 3 desembolso del convenio CCI FRANCE.
Proyecte un correo con lo encontrado al momento de realizar pruebas al formulario de la convocatoria de FCE 2026.
Proyecte correo con la solicitud de reiteración de los pagos del 3 desembolso del convenio CCI FRANCE.
Proyecte correo con el informe de supervisión del convenio CCI FRANCE.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

NICOLAS TRONCOSO TRIVIÑO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

HELLMANN YESID RUSINQUE GAMBOA
PROFESIONAL G10

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NATALIA  GRAJALES URREGO
DIRECTOR DE AREA G10

15/07/26 17:04:00 USUARIO: SIC - C.C. 1067934274



NICOLAS TRONCOSO TRIVIÑO
NIT: 1067934274 - 4
Régimen: No responsable de IVA
Persona Natural
Dirección: DG 46 A 16 26 AP 303, BOGOTÁ, D.C., Bogotá, Colombia
Tel. 3173129080
Email. tokenduran3@gmail.com
Autorización factura electrónica de venta No: 18764101438487 válida desde 2025-11-11 hasta 2027-11-11 rango desde 
FEV1 hasta FEV10000

Nombre/Razón Social:  Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

NIT:  899999034

Dirección:  Calle 57 No. 8-69, BOGOTÁ, D.C., Bogotá, Colombia 

Teléfono:  6015461500
Email:  siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

Forma de pago:  Crédito
Medio de pago:  Acuerdo mutuo
Fecha de Pago:  31/07/2026
Total de Lineas:  1

FACTURA ELECTRÓNICA DE 
VENTA:

FEV29

MONEDA:  COP Peso colombiano
HORA EMISIÓN:  16:52:39
FECHA FIRMADO:  15/07/2026 16:52:41

FECHA DE EMISIÓN

DIA MES AÑO

15  07 2026

FECHA DE VENCIMIENTO

DIA MES AÑO

31  07 2026

# CÓDIGO DESCRIPCIÓN U.M CANTIDAD PRECIO U.
IMPUESTOS

DCTO. TOTALNOM. % o VAL MONTO
1 001 PRESTAR LOS SERVICIO 

PROFESIONALES
PARA APOYAR LA GESTIÓN DE LAS 
INICIATIVAS DESARROLLADAS POR EL 
GRUPO DE GESTIÓN PARA LA 
PRODUCTIVIDAD Y LA 
COMPETITIVIDAD, COADYUVANDO A 
LOS GRUPOS DE VALOR EN SU 
IMPLEMENTACIÓN Y EJECUCIÓN.

94 1,00 $5.353.739,00 $0,00 $5.353.739,00

Notas: #$36-02-00-001-0000; CO1.PCCNTR.9064865; yrusinque@sena.edu.co #$

SON: (cinco millones trescientos cincuenta y tres mil setecientos treinta y nueve pesos con cero centavos)

CUFE: 3032cfa80fc656497cc6f5c78f9de1214660224661ac8bdbc26b1c515a049c1cd2b926507965c820094da317f18e6f9d

Subtotal: $5.353.739,00

Cargos: $0,00

Descuentos: $0,00

Total: $5.353.739,00

Firma Digital: aDN8nFvnfrBdugEYnW1d/PWZA40PFHUDTZiF2duxVLGIQQhL9LsWBV8ITkUvK8FB
yEpurMRQxK1Ataqf9bcIUnyd1txNDpXuJiMUb8zcU7KSe/rrL2SakIWFTf9XGkSM
u10ajPiC3via/hCz9OutyuSSK/CJbiH4VPCiDNsN9HMOrM/qej0eQT78nYCya02i
vl4XP77rgbiAH/ASe3FtSveL/skDEUoYhzGCSKrhtFh516WVbEfP0i3wCdcVL0nO
gWPKC8JHZ1aDYqX9p1M7xsFgqmFgrL1eMa43Aq/CDbgHktW9SjK0qvEpe+/qFMcY
Ih76fQsAKlqdyYrbUSYBdA==

Esta factura es un título valor de acuerdo al art. 774 del C.C. y una vez aceptada declara haber recibido los bienes y servicios a satisfacción.
Representación Gráfica de la Factura Electrónica de Venta..

Software: e-Factura  Proveedor tecnológico: cadena. Nit. 890.930.534-0 PLATAFORMA: Facturatech Nit. 901.143.311-8



Certificación de
Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-1067934274 sucursal 01, canceló los aportes de seguridad social y
parafiscales de la siguiente manera:

REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE

ADMINISTRADORA
Nro.

AFILIADOS
DÍAS

MORA COTIZACIÓN VALOR
TOTALINTERES

Período pensión: 2026-06 230201 800229739 PROTECCION 1 0 342.700 0 342.700

Período salud: 2026-06 EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 0 267.700 0 267.700

Planilla Nro.: 37565636 Tipo I 14-23 860011153 POSITIVA 1 0 11.200 0 11.200

Clase de aportante: I SINCCF 0 SIN CCF 1 0 0 0 0

Fecha transacción: 2026-07-13 PASENA 899999034 SENA 0 0 0 0 0

Banco: BANCOLOMBIA PAICBF 899999239 ICBF 0 0 0 0 0

Transacción: 477074193 PAESAP 899999054 ESAP 0 0 0 0 0

PAMIED 899999001 MINEDU 0 0 0 0 0

GRAN TOTAL $ 621.600

Página 1   Fecha: 2026-07-15    04:43:52



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

221226 SOLICITUD 

754.738,00 754.738,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

CARLOS ALBERTO PACHECO CERVANTES
 COORDINADOR GRUPO DE PRESUPUESTO

36-02-00-001-0000 SENA GESTION GENERAL 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2026-06-22

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 221226 MONTERIA-SINCELEJO-MONTERIA 24-06-2026 AL 25-06-2026. SOCIALIZAR LOS LINEAMIENTOS EN ASPECTOS TECNICOS DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTINUA 
ESPECIALIZADA DIRIGIDA A EMPRESARIOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 754.738,00 0,00 754.738,00 754.738,00

754.738,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

707064  SISTEMA NACIONAL 
DE FORMACION PARA EL 
TRABAJO- FORMACIÓN 
CONTINUA ESPECIALIZADA Y 
FEEC FEEP

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
APOYO FINANCIERO A LA 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E 
INNOVACIÓN TECNOLÓGICA - 
IMPLEMENTACIÓN DE LOS 
PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y 
DESARROLLO TECNOLÓGICO 
PRODUCTIVO EN EL SENA   
NACIONAL

Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM 221226 Tipo: Fecha: 2026-06-22

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1018416948 NATALIA  GRAJALES URREGO Cargo: DIRECTOR DEL SISTEMA NACIONAL  DE FORMACION PARA EL 
TRABAJO

CUENTA BANCARIA

Número: 76738952941 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1067934274 NICOLAS  TRONCOSO TRIVIÑO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 754.738,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 754.738,00 Saldo x Obligar: 754.738,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 18326  de fecha 2026-01-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 551626 2026-06-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-001-0000  SENA GESTION GENERAL

Compromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

Usuario Solicitante: MHlvalvare LAURA VALENTINA ALVAREZ JOYA

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-001-0000 SENA GESTION GENERAL

Fecha y Hora Sistema: 22/06/2026 12:00:00 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA GESTION GENERAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 18 de junio de 2026

36-02-00-001-
0000

MHngrajale NATALIA  GRAJALES URREGODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 221226 Fecha Solicitud 2026-06-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-001-0000  SENA GESTION GENERAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Grupo Gestión para la Productividad y Competitividad Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 18326 Dependencia Solicitante 707064 SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO- FORMACIÓN CONTINUA 
ESPECIALIZADA Y FEEC FEEP

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO 
FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
- IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO 
TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL SENA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE 
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL 
SENA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NICOLAS  
TRONCOSO 

TRIVIÑO
CC:  1067934274 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-24 2026-06-25 CORDOBA / 
MONTERIA SUCRE / SINCELEJO 1,5 No 50

1,5 5.353.739,00 385.283,00 577.925,00 176.813,00 754.738,00

MONTERIA-SINCELEJO-MONTERIA 
24-06-2026 AL 25-06-2026. 
SOCIALIZAR LOS LINEAMIENTOS 
EN ASPECTOS TECNICOS DEL 
PROGRAMA DE FORMACION 
CONTINUA ESPECIALIZADA 
DIRIGIDA A EMPRESARIOS , 
GREMIOS Y ASOCIACIONES 
CAMPESINAS DE LA REGIONAL 
SUCRE.

Totales Solicitud de Comisión 577.925,00 176.813,00 754.738,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
MONTERIA-SINCELEJO-MONTERIA 24-06-2026 AL 25-06-2026. SOCIALIZAR LOS LINEAMIENTOS EN ASPECTOS TECNICOS DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTINUA ESPECIALIZADA DIRIGIDA A EMPRESARIOS , GREMIOS Y ASOCIACIONES CAMPESINAS DE LA 
REGIONAL SUCRE.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1018416948 Nombre: NATALIA  GRAJALES URREGO Cargo: DIRECTOR DEL SISTEMA NACIONAL  DE 
FORMACION PARA EL TRABAJO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/18 16:35:56 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA GESTION GENERAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 18 de junio de 2026

36-02-00-001-
0000

MHngrajale NATALIA  GRAJALES URREGODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON MAURICIO RODRIGUEZ  MENDEZ Fecha Verificación: 18/06/2026 16:05:55

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NATALIA  GRAJALES URREGO
Cédula de ciudadanía: 1018416948
Usuario SIIF: MHngrajale
18/06/2026 4:36:07 p. m.



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1067934274

No. 
CO1.PCCNTR.

9064865
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

JOSÉ ALEXANDER 

MANJARRES MÁRQUEZ

24 6 2026 25 6 2026

E

Dia Inicio 24 6 2026

 07:00 AM - 09:00 AM 

 09:00 AM - 10:00AM

 10:00 AM - 01:00PM

 01:00 PM - 02:00PM

 02:00 PM - 05:00PM

07:00PM

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 16/06/2026

NOMBRES Y APELLIDOS

Nicolas Troncoso Triviño

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Pernoctar en Sincelejo - Sucre

Organizar logística y adecuación del espacio donde se llevara a cabo las diferentes socializaciones.

Almuerzo Libre

Socializar los lineamientos técnicos con asociaciones campesinas; brindando orientación y resolviendo las dudas e inquietudes que se 

presenten sobre el Programa de Formación Continua Especializada.

Actividades a ejecutar: 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Natalia Grajales Urrego Directora de área G10

Dirección Sistema Nacional de Formación para el 

Trabajo

OBJETO CONTRACTUAL:
1-7079-40-2026 Prestar los servicios profesionales para apoyar la gestión de las iniciativas desarrolladas por el Grupo de Gestión para la 

Productividad y la Competitividad, coadyuvando a los grupos de valor en su implementación y ejecución.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Dirección_General

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
SOCIALIZAR LOS LINEAMIENTOS EN ASPECTOS TECNICOS DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTINUA ESPECIALIZADA DIRIGIDA A 

EMPRESARIOS , GREMIOS Y ASOCIACIONES CAMPESINAS DE LA REGIONAL SUCRE.

Centro de la Innovación, la Tecnología y los Servicios

Hellmann Yesid Rusinque Gamboa Profesional G10

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Sucre

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Sucre SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Monteria - Sincelejo - Monteria

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Apoyar de manera integral las fases de planeación, ejecución, acompañamiento y cierre relacionadas con los proyectos y convenios gestionados desde el Grupo de 

Gestión para la Productividad y la Competitividad, asegurando su correcta ejecución conforme a los lineamientos institucionales.

ACTIVIDADES  

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: Monteria  - Sincelejo

Realizar desplazamiento a Sincelejo (Terrestre)

Socializar los lineamientos técnicos a las empresas y gremios; brindando orientación y resolviendo las dudas e inquietudes que se presenten 

sobre el Programa de Formación Continua Especializada.24

X



Dia 2 25 6 2026

  8:00 AM - 12:00 PM

 12:00 PM - 02:00PM

 03:00 PM - 05:00 PM

  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 

Justificación: En desarrollo de mis actividades relacionadas en apoyo de manera integral en las fases de planeación y acompañamiento a los proyectos que se gestionen 

desde el Grupo de Gestión para la Productividad y la Competitividad, se requiere mi desplazamiento para realizar la socialización de los lineamientos en aspectos jurídicos y 

financieros del Programa de Formación Continua Especializada dirigida a empresarios, gremios y asociaciones campesinas de la regional Sucre. Con el fin de asegurar el 

cumplimiento de objetivos y metas establecidas conforme a los lineamientos institucionales.

Cargo: Directora de área G10 Cargo: Profesional G10  Nombres y Apellidos: Nicolas Troncoso Triviño

 Nombres y Apellidos: Natalia Grajales Urrego  Nombres y Apellidos: Hellmann Yesid Rusinque Gamboa

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Realizar desplazamiento a Monteria - Cordoba (Terrestre)

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de     $ 120.000

Desplazamiento ruta de regreso: Sincelejo - Monteria

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    $ 0

Realizar reunión con el Centro de Formación para socializar los lineamientos técnicos del Programa de Formación Continua Especializada. 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    $ 56.813

Almuerzo Libre25
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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá, 26 de junio 2026 

PRESENTADO A: Natalia Grajales Urrego. Directora del Sistema Nacional de Formación para el 
Trabajo. 

ORDEN DE VIAJE No:      
221226     

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24 de junio 2026 25 de junio 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

Regional Sucre - Centro de la 
Innovación, la Tecnología y los Servicios 

Sincelejo 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: SOCIALIZAR LOS LINEAMIENTOS EN ASPECTOS TECNICOS DEL 
PROGRAMA DE FORMACION CONTINUA ESPECIALIZADA DIRIGIDA A EMPRESARIOS, GREMIOS Y 
ASOCIACIONES CAMPESINAS DE LA REGIONAL SUCRE. 
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
DIA 1: 24 DE JUNIO 2026 
 

1. Desplazamiento Monteria - Sincelejo. 
Desplazamiento hacia el Centro de la Innovación, la Tecnología y los Servicios 

 
2. Al llegar al recinto, se inició la jornada con la socialización de los lineamientos técnicos, 

jurídicos y financieros del Programa de Formación Continua Especializada, dirigida a las 
empresas y gremios aportantes de parafiscales al SENA. 
Como introducción a la actividad, se presentó el programa de Formación Continua 
Especializada, explicando su misión, alcance, trayectoria del programa, sus objetivos, 
los beneficios que ofrece y el impacto que ha generado en convocatorias anteriores. 
Posteriormente, se presentó de manera detallada la convocatoria vigente, explicando 
los requisitos de participación, las condiciones establecidas en el pliego de condiciones, 
los criterios de elegibilidad, el proceso de postulación y las etapas que conforman la 
convocatoria. Adicionalmente, se orientó a los asistentes sobre la formulación de sus 
proyectos, indicando los aspectos técnicos, jurídicos y financieros que debían 
contemplar para cumplir con los requisitos del programa y presentar propuestas 
acordes con los lineamientos establecidos. 
 

3. Posteriormente, se llevó a cabo una ronda de preguntas en la que se brindó orientación 
y se resolvieron las dudas e inquietudes presentadas por los asistentes, con el fin de 
garantizar una adecuada comprensión de los lineamientos y del alcance del programa. 

 
4. Una vez finalizado la ronda de preguntas y que todas las empresas quedaran satisfechas 

y sin ninguna otra inquietud se procedió a dar por finalizada la reunión. 
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DIA 2: 25 DE JUNIO 2026 
 

1. Se llevó a cabo una reunión con el Centro de Formación para socializar los lineamientos 
técnicos, jurídicos y financieros del Programa de Formación Continua Especializada. 
Durante la jornada, se explicó el alcance y las condiciones de la convocatoria, así como 
las estrategias mediante las cuales el Centro de Formación podría apoyar la divulgación 
masiva de esta entre las empresas que cumplieran con los requisitos establecidos en 
el pliego de condiciones, con el propósito de promover una mayor participación de 
potenciales proponentes. 
 

2. En la reunión se concretó con formación, campesena y relaciones corporativas 
programar una reunión virtual para la semana siguiente, dirigida a empresas, gremios 
y asociaciones que realizan aportes parafiscales al SENA. Esta estrategia se definió con 
el propósito de ampliar el alcance de la socialización, llegar a un mayor número de 
potenciales interesados y brindar orientación sobre los lineamientos y requisitos de la 
convocatoria del Programa de Formación Continua Especializada. Asimismo, se 
recordó a los participantes que la convocatoria tiene como fecha de cierre el 14 de 
julio a las 3:00 p. m., con el fin de incentivar la presentación oportuna de las 
propuestas. 

 
3. Desplazamiento Sincelejo - Monteria. 

 
RESULTADOS: 

1. Se logró socializar y brindar orientación a las empresas, asociaciones y gremios que asistieron 
a la socialización con el fin de que se puedan postular y presentar un muy buen proyecto para 
que sea aprobado por los evaluadores. 

2. Se logró una reunión con la dirección regional, relaciones corporativas, Campesena y el 
misional para socializar lineamientos técnicos, jurídicos y financieros del Programa de 
Formación Continua Especializada. Y solicitarle a la regional su apoyo en la divulgación de la 
convocatoria para llegar a más empresas, gremios y asociaciones que pagaran parafiscales al 
Sena. 

3. Se logró concertar otra reunión, pero de manera virtual para la siguiente semana con otras 
empresas, asociaciones o gremios aportantes de parafiscales al Sena. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Evidencias de la reunión con las empresas, gremios y asociaciones que aportaran parafiscales 
al Sena.  
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2. Evidencias de la reunión con la regional Sucre.  

 

 
 

 
3. Tiquetes del bus - ida y regreso - desde Montería – Sincelejo / Sincelejo -  Montería 
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COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se convocó una reunión
virtual para la semana
siguiente con diferentes
empresas que
participaron de manera
presencial en la jornada
de socialización, con el
propósito de ampliar la
divulgación del Programa
de Formación Continua
Especializada y extender
la información a un mayor
número de empresas
potencialmente
interesadas en la
convocatoria.

Regional Sucre Semana del 29 de junio al 3 Julio  

CONCLUSIONES: 
Como conclusión de la jornada, se identificó que, aunque en esta regional existen empresas aportantes 
de parafiscales, para estas resulta más conveniente participar en actividades de manera virtual. En 
consecuencia, se consideró pertinente fortalecer las estrategias de socialización mediante reuniones 
virtuales, con el fin de facilitar su participación y ampliar el alcance de la convocatoria. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Nicolas Troncoso Triviño 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G10 Hellmann Yesid Rusinque 

Gamboa 


