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Malaga, 21 de julio de 2026.

Seiior (a)
SHIRLEY VALENTINA BAUTISTA ALVARADO
Correo Electronico:

REFERENCIA: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

En el

Municipio de Malaga, el quince (15) de julio de 2026 se expidié disponibilidad

presupuestal, con el fin de escoger al contratista que desarrolle el contrato cuyo objeto
consiste en: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO EN LA EJECUCION Y TRAMITE DE LOS PROCESOS DE
COBRO COACTIVO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS,
DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD SOSTENIBLE Y DEL RECAUDO DE LAS
MULTAS DE LA INSPECCION DE POLICIA DE MALAGA - SANTANDER’, y cuyas
obligaciones especificas son:

1.

Nota:

Apoyar en la elaboracién y contestacion de acciones de tutela, derechos de
peticion y solicitudes de prescripcion referentes al cobro persuasivo y coactivo e
Impuestos tributarios y no tributarios de las dependencias de Secretaria de
Hacienda y Finanzas Publicas, Secretaria de Movilidad Sostenible y de las
multas de la Inspeccién de Convivencia y Paz de la Alcaldia Municipal de Malaga
— Santander.

Apoyar en la elaboracién, proyecciéon y estructuracion de las actuaciones
correspondientes al cobro persuasivo y los actos previos necesarios para el
inicio de los procesos de cobro coactivo, conforme al Estatuto Tributario y la
demas normatividad aplicable, en relacién con los procesos administrativos a
cargo de las dependencias de Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas,
Secretaria de Movilidad Sostenible y de las multas impuestas por la Inspeccion
de Convivencia y Paz de la Alcaldia Municipal de Malaga — Santander.
Proyectar oficios de citacion y actuaciones relacionadas con la notificacion de
Actos Administrativos, de conformidad con la normatividad legal vigente de las
dependencias de Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas, Secretaria de
Movilidad Sostenible y de las multas de la Inspeccién de Convivencia y Paz de
la Alcaldia Municipal de Malaga — Santander.

Brindar orientaciéon y asesoria a los usuarios en relacion con el estado de sus
obligaciones, elaboraciéon de acuerdos de pago y los demas referentes a la
deuda de los impuestos, multas y sanciones a recaudar.

Verificar la documentacion allegada por los usuarios para el inicio o continuidad
de procesos de cobro persuasivo y coactivo de las dependencias competentes.
Apoyar en la organizacion y actualizacion de los procesos de cobro persuasivo
y coactivo, de los Impuestos y medidas correctivas conforme a la normatividad
vigente.

La disposicion y uso correcto de los elementos de protecciéon personal para el

adecuado desarrollo del objeto contractual, son de responsabilidad absoluta del
contratista, de conformidad con el Decreto 1072 de 2015.
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La entidad ha estimado que el costo del objeto del contractual asciende a la suma de
ONCE MILLONES OCHENTA Y OCHO MIL PESOS MCTE ($11.088.000) y por un
plazo estimado por parte de la secretaria de SECRETARIA DE HACIENDA Y
FINANZAS PUBLICAS para la prestacion de servicios de apoyo a la gestion es de tres
(3) meses y nueve(9) dias.

En la estimacion de costos el proponente debera tener en cuenta las posibles
variaciones de precios, asi como las tasas, impuestos, contribuciones y demas
gravamenes que haya lugar, con base en su experiencia en ejecuciéon de contratos
similares, para proyectar el valor de la oferta.

La oferta debera ser presentada en el aplicativo secop ii.

Se verificara la oferta con base en el cumplimiento de los siguientes requisitos:

PERSONA NATURAL:

e Propuesta (Debe aceptar las condiciones anteriormente descritas y certificar que

no halle incurso en inhabilidades ni compatibilidades, relacionando los documentos

soporte).

Formato Unico de Hoja de Vida-SIGEP - DAFP

Fotocopia Legible de la Cédula de Ciudadania.

Fotocopia de la Tarjeta Profesional. (si aplica).

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de Abogado, rama judicial, o certificado

segun profesion que corresponda.

Certificado definicion situacion militar ( https://www.libretamilitar.mil.co ). Art. 20 de

la Ley 1780 de 20186.

Declaracién de bienes y rentas en Formato DAFP - SIGEP

Certificado de Antecedentes disciplinarios — Procuraduria General de la Nacion

Certificado de Antecedentes Fiscales — Contraloria General de la Republica

Certificado Antecedentes judiciales — Policia Nacional.

Captura de Pantalla de la verificacion en el sistema registro nacional de medidas

correctivas de infracciones o multas de la ley 1801 de 2016. Cddigo de Policia y

conveniencia.

e Acreditar afiliacion al sistema de seguridad social integral (salud y pensién), a través
del Certificado expedido por la EPS y por la AFP respectivas con fecha no mayor a
30 dias y/o la Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes — PILA del mes
inmediatamente anterior debidamente pagada. (Debe encontrarse afiliado como
Independiente).

e Certificado de Registro Unico Tributario expedido por la DIAN (RUT)

e Certificado médico pre ocupacional expedido por médico especialista en salud —
Con vigencia no mayor a tres (3) afios.

Factores de seleccion de la oferta mas favorable:

Se procedera a revisar el contenido de los documentos soporte de la propuesta y a
verificar el siguiente perfil y/o experiencia
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Perfil: Profesional en Derecho. Tarjeta o matricula profesional en los casos
reglamentados por Ley.

Experiencia: El contratista en este caso debe allegar SEIS (06) MESES de experiencia
general.

El oferente debera allegar los anteriores documentos junto con su propuesta dentro de
los dos (2) dias siguientes al recibo de la presente invitacion.

El Municipio de Malaga, tiene la facultad, una vez realizada la revision del cumplimiento
de los requisitos, de rechazar o aceptar la propuesta.

Atentamente,
RUBEN DARIO MORENO MEND
Afcalde Municipal
NOMBRE CARGO _FIRMA
MARYCIELO JEREZ Profesional de apoyo .
PROYECTO TARAZONA oficina de contratacion %{
EVIS ANGELA PAOLA OVIEDO Asesora externa de
i 0 MORA Contratacion
Los arriba firmantes encontramos el presente documento ajustado a las disposiciones normativas y/o técnicas vigentes del
caso en particular, el cual bajo nuestra responsabilidad se presenta para la firma.
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