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ESTUDIOS PREVIOS

MODALIDAD DE SELECCION PARA LA CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA

1. INFORMACION GENERAL

De acuerdo con lo establecido en los numerales 7 y 12 del arficulo 25 de la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 y especialmente el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015
modificados por el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021, se presenta el siguiente Estudio Previo para
la contratacion de minima cuantia, de conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y la
Subseccidn 5 de la Seccidn 1 del Capitulo Il del Titulo | de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082
de 2015.

FECHA: Julio de 2026

ENTIDAD: Municipio de Pasto

DEPENDENCIA SOLICITANTE: SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
MODALIDAD: Minima cuantia

RECURSOS DE FUNCIONAMIENTO: Los recursos de financiacion
para esta confratacidn  serdn mediante recursos de
funcionamiento, los cuales son destinados para la contratacién

BANCO DE PROYECTOS: de los servicios requeridos para el correcto funcionomienfo de
las dependencias de la SECRETARIA DE TRANSITO Y
TRANSPORTE.

PLAN ANUAL DE Los servicios y/o bienes a adquirir con la presente contratacion

se encuentran contemplados en el Plan Anual de Adquisiciones

ADQUISICIONES: de la presente vigencia fiscal, bajo el codigo ((MC-STTM-IMP).

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO DE PASTO PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

De conformidad con lo senalado en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales estdn
obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de
confratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuacién al Plan de
Desarrollo y el Plan de Accidén de la Entidad.

El Municipio de Pasto requiere contratar la adquisicion de bienes y servicios, personas naturales y
juridicas privadas y publicas, y la ejecucidn de obras pUblicas para el cumplimiento de los objetivos
y fines institucionales como entidad del Estado, en el marco de sus competencias constitucionales
y legales y de su Plan de Desarrollo.

En el Municipio de Pasto, especificamente la Secretaria de Trdnsito y Transporte, para garantizar
confinuidad en la prestacion del servicio, debe brindar a los funcionarios y confratistas, los
elementos de oficina para desarrollar sus labores de manera adecuada y oportuna.

Uno de los elementos necesarios de oficina indispensables para el normal desarrollo de las labores
de la entidad es el servicio permanente de impresién, con tecnologia de alta calidad que permita
mejorar la productividad y disminuir sustancialmente los costos operativos que implica la inversion
en equipos de impresion y fotocopiado, la compra de insumos, y la confrataciéon del
mantenimiento y reparaciéon de equipos para el efecto.

El servicio de impresion se requiere para el normal funcionamiento de la Entidad, el cual debe ser
permanente, continuo y suficiente, que atienda la demanda de los funcionarios de la misma.

La modalidad de prestaciéon de servicio Outsourcing, se entiende como el servicio integral que
presta un tercero para que realice un trabajo en el que estd especializado, con el objeto de
reducir costos ala contratante en la adquisiciéon de infraestructura, mantenimiento, insumos, pago
de operarios y pérdida de tiempo en el mantenimiento y reparacion de la misma, actividades
estas asumidas por el contratista, representando una opcidn ideal para la solucién a la necesidad
de impresion y fotocopiado.

Existen diversas entidades publicas a nivel regional y nacional que han venido contratando el
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servicio de Outsourcing de impresiéon y fotocopiado supliendo de manera eficaz la necesidad de
este servicio y la reduccion de costos; entre las razones que justifican la contratacion del servicio
de impresion, fotocopiado y escaneo en la modalidad de outsourcing, tenemos:

e Servicio centralizado.

e Ceroinversiones: en la compra de impresoras, fotocopiadoras y escéner y repuestos

e Cubrimiento de riesgos electrénicos, mecdnicos y mantenimientos técnicos por parte de la
empresa prestadora del servicio.

e Equipos de Ultima tecnologia.

e Garantia de servicio y soporte por todo el tiempo que dure el contrato.

e La institucion no asumird los costos de los equipos de impresidn, fotocopiado y escaneo,
gue hagan parte de esta contratacion.

e En la actudlidad la Enfidad no cuenta con mdqguinas multifuncionales necesarios para
satisfacer la necesidad de los procesos administrativos y misionales.

La enfidad ha readlizado un inventario de sus equipos, donde se observa que sus equipos de
impresion y fotocopiado se encuentran obsoletos, en mal estado o sus repuestos son de alto costo,
situacién que incrementa los costos de impresidn, implicando una inversion mayor a la que se
puede contratar mediante la prestacién de servicio a través de Outsourcing, por lo tanto se
requiere acciones de cardcter Administrativo tendientes a proporcionar a los servidores puUblicos
un ambiente de frabajo en condiciones de bienestar adecuado y continuar con la buena marcha
de la administraciéon y a bajos costo.

Para el presente proceso contractual se tuvo en cuenta el Decreto del ministerio de hacienda vy
crédito publico 0199 de 20 de febrero de 2024, el cual se establece el plan de austeridad del gasto
2024, que establecen lineamientos sobre Austeridad del Gasto Publico, el cual busca hacer
efectiva una politica econémica basada en la sencillez, moderacion y reduccion del gasto
publico, sin que se afecte el correcto funcionamiento de las entidades del sector gobierno y asi
confribuya a la eficiencia y frasparencia administrativa.

ACUERDO MARCO DE PRECIOS.

En revision efectuada al Acuerdo Marco de Precios para la Compra o Alquiler de Equipos Tecnoldgicos
y Periféricos con nUmero de proceso: CCE-280-AMP-2021, no cumple con las siguientes especificaciones
técnicas requeridas por la Secretaria de Transito y Transporte, para suplir la necesidad del servicio de
outsourcing de impresion:

e El acuerdo no contempla contar con los insumos de impresién con un Stock en sitio, por lo que la
Secretaria de Trdnsito y Transporte se debe someter a los acuerdos de servicio que el proveedor
establezca. Para la Secretaria de Trdnsito y Transporte es mds econdmico contar con los elementos
de stock en sitio que pagar tiempos de respuesta casiinmediatos, los cuales conllevan a unos costos
muy alfos, debido a que las dependencias revisten un comportamiento especial y de inmediatez.

e Elacuerdo no contempla la administracion de equipos de la entidad, que contempla la utilizacion
de los equipos de la entidad a los cuales se les deberd proporcionar los insumos y repuestos que
requieran, y el mantenimiento para brindar el servicio en éptimas condiciones, y desagregar la
adquisicidn de insumos incrementa el presupuesto requerido para suplir el servicio de manera
ininterrumpida.

En virtud de lo anterior, la Secretaria de Trdnsito y Transporte de Pasto requiere “confratar una
solucidn de servicio de impresion en la modalidad de outsourcing” bajo las condiciones técnicas
y especificaciones senaladas en el presente documento, para fortalecer el cumplimiento de
funciones de la Enfidad.

El contrato derivado de la presente convocatoria, se requiere para el correcto funcionamiento de
todas las dependencias de la SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE..

Para adelantar la presente contratacion el Municipio cuenta con la disponibilidad presupuestal
para atender el gasto correspondiente.




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO ] i
ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA
. FECHA VERSION CcODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 14-Oct-25 01 CO-F-040 3de 19

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

3.1. OBIJETO: El Contratista se compromete para con la Secretaria de Trdnsito y Transporte del
Municipio de Pasto, a la prestacion de servicios de impresion en la modalidad de
outsourcing para la Secretaria de Trdnsito y Transporte, en el cumplimiento de funciones y
misién institucional, bajo la modalidad de monto agotable y de conformidad con las
condiciones técnicas determinadas. Contemplado en el Plan Anual de Adquisiciones 2026
(PAA) con el codigo (MC-STTM-IMP).

3.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:

Cédigo UNSPSC 82121503
GRUPO F Servicios
SEGMENTO 82 | SERVICIOS EDITORIALES, DE DISENO, DE ARTES GRAFICAS Y BELLAS ARTES
FAMILIA 12 | SERVICIOS DE REPRODUCCION
CLASE 15 | IMPRESION
PRODUCTO 03 | IMPRESION DIGITAL

4, CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR:

Para la ejecucion del objeto contractual, EL CONTRATISTA deberd cumplir con las siguientes
especificaciones técnicas:

CUADRO DE CARACTERISTICAS TECNICAS Y CANTIDADES DE LOS BIENES A CONTRATAR

ITEM DESCRIPCION CANT
1. e Impresion blanco y negro con equipo propio: 1
Insumos y Repuestos: El contratista proveerd los insumos necesarios, para
el funcionamiento continuo en las condiciones descritas anteriormente,
hasta la terminacion del contrato; asi como los insumos, repuestos,
mantenimiento que éstas requieran en el momento que se necesita una
reparacion.

2, e Impresion con Equipos de la Administracion: Impresidn blanco y negro 1
con equipo de la Enfidad

Insumos y Repuestos: El confratista proporcionara los insumos y repuestos

que requieran los equipos administrados de propiedad de la enfidad, y el

mantenimiento para brindar el servicio en opfimas condiciones.

Condiciones especiales:

e Servicio Técnico. El contratista facilitard la mano de obra necesaria para el
mantenimiento preventivo y correctivo de equipos propios y de la
administracidn, con un fiempo de respuesta que permita el funcionamiento
continuo en las condiciones descritas anteriormente, hasta la terminacion del
contrato.

e La instalacion y configuracién de los equipos serd responsabilidad del
contratfista, contando con el apoyo de la Secretaria para su correcta
implementacién.

e Los equipos deberdn permitir escaneo de documentos.

e Elequipo deberd tener un contador interno para llevar registro y control de las
impresiones realizadas

Nota importante:

1. E servicio incluye costo por impresidn con las condiciones anteriores- el papel serd
suministrado por la entidad. No se contemplan costos adicionales por paginas escaneadas
en las impresoras multiftunconales teniendo en cuenta sus caracteristicas técnicas propias.

2. Para garantizar la ejecucion contractual la entidad requiere la disponibilidad de equipos
por parte de los oferentes, no obstante, la cantidad de equipos puede variar de acuerdo
a las necesidades operativas de las diferentes dependencias.

NOTA 1:
1. Los bienes o servicios a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las
necesidades y requerimientos del supervisor.
2. El valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante precios unitarios bajo la
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modalidad de monto agotable.

No se aceptard ofertas parciales.

Los valores deberdn incluir todos los costos relacionados, con legalizacion, impuestos,
administracion, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y
pérdidas; corresponderd dentro del drea comercial del oferente cerciorarse y calcular
todas estas variables, por lo tanto, el Municipio de Pasto no serd responsable por
reclamaciones que tfengan como causa los elementos antes descritos.

5. Los valores incluyen IVA

>ow

NOTA IMPORTANTE: La Secretaria de Trdnsito y Transporte aclara que los anteriores elementos son
los comUnmente requeridos, por lo cual la entidad no estard obligada a solicitar la totalidad de
los elementos precitados sino los requeridos de acuerdo a la necesidad, hasta el monto del total
del confrato, ademds cuando por necesidad del servicio sea necesario el suministro de ofros
elementos no contemplados en el presente proceso pero de similar naturaleza, se podrd solicitar
al contratista el suministro previo acuerdo entre las partes y andlisis de precios el cual serd
aprobado por escrito por el supervisor del contrato.

4.1. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES ADICIONALES EXIGIDOS: El contratfista deberd tener
capacidad instalada. Para ello el proponente debe contar con:

1. El proponente deberd certificar la existencia de establecimiento de comercio en el municipio
de Pasto. Dicha condicién sobre el Establecimiento de Comercio se verificard con la
presentacion de la oferta a través del Certificado de Existencia y Representaciéon Legal de la
persona juridica y / o el Registro Mercantil segun corresponda, lo anterior debido a la
necesidad de inmediatez de los servicios a confratar, asi como de una comunicacién
constante para la solucién inmediata de los requerimientos de la Secretaria.

2. El oferente deberd disppner de por lo menos los siguientes EQUIPOS: Aspecto que se verificard
mediante CERTIFICACION que acredite la propiedad:

EQUIPO CANTIDAD MINIMA

REQUERIDA
Multifuncional de trabajo pesado (60 copias por minuto):
e Impresora con fotocopiadora y escdner-todo en uno
e Unidad de duplex, alimentador de documentos auto
reversible 12

e Dos bandejas de papel

e Conectividad RED-USB

e Los equipos requeridos no pueden superar fres (3) anos
antfigiedad.

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

5.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En cumplimiento del objeto contractual el CONTRATISTA
deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Cumplir con las condiciones técnicas establecidas del CUADRO DE CARACTERISITICAS
TECNICAS.

2. Elproveedor tiene la responsabilidad de asegurar que, como mdaximo, tres dias después de la
firma del acta de inicio del servicio, todos los equipos de impresion estén instalados en las-
dependencias indicadas por el supervisor; asi mismo levantar un acta que registre el contador
inicial de cada equipo de impresion, este documento deberd estar suscrito por el supervisor y
el contratista.

3. Instalar a todo costo los equipos de impresidn que el Supervisor solicite para las diferentes
dependencias de la Secretaria de Transito y Transporte Municipal (Ubicacion que puede
variar durante la ejecucién del contrato y su cambio no generara un costo adicional); se debe
dejar como soporte de la instalaciéon del equipo de impresion, formato firmado por la
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dependencia que recibe el equipo donde se evidencie como minimo los siguientes datos:
fecha de la solicitud del equipo, fecha y hora de la instalacién, dependencia, direccién
(ubicacién exacta donde queda situado el equipo), referencia del equipo, serial del equipo,
registro fotogrdafico, nombre legible del técnico que entrega el equipo, nombre legible de la
persona que recibe el equipo, motivo de instalacion y adjuntar copia del contador inicial del
equipo, copia del contador final (si plica), copia de ficha técnica y copia de factura de
compra del equipo con el fin de verificar las caracteristicas del mismo.

4. Poner en marcha los equipos administrados de propiedad de la enfidad, y proporcionar los
insumos, repuestos necesario y el mantenimiento para brindar el servicio en opfimas
condiciones

5. Prestar servicio técnico a los equipos propios y administrados durante la ejecucion del
confrato, con un tiempo de respuesta no superior a cuatro (4) horas de transcurrido el reporte
de la falla al proveedor.

6. Realizar Mantenimiento Preventivo a todos los equipos propios y administrados de impresiéon
instalados en cada una de las dependencias de la Secretaria de Transito y Transporte
Municipal, este procedimiento se llevard a cabo al menos de manera bimensual, iniciando
dos meses después de la firma del acta de inicio y repitiéndose de forma regular hasta la
finalizacién del contrato, este servicio comprenderd la provisidn de repuestos, piezas y demds
elementos necesarios para asegurar el funcionamiento éptimo de los equipos y garantizar su
rendimiento normal; los soportes de este mantenimiento deberdn anexarse en el informe
mensual.

7. Realizar Mantenimiento Correctivo a mds tardar déntro de las cuatro (4) horas siguientes all
reporte de la falla o averia, el cual incluird el suministro (cilindros, cuchillas, rodillos fusores y
demds elementos que se requieran) e instalacién de repuestos en el sitio donde esté ubicado
el equipo, sin que conlleve costo adicional. Si se requiere el cambio de unrepuesto del equipo
y este no se encuentra en existencia, o si el equipo presenta una falla de tal magnitud que no
es susceptible de reparacion, el CONTRATISTA deberd reemplazar el equipo con uno de igual
o mejores especificaciones técnicas en un plazo no mayor a 24 horas sin costo adicional para
el Municipio. Cuando suceda alguno de los anteriores requerimientos, el contratista, deberd
presentar orden del servicio con firma de recibido a satisfaccion del funcionario del drea que
esté presente en el momento de la realizacidon del mantenimiento correctivo.

8. El CONTRATISTA debe contar con medio de comunicacidn telefénica con el fin de que las
dreas usuarias se comuniguen con el técnico de forma directa en caso de reporte de danos
o solicitar soporte técnico.

9. Suministrar Téner de Respaldo en Dependencias de Atencidn Masiva: El contratista se
compromete a proporcionar, de manera antficipada y proactiva, toner de respaldo en las
dependencias que atienden a usuarios masivos. Este suministro adicional garantizard la
continuidad operativa y la eficiencia en la prestacion de servicios, evitando interrupciones no
planificadas debido a la falta de consumibles. El contratista deberd establecer un sistema de
monitoreo para anticipar las necesidades de reposicidon y asegurar la disponibilidad constante
de téner en dichas dreas, minimizando cualguier impacto en la productividad de las
dependencias mencionadas.

10. El CONTRATISTA deberd asumir los costos de logistica de su personal y equipos de impresion a
las distintas dependencias durante la ejecucion del contrato.

11. Suministrar los elementos de proteccion personal a los técnicos que realicen los
mantenimientos de los equipos de impresidn, asegurando asi un ambiente de trabajo seguro
y cumpliendo con las normativas de seguridad laboral.

12. Mantener el precio senalado en la oferta sin regjuste alguno, durante toda la vigencia del
contrato.

13. Dar cumplimiento a los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes
Parafiscales, en los términos de la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y demds normas
concordantes, requisito que deberd tener en cuenta para el pago de cada una de las
facturas presentadas por el CONTRATISTA, y durante la ejecucién y liquidacion del contrato.

14. Salvaguardar la informacién confidencial que se maneje en el desarrollo de la prestaciéon del
servicio.

15. Prestar los servicios con las caracteristicas técnicas y cantidades senalados, estando presto a
cambios del lugar, cantidad u horario: sin que ello genere sobrecostos. Paro el efecto,
coordinar con el supervisor el cronograma del actividades y lugar de prestacion de servicio.

16. El contratista deber contar con el equipo de trabajo durante la vigencia del contrato, deberd
garantizar su permanencia durante toda la vigencia contractual y la Entidad verificard su
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cumplimiento durante la ejecucidén del contrato por parte del Supervisor, el cual deberd
constar de un perfil: Técnico.

. Cumplir los criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a la presentacién
de su servicio, sean estds realizadas por el oferente o por un aliado estratégico.

En caso de observaciones, recomendaciones y objeciones realizadas por el supervisor del
contrato conrespecto al objeto contractual, el contratista efectuard las acciones pertinentes
para su acatamiento oportuno, diligente y eficiente.

Informar oportunamente y por escrito al Supervisor las quejas, dudas, reclamos y demds
inquietudes que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual; asi como proponer
alternativas de solucién a las mismas.

Las contempladas en el articulo 5° de la ley 80 de 1993 y las demds que conforme ala Ley y
a la esencia del confrato correspondan.

OBLIGACIONES GENERALES:

Cumplir con el objeto contfractual aplicando su experiencia y conocimiento, de conformidad
con las especificaciones técnicas y la propuesta econdmica presentada para el proceso, los
requerimientos que en virtud del contrato haga el supervisor del contrato ejecutando las
actividades que se encaminen al cabal cumplimiento y ejecucién de sus obligaciones
confractuales.

Acatar los requerimientos del supervisor, como enlace directo entre el Municipio de Pasto y
el conftratista.

Garantizar que la prestaciéon del servicio, cumpla con las necesidades especificas a que haya
lugar.

Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar
en debida forma el contrato

Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, en la oportunidad, cubrimiento, eficacia y
calidad requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los estudios previos, invitacion
puUblica, con sus respectivos anexos vy la propuesta del Conftratista.

Entregar los bienes y elementos con las especificaciones técnicas y requerimiento ofrecidos
en su propuesta y descritos en el objeto del contfractual, dentro de este documento
garantizando la calidad de los mismos.

Asumir todos los impuestos y retenciones que impliquen el confrato.

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucidn a las mismas.

Atender las recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del
contrato, cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demds que sean inherentes
al objeto de la contratacion.

Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones y ARL), segun corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad
vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago originales.

No podrd revelar, durante la vigencia de este Contrato, ni dentro de los dos (2) anos
siguientes a su expiracion, la INFORMACION CONFIDENCIAL de propiedad del Municipio de
Pasto de la que EL CONTRATISTA haya tenido o tenga conocimiento con ocasién o para la
ejecucion de este contrato y que esté relacionada con el objeto contractual o con las
funciones a cargo el Municipio de Pasto, sin el previo consentimiento por escrito del Municipio
de Pasto, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de Ley;

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mdsy
presentarse al Municipio de Pasto en el momento en que sea requerido por el mismo.
Adoptar y cumplir con los protocolos de bioseguridad requeridos por el municipio, por el
Ministerio de Salud y demds resoluciones y disposiciones que apliquen.

El contratista deberd acreditar que se encuentra a paz y salvo con el Municipio de Pasto,
para lo cual deberd aportar el correspondiente certificado de PAZ Y SALVO MUNICIPAL, al
momento de suscribir el acta de inicio, en caso de que el contratista no se encuentre inscrito
en la base de datos de la secretaria de Hacienda municipal, deberd realizarlo a través de la
pdgina oficial de la alcaldia de Pasto, www.pasto.gov.co

Cargar las garantias a que haya lugar dentro del término fijado por la Administracion
Municipal en la plataforma tfransaccional de Colombia compra eficiente SECOP |l.
Adelantar oportunamente los trdmites y cumplir los requisitos para la ejecucion y legalizacién
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del contrato.

17. De conformidad con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, El contratista deberd cumplir con
el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabagjo, de acuerdo a lo dispuesto en la
Resolucién No. 0312 de 2019 expedida por el Ministerio de Trabajo.

18. Todas las demds inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

19. Las demds contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993

5.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Cancelar al contratista la remuneracion pactada, en la forma y condiciones determinadas en
el valor y la forma de pago, previo cumplimiento de los requisitos exigidos por la entidad para
el frémite de pago.

2. Suministrar en forma oportuna, la informacién solicitada o requerida por el contratista para el
cabal desempeno de su gestion.

3. Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados por la ley.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el confrato y en los documentos que
forman parte de este.

5. Exigir al contratista la ejecucién idénea del contfrato.

6. Ejercerla supervision y seguimiento permanente del objeto contractual, a través del supervisor.

7. Expedir y framitar los certificados de cumplimiento del objeto contractual, a través del
supervisor.

8. Impartir por escrito y en forma oportuna, las instrucciones y directrices respectivas al contratista.

9. Las demds contempladas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993.

6. EXPERIENCIA MINIMA

6.1- EXPERIENCIA:

EXPERIENCIA MINIMA ESPECIFICA: Debido a la especialidad de los bienes y servicios a contratar se
considerard como requisito habilitante la experiencia del proponente asi:

El proponente deberd acreditar una experiencia con mdéximo dos (2) contratos ejecutados y/o
liguidados, cuyo objeto sea igual o similar a la presente convocatoria cuyo monto confratado en
suma sea mayor o igual al 100% del presupuesto oficial.

En caso de personas plurales (consorcio o uniones temporales) la experiencia especifica podrd
ser acreditada por uno de los integrantes de la misma, por dos o mds o por todos los integrantes
de ella.

“Nota: En caso de que alguno de los contratos relacionados para acreditar la experiencia dentro
del presente proceso contemple un objeto en que se haya desarrollado o ejecutado actividades
adicionales a las solicitadas en el objeto requerido, el proponente deberd allegar documento
idéneo expedido por la entidad contratante en que pueda verificarse el porcentaje de ejecucion
de las actividades relacionadas con el objeto a contratar, cuya sumatoria deberd ser mayor o
igual al 100% del valor estimado del contrato.”

6.1.1. Condiciones para acreditar experiencia: Para acreditar la experiencia general el oferente
deberd aportar copia hasta de dos (2) contratos y sus respectivas actas de recibo final o actas de
liguidacioén o certificados de cumplimiento a satisfaccion.

El proponente podrd acreditar su experiencia con una o varias de las siguientes alternativas, sin
perjuicio de los documentos adicionales que se requieren en cuanto a la contfraccién con
empresas del sector privado:

= Copia del Contrato y del Acta de Recibo Final.

» Copia del Contrato y Acta de liquidacion del contrato.

» Certificaciéon expedida por la entidad contratante y Acta de Recibo Final.
» Certificacion expedida por la entidad contratante y acta de liquidacion.
» Copia de contrato y certificacion expedida por la Entidad Contfratante.

En el caso de tratarse de Entidad del orden Nacional, Departamental y/o Municipal que ala fecha
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ya no se encuentre en funcionamiento, el Confratista presentard la certificacion expedida por la
Entidad en su momento, acompanada de la declaracidén juramentada del oferente que
contenga los aspectos requeridos en este numeral para acreditar experiencia.

Solo se tendrd en cuenta para validacion de experiencia contratos terminados y/o liquidados.

En el evento que se hayan ejecutado contratos en consorcios 0 uniones femporales, la experiencia
se verificara con el documento consorcial.

NOTA: en caso de aportarse mds de dos (2) contratos se evaluard el que esté acorde con el objeto
a contratar y sea de mayor valor, en todo caso se evaluard méximo dos (2) contratos.

NOTA 2: En caso de que alguno de los contratos relacionados para acreditar la experiencia dentro
del presente proceso contemple un objeto en que se haya desarrollado o ejecutado actividades
adicionales a las solicitadas en el objeto requerido, el proponente deberd allegar documento
idéneo expedido por la entidad contratante en que pueda verificarse el porcentaje de ejecucion
de las actividades relacionadas con el objeto a contratar, cuya sumatoria deberd ser mayor o
igual al 100% del valor estimado del contrato.”

6.1.2. Contenido de las Cerlificaciones: En caso de aportar certificaciones, éstas deberdn ser
expedidas por el representante legal de la empresa o enfidad contratante y en caso de entidad
estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su
delegado, en el cual conste la siguiente informacion: (i) la relaciéon de cada uno de los contratos,
(i) nombre del contratante y contratista, (i) niUmero del contrato, (iv) objeto, (v) plazo de
ejecucion, (vi) valor final ejecutado, (vii) fechas de inicio y terminacién, suspensiones, reinicios, (viii)
cumplimiento del contrato. Estos documentos deberdn ser expedidos con anterioridad a la fecha
del plazo previsto para la presentacion de las ofertas.

Estos documentos deberdn ser expedidos con anterioridad a la fecha del plazo previsto para la
presentaciéon de las ofertas.

La entidad se reserva la verificacién de la presentacidén de documentos que constituyan a criterio
de la entidad estatal, auto certificaciones.

NOTA: El Municipio se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los
proponentes. Si se advierten discrepancias entre esta informacion, y lo establecido por el Municipio
de Pasto, la propuesta serd rechazada.

Diligenciar el Anexo No. 3 CUADRO DE RELACION DE EXPERIENCIA.

Nota: El municipio se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes,
asi como el derecho de verificar su ejecucion o existencia. Si se advierten discrepancias entre lo
informado vy lo establecido por el municipio, se informard a las autoridades competentes cuando
a ello haya lugar..

7. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS POSIBLES OFERENTES

7.1. ANALISIS DEL MERCADO: El presente estudio se realiza en atencién a la subseccién 6 del
Decreto 1082 de 2015, que en su artficulo 2.2.1.1.1.6.1 dispone: “La Entidad Estatal debe hacer
durante la etapa de planeacion el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del
Proceso de Confratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
técnica, y de andlisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este andilisis en los
Documentos del Proceso.”

Igualmente se elabora el presente documento, siguiendo los lineamientos emitidos por Colombia
Compra Eficiente, a través de la Guia para Elaboracion de Estudios del Sector.

La entidad ha realizado un andlisis del sector para la presente contratacion teniendo en cuenta
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el objeto del contrato y las condiciones y especificaciones técnicas que generan la necesidad de
contratar la prestacidon de servicios de impresion.

Lo anterior obedece igualmente al andlisis de mercado y precios unitarios, asi como también el
estudio respectivo desde la perspectiva legal, comercial, financiera organizacional, técnica y de
andlisis de riesgos.

7.2. ANALISIS DE LA DEMANDA - HISTORICO DE CONTRATACIONES: En la historia de la entidad se
han desarrollado contratos relacionados para realizar esta clase de contratos a fravés de los
cuales se busca dar solucién a las necesidades sentidas para la ejecucidn de un proyecto bajo
la modalidad de Minima Cuantia; los Ultimos procesos que se han desarrollado en el Municipio
de Pasto similares a esta tipologia de contratacioén son:

COI:JTCI)Q.ATO Objeto VALOR PLAZO MODALIDAD

El Conftratista se compromete para
con la Secretaria de Trdnsito vy
Transporte del Municipio de Pasto, El plazo para la ejecucion
a la prestacién de servicios de del contrato serd a partir
impresion en la modalidad de de la suscripcion del acta
outsourcing para la Secretaria de de inicio y hasta 31 de

20254624 Trdnsi‘rp Y Trcmsporfe, en ”el $15.000.000 diciembre de 2025, o hasta Minimg
cumplimiento de funciones y mision agotar presupuesto, lo que Cuantia
institucional, bagjo la modalidad de ocCuIra primero que ocurra,
monto agotable y de conformidad previa verificacion de
con las condiciones técnicas cumplimiento de requisitos
determinadas. Contemplado en el de ejecucion.
Plan Anual de Adquisiciones (PAA)
con el cédigo (MC-STTM-IMP).

Teniendo en cuenta que, una vez efectuada la consulta de contratos para la elaboracién del
histérico de contrataciones la Secretaria de Trdnsito y Trasporte establece que la entidad solo ha
ha confratado 1 recientemente relacionado con los servicios senalados en el presente
documento. No obstante, en desarrollo del andlisis histérico de los contratos que con objeto similar
han celebrado otras enfidades estatales, tenemos:

CRITERIOS DETALLE
Entidad: ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
ARo: 2024
Modalidad de Seleccidon abreviada menor cuantia- SAMC-005-2024
Seleccion:

Servicio de impresién a blanco y negro para las diferentes dependencias de

Objefo del Contrato: la Alcaldia del municipio de Villavicencio.

$600.000.000
Valor Adjudicado y Pago por demanda segin consumos mensuales, presentacion de informe del
forma de pago: conftratista, soporte de pago de seguridad social, factura, informe de
supervision.

Seis (6) meses y/o hasta agotar presupuesto, lo que primero ocurra, contados
a partir de la suscripcién del acta de inicio
PRINT TECH SOLUTIONS SAS

Vigencia de confrato:

Oferentes que COPYWORLD COLOMBIA SAS
participaron: NEW COPIERS TECNOLOGY LTDA
Adjudicatario: SERVIEQUIPOS Y SUMINISTROS S.A.S.

Seis (6) meses y/o hasta agotar presupuesto, lo que primero ocurra, contados
a partir de la suscripcién del acta de inicio
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagem

Link: ent/Index2currentLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

Plazo de Ejecucion:

CRITERIOS DETALLE
Entidad: COLPENSIONES
Ano: 2024
Modalidad de Contrataciéon régimen especial- COLPENSIONES-EM-048-2024
Seleccién:
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Objeto del Contrato:

Prestacién por demanda del servicio de outsourcing del servicio de impresion,
digitalizacién y copiado, que incluye el soporte técnico en sitio para todas las
sedes de la Administradora Colombiana de Pensiones - COLPENSIONES

Valor Adjudicado y
forma de pago:

$7.398.671.724
Mensualidades vencidas o fraccidon de mes

Vigencia de los
contratos:

Hasta Treinta y nueve meses (39) meses contados a partir de la suscripcién del
acta de inicio

Oferentes que COMWARE S.A
participaron:
Adjudicatario: COMWARE S.A

Plazo de Ejecucién:

Treinta y nueve meses (39) meses

Link:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManageme
nt/Index2currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

CRITERIOS DETALLE
Entidad: DUJIN
ARo: 2024
Modalidad de Seleccidon abreviada subasta inversa- PN DIJIN SA 027 DE 2024
Seleccion:

Objeto del Contrato:

SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING PARA LA DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL Y
UNIDADES DESCONCENTRADAS

Valor Adjudicado y
forma de pago:

$800.000.000

Vigencia de los
contratos:

A partir de la aprobacién de la garantia Unica hasta el 30 de septiembre de 2024

Oferentes que
participaron:

SOLUTION COPY LTDA.
COPIERS MARKET E.U.
COMWARES.A.

Adjudicatario:

SOLUTION COPY LTDA

Plazo de Ejecucion:

A partir de la aprobacion de la garantia Unica hasta el 30 de septiembre de
2024

Link:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ConfractNoticeManageme
nt/Index2currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

Estimacion de volumen de copias

Conforme al articulo 2.2.1.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015, con fundamento en el histérico de la
entidad, se ha readlizado una proyeccién de consumo o estimacion del volumen de copias
proyectado para la presente vigencia, de la siguiente manera:

No. Copias realizadas en 2025 | Cantidad de equipos
375.000 12

Valor Ejecutado 2025
$15.000.000

Conforme el anterior andlisis y teniendo en cuenta el alto volumen de consumo, el valor estimado
para el presente confrato se estima en el mismo monto y este bajo la modalidad de monto
agotable.

7.3. ANALISIS DE LA OFERTA:

A. ;QUIEN VENDE?: Los posibles oferentes de los bienes, elementos o servicios a adquirir pueden ser
personas naturales o juridicas, consorcios, uniones temporales, legalmente constituidos que tengan
en su objeto o razén social la distribucidn o que actien como proveedores de los bienes,
elementos o servicios que se adquieren conforme las especificaciones técnicas establecidas en el
cuadro de caracteristicas técnicas.

Persona Natural: La persona natural deberd tener dentro de su respectivo registro mercantil
actividades iguales o similares a la del objeto contractual, para el caso de profesionales liberales
la capacidad de realizar actividades iguales o similares a la del objeto contfractual.

De igual manera la capacidad legal y operativa para realizar las actividades a que se refieren las
especificaciones técnicas descritas, por lo cual se deberdn anexar las respectivas certificaciones
y/0 contratos.

Persona juridica: La persona juridica deberd tener dentro de su objeto social la realizacion de
actividades iguales o similares a la del objefo contractual. Capacidad legal y operativa para
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redlizar las actividades a que se refieren las especificaciones técnicas descritas, por lo cual se
deberdn anexar las respectivas certificaciones y/o contratos.

Consorcios y/o Uniones temporales: Los consorcios o uniones temporales que se constituyan
deberdn tener dentro de su objeto social la realizacion de actividades iguales o similares a la del
objeto confractual. Capacidad legal y operativa para realizar las actividades a que se refieren las
especificaciones técnicas descritas, por lo cual se deberdn anexar las respectivas certificaciones
y/0 contratos.

B. DESCRIPCION DE LA DINAMICA DEL MERCADO: El proponente deberd presentar una propuesta
econdmica, la cual deberd incluir todos los conceptos asociados con las tareas a contratar, de
conformidad con los estudios previos, la invitacién y el presente estudio de sector.

PERFIL DEL POTENCIAL OFERENTE

Escoja una de las siguientes opciones y marque con una X
EROVEEDOR DISTRIBUIDOR DISTRIBUIDOR OTRO
DE xﬂinsms FABRICANTE IMPORTADOR ENSAMBLADOR GG FREAGA INTERMEDIARIO | TRANSPORTADOR s
X X X X X

7.4. DISPONIBILIDAD Y ANALISIS DE LA INFORMACION “ESTUDIO DE MERCADO": Una vez
determinado el perfil requerido por el proponente y Experiencia, de conformidad con el presente
estudio, se establecid que el costo de la presente convocatoria es la siguiente:

El estudio de mercado se sustentd en cotizaciones realizadas por empresas: i) FOTORECARGAS,
iiFOTEC (las cotizaciones hacen parte integral del presente proceso).

Previa consulta de precios en el mercado, se establecio fijar el presupuesto méximo mediante la
medida estadistica media aritmética y de la cual se obtuvieron los siguientes resultados:

ITEM DESCRIPCION CANT Valor Unit. Valor Unit. VALOS
Cotizacién 1 Cotizacién 2 PROMEDI

FOTORECARGAS FOTEC (o]

1. e Impresion blanco y negro con 1 $60 S50 §55

equipo propio:

Insumos y Repuestos: El contratista
proveerd losinsumos necesarios, para
el funcionamiento confinuo en las
condiciones descritas anteriormente,
hasta la terminacién del contrato; asi
como los insumos, repuestos,
mantenimiento que éstas requieran
en el momento que se necesita una
reparacion.

2. e Impresibn con Equipos de la 1 $50 $40 S$45

Administraciéon: Impresion blanco

y negro con equipo de la Entidad
Insumos y Repuestos: El confratista
proporcionara los insumos y repuestos
que requieran los equipos
administrados de propiedad de la
entidad, y el mantenimiento para
brindar el servicio en optimas
condiciones.

Condiciones especiales:

e Servicio Técnico. El contratista facilitard la mano de
obra necesaria para el mantenimiento preventivo y
correctivo de equipos propios y de la administracién,
con un ftiempo de respuesta que permita el
funcionamiento continuo  en las condiciones
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descritas anteriormente, hasta la terminacién del
contrato.

e La instalacién y configuracion de los equipos serd
responsabilidad del contratista, contando con el
apoyo de la Secretariac para su correcta
implementacion.

e Los equipos deberdn permitir escaneo de
documentos.

El equipo deberd tener un contador interno para llevar

registro y control de las impresiones realizadas
VALOR TOTAL PRECIOS UNITARIOS $100

7.4.1. CUADRO DE CARACTERISTICAS, CANTIDADES Y PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS A
CONTRATAR CONFORME AL ESTUDIO DE MERCADO:

ITEM DESCRIPCION CANT VALOS
PROMEDIO
1. e Impresién blanco y negro con equipo 1 $55
propio:

Insumos y Repuestos: El contratista proveerd los
insumos necesarios, para el funcionamiento
continuo  en las condiciones descritas
anteriormente, hasta la  terminaciéon  del
contrato; asi como los insumos, repuestos,
mantenimiento que éstas requieran en el
momento que se necesita una reparacion.

2. e Impresidon con Equipos de la Administracion: 1 $45
Impresién blanco y negro con equipo de la
Entidad

Insumos y Repuestos: El confratista

proporcionara los insumos y repuestos que

requieran los equipos administrados de
propiedad de la entidad, y el mantenimiento
para brindar el servicio en optimas condiciones.

Condiciones especiales:

e Servicio Técnico. El contratista facilitard la mano de obra
necesaria para el mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos propios y de la administracién, con un tiempo de
respuesta que permita el funcionamiento continuo en las
condiciones descritas anteriormente, hasta la terminacion del
contratfo.

e Lainstalaciéon y configuracion de los equipos serd responsabilidad
del conftratista, contando con el apoyo de la Secretaria para su
correcta implementacion.

e Los equipos deberdn permitir escaneo de documentos.

El equipo deberd tener un contador interno para llevar registro y
control de las impresiones realizadas
VALOR TOTAL PRECIOS UNITARIOS S$100

NOTA 1:

1. Los bienes o servicios a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las

necesidades y requerimientos del supervisor.

2. El valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante precios unitarios bajo la
modalidad de monto agotable.
No se aceptard ofertas parciales.
Los valores deberdn incluir todos los costos relacionados, con legalizacion, impuestos,
administracion, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y
pérdidas; corresponderd dentro del drea comercial del oferente cerciorarse y calcular
todas estas variables, por lo tanto, el Municipio de Pasto no serd responsable por
reclamaciones que tengan como causa los elementos antes descritos.

>ow
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5. Los valores incluyen IVA

Los valores unitarios se han determinado teniendo en cuenta precios del mercado calculados
mediante cotizaciones, como el historial de compras.

El valor total (GRAN TOTAL) solo serd tenido en cuenta para efectos de la verificacion de la oferta
del menor precio, sin embargo, los valores unitarios tampoco podrdn ser superados, so pena de
rechazo de la oferta.

El Oferente debe presentar su oferta, cotizando todos los componentes del objeto de la presente
Invitacion PUblica, para ello gleberé diligenciar el formato establecido en el Anexo No. 2.
FORMATO PARA OFERTA ECONOMICA.

El oferente deberd presentar su oferta econdmica, en pesos colombianos, cuyo valor deberd
comprender los costos directos (materiales, transporte, administracién, etc.) e indirectos
(impuestos, tasas, contribuciones, gastos de legalizacion del contrato, etc.). Los errores en la oferta
econdmica serdn asumidos por el Contratista.

La oferta debe tener una validez como minimo de un (1) mes, contado a partir de la fecha de
cierre. La oferta econémica podra ser igual o inferior, pero nunca superior al valor indicado en el
presupuesto, ni tampoco a los valores unitarios establecidos en el CUADRO DE CARACTERISTICAS,
CANTIDADES Y PRECIOS UNITARIOS DE LOS BIENES A CONTRATAR, so pena de rechazo.

Nota Importante: No se tendrd en cuenta la propuesta cuyo valor exceda el valor maximo para el
correspondiente Item establecido en el cuadro anterior, o que no cumpla con las caracteristicas
técnicas solicitadas.

Teniendo en cuenta el estudio realizado y que la adquisicion se realizard mediante la modalidad
de monto agotable se pudo determinar que el valor del presupuesto oficial para la contratacion
en: QUINCE MILLONES DE PESOS MDA/CTE ($15.0000.000), equivalentes a 8.6 SMMLV para el ano
2026, incluido IVA,

7.5. ANALISIS DEL RIESGO. Fren’r,e a este punto debe remitirse al andlisis efectuado en el NUMERAL
15.- TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS del presente estudio previo.

8. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

8.1. Valor: El presupuesto Oficial del presente proceso se establece en QUINCE MILLONES DE PESOS
MDA/CTE ($15.0000.000), equivalentes a 8.6 SMMLV para el ano 2026, incluido IVA, mediante la
modalidad de monto agotable.

El presupuesto asignado para el presente proceso comprende tfodos los gastos y costos directos e
indirectos en que el conftratista incurra para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato,
impuestos incluidos.

8.2. Forma de pago: El valor del contfrato que resulte de este proceso serd cancelado por el
Municipio de Pasto de la siguiente manera: El pago se establece por demanda segin consumos
redlizados a partir de la firma del Acta de Inicio, previa certificacién de cumplimiento del
supervisor.

PARAGRAFO 1°.- El pago se realizard previa presentacion de informe de ejecucion y certificacion
de cumplimiento expedida por el Supervisor(a) del contrato y previos los trdmites administrativos
reglamentarios.

PARAGRAFO 2°.- El Contratista acreditard el pago correspondiente a sus aportes al Sistema
General de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL), en los montos y porcentajes
establecidos por el Gobierno, con los respectivos comprobantes.

PARAGRAFO 3°.- En caso de terminacién anticipada sélo habrd lugar al pago de los bienes
efectivamente enfregados.

PARAGRAFO 4°.- Las retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el pago de cuentas
estardn a cargo del conftratista.
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PARAGRAFO 5°.- El Municipio no pagard ninguna suma de dinero al CONTRATISTA mientras este no
haya cumplido previamente con los requisitos de legalizacidn del contrato que se celebra.
PARAGRAFO 4°.- Las demoras en el pago originadas por la presentacion incorrecta de los
documentos requeridos serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago
de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

DEL DERECHO DE TURNO: segun lo senalado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad
respetard el orden de presentacion de los pagos por parte de los confratistas. No obstante, si las
facturas o cuentas de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan de los
documentos requeridos para el pago, el término para pago solo empezard a contarse desde la
fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por
estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendrdn por ello derecho al pago de
intereses o compensacién alguna por parte de la entidad. Para el pago, el contratista deberd
acreditar los comprobantes de cancelacion de aportes al sistema de seguridad social en salud y
pensiones y parafiscales, a que haya lugar, de conformidad a lo previsto por el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007.

8.3. Justificacion del Valor del Contrato: Para calcular el presupuesto oficial destinado a la
contratacion, se tuvo en cuenta los precios del mercado incluyendo los costos del transporte,
impuestos y retenciones que se incurren en venta y enfrega de los bienes a contratar por
MUNICIPIO DE PASTO, el andlisis del sector y estudio de mercado realizado por el Municipio.

El Presupuesto oficial estimado para la presente invitacidn proviene del andlisis técnico vy
econdmico que soporta el valor estimado del contrato, indicando con precision las variables
consideradas para calcular el presupuesto de la respectiva contratacion, asi como su monto y el
de los costos para la entidad asociados a la realizacion del proceso de seleccion y a la ejecucion
del confrato.

Los bienes o servicios a adquirir deberdn ser suministrados o prestados de conformidad con las
necesidades y requerimientos del supervisor.

El valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante la modalidad de monto agotable

El valor cubre los costos de insumos, materiales, transporte, prestaciones sociales, tasas y
confribuciones decretadas por el Gobierno Nacional o local, herramientas, equipos y todos los
demds gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del Contrato, gastos de administracion y
utilidades del oferente.

9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

El presupuesto oficial se ampara con la siguiente disponibilidad presupuestal:

CDP No. Fecha Ct:‘le:ia Denominacion Valor CDP VALOR VPO
Servicios prestados a las empresas y
2026000202 18/06/2026 2012%882 servicios de produccién /Secretaria de $15.000.000 $15.000.000
: Transito/Icld/S.TRANSITO
Total $15.000.000

10. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo para la ejecucién del contrato serd partir de la suscripcion del acta de inicio y hasta 31 de
diciembre de 2026, o hasta agotar presupuesto, o que ocurra primero que ocurra, previa
verificacion de cumplimiento de requisitos de ejecucion.

11. LUGAR DE EJECUCION

El objeto contractual se ejecutard en el Municipio de Pasto del Departamento de Narino.

12. MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccidon para la escogencia del contratista corresponde a la establecida para
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la contratacién cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia o contratacién de minima
cuantia, consagrada en el Paragrafo 2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas
concordantes.

El Municipio de Pasto redlizard el presente proceso de seleccidn mediante la modalidad de
MINIMA CUANTIA, que se adelantard de conformidad con lo consagrado en la Subseccién 5,
arficulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015 modificados por el articulo 2° del
Decreto 1860 de 2021, cuyas reglas se determinan en el articulo 94 de la Ley 1474, indicando el
procedimiento que se deberd seguir en desarrollo de los procesos de contratacidon que se
adelanten en virtud de esta modalidad.

13. GARANTIAS A LAS OBLIGACIONES.

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, el Confrafista
deberd constituir a favor del Municipio de Pasto la garantia Unica de cumplimiento del contrato,
otorgada ante una compania de seguros legalmente autorizada en Colombia, con los siguientes
amparos:
a) Cumplimiento: Por el 20% del valor del contrato, con vigencia igual a la duracion del
contrato y seis (6) meses mads.

b) Calidad del servicio: Por el 10% del valor del contrato, con vigencia igual a la duracion del
contrato y seis (6) meses mads.

c) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por el 10% del valor del contrato, con
vigencia igual a la duracion del contrato vy seis (6) meses mds.

Cuando haya lugar a la modificacién del plazo o valor consignado en el contrato, el contratista
deberd ampliar o prorrogar la garantia Unica en los términos en que se le senale. Si se negare a
hacerlo, se hard acreedor a las sanciones respectivas, y el municipio dard por terminado el
confrato en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer o pagar
indemnizacién alguna.

14. SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de
proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar
la fransparencia de la actividad contractual, se establece que el confrato que se derive del
presente proceso de seleccién, serd vigilado a través de un Supervisor.

La supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable vy juridico
sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

Por lo anterior, y atendiendo al objeto del contrato, El Municipio de Pasto, designard como
SUPERVISOR a el/la Secretario de Transito y Transporte y/o por quien haga sus veces, quien deberd
confrolar su correcta ejecucién y cumplimiento y vigilard el desarrollo del objeto del contrato,
quien también deberd suscribir el acta de inicio, previa verificacidon de los requisitos para la
ejecucion del contrato, certificard cumplimiento del objeto contractual por parte del contratista
y proyectard la respectiva liquidacion del contrato, una vez realizada la devolucion a satisfaccién
de los bienes oficiales, documentos, bases de datos, archivos e informaciéon encomendados al
contrafista para el normal desempeno de sus actividades, conforme al acta de enfrega. El
funcionario delegado para contratar podrd variar unilateralmente la designacion del supervisor,
comunicando por escrito al designado con copia al expediente contractual.

Igualmente serd responsable de recibir los bienes, aceptar los servicios y autorizar los pagos, y
responderd por los hechos y omisiones que les fueren imputables en los términos previstos en el
articulo 84 de la Ley 1474 y de las demds normas legales y reglamentarias que regulan el ejercicio
de la supervision de los confratos.

En todo caso el seguimiento que efectUe el supervisor al contrato, serd técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico, conforme a las disposiciones de los articulos 83 y 84 de la Ley 1474
de 2011. La comunicacién de la designacion del supervisor se hard por escrito por parte del
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Secretario de Trdnsito y Transporte.

15. ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082
de 2015 y a la guia de riesgo publicada por Colombia Compra Eficiente, EL MUNICIPIO procedid
a redlizar el respectivo andlisis del riesgo aplicable a la presente contratacién, procediendo a
establecer el contexto, identificar y clasificar, evaluar, calificar, asignar y mitigar los riesgos o
eventualidades que afectan los propdsitos y metas esperados por la administracion en el presente
proceso de seleccién, para lo cual establecié especificaciones técnicas y obligaciones que
mitigaban el impacto y probabilidad del riesgo, sin embargo también procede en esta
oportunidad a establecer una matriz de riesgos, en los cuales se tipificd, estimd y asignd las
principales eventualidades que afectan este proceso:

ANALISIS DEL RIEGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
cl | Fu | Et Valora
Tip P Consecuencia de la ocurrencia del - cién Categ
as | en | ap Descripcion Probabilidad | Impacto 5
# o evento del oria
e |te | a q
riesgo
Ec
1lelE E %n Fluctuacién en los precios del Desabastecimiento de los bienes o 1 1 9 Riesgo
mi mercado. Servicios. bajo
co
so | Paros, huelgas, ataques terroristas,
ci | alteraciones del orden publico, que se | Perdida de bienes y servicios no Riesao
al | presenten en el lugar asegurados o no asegurables, retraso en 2 2 4 ba%
2/ ¢ | E E | o | deejecucion del contrato o enlas vias | la ejecucién del contrato. I
po | de acceso al mismo.
liti i i ici i
Actos mal intencionados de terceros. Perdida de bienes y servicios no 2 2 4 R|esgo
co asegurados o no asegurables. bajo
Cuando se deba extender el plazo del Ri
. . L iesgo
contrato por causas ajenas a la Retraso en la ejecucién del contrato. 2 2 4 baio
0 | voluntad del MUNICIPIO. !
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hidrogeoldgicos i
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MITIGACION
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tratamiento
P
r
o
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" . " bajo parte del realizada
pi policivas correspondientes contrato del contrato :
° supervisor por el
2 supervisor
c Con cada
El contratista deberd realizar Requerimi acta
on z . Ala Ala N
un plan estratégico con el Riesgo . o . L. entos por parcial
tra . 1 1 2 h No Supervisor suscripcion del | terminacion X
" cual pueda cumplir con la bajo parte del realizada
tist N .z contfrato del contrato N
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C .

Requerimi acta
on Riesgo Ala Ala entos por arcial
tra 1 2 9 No Supervisor suscripcién del | terminacion P par
" bajo parte del realizada
tist , contrato del contrato .

a El contratista deberd supervisor por el
ejecutar el contrato en el supervisor
tiempo adicional Con cada
c establecido Requerimi acta
on Riesgo Ala Ala entos por arcial
3| tra 1 2 9 No Supervisor suscripcion del | terminacion P par
" bajo parte del realizada
tist contfrato del contrato N
a supervisor por el
supervisor
c | El contratista deber reparar | Concada
on | los elementos o suministrar : Ala Ala Requerimi acta
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16. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5
del Decreto 1860 de 2021, los interesados podrdn presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas, de acuerdo al siguiente procedimiento:

1. Dentro del mismo término para formular observaciones por parte de los interesados, se podrdn
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

2. Se publicard un AVISO en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a MiPymes
o si podrd participar cualquier ofro interesado.

3. Enelaviso seindicard sien el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5° del Decreto 1860 de 2021
0, si podrd participar cualguier MiPymes nacional.

4. Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes podrdn
presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia hdbil luego de publicado el aviso en
qgue se informe si el proceso se limita o no a MiPymes.

16.1 Procedimiento para Limitacién a MIPYME: De conformidad con el Pardgrafo del articulo
2.2.1.2.1.5.2 y articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el
articulo 5° del Decreto 1860 de 2021 para la modalidad de MINIMA CUANTIA, el Municipio de Pasto
mediante Aviso de Convocatoria informard si el proceso de la convocatoria se limité a MiPymes
colombianas con minimo un (1) aho de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mi pyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con
minimo un (1) aho de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contrataciéon sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacidn, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expediciéon del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar MiPymes, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mi pyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones teritoriales. De conformidad con el pardgrafo 1° del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contfrato. Cada
MiPymes deberd acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de
la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.
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2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrdn acreditar esta condicién con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de MiPymes o de
proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras puUblicas."

17. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

La Contratacion de Minima Cuantia no estd cobijada por Acuerdos Internacionales o Tratados de
Libre Comercio; lo anterior, de conformidad con lo desarrollado en el MANUAL PARA EL MANEJO
DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION (CCE-EICP-MA-03 V1.
24/11/2021).

18. ANEXOS

Se anexa como soporte de los presentes Estudios y documentos previos la siguiente
documentacion:

Certificados de disponibilidad presupuestal

Los demds que se requieran

Fichas de viabilidad
W [/
(o) R ERNESTO CORDOBA SALAS

Cotizaciones
Secretaria de Transito y Transporte

Apoyo Técnico:
Omer Ancizar Luna
Contratista Almacen

Proyecto y Revisé:
NEIRY LINEY OBANDO CH.
Abogada Coord. Contratacién STTM




