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ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADO DE JULIO DE 2025

1. Objeto

La Entidad requiere contratar un’ proveedor para el proceso de: Se reqmere Ia adquisicién de papeleria para. cubnr las necesiades de las areas
. administrativas de la institucioén ; -

2. Justificacion

Se requiere la adquisicion de papeleria para cubrir las necesiades de las areas administrativas de la institucioén
Teniendo en cuenta lo anterior se requiere dar cumplimiento a la normatividad vigente, para lo cual el Coleglo ha realizado un dxagnostlco que ha
permitido identificar y venf icar todas las necesidades de la institucion.

3.  Objetivo del EStLIdIO .

3.1
3.2

T 33

3.4

4.  Ficha Resumen

El presente estudio tiene como objetivo realizar un analisis de la oferta y demanda del mercado, con el fin de Contratar un proveedor que

’ otorgue: Se requiere la adquisicién de papeleria para cubrir las necesiades de las areas administrativas de la institucioon

Conocer las caracteristicas fundamentales que conforman el sector del mercado que garantice el cumplimiento del objeto a contratar, las
personas naturales y juridicas, que conforman este segmento del mercado y que cuenta con la capacidad de suplir esta contratacién por
parte del FSE.

Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de seleccxon garantlzando la pluralidad de
oferentes y su seleccién objetiva.

_conocer los precios del mercado y asi establecer un presupuesto base que nos sirva para reahzar el proceso a contratar.

Ficha de Resumen Estudio de Mercado

snecesnadesde las areas adm xs ativa de la mstltucoén

Se requiere |a adquisicion de papeleria para cubrir

5

Area solicitante ) Rectoria :
Proveedores Consultados | 3 Participaron - 0 % de Partic. 0%
Fecha inicio del estudio - 22/07/2026 Fecha finalizacién 22/07/2026

Valor estimado del-
contrato

($21.849.000) Veintiun Millones Ochocientos Cuarenta y Nueve Mil Pesos M/Cte

(20) Veinte Dias contados a partir del Acta de Inicio, previo cumplxmnento de Ios requisitos de

Plazo Estlmado de perfeccionamiento y/o hasta el 31 de diciembre de 2026

ejecucion

e ial - FSE
~ Modalidad de contratacién Contratacién Régimen Especial - FS .

Se analizaron algunos de'los procesos pubhcados en la Pagma de SECOP 2 de objetos iguales y snm;lares proceso con las cuales se determiné
el presupuesto para la presente convocatoria. . :

5. Analisis de la Situacién Actual )

5.1

Histérico de la Contratacion

Se revisé la base de datos de contratacion del FSE sobre contrataciones anterlores para ‘este objeto, asi como contrataciones S|m!lares en
el sistema electronico de Contratacion Publica SECOR, que nos permitan definir parametros claves para la estructuracion del proceso
contractual, permitiendo sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y economia la dems;on de escoger la modalidad de
contratacion, la eleccion del proveedor y la forma en la que se pactara el contrato.

- Para identificar experiencias de contratacion similares que permitan definir parametros clave para la estructuractén del procéso contractual,

se identificaron procesos de confratacion de manera aleatoria en el sistema electrénico. de Contratacion Puablica SECOP procesos
adelantados por los Fondos de Servicios Educativos de Bogota .con relacién a la actividades a ejecutar, permitiendo sustentar y
seleccionar desde la eficiencia eficacia y economia la decnsnon de escoger la modalidad de contratacion, la eleccwn del proveedor y la
forma en que se pactara el confrato. .
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_ 6. Andlisis del Entorno

6.7 -

6.2

6.3

64

6.5

Anélisis Proveedores en el mercado
Durante el andlisis de potenciales proveedores para contratar la necesidad requerida por la IED de conformidad con las especificaciones
teéchicas establecidas en la ficha técnica, se identificé-que por lo menos (3) empresas podnan cumplir con los requerimientos establecudos
en las mismas, a las cuales se procedlé a enviar solicitud de cotizacion: :

.

Como resultado de lo antenor de estas empresas (0) enviaron Cotlzacuon las demas empresas no manifestaron mteres a!guno

Aspectos Técnicos : :
El objeto del Contrato debe ser entregado bajo Ios lineamentos dados por la Institucién,
Analisis de Ia oferta -

VIDAD ECONOMICA -

Comercno al por menor de hbros penodlcgg materiales y artlcu|os de papelena y
escritorio, en establecimientos espec:ahzados

4799 +Otros tipos de comercio al por.menor no realizado en establecimientos, puestos de
venta o mercados.

Estudio de Costos *
Se requirieron a posxbles oferentes con el fin de obtener un valor ajustado a las condxcuones de mercado solicitando discriminacion del
costo mas el impuestos al valor agregado (IVA) a ios oferentes que les aplique éste impuesto, se recibieron (3) tres cotizaciones, ademas
se analizaron algunos de los procesos publicados en la Pagina de SECOP 2, catalogos de la TVEC o en Internet de objetos xguales y

similares que nos permitieron encontrar el prespuesto que manejara el presente proceso

Precios Promedio del Mercado.
De acuerdo a las cotizaciones allegadas y el valor historico consultado en el Secop, se determmo el valor promedio calculado dado un

conjunto numérico de datos, x1, x2, .

de las mismas y de acuerdo a Ios requerimientos técnicos que se visualizan a continuacién.

Requerimientos Comparados

, Xn, se define su media aritmética como la-suma de cotizaciones recibidas dividido entre la cantidad

7.
Valores totales incluido IVA
1-Cotizacién | 2-Cotizacién | 3-Cotizacién
ftem!-Cant. | UndiMed | Descripcion Historico/Secop! Promedio Aritm.
1 10 | Unidad Blocks de papel mantequilla 1/8 $ 110.000 | § 110.000 3 110.000
2. 1  Unidad S:&Za;azi'e'jgle? Ppara poner fojas tamafio; ¢ 3580015  39.800 § 30800
3 1 250 | Unidad |Borrador nata PZ 20 1% 300.000:% 300.000 $  300.000
4 20 : Unidad :Borrador tablero $ 440001 $ 44.000 $ 44.000
5 21 I Unidad |Cajas de lapices HB2 3 184.800 | $* 184.800 $ 184.800
6 15 | Unidad iCarpeta A-Z oficio $ . 153.000} % 153.000 $ 153.000
7 50 -+ Unidad ;Carpeta tipo sobre oficio $ 240.000 % 240.000- 3 240.000
8 | 200 : Unidad :Carpetas carton ~ $ 240.000:' $ 240.000 $ 240.000
9+ 195 | Unidad Carpetas colgantes ’ $ 653.250'! $ 653.250 $ 653.250
107: 50. : Unidad (Cartulinaen 1/8 * 10 . 5 104.150 : § 104.150 $ 104.150
11 ©~ 50 : Unidad :Cartulina pliego $ 85.000 : $ 85.000 $ 85.000
12 | -4 | Unidad iCauchos Paquete * libra $ 178.000 | $ 178.000 $ 178.000
13 5 1 Unidad :Cinta peligro Rollo 3 166.000 | $ 166.000 $ 166.000
14+ 32 i Unidad iCinta trasparente GRUESA Caja $ 473.600 1 $ = 473.600 i $ 473.600
15 | 30 ! Unidad Clips colores Caja 3 135.000 | $ 135.000 3 135.000
16 ¢ 10 | Unidad :Clips mariposa_Grandes Caja. 3 85.000 | $-. 85.000 $ 85.000
17 - 10 | Unidad :Colores caja™ 12 3 148.000 : $ 148.000 $ 148.000
18 | 10 ! Unidad Cosedoras $ 125000 $ 125.000 $ 125.000
19 .. 21 1 Unidad Esferos mina negra 3 199.500 | $ 199.500 $ 199.500
20 | 50 | Unidad Foamy pliego $ 350.000 | $°  350.000 $ 350.000
21 10 | Unidad ;Ganchos cosedora Caja $ 48.000 | $ 48.000 $ 48.000
22 | 25 | Unidad :Ganchos Legajadores paquete $ 450.000| $ 450.000 $ 450.000
23 - 25 | Unidad :Ganchos Legajadores Paquete $ 29.000 { $ 29.000 $ 29.000
24 i 2 - Unidad !Guillotina oficio’ $ 340.000 { $ 340.000 $ 340.000
25 5 | Unidad {Humedecedor dactilar 3 30.000: § 30.000 $ 30.000
26 : 100 | Unidad Marbetes ) $ 290.0001 % 290.000 $ 290.000
27 | 15-! Unidad Marcadores Caja * 12 unidades” $ 285.000 | $ - 285.000 $ 285.000
28 : 25 | Unidad |Papel carta Caja * 10 Resmas $ 5.400.000 | $ 5.400.000 $  5.400.000
29 | 20 ! Unidad :Papel iris tamarfio carta Block 3 90.400 | § 90.400 $ 7 90.400
307 1 - Unidad Papel Kraft por rollo DE 40" $ 118.000 | $ 118.000 $ 118.000
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31 i 25 : Unidad Papel oficio Caja * 10 Resmas $ 6.875.000 | $ . 6.875.000 ‘1§ 6.875.000
32 | 200 | Unidad iPapel periodico . $ 110.000 | $ 110.000 % 110.000
. Paquete de etiquetas autoadhesivas para '

33 1 Unidad marcar carpetas Paquete., $ 4500 | $ 4.500 $ 4.500
34 : 100 @ Unidad iPastas observador $ 1.050.000:% 1.050.000 $ 1.050.000
35 ; 20 | Unidad :Pegante en barra $ 90.000 + $ 90.000 $ 90.000
36 | 10 : Unidad :Perforadoras $ 148.000 | $ 148.000 $ 148.000
37 1 Unidad :Picadora papel $ 580.0001 $ = 580.000 $  580.000
38 . 10 | Unidad Pilas AA 3 90.000 1 § 90.000 $ 90.000
39+ 10 : Unidad Pilas AAA $ 90.000: § 90.000 $ 90.000
40 5 | Unidad :Pilas recargables con Cargador $ 170.000 1 $ 170.000 $ 170.000
41 ¢+ 40 | Unidad :Plastilina Caja $ 68.000 : § 68.000 $ 68.000
42 10 | Unidad :Plumones caja * 12 3 185.000 . $ 185.000 $ 185.000
43 12 : Unidad Portaminas Caja $ -, 358.000:8% 358.000 $ 358.000
44 : 30 : Unidad iPost If 36*38 $ 69.0001 $ 69.000 $ 69.000
45 | 15 | Unidad Resaltadores caja $ 267.000 | $ 267.000 $ 267.000
46 : 30 | Unidad Sacaganchos 3 96.000 | $ 96.000 3 96.000
47 2 i Unidad Sobres plasticos Paquete *100 $ 124.0001 $ 124.000 $ 124.000
48 . 250°: Unidad :Tajalapiz con deposito 1 hueco $ 70.000 : $ 70.000 $ 70.000
49 © 30 : Unidad !Tijeras papel 3 240.000 1 $ 240.000 3 240.000
50 | 25 | Unidad [Tijeras punta roma $ 70.000 | $ -70.000 $ 70.000

o

Historico / Disponible Ctto Bolsa

21.849.000

4 P
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Dado lo anterior se define la media aritmética como el mejor modelo para calcular el presupuesto oficial de este proceso, basados en los valores
presentados por los proponentes como cotizacion para la adquisicién de los bienes o servicios descritos dentro de las especificaciones técnicas

_de este proceso y en vista que entre los valores cotizados no contempla una diferencia significativa o mayor dispersién, y atendiendo el valor

asignado en el plan de compras se estipula como presupuesto oficial: ($21.849. 000) Veintiun Millones Ochocuentos Cuarenta y Nueve Mil Pesos
M/Cte .
Clasificacion por Cédigo UNSPSC

’ - 14111507

Aspectos Legales

*  Articulos 1518 y 1519 del Cédigo Civil: Objeto y causa licita.

*  Manual de contratacién interno de la LE.D.

* Articulo 50 de la Ley 789 de 2002: Establecer el cumplimiento. del pago de los aportes parafiscales.
*  Inexistencia de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el Estado.

Anélisis del Riesgo
10.1 Tipificacién, estimacion 'y asignacién de riesgos previsibles . .

La LE.D: ha realizado el andlisis de los riesgos desde la perspectlva técnica, econdmica y juridica para adelantar el presente proceso'
contractual de conformidad con lo establecido por Colombia Compra-: Eficiente para el manejo del riesgo previsible de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto estos expidan. .

10.2 Riesgos del proceso y que asume el contratista seleccionado

10.2.1 Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Coleg|o que modlﬂque las condiciones pactadas en el contrato, sobre todo en
cuanto a las clausulas que contienen obligaciones del contratista, seran introducidas al contrato, sin que medie negociacion alguna con el
contratista, toda vez que el Colegio no tiene la facultad de negociar apartes normativos de obligatorio cumplimiento.

10.2.2 De acuerdo con las leyes legales v;gentes durante el desarrollo del contrato no podra haber incrementos o modificaciones al valor
pactado, pues el proponente debe prever y asi mismo asumir todos los riesgos inherentes a la contratacién, incluido el aumento o
mejoramiento de precios en el mercado.

10.2.3 El proveedor de bienes o servicios debe prever los riesgos de segundad industrial, riesgos laborales y riesgos de abastec:mlentos
que tiene implicita Ia actividad contratada, ya que estos seran responsabilidad det contratista.

10.3 Calificacion especifica de riesgos asociada al proceso

EI COLEGIO PABLO DE TARSO IED. evalla cada uno de los riesgos identificados, establemendo el impacto de los mismos frente aI logro
de los objetivos del Proceso de Contratacion y su-probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacién tiene como fin asignar a cada Riesgo una
calificacién en términos de rmpacto y de probabilidad, la cual permlte establecer la valoracién de los Rlesgos identificados y las acciones
que se deban efectuar

10.4 Monitoreo para mitigacion los riesgos.

ElI COLEGIO PABLO DE TARSO IED configurara herramientas adecuadas de seguimiento y control para la efi caz ejecucion del coritrato
se pactan clausulas excepcionales y se estipula que en fa forma de pago del contrato se prevé un esquema adecuado de verificacion de
_ cumplimiento. . .

Ei COLEGIO PABLO DE TARSO IED realizara un monitoreo constante a los Riesgos del Proceso de Contratacién pues las circunstancias
cambian rapidamente y los Riesgos no son estaticos. La matriz y el plan de tratamiento seran revisadas constantemente y si es necesario,
hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias.
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£l COLEGIO PABLO DE TARSO IED evalia cada uno de ios Riesgos identificados, estableciendo el impacto de estos frente al logro de
los objetivos del Proceso de Contratacion y su- probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacién tiene como fin asignar a cada Riesgo una-

. calificacion en términos de impactoy de probabmdad la cual perm|te establecer la valoracion de los Riesgos identificados y las acciones
que se deban efectuar. .

Tabla 4 - Valoracién del Riesgo
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11 Observaciones
Observaciones: Los documentos del proceso forman parte de este y definen |gualmente las actividades, alcance y obhgamones del proceso
actual.
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