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Fecha: ‘ 02 ‘
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de 2026

Acta de recibo Inicial_ Parcial _X Final _

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato namero:

20260302

Tipo de contrato:

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion

Normedys Guzman Ballesta

Nombre de Contratista:

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la Instituciéon Universitaria de Barranquilla - lUB

Valor del $17.276.170 RP Numero:  [200137

contrato:
2.3.2.02.02.008 —
SERVICIOS PRESTADOS

Rubro: A LAS EMPRESAS Y iil:lz':lt:iai?én_ RECURSOS PROPIOS gg::::_’ de Prestacion de
SERVICIOS DE ' ' Servicios
PRODUCCION

Plazo de! Fecha de inicio: 21012026 Fecl_'na d_q _ 31-05-2026

contrato: finalizacion:

Suspension de

contrato: (Si Fecha de suspension: | NA Fe_cl_'na_ d_e NA

. reinicio:
aplica)

INFORMACION ADICIONAL DEL CONTRATO

namero:

Adicional al contrato

001-20260302

Tipo de contrato:

Prestacion de servicios de apoyo a la gestién en la Institucién Universitaria de Barranquilla - IUB

Nombre de Contratista:

Normedys Guzman Ballesta

Objeto del Contrato: prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la institucion universitaria de barranquilla

—iub

Valor del

adicional $3.549.80800 | caorTotalDel g 29 556,068 RP Numero: | 261990

i ontrato

contrato:
2.1.2.02.02.008 -
SERVICIOS PRESTADOS ‘e

Rubro: A LAS EMPRESAS Y Fuente de RECURSOS PROPIOS ge“t"? de gres?a.cm“ de
SERVICIOS DE Financiacion: osto: ervicios
PRODUCCION

Plazo del Fecha de inicio: 21-01-2026 Fechade 30-06-2026

contrato: finalizacion:

Suspension de

contrato: (Si Fecha de suspension: | NA Fe_cl_'la_ d.e NA

. reinicio:
aplica)
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INFORMACION ADICIONAL DEL CONTRATO

Adicional al contrato
namero:

002-20260302

Tipo de contrato:

Prestacion de servicios de apoyo a la gestién en la Institucion Universitaria de Barranquilla - lUB

Nombre de Contratista:

Normedys Guzman Ballesta

Objeto del Contrato: prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la institucion universitaria de barranquilla

—iub
Valor del
g Valor Total Del . .
admona! $ 3549898,00 Contrato $ 24.375.966 RP Numero: 262364
contrato:
2.1.2.02.02.008 -
SERVICIOS PRESTADOS L
Rubro: A LAS EMPRESAS Y E.“e"te. de RECURSOS PROPIOS ge"tr‘_’ de greSt.afm" de
SERVICIOS DE inanciacion: osto: ervicios
PRODUCCION
Plazo del L Fecha de
contrato: Fecha de inicio: 21-01-2026 finalizacion: 31-07-2026
Suspension de
contrato: (Si Fecha de suspension: | NA Fe.cha. d_e NA
. reinicio:
aplica)
INFORMACION DEL PAGO

Valor a Pagar Parcial: TRES MILLONES QUINIENTOS CUARENTA'Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA'Y OCHO PESOS
MONEDA LEGAL ($ 3.549.898,00)

Periodo al que corresponde el pago:

Sexto pago del contrato 20260302

GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato):

Amparos

Vigencia

Aseguradora No de Péliza Desde Hasta
(dd-MM-yyyy) [ (dd-MM-yyyy)

Calidad del servicio

Cumplimiento

Anticipo

Pago anticipado

Calidad y correcto funcionamiento de
los bienes y equipos suministrados

Salarios y prestaciones

Responsabilidad Civil
Extracontractual

Otros

ﬁgggl.?g;‘gg:o:giszal) BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO QE%RETSE[?QRRESPONDIENTE
Salud 12.5% $ 223.400 Mayo
Pensién 16% $ 286.000 Mayo
ARL $9.400 Mayo
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LEGAL (Persona Juridica)
(dd/mm/aaaa)

CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES REVISOR FISCAL — REPRESENTANTE

Fecha

CONTRATO

20260302

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES

BASE GRAVABLE N° Recibo Pago

Valor Pagado Fecha de Pago

Estampilla ITSA

$17.276.170 20260013924

$52.000 28-01-2026

Estampilla Pro — Dotacién (Tercera
Edad)

NA NA

NA NA

Estampilla Pro Cultura

NA NA

NA NA

Bono al Deporte

NA NA

NA NA

ADICIONAL DEL CONTRATO

001-20260302

PAGO DE ESTAMPILLAS
DISTRITALES

BASE GRAVABLE N° Recibo Pago

Valor Pagado Fecha de Pago

Estampilla ITSA

$ 3.549.898,00 20260070013

$9.000 30/06/2026

Estampilla Pro — Dotacion (Tercera
Edad)

Estampilla Pro Cultura

Bono al Deporte

PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES:

N° Recibo Pago

Valor Pagado

Fecha de Pago

Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles

Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI

Estampilla Pro-Electrificacion Rural

Estampilla Pro-Cultura

Estampilla Pro-Desarrollo

Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria

Estampilla Pro-Anciano

ASISTENTES A LA REUNION

Interventor(es) o
Supervisor (es):

WENDY VILLARREAL ESPRIELLA

Por parte del contratista:

Normedys Guzman Ballesta

Lugar donde se realiza la reunién

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Hora de inicio (a.m./p.m.)

9:00 AM

Hora de finalizacion (a.m./p.m.)

10:00 AM

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO




INSTITUCION

UNIVERSITARIA
DE BARRANQUILLA

INFORME DE SEGUIMIENTO DE
INTERVENTORIA O SUPERVISION DE
PROVEEDOR O CONTRATISTA

FR-JUR-02-V13
Vigencia: 15/12/2022
Pag. 4 de 5

Actividad /Compromiso

Justificacion / Observacion

1. Actuar de tal manera que primen la eficiencia, laceleridad y la calidad
en la ejecucion.

1. Garantizo que mis acciones se enfocan en eficiencia,
rapidez y calidad para asegurar resultados 6ptimos.

2. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo
su propia responsabilidad.

2. Asumo la responsabilidad por gastos y riesgos del
contrato, asegurando cumplimiento y compromiso.

3. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y
formuladas en la propuesta

Desarrollo el contrato siguiendo estrictamente los términos y
condiciones establecidos en la propuesta.

4. Constituir las pdlizas pactadas en el contrato dentro de los 5 dias
hébiles siguientes a la entrega del contrato.

Constituyo las polizas en el plazo acordado para cumplir con los
requisitos contractuales.

5. Cumplir con el objeto del contrato, desarrollando todas las
actividades que hacen parte del mismo, segun las especificaciones
dadas por la IUB.

Cumplo con el objeto del contrato, realizando todas las
actividades especificadas por la IUB.

. 6. Encontrarse al dia en el pago de los aportes parafiscales durante la
ejecucion del contrato.

Cumplo con el objeto del contrato, realizando todas las
actividades especificadas por la IlUB

7. Las demas obligaciones que porla ley y la naturaleza del Contrato le
correspondan

. Cumplo con las obligaciones legales y contractuales propias de
la naturaleza del acuerdo.

1. Apoyar en la validacién de la informacién en la herramienta HECAA
que permite el cargue de los datos requeridos por el Ministerio de
Educacion Nacional — MEN, correspondiente al sistema de Informacion
para la Educacion Superior — SNIES y el Sistema para la Prevencién
de la Desercién de la Educacién Superior — SPADIES, de acuerdo con
los términos referenciados en los decretos que lo reglamentan

Para cumplir este objetivo, reviso y comparo la informacién
académica y administrativa registrada en los sistemas internos
de la Institucién con los datos cargados en la herramienta
HECAA. Verifico consistencia, completitud y exactitud de los
registros, identifico inconsistencias y realizo los ajustes
necesarios antes del envio al Ministerio de Educacion Nacional,
garantizando el cumplimiento de los lineamientos del SNIES y
SPADIES.

2. Apoyar en la recopilacién, organizacion y reporte de informacion en
la herramienta SIJA que permite el cargue de los datos al
Departamento de Prosperidad Social — DPS, de acuerdo con los
términos referenciados en los decretos que lo reglamentan.

Cumplo este objetivo recopilando la informacién requerida
desde las diferentes areas académicas y administrativas,
organizandola en bases de datos, validando su coherencia y
cargandola oportunamente en la herramienta SIJA. Realizo
seguimiento a los reportes enviados para asegurar que
cumplan con los criterios establecidos por el Departamento de
Prosperidad Social.

3. Apoyar en la revision de la informaciéon consolidada para la
construccion del documento Seguimiento de los Beneficiarios de la
Politica de Gratuidad

Para este objetivo, reviso y consolido la informacién de los
estudiantes beneficiarios, verificando estados académicos,
condiciones de permanencia y cumplimiento de requisitos.
Analizo los datos y apoyo la construccidon del documento de
seguimiento, asegurando que la informacién refleje de manera
precisa la ejecucion de la Politica de Gratuidad.

4. Apoyar en el analisis que permita construir la proyeccion académica
cuatrimestral, mediante el cual se definan los grupos de primer ingreso
y la continuidad estudiantil para apoyar la planeacion de los horarios
académicos.

Cumplo este objetivo analizando histéricos de matricula,
proyecciones de ingreso y continuidad estudiantil. Con esta
informacion, apoyo la definicion de grupos de primer ingreso y
estudiantes antiguos, aportando insumos que facilitan la
planeacién de la oferta académica y la estructuracion de los
horarios cuatrimestrales.

5. Apoyar en el seguimiento y control de la estructuracion de la
proyeccién académica a nivel de médulos por programas con el apoyo
de las Facultades y las Unidades de Idiomas para establecer horarios y
recursos fisicos.

Para cumplir este objetivo, realizo seguimiento a la proyecciéon
académica por modulos y programas en coordinacion con las
Facultades y las Unidades de Idiomas. Verifico la correcta
distribucion de grupos, horarios y espacios, identifico ajustes
necesarios y apoyo la organizacién de los recursos fisicos
requeridos.

6. Apoyar en la administracion del sistema de solicitudes y asignacion
de recursos fisicos por medio de la herramienta institucional Mi
Espacio.

Cumplo este objetivo gestionando las solicitudes de
espacios académicos y administrativos a través de la
herramienta Mi Espacio. Reviso disponibilidad, asigno
recursos fisicos segun los requerimientos, hago
seguimiento a las reservas y apoyo

la solucién de inconvenientes relacionados con el uso de los
espacios institucionales.

7. Apoyar en la elaboracion de informes de uso de infraestructura
fisica, tecnoldgica y deportiva, solicitudes de recursos por medio del
sistema de reserva de Mi Espacio y analisis de seguimiento de
matriculas y becados anual y cuatrimestral.

Para este objetivo, recolecto informacioén sobre el uso de la
infraestructura fisica, tecnoldgica y deportiva, asi como datos
de matriculas y estudiantes becados. Analizo esta informacién y
elaboro informes periédicos que permiten evaluar el
comportamiento académico y la utilizacién de los recursos
institucionales.
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8. Apoyar en la actualizacion y optimizacién de los horarios
académicos, promoviendo la eficiencia, cobertura docente y
accesibilidad en clases convencionales y los convenios IUB al Barrio e
IUB al Territorio

Cumplo este objetivo revisando y ajustando los horarios
académicos para mejorar la cobertura docente y la

accesibilidad de los estudiantes. Articulo la programacion de

clases convencionales y de los convenios IUB al Barrio e IUB al
Territorio, garantizando una distribucion eficiente de los
tiempos, docentes y espacios.

9. Apoyar en la elaboracion de las pruebas masivas en el nuevo sistema
AKADEM-IA, evaluando su capacidad de respuesta, funcionalidad y manejo
de datos. Realizar seguimiento al proceso de validacién de usuarios,
procesos y médulos del sistema, para verificar que todos los componentes
operen correctamente. Apoyar
en la identificacién y solucion de posibles fallos o mejoras antes de la
implementacion oficial.

Para cumplir este objetivo, participo en la elaboracion y
ejecucion de pruebas masivas en el sistema AKADEM-IA,
validando el funcionamiento de los modulos, el proceso de
autenticacién de usuarios y el manejo de la informacion.

Registro incidencias, reporto fallos y propongo mejoras antes de
la implementacién oficial del sistema.

10. Apoyar en la Administracion del sistema AKADEM-IA,
garantizando su correcto funcionamiento y actualizaciéon. Realizar seguimiento
al ingreso de datos, la gestion de usuarios y la generacion de reportes
relacionados con el desempefio académico y administrativo. Apoyar la
coordinacion con las areas correspondientes para asegurar la integridad de la
informacién, optimizar los procesos y proporcionar soporte técnico a los
usuarios.

. Cumplo este objetivo administrando el sistema AKADEM-IA
mediante la gestiéon de usuarios, el seguimiento al ingreso de
datos y la verificacion de la correcta generacion de reportes
académicos y administrativos. Coordino con las areas

correspondientes para asegurar la integridad de la informacién y
brindo soporte técnico a los usuarios.

11. Asistir a las reuniones que convoque el supervisor del contrato

Para cumplir este objetivo, asisto de manera puntual a las reuniones
convocadas por el supervisor del contrato, presento avances de las
actividades realizadas, recibo lineamientos y realizo seguimiento a los
compromisos establecidos

12. Guardar absoluta reserva sobre documentos, informaciones y datos
que se manejan en la respectiva dependencia

Cumplo este objetivo manejando de forma responsable y
segura la informacion institucional, académica y personal a
la que tengo acceso, evitando su divulgacion y cumpliendo
con las politicas de confidencialidad y proteccién de datos de
la Institucion.

13. Cumplir con las demas actividades y especificaciones dadas por la
Institucion y el supervisor del contrato, actuando con eficiencia y
calidad para el cumplimiento del objeto contractual

Para cumplir este objetivo, atiendo de manera oportuna las
actividades adicionales asignadas por la Institucion y el
supervisor del contrato, actuando con eficiencia, calidad y
disposicién para apoyar el cumplimiento del objeto contractual.

EVALUACION AL PROVEEDOR O CONTRATISTA

Califique de 1 a 5 segun el grado de satisfaccion. Donde 1 es el minimo y 5 el maximo:

OPCIONES A EVALUAR 1 2 3 4 5
Cumplimiento al objeto del contrato X
Calidad de las especificaciones del bien o servicio X
Cumplimiento de la entrega X
Atencién al cliente por parte del contratista X

Calificacién proveedor o contratista: 5.0

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORIA O SUPERVISION

Compromiso

Fecha de entrega Responsable

Fecha de la préxima reunion 22 De Julio De 2026
Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ellaintervinieronalos( 2)
Dos ‘ dias del mes de ‘ Julio ’ de ‘ 2026

\Z{/w? Yrarreol &
ENDY VILLARREAL ESPRIELLA

Supervisor o Interventor

NGWCILD é’v way [)9
Normedys Guzman Ballesta

Contratista




	35dbf7fea85818a85533cc1be8d020cb7f15c77e3587ce9c2eef9c086c9bd36f.pdf

