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GBLIGACIONES ESFECIFICAS
Presentar el inforne de ejecucion
contractual y cuenta de cobra de
nanera mensual, teniendo en cuenta

CONTRATO No.

0L AL 31 DB MATO DEL 2026

PLAZO DEL CONTRATO

TDENTIFICACION DEL, CONTRATISTA

8 MESES

REGISTRADOR PRINCIPAL (B ) ORIP
sy

1 | panera mensual, teniendo en cuente | o prusenta mediante inforse de las obligaciones del contratista DEL WS O whvo, | Pregente dnforne peviado del 01
Direccion Adainiserativa §
D
arcas realizado por la
registracora principal de la
Recepcionar los documentos radicados ORIP Nocon on cal dad de
2| et i ke e inaresen DO 1 [Recepcione Tos documentos radicados en 1a ORIP que ingresan por ventuniTla, dando | “EISOre e contrate 660 fel
entanila, dando cumplialents 195 | cunpliniento o las normas establecidas en regisiro de los sistemms FOLI0 y/o STR, | 2028 ¢sta labor s roatiza 1n
Tos sistemas FOLID 3/o SIR adainistrativa linea do
e e e
o los principios de prioridad y ringo )
establecido en ol Ley 1579 del 2012 | Organice la docusontacin do acuordo a los principios do prioridad v rango
como s, retirar el mterial abrasivo |establecido en el Loy 1579 del 2012; coo s, retirar ol material abrasiva de los | carpeta desanotacion
3| e Los documentos por turno, ordennr | documentos por turno, ordena el turno, disponer los documentos del turno on carpeta | relaciones y ol istamiento do
eI twrmo, disponer los documentas de | independicnte para el inicio de 1a ctapa do digitol izacion do acuerdo con ol documentos
turno en carpeta. independicnte para | instructivo (1istamiento los docunentos)
ol inicio do la ctapo de
dictia)izacin do ocuerd con o)
Digitalizar los soportes,
fornularios de calificacin, " 5 exell de docunentos electronicos
L| glormlerios de calificaciOn | igitatice los soportes, Formiarios de calificacitn, formlario de correccin, nota | respuetas o akados de Licrroc,
dovolutive o mayor sator (cogtn sea devolutiva o mayor valor (seutin fue el caso) (Digitalizacion de docunento. ANT, agencia de restitucion de
el caso) (Digitalizacion de documento thermes
Verificar ol turno dol documento
fisico, contra el turno e indgenes e | yorifique ol turno del documento fisico, contra el tumo e indgenes que aparecen en
5 | aperecen en 1o pmtal elimnar |10 T e i rimricn. (Calidd do oraeniy | LA €5 o saida
hojas on blanco, validar paginacin, i :
Calidnd el documento)
Validar que 1 docusentacin
digitalizada coineida con ol ronosbro
do low docunentos digi al adoss | yulido Lo docunentacion digitalizada coineidn con el renonbro do los docunntos
eriento en cuents el netodo digitalizados, teniendo en cuenta el nétodo implementado en la ORIP a la carpeta de relaciones
o | mteentado cn La ORIP 2 1a 88 19 | e fue asignado, con el turmo o matriculs del documento /o los datos bisicos. | dosanotadas donde se realizo cl
Picip-imsidiogi ol R dorviion Verificar consecutivo, paginado y 1a tipiFicacién do In cantidad do hojas | proceso do alistamiento de
Verificar consecutivo, paginado y Ln digitalizada istaniento (Tipificacién del docunento) docunentos
tipificacin de la cantidad de hoj
digitalizadss o alistaniento
(Tipificacion del documento)
R
ORIP i ven real7ada |
solicitud: formulario de Ubique los documentos generados por la ORIP una vez realizada la digitalizacion como
calificacion, nota devolutive, respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de
m"ﬁg‘«"‘gﬂ K lors e correccién y/o mayor valor; estos documentos se anexaron al turno o carpeta, carpeta de relaciones
correccion y/o mayor valor: este clasificandolos como: devueltos y mayor valor, ubicandolos en el drea dispuesta que |desanotadas donde se realizo el
clastFredndol o boraica su proceso de alistamiento do
| |copetar clasiticudolo coms: | gonticacin, Para Tos documentos el Ticados o correstos; se procedio a ubicar y | ocumentos, clasiicandolo cono:
7 |dovetion » masor walor, ubicindolos i dol axchivo tanporal la docuscntacion v sopare la copia con dostino a | dovueltos y mayor valor,
. ; ; registro y la del usuario, se anexo el fornulario de calificacion o formulario de |ubicdndolos en el drea
dentiicacién. Para los docunentos ,
identiHicacion, e Lon docusenton | correccion a cada pauete, se entred a ventanilla el Tdentificado para el usuario; | Fispuesta e permita s
& ubicar y retirar del archivo el identificacion.
e T aeevmenacion o weparar | atuete con desting a rogistro so ubic en ol archivo on ol drea fisica dofinida para
la copia con destino a registro y I ammado e inventario. (Disposicién y armado del trémite registral).
de calificacicn o formulario d
i iar lox Informes: Anexo
nimero No. 2, estado de 1n
intracstructura coenologica entregada o anens e st o1
por la S\R para desempenar sus Se anexa en adjuntos el docunento diligenciado sobre inventario de infracstructura | documento diligenciado sobre
funciones, formato lnico de tecnolégica asignada. inventario de infraestructura
inventario documental FUID, forsato LocnotGgica assnad,
Excel dando complimiento a 1 Loy do
Genoral do Archivo. (Entroga del
archivo en fxcel v PO
or orden 0 sxTgnacTon &0
; s et i cas realizado por L
Recibir, identificar, rodicars | (ramulario do calificacion. moa dovolutive, Tormilasia do corroccion v/o mavor | RIF Meeon o eal i de
clasificar, distribuir, controlar y | 101y 5o realizg la disposicién y amado del trémite registral, posteriomente se | supervisora del contrato 669 del
¢ - ubicaron en el Grea dispuesta para cada uno: Se entregd lo correspondiente en | 2026 csta labor la realiza la
ventani1la para entrega al usuario, se dispone y relacionan los documentos aue se | otra contratista do auxiliar
e la ventaniLa correspondiente envian al Instituto Geogréfico Agustin Codazzi y los que ingresan al archivo. administrativa linea de
Realizar la sistenatizacién o tareas realizado por la
digitalizacion de los docunentos que Realice la sistematizacion o digitalizacién de los documentos que se requieran 4!R:P Mocoa m“whdjw} de
1 se requieran acorde con los acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja | supervisora del contrato 669 del
lineanientos institucionales de las o en la ventanilla correspondiente 2026 esta labor la realiza la
actividades desarrolladus en cajn o e
en 1 ventani 1n correspondicnte, e
Actunlizar de manera permnente los
diferentes aplicativos que se
11| utilicen en el drea de desempefio a Se actualizb contrasefia de dominio. Se actualiz0 contraselia de
fin de contar con informacion e
contlable
Se diligencid el formato de
control do inventario individual
Responder por Ia aiinistracién y | So diligenci ol formato de control do inventario individual y zonas comunes, sobre |y sonas comnes, scbre log
12| manejo de los bienes entregado para | los cquipos entregados. Se le dio buen uso o los wiswos y se encuentran en bienas | equipos entrogados, Se le dio
T cjocueitn del contrato condiciones. en 130 a los misaos 3 s
. Mantener plens reserva y Se mntivo e total reserva 3
| contldencalidad do 1a nfomacion | So mantuvo en tocal reserva v conidencialidad la informacion suministrada y | “rtiOenCialidad Lo doformci o
aue reciba para el cumpliniento del nanejada durante el desarrollo de las actividades. L el e
contrato: actividades,
v Gererl e 1o ecicn, 1ot e aplicd o el desarvollo do
1| ot a1 modi Tinuen 5 dene Se aplico en el desarrollo de las actividades el acuerdo 042 de 2012 y dends as actividades el acuerdo 012
normatvidad vigente de 2012 donds normatividad
normatividud vigente que rige la
Realice notificaciones de notas devolutivas. Exell respuetas a juzgados de
Apoyar en la ejecucion y el control tierras, ANT, agencia de
de 1os procesos de la Dependencia, | Realice la entrega finalizacion de turnos calificados — certificados asociados a restitucion de tierr
5 Carpota escaneo do entrada,
bara dar cumpliniento a las netas | registro- desanotados. carpeta escanes do salida
propuestis. s Carpeta escaneo notas
Realice bisqueda de documentos y radicados plataforma S Corpeta esc
Exell de expedientes creados y
Digitalizar las actunciones documentos electronicos envindos
o] s e e | DO o ctucianes adnistratives v s anvente ciectoriais | SIS Sl e
ejecutoriada la decision. ecisio agencia de restitucion de
!
Rerediar s aTTTTacTon & wnn Entiand
Pramotora do Salud (E.7.5.), a Los certificados de filiacion
Mainistradora do Fondos do Pensiones fucron susinistrados a 1a
2| OERYY 'S na Adainistradora de | Los cortificados de afilineion fueron suministrados a la entidad contratante y se | oncidad contratanto y se adjunta
! Riesgos adjunta a la presente la planilla de aportes a seguridad social correspondiente. la presente la planilla de
Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al aportes a seguridad social
dia en el pago de los respectivos correspondiente.
aportes
poyar las funclones do archivo
18] cumndo Ia oficina de regisiro do Las anteriormente nencionadas, anteriormente nencionadas.
instrumentos plblico no cvente con
aporo de gesticn Docunental.
Presantar ol inforse de ejecucion Se cumple esta actividod
Jo| ponuractual v cuenta do cobro 8 1 Se cumple esta actividad mediante ln entrom del resene intorme cuenta S e ol presente

los Lineanientos establecidos por la
Direceion

para el periodo del 01 al 31 del mes de Nayo de 2026,

periodo del 01 al 31 del nes do
Mayo de 2026,

NOTA:Se deberén adicionar las filas necesarias conforne al nimero do obligaciones contractuales y actividades ojecutadas durant

el perioda reportado.

[ON DEL CONTRATISTA: Vani[iesto que he cusplido con Las obligaciones derivadas del contrato on mencion y

ue Tas actividades roportadas on o

proseate

informe corresponden a las actividades fectivanente desarrolladas en el periodo indicado, ademds, realice el pago correspandiente de los aportes a la seguridad

social y las evidencias de ejecuci6n del presente informe se encuentran cargadas en la plataforna SECOP 11

S“Iﬂ Qe‘;cfﬁ
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