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INVITACION DE MiNIMA CUANTIA MB-MC-020-2026

1. INFORMACION GENERAL

MODALIDAD DE CONTRATACION: INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. MB-MC-020-

2026
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE HACIENDA

DOCUMENTO: ESTUDIOS PREVIOS Y SOPORTES

CODIGO BPIN: 202500000005191 - FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA Y BUEN GOBIERNO PARA EL MUNICIPIO DE BUSBANZA

OBJETO: ALQUILER DE MAQUINAS PARA IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA USO

DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LAS ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE BUSBANZA,
BOYACA

CIUDAD Y FECHA: JULIO DE 2026

2. LA DESCRIPCION DE LA NECESII_)AD Y JUSTIFICACION DE QUE SE PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

Las Entidades Estatales deben identificar con claridad la necesidad que pretenden satisfacer y la forma idonea

de hacerlo, lo cual implica conocer el contexto del mercado, los posibles proveedores y las condiciones en que

estos desarrollan su actividad. En ese sentido, resulta indispensable definir de manera precisa el bien o servicio

requerido, a fin de estructurar un Proceso de Contratacién con informacion suficiente que permita alcanzar los

objetivos bajo criterios de eficacia, eficiencia, economia, promocién de la participacion y adecuada gestion del
riesgo.

La Alcaldia Municipal de Busbanza requiere garantizar los procesos administrativos relacionados con la
impresion, fotocopiado y escaner de las diferentes dependencias, con la implementacién de maquinas modernas
y robustas que satisfagan las necesidades de impresién mensual. El servicio de impresion laser, copiado y
escaner de documentos, debe garantizar la instalacién de equipos robustos, con buena capacidad de impresion y
velocidad, sin ser maquinas cuya vida util se haya excedido o se haya cumplido, de igual forma, se debe hacer el
cambio total de la maquina obsoletas para los requerimientos, se debe realizar el cambio total de la magquina, por
una nueva. Es decir que no se pueden tener maquinas cuya vida util ya se haya cumplido y en este caso se debe

realizar un cambio por maquinas nuevas, gradualmente hasta cumplir un minimo del 50% durante Ia ejecucion
del contrato.

El proveedor debe realizar el mantenimiento preventivo y correctivo, cambio e instalacién de repuestos,
reemplazo de equipos, soporte 24 horas 7 dias de la semana mediante un técnico asignado para la entidad,
capacitaciones y brindar servicios de calidad humana, con respeto y profesionalismo. De igual forma las
maquinas a implementar no deben ser antiguas o entregarse en malas condiciones, gque generen error
frecuentemente y se debe garantizar la calidad de los repuestos de las mismas.

Se tiene la necesidad de 3 maquinas de impresién empresarial, por lo que se debe realizar el seguimiento de
impresion mensual con el objetivo interno de determinar los servicios criticos que requieren maquinas robustas y
de mejor condicién para impresion. De tal forma que el numero de maquinas para arrendar, puede disminuir
durante la ejecucién del contrato, por lo que se remunerara al proveedor especificamente el valor del arredo por
cada maquina instalada y en funcionamiento, también se tendra en cuenta de forma proporcional el tiempo en
dias o mensual en que se ejecuto el servicio, esta certificacion sera realizada ‘por el supervisor del contrato.

Se necesita servicios de Impresion Administrada, es un programa especializado disefiado para la provision de
Servicios Integrales de Impresion que se caracteriza por la transferencia y/o administracion de activos (Hardware

y Recursos Humanos). Puede incluir servicios, facilidades administrativas, aplicaciones, desarrollio,
mantenimiento, etc.

REGISTRO BP Y P: 202500000005191 - FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA Y BUEN GOBIERNO PARA EL MUNICIPIO DE BUSBANZA

__PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

9 olecimienfo a la gestién y direccién de la administracién
publica temitorial.
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| META DE PRODUCTO: | 459903101 - Enfidades teritoriales asistidas técnicamente: 1

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON Sus ESPECIFICACIONES
ESENCIALES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.1. OBJETO: ALQUILER DE MAQUINAS PARA |MPRES|ON, FOTOCOPIADO Y ESCANER

PARA USO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LAS ALCALDIA DEL MUNICIPIO
DE BUSBANZA, BOYACA

3.2.  IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: El contrato que surja del presente
proceso de seleccion corresponde a PRESTACION DE SERVICIOS, Con fundamento en lo
consagrado en el Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, articulo 94 de la ley
1474 de Julio 12 de 2011, Articulos 22.1.21.51,221.21.52 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto

No 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por
Colombia Compra Eficiente.

3.3. IDENTIFICACION DENTRO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS CODIGO
UNSPSC:

Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el objeto a contratar se encuentra enmarcado
segun el clasificador de bienes y servicios asi:

80161801 Servicio de alquiler o leasing de fotocopiadoras
81112400 Servicios de alquiler o arrendamiento de hardware de computador

Nota: La presente clasificacion, se realiza solo para efectos de determinar el objeto, pero por ser un proceso de
minima cuantia, no se exige RUP.

3.4. IDENTIFICACION DE LAS PARTES: De conformidad con lo dispuesto en Ia Ley 80 de

1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, las partes que intervienen en el
presente proceso de contratacion, son las siguientes:

b) Contratista — Proponente u Oferente: La persona natural o juridica, consorcio o unién temporal, legalmente
constituida y habilitada para celebrar el proceso de contratacién, que resulte seleccionada dentro del proceso

contractual, y que cumpla con los requisitos juridicos, financieros, técnicos y de experiencia exigidos en los
estudios previos y en los pliegos de condiciones.

En consecuencia, las partes se obligan a cumplir integralmente con las condiciones pactadas en el contrato, los
estudios previos, los pliegos de condiciones y demas documentos que integran el proceso de seleccion, bajo los

principios de legalidad, planeacién, transparencia, economia, responsabilidad y seleccién objetiva que rigen Ia
contratacion estatal.

3.5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

3.5.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: las que se relacionan a
continuacion:

1. Gestionar y acreditar en la plataforma SECOP Il los requisitos de ejecucion que corresponden al
contratista.

Acudir oportunamente al diligenciamiento del acta de inicio.

3. Ejecutar el contrato de conformidad con las normas técnicas que rigen la actividad para la cual
ha sido contratado.

4. Subir a SECORP Il todos los documentos que la plataforma requiera o que sean solicitados por el
supervisor del contrato o por la oficina de contratacién de la entidad.

5. Programar con el supervisor las actividades necesarias para la ejecucion del contrato.

6. Acatar las instrucciones que imparta la entidad por medio del supervisor.

N
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7. Reportar al supervisor del contrato los imprevistos o anomalias que detecte y que impidan la
correcta y oportuna ejecucion del contrato.

8. Presentar los informes que sean solicitados por el supervisor del contrato y adjuntar las pruebas
documentales que se consideren necesarias, tales como fotografias, videos, correspondencia,
planillas de asistencia o cualquiera pertinente para probar la debida ejecucion del contrato.

9. Cumplir la obligacién de facturar de conformidad con el régimen legal al cual pertenezca el
contratista.

10. Pagar oportunamente las obligaciones relativas al sistema de seguridad social, salud,
pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales cuando a estos Ultimos haya lugar haya
lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de
2002, Decreto 510 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de2007, Ley 1562 de 2012 y demas
normas que las adicionen, complementen, modifiquen aclaren.

11. Informar al supervisor de manera inmediata sobre la ocurrencia de cualquier fenémeno de
fuerza mayor o caso fortuito.

12. Entregar los documentos que se producen, como consecuencia del objeto contractual, tanto

fisico como digital, debidamente organizados, acorde a la tabla de retencién documental segin
lineamientos de la entidad.

3.5.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: Para la ejecucion de este contrato el

contratista debera cumplir con las obligaciones descritas en la tabla relacionada y las caracteristicas
técnicas, ademas de los siguientes:

1. Prestar el servicio de alquiler de las maquinas para impresion, fotocopiado y escaner destinadas
al uso de las diferentes dependencias de la Alcaldia del Municipio de Busbanza — Boyacaj,
garantizando que cumplan con las especificaciones técnicas minimas establecidas por la
Entidad.

2. Instalar, configurar y poner en funcionamiento los equipos en las dependencias que determine el
supervisor del contrato, realizando las pruebas técnicas necesarias para verificar su correcto
funcionamiento.

3. Garantizar la disponibilidad y funcionamiento continuo de las maquinas durante todo el plazo de
ejecucion del contrato, asegurando la prestacién ininterrumpida del servicio.

4. Realizar el cambio de las maquinas cuando, a solicitud de la Entidad, presenten fallas repetidas,
averias frecuentes o cualquier condicién que afecte el normal desarrollo de los procesos
administrativos de la Alcaldia.

5. Ejecutar mantenimiento preventivo a cada una de las maquinas mediante una (1) visita mensual
realizada por un profesional en sistemas, quien debera efectuar la revisién integral del estado de
funcionamiento de los equipos en sus funciones de impresién, fotocopiado y escaneo, dejando el
respectivo informe técnico.

6. Disponer durante toda la ejecucién del contrato de un técnico en sistemas que realice
mantenimiento preventivo por un tiempo minimo de tres (3) horas diarias durante tres (3) dias a
la semana, ejecutando actividades de limpieza externa, limpieza interna, limpieza de contactos,
ajuste general de los equipos, calibracién y cambio de las piezas que, por su desgaste normal,
requieran ser sustituidas para garantizar el adecuado funcionamiento de las maquinas.

7. Realizar el mantenimiento correctivo de los equipos cada vez que sea requerido por la Entidad,

atendiendo las fallas presentadas de manera inmediata y ejecutando las reparaciones
necesarias para restablecer su normal funcionamiento.

8. Suministrar e instalar todos los insumos, repuestos, partes Y accesorios que se requieran para el
correcto funcionamiento de las maquinas, mediante la ejecucion de los mantenimientos
preventivos y correctivos, garantizando la continuidad del servicio durante la ejecucion
contractual.

9. Garantizar que los insumos, repuestos y componentes utilizados sean nuevos, compatibles con
los equipos suministrados y de calidad, de manera que aseguren el rendimiento y la vida util de
las maquinas.

10. Atender las solicitudes de mantenimiento correctivo con calidad, oportunidad, respeto y
profesionalismo, brindando atencién inmediata en horario de oficina de lunes a sabado entre las
8:00 a.m. y las 7:00 p.m., en jornada continua, hasta solucionar las fallas reportadas por la
Entidad.

11. Verificar permanentemente el adecuado funcionamiento de las funciones de impresion,
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fotocopiado y escaneo de los equipos suministrados, efectuando los ajustes técnicos que sean
necesarios para garantizar su 6ptimo desempefio.

12. Presentar al supervisor del contrato los informes correspondientes a las visitas de mantenimiento
preventivo y a las intervenciones de mantenimiento correctivo, indicando las actividades
ejecutadas, los repuestos reemplazados, el estado de los equipos y las recomendaciones
técnicas a que haya lugar.

13. Disponer durante toda la ejecucién contractual del siguiente personal minimo requerido: Un )]
profesional en sistemas que acredite experiencia minima de un (1) afio mediante certificacion o
contrato, encargado de realizar la visita mensual de mantenimiento preventivo y las demas
actividades propias de su perfil. Un (1) técnico en sistemas que acredite experiencia minima de
un (1) afio mediante certificacion o contrato, encargado de ejecutar las actividades de
mantenimiento preventivo y correctivo en la intensidad horaria establecida por la Entidad.

14. Cumplir con todas las especificaciones técnicas, condiciones de calidad y obligaciones
necesarias para garantizar la correcta ejecucion del objeto contractual y la prestacion eficiente
del servicio de alquiler de maquinas para impresion, fotocopiado y escaner para las diferentes
dependencias de la Alcaldia del Municipio de Busbanza — Boyaca.

3.5.3. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
En virtud del presente Contrato, el Municipio a través del supervisor designado se obliga a:

1. Controlar y soportar con informes todo lo relacionado con el desarrollo del servicio y/o suministro.

2. Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el Contratista de conformidad con los términos
del presente contrato.

3. Resolver las peticiones presentadas por el Contratista;
4. Suscribir actas relacionadas con la €jecucion del contrato.
5

En caso de requerirse alguna modificacién o adicién al contrato informar por escrito con las justificaciones
pertinentes;

6. Informar el incumplimiento del Contratista.

7. Velar porque el producto final que se entrega sea de 6ptima calidad y ejecutado dentro de los plazos
estimados para tal fin.

8. Las demas que busquen el cumplimiento de los fines del contrato y la efectividad de los derechos e
intereses de las partes. Todas las indicaciones, recomendaciones, modificaciones y actas que cursen
entre el Municipio y/o la Supervisién y el Contratista, deberan hacerse o formalizarse por escrito.

3.6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR:

iTEM DESCRIPCION

1 Especificaciones principales

FULL COLOR y MONOCROMATICA (BLANCO Y NEGRO)

Sistema de copiado: Método electrostatico fotografico indirecto/OPC/impresién laser/fusién con
rodillo de calor :

Pantalla: Pantalla tactil inclinable WVGA de 9 pulg. en colores

Velocidad de copiado 25/30/35 ppm (LT en 110 V, Aden 220 V)

Salida de la primera copia En color: 7,8/7,8/7,8 Monocromatica: 5,9/5,9/5,9

Tiempo de calentamiento Aprox. 20 segundos

Resolucion de copiado 600 x 600 ppp

Copiado mdltiple Hasta 999 copias

Capacidad de papel Estandar 1200 hojas, max. 3200 hojas

Alimentacién de originales Opcional: alimentador de documentos de doble escaneado (DSDF) de 300
hojas o alimentador automatico de documentos con inversién (RADF) de 100 hojas
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2 Velocidad de escaneado y gramaje: Escaneado con DSDF: hasta 240 ipm a dos caras, 120 ipm simple
Tamarfio max. del original LD/A3 (LD en 110V, A3 en 220 V)

Tamafio de alimentacién del papel Cajon 1: 550 hojas, Statement (ST-R) hasta LD/A3 Cajén 2: 550
hojas, ST-R hasta 12 x 18 pulg.

Alimentacién bypass con apilador: 100 hojas, 3,9 x 5,8 pulg. hasta 12 x 18 pulg., pancarta de 12 x 47
pulg. Pedestal opcional de alimentacion del papel (PFP) de 550 hojas ST-R hasta 12 x 18 pulg. Cajon
opcional de 550 hojas para PFP de ST-R hasta 12 x 18 pulg. Casete opcional de sobres PFP de aprox. 60
sobres/550 hojas ST-R hasta oficio (LG) Alimentador de gran capacidad (LCF) opcional en tandem (tipo
pedestal) de 2000 hojas, solo Carta (LT/A4)

Daplex Unidad diplex automética estdndar (papel Bond de 16 Ib hasta cartulina de 140 Ib)

Escala de reproduccién 25 % hasta 400 %

Ciclo de servicio max. Max. 75 000/90 000/105 000 impresiones mensuales (en color: 100 %) Max.
150 000/180 000/210 000 impresiones mensuales (monocromaticas: 100 %)

Peso Aprox. 166 Ib

3 Dimensiones aprox. 23 x 25,2 x 31 pulg. (an. x prof. x alt.)

Rendimiento del téner CMYK CMY: 33 600, K: 38400a 5 %

Consumo de energia Maximo 1,5 kW (120 V)

Especificaciones de impresiéon

FULL COLOR y MONOCROMATICA (BLANCO Y NEGRO)

Velocidad de impresién 25/30/35 paginas por minuto (LT en 110 V, A4 en 220 V)

Resolucion de impresién 600 x 600 ppp (5 bits) o 1200 x 1200 ppp (en color/2 bits), 0 3600 x 1200 ppp
(ByN con suavizado) solo PS3

Sistemas operativos Windows® Vista, Windows Server® 2008/R2, Windows® 7, 8, 8.1, 10, Windows
Server® 2012/R2, Macintosh® (Mac OS X 10.6, 10.7, 10.8, 10.9, 10.10, 10.11), UNIX®, Linux®
Funciones de accesibilidad Parte frontal inclinable, programas de trabajo, agarre universal para
bandejas de papel, desactivacion del tiempo de inactividad de pantalla y alertas de mensajes con
pitido

Especificaciones de escaneado

FULL COLOR y MONOCROMATICA (BLANCO Y NEGRO)

Velocidad de escaneado Escaneado con DSDF: hasta 240 ipm a dos caras, 120 ipm simple
(monocromdticas o en colores) Escaneado con RADF: hasta 73 ipm (monocrométicas o en colores)
Modos de escaneado Esténdar: a todo color, color automatico, monocromadtico, escala de grises
Resolucion de escaneado 600 ppp, 400 ppp, 300 ppp, 200 ppp, 150 ppp, 100 ppp Formatos de archivos
Monocromatico: TIFF de una o varias paginas, PDF de una o varias paginas, PDF apto para bisquedas
(opc.), XPS de una o varias paginas, DOCX (opc.), XLSX (opc.), PPTX (opc.) En color/escala de grises:
JPEG, TIFF de una o varias paginas, PDF de una o varias paginas, Slim PDF, PDF apto para busquedas
(opc.), XPS de una o varias paginas, DOCX (opc.), XLSX (opc.), PPTX (opc.) C

ompresion de imagenes En color/escala de grises: JPEG (alta, media, baja)

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

1. En caso de ser requerido por el municipio, a realizar el cambio de las magquinas, ante fallas repetidas
o averias frecuentes que afecten los procesos administrativos de la alcaldia.

2. Realizar mantenimiento preventivo a las maquinas una (1) visita cada mes con un profesional en

sistemas para efectuar la revision del estado de la maquina en todas sus funciones (impresion,
copiado, escaneo).

3. Realizar el mantenimiento preventivo con técnico en sistemas tres (3) horas diarias durante tres (3)
dias a la semana que incluye limpieza Externa, limpieza interna, Limpieza de Contactos y Ajuste
general y cambio de piezas que por su desgaste normal ameriten cambio.

3. Realizar el cambio e instalacion de insumos y repuestos a las maquinas, mediante el mantenimiento
preventivo y correctivo para garantizar el perfecto funcionamiento.

4. Atender las solicitudes de mantenimiento correctivo con calidad humana, respeto y profesionalismo
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y solucionar las fallas presentadas, Atencién inmediata. En horario de oficina de lunes a sabado de 8
am a 7 pm en Jornada continua.

5. Garantizar la calidad de los insumos y los repuestos instalados en las maquinas.
PERSONAL REQUERIDO
- Profesional en sistemas acredite experiencia mediante certificacién o contrato de un (1) afo
- Técnico en Sistemas que acredite experiencia mediante certificacion o contrato de un (1) ario
3.7.  PLAZO DE EJECUCION:
El término de ejecucion sera de CINCO (05) MESES, a partir de la firma del acta de inicio.
3.8. LUGAR DE EJECUCION:
Municipio de Busbanza — Boyaca.
3.9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION:
El valor se encuentra justificado en el estudio de mercado que hace parte integral del presente proceso.

Acorde a lo expuesto, el Municipio, determina que el presupuesto oficial para el futuro contrato es de DOCE
MILLONES DE PESOS (12.000.000,00) M/CTE, asi:

RUBRO FUENTE VALOR A
PRESUPUESTAL DENOMINACION DEL RUBRO IMPUTAR
2120201003-121000- | Papeleria y demas elementos de 1.2.1.0.00 ingresos de libre $ 12.000.000

16-62151 oficina destinacion ey
TOTAL . $12.000.000

Teniendo en cuenta que el Municipio de Busbanza, cuenta con CDP No. 209 de fecha 07/07/2026, el cual
respalda el presente proceso contractual.

Se debe tener en cuenta por parte del oferente al momento de estructurar su oferta econémica la aplicacion de
los descuentos municipales que afectan el contrato, siendo los siguientes:

Estampilla Adulto Mayor 4%

Estampilla Cultura 1.5%

Tasa Pro Deporte 1%

Estampilla Pro Justicia 2%

Reteica 10*1000
Sobretasa Bomberil 5% sobre el ICA

3.10. FORMA DE PAGO:

El Municipio pagara al CONTRATISTA el valor del contrato mediante actas parciales, de acuerdo con el avance
en la ejecucion del objeto contractual, previa presentacién del informe de actividades correspondiente al periodo
a cobrar, la certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, la acreditacién del pago de los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando haya lugar, asi como el cumplimiento de
los demas requisitos legales y contractuales exigidos para el tramite de cada pago.

El pago del acta final estara sujeto, ademas, a la presentacion del Acta de Recibo Definitivo del Contrato, el
informe final de ejecucion, las pdlizas debidamente actualizadas, cuando corresponda, y los demas documentos
requeridos para la liquidacion del contrato.

Todos los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC. En todo
caso, cada desembolso se realizara previa aprobacion del PAC (Programacion Anual Mensualizada de Caja).

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE LA SOPORTAN

Son aplicables los principios de la Constitucion Politica, el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica - Ley 80 del 28 de octubre de 1993, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011
“Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacién y sancién de
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actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica®, que adicioné el articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 en lo relacionado con la contratacién de minima cuantia.

Esta modalidad de contratacion fue reglamentada por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015 y en lo que sea aplicable las normas civiles y comerciales, las reglas previstas en estos pliegos de

condiciones y las adendas y aclaraciones que se expidan durante el desarrollo de la invitacién publica de minima
cuantia.

De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la ley 1150 de 2007, no ser4 exigible la inscripcién en el
RUP. “Articulo 6°. De la verificaciéon de las condiciones de los proponentes. Modificado por el art. 221, Decreto
Nacional 019 de 2012. Todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con
sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribiran en el Registro
Unico de Proponentes del Registro unico Empresarial de la Camara de Comercio con jurisdiccion en su domicilio
principal. No se requerird de este registro, ni de calificacién ni de clasificacion, en los casos de contratacion
directa; contratos para la prestacion de servicios de salud; contratos cuyo valor no supere el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la respectiva entidad {...)"

5. ESTRUCTURA DEL ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR (ANALISIS DE MERCADO,

ANALISIS DE LA DEMANDA Y ANALISIS DE LA OFERTA)

Para el calculo del costo del presente proceso se realizé el analisis de la demanda conforme a lo establecido en
la herramienta del modelo de abastecimiento estratégico de la Agencia Nacional de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente, las adquisiciones previas de la entidad, la perspectiva comercial frente a la demanda

de otras entidades y la solicitud de cotizaciones, donde se reciben respuestas oportunas y se toman en cuenta
para el calculo del presupuesto para el presente proceso.

Atendiendo a lo sefialado en el andlisis de precios, del analisis del sector que hace parte integral de este

proceso, segun el comportamiento de los mismos en las diferentes entidades estatales y se establece un
promedio para estimar el costo de la presente contratacion.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
PROPUESTA MAS FAVORABLE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA
NORMATIVIDAD VIGENTE

Teniendo en cuenta que se trata de un proceso de seleccion y contrato cuya cuantia no supera el 10% de la
menor cuantia la entidad contratante utilizara la MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA DE
MINIMA CUANTIA, conforme a lo contemplado en el Articulo 2 numeral 5 de la ley 1150 de 2007, Articulo 94 de
la ley 1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.52 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No 1082 de 2015 y Manual
de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente; para cuyo caso el
Unico criterio de seleccion del contratista sera el menor precio ofrecido a la entidad contratante.

En atenci6n al art 94 de la ley 1474 de 2011, la entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la
oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

i. CAPACIDAD JURIDICA:

Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, éste debera incluir en su propuesta los documentos que
se relacionan a continuacién, y la omisién de aquellos necesarios para la comparacién de las propuestas,

impedira tenerla en cuenta para su evaluacion y posterior adjudicacion, de conformidad con la Ley 80 de 1993,
Articulos 25, Numeral 15, inciso segundo y Ley 1150 de 2007.

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Debera suscribirla por intermedio de su Representante

Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita por el Representante Legal de
Consorcio o de la Unién Temporal.

Cuando se actie por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para presentar la

oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades para el
efecto.

Todos los Oferentes deberan declarar en su carta de presentacion, que no se encuentran incursos en
causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la entidad.

b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Las personas juridicas acreditan su
capacidad juridica con el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio social, Con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias o CERTIFICADO DE
MATRICULA MERCANTIL (para las personas naturales) renovado en cualquiera de los dos casos al afio

2026, con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre de la
presente convocatoria. i
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La entidad verificara:

1. En consonancia con el C.II.U.: el Certificado de Existencia y Representacion Legal debera
acreditar que las actividades econdmicas del proponente sean acordes con el objeto del
proceso de contratacion.

2. Elobjeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada para cumplir
con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los certificados de existencia y
representacion legal.

3. La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcién del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

4. La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para
contratar con el Estado.

Para afectos de verificar la capacidad juridica, a través del Certificado de Matricula Mercantil, la entidad tendra en
cuenta: :

1. En consonancia con el C.1.1.U. el certificado de matricula mercantil debera acreditar que las

actividades econémicas del proponente sean acordes con el objeto del proceso de
contratacion.

2. Objeto social de la persona natural: concordante con el objeto del contrato.

**S| SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL. Cada una de las personas juridicas
que los integren debera presentar su certificado de existencia y representacion legal expedido por la

Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de las
propuestas renovado a 2026.

3. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Unién Temporal. En tal caso se
tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas, y no las
personas que lo conforman individualmente consideradas.

Podran participar Consorcios y Uniones Temporales, para lo cual se deberan cumplir los siguientes requisitos:
El objeto del consorcio o unién temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.
El porcentaje de participacion de cada uno de los integranfes del Consorcio o Unién Temporal en el mismo.

Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la participacion de sus

integrantes en la propuesta y en Ia ejecucion del contrato; de lo contrario LA ENTIDAD considerara que la
propuesta fue presentada por un Consorcio.

La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de
contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un afio mas. Lo anterior, sin perjuicio de que,
con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por hechos u
omisiones ocurridos durante la ejecucién y liquidacién del Contrato.

La designacién de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de Ia Unién Temporal, indicando
expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en los casos de
ausencia temporal o definitiva.

Celebrado el contrato no podra haber cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal ni
a terceros, salvo que la entidad asi lo autorice.

Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su propuesta expresar que
durante el tiempo de ejecucion del contrato ningn miembro integrante de las mismas puede retirarse, cualquiera
que fuera la modalidad de retiro sin el previo y expreso consentimiento y aceptacion de parte de la entidad.

4. FOTOCOPIA DE LA CEDULA: El proponente, persona natural, o el representante legal de Ia persona
juridica, debera presentar fotocopia de la cedula de ciudadania expedida en Colombia, la cédula de
ciudadania a presentar debe ser amarilla con hologramas, foto a color y cédigo de barras, también sera
valida la presentacién de la cédula digital, la cual fue implementada mediante Circular Externa No. 011
de 2021 expedida por la Registraduria Nacional del Estado Civil.
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5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: Certificado de Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la Nacién de la persona natural y de la persona juridica; en
caso de personas juridicas se verificara el de la persona juridica y el del representante Legal de la
Persona juridica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el de cada uno de las

personas que integran el Consorcio o la Unién Temporal. Con fecha de expedicion no superior a treinta
(30) dias.

6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE RESPONSABILIDAD FISCAL: Certificado de Antecedentes
de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloria General de la Republica de la persona natural y de
la persona juridica; en caso de personas juridicas se verificara el de la persona juridica y el del
representante Legal de la Persona juridica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificara

el de cada uno de las personas que integran el Consorcio o la Unién Temporal. Con fecha de expedicién
no superior a treinta (30) dias.

7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES: Certificado de Antecedentes Penales expedido por la
Policia Nacional de la persona natural; En caso de personas juridicas se verificara el del representante

Legal de la Persona juridica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el de cada
uno de las personas que integran el Consorcio o la Unién Temporal.

8. SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC Certificado de Antecedentes
de Medidas correctivas expedido por la Policia Nacional de la persona natural; En caso de personas
juridicas se verificara el del representante Legal de la Persona juridica, para el caso de consorcios o

uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas que integran el Consorcio o la Unién
Temporal. Con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias.

9. CONSULTA INHABILIDADES DELITOS SEXUALES: El proponente debera allegar con la propuesta
copia de los antecedentes que reporta en el registro de inhabilidades de delitos sexuales; del mismo, en
caso de ser persona natural, o del representante legal en el caso de persona juridica; y en el caso de
propuestas conjuntas, debera anexar la consulta de cada uno de los integrantes de la union temporal o el
consorcio, segun corresponda. Con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias.

10. LIBRETA MILITAR O CERTIFICADO DEFINICION DE SITUACION MILITAR: del proponente o
representante legal de la persona juridica, cuando se trate de hombre menor de 50 afios

11. CONSULTA INHABILIDADES REGISTRO DEUDORES MOROSOS ALIMENTARIOS: El proponente
debera allegar con la propuesta copia de los antecedentes que reporta en el registro de inhabilidades de
deudores morosos alimentarios; del mismo, en caso de ser persona natural, o del representante legal en
el caso de persona juridica; y en el caso de propuestas conjuntas, debera anexar la consulta de cada uno

de los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda. Con fecha de expedicion no
superior a treinta (30) dias.

12. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). EL PROPONENTE persona natural o juridica y
cada uno de los integrantes de la propuesta en consorcio o unién temporal deberan presentar dentro de
la propuesta el Régimen Tributario cuyo objeto social se encuentre directamente relacionado con el
objeto de la presente contratacion, con las siguientes actividades: 9006 — Actividades Teatrales. 9329 -
Otras actividades recreativas y de esparcimiento n.c.p.. Con fecha de expedicion no superior a 30 dias.

13. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. La persona natural
debe allegar certificado donde conste que no se encuentra en mora y copia de la planilla de pago del
ultimo mes donde conste cual es el aporte a los sistemas de seguridad social integral salud, pensiones,
riesgos profesionales y parafiscales. En caso de consorcio o de unién temporal, cada uno de sus
integrantes debera cumplir esta condicién. La persona juridica debe aportar certificacién donde exprese
que se encuentra al dia en el pago de aportes y cotizaciones en los términos definidos por la ley dentro
de los ultimos seis meses anteriores al cierre suscrito por el representante legal o revisor fiscal. En caso
de ser suscrita por el revisor fiscal este debe adjuntar a dicha certificacién, copia legible de la tarjeta
profesional, del documento de identidad y de certificacion de antecedentes disciplinarios de la Junta
central de Contadores En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a
cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion

14. AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Certificacion sobre ausencia de causales
de inhabilidad o incompatibilidad, consagradas en la Constitucién o la ley, para los representantes
legales o personas naturales, no se encuentren incursos en ninguna de las causales segun anexo.
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15. COMPROMISO ANTICORRUPCION. Todos los Oferentes deberan declarar en el formato
correspondiente que se comprometen a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos
Yy asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con la futura contratacion.

16. PACTO DE INTEGRIDAD: suscribir pacto de integridad conforme al anexo del documento de la
invitacion.

17. ASPECTOS TECNICOS: EXPERIENCIA MIiNIMA REQUERIDA Y CONDICIONES TECNICAS:

EXPERIENCIA GENERAL REQUERIDA: E| proponente debera acreditar experiencia en la ejecucion de
UN (01) contratos relacionados con el objeto a contratar, es decir de impresion, fotocopiado y escaneo de
documentos institucionales, mediante la presentacion de Ia respectiva certificacién y/o acta de liquidacion
con su respectivo contrato. El valor del contrato acreditado con las certificaciones debe ser igual o

superior al cien por ciento (100%) del valor total del presupuesto del presente proceso de seleccion en
SMMLV.

1. Para contratos ejecutados en Consorcio o Unién Temporal, la certificacion debera detallar el
porcentaje de participacion al proceso presentado.

Las Certificaciones deberan indicar con claridad los siguientes aspectos:

Nombre de la entidad contratante.

Numero y fecha del contrato.

Vigencia de los contratos indicando fecha de iniciacién y terminacion.

Direccion y teléfonos de la Entidad o Empresa contratante.

POhLN

REQUERIMIENTOS TECNICOS: ANEXO TECNICO: el oferte debe anexar el formato de ficha técnica, donde se

relacionan las caracteristicas y requerimientos, comprometiéndose a entregar en las condiciones descritas por la
entidad, asi:

iTEM DESCRIPCION

1 Especificaciones principales

FULL COLOR y MONOCROMATICA (BLANCO Y NEGRO)

Sistema de copiado: Método electrostatico fotografico indirecto/OPC/impresién laser/fusién con
rodillo de calor

Pantalla: Pantalla téctil inclinable WVGA de 9 pulg. en colores

Velocidad de copiado 25/30/35 ppm (LT en 110 V, Aden 220V)

2 Salida de la primera copia En color: 7,8/7,8/7,8 Monocromatica: 5,9/5,9/5,9

Tiempo de calentamiento Aprox. 20 segundos

Resolucidn de copiado 600 x 600 ppp

Copiado miuiltiple Hasta 999 copias

Capacidad de papel Estandar 1200 hojas, max. 3200 hojas

Alimentacion de originales Opcional: alimentador de documentos de doble escaneado (DSDF) de 300
hojas o alimentador automatico de documentos con inversién (RADF) de 100 hojas

Velocidad de escaneado y gramaje: Escaneado con DSDF: hasta 240 ipm a dos caras, 120 ipm simple
Tamafio max. del original LD/A3 (LD en 110 V, A3.en 220 V)

Tamafio de alimentacién del papel Cajon 1: 550 hojas, Statement (ST-R) hasta LD/A3 Cajén 2: 550
hojas, ST-R hasta 12 x 18 pulg.

Alimentacién bypass con apilador: 100 hojas, 3,9 x 5,8 pulg. hasta 12 x 18 pulg., pancarta de 12 x 47
pulg. Pedestal opcional de alimentacién del papel (PFP) de 550 hojas ST-R hasta 12 x 18 pulg. Cajon
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3 opcional de 550 hojas para PFP de ST-R hasta 12 x 18 pulg. Casete opcional de sobres PFP de aprox. 60
sobres/550 hojas ST-R hasta oficio (LG) Alimentador de gran capacidad (LCF) opcional en tdndem (tipo
pedestal) de 2000 hojas, solo Carta (LT/A4)

Duplex Unidad duplex automdtica estandar (papel Bond de 16 Ib hasta cartulina de 140 Ib)

Escala de reproduccién 25 % hasta 400 %

Ciclo de servicio max. Méx. 75 000/90 000/105 000 impresiones mensuales (en color: 100 %) Max.
150 000/180 000/210 000 impresiones mensuales (monocromdticas: 100 %)

Peso Aprox. 166 |b

Dimensiones aprox. 23 x 25,2 x 31 pulg. (an. x prof. x alt.)

Rendimiento del téner CMYK CMY: 33 600, K: 38 400a 5 %

Consumo de energia Maximo 1,5 kW (120 V)

Especificaciones de impresion

FULL COLOR y MONOCROMATICA (BLANCO Y NEGRO)

Velocidad de impresién 25/30/35 paginas por minuto (LT en 110V, A4 en 220 V)

Resolucion de impresién 600 x 600 ppp (5 bits) o 1200 x 1200 ppp (en color/2 bits), o0 3600 x 1200 ppp
(ByN con suavizado) solo PS3

Sistemas operativos Windows® Vista, Windows Server® 2008/R2, Windows® 7, 8, 8.1, 10, Windows
Server® 2012/R2, Macintosh® (Mac 0S X 10.6, 10.7, 10.8, 10.9, 10.10, 10.11), UNIX®, Linux®
Funciones de accesibilidad Parte frontal inclinable, programas de trabajo, agarre universal para
bandejas de papel, desactivacién del tiempo de inactividad de pantalla y alertas de mensajes con
pitido

Especificaciones de escaneado :

FULL COLOR y MONOCROMATICA (BLANCO Y NEGRO)

Velocidad de escaneado Escaneado con DSDF: hasta 240 ipm a dos caras, 120 ipm simple
(monocromaticas o en colores) Escaneado con RADF: hasta 73 ipm (monocromaticas o en colores)
Modos de escaneado Estédndar: a todo color, color automdtico, monocromatico, escala de grises
Resolucién de escaneado 600 ppp, 400 ppp, 300 ppp, 200 pPpp, 150 ppp, 100 ppp Formatos de archivos
Monocromatico: TIFF de una o varias paginas, PDF de una o varias paginas, PDF apto para busquedas
(opc.), XPS de una o varias paginas, DOCX (opc.), XLSX (opc.), PPTX (opc.) En color/escala de grises:
JPEG, TIFF de una o varias péginas, PDF de una o varias paginas, Slim PDF, PDF apto para bisquedas
(opc.), XPS de una o varias paginas, DOCX (opc.), XLSX (opc.), PPTX (opc.) C

ompresion de imagenes En color/escala de grises: JPEG (alta, media, baja)

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

1. En caso de ser requerido por el municipio, a realizar el cambio de las maquinas, ante fallas repetidas
o averias frecuentes que afecten los procesos administrativos de la alcaldia.

2. Realizar mantenimiento preventivo a las maquinas una (1) visita cada mes con un profesional en

sistemas para efectuar la revision del estado de la maquina en todas sus funciones (impresion,
copiado, escaneo).

3. Realizar el mantenimiento preventivo con técnico en sistemas tres (3) horas diarias durante tres (3)
dias a la semana que incluye limpieza Externa, limpieza interna, Limpieza de Contactos y Ajuste
general y cambio de piezas que por su desgaste normal ameriten cambio.

3. Realizar el cambio e instalacién de insumos y repuestos a las maquinas, mediante el mantenimiento
preventivo y correctivo para garantizar el perfecto funcionamiento.

4. Atender las solicitudes de mantenimiento correctivo con calidad humana, respeto y profesionalismo

y solucionar las fallas presentadas, Atencion inmediata. En horario de oficina de lunes a sabado de 8
am a 7 pm en Jornada continua.

3. Garantizar la calidad de los insumos y los repuestos instalados en las maquinas.

PERSONAL REQUERIDO
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- Profesional en sistemas acredite experiencia mediante certificacion o contrato de un (1) afio

- Técnico en Sistemas que acredite experiencia mediante certificacién o contrato de un (1) afo

7. OFERTA ECONOMICA: (seglin anexo)

Discriminada en sus valores unitarios, costos que asumira, de conformidad a los requerimientos de esta
invitacién y de la entidad. No se aceptan propuestas parciales. El proponente debera presentar la propuesta

econémica conforme al FORMATO dispuesto (relacionando todas las especificaciones técnicas y marca ofertada,
en caso de aplicar) adjuntando ARCHIVO EXCEL con los valores ofertados, en el respectivo formato.

La oferta econémica FIRMADA por Representante Legal debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. EI PROPONENTE debera presentar su oferta econdmica en pesos colombianos (COP),
indicando claramente el valor total ofertado, de conformidad con las condiciones
tecnicas establecidas por la Entidad.

2. En el valor ofertado deberan estar incluidos todos los costos directos e indirectos
necesarios para la correcta ejecucion del objeto contractual, tales como mano de obra,
materiales, equipos, herramientas, transporte, cargue, descargue, seguros,
administracion, utilidad, impuestos, tasas, contribuciones, estampillas y demas gastos
que se generen durante la ejecucion del contrato.

3. Sera responsabilidad exclusiva del PROPONENTE efectuar los estudios, verificaciones
y analisis que considere necesarios para la elaboracion de su propuesta, por lo que se
entendera que el valor ofertado contempla todas las condiciones técnicas, econémicas
y logisticas requeridas para el cumplimiento del objeto contractual

4. El Municipio Gnicamente reconocera Y pagara los valores contratados. No habra lugar
al reconocimiento de costos, gastos o valores adicionales no contemplados en la
propuesta econémica presentada Yy aceptada, salvo los casos expresamente previstos
en la ley. as

5. El Municipio efectuara las retenciones, descuentos y deducciones de caracter tributario
que establezca la normatividad vigente. El| contratista sera responsable del
cumplimiento de las obligaciones tributarias, parafiscales y demas cargas legales que
se deriven de la ejecucion del contrato.

6. Las devoluciones, compensaciones, exenciones o beneficios tributarios a los que
considere tener derecho el PROPONENTE deberan ser gestionados directamente por
este ante las autoridades competentes, sin que ello genere responsabilidad o costo
para la Entidad..

7. Cuando haya lugar al cobro del Impuesto sobre las Ventas (IVA), este debera
discriminarse claramente en la oferta econdémica. En caso de no discriminarse, se
entendera incluido dentro del valor total ofertado.

8. El PROPONENTE debera presentar una unica oferta. No se aceptaran propuestas
alternativas, parciales, condicionadas o que modifiquen las especificaciones técnicas
definidas por la Entidad.

9. La presentacion de la oferta implica la aceptacion integral de las condiciones juridicas,
técnicas, financieras y econémicas establecidas en la invitacion publica y sus
documentos anexos.

10.El PROPONENTE declara conocer las condiciones de ejecucion del contrato, los
riesgos previsibles asociados al mismo y las circunstancias que puedan afectar su
ejecucion, por lo que asume la responsabilidad derivada de Ia elaboracion de su
propuesta.

11.La oferta debera mantenerse vigente por un término minimo de noventa (90) dias

calendario contados a partir de la fecha de cierre del proceso, salvo que la invitacion
publica establezca un término diferente.

Nota 1. En caso de que la oferta econdmica sea presentada con valores decimales, estos se aproximaran al
peso entero mas cercano. Cuando la fraccion decimal sea igual o superior a cero punto cinco (0,5), la
aproximacion se efectuard por exceso al peso_siguiente; cuando sea inferior a cero punto cinco (0,5), la
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aproximacion se realizara por defecto al peso anterior.

El proponente seleccionado debe tener en cuenta que si en el desarrollo del contrato su regimen del impuesto a

las ventas cambia de simplificado a comun debera asumir el impuesto a las ventas que tenga la obligacion a
facturar.

La no presentacion de la propuesta econémica, daré lugar a que la propuesta sea declarada como RECHAZADA

ECONOMICAMENTE. La entidad podra efectuar las correcciones aritméticas a que haya lugar.
12. SOPORTE QUE PERMITA' LA IDENTIFICACIaN, CLASIFICACISN, EVALUACI()N,
CALIFICACION, ASIGNACION, TRATAMIENTO Y MONITOREO DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES

El Municipio, ha definido un sistema de administracién de riesgos en aras de reducir la exposicién de este
proceso de seleccion de contratistas a los diferentes eventos que de esta naturaleza se pueden presentar, en las
etapas pre contractuales, contractuales y post contractuales, igual que aquellos que puedan alterar la eficacia del
proceso contractual y la legitimidad competencial de la entidad. Este sistema ha sido implementado previo
establecimiento del contexto social, econémico y politico en el cual se adelanta el proceso de seleccién de
contratistas, identificando los riesgos propios, los comunes a los procesos de contratacién y los atinentes a este
proceso de seleccién, segun los lineamientos establecidos en el Manual para la Identificacion y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion dispuesto por la Agencia Presidencial Colombia Compra Eficiente.

Los cuales se encuentran en el documento de andlisis del sector, el cual hace parte integral del presente

roceso.
13. ANALISIS QUE SUSTENTA DE LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS
En el articulo 2.2.1.2.1.5.4 Decreto 1082 de 2015 se establece que la entidad estatal es libre de exigir

0 no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes
Superficies.

Por las caracteristicas, la naturaleza del objeto contractual, los riesgos y la forma de pago planteada, el
contratista debera constituir a favor del Municipio las siguientes garantias:

La garantia unica a favor de entidades estatales que presentars el contratista, avalara el cumplimiento
de las obligaciones a su cargo surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante la ejecucion
del contrato y su liquidacion y se ajustara a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.

La garantia Unica a favor del Municipio se formalizara en una poliza de seguro expedida por una
compafiia de seguros o entidad bancaria debidamente establecida en Colombia.

Esta péliza se distribuira en el cubrimiento de los siguientes riesgos que afectan la ejecucion asi:

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA
Cumplimiento del Diez por ciento (10%) del valor | Igual al plazo de ejecucion del
contrato total del contrato contrato y dos (2) meses mas.
: L Veinte por ciento (20%) del valor | Igual al plazo de ejecucion del
Calidad del servicio total del contrato contrato y dos (2) meses mas.
Pago_ de salanps y Diez por ciento (10%) del valor Por el plazo de ejecucion del
preslaciones sockales total del contrato contrato y tres (3) afios mas
indemnizaciones y i

14. DESIGNACION DEL SUPERVISOR
La supervision del contrato sera ejercida por:
Cargo: Secretaria de Hacienda

Correo electrénico: secretariadehacienda@busbanza-boyaca.gov.co

En caso que el titular del cargo sea sustituido, la supervision sera asumida por su reemplazo y debe formalizarse
a través del formato “ACTA DE ENTREGA DE SUPERVISION”

15. INDICAR S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO. REFERIR EL ACUERDO O TRATADO

El contrato a celebrar, no esta cobijado por un acuerdo comercial, acorde a lo establecido en el Manual para el
manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion.

11.CAUSALES DE RECHAZO

a) Cuando no haya sido presentada oportunamente. No se tendran por recibidas las ofertas que se
alleguen por medios diferentes a la plataforma SECOP II. Solo en caso de indisponibilidad
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comprobada de la plataforma, se debera seguir el procedimiento previsto en la Guia para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP II.

b) Cuando la oferta presentada por proponente plural no se haga desde el usuario del
proponente plural sino desde el usuario de uno de sus integrantes.

C) La comprobacién que el proponente se halla incurso en alguna o algunas de las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades o conflicto de intereses para contratar o proponer, establecidas
sobre la materia en la legislacion colombiana vigente.

d) Cuando el objeto social principal de la sociedad o persona juridica y/o persona natural, conforme con
el certificado de existencia y representacién legal de la Camara de Comercio, no se encuentre
directamente relacionado con el objeto del contrato.

e) Cuando se compruebe que la informacion contenida en los documentos que componen la oferta no es

veraz o no corresponde con la realidad, sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por
este hecho. :

f) Cuando se adicione o se suprima algun item, o se modifique o altere su descripcion,

unidades o cantidades, o no se consigne el precio de uno o varios items “Valor de la
Propuesta”.

g) Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.2.4, y las explicaciones dadas por el
proponente, no satisfagan a la Entidad o no sé de respuesta alguna por el proponente.

h) Cuando el valor de la propuesta se encuentre por encima del presupuesto oficial.
i) Cuando el valor global de Ia oferta incluido el IVA supere el presupuesto oficial.

j) Cuando el proponente con el precio mas bajo no subsane los requisitos habilitantes en el tiempo

requerido por la entidad y asi sucesivamente, sin que ello constituya una oportunidad para el oferente
de mejorar o complementar la oferta. '

k) Cuando la oferta no se ajuste a las especificaciones técnicas contenidas en la presente.

I) Cuando la oferta econémica presente una inconsistencia y/o error aritmético que supere el 5% del

valor de la propuesta, segtin lo sefialado en la Sentencia del Consejo de Estado No.12663 de |a
Seccion 32 del 18 de octubre de 2000.

m) Cuando el valor de Ia propuesta resulte artificialmente bajo y analizadas las explicaciones del
proponente se considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta econémica pone

en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar
favorecida con la aceptacion.

n) El incumplimiento de los requisitos habilitantes.
0) No suscribirse la carta de presentacion por el oferente.
P) La no subsanacién oportuna de requisitos habilitantes.

g) Cuando el oferente no tenga la calidad de Mipyme y el proceso se haya limitado a estas
r) Las demas sefialadas en la presente invitacion y en la ley.

Nota: Para subsanar cualquiera de los requisitos habilitantes, el término sera establecido por la entidad.
12. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO
1. Cuando entre las propuestas presentadas no se logre aceptar a ninguna el contrato ofrecido,
ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias o por
cualquier causa que impida la seleccién objetiva.
2. Cuando no se presente ninguna oferta.
3. Cuando a pesar de las medidas adoptadas dentro del proceso por el Municipio para
subsanar las falencias que sean subsanables ninguno de los oferentes cumpla con los
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requisitos habilitantes.
4. Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto.

PARAGRAFO: El proceso sera declarado desierto cuando no se presente oferentes o cuando ninguno de estos
cumpla con las previsiones de esta invitacion o, en general y de conformidad con el Articulo 25. Numeral 18 de la

Ley 80 de 1.993, procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se declarara en acto
administrativo debidamente motivado.

13. COMITE EVALUADOR

Atendiendo lo preceptuado en el articulo 2.2.1.1.2.2.3. del decreto 1082 del 2015 la Evaluacion de la
(s) propuesta (s), presentada (s) en el presente proceso de seleccioén sera evaluada por:

Secretaria de gobierno

Secretaria de planeacién

Secretaria de hacienda

Apoyo profesional del area contractual

e o o o

La Entidad Estatal puede designar un comité evaluador conformado por servidores publicos o por
particulares contratados para el efecto para evaluar las ofertas y las manifestaciones de interés para
cada Proceso de Contratacion tales como licitacién, seleccién abreviada, concurso de méritos y
minimas cuantias.

El comité evaluador debe realizar su labor de manera objetiva, ciféndose exclusivamente a las reglas

contenidas en los pliegos de condiciones. El caracter asesor del comité no lo exime de la
responsabilidad del ejercicio de la labor encomendada.

En el evento en el cual la Entidad Estatal no acoja la recomendacién efectuada por el comité
evaluador, debe justificar su decision.

Los miembros del comité evaluador estan sujetos al régimen de inhabilidades e incompatibilidades y
conflicto de intereses legales. La verificacion y la evaluacién de las ofertas para la minima cuantia sera
adelantada por quien sea designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural

14. CRITERIOS DE EVALUACION
El Municipio, previo estudio de las ofertas recibidas en atencién a la Invitacion Publica, aceptara la oferta de la

persona juridica o natural que, cumpliendo los requerimientos técnicos y legales, haya ofertado el menor valor de

acuerdo con el sumatorio total de los valores totales de los items propuestos tal como se establece en la
Propuesta Econémica.

El estudio de las propuestas se haré en el siguiente orden:

* El Municipio establecera el orden de escogencia de las ofertas teniendo como base el precio
mas bajo producto del sumatorio total de los valores totales de los items propuestos, y luego el
segundo mas bajo, asi sucesivamente, siempre que se encuentre en condiciones de mercado,
no supere el presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.

e Establecido ese orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos técnicos y luego
los requisitos habilitantes para el oferente que tenga el precio mas bajo.

NOTA: En el caso de la participacion de proponentes de los regimenes responsable de IVA y no responsable de
IVA, se tomara el sumatorio total de los precios incluido el IVA para efectuar la comparacion de las propuestas en
relacion a los valores unitarios establecidos en el estudio de mercado.

e En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar
con el oferente que haya presentado el segundo menor precio, previa verificacién de
cumplimiento con las calidades de los servicios y los requisitos legales habilitantes.

e En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos de minimos técnicos o habilitantes
exigidos, se verificara con el oferente que haya presentado el tercer (3°) menor precio, previa
verificacién de cumplimiento con las calidades de los servicios y los requisitos legales
habilitantes y asi hasta obtener un oferente habilitado.

Si solo se presenta una oferta esta se aceptara siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes
contenidos en la invitacién publica.
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En caso de empate el Municipio, adjudicara a quien haya radicado primero la oferta en el SECOP II, entre los
empatados, segun el orden sefialado en la plataforma, sobre estas.

16.CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate a menor precio entre dos o mas ofertas, la entidad aplicara lo establecido en el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a Ia oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de Ia
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por
lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que
el diez por ciento (10%) de su némina est4 en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o
promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia Y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, Y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica,
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con corte a
31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el
afo anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto previamente
en los Documentos del Proceso, que, para el caso, se aplicara la primera oferta recibida en el SECOP I, segun la
informacién dispuesta en la plataforma.

17.PROCEDIMIENTO Y REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS

De acuerdo con el Articulo 2.2.1.1.2.2.1. Del Decreto 1082 de 2015, el Municipio puede expedir adendas para

modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de Ia adjudicacion
del contrato.

El Municipio publicara las adendas en los dias habiles, entre las 8:00 a.m. y las 7:00 p.m., a mas tardar el dia
habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas.

La modificacion de los pliegos de condiciones se realizara a través de adendas o documento equivalente acorde
a las observaciones que se realicen, debidamente publicados en el SECOP Il.
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Si la adenda se expide para adicionar requisitos de participacion en la presente invitacion, El Municipio extendera
el plazo para la presentacién de la oferta por un dia habil adicional,

En caso en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la adenda incluird un nuevo
cronograma.

En caso de que la adenda se expida simplemente para aclarar el alcance de algin numeral de esta invitacién sin
que ello incida en los requisitos de participacion, no se extendera al plazo para la presentacion de la oferta.
18. REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

El Municipio, adjudicara al oferente cuya propuesta haya cumplido con las verificaciones juridica, técnica y de
experiencia, realizadas por el comité de evaluacion, y, por ende, se procedera a evaluar la propuesta presentada
y habilitada a quién, de acuerdo con el criterio de seleccion, haya ofrecido el MENOR PRECIO.

Todos los documentos objeto de verificacién deben ser presentados a través de Ia plataforma de SECOP II.

En la verificacion y evaluacion de las ofertas primara lo sustancial sobre lo formal. La omisién de los requisitos,
documentos e informacién necesarios para la verificacion de las ofertas relacionados con la falta de capacidad

para presentar la oferta y aquellas circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso no
podran subsanarse

La verificacion de los requisitos habilitantes sera publicada en la pagina www.colombiacompra.gov.co

CRITERIOS DE VERIFICACION | CRITERIOS DE VERIFICACION
HABILITADO / NO HABILITADO " | HABILITADO / NO HABILITADO

1.- Aspectos Juridicos Habilitado / No Habilitado

2.- Aspectos Técnicos Habilitado / No Habilitado

3.- OFERTA ECONOMICA ACEPTADA/ RECHAZADA

Todos los documentos habilitantes son subsanables.

No se aceptaran ofertas parciales ni condicionadas. Cada una de las partes que componen la oferta, se
diligenciara teniendo en cuenta las instrucciones, documentos y formatos de la invitacién, sin efectuar cambios en
su redaccion original y conservando el orden establecido. Si el oferente quisiera adicionar alguna explicacion o
aclaracion, debera hacerla en carta separada y consignarla como anexo adicional.

La adjudicacion se efectuara al proponente cuya oferta resulte ser el precio mas bajo cumpla con los requisitos
de habilitacion exigidos. En caso de existir diferencias entre la oferta de los anexos y la diligenciada en la

plataforma SECOP |l prevalecera la informacién contenida en la plataforma. Se debe tener en cuenta las reglas
de desempate.

19.REGLAS DE ADJUDICACION O ACEPTACION DE LA OFERTA

1. Solo seran revisados los requisitos habilitantes del oferente que haya presentado el precio mas
bajo.

2. A dicho oferente le seran aplicadas las reglas de subsanabilidad establecidas en el Decreto 1082 de
2015.

3. En caso de que éste no cumpla con los requisitos habilitantes o no subsane en la oportunidad
sefialada en la notificacién, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente.

4. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

5. En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta.

20.ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso de seleccion se hara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, a

la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

Esta comunicacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual

se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Todo el proceso contractual se llevara por medio de la plataforma de Colombia compra eficiente SECOP |I.
21.FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
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Manera virtual www.colombiacompra.qov.co SECOP 1.
La propuesta debera presentarse en idioma castellano, y debe tener discriminados todos los valores econdmicos
de la ficha técnica en pesos colombianos.

22.REGIMEN SANCIONATORIO

El régimen sancionatorio de la ejecucion del contrato constituido por la presente aceptacién de oferta se
encuentra regulado por los articulos 17 de Ia Ley 1150 de 2011, articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto
1082 de 2015 y demas normas que los adicionen, modifiquen o complementen, asi como por el régimen de
clausulas exorbitantes sefialado en los articulos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993.
23.CLAUSULAS EXORBITANTES

Las partes intervinientes convienen incorporar en el contrato las facultades extraordinarias de interpretacion,
modificacion y terminacién unilateral, asi como la facultad de declarar la caducidad administrativa previstos en los
Articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993; el Municipio podra hacer uso de las facultades excepcionales alli
previstas.

24.EXCLUSION DE RESPONSABILIDAD

FUERZA MAYOR o CASO FORTUITO: Las partes no seran responsables ni se considera que han incurrido en
incumplimiento de sus obligaciones reciprocamente adquiridas, si se presentaren durante la ejecucion de la
Invitacién plblica, circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, de conformidad con las definiciones
establecidas en el Articulo 64 del Cadigo Civil Colombiano.

El CONTRATISTA se obliga a notificar por escrito a el Municipio, las circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito acompariando la exposicién de los motivos correspondientes la cual se presentara dentro de Ios cinco (5)
dias habiles siguientes a la ocurrencia de las posibles causas de la demora cuando esto sea posible. Asi mismo,
el CONTRATISTA acompafiard a la mencionada notificacién todos los documentos soporte, debidamente
aceptado por el supervisor que acrediten o Justifiquen la demora ocasionada por la fuerza mayor o el caso
fortuito, manifestando el tiempo dentro del cual cumplira su obligacién. En caso de persistencia de la causal 0
causales de fuerza mayor o caso fortuito, el CONTRATISTA informara por escrito a el Municipio, dicha
circunstancia o circunstancias cada quince (15) dias habiles hasta por un término maximo de sesenta (60) dias
habiles, vencidos los cuales el Municipio, podra dar por terminado el contrato de forma unilateral, por medio de
un acto administrativo de terminacion, el cual sera notificado al mismo sin que haya lugar a sancién alguna para
éste. Cuando las circunstancias de fuerza mayor ocaso fortuito debidamente comprobadas no excedieren de
sesenta (60) dias, se levantara un acta suscrita por las partes contratantes con el fin de suspender los términos
de esta comunicacién y desaparecida la causal de fuerza mayor o caso fortuito se reiniciara la ejecucion del
mismo, mediante acta suscrita entre las partes. Evento en el cual el CONTRATISTA se obliga a prorrogar
_igualmente la vigencia de la garantia que ampara el objeto del proceso Contractual.

25.JURAMENTO Y CESION

Por el sélo hecho de presentar Propuesta, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que no se halla
incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades establecidas en el derecho vigente, especialmente
en los articulos 8, 9y 10 de la Ley 80 de 1.993.

El contrato que se celebre en virtud del presente proceso de seleccién no podra ser cedido a titulo alguno
mientras no medie autorizacion expresa y escrita por parte de la Entidad Estatal.

26.INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCION

El incumplimiento de las obligaciones que corresponden al contratista referente a los requisitos de ejecucion sera
causal de incumplimiento del contrato, el cual sera declarado por medio de acto administrativo que se expedira
dentro de las reglas del debido proceso.

27.CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

El Municipio convoca a las veedurias ciudadanas para que desarrollen control social durante la etapa
precontractual, contractual y post- contractual en el presente proceso de seleccién, de conformidad a lo sefalado
en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, de conformidad con lo dispuesto en Ia Ley 850 de 2003, y articulo
2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015.
En concordancia con el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
se elabord la Invitacién Publica para este proceso de seleccién de MINIMA CUANTIA.

28.LIMITACION A MIPYMES

De acuerdo a las solicitudes que sean presentadas para limitacion a Mipyme colombiana o territorial, la entidad
realizara la publicaciéon del aviso sefialado en el cronograma de la invitacién, verificando los requisitos
establecidos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme y ARTICULO 2.2.1.2.423.
Limitaciones territoriales, ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica y
adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el
fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras
ublicas y se dictan otras disposiciones"

29. CRONOGRAMA:

El siguiente cronograma aplica para el proceso contractual.

Alcaldia Municipal de Busbanza — Boyaca
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ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Aviso Publico y publicacion de la invitacién, 22 de julio de 2026 : o
anexos, formatos y estudios previos en el Sistema Electrénico de

SECOP I

Contratacién Publica — SECOP |1

Fecha Ilimite para Presentacion de
observaciones o comentarios a la invitacion y
solicitudes para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas (No se tendran en
cuenta las presentadas de manera
extemporanea)

23 de julio de 2026 hasta las
15:00 horas

Sistema Electrénico de
Contratacion Pablica — SECOP 1I.

Respuesta a las observaciones o comentarios
a la invitacién presentados dentro del plazo
establecido en la presente convocatoria

23 de julio de 2026 hasta las
17:00 horas

Sistema Electronico de
Contratacion Publica — SECOP |I.

Aviso de limitacion a Mipyme

23 de julio de 2026 hasta las

Sistema Electrénico de

17:00 horas Contratacion Publica — SECOP |I.
] . 23 de julio de 2026 hasta las | Sistema Electrénico de
Plazo maximo para expedir adendas 17:00 horas Contratacién Pablica — SECOP I,
. i 24 de julio de 2026 hasta las | Sistema Electrénico de
Presentacion de ofertas y cierre del proceso . 17:00 horas Contrataciéon Publica — SECOP |II.
P 24 de julio de 2026 a las Sistema Electrénico de
Aperturade;Ofertas Pablica 17:05 horas Contratacion Publica — SECOP II.
24 de julio de 2026 a las ; —_
Informe de presentacion de las ofertas 17:15 horas Sistama Elexiionico ge

Contratacién Publica — SECOP I,

Verificacion de requisitos  habilitantes,
evaluacion de las ofertas y solicitud de
aclaraciones o subsanaciones por parte del
comité evaluador

Del 24 al 27 de julio de 2026

El Municipio, podra solicitar a los
oferentes la subsanacion de
inconsistencias o errores que no
representen reformulacion de la
oferta. La solicitud de
subsanacién de inconsistencias o
errores se publicara en el Sistema

Electronico de  Contratacién
Publica - SECOP Il
Publicacibn informe de evaluactn 28 de julio de 2026 a las Sistema Electrénico de

11:30 horas

Contratacion Publica — SECOP 1.

Presentacion de observaciones al informe de
verificacion o evaluacion

Desde la publicacién del
informe de evaluacién hasta
el 29 de julio de 2026 hasta

las 11:30 horas

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECOP |I.

Publicacion ~ Unica Respuesta a las| 29dejuiode2026alas | gigtemg Electronico de
observaciones 12:00 horas Contratacion Publica — SECOP |I.
, L 30 de julio de 2026 a las Sistema Electrénico de
Aceptacion de las ofertas y Comunicacion 14:30 horas Contratacién Publica — SECOP |1,
Entrega de las garantias de ejecucion del 30 de julio de 2026 a las Sistema Electrénico de
contrato 16:00 horas Contratacion Publica — SECOP |I.
Aprobacién de las garantias de ejecucién del | 30 dejuliode2026alas | Sistema Electrénico de
contrato 16:30 horas Contratacion Publica — SECOP |I.

Cordialmente,

: \)
RODOLFO ANDRESY TORRES AGUDELO
ALCALDE MUNICIPAL

Proyecto: Tatiana Lorena Bustacara Silva
Profesional de apoyo contratacién

Reviso: Monica Geraldine Gonzalez Carrefio
Secretaria de Hacienda

Alcaldia Municipal de Busbanzé —Boyacé

Carrera 3 No. 3 — 32 Casa de Gobierno Municipal la Consistorial )
\ Mévil: 3142941258 — 3142301803 - Email: contactenos@busbanza-boyaca.gov.co ’
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