
 

 

  

Calle 39 Bis No. 14 - 57  
Código Postal 111311 
Teléfono  2883466 
www.filarmonicabogota.gov.co                                                                                                                                                                
Info: Línea 195 

 
 

FICHA TECNICA 
 

Objeto: Prestar el servicio integral de fotocopiado, incluido insumos y elementos, de acuerdo 
con la necesidad de la Orquesta Filarmónica de Bogotá. 
 
 

ITEM DESCRIPCIÓN 

1 FOTOCOPIAS / IMPRESIONES BLANCO Y NEGRO 

SIN OPERARIO. 

Papel bond blanco 90 gramos. Tamaño B4. Acabado 

mate del tóner. 

2 FOTOCOPIAS / IMPRESIONES BLANCO Y NEGRO 

SIN OPERARIO. 

Papel bond blanco 75 gramos. Tamaño carta – oficio. 

Acabado mate del tóner. 

3 FOTOCOPIAS BLANCO Y NEGRO CON OPERARIO 

Papel bond blanco 90 gramos. Tamaño B4. Acabado 

mate del tóner 

4 FOTOCOPIAS BLANCO Y NEGRO CON OPERARIO 

Papel bond blanco 75 gramos. Tamaño carta - oficio. 

Acabado mate del tóner. 

  

 
El servicio cotizado incluye: 
 

1. Instalación y configuración de los equipos requeridos: tres (3) fotocopiadoras 
2. Suministro del papel y del tóner (tinta) 
3. Suministro de los insumos (Cilindro, cuchilla, revelador, rodillos fusores, rodillos 

lubricantes, etc.) que requieran los equipos para una buena calidad de copia. 
4. Servicio técnico (Mantenimientos preventivos y correctivos) 
5. Logística y transporte. 

 
 
NOTAS TÉCNICAS PARA TENER EN CUENTA: 
 

http://www.filarmonicabogota.gov.co/


 

 

  

Calle 39 Bis No. 14 - 57  
Código Postal 111311 
Teléfono  2883466 
www.filarmonicabogota.gov.co                                                                                                                                                                
Info: Línea 195 

 
 

Tipo Consola Digital (Tres equipos en total) 

Resolución real mínima 1200 x 1200 dpi o superior (tecnología láser, 

adecuada para la impresión y copiado de partituras 

y documentos gráficos detallados) 

Tipo de originales Hojas, partituras, Media Carta a 11” x 17”; Cristal: 

hasta 11” x 17” 

Velocidad de copiado Mínimo 55 copias por minuto referencia a tamaño 

carta. 

Tiempo de Calentamiento 30 segundos 

Salida de primera copia 5 segundos o menos 

Volumen de copiado mes desde 1.000 hasta 30.000 copias al mes 

Tamaño y tipo de papel   Tamaños media carta, carta y oficio bond blanco 

75gms. 

  Tamaño B4, doble carta, 11”x 17", ledger y folio. 

Bond blanco 90 grms. 

Sistema zoom 25% a 400% en incrementos 1% 

Disco duro Mínimo 160 Gb 

Memoria Ram Mínimo 2 GB de memoria RAM Estándar 

Capacidad alimentación de papel Dos (2) bandejas de 500 hojas c/u (carta, oficio, 

partituras / B4 y doble carta) y 

Bypass 

Código de usuarios Mínimo 100 (Con campos de nombre de usuario y 

clave). 

Alimentador Automático de originales 

Compaginador Electrónico 

Dúplex Copiado automático doble cara 

Conectividad 10/100/1000BaseTX, USB 2.0 

Antigüedad del equipo Certificado del distribuidor autorizado en el que se 

indique el año 

http://www.filarmonicabogota.gov.co/
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Escaneo Envío por correo, guardado en carpeta, pre 

visualización a color, escaneo por cristal continuo. 

Software Incluir un software licenciado para edición de 

imágenes y PDF escaneados en 

elequipo que permita unir, suprimir, recortar y rotar 

páginas del archivo. 

Nota: El software es adicional a los equipos 

designados por el supervisor del 

contrato y se debe entregar licenciado e instalado 

en los equipos de la Entidad, y 

no deberá generar ningún costo adicional para la 

Entidad. 

Características 

adicionales 

Modelo de libreto, de libro, combinar. Tóner con 

tinta que permita la impresión firme 

y oscura pero de acabado mate (no brillante) 

 
 
2. Para la prestación del servicio es necesario contar con el siguiente personal mínimo: 
 
Número de Operarios Requeridos: uno (1) operario 
Educación: Título de Bachiller 
Experiencia: Deberá contar con mínimo un (1) año de experiencia certificada en las labores de 
fotocopiado. 
 
El operario no tendrá que estar dispuesto de forma física en las instalaciones de la OFB, sin 
embargo, deberá atender los requerimientos de la Entidad oportunamente. 
 
3. Características de la prestación del servicio 
 
El servicio de fotocopiado a tamaño carta, oficio, B4 y otros, que incluye copias a una cara y 
dúplex tanto como ampliaciones, reducciones y escaneo se debe prestar en el horario de 7 am a 
5:00 pm de lunes a viernes en las instalaciones de la OFB, bajo previa solicitud del supervisor del 
contrato, realizada con mínimo (5) horas de anticipación. Se debe tener en cuenta que pueden 
presentarse imprevistos y servicios adicionales por necesidad del servicio y estos pueden ser 
requeridos en horarios diferentes a los estipulados para la solicitud y deben ser atendidos de 
manera prioritaria. Esto no debe implicar costos adicionales a los consignados en la oferta. El 
servicio se debe prestar en las horas, lugares y en las condiciones que en su momento confirme 
la OFB. 
 
NOTA: Estas tres condiciones técnicas no generarán erogación o costos adicionales a los 
cotizados en el cuadro de ficha técnica de este documento. 
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