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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

Contratista  Jaime Andrés Rico Ramírez 
Informe de Actividades Nº 05 de 06 adición 

Periodo 20/05/2026 a 19/06/2026   

Número del Contrato  42 - 20/01/2026 

Objeto: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARÍA DE DESARROLLO 
ECONÓMICO Y COMPETITIVIDAD , PARA EL FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL EN 
CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA ECONOMÍA, 
INNOVACIÓN Y COMPETITIVIDAD. 

Plazo (5) cinco meses 
Valor  Total del Contrato $24.000.000 (Veinti cuatro millones de pesos) 
Valor adición contrato $4.000.000 (Cuatro millones de pesos) 
Valor del Periodo del 
Informe $4.000.000 (Cuatro millones de pesos) 

Fecha de Inicio 20/01/2026 
Fecha de Terminación 19/07/2026 

Proyecto 
2024660010064 FORTALECIMIENTO DE LA COMPETITIVIDAD Y LA PRODUCTIVIDAD 
SOSTENIBLE DEL 
ECOSISTEMA EMPRESARIAL DEL MUNICIPIO DE PEREIRA 

Supervisor Viviana Lucía Barney Palacio 

Dependencia Secretaria de desarrollo económico y competitividad 
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 

OBJETIVOS O ALCANCES 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

1. Realizar la caracterización 
y diagnóstico mensual de 5 
nuevos emprendimientos y/o 
empresas mensuales, 
utilizando las herramientas 
establecidas por la 
Secretaría, asegurando que 
mínimo 1 de estos 
pertenezca a la población 
joven del programa Mi Primer 
Emprendimiento, 
garantizando el direccionar e 
inicio en la ruta de 
emprendimiento de forma 
presencial en los Centros de 
Atención y Formación 
Empresarial (CAFEs). 
Presentar informe mensual 
con soportes y evidencias. 

1.1 Se realiza caracterización y 
diagnóstico a 
los siguientes emprendedores: 
 

- Maria Emilce Carmona - 
EMIX. 
 

- Crickson Farid Villada - 
ALUMINIOS FM. 
 

- Martha Luz Giraldo - MI 
CABAÑITA. 
 

- Dario Arango - TIENDA 
CACHARRERIA. 
 

- Valentina Cano Ardila - 
BLACKCOSMETICS. 
 

- Doralba Agudelo - DORA 
BOLSOS. 
 

- Leticia Bellanire Echeverry 
- LA ARTESANA. 

 
- Blanca Margot Botero - 

CONFECCIONES 
MARIFER. 

 

1.1.1 Informe técnico de 
caracterización 
y diagnóstico empresarial. 
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OBJETIVOS O ALCANCES 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

2. Realizar la programación, 
direccionamiento y 
seguimiento integral de 15 
emprendedores diferentes 
caracterizados, garantizando 
que avancen 
significativamente en su ruta, 
según su clasificación 
(emprendedores de 
subsistencia, tradicionales 
con potencial de 
escalamiento o de 
innovación.). Presentar un 
informe técnico mensual 
consolidado con soportes y 
evidencias. 

2.1 Durante el periodo se 
realizó la programación y 
direccionamiento a 37 
emprendedores. 
 
 

2.1.1 Informe técnico mensual 
consolidado con soportes y 
evidencias. 
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OBJETIVOS O ALCANCES 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

3. Realizar análisis de la 
base de datos de los 
emprendedores asistentes en 
el CAFE asignando de 
manera mensual, 
asegurando la calidad y 
actualización de la 
información, con el fin de 
generar insumos que 
permitan la toma de 
decisiones técnicas y 
estratégicas en secciones de 
trabajo conjunto con los 
involucrados en los CAFES 
para la planeación, gestión, 
seguimiento y mejora de las 
acciones desarrolladas 
desde los CAFEs incluyendo 
plan de actividades 
mensuales y los hitos 
comunicacionales, presentar 
informe mensual con sus 
evidencias. 

3.1 Se realiza análisis de los 
emprendedores asistentes 
para la toma de decisiones 
técnicas. 

3.1.1 Informe ejecutivo 
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OBJETIVOS O ALCANCES 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

4. Programar y liderar mesas 
de trabajo semanales con 
emprendedores y el equipo 
de trabajo relevante, 
organizadas de manera 
rotativa según su nivel de 
desarrollo empresarial, 
destinando una semana para 
emprendedores de alto 
desarrollo, una semana para 
mediano desarrollo y una 
semana para bajo desarrollo, 
con el fin de realizar 
seguimiento a los procesos, 
identificar necesidades, 
definir acciones de 
fortalecimiento y articularlos 
con la oferta institucional, 
contribuyendo al avance en 
la ruta de emprendimiento, 
realizar informe mensual 
respectivo de acuerdo al 
nivel de desarrollo. 

4.1 Se lideran mesas de 
trabajo para los 
emprendedores según su 
nivel de desarrollo y se 
definen acciones de 
fortalecimiento. 

4.1.1 informe ejecutivo 
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OBJETIVOS O ALCANCES 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

5. Realizar la actualización 
del 100% de la base de datos 
en las herramientas 
establecidas 
por la Secretaría, conforme al 
avance evidenciado de los 
emprendedores por los 
equipos de 
extensión y acompañamiento 
presentando su respectivo 
informe, a su vez, 
garantizando el 
diligenciamiento del formato 
de seguimiento de los 
mismos de manera mensual. 
 

5.1 Se realiza actualización 
de la base de datos en las 
Herramientas brindadas por 
la secretaría de desarrollo 
económico con respecto a la 
ruta de emprendimiento a los 
emprendedores del CAFÉ 
perla del Otún – 2500 lotes. 
 

5.1.1 Informe técnico base de 
Datos. 
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OBJETIVOS O ALCANCES 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

6. Realizar la promoción y 
difusión de la oferta 
educativa, gestionar la 
inscripción mensual de 
mínimo 50 usuarios a los 
cursos ofertados, apoyando 
los procesos técnicos, 
logísticos y la articulación 
con los actores de formación 
para el trabajo. Presentar 
informe técnico mensual 
consolidado con soportes y 
evidencias, y mantener 
actualizada la base de datos 
correspondiente. 

 
6.1 Se realiza promoción y 
difusión de los diferentes 
cursos ofertados en el 
CAFE 2.500 lotes a través de 
redes sociales como 
whatsapp, instagram, 
facebook.  
 
Se da apertura a los cursos: 
 

- Marketing digital. 
- Inteligencia artificial 

generativa. 
- Plan de negocios. 
- Excel Básico. 
- Manipulación de 

alimentos. 
 
 

6.1.1 Evidencia en informe 
técnico formación para el 
trabajo 
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OBJETIVOS O ALCANCES 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

7. Acompañar los procesos 
creativos, técnicos y 
logísticos (antes, durante y 
después) de las ferias y/o 
eventos asignados por los 
CAFEs. Deberá presentar un 
informe detallado con 
evidencias de los 
emprendedores 
participantes, sus productos, 
necesidades identificadas y 
posibles líneas de 
fortalecimiento, con el 
propósito de orientar nuevas 
estrategias de mejora y 
acompañamiento. 
 

7.1 Se realiza 
acompañamiento a evento 
del CAFE - Emprendimientos 
presentación PITCH y taller 
de NETWORKING el 09 junio 
2026 en sala lago plaza. 

7.1.1 Informe ejecutivo. 
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OBJETIVOS O ALCANCES 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

8. Brindar atención 
presencial continua a los 
usuarios de los CAFEs 
durante el horario 
reglamentario de 
funcionamiento, garantizando 
la respuesta oportuna a 
todas las solicitudes 
recibidas a través del 
Sistema de Atención Integral 
al Ciudadano (SAIA). 
 

8.1 Se realiza atención a 
usuarios en el CAFÉ de los 
2.500 lotes y se revisa SAIA. 
 

8.1.1 Se anexa formato 
fotográfico con listados de 
usuarios atendidos 
presencialmente. 
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OBJETIVOS O ALCANCES 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

9. Acompañar mensualmente 
mínimo a dos actividades a la 
Secretaría de Desarrollo 
Económico y Competitividad 
en la elaboración de informes 
técnicos, reporte mensual del 
cumplimiento de acciones 
para entes de control y 
consultas ciudadanas, 
respuesta a comunicaciones, 
solicitudes y/o 
presentaciones requeridas, 
así como en la participación 
de reuniones y en la 
ejecución de actividades 
relacionadas con encuestas, 
ferias, descentralizados y 
todos los demás que se le 
encomienden, garantizando 
el registro adecuado y 
oportuno de las actividades 
en los formatos, plataformas 
y herramientas virtuales 
adoptadas por la Alcaldía y la 
Secretaría 

9.1 Se participa en reuniones 
de la secretaría para 
fortalecimiento y capacitación 
del equipo CAFEs 

 
 
9.1.1 Acta 480 - 2026. 
 
 
 

 

Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

FEPINZON-02461237214833-5428338-011124270-A
VLBARNEY-02461237114853-5428338-011120568-A



          
 
Versión: 1                                                                                                                                                                Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017 
                                                                       

OBJETIVOS O ALCANCES 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

10. Realizar la entrega 
mensual de los documentos 
producto del contrato en los 
tiempos establecidos de su 
período de corte, conforme a 
las normas de gestión 
documental, seguimientos a 
emprendedores y demás 
condiciones establecidas por 
el supervisor del contrato. 
 

10.1 Se realiza entrega del 
informe de supervisión e 
índice electrónico. 
 
 

10.1.1 Evidencia informe de 
supervisión e índice 
electrónico. 
 

 

11. vigilar y proteger en la 
conservación y uso 
adecuado de los espacios 
físicos, equipos y enseres de 
los CAFEs, y presentar un 
informe técnico mensual 
consolidado sobre el estado 
y mantenimiento de los 
mismos. 

11.1 Se realiza informe 
técnico del CAFE Perla del 
Otún – 2500 lotes cuba 
evidenciando el estado de los 
espacios y enseres. 
 

11.1.1 Evidencia en informe de 
operaciones. 
 

 

 
 
  
            Vo.Bo. 
JAIME ANDRES RICO RAMIREZ       VIVIANA LUCIA BERNEY PALACIO 
Contratista           Supervisor 
c.c. 1.088.278.471 
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