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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin, 31 de julio 2026

Sefiora

Jully Berdnica Villa Herrera

SUPERVISOR CONTRATO No.CO1.PCCNTR. 8904908
Coordinador de Administracién Educativa

Centro de Tecnologia de la Manufactura Avanzada
Medellin

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
julio del afio 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR. 8904908 del aiio 2026

Arlet Bibiana Restrepo, identificado con la cédula de ciudadania No. 43167576 de Itagli, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Registro y certificaciéon, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividadesrealizadas
en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y CINCO
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL SETECIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS M/CTE
($35.790.783,00). a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2026, por valor de UN
MILLON QUINIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL CIENTO VEINTIUN PESOS ($1.556.121,00). b)
Once (11) pagos mensuales iguales por valor de TRES MILLONES CIENTO DOCE MIL DOSCIENTOS
CUARENTA Y DOS PESOS ($3.112.242,00) cada uno.

Plazo: Seréa hasta el 30 de diciembre de 2025.

OBJETO 05_9204_018 PRESTAR DE SERVICIOS PERSONALES COMO APOYO A LA
GESTION EN EL AREA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA Y EN ATENCION AL
PROGRAMA JOVENES EN ACCION DEL CENTRO DE TECNOLOGIA DE LA
MANUFACTURA AVANZADA

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

| No | Obligaciones | Acciones realizadas | Evidencias
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Apoyar en la planeaciéon y
administracion de procesos
de ingreso, registro y
certificacion de los
aprendices

-Crear y aprobar
solicitudes de oferta
cerrada para formacion
complementaria y
titulada.

-Inscripcién de oferta
cerrada para
formacion
complementaria y
titulada.

-Convocar y matricular
aprendices
deformacion
complementaria y
titulada.

-Ingreso de
novedades
(cancelaciones,
retiros, reingresos,
aplazamientos,

traslados).

-Dar respuesta

A PQRS

-Generar cambios,
actualizaciéon de

datos, correcciones,
duplicadoscon el rol del

Agente GAE
Oferta abierta,
personalizar, enviar

informe de inscritos,
convocar y matricular

Correo:
abrestrepo@sena.edu.co
-En el

aplicativo:
www.senasofiaplus.edu.co

Usuarios y roles para procesos
en SofiaPlus
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mailto:abrestrepo@sena.edu.co
http://www.senasofiaplus.edu.co/

Apoyar las - Se generan - Informe P49
acciones reportes mensuales | - Informe etapa practica
pertinentes al de los aprendices - Informe condicionados e
programa jovenes gue pertenecen al induccién.
en accion. programa Jovenes

en accion, donde

se detallan:

novedades,

condicionados,

formacion y etapa

practica.
Asistir a los instructores, -Creacion de -Servidor “registro
supervisores y solicitudes de certificacion”.
coordinadores con todo lo oferta cerrada -En el
relacionado del proceso de | tituladay aplicativo:

ingreso, registro y
certificacion.

complementaria.
-Apoyo a coordinadora
misional.
Inscripciones
especiales

- Crear,

aprobar,
Inscribir,

revisatr,
matricular y
cerrar
matriculas.

www.senasofiaplus.edu.co
Correo:
abrestrepo@sena.edu.co

Usuarios para procesos en
SofiaPlus
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Proponer alternativas de
solucién que contribuyan al
logro de los objetivos y
responsabilidades
asignadas en el area de
certificacion académica 'y
administracion educativa

Se propone formato
de registro de
atencion al usuario

Presentar los informes y
estadisticas necesarios que
requiera la Subdireccion y
las diferentes dependencias
del Centro afines al objeto
contractual de la prestacion
del servicio.

GTH-F-062 V.08.
Informe mensual de
ejecucion
contractual

Anexo expediente
contractual

o https://pagosimple.com

Apoyar en el
diligenciamiento y
actualizacion de la
informacioén registrada en
los aplicativos
Institucionales.

-Verificar documentos
de identidad y
actualizar datos con el
rol de AGENTE GAE.

- Reestablecer
contrasefas

- Dar respuesta a
guejas, reclamos,
solicitudes

-En el aplicativo:
www.senasofiaplus.edu.co
-Servidor “registro y certificacion”
Correo:
abrestrepo@sena.edu.co

Orientar a los usuarios en
los diferentes procesos que
hacen parte de
Administracion Educativa.

-Brindar informacion a
los aprendices y
publico en general,
por medio de los
diferentes canales de
comunicacion.

-En el aplicativo:
www.senasofiaplus.edu.co
-Servidor “registro y certificacion”
-Correo electrénico usuario:
abrestrepo@sena.edu.co

Garantizar la veracidad y
custodia de la Informacién
del area y la que se ingresa
en los diferentes aplicativos
Institucionales.

-Verificaciéon de datos
de los aprendices en la
entrega de
documentos para la
matricula, paz y salvos
para certificacion.

-En el aplicativo:
www.senasofiaplus.edu.co
Correo:
abrestrepo@sena.edu.co
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9 Apoyar en la Implementar GFPI-F015 V.3 ACTA DE
implementacion, formatos de ingreso |[COMPROMISO DEL APRENDIZ
mantenimiento y de matricula,
mejoramiento continuo  fformatos actas, GFPI-F-129 V.1 FORMATO
del Sistema Integrado reingresos TRATAMIENDO DE MENORES
deGestidn y Autocontrol |especiales
SIGA

10 Presentar mensualmente -Presentar mes a mes | -Informes mensuales
laplanilla de cobro de los los informes solicitados | solicitados CF -CG
honorarios, acompafiado para el cobro de
del respectivo informe de honorarios. https://pagosimple.com/
actividades y pago de la
seguridad social en Salud, se almacena en el SECOP ||
Pensiones y ARL dentro
delas fechas sefaladas
por elSENA, so pena en
incurrir
en causal de multa
sefalada en el
contrato.

11 | Hacer entrega del carné La entrega se realiza en | Se realiza la entrega para paz
institucional una vez se el momento de y salvo y terminado el contrato
dé terminacion de contrato
por terminado el
presentecontrato.

12 | Las demas que se Atencion y respuesta a | -Aplicativo DPS
requieran dentro de su aprendices inscritos y | -Informes mensuales
areay para el normal potenciales en el -Documento P49
desarrollo de actividades programa Jévenes en
del Centro Accion.

e https://www.sisben.go
Atencion al publico: v.co/Paginas/consulta
restablecimiento de -tu-grupo.aspx
contrasefa, o hitps://caprendizaje.s
actualizacion de datos, ena.edu.co/sgva/SGV
informacion sobre la A_Diseno/pag/login.a
oferta, sEx

e Informes mensuales
Respuesta a PQRS y JEA
demas solicitudes con o https://www.adres.gov
relacion a matricula, .co/consulte-su-eps
cambio de documento o e https:/jovenes.prosperida
nombre dsocial.gov.co/

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE ’
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del
informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados vy el

No. de la planilla, Pago Simple 1083405550 del mes junio 2026. (Decreto Ley 2106 de 2019 —

“Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (0) folios

Cordialmente,

B1I’O'LCUXA oo

Arlet Bibiana Restrepo
Contratista
C.C. 43167576

o / /
,'41 } ] f » “—,_'
L owr | A /]

Recibi a satisfaccion:

Jully Berdnica Villa Herrera
Supervisor Contrato No.CO1.PCCNTR. 8904908 de 2026
Coordinador de Administracion Educativa
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Externo  Samuel Vasquez Rojas 2 l Bedes
Re: Aspirante al Programa...  Mié 8/07
El mié, 8 jul 2026 a las 12:19, Arlet Bi...
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] 6. ASISTENCIA .. s A e e At
Sauntor fe A ol Progr TEC {4 ELECTRMODAD FOHa 3535038
JHON ALEXANDER GOMEZ BEDOYA - 3535048
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; # i mar. 30 jun 2020 3 Tapm. ara 7 e
Re: Aspirante al Programa...  Mié 8/07 Aspirante al Programa TECNOLOGIA ELECTRICIDAD INDUSTRIAL FICH?
Buenas tardes, cordial saludo. Me pe... 3538040
LEA DETENIDAMENTE

™| 5. CERTIFICAD...

Nata"a Amrea Salgado:.- W r, ' Py TN IIINVIMNR NI G T I
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Re: Aspirante al Program... 10:36AM
El mar, 14 jul 2026 3 las 19:17, Ariet ...

| m'r.; A0 Mg AT A | Marel poces. |

(=] 5. CERTIFICAD... +1
B mar, 14l 2026 a fas V1T, Aot Atiara Renrogo («IRauscOMIea s ) et
RAuernam noches.
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"% Re: Aspirante al Programa... 1032AM
Muchas gracias seforita. En que fec..,
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Apreciado(a) Para su respectivo tra...

[ RESPUESTAJH.. 41
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CPE No. 05-9-2026-040434 - RESPUESTA A SOLICITUD
DE RETIRO VOLUNTARIO BAJO LOS TERMINOS DEL
ACUERDO 0009 DE 2024 ; RADICADO 7-2026-290049

-+, - 2
(3 Resumir este correo electrénico

grupoadmondocumentos@sena.edu.co @ & & ~ v v ©

Para: JHOMSEGALI@GMAILCOM IMig 15/07/2026 10:26 AM
CC: ® Honorio Oliveros Gémez; @ Sara Patricia Lopez Garcia; (& Arlet Bibiana Restrepo; y 1 més

} Reenvit este mensaje el Mié 15/07/2026 10:33 AM. \er comversacion

} Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 12/07/2036 10:26 AM

| RESPUESTA JHOM SEBASTIA.. @ CLIFRM}-9-2026-040434-(5).. -
419 KB JIKE

2 archivos adjuntos (452 KB} «» Guardar todo en OneDrive - Servicio Nadional de Aprendizaje = Descargar todo

Ypreciado(a)
Jara su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacion electronica:

Radicado NS, [ Fecha
05-9-2026-040434 | 2026-01-320882 [ 7/15/2026 10:23:32 AM
Asunto | Descripcion del asunto

RESPUESTA A SOLICITUD | RESPUESTA A SOLICITUD DE RETIRO VOLUNTARIO BAIO
LOS5 TERMINOS DEL ACUERDOQ 0002 DE 2024 ¢ RADICADO
7-2026-290045

-9204

iedellin, 15 de julio del 2026
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() RESPUESTA JH.. +1

Gina Paola Salazar Grau
Verificaciones Aprendices 9:52AM
Buen dia Alet, Espero se encuentre ...

g Verficaciones

Extorno  Duban Montoya S
Requisitos de matricula du...  943AM
No suele recibir correo electrénico d...

grupoadmondocumentos@se... 7’
CPE No. 05-9-2026-0...  Mar 12:10PM
Apreciado(a) Para su respectivo tra...

~ grupoadmondocumentos@se... 7

CPE No. 05-9-2026-0...  Mar 12:09PM
Apreciado(a) Para su respectivo tra...

grupoadmondocumentos@se... 7/
CPE No. 05-9-2026-0...  Mar 12:06 PM

Apreciado(a) Para su respectivo tra...

grupoadmondocumentos@se... 7/
CPE No. 05-9-2026-0... Mar12:05PM
Apreciado(a) Para su respectivo tra...

grupoadmondocumentos@se... 7
CPE No. 05-9-2026-0... Mar 12:01PM

o |

N

Requisitos de matricula duban montoya
% Resumir este correo electrénico

Erteres Dt Montoys <uasnest S O gradom « e & -~ o : : g8 -
Fars: @ Arlet $buns Savvape WA T/SE.3K08 S AM

o Gstp rprmiterte Sutarest RS  rradiom o enteinc » L Grpasuacsr. AQwaw & o reeviertes wgont  Wfoemiar
O Reondd o M TIRT50 104220 o s

© Fetencitn Enchasge Orbave (10 Mot Expiae Sas 1207/2036 243 AM

| = i Fouind ettty
Buenors i M Ao 65 debion EsTivin Moo Fodng LI HHILCIIC coe L 1020473158

Mo LEMO o Atrevtmttio Ou ey Do & exte COMRO yi GUe 1O M S Beguco 108 meguasiton pars Ls iwipetnve maticus pars o
programa de mecanca Irsanas guedo atenta por faver mechas gracies Sz cia

o 9 sirn D~ B - .8
T Patw FONMDERHERNANDET 1127 SEMAULIDM
CC O bonens Dlemos Gner O 5o Pemos Logez Gt O Joherrs Sncves Caitafeds 3 1in

Met TSRS 1

© Retencitn Tastinge Drbee (10 Aoy Tagra Vi THIT/2206 121790

« FESPUSSTA SONS . TRASLADL. o CLENGA IO D05
= me e

e s rter R 2 B v on Dneline - s Macare @ Aoy & Decege Ten
Apecadons)
Bara 14 "IpecthO trarrte 30 bw FEAs0 w LpuETis corrumszacion chectrircs.

085 2sdeotorze |ttt 1 Saase THAAes LY (e e
Asartn Db del susns

RESUSITA A SOUDTUD | SESPUSSTA A SOLIDTUD OF FRASLATO ¢ RADICADD MO, |
72204300000 WE 2008-01-133430

9204
Madehin, 12 de jbo de 200

3

rnas
CC 1002254380
Pociacertarranses 1121 g som
Meaedn
Artraaice
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Yamile Jiménez Echeverri S
Solicitud de Cursos Mar 10:28 AM
Cordial saludo, Por favor me ayudas ...

Yamile Jiménez Echeverri S
RE: Solicitud de Cursos ~ Mar 10:18AM
Cordial saludo, Fechas asignadas, po...

Yamile Jiménez Echeverri S
RE: Solicitud de Cursos ~ Mar 10:15AM
Cordial saludo Fechas asignadas, po...

m Yamile Jiménez Echeverri ©
RE: Solicitud de cursas  Mar 10:12AM
Cordial saludo Fechas asignadas, po...

SEMNA

N

RE: Solicitud de cursos @ publica
2 Resumir este correo electrénico

farvie braarez Exhevern
Fare @ Aser Bizana Nestiege

© Frnsords o Mar 140772006 103940
© Fromciten Emtange Crbne (V7 9556 Farx Ve TUBTZTE 13 1740

Fachan 95ignadss, Dor Taor 3piotal
Mucras gecias
Condlalmanme,
I Yaumile Jundnez Echevern

5}\-\:
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