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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

Julio de 2026

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Campoalegre, julio de 2026.

Sefior

Diego Andrés Méndez Pastrana

Supervisor contrato Nro. CO1.PCCNTR. 9242529 de 2026
Coordinador Académico

Coordinacion Académica

Campoalegre - Huila

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual, julio de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR. 9242529 de 2026
Joel Salas Pefia, identificado con la cédula de ciudadania Nro 97446018, en mi calidad de contratista del

SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. Desde el 1 de julio al 31 de julio de 2026.

Valor y forma de Pago: Los honorarios mensuales seran de acuerdo con las horas reportadas sin exceder
110 horas mensuales. TOTAL, HORAS: 500

Valor de la hora: $ 40,901

Valor total del contrato: S 20.450.500

Plazo: Serd hasta el 1 de octubre de 2026.
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Objeto: Prestar servicios profesionales o de apoyo a la gestion de caracter temporal para la ejecucién de
la formacion profesional integral del nivel regular, en sus diferentes modalidades, en el Centro de

Formacién Agroindustrial del Sena Regional Huila, en programas de formacion de la especialidad

TRANSPORTE FLUVIAL y las afines al perfil del contratista.

Ejecucidon mensual de actividades

Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar formacion profesional
integral en los programas de formacion
titulada y complementaria, en las
diferentes modalidades presenciales,
virtual y/o a distancia de acuerdo con la
asignacion realizada por la coordinacion
académica.

Imparti  formacion en
programas
complementarios,
utilizando metodologias
activas y recursos digitales

Humana.

Registros  fotograficos
anexo formato Informe
GC

Cumplir con los lineamientos vy
disposiciones del Sistema Integrado de
Gestion y Autocontrol (SIGA) y el Cédigo
de Integridad del SENA, desarrollando
personalmente las acciones de
formacion asignadas por la
Coordinacion Académica, de acuerdo
con la programacién establecida.

Se dio cumplimiento a la
presente obligacion,
realizando el
diligenciamiento de listados
de asistencias y documentos
de identificacion de los
aspirantes y Aprendices que
conforman el curso de
Salvaguarda de la Vida
Humana ficha No 3509316,
contribuyendo a la
articulacion de los
diferentes elementos que
conforman el SIGA

Registros fotograficos,
toma de pantalla,
anexos formato informe
GC

Participar en reuniones de los equipos
de desarrollo curricular, construyendo
y ejecutando el proyecto formativo, la
planeacion pedagodgica, guias de
aprendizaje, instrumentos de
evaluacion, actas de desarrollo
curricular, reconocimiento de
aprendizajes previos, bitdcoras vy
formatos de seguimiento a la etapa
productiva de acuerdo con |las
formaciones asignadas.

No fui requerido por parte
de la supervision para el
desarrollo de actividades
asociadas a esta obligacion

No se aporta evidencia

Participar en el proceso de induccién
de aprendices de formacion titulada
cuando sea requerido.

No fui requerido por parte
de la supervision para el

No se aporta evidencia
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desarrollo de actividades
asociadas a esta obligacion

Reportar oportunamente en el Sistema
Optimizado para la Formacién Integral
del Aprendizaje (SOFIA PLUS) todas las
actividades que de acuerdo con los
procesos y procedimientos del SIGA,
calidad
informacidn y su coherencia con el

garantizando la de la

proceso formativo, tales como: e

Verificar que los aprendices
matriculados queden en

estado: “En Formacion”. e Registrar los
juicios evaluativos dentro de los ocho
(8) dias siguientes a la finalizacion del
resultado de aprendizaje. ® Notificar de
manera inmediata al Coordinador
Académico en caso de cometer un error
en el registro de los juicios evaluativos.
e Dos (2) dias antes del cierre del
de

complementaria, publicar mediante un

programa formacion
aviso en el LMS que contenga: cédmo
descargar su certificado y el listado de
aprendices que aprueban el curso. e
Enviar la comunicacién al aprendiz cada
vez que presente inasistencia conforme
al Reglamento del Aprendiz SENA vy
asentar en el aplicativo SOFIA PLUS el
registro de la inasistencia. ® Manejo en
linea de las plataformas de interfaz con
SOFIA PLUS y LMS ZAJUNA. e Crear el

proyecto formativo, la ruta de
aprendizaje 'y la asociacion de
aprendices dentro de los tiempos

establecidos segln procedimiento, de
acuerdo con lineamientos generados en
el equipo pedagdgico de centro. e
Creacion y actualizacidn permanente
del portafolio del instructor en el LMS y

Durante el presente mes
se dio cumplimiento a las
diferentes actividades
relacionadas en la
presente obligacién de
acuerdo a los procesos y
procedimientos

establecidos en Sofia Plus
garantizando la calidad y
seguimiento adecuado a
los Aprendices.

Archivos fotograficos
y toma de capturas de
pantalla
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DRIVE de
Académica, de la formacidn titulada y

en el la Coordinacion
complementaria. ® Orientar y realizar
seguimiento al Portafolio del aprendiz
en el LMS.

Realizar seguimiento con el control de
asistencia asignado por la coordinacién
académica, con el fin de activar la ruta
de retencion, registrando la novedad en
el formato

GFPI-F-176 ruta de atencién para la
prevencion de la desercién y proceder
de acuerdo

con lineamiento institucional.

Se dio cumplimiento a la
presente obligacion,
diligenciando
correctamente los
listados de asistencia, con
el fin de llevar control y
seguimiento al personal
de Aprendices
Matriculados en el curso
de formacion
complementaria
Salvaguarda de la Vida
Humana ficha 3509316

Toma

pantalla
fotografico
informe GC

captura de
archivo
formato

Proceder de manera oportuna en los
casos especiales de de
lo designado por Ia
Subdireccién 'y la

reingreso,
acuerdo a
Coordinacion
Académica.

No fui requerido para la
presente obligacion

No se
evidencia

presenta

Aplicar los lineamientos pedagégicos y
metodoldgicos de la entidad de la Guia
de Orientaciones para la Formacién en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
(GFPI-G-014),
Compromiso.

de la plataforma

No fui requerido para la
presente obligacion

No se
evidencia

presenta

Apoyar al aprendiz de formacion
complementaria para que desarrolle las
actividades programadas dentro de los
tiempos establecidos, en beneficio de la
retencién

y certificacion.

Durante el
reportado se
todas las
programadas
relacionadas
diferentes temas
contemplados en el
contenido temario del
Disefio  Curricular  del
curso

periodo
realizaron
actividades

con los

Archivos fotograficos
de actividades
realizadas anexos en
el formato informe GC

10

Comunicar oportunamente al

Coordinador Académico las anomalias,

No fui requerido para la
presente obligacidon

No se
evidencia

presenta
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inconsistencias y novedades de los
aprendices.

11

Apoyar la divulgacién de las ofertas de
programas de formacion a impartir en
el Centro.

Durante el periodo
reportado se procedié ala
divulgacion de la oferta
educativa
promocionando a través
de medios tecnolégicos
reuniones con lideres,
entes gubernamentales y
empresas piscicolas

Fotografias

anexo

formato informe GC

12

Realizar seguimiento a
de

de la

la etapa

productiva aprendices segun

asignacion coordinacion

académica

No fui requerido para la
presente obligacion

No se
evidencia

presenta

13

Participar en el proceso de seleccidn,
disefio de talleres e instrumentos que
alimenten los bancos de pruebas para la
seleccion de aprendices, cuando sea
requerido.

No fui requerido para la
presente obligacion

No se
evidencia

presenta

14

Acompainar a los aprendices a las
actividades planeadas por el equipo de
Bienestar al Aprendiz

No fui requerido para la
presente obligacidon

No se
evidencia

presenta

15

Aplicar y hacer cumplir el Reglamento
del aprendiz y remitir las novedades a la
coordinacion académica y al comité de
del

seguimiento y  evaluacién

aprendizaje.

No fui requerido para la
presente obligacidon

No se
evidencia

presenta

16

Cumplir con los protocolos generales
de bioseguridad para mitigar, controlar
y realizar su adecuado manejo, de
conformidad con lo sefialado en normas
gue rijan sobre la materia. El SENA se
reservard el derecho de solicitar las
evidencias de cumplimiento en el
momento considere

en que lo

conveniente.

Durante el periodo
reportado, se realizaron
charlas de sensibilizacidon
sobre el cumplimiento
protocolos de
Bioseguridad establecidos
por los entes
constitucionales.

Archivo
relacionado

fotografico

en

formato informe GC

17

Apoyar procesos de Registro calificado
procesos de
autoevaluacion de los programas de

y acompafar los

No fui requerido para la
presente obligacion

No se
evidencia

presenta
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nivel tecndlogo del drea tematica

objeto del presente contrato, cuando
Centro de

sea requerido por el

Formacion.

18

Participar  activamente las

reuniones

en
institucionales y en las
transferencias a las que se convoque en

relacion con la actividad contractual.

No fui requerido para la
presente obligacion

No se
evidencia

presenta

19

Revisar de manera permanente la
cuenta de correo institucional que le
asignada,
oportunamente

sea atendiendo

los mensajes

electronicos.

Durante el periodo
reportado se realizd Ia
verificacion del correo
electronico

Captura de pantalla
anexo archivo
fotogréfico informe
GC

20

Apoyar, si es necesario, el desarrollo de
actividades de investigacidn, aplicadas
en el marco de los proyectos SENNOVA
y de otros proyectos en convenio
institucional.

No fui requerido para la
presente obligacion

No se
evidencia

presenta

21

Realizar, cuando sea requerido por la
Entidad, la verificacion y evaluacién
técnica o econdmica de las propuestas
que se reciban dentro de los procesos
de contratacién de la Entidad y que por
razones de experticia técnica e
idoneidad relacionado con el objeto

contractual se requiera

No fui requerido para la
presente obligacion

No se
evidencia

presenta

22

En el marco de las actividades del objeto
Apoyar
estructuracion vy

con la
de
las

contractual,
definicion
especificaciones técnicas de
diferentes necesidades de la Entidad;
con la evaluacidn de propuestas en los
procesos de contrataciéon de bienes,
servicios u obras, y realizar cuando le
sea requerido el apoyo a la supervision
de los contratos, de conformidad con la

Ley 1474 de 2011.

No fui requerido para la
presente obligacidon

No se
evidencia

presenta

23

Presentar en las fechas programadas
por la supervision, los reportes de

No fui requerido para la
presente obligacidon

No se
evidencia

presenta
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ejecucion de actividades y los demas
informes que le sean solicitados sobre
una base de ciento sesenta (160) horas
por periodo mensual o por horas

ejecutadas conforme el plan de pagos.

24

En caso de ser asignados recursos para
desplazamiento y/o
Presentar en las fechas programadas

manutencion,

por la supervision los formatos de
agenda vy legalizacién de drdenes de
viaje.

No fui requerido para la
presente obligacion

No Se
evidencias

presentan

25

Realizar las demas actividades propias
y necesarias para el cumplimiento del
objeto contractual.

Durante el
reportado se
todas las
propias del objeto
contractual como
planeamiento, proyeccion
y ejecuciéon de
formaciones
complementarias
modo Fluvial y afines

periodo
realizaron
actividades

del

Fotografias, capturas
de pantalla, y
formatos anexo
relacionadas en él
informa de GC — GF

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN
ITEM DE VIAJE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
X X X X X

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados como evidencias

del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el pago de la planilla

GCCON-F-087 V2



4
SENA

de seguridad social y parafiscal No 5168999324-4660940495 de la planilla SOI, correspondiente al mes de
junio de 2026.

C(S; \We ooy

oel Salas Pena
ontratista
Cedula de ciudania Nro. 97446018

Firmado

digitalmente por
2 _ Diego Andrés

Méndez Pastrana

Diego Andrés Méndez Pastrana
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR. 9242529 de 2026

Anexos:
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Evidencia Obligacién Contractual No1-9-25
Formacidon complementaria Temadtica modo Fluvial

1. Geograficas Campoalegre Huila
2°68’41” Latitud Norte — 75°°32’40” Longitud Oeste

2. Coordenadas Geograficas Garzon —Huila
2°198016 Latitud Norte — 75°629337 Longitud Oeste

A continuacién, se relacionan las fichas programas acuerdo solicitudes presentadas por las
empresa e Instituciones, las cuales fueron planeadas y debidamente registradas en el horario de
Instruccién correspondientes al mes de julio — 2026

Curso Salvaguarda de la Vida Humana
Ficha No 3509316
Con fecha 1y 2 de julio de 2026 se continua con la formacidn, con el personal de pescadores de
la Asociacién de Pescadores Artesanales del Quimbo en el Municipio de Garzén y pescadores
artesanales de Campoalegre Huila

Conocimientos de conceptos y principios

+* Normatividad del Transporte Fluvial

4 Normatividad ambiental

+ Ley 1242 de 2008 (Cddigo de navegacion Fluvial)
+* Reglamentos Fluviales

%+ Sefales de emergencias

% Hombre al agua

+* Lucha contra-incendios

+* Planes de emergencias y contingencias

+* Técnica abandono de buque

+» Conocimientos bdasicos en Primeros auxilios
+* Supervivencia y rescate acuatico

+* Medios de supervivencias

% Alarmas y sefiales de emergencias

10
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¢+ Equipos de emergencias
++ Listas de verificacidn
¢+ Equipos de comunicaciones

+* Proyeccion de Videos

Archivo fotografico
Evidencia accién de formacidon curso Salvaguarda de la Vida Humana

Primeros auxilios Taller de RCCP

Timemark
Foto 100% Real
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11
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02 de jul'2026

18:17 L.

Coordenadas: 2.709668°N, 75.314302°W

&)

Horario de Instruccion mes de julio 2026

v M Enviados - soyfluvialZ3@gmail. X Se Sofia plus X o+

& c A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

Instructor

[#' Disefio Curricular

¢ Ejecucion de la Formacion

[# Gestion de Ambientes

Gestion Ambientes

Consultar Fichas Instructor
Consultar horas programadas
Diagramar Horario Instructor
Reporte de Instructores por Ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor
Solicitar Eventos

(¢ Gestidn de Tiempos

©® HEBandejadetareas 1@ LMS SENA

‘:W' : = 1.
Timemark
400% Real

4 Pregunta a Gemini = X

e % O 4L @

& Cambiar Clave Salir

Fecha Final 01/1012026 [E] -
Horario
Vista del Horario  Mensual v
D Tiempo Disponible
[] Evento Asignado
[T Evento Seleccionado
SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES DOMINGD
[26/06/26 30/06/26 01/07/26 2/07/26 03/07/26 04/07/26
00:00 - 23:59: 00:00 - 23:59: 00:00 - 08:00: 00:00 - 08:00: 4100:00 - 23:59: 00:00 - 23:59:
Disponible Disponible Disponible Disponible Dispanible Disponible
08:00 - 16:00: 08:00 - 16:00:
(3509316)FORMACION | | (3509316)FORMACION 05/07/26
EN SALVAGUARDA DE | | EN SALVAGUARDA DE 00:00 - 23:50:
LA VIDA HUMANA LA VIDA HUMANA Disponible
16:00 - 23:59: +|16:00 - 23:59: -
06/07/26 7/07/26 08/07/26 PBIDHZﬁ ‘10/07/25 11/07/26

SOFIA Plus Versién 9.0.80 Powered by SENA - @ SENA 2018 -+- Bogoté - Colombia- --a160;

&33a.m.

GCCON-F-087 V2
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Evidencia Obligacion Contractual No 16

Charla de sensibilizacion cumplimiento Normas de Bioseguridad

Normas de Bioseguridad

Por tu seguridad y la de tus
companeros,
siempre debes tener presente:

Lavado de manos
Lava tus manos con abundante agua y jabén cada 3 horas.
Recuerda que puedes utilizar alcohol y gel antibacterial
en caso de no tener cerca un lugar para lavar tus manos.

Practica el distanciamiento social
Mantén una distancia minima de 2 metros
con otras personas.

Uso del tapabocas
Recuerda utilizar el tapabocas de manera
correcta tapando nariz y boca.

SECRETARIA

GENERAL BOGOT/\

Evidencia Obligacion Contractual No 19
Verificacion correo electronico

~ M Recibidos (474) - soyfluvial83@ X e Sofia plus X |+ 4 Pregunta a Gemini = X
¢ » € % mailgooglecom/mail/u/0/#inbox & % O3 L 0
= M Gmall Q, Buscar correo = @ {8  cambi. i o
o- ¢
/ Redactar
~ Importantes 1-25 de 1.526
Ed Recibidos 474
soportesoi Soporte de Pago SOI - Planilla 5168999324 - Junio 2026 - Senor(a): JOEL SALAS PENA Adjunto a este corre... 7:54
¥r Destacados
@© Pospuestos yo (sin asunto) 7:01
B Enviados M 2026-07-0116....
Fe Programados
© 9 yo (sin asunto) 7:00
Borradores 202
i M 2026-07-02 13....
[ Compras 6
v Mas yo (sin asunta) Mjul
@ Derecho de pet...
Etiquetas +

yo Documento de Jsalas - RESPUESTA ID 197783 PROPISCINAS (1).pdf Mjul

B8 RESPUESTAID 1...

yo (sin asunto) 1 jul

B8 Kevin pruebas P... B Kevin.pdf

Mario Aleiandro Zar. Ultimos cupos: Curso APLICACION DE LA INTELIGENCIA ARTIFICIAL EN LA INTEGRACION DE DATO... 10 jul

13
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL INSTRUCTOR

No. Ficha

CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL "LA ANGOSTURA"

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: JOEL SALAS PENA
Periodo laborado: Del 1 de julio de 2026 al 31 de julio de 2026

s N . 5 } Fecha (DD-MM-AA) Dia semana Hr | Nam. Horario N2
P, Nombre del Programa de Formacién Proyecto Formativo Competencia (s) A de Apr . .
Caracterizacién Desde | Hasta L[m[m[s]v]s][p]|/pia] Dias | pDesde | Hasta Horas
SUBTOTAL 0

No. Ficha ., . R Aprendices en Aprendices . § Fecha (DD-MM-AA) Dia semana Hr | Nam. Horario N2
. Nombre del Programa de Formacion Aprendices matriculados . e A de Apr . .
Caracterizacion formacion certificados Desde Hasta L{m[m|1|v]|s|D]|/Dia] Dias Desde Hasta Horas
3509316 SALVAGUARDA DE LA VIDA HUMANA 25 25 AULA 7/1/2026 7/2/2026 X|X 8 2 8:00 AM [16:00 PM| 16
SUBTOTAL 16
No. Fich: Fecha (DD-MM-AA Dia semana Hr | Num. Horario N2
© I.: aA . Nombre del Curso Aprendices matriculados Aprendices en formacién Aprendices certificados ( ) . .
Caracterizacién Desde Hasta L m|m|J|v]|s|[D]|/Dia| Dias | pesde | Hasta Horas
SUBTOTAL 0
- s - Fecha (DD-MM-AA) Dia semana Hr | Nam. Horario Ne
Actividad Descripcion de la Actividad Producto o Entregable Lugar . .
Desde Hasta L|{m|m|1|v|s|D|/Dia| Dias | pesde Hasta Horas
SUBTOTAL 0
GRAN TOTAL

oM

Firma de Instructor

Firma del Coordinador Académico - Supervisor del Contrato




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOEL SALAS PENA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL

FECHA INICIAL: 01/07/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 02/07/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3509316 - SALVAGUARDA DE LA VIDA HUMANA
DE APRENDIZAJE:

Salvaguardar la vida humana segun procedimientos técnicos y
normativa de navegacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ATENDER AFECTADOS DE LA EMERGENCIA TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REPORTAR ACCIONES DE MEJORAMIENTO DE PROTOCOLOS DE SEGURIDAD Y A LA REVISION DE EQUIPOS DE EMERGENCIA
TENIENDO EN CUENTA LA COMPROBACION Y LA NORMATIVA

UBICAR EQUIPOS DE SEGURIDAD CONFORME CON TIPOS DE SITUACION DE EMERGENCIA Y NORMATIVA

UTILIZAR LOS EQUIPOS DE EMERGENCIA DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE SEGURIDAD MARITIMA Y FLUVIAL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 16,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

14/07/26 8:21 Page 1 of 2



ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JOEL SALAS PENA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL

14/07/26 8:21 Page 2 of 2
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