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ESTUDIO PREVIO

“SUMINISTRO DE MATERIALES DIDACTICOS, PEDAGOGICOS, LUDICOS, ELEMENTOS
DE ASEO, HIGIENE Y DEMAS INSUMOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL MARCO DEL CONVENIO
INTERADMINISTRATIVO NO. 08008012025 SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO Y EL
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF”

La administracion Municipal con el objeto de dar cumplimiento a lo ordenado porlos numerales
7y 12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993y al articulo2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 del 2015;
se permite presentar el analisis de la conveniencia y oportunidad para realizar la contratacion
de la “SUMINISTRO DE MATERIALES DIDACTICOS, PEDAGOGICOS, LUDICOS,
ELEMENTOS DE ASEO, HIGIENE Y DEMAS INSUMOS NECESARIOS PARA LA
EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL MARCO DEL CONVENIO
INTERADMINISTRATIVO NO. 08008012025 SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO Y EL
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF”.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica sefala:

“La funcién administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion
de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el
adecuado cumplimiento de los fines del Estado.”

Que el articulo 3 de la Ley 80 de 1993 dispone:

“Los servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucién
de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y
eficiente prestacion de los servicios publicos, la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.”

Que el articulo 315 de la Constitucion Politica establece:

“Son atribuciones de los Alcaldes: Dirigir la accion administrativa del municipio; asegurar el
cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo.” Estas atribuciones
se encuentran reglamentadas por el articulo 91 de la Ley 136 de 1994, que define las funciones
que por mandato constitucional y legal han sido asignadas a los alcaldes.
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En atencion a los fines esenciales del Estado y al deber constitucional de garantizar de manera
prevalente los derechos fundamentales de los nifios, nifias y adolescentes, en especial el
derecho a la alimentacion equilibrada, la salud y el desarrollo integral, se hace necesario
adelantar un proceso contractual orientado al suministro de viveres y alimentos sin preparar
(Racion para Preparar — RPP) destinados a la operacidn del Centro de Desarrollo Infantil — CDl,
en el marco de la atencion integral a la primera infancia.

La presente necesidad surge como desarrollo operativo del Convenio Interadministrativo
suscrito entre el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y el Municipio de
Sabanagrande, cuyo objeto se orienta a aunar esfuerzos para la prestacion del servicio de
educacioén inicial en el marco de la atencion integral a la primera infancia, conforme a los
manuales técnicos, guias operativas y lineamientos establecidos por el ICBF, en armonia con
la Politica de Estado para el Desarrollo Integral de la Primera Infancia "De Cero a Siempre".

En dicho marco, corresponde al Municipio, como ejecutor territorial del servicio, garantizar la
provisiéon oportuna, suficiente y de calidad de los alimentos requeridos para la atencién diaria
de las ninas y nifios beneficiarios, a través de un esquema de suministro de alimentos sin
preparar, cuya preparacion se realiza directamente en el CDI, bajo su propia infraestructura,
personal y condiciones sanitarias.

La contrataciéon del suministro de viveres resulta imprescindible e insustituible, en tanto:

e Permite asegurar la continuidad del servicio de alimentacién, evitando interrupciones
que comprometan la atencion integral.

e Garantiza el cumplimiento de la minuta patrén y los requerimientos nutricionales
definidos por el ICBF.

e Aseguracondiciones de inocuidad, calidad y trazabilidad de los alimentos entregados.

e Materializa el principio de corresponsabilidad entre la Nacion y la entidad territorial en la
garantia de los derechos de la primera infancia.

Adicionalmente, la contratacién se justifica desde una perspectiva de eficiencia administrativa y
planeacion, en la medida en que se adopta un esquema de bolsa de recursos, que permite
atender necesidades variables y no plenamente determinables ex ante, comprometiendo el
presupuesto Unicamente en funcion de la ejecucion efectiva y verificada de los bienes
suministrados, conforme a los certificados de disponibilidad presupuestal que respaldan el
proceso.

De igual forma, el proceso contractual incorpora de manera expresa la estrategia de compras
locales, priorizando la adquisicion de alimentos a pequefios productores, agricultores
campesinos, familiares o comunitarios del territorio, lo cual:

e Fortalece la economia local.
e Promueve la soberania y seguridad alimentaria.
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e Garantiza pertinencia territorial y cultural en la alimentacion suministrada.
e Da cumplimiento a los lineamientos institucionales del ICBF en materia de desarrollo
local y abastecimiento alimentario.

En consecuencia, la contrataciéon del suministro de viveres y alimentos sin preparar (Racién
para Preparar — RPP) se encuentra plenamente justificada desde los puntos de vista juridico,
técnico, social, nutricional y presupuestal, constituyéndose en un instrumento necesario para
asegurar la correcta ejecucion del convenio interadministrativo, la continuidad del servicio y la
garantia efectiva de los derechos de las nifias y nifios atendidos en el CDI.

Para el desarrollo del objeto contractual, y la adquisicién a realizar se tendra en cuentala guia
orientadora para el desarrollo de la estrategia de compra y demas anexos y documentos
relacionados con las especificaciones técnicas a adquirir.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

Objeto del contrato: “SUMINISTRO DE MATERIALES DIDACTICOS, PEDAGOGICOS,
LUDICOS, ELEMENTOSDE ASEO, HIGIENE'Y DEMAS INSUMOS NECESARIOS PARA LA
EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL MARCO DEL CONVENIO
INTERADMINISTRATIVO NO. 08008012025 SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO Y EL
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF”.

CLASIFICACION UNSPSC

Clasificacion
UNSPSC i
801116 23 Servicios temporales de compras y logistica

3. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL

El objeto a contratar debera cumplirse desde las siguientes especificaciones técnicas:

DESCRIPCION CANT

SILICONA LIQUIDA ZEPPELIN 250ML 50
RESMA BOND CARTA ZEPPELIN ZP 125 64
RESMA BOND OFICIO REPORT/ZEPPELIN 63

CARTULINA BRISTOL BLANCA PLIEGO
70X100 101

CARTULINA BRISTOL COLORES PLIEGO 70 X

100 78
LAPICERO KILOMETRICO KM 100 ST 0.7 60
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LAPIZ NEGRO PAPERMATE AZUL 38
PEGANTE SIPEGA 250 GR 48
CINTA ENMASCARAR 3/4*40 18X40 EMP
CELLUX 25
TIJERA MULTIUSOS ASIMETRICA 7"
MARFIL 10
MARCADOR PERMANENTE 803 MARFIL
CAJIAX12 15
PALETA HELADO PQX10 0 EMPX180 51
BLOCK ESCOLAR FAMA CARTA 70H 40
ROLLO NYLON NO12 20
MARC PERM SHARPIE ANFORD CAJAX12 1
CARTULINA FLUOR ARTEXPRE 70X50 PQ
X12 45
CORRECTOR EN CINTA ZEPPELIN 51
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO TRITON
BOLSA X 20 JUEG. 21
ARCHIVADOR AZ TAMANO CARTA 52
ARCHIVADOR AZ TAMANO OFICIO 46
PERFORADORA METALICA DOS HUECOS 10
SACAGRAPAS RANK
GRAPADORA METALICA
CAJA DECOLORES 72 PIEZAS 21
CAJA DE CRAYONES TRIANGULARES 18
CAJAS DE TEMPERAS PAYASITOS X 6 80
PLIEGO DE CARTULINA NEGRA 70*100 CM 99
PLIEGOS DE PAPEL KRAFT 70* 100 CM 197
DESCRIPCION CANT
DETERGENTE EN POLVO DERSA 4000 GR 24
BLANQUEADOR 2.000 ML 20
BOLSA DE BASURA JUMBO X 50 10
ESPONJA LAVA PLATOS 67
VARSOL 500 ML 10
DESINFECTANTE LITRO FAB 3.000 M 5
LAVALOZA 500 GR 30
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PANOS DE MICROFIBRA 27
CAJAS DE TAPABOCAS X 50 10
PAQUETES GORROS ORUGA X 100 10
VINAGRE BLANCO REAL GARRAFA X 2000

ML 10
HIPOCLORITO 4 LITROS 10
GUANTES DE NITRILO 20
ESCOBA FIBRA DURA 12
TRAPERO MICROFIBRA 10
PAPEL HIGIENICO ACOLCHA MAX X 4

ROLLOS 11
JABON LIQUIDO PARA MANOS 10
JABON DE BANO 17
BALDE MANIJA PLASTICA 10 L 4
PAPELERA TAPA VAIVEN 10 LITROS 4

4. OBLIGACIONES

4.1 OBLIGACIONES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SABANAGRANDE

EL MUNICIPIO DE SABANAGRANDE, se compromete a:

Suministrar oportunamente la informacion que requiera el contratista para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, a través de los canales de
comunicacion que acuerden las partes al iniciar el contrato.

Cancelar el valor del Contrato en la forma y términos establecidos en este contrato.
Permitir el desarrollo y ejecucion del Contrato por parte del CONTRATISTA.
Asumirlos riesgos que le correspondan, de conformidad con lo establecido en el cuadro
de asignaciéon de riesgos contenido de acuerdo con las reglas del Proceso de
Contratacion.

Exigir al CONTRATISTA, la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato;
Adelantar las gestiones y acciones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiese lugar;

Ejercer la supervisién en la ejecucion de las obligaciones del CONTRATISTA, en los
términos del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011;

Designar Supervisor.

e) Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la esencia o naturaleza del
presente Contrato.

4.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
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1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato dentro de los plazos establecidos y en la
propuesta presentada por EL CONTRATISTA.

2. Prestar sus servicios con la debida diligenciay cuidado, protegiendo siempre los intereses
de LA ALCALDIA, en todos los asuntos a él encomendadosy que se puedan derivar del
objeto contractual. )

3. Responder a LA ALCALDIA por cualquier daio y/o perjuicio que se pueda presentar en
desarrollo de los trabajos contratados. )

4. Resolvertodas las consultas que LA ALCALDIA le formule acerca del objeto contratado.
5. Suministrar con diligencia y calidad los informes a que haya lugar.

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
en trabamientos.

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de
LA ALCALDIA.

8. Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes
Parafiscales, en los términos de la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y demas
normas concordantes.

9. Responder todas las consultas que el supervisor le realice.

10. Cumplir con el objeto contractual dentro de las especificaciones técnicas y condiciones
contractuales requeridas.

11. Atender las recomendaciones realizadas por el supervisor del contrato.

Mantener la confidencialidad sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo
del objeto del Contrato.

12. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la
celebracién, ejecucion y liquidacidon del contrato cuando a esta hubiere lugar.

13. Presentarla respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello,
de acuerdo con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompafada de los
documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas,
incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN.

14. En el evento que el objeto contratado involucre la asignacion de bienes devolutivos al
Contratista, éste debera conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligacién de
responder por su deterioro o pérdida imputables al contratista. Asi mismo, el Contratista
debera a la terminacion del plazo pactado entregarlos al MUNICIPIO dentro del marco
procedimental que para el efecto esté vigente en la entidad. Al momento de la terminacion
del contrato, el contratista debe efectuar la devolucién de los bienes entregados para el
desarrollo de este y obtener el certificado de recibo a satisfaccion del area del MUNICIPIO
encargada del almacén o de la administracién de los bienes, que debera anexarse al informe
de finalizacion del contrato; de lo contrario, se debera dejar constancia para efecto de tomar
las medidas administrativas y juridicas a que haya lugar.

15. Las demas obligaciones que le sean asignadas por el supervisor del contrato, para el
cabal cumplimiento del objeto contractual.

4.3.0BLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Dar cumplimiento al cronograma de actividades entregado por la entidad para la prestacion
del servicio contratado.
2. Entregar los bienes y/o servicios objeto del contrato de acuerdo con las especificaciones

Pagina 6 de 22

www.sabanagrande-atlantico.gov.co
Email: alcaldia@sabanagrande-atlantico.gov.co.
Carrera 7 N° 5-10 Telefax (095) 8712584 — 8791216 -8791370, Codigo Postal 0830



http://www.sabanagrande-atlantico.gov.co/

ST REPUBLICA DE COLOMBIA
077 DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
NIT.890115982-1

técnicas y en las condiciones establecidas en los Documentos del proceso.

3. El contratista debe contar con el personal idéneo y exigido para realizar la ejecucion del
objeto contractual.

4. Informar oportunamente al supervisor del contrato cualquier novedad que se presente en el
curso de la ejecucion del mismo.

5. Hacerentregade los elementos solicitados en el objeto del contrato, de conformidad con las
especificaciones técnicas contenidas en el estudio previo, la invitacion y la oferta y de
acuerdo con las indicaciones dadas por el supervisor.

6. Entregarlos elementosy equipos dentro del plazo de ejecucion del contrato de acuerdo con
el cronograma dispuesto por el supervisor del contrato, las cantidades solicitadas y en el
lugar indicado en cada caso.

7. Garantizarla calidad de los elementos y equipos suministrados que los mismos cumplan con
las caracteristicas de calidad, fisicas y técnicas requeridas para el cumplimiento del contrato.
En caso de que se detecte algun elemento defectuoso, dafiado, vencido, deteriorado o
incompleto, debera reemplazarse sin costo alguno, previa solicitud del supervisor.

8. El personal subcontratado para la prestacion del servicio debera contar con el debido aporte
al Sistema de Seguridad Social Integral.

9. Garantizar que los bienes y servicios a suministrar sean de optima calidad y que cumplan
con todas las caracteristicas consignadas en la propuesta.

10. Asumir los costos de transporte y movilizacion que se causen con motivo del objeto del
contrato las demas que se desprendan de los documentos que hacen parte de esta etapa
precontractual y las inherentes que garanticen la buena ejecucion del buen servicio.

11. El contratista se obliga a sostener los precios de los elementos ofertados dentro de la
ejecucion del contrato.

12. Responderen los plazos que el CONTRATANTE establezca los requerimientos aclaraciono
de informacion que sea necesaria en desarrollo del objeto del contrato.

13. Cumplir todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucién del objeto del mismo.

5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo estimado para la ejecucion del presente contrato sera de cinco (5) dias o hasta agotar
el presupuesto, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio o aprobacion del inicio a
través de la plataforma de SECOP Il, previo el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

6. MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial asignado para este proceso, el cual no supera el 10%
de la menor cuantia, es claro para la Fuerza que el presente proceso se enmarca en las
estipulaciones contenidas en la Ley 80 de 1993, el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, el cual
establece las modalidades de selecciony la procedencia de cada una de ellas, el articulo 94 de
la Ley 1474 de 2011y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguiente del Decreto 1082 de 2015, el cual
regula el procedimiento para la modalidad de seleccion de MINIMA CUANTIA.
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Asi las cosas, el presente proceso se adelantara bajo la modalidad de seleccion de MINIMA
CUANTIA consagrado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el Decreto
1082 de 2015.

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial asignado para este proceso, el cual no supera el 10%
de la menor cuantia, es claro para el MUNICIPIO DE SABANAGRANDE que el presente
proceso se enmarca en las estipulaciones contenidasen la Ley 80 de 1993, el articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007, el cual establece las modalidades de selecciony la procedencia de cada una
de ellas, el articulo94 de la Ley 1474 de 2011y el articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguiente del Decreto
1082 de 2015, el cual regula el procedimiento para la modalidad de seleccién de MINIMA
CUANTIA.

“ARTICULO 94. TRANSPARENCIAEN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Adiciénese
al articulo 2 de la ley 1150 de 2007 el siguiente numeral:

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a. Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se senalara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas.

b. El término previsto en la invitacidn para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil.
c. La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacionde la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

d. La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Paragrafo 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a
la definicién de “gran almacén sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se
determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

Paragrafo 2. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo
previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007.”

NORMATIVIDAD SOBRE ESTUDIOS PREVIOS:

e Numeral12del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, Modificado por el Art. 87, Ley 1474
de 2011:
“Con la debida antelacion a la apertura del procedimiento de seleccion o de la firma del contrato,
segun el caso, deberan elaborarse los estudios, disefios y proyectos requeridos y los pliegos de
condiciones o términos de referencia. La expresion “Términos de referencia”fue derogada por
el art. 32 de la Ley 1150 de 2007.

e Articulo 2.2.1.1.1.6.1. Deber de analisis de las Entidades Estatales.
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“La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion el analisis necesario para
conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo. La Entidad Estatal debe
dejar constancia de este analisis en los Documentos”.,

e Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015:

‘La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:
CAPITULO V Minima cuantia

Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La entidad
estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.
La descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y su justificacion.

El plazo de ejecucion del contrato.

El cert/f/cado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion”.

"\SJON.*\!\).*\

7. VALOR ESTIMADO Y FORMA DE PAGO

Para los efectos legales, el valor del presupuesto asciende ala suma de CATORCE MILLONES
TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL PESOS M/L ($14.351.000) IVA incluido y los
impuestos a que haya lugar, con cargo a los recursos para la presente vigencia fiscal 2026, de
conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal No. CDP1230003, expedido por
la Secretaria de Hacienda del Municipio, recursos que deben ser ejecutados en la
correspondiente vigencia.

FORMA DE PAGO:

El municipio cancelara el valor del contrato que suscribe, mediante UN UNICO PAGO, en
moneda legal colombiana, de conformidad con los elementos entregados durante el periodo
facturado, previa presentacion de la respectiva factura y/o cuenta de cobro (segun régimen
aplicable; comun o simplificado), acompafiada de la certificacion sobre el recibo a satisfaccion
suscrita por el supervisor designado por la Entidad, quien previamente debera verificar las
caracteristicas y calidad del suministro contratado, y de la certificacion del pago de obligaciones
asumidas por parte del contratista por concepto de salud, pensiones y riesgos profesionales.

Dado que el presente proceso es A MONTO AGOTABLE, se pagara a valores unitarios de
acuerdo con la oferta econdmica del proponente adjudicatario. Adicionalmente, EL
CONTRATISTA, debera acreditar cada vez que solicite el pago, que se encuentra al dia con los
pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes parafiscales.
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Los pagos se realizaran de acuerdo con el PAC. Los proponentes con la presentacion de su
oferta manifiestan la aceptacion expresa de la forma de pago establecida por EL MUNICIPIO.

8. CRITERIOS, REQUISITOS HABILITANTES, DE EXPERIENCIA E IDONEIDAD
PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

REQUISITOS HABILITANTES

REQUISITOS JURIDICOS - CAPACIDAD JURIDICA

Persona Juridica, Consorcios y Uniones Temporales

La persona juridica que desee participar en Forma Individual, como consorcio o Unién Temporal
debe anexar con su oferta la siguiente documentacion:

e Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal de la Persona
Juridica, en el caso de Consorcio o Uniones Temporales debe presentar este mismo
documento de cada uno de los integrantes.

e Certificado de Existenciay Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
de su domicilio (o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho
certificado), dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion de la oferta.

De la persona juridica individual o de cada uno de los integrantes de la figura asociativa.
Segun lo establecido en la ley 80 de 1993, todos los interesados en participar en procesos de
contratacion con el Estado deben tener un afo o mas de constitucion, lo cual se verificara con
el presente documento.

. Carta de Presentacion de la Oferta.

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por el representante de la
persona juridica o representante legal de la figura asociativa, de acuerdo con el modelo
suministrado en el Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar. En el evento que la
propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asi lo
faculte.

En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacion suministrada en la
propuesta, es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

e Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y
Parafiscales.

Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de
2003, ley 828 de 2003 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar
el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones,
cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditacion
de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Art. 8 del
Decreto 862 del 26 de abril de 2013.
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Cuando el interesado sea una persona juridica, debera presentar una certificacion, en original,
expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley,
o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensionesy aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —ICBF y
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes alanémina
de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado
la obligacion de efectuar dichos pagos.

En el caso de uniones temporales o consorcio deben presentar el Certificado de cumplimiento
de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales de cada uno de sus integrantes.

e Registro Unico Tributario RUT.
En el caso de uniones temporales o consorcio deben presentar el RUT de cada uno de sus
integrantes.

e Boletin de responsabiles fiscales.

El MUNICIPIO verificara si el interesado se encuentra sefialado en el ultimo Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente
debera anexar dicha certificacion a su propuesta.

e Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de
Inhabilidad —SIRI- vigente, expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

El MUNICIPIO verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los
antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad
con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente debera anexar a la
propuesta dicho certificado actualizado.

o Certificado de antecedentes judiciales y de medidas correctivas del representante
legal.

El MUNICIPIO consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia, los
antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso, en todo caso el
proponente debera anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

El MUNICIPIO verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes
aspectos:

e Objeto Social, para determinar si esta acorde con el objeto a contratar.
e Sila persona juridica esta autorizada para cumplir con el objeto del contrato.
e Calidad del representante legal que suscribe la oferta.
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e Facultades del representante legal para presentar la oferta, obligarse y obligar a la
persona juridica a cumplir con el objeto del contrato.

¢ Que la existencia legal de la persona juridica no sea inferior a la duracion del
contrato y un (1) afio mas contado a partir de la fecha de liquidacion del mismo.

Nota 1: La entidad debera consultar la citada informacién tanto para la personajuridica oferente,
como para su representante legal, en concordanciacon lo establecidoen el literal d) del numeral
1° del punto D del item 4 — Requisitos Habilitantes, del Manual de Modalidad de Seleccién de
Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente.

Nota 2: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso de seleccion,
deberan certificar que ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en
inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado, requisito
verificable con la declaracién de la persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta,
contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al MUNICIPIO a rechazar la propuesta, sin
incurrir en ninguna responsabilidad.

Nota 3: Cuando el oferente sea un consorcio o unién temporal, cada parte constitutiva debera
presentar los documentos de que trata este acapite.

Nota 4: Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de alguna de
las personas juridicas que conforman el consorcio o la unién temporal, no se encuentra acorde
con el objeto a contratar, la oferta sera RECHAZADA.

Nota 5: Los consorcios o uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso
de seleccién, deberan certificar que ni la persona juridica, ni su representante legal, estan
incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado,
requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta de Presentacion de
Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar.

¢ REDAN- El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, es un mecanismo de
control creado por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar
el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos
alimentarios.

REGLAS PARA LOS CONSORCIOS Y/O UNIONES TEMPORALES

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al MUNICIPIO a rechazar la propuesta, sin
incurrir en ninguna responsabilidad.

Los consorcios y uniones temporales deberan anexar con su oferta la siguiente documentacion:
e Sila participacion es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su
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conformacion deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley
80 de 1993 y demas normas complementarias; efecto para lo cual debe adjuntar el
documento de constitucién del consocio o unién temporal.

De conformidad con lo anterior, los consorcios o0 uniones temporales deberan aportar el
documento original de constitucion firmado por los integrantes, el cual debera contener como

minimo los

siguientes requisitos:

Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en este
ultimo caso deberan sefalar las condiciones y extension de la participacion en la
oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del MUNICIPIO.

La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Unioén
Temporal, debera tener facultades amplias y suficientes para obligar y
responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Uniéon Temporal. En el
documento se deben Consorcio o Unién Temporal y su responsabilidad.

Los integrantes del Consorcioo Uniéon Temporal deben cumplir los requisitos legales
y acompaniar los documentos requeridos en la presente Invitacion, para efectos
legales, como si fueran a participar en forma independiente.

El objeto social de todos los integrantes del consorcio o union temporal debe
comprender la realizacion de actividades similares al objeto de este proceso de
seleccion.

La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado
los integrantes del consorcio o union temporal o por intermedio de su agente
comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de
acuerdo con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s)
que lo acredite (n) como tal.

En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccién, para la Aceptacion de
la Oferta deberan presentar el respectivo Numero de Identificacion Tributaria — NIT,
Como consorcio o union temporal.

Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a
terceros, sin obtener la autorizacion previa 'y expresa del MUNICIPIO. En ningun
caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o unién
temporal.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de
existencia y representacion legal que, para cada uno de los integrantes, expida la
Camara de Comercio 6 la autoridad competente, ya sean personas Naturales o
Juridicas, asi como el certificado de Inscripcion, clasificacion y calificacion en el
Registro Unico de Proponentes.
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e Losrepresentanteslegales de las personasjuridicas que conformen o hagan parte
de un Consorcio o Unién Temporal, aportaran con la propuesta la autorizacién o
poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar
Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se exigira en los casos en que
esta facultad se encuentre restringida. En caso de que el representante legal del
Consorcio 0 Unién Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos excedalas
limitaciones que le otorga el érgano competente, o el acuerdo de integracion, se
rechazara la propuesta.

e EIl documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en
consorcio o unién temporal debera ir acompanado de los documentos (certificados
de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que
quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para
adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato
resultante.

e Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de
conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, la adjudicacién del contrato
conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.

e Laduracién de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Union
Temporal debera ser por lo menos la misma del plazo del contrato derivado del
presente proceso de selecciéon y un (1) aino mas.

e Los integrantes del Consorcio o Union Temporal no podran integrar otro Consorcio
o Union Temporal que haya presentado propuesta para el presente proceso, ni
tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir sera causal
de rechazo para las propuestas que éste integre o presente.

e No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de
Consorcios o Uniones Temporales.

e Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de cada
uno de sus miembros o de lo contrario se entendera que se presentan a titulo de
consorcio.

- CAPACIDAD TECNICA (EXPERIENCIA E IDONEIDAD):

El proponente debera acreditar los requisitos establecidos en las CONDICIONES TECNICAS
ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN, los cuales
seran de obligatorio cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del presente proceso
de seleccion.

e EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
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El oferente debera demostrar una experiencia en la ejecucion de contratos, celebrados con
entidades estatales o empresas privadas, en actividades comerciales, cuyo objeto social se
encuentren actividades relacionadas con el presente objeto de contratacion.

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA
El proponente podra ser persona juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y que demuestre la idoneidad, experiencia, capacidad juridica y legal, para prestar
el servicio; dicha informacion, debe reposar en el certificado de matricula mercantil o en el
certificado de existenciay representacion legal, copia de los soportes de experiencia. Los
oferentes deberan acreditar su experiencia minima de dos (02) contratos, con entidades
publicas o privadas, cuyos componentes, obligaciones, alcance, sean iguales a los del
presente proceso y el objeto, sean iguales y/o similares al presente Estudio Previo y cuyos
valores sumados sean igual o superior al presupuesto oficial establecido para la presente
contratacion. En todo caso el proponente debera allegar copia del contrato o factura y
certificado o acta de cumplimiento a satisfaccion expedido por parte de la entidad contratante
y/o acta de liquidacion. El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante
y suscrita por el funcionario o persona competente, en la que se reflejen como minimo los
siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccién

c) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe senalar el

nombre de quienes lo conforman.

f) Numero del contrato (si tiene)

g) Objeto del contrato

h) Valor del contrato

i) Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad

j) Fechade suscripcion, inicio (dia, mesy afio) y fecha de terminacién (dia, mes

y ano).

k) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y ano).

I) Nombrey firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar

firmada por la persona competente para suscribirla).

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias
actividades, ésta debera relacionar la actividad que se pretende contratar con el presente
proceso y es la que se tendra en cuenta.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes
presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

En todo caso que el oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiere impuesto
sancién porincumplimiento u otra causal, y ésta se encuentre ejecutoriada dentro de los dos (2)
ultimos afios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion y dicho(s)
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contrato(s) se esta(n) presentando para efectos de acreditar experiencia, éste (éstos), no sera
(n) tenido(s) en cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del oferente.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del
oferente, sin embargo, de conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual
de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede
solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando a la correccién
de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de la oferta.

Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitira la acreditacién de circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

NOTA: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran
validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes reglas:

Cuando en la experiencia aportada en las certificaciones estén relacionados bienes y/o servicios
de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendra en
cuenta unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente
proceso de seleccion.

- OFERTA ECONOMICA:

El proponente debera presentar propuesta de conformidad con las especificaciones técnicas
minimas requeridas de los servicios a entregar a los estudiantes beneficiados del presente
contrato.

Para efectos de establecer el valor de la propuesta, el proponente debera tener en cuenta las
especificaciones técnicas requeridas, para lo cual debe diligenciar el FORMATO No. 5 anexo, en
el cual no se podra modificar, suprimiry en ningun caso, alterarla descripcion de los items que lo
componen, ni sus unidades.

9. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

La Administracién Municipal de Sabanagrande, en cumplimiento de los postulados
Constitucionales, legales y reglamentarios, especialmente los contenidos en el articulo 4 de la
Ley 1150 de 2007, numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, documento
CONPES 3714 de diciembre 1 de 2011 y demas normas concordantes, da cumplimiento a los
lineamientos de la politica de manejo de riesgos previsibles en los contratos estatales, partiendo
de su tipificacion, estimacion y asignacion para cada contrato en la fase de elaboracion del
estudio previo.
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No.

Clase

Fuente

Etapa

Tipo

DESCRIPCION
(Qué puede pasar y cémo
puede ocurrir)

Consecuencia de la
ocurrencia del
evento

Probabilid

Impacto
Valoracion
Categoria

General

Interno

Planeacion

Se presenta cuando Ila
definicion de la necesidad y el
objeto establecido en el
estudio previo, no se ajustaala
modalidad de  seleccién
aplicable.

Retrasos enla revision
y ajuste del estudio
previo por parte del
abogado a cargo del
tema y aprobacion del
mismo por parte de la
Secretaria General y
de Gobierno.

Probable 4
Menor 2

General

Externo

Seleccion

Operacional |Operacional

Se presenta cuando en el
mercado no existe suficiente
oferta de profesionales que
cumplan con el perfil requerido
para la ejecucion del contrato.

Retraso en el proceso
de seleccion  del
contratista, que afecta
la satisfaccion de la
necesidad.

Riesgo Bajo |Riesgo Alto

Raro 1
Menor 2

General

Externo

Contratacion

Operacional

Se presenta cuando el
profesional seleccionado no
firma el contrato en el plazo
establecido y/oseretrasaenla
constitucion y presentacion de
las garantias que amparan el
cumplimiento del contrato.

Retraso en el inicio de
la11 ejecucion del
contrato y afectacion
en el logro de los
objetivos y
satisfaccion de la
necesidad propuesta.

Improbable 2
Menor 2
Riesgo Bajo

General

Externo

Contratacion

Tecnoloégico

Ocurre cuando se presentan
fallas en la disponibilidad del
Sistema de Contratacion
Publica - SECOP
(www.colombiacompra.gov.co)

Retraso o]
incumplimiento de los
plazos legales para la
publicacion de los
actos y/o documentos
derivados de los
procesos
contractuales

Insignificante 1

Posible 3
Riesgo Bajo

General

Externo

Ejecucion

Operacional

Ocurre cuando se presentan
retrasos o incumplimientos en
la entrega de los informes y/o
productos a cargo del
contratista, con ocasion de la
ejecucion del contrato.

Afectacion de Ila
ejecucion del contrato,
satisfaccion de la
necesidad y posible
incumplimiento de las
obligaciones y
actividades pactadas
en el contrato.

Posible 3
Mayor 4
Riesgo Alto

www.sabanagrande-atlantico.gov.co
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10. EXIGENCIAS DE GARANTIAS

Por la naturaleza del contrato, la forma de pago y de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1082 de 2015, el cual dispone que las exigencias de las garantias no son obligatorias
en esta modalidad contractual, considera esta entidad que es necesaria la exigencia de
constitucion de las siguientes garantias:

o CUMPLIMIENTO: Equivalente al diez (10%) del valor del contrato, por el plazo del
contrato y cuatro meses mas.

o CALIDAD DEL SERVICIO: Equivalente al diez (10%) del valor del contrato, por el plazo
de este y cuatro meses mas.

o PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALESE INDEMNIZACIONES
LABORALES: Por un valor equivalente al cinco (5%) del valor del contrato, con una
vigencia igual al plazo de este y tres (3) afios mas.

11. INDICACION DE S| LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR
UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO
VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO EN LOS TERMINOS DEL
NUMERAL 8 DEL ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

De conformidad con el documento de “MANUAL EXPLICATIVO DE LOS CAPITULOS
DE CONTRATACION PUBLICA DE LOS ACUERDOS COMERCIALES NEGOCIADOS POR
COLOMBIA PARA ENTIDADES CONTRATANTES’, publicado en el Portal Unico de
Contratacion, la presente contratacion se encuentra exenta del cumplimiento de las obligaciones
de los Tratados Internacionales, teniendo en cuenta lo sefialado en el Manual Explicativo de los
Capitulos de Contratacion Publica de los Acuerdos Comerciales negociados por Colombia para
Entidades contratantes, asi: “Todos los contratos realizados mediante la modalidad de
contratacion directa estipuladas en la ley 1150 de 2007 no les aplican las obligaciones de los
acuerdos internacionales, y por lo tanto no se requiere establecer si estan o no cubiertos por
dichos acuerdos.”

12. RELACION CONEL PLAN DE ACCION Y PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.
El objeto del contrato se encuentra enmarcado en el plan anual de adquisiciones 2026.
13. SUPERVISION.

La supervision del contrato sera ejercida directamente por el SECRETARIO GENERAL Y DE
GOBIERNO, quien velara por los intereses del MUNICIPIO, que de acuerdo al inciso dos del
articulo83dela Ley 1474 de 2011y articulo 4° de laley 80 de 1993, consistira en el seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del
contrato, es ejercida por la misma entidad, tendra las funciones que por la indole y naturaleza
del contrato le sean propias, entre otras: 1. Exigira al contratista la ejecucionidéneay oportuna
del objeto del contrato, constatando la calidad de los servicios ofrecidos. 2. Adelantara las
gestiones necesarias parala imposicion, reconocimientoy cobros de las sanciones pecuniarias
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y garantias a que haya lugar. 3. Solicitara la actualizacion o revision de los precios cuando se
produzcan fendémenos que alteren en contra de El Municipio el equilibrio financiero del contrato.
4. Adelantara revisiones a los servicios prestados, para verificar que ellos cumplan con las
condiciones de calidad ofrecidos por el Contratista, y promovera las acciones de responsabilidad
contra este cuando dichas condiciones no se cumplan. 5. Exigira que la calidad de los servicios
ofrecidos se cumpla. 6. Adelantara las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los
dafios que sufra el Municipio en desarrollo o con ocasion del presente contrato. 7. Certificar la
ejecucion del objeto contractual dentro de las condiciones exigidas. 8. Revisaray aprobara, con
su firma, las diferentes actas que resulten de la ejecucion del contrato. 9. Informar al contratante
sobre el desarrollo del objeto contractual. 10. Velar por que se mantenga vigente la garantia que
ampare los riesgos exigidos en el contrato, cuando se requiriese. 11. Informar al MUNICIPIO
sobre los incumplimientos del contratista para que se tomen las medidas del caso. 12. Avalara
la suspension del contrato, cuando a ello hubiere lugar, por causas justificadas y demostradas.
13. y las demas contempladas en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011.

14. LUGAR DE EJECUCION
Las actividades se ejecutaran en el Municipio de Sabanagrande.

El presente documento se perfecciona con la aprobacién electrénica a través del
Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP i
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