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Asunto Descripción del asunto
DESIGNACIONES ALCANCE RADICAD-. 17-9-2026-012173 - DESIGNACIÓN

COMITÉ ESTRUCTURADOR DERIVADOS DE LA
ASIGNACIÓN DE RECURSOS DEL MES DE JUNIO 2026 Y
ALGUNAS MODIF

 
Cordial Saludo

ASUNTO: Designación comité estructurador derivados de la asignación de recursos del mes de junio 2026 y
algunas modificaciones a los procesos de la apertura presupuestal CFC 2026.

La presente tiene por objeto dar aplicación al numeral 2.2 del Manual de contratación, en el cual se indica que
"Los estudios previos serán elaborados por el área interesada en satisfacer la necesidad en el Centro de
Formación Profesional Integral. Lo anterior sin perjuicio de las responsabilidades indicadas para la correcta
elaboración de los estudios técnicos, respecto de lo cual se contará con la colaboración de las distintas
dependencias, identificadas para cada uno de los componentes de los estudios previos. "

Teniendo en cuenta la definición de comité estructurador “Son las personas encargadas de configurar y construir
los estudios previos, estudios de mercado y matriz de riesgos”, y tiene la función de elaboración y proyección de
los documentos de la etapa preparatoria de los procesos contractuales. En el participará:

-El área solicitante la cual deberá estructurar y suscribir los estudios previos, análisis del sector y análisis de riesgo
conjunto con sus anexos.



-El responsable del proceso en el área de contratación quien realizará la consolidación de la información y
elaboración de los documentos correspondientes a la lista de chequeo de cada proceso y así mismo acompañara
en la estructuración y la consolidación de la información en la etapa precontractual y contractual de la plataforma
SECOP II. - Y así mismo realizará según corresponda los diferentes Otro SI o modificaciones que se presenten.

-El área jurídica, realizará la revisión de la documentación de cada uno de los procesos y así mismo acompañará la
estructuración y la consolidación de la etapa precontractual en la plataforma SECOP II.

-El área financiera o área presupuestal quien apoyara en la construcción de los indicadores financieros y viabilidad
económica, cuando haya lugar, y así mismo realizará la verificación del presupuesto designado para el proceso
contractual correspondiente

-El Contratista profesional en seguridad y salud en el trabajo quien se encargará de la revisión de obligaciones y
requerimientos necesarios en cada una de las etapas del proceso.

- El Contratista profesional en dinamizador ambiental y energético quien se encargará de la revisión de
obligaciones y requerimientos necesarios en cada una de las etapas del proceso.

Así mismo es función de este comité la estructuración de las respuestas a las observaciones en el SECOP II que se
realicen en el marco del proceso de selección y solamente responderán las observaciones que sean allegadas
hasta la presentación de las ofertas.

Por lo tanto, para la vigencia 2026, se han designado dos roles principales para cada proceso:

Líder técnico: Responsable de los aspectos técnicos del proceso.
Líder proceso de contratación: Responsable de coordinar el comité estructurador y liderar el proceso de
contratación.

En el siguiente cuadro se muestra la respectiva asignación para cada proceso de selección proyectado según la
disponibilidad presupuestal:
(Ver adjunto)

Atentamente

Claudia Marcela Jaramillo Henao
Subdirectora E

"Diana Paola Lopez Lopez" ; "Luz Angela Bedoya Mejia" ; "Geovani Alberto Vargas Noreña" ; "Sandra Milena
Alvaran Melo" ; "Sebastian Camilo Rodas Ruiz" ; "Laura Cardona Patiño" ; "Lorena Perdomo Perdomo" "Juliana
Ospina Parra"
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

Administracion Documentos
- Planta
grupoadmondocumentos@sena.edu.co

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7CLCARDONAP%40SENA.EDU.CO%7C7932c00a347549972e9608ded22e7873%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639179294252794245%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=hwyigzgP%2Bbd95k07LAgFnJ7YS2MwTiIevcVWG9eaOVo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7CLCARDONAP%40SENA.EDU.CO%7C7932c00a347549972e9608ded22e7873%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639179294252794245%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=hwyigzgP%2Bbd95k07LAgFnJ7YS2MwTiIevcVWG9eaOVo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7CLCARDONAP%40SENA.EDU.CO%7C7932c00a347549972e9608ded22e7873%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639179294252836041%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=5qwBpV2qMxwnBui%2Fcgh8PU8Q6prbOp0qa6el1TWT2ls%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7CLCARDONAP%40SENA.EDU.CO%7C7932c00a347549972e9608ded22e7873%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639179294252836041%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=5qwBpV2qMxwnBui%2Fcgh8PU8Q6prbOp0qa6el1TWT2ls%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7CLCARDONAP%40SENA.EDU.CO%7C7932c00a347549972e9608ded22e7873%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639179294252852290%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4WxbH3g68F0IOsDKTOqLlQUfaIGjZh9bvxx4OU1YJk4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7CLCARDONAP%40SENA.EDU.CO%7C7932c00a347549972e9608ded22e7873%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639179294252852290%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4WxbH3g68F0IOsDKTOqLlQUfaIGjZh9bvxx4OU1YJk4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7CLCARDONAP%40SENA.EDU.CO%7C7932c00a347549972e9608ded22e7873%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639179294252869532%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ekPe6DTxo4vYAQ4YQpNvGGV%2BAhVDddHd%2F9%2FsQnBoPhE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7CLCARDONAP%40SENA.EDU.CO%7C7932c00a347549972e9608ded22e7873%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639179294252869532%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ekPe6DTxo4vYAQ4YQpNvGGV%2BAhVDddHd%2F9%2FsQnBoPhE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7CLCARDONAP%40SENA.EDU.CO%7C7932c00a347549972e9608ded22e7873%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639179294252890466%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ISV0kH31MmG4wLBhDXeBYg6%2Bd%2BhJwGwRtVkltcZkwxo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7CLCARDONAP%40SENA.EDU.CO%7C7932c00a347549972e9608ded22e7873%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639179294252890466%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ISV0kH31MmG4wLBhDXeBYg6%2Bd%2BhJwGwRtVkltcZkwxo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7CLCARDONAP%40SENA.EDU.CO%7C7932c00a347549972e9608ded22e7873%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639179294252907143%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=NuuDtyySK3uxkA28y4WcJmN4%2FYOouJPNeWfhIgW3RpM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7CLCARDONAP%40SENA.EDU.CO%7C7932c00a347549972e9608ded22e7873%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639179294252907143%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=NuuDtyySK3uxkA28y4WcJmN4%2FYOouJPNeWfhIgW3RpM%3D&reserved=0


LIDER PROCESO 
APOV,OALA 

Presupuesto individua\ CONCEPTO OBJETO MODALIDAD LIDER TECNICO SUPERVlSOR 
CONTRATACIÓN 

SUPERVISÓN 
ADMINISIRATIVO 

Contratar mantenñmiento .. compra y recarga de Prestar servicio de mantenimiento. compra y recarga de 

$ 
extintores, así como la compra de elementos de extintores. así como la compra de elemen os de Diana Paola Lopez 

ESTEBAN f JUAN 
emergendia para la i nfraestrnctura del Centro para emergencia para la infraes ructurn del Centro para la MÍNIMA CUANTÍA apoya Lo rena mana Paola Lopez Sandra Alvaran 

22.000.000 
la Formación Cafetera, Caldas.. en ,el cumplimiento Formación Cafetera. Caldas. en el cumplimiento de la Perdomo P.erdomo, 

JOSE 

de la normatividad. normatividad. 
ASIGNACIÓN DE RECURSOS: Asignaoión de 

r,eC1Jraos por valor de 1 (}5.284.209 para (Comratar 
e'l mantenimtento forestal, poda y tala sanitaria de 

Prestar servicio de mantenimiento orestal. poda y ala 
$ arooLes ,del Oemro para la Fo mnació n Cafetera 

sa nita ña de árboles del Centro para la Formación MÍNIMA CUANTÍA Angela Bedoya Angela Bedoya Se basfüm Camilo 
ESTEBAN I JUAN 

1 05,.284.209 Regional Caldas). Según ,e1 comunicado enviado por 
Gafe era SENA, Regional Caldas. 

JOSE 
el subdli rector (E) en radtcado o. 17-9-2026-

009058 1 S 2026-02-1924791 de fecha 5/12/2026 
10:15:54AM 

Asignación de recuraos para el proceso de 
contratación de vacunas para aprendices; de 
acuer,do a solicitll..ld del slibd1rector medlia nte Prestar el servicio de vacunación para los aprendices del 

ESTEBAN I JUAN 
raaicado 17-9-2()26-0021,85 del 02/06/2026y Centro para la Formación Cafetera del SE A. Regional MÍNIMA CUANTÍA mana Pao a Lopez Laura Cardona 

6.804.000 
Concepto favorable por Dirección de Formación Caldas. 

JOSE 

Profesional medtante correo electrónico del 
05/05/2026. 

Asrgnación de recursos para suministro die 
SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA LAS 

,oombus,tible; de acuerdo a solici ud del :rubdirector 
MOTOCICLETAS ADSCRITAS AL DEL CENTRO PARA LA MÍNIMA CUANTÍA 

Geovan i Alberto Geovani Alberto, 
Lal.lr.a Cardona 

ESTEBAN l JUAN 
6.990.000 mediante radkado 17-9-202&-0077 5,del 

FORMACIÓN CAFETERA DEL SENA. REGIONAL CALDAS. 
Varga,s Noreña Vargas Noreña JOSE 

27/04/2026. 

Diana Paola López
apoya Juliana 
Ospina Parra

lcardonap
Resaltado


