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SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Cargo SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL
" SECRETARIA DE GOBIERNO Y CONVIVENCIA

SEGRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

Dependencia SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL
SECRETARIA DE GOBIERND Y CONVIVENCIA
Madalidad de seleccién SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA
Tipologia contractual SUMINISTRO
Tipo de Gasto Inversién | X | Funcionamiento | X

CAPITULO II. PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

EJE II. Seguridad Convivencia y Participacion Ciudadana

Eje EJE IV Transformacion Sogial

Fcosistemna inteligente de seguridad y convivencia (ECOSISEC)
(Fortalecimiento de [a convivencia y seguridad ciudadana)

Es el tlempo de las accienes integrales de la Infancia, Adolescencia
(Desarrollo Integral de fa primera infancia a la juventud v
fortalecimiento de las capacidades de las familias de nifias, nifios y
adolescentes) (salud pliblica) (calidad, cobertura y fortalecimiento de
la educacion inicial, preescolar, basica y media) (fomento a la
recreacion, la actividad fisica y el deporte para desarrollar entornos
de convivencia y paz) (Fortalecimiento de la convivencia y la
seguridad ciudadana)

Programa

Sequridad Inteligente

Subprograma Es el tiempo para hienestar para nuestros nifas, nifios y adolescentes

Meta 80. Garantizar el cumplimiento al 100% del Pian Integral de
Seguridad y Convivencia Ciudadana (PISCC) buscando el
fortalecimiento de acciones de prevencion, atencién y respuesta en
todo el territorio y en entomos educativos
Meta 252. Garantizar el funcionamiento y/o dotacion al 100% de los
Gentras de Atencidn a la Primera Infancia

Meta de producto

— 2024257990011
Cadigo BPIN 2024257990036

CAPITULO 1Il. DESCRIPCION TECNICA

Descripeidn de la Necesidad

Decreto 1082 de 2015 que desarrolla lo previsto en el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, como justificacion de fa necesidad
de realizar la siguiente contratacion publica para laz SUMINISTRO DE PAPELERIA, IMPLEMENTOS DE OFICINA, TONER Y
CARTUCHOS PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y POLICIA
NACIONAL DEL MUNICIPIO DE TENJO CUNDINAMARCA.

El Municipio de Tenjo, Cundinamarca, es una entidad descentralizada territorialmente, con autonomia administrativa, patrimonio propio y
personeria juridica, y tiene como mision asegurar el desarroflo social, politico, econdmico, fisico , ambiental, propendiende por ef bienestar
general y el desarolio continuo de fa calidad de vida de sus habitantes, gestionando los recurses fisicos y financieros a nivel
departamental, nacional e internacional en concordancia con fos planes de desarrollo depariamental y nacionat.
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Que la Constitucion Politica de Calombia, entendida como norma suprera y fundamental de a que se desprende teda la normatividad
juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecide como fin esencial def Estado "servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar [a efectividad de los principios, derechos y deberas

Que el articulo 2 de ia Constitucion Politica de Colombia dispone que “(...)Son fines esenciales del Estado: servir a fa comunidad,
nromover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar
la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida ecendmica, politica, administrativa y cultural de la Nacidn; defender
la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacffica y la vigencia de un orden justo(...)"

Que el articulo 209 ibidem prevé que "la funcidn administrativa esté al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento
en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparciatidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacion y la desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus acluaciones para el adecuado
cumpfimiento de los fines def Estado {.. )",

Que el atticulo 311 ibidem dicta que “Al municipio como entidad fundamental de la divisién politico-administrativa del Estado le
corresponde prestar fos servicios plblicos que determine la ley, constrir las obras que demande ef progreso local, ordenar el desarrollo
de su territorlo, promover la participacion comuritaria, el mejoramiente social y cultural de sus habitantes y cumplir fas demas funciones
que fe asignen ka Constitucion y las leyes”.

Que articulo 315 de la Constitucion Politica Nacional, en su numeral 3, establece que es una atribucion de los alcaldes municipales “Dirigir
la accion adminisirativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y fa prestacién de los servicios a su cargo; representario
judicial y extrajudicialmente; y nombrar y remaver a los funcionarios bajo su dependencia y a los gerentes o directores de los
establecimientos plblicos y las empresas industriales o comerciales de caracter local, de acuerdo con [as disposiciones pertinentes”.

Que la Constitucion Politica de Colombia, entendida como norma suprema y fundamentat de la que se desprende toda la normatividad
juridica apticable en ef territorio nacional, ha establecido como fin esencial del Estada “servir a la comunidad, promover la prospetidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes”.

Que el inciso segundo del articulo 339 ibidem establece que "Las Entidades territoriales elaboraran y adoptaran de manera concertada
entre ellas y el gebierno naclonal, planes de desarrollo, con el objeto de asegurar €l uso eficiente de sus recursos y el desempefio
adecuado de las funciones que les hayan sido asignadas por la Constitucion y la Ley. Los planes de las entidades territoriales estaran
conformados por una parte estratégica y un plan de inversiones de mediano y corto plazo”

Que e} municipio de Tenjo - Cundinamarca, tiene como responsabilidad velar por la comunidad y atender de manera directa y rapida los
diferentes requerimientos que presentan y asi lograr elevar la calidad de vida de la misma, a través de un gobierno que conozca las
necesidades, las priorice y adelante programas para mejorar las dificultades registradas.

De conformidad con el Decreto 287 de 2026, mediante el cual se fortalecid el sistema de preferencias en favor de las personas con
discapacidad dentro de las diferentes etapas de Ja confratacion piblica, el Municipio de Tenjo realizo el andlisis de la necesidad, el cbjeto
contractual, la poblacion beneficiaria y las metas del Plan de Desarrollo relacionadas con el presente proceso.

La contratacion se encuentra asociada con la Meta 80, orientada al fortalecimiento de las acciones de sequridad y convivencia ciudadana,
y con la Meta 252, dirigida a garantizar el funcionamientoe y la dotacion de los Centros de Atencion a la Primera Infancia, En desarrolio
de estas metas, los elementos de papeleria, tiles de oficina, materiales pedagdgicos y consumibles de impresion seran utilizados para
apoyar las actividades administrativas, operativas, pedagégicas y de atencion que adelantan las dependencias municipales, los Centros
de Desairollo Infantil y la Policia Nacional,

Si bien el objeto contractual no corresponde especificamente a la adquisicion de ayudas técnicas, dispositivos de asistencia o bienes
especializados para personas con discapacidad, los elementos requeridos podran ser utilizados en espacios institucionales y
pedagdgicos en los que participan servidores piblicos, contratistas, nifis, nifias, familias y ciudadanos, entre los cuales pueden
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encontrarse personas con discapacidad. Por esta razén, fa estructuracion y efecucion del proceso deberé desarrollarse evitando barreras
injustificadas y garantizando condiciones de igualdad, inclusion y accesibilidad.

En conseclencia, ia Entidad incorporaré en los documentos del proceso las medidas afirmativas que resulten aplicables a la seleccion
abreviada por subasta inversa, particularmente ef establecimiento de un requisito habilitante diferencial en favor de los emprendimientos
y empresas de personas con discapacidad, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 de! Decreto 1082 de 2015, adicionado por el
Decreto 287 de 2026, Asimismo, se garantizara que Jas condiciones técnicas, administrativas y de ejecucion no generen restricciones
innecesarias para la participacion de esta poblacion, sin afectar la idoneldad del contratista ni el cumplimiento adecuado del objeto
contractual,

Por lo anterior, fa incorporacion def enfoque diferencial para personas con discapacidad resulta perfinente y necesaria dentro de la
planeacion del proceso, no porque los bienes tengan una destinacion exciusiva para dicha poblacion, sino porque la contratacion plblica
debe promover la participacion incluyente de sus emprendimientos y empresas y garantizar que los bienes adquiridos puedan ser
utilizados en condiciones de igualdad dentro de los servicios institucionales y pedagdgicos del Municipio.

JUSTIFICACION SECRETARIA DE GOBIERNO Y CONVIVENCIA:

Que la Secretaria de Gobigrno y Convivencia tiene proyectos para la respectiva ejecucién, contenido en el Plan Municipal de Desarrollo
2024 - 2027 AHORA ES EL TIEMPO DE TENJG, adoptado mediante Acuerdo Municipai 04 de 2024, el cual cuenta con el proyecte
“FORTALECIMIENTO DE LA CONVIVENCIA Y SEGURIDAD CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE TENJO CUNDINAMARCA”, cuya, meta
se denomina; "Garantizar el cumplimiento al 100% del Plan Integral de Seguridad y Convivencia Ciudadana (PISCC) buscando ef
fortalecimiento de acciones de prevencidn, atencidn y respuesta en todo ef terriforio y entomos educativos”.

En cumplimiento de la Ley 418 de 1997 y sus modificaciones, Ley 1421 de 2010, Ley 1801 de 2016 y Ja Ley 2197 de 2022 y deméas
normas concordantes, que regutan el Fondo Nacional para la Seguridad y Convivencia (FONSET), el cual es un recurso de destinacion
especifica orientado a financiar programas y proyectos que fortalezcan la politica integral de seguridad y convivencia ciudadana, se
presenta la necesidad de adquirir implementos de papeleria; de acuerdo con ia ley, estos recursos pueden ser destinados a cubrir gastos
operativos, logisticos y administrativos stempre que contribuyan directamente al cumplimiento de los objetivos establecidos en dicha
politica.

En el marco del Consejo de Seguridad del municipio de Tenjo, seglin consta en acta del 14 de enero de 2026, se otorgé autorizacién
expresa para la utilizacion de recursos del FONSET con et proposito de adquirir estos insumos, reconociendo su importancia para
fortalecer las actividades de gestion administrativa y operativa relacionadas con la seguridad y convivencia ciudadana. La necesidad de
implementar esta adquisicion radica en garantizer las condiciones materiales que permitan la correcta planeacion, ejecucitn y monitoreo
de las acciones desarrolladas en cumplimiento de las estrategias de seguridad.

En este sentido, fa utilizacion de los recursos del FONSET para la adquisicion de implementos de papeleria no solo esta debidamente
autorizada, sino que ademés se encuentra alineada con los principios de destinacion especifica def fondo. Esta inversion asequra el
fortalecimiento institucionat necesario para la implementacion efectiva de las politicas de seguridad y convivencia, permitiendo un uso
eficiente y transparente de los recursas en beneficio de la comunidad.

Dentro de la meta anteriormente mencionada se encuentra planeada una actividad cuyo objeto es proporcionar suministros de papeleria,
asi como herramientas para satisfacer las necesidades internas y administrativas, con el objetivo de asegurar una prestacién dptima del
servicio de Policia Nacional en Iz jurisdiccion del Municipio, y promover una atencion eficiente a los ciudadanos tanto dentre como fuera
de las instalaciones policiales. Esta meta, incluye una ista de las necesidades logisticas y de medios de las unidades policiales del
Municipio, que carecen de suministros como elementos de papeleria y toner, y solicita a fa Administracion Municipal que atienda estas
necesidades.

En cuanto a las condiciones actuales de tramites, se ha realizado un andlisis de los tramites administrativos y operativos llevados a cabo
por las dependencias municipales y fa Policia Nacional de Tenjo. Este andlisis ha revelado que el uso de materiales de papeleria y
consumibles de impresion es fundamental para llevar a cabo estas actividades de manera eficiente v efectiva. La falta de estos
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suministros puede afectar negativamente la productividad y el rendimiento de las dependencias, lo que resalta la necesidad de garantizar
un stiministro constante y adecuado de estos materiales.

JUSTIFICACION SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL.

Que, ta Secretaria de Desarrallo Institucional a traves del Almacén general de la Administracién municipal de Tenjo, ha realizado un
diagnéstico completo del consumo anual o mensual de materiales de papeleria y toner en las diferentes dependencias. Este diagnastico
ha revelado que existe ina demanda constante y significativa de estos suministros para satisfacer las necesidades operativas y
administrativas de las estas. Sin embargo, teniendo en cuenta que estos consumos pueden variar, el presente proceso de contratacion
se adelantara por la tipologia contractual de suministro, de conformidad con la necesidad existente,

Las especificaciones técnicas de los elementos de papeleria y consumibles de impresion requeridos han sido cuidadosamente evaluados
para garantizar su compatibilidad con fos equipos de impresion utilizados por las dependencias, Se han identificado las caracteristicas
especfficas necesarias, como el tamafio y gramaje del papel, los modelos de cartuchos de tinta y téner compatibles con las impresoras
existentes, y cualquier otro requisito tecnico relevante para asegurar un funcionamiento dptimo de los equipos y la calidad de las
impresiones,

La necesidad de contratacién de estos suministros se justifica con base en |a evidencia recopilada sobre las condiciones actuales de
tramites, las estadisticas de servicio, el diagnostico de consumo y las especificaciones técnicas requeridas. Estos datos respaldan la
importancia de asegurar un suministro adecuado de papeleria, implementos de oficina, toner y cartuchos para garantizar el buen
funcionamiento y la eficiencia de las dependencias de fa Administracion Municipal.

Asf mismo, ta administracion municipal de Tenjo busca garantizar un servicio permanente en cada dependencia, dado que cuenta con
diferentes sedes que articulan la gestién administrativa, sus procesos estrategicos, misionales y de apoyo; encaminadas a cumplir las
funciones misionales de la entidad territorial y en tal sentido se hace necesario adquirir elementos de papeleria y toner, representados
en productos de consumo y uso diario con el fin de que los funcionarios puedan gjecutar sus Jabores sin traumatismos y la administracion
municipal sea eficiente y eficaz en el cumptimiento de sus obligaciones legales,

De igual forma, la administracion municipal, con el fin de garantizar su nermal funcionamiento, debe proveer el suministro oportune de
los elementos de papeleria y toner, lo que obliga a ia entidad a adoptar mecanismos intermos con el fin de satisfacer estas necesidades.
JUSTIFICACION SECRETARIA DE SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL

La Secretaria de Proteccion Social iene a su cargo la administracion y operacidn de los Centros de Desarrollo Infantil (CDI) y los Jardines
Sociales Pan de Azlcar y Chitasuga, los cuales prestan servicios de atencion integral a la primera infancia, garantizande procesos de
cuidado, nutricion, proteccidn y desarrollo integral para nifios y nifias del municipic.

Actualmente, estos dos centros cuentan con una capacidad aproximada de 240 cupos, dirigidos a peblacién infantil desde sala materna
hasta nivel jardin, es decir, nifios y nifias entre cuatro {4) meses y cinco (5) afios de edad, quienes reciben diariamente servicios de
alimentacion y atencién pedagogica integral.

Articulacion con el Plan de Desarrollo Municipal 2024--2027: La presente adquisicidn se encueatra alineada con el Plan de Desarrollo
Municipal de Tenjo 2024-2027 “Ahora es el Tiempo®, en &l eje de Proteccidn Social y Desarrolle Humano, especificamente dentro del
programa de Primera Infancia, el cual prioriza el fortalecimiento de los servicios de atencion integral para nifios y niftas del municipio.

De manera concreta, esta accion contribuye al cumplimiento de la Meta 252, orientada a garantizar la operacion, calidad y coberiura de
los servicios de atencion integral en los Centros de Desarrolio Infantil y Jardines Sociales del municipio, asegurando condiciones
adecuadas de alimentacion, bienestar y entomos protectores para la primera infancia.
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La presente contratacion surge de [a necesidad imperativa de dotar a los Jardines Sociales Chitasugé y Pan de Az(icar con materiales de
papeleria y consumibles pedagagicos especializados. Estos elementos no constituyen un gasto administrativo ordinario, sina que son la
herramienta fundamental para la ejecucién del proyecto pedagdgico en el marco de la Atencion Integral a la Primera Infancia.

Esta adquisicion se fundamenta en la Ley 1804 de 2016, la cual establece la Polifica de Estado para el Desarrolio Integral de la Primera
Infancia "De Cero a Siempre”, que dispone la obligacion del Estado de garantizar las condiciones humanas, materiales y scciales
necesarias para el desarrollo integral de los nifios y niftas. En este sentide, el material de papeleria solicitado constituye un medio esencial
para la implementacién de los cuatro pilares de la educacion inicial: el juego, el arte, la literatura v la exploracion det medio.

El desarrolio de la motricidad fina en las etapas de sala materna hasta jardin requiere de estimulos sensoriales y materiales tangibles que
permitan e! fortalecimiento de la coordinacidn dculo-manual y la destreza muscular, tales como:

« Actividades de Juego y Arte: El uso de diversos fipos de papeles, cartulinas, pinturas, plastiling, crayolas, témperas, marcadores,
colores, fapices y texturas permite que las nifias y nifios expresen su subjetividad y potencien su creatividad,

» Literatura y Seguimiento: Los materiales son esenciales para la creacién de escenarios literarios y para la documentacion del
proceso de desarroflo.

« Rol de las Agentes Educativas: Ei personal pedagogico requiere de estos insumos para disefiar ambientes contextualizados,
flexibies y colectivos.

Sin astos elementos, €l seguimiento adecuado del desarrollo integral y la garantia de derechos se verfan comprometidos, fimitando la
capacidad insfitucional para orientar procesos significativos de aprendizaje.

La carencia de estos insumos afectaria directamente la calidad de la atencion brindada, impidiendo que las actividades pedagogicas se
desarrollen de manera integral. Por lo tanto, ia adquisicion de papeletia y materiales pedagogicos se hace indispensable para dar
cumplimiento af objeto contractual y a las metas sociales del municipio en materia de infancia.

Asi mismo, en el marco del principio de planeacitn consagrado en [a Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 da 2015, se realizb la verificacion
de la justificacion de la necesidad y de la estructuracion presupuestal del presente proceso, con el fin de identificar el tratamiento de la
papeleria y materiales pedagogicos requeridos por la Secretaria de Proteccion Social. En este sentido, se evidencié que, si bien la entidad
se enclentra adefantando fa estructuracion de ofre proceso de seleccion que podria contemplar bienes de caracteristicas similares, el
presente proceso define de manera clara los ifems, cantidades y destinacion especifica de los insumos requeridos para los CDI y Jardines
Sociales, evitando duplicidades y garantizando la complementariedad entre los procesos contractuales.

En consecuencia, se establece que los bienes a adquirir en el presente proceso comesponden exclusivamente a las necesidades
pedagdgicas y operativas de Jos servicios de atencion integral a la primera infancia, diferenciandose de otros procesos en curso, lo cual
permite asegurar el uso eficiente de los recursos plblicos y el cumplimiento de fos principios de sconomia, responsabilidad y transparencia
en la contratacién estatal.

En este orden de ideas, la Administracion Municipal tiene la necesidad de adelantar los procedimientos requeridos que permitan contar
con la adquisicion de estos bienes y servicios, el presente servicio se encuentra debidamente registrado en el plan anual de adguisiciones
para la vigencia 2026.

Se deja constancia gue, el Municipio de Tenjo adelanté el proceso de contratagion mediante ia modalidad de seleccion abreviada
por suibasta inversa No, SA-51-001-2026, el cual se declard desierto mediante Resolucion 269 de fecha 17 de junio de 2026, no
obstante, la necesidad persiste y por ello se debe iniciar un nuevo proceso de contratacion,

Fundamentos Juridicos de la Modalidad de Seleccién

El proceso de seleccion de contratistas y las actuaciones de quienes intervienen en la contratacion estatal, deben desarrollarse con arreglo
a los principios de transparencia, economia y responsabilidad, acordes con los principios que rigen la funcidn administrativa, consignados
en el articulo 208 de ta Constitucion Politica.
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Teniendo en cuenta 1a naturaleza juridica del contrato a celebrar y el tipo de bienes a adquirir, las normas aplicables a esta contratacién
estan basadas en el régimen de contratacion estatal ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007

, ley 1474 de 2011, ley 1882 de 2018, Decreto Ley 018 de 2012, Decreto 1082 de 2015 y las normas adicionales que fas complementen
o reglamenten. Igualmente se aplicaran las normas periinentes y concernientes al acuerdo de voluntades entre las partes establecidas
tanto en el Gadigo Civil como en ei Cédigo de comercio.

La adguisicion ¢ suministro de bienes de caracteristicas técnicas uniformes vy de comin utilizacion por parte de las entidades,
corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas con independencia de su disefio o de sus caracteristicas
descriptivas y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos,

En desarrollo a lo establecido en el literal a) numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en armonia con fo establecido en el capitulo
2 disposiciones especiales del sistema de compra y contratacion pliblica, seccion 1 modalidades de seleccion, subseccidn 2 seleccién
abreviada, disposiciones comunes para la seleccion abreviada para la adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes, Articulo 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, la modalidad de seleccion aplicable al presente proceso
contractual para esceger la propuesta mas favorahle que ha de satisfacer la necesidad corresponde a la de SELECCION ABREVIADA,
bajo el procedimiento de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, toda vez que los bienes objefo de la presente adquisicién son de
caracteristicas técnicas uniformes y de comin utilizacidn,

Ahora bien, el articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015, medificado por el articulo 1 def Decreto Reglamentaric 310 de 2021, prevé
que “Las Enlidades Estatales scmetidas al Estatuto General de Contratacion de fa Administracion Piblica, estan obligadas a adquirir
bienes y sevicios de caracteristicas técnicas uniformes ce Comun utilizacion a fravés de fos Acuerdos Marco de Precios previamente
justificados, diseflados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente”. En
concordancia con fo anterior, se realizd la bisqueda en la plataforma Tienda virtual del Estade Colombiano, a fravés del link
(hitps:/fwww colombiacompra gov.coltienda-virtual-del-estado-colombiano/acuerdos-marco),  encontrando  que  actualmente  se
encuentran fos acuerdos marco que tienen por nombre Suministro de papeleria y (tiles de oficina LP-AMP-102-2016 con fecha de
vigencia de septiembre 19, 2018 hasta septiembre 19 de 2020, y Censumibles de impresion Il, CCE282-AMP-2020 con fecha de vigencia
de fehrero 2 de 2021 hasta agosto 2 de 2023, se evidencit que no existe un Acuerdo Marco de Precios vigente se hace negesario
adelantar el proceso de seleccion a fravés de la modalidad de seleccion abreviada mediante subasta inversa, ya que se van a adquirir
bienes con caracteristicas tecnicas uniformes, teniendo en cuenta el objeto a contratar y el valor estimado del contrato segtin presupuesto
previamente establecido a fin de satisfacer las necesidades de fa enfidad.

Adicionalmente, Ia administracién municipal solicite mediante correo electrdnico de fecha 18 de marzo de 2026 a la Agencia Nacional
de Contratacion fa estructuracién de un nuevo Acuerdo Marco de Precios que incluya tales bienes yfo servicios. :

Por tanto, la administracion municipal de Tenjo, bajo &l contexto mencionado previamente, se encuentra en la imposibilidad de adquirir
los elementos objeto del presente proceso mediante acuerde marco de precios, puesto que no se encuentra vigente, razon por fa cual
se debera adelantar el proceso de contratacion atendiendo las reglas de la sefeccion abreviada por subasta inversa.

Por otro lado, es importante sefialar que de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 287 de 2026, con
relacion a la incorporacion de los criterios habilitantes diferenciales en favor de los emprendimientos y empresas de personas con
discapacidad para el caso de la seleccidn abreviada de menor cuantia, se deberan establecer requisiios habilifantes diferenciales o
ajustados en maferia de experiencia, capacidad financiera u organizacional o el valor de la garanfia de la seriedad de fa oferfa, con e
fin de promover la participacién de emprendimienfos y empresas de personas con discapacidad con domicilio en ef terriforio nacional.

Estos requisitos deberén estiucturarse garantizando ef cumplimiento adectiado del objeto contractval, feniendo en cuenta ef slcance de
las obligaciones y el principio de proporcichalidad. En desarrofio de lo anferior, se deberan establocer condiciones habilitantes
diferenciadas o ajustadas que, sin compromelerfos fines del conirato, faciliten ol acceso de los emprendimientos y empresas de personas
con discapacidad”.

Es por lo anterior, que se precisa que para el presente proceso de seleccion se tomara como criterio habilitante diferencial en faver de
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los emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, el relacionado con experiencia, el cual se describird mas adelante.

Por lo ya expuesto, se hace necesario adelantar un proceso de contratacién para satisfacer la necesidad planteada en el presente estudio
previo, la Entidad adelantara este proceso a través de la plataforma SECOP II, bajo la modalidad de SELECCION ABREVIADA, PARA
LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES, PROCEDIMIENTO DE SUBASTA
INVERSA ELECTRONICA,

Objeto Contractual

SUMINISTRC DE PAPELERIA, IMPLEMENTQS DE QFICINA, TONER Y CARTUCHOS PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, CDI'S, Y POLICIA NACIONAL DEL MUNICIPIO DE TENJO
CUNDINAMARCA,

Estudio del Sector

Anexo 1

Especificaciones Técnicas del Objeto a Contratar, Autorizaciones, Permisos, Licencias o Disefios.

El contrato que resulte del presente proceso serd a monto agotable, y contiene items cuyas cantidades variaran dependiendo de las
necesidades de la administracion durante fa ejecucion contractual, fa adjudicacion se realizara por ef valor total del presupuesto estimado,
el cual se agotara conforme @l valor de los items ofertados de acuerdo con las cantidadss que se requieran durante Ja ejecucion del
centrato.

Para efectos de cumplimiento del presents proceso contractual de adquisicion de elementos, se debe tener en cuenta que el proponente
seleccionada se compromete, ademas de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones
legales vigentes que regulan su actividad a entregar los elementos, los cuales debe cumplir con las siguientes condiciones
caracteristicas técnicas

FICHA TECNICA ELEMENTOS DE PAPELERIA Y TONER
UNIDAD DE
ITEM ELEMENTO DESCRIPCION MEDIDA
- Paquete por una (1) libra de bandas de caucho naturai calibre 18 y de 60 mm.
1 E:&?:I s::fatgie?aer caucho Elemento de goma en forma de circulo y material elastico de color blanco crema | Paquete
’ utllizada para sujetar
Bolsa con 20 hojas de 5 colores de banderitas sefializadores removibles rectas de
9 Paquete de banderines | 42x120mm.Total en la bolsa:100 banderitas. Elemento utifizado como separador, Paquete
sefialadores de colores. | eliqueta y organizador de hojas, permite escritura con boligrafo o marcador X 100 4
unidades.
NP Cortador con cuerpo metalico, retractil, con mecanisma de bloqueo automético de
3 OB;::I:;Z retracti para uso de la cuchilta, alta resistencia, cuchilla de 18 mm segmentada que permite sus cortes | Unidad
) de acuerdo al desgaste del filo,
Cuerpo en madera ergendmico para un agarre comodo al borrar, superficie de
4 Sgrrﬁia;céor para  fablero fieltro grueso y suave y libre de residuos. ancho de 12 cm- fondo 4cm-alfo 3 em- | Unidad
' peso de 60 gr.
5 Barra siticona gruesa. Barra de silicona gruesa paquete x 100 unidades. Paguete
8 Barra silicona delgada. Barra de silicona delgada paguete x 100 unidades, Paquete
Caja autcarmable para archivo ref:x-200 marcada con el imagotipo impreso en fa
entidad de acuerdo a o publicado en el manual de identidad de ia alcaldia de Tenjo
7 Caja para archivo ref: x-| Cundinamarca, capltulo 2a pagina 28, Caja elaborada en carton ecoldgico Unidad
200. reciclable cafibre c620k 4mm, especial para gestion de archivo, cierre frontal tipo
maletin, De conformidad con los requisitos téenicos establecidos, la entidad
solicita muestra de este elemento.
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Calculadora de escritorio

Calculadora de escritorio color negra, con pantalla para (12} digitos, teclas de

tecla dedicada a Copilol Al (Windows 11}, que faciita el acceso rapido a
herramientas inteligentes. Se conecta via USB v es compatible con sistemas

8 solar mas pila memorta, barrado parcial, encendido y apagado, regreso, bateria triple AAA, panel | Unidad
' solar de carga, sopories antidestizantes de silicona.
Carpsta de 4 aletas, color blanco, desacificada o libre de acido, material;
9 Carpeta desacificada. propalcote o cartuling, tamafio oficio, medidas de 35 cm x25 cm con capacidad | Unidad
maxima de 400 folios, 320 gr.
Cartelera de corcho con marco de madera, medidas: ancho 120cm, fondo 2cm.alio
Hi Carlelera. 80 cm, peso 4 k, corcho resistente al uso de los ¢hinches, dos ganchos superiores | Unidad
para colgar,
11 Rollo de cinta mégica Cinta con adhesiva de acetato mate, presentacién en rolle de 32,8 metros y ancho Rallo
' de 19mm, invisible al conlacta con el papsl, permite escribir sobre ella.
12 Rollo de cinla adhesiva | Rolio de cinta adhesiva transparente ancha industrial para embalaje, largo 300 Rollo
ancha industrial, mirs- ancho de 4,8 cm, fabricada en polipropilens, acabado brillante.
. Rolic de cinta adhesiva transparente de 18 mm, fabricada en polipropileno,
13 Rollo ¢inta transparente. acabado brillante. Rollo
Cinta de enmascarar Muitipropdsito, ideal para frabajos de pintura en interiores y
14 Rollo de «cinta  de|exteriores, Adecuada para aplicar sobre superficies de madera, muebles, metaj, Rollo
Enmascarar Ancha 48 mm | decoracion y partes plasticas.
Ancho: 2" {48 mm), largo: 40 Metros.
Rolo de cma de Cinta de enmascarar buena adlh'esividad en la m'ayorfa. de s_uperlicies, disefiada
15 Enmascarar 36 mm para ser refiradas de la superficie en que se aplican sin dejar residues, no deja | Rollo
' huellas visibles, libre de solventes 36mm Precision en bordes.
16 Rollo de cinta de | Cintas de enmascarar, ancho18 mm, larga 50 m, espesor 0.13 mm, color beige, Rollo
Enmascarar 18 mm, 18 mm Precision en bordes, buena adhesividad.
Cinta adhesiva de papel crepe, Usada para empacar, envolver o atar paquetes de
17 Rollo de cinta de | pesoc Iviano; de uso general en la oficing, industria, hogar y talleres; también para Rollo
Enmascarar proteger, empalmar o identificar lotes en procesos de manufactura textil y cuero.
Metalmecanica, De 24 mm x 40 metros.
Cinta adhesiva de papel crepa. Usada para empacar, envolver o atar paquetes de
18 Rollo de cinta de | peso Iviano; de uso general en la oficing, industria, hogar y talieres; también para Rollo
Enmascarar proteger, empalmar o identificar lotes en procesos de manufactura textil y cuero.
Mefalmecanica. 40 mm Precision en bordes. X 40 metros.
Unidades por pack: 12.
Formato de venta: Pack.
. Color det irazo: Diferentes colores .
19 Caja de Colores Lapices de 3.3mm de grosor para un trazo suave y preciso. Caja
Set de 12 lapices en colores
Disefio redondo que proporciona comodidad al usar.
Unigades por pack: 12.
Caja de Calores Formato de venta.: Pack, _
20 triangulares Color del frazo: Diferentes colores Caja
Triangular 1.9 ¢cm de alio, largo 45 ancho 55 cm, no toxico apto para nifos mayores
de 3 aftos, material madera cerlificada.
Peso de la unidad:4 kg, Formato de venta: Unidad.
- Pegamenio Hguide ideal para encuadernacion y artes graficas. .
21 Pegante liquido Formula resistente a Ja humedad para mayor durabilidad. Unidad
Faci impieza al ser lavable en caso de derrames,
Teclado erganémico. Disefic dividido tipo ola {wave split), estilo curvo Cuenta con
2 Tectado Ergonémico un reposamuhiecas integrade, teclas tipo chocolate de membrana silencicsa, y una Unidad
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Windows y Mac OS. Dimensiones 40 cm de ancho x 24,5 cm de Jargo x 4 cm de
alto. Peso del teclado 1,16 kg.

23 Block papel iris Block papel iris tamafic carta x 35 hojas colores suitidos. Paquets

24 f?fj?ﬁzscentepap el M5 | Block papel itis fiuorescente tamafio carta x 35 hojas colores surtidos. Paquete

25 Balsillos oficio Balsiflo tamafio oficio cristal calibre 4 paquete x 100 unidades. Paquets

26 Bombas R12 PAQUE X 60 | Bomba globo R12 surtidas paquete x 50 unidades de buena calidad, Redonda. | Paquete

. Bomba larga surtida globoflexia paquete x 100 unidades de buena calidad,

27 Bomba globofiexia Tamafo i nfEIJa do' 91 ¢ m? pag Paquete

28 Brocha para pintar Brocha de 1/2 pulgada para pintar. Unidad

29 Brocha para pintar Brocha de 2 pulgada para pintar. Unidad

30 Papel Cartdn cartulina Gartdn cartulina color blanco 100 x 70 em por pliego. Pliego

31 Crayola Crayola Gruesa Lavable, no toxica para uso infantit caja x 12 unidades. Caja

. Bomba Eléctrica Para Globos De 1 Pieza Con Inflador Doble 16 cm alte, 14 cm ||,

32 Infladeor bombas eléctricos largo y 20 cm ancho, Unidad
Lapiz triangular B #2 x 12 unidades de grafita, mas gruesa para mayor duracion y

33 Lépiz Iriangular grueso resistencia. fabricado en madera o plastico, no téxico, y disefiade para reducir la | Caja
fatiga y mejorar el control en ia escritura.

Lana escolar ovillo composicidn 100 fibra acrifica, es antialérgica v dispone de

34 Madeia de lana surtida colores  vivos, es ideal para frabajos manuales y  escolares. | Madeja
Contiene 40 gramos, 84 melros.

35 Palos de paleta Palo paleta eolor nalural paquete x 1000 unidades. Paguete

36 Palos de pincho Palo pincho 20 cm x 100 unidades. Paquete

37 Papel celofan Pape! celofan surtide 50 x 60 ¢m por 10 unidades el paquete. Paquete

38 ;?r;t]i?ilo . orepe  colores Papel Crepe Surtido X 10 Unidades de colores surtidos. Paquete

a9 ggie;’{s;eda colores surtidos | Papel Seda 50x70 ¢m X 10 unidades Colores Surtidos, Paquete

40 Papel silueta paquete de 13 | Paquete De Papel Silueta En Octavos X10 Unidades de coloses surtidos. P

unidades aquete

41 Papel cartulina | Paquete de Carulina De Colores fluorescentes x 10 Unidades. Paquels

flucrescentes 9
Perforadora de 1 hueco elaborada iotatmente en metal de gran calidad y
resistencia, punzones rectificados que proporcionan cortes perfectos, lo que la! |, .

42 Perforadora 1 hueco hace muy resistente para ef frabajo diario. Perfora documentos hasta & hojas, es Unidac
comunmente empelada en procesos en los gue solo se requiere una perforacion.

43 Pincel Pincel para pintar nlimero 18, Unidad
Pistola de Silicona de 80W. Con agarre antiderrapante y gatllio de facil
compresion. Incluye 2 barras de silicona y cuenta con un interruptor de encendido

44 Pislola silicona gruesa y apagado para mayor seguridad. Tension: 120 V., Tiempo de calentamiento: 3 - | Unidad
& mir., Didmetro de barra: 1/2" (13 mm)., Dimensicnes (larga x afto): 18 cm x 17
cm., Largo del cable: 1.5 eléclrica, con soporte metalise.

. . Pistola de Silicona Pequefia para Barra de Siticona Delgada .

45 Pistola siicona delgada Compatible con barrag de srll?;ona de 7mm. : Unidad
No 1dxico Facil manipulacién v gran elasticidad, Gran tntensmlad en 10s colores,

45 Plastilina por blogue Alta consistencia que permite conservar las obras en el tiempo, sin deformarse. | Blogue
No deja rastros de grasa en ias superficies. Libre de metales pesados.

47 Pliego carlulina blanca Pliego da cartulina color blanco medidas 70 x 100 paguste x 10 unidades. Paquete

48 Pliego carlufina negra Pliego de carfulina color negro medidas 70 x 100 paquete x 10 unidades. Paguete

49 Cartulina Opalina Carulina Opalina Blanca de 220g Tamafio Carta x 50 Hojas. Paquste

50 Papel Fotografico Papel Fologréfico Blango Brillante Carta 180gr Kedak x 100 Hojas. Paquete

51 Papel Propalcolie, Papel Propalcote Blanco Carta 150gr x 100 Hojas. Paquele
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52 Hilo Dorado Hilo Dorado Metalizado (1.4mm}) X130 Metros Rallo. Rollo
53 Papel Contac Rallo adhesivo Contac 45 cm x 20 metros colores surtides. Roilo
54 Papel Contac Rallo adhesivo Centac 45 cm x 20 metros transparente. Rolle
55 Papel Kraft x ralio Papel Kraft rollo de 57 cm de ancho x 280 metros de fargo, 35 g/ m2. Rolio
Tempera de diferentes colores par gaién de 4.000 kilos lavable, no toxico para uso
56 Tempera x galdn infantil, base acuosa, apta para superficies como papel v canén. No mancha la | Galon
pial,
57 Tempera netn Caja de temperas surtidas de colores nedn, no toxica para uso infantil lavable. Caia
P Tarros de 20 cm3 de colores surtidos § tarros por caja. f
Cinta de telz color blanca, suave al tacto, pero resistente,40 cm de largo x2 de
ancho, terminacion en gancho metalico con cierre a prasion, imprasa con logo de
58 Cinta para carnet marcada. | la entidad marcada con el imagotipo impreso de la entidad de acuerdo a lo { Unidad
pubficado en ef manual de identidad visual de la alcaldia de Tenjo Cundinamarca,
capitulo 3 pagina 45.
Corrector de fluido blanco a base de agua que se endurece &l contacto cen el aire,
59 Corrector de  escritura | presentacion en forma de lapiz con una barriga tipo dispensador fa cuaf bombea Unidad
liquido en forma del lapiz. | al liquide cuando la punta se encuentra presicnada contra el papel, Capacidad de
§ml.
Grapadora cosedora tipo pinza utilizada en escritorio de oficing, capacidad para
80 Grapadora cosedora para|grapar un maximo de 20 hoja, estructura metélica, disefio ergonémico con Unidad
escritorio almohadiila de goma, compatitle con grapa estandar 26/, Sistema antisafto, calor :
negro yfo gris. Largo de 18 em.
. Humedecedor dactilar o cuenta facil, crema de adherencia sin liquidos, grasas ri|,, .
o1 Humedecedor dactiar. olores, o toxico, de larga duracion. caja por 50 gr. Unidad
Bisce duro externo con una capacidad de almacenamiento de 6,0 th. Infedaz: USB
, 3,0 hasta & GB/S de velocidad de fransferencia, velocidad minima de rotacion de
62 | pisco duro extemo 4@ 60 7260 Ry, fempo de bisqueda medio 12ms, cache de disco 8mb, dimensiones | Unidad
' 79x120%20MM, peso de 178,6 gr, no requiere instalacion de Software, con cabla
USRB de 4 pulgadas color negro.
Regla escalimetro o escala de arquitecto cuya seccion iransversal tiene forma
63 Regla escalimetra. triangular y presenta graduaciones de distintas escalas en sus caras, medida 30 | Unidad
cm, maiterial plastico. :
Bolicralos de el ftinta Caja de 12 unidades de boligrafos en gel color negro, con tapa protectora, de
64 ne ?a S punta fina 0,7 mm, cuerpo redondo y estrias de agarre, secado rapido, punta | Caja
gra. redonda.
] . .| Caja de 12 unidades de holigrafos en gel color rojo, con tapa protectora, de punta | .
65 Boligrafos de gl tinta toja. fina 0,7 mm, cuerpo redondo y estrias de agarre, secado rapido, punta redonda. Caja
: .. Rolio de etiguetas por transferencia térmica par $000(mif) unidades de stiquetas
66 thqetavocii; It;;fgeazznma void plata mate de 5,1x 2,5 cm, permite evidenciar el intento de apertura mediante | Rollo
cimica P tecnologia trans silver void.
Paquete de 50 unidades de sobres de polipropileno y felpa doble bolsillo con
67 Paquete de fundas para CD | capacidad de almacenar dos (2) CU'S o dos DVD'S medidas 13 CMX 14.5 CM, | Paquete
color blanco- transparents.
. Caja de gancha tipe clip para papet por 100 unidades, encauchetados en colores | . .
68 Gancho clip de colores amatilio, azul, verde, rojo y blanco, medida estandar de 28 mm. Caja
o Caja de gancho tipo clip para papel por 100 unidades, encuachetados en colores | .
69 Gancho clip jumbo amarillo, azul, verde, rojo y blanco, medida jumbo de Scm de largo. Caja
. . Caja de 50 unidades de gancho metélico galvanizado, tipo mariposa famafio| . .
70 Gancho Clip Mariposa estandar 75 gr, sujeta entre 20 y 45 holas. Caja
Caja de grapas o ganchos| ~ . ; , . .
71 estandar de cosedora para Caja de grapas X 5000 unidades, gancho galvanizado esténdar 26/6 caja de 75 Caia

oftcing

ar.
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Caja de grapas 0 ganchos

Caja X 1000 unidades de ganchos galvanizados para cosedora semi industrial

72 gstandgr de cosedora semi eferencia 23/ 14, Caja
industrial
Paguete qancho leqaiador (Gancho legajador expediente totaimente plastico anti cortante de acabado suave
73 aquete gancho ega) y transparente gancho de 19 x 9,5 cm y sujetador de 11 om, capacidad de archivo | Paguele
expediente plastico 300 holas.
74 Gancho lotero o doble clip [ Caja por doce (12) unidades de gancho a presion o doble clip metalico con Caia
de 19mm ¢34 protector de vinilo color negro, para oficina de 15 mm 034,
75 Gancho lotero o doble clip | Caja por doce {12) unidades de ganche a presion o doble clip metalico con Caja
de 25 mmo 1" protecior de vinilo cofor negro, para oficing, de 25mm 0 1",
76 Gancho lotero o doble clip | Caja por doce ({12} unidades de ganche a presién o doble clip metélico con Caja
de 32 mm o 1-1/4" protector de vinilo color negro, para oficina, de 32MM o 1-1/4",
77 Gancho lotero o dotle clip [ Caja por doce {12} unidades de gancho a presion o doble clip metélico con Caja
ded1mme 1-5/8" protector de vinilo color negro, para oficina, de 41MM o 1-5/8".
78 Gancho lotera o doble dlip [ Caja por doce (12) unidades de gancho a presién o doble clip metélico con Caia
de 5IMM O 2" protecior de vinilo color negro, para oficing, de 51MM o 2°.
Guillotina o coradara de | Guillotina o cortadera de palanca, corta papel tamafio carta y oficio con mesa de
79 palanca para papef - 20x25 [ trabajo de 20 x 25 ¢, mango ergonomico, pisador de plastico, cuchilla en platina | Unidad
cm de cold rolled.
80 Husllero dactilar Huellero dactilar con tinta en aceite, allamente absorbente, no toxica, de facil Unidad
limpieza, para 4000 impresiones de huella. Tamafio 6,5x6,55x1,3 ¢m.
Caja por 12 unidades de lapices de grafito 2H mina dura, disefio redondo o
81 Lapiz de grafito hexagonal, sensible al tacto, hecho en madera 100% reforestada ¢on goma en la | Caja
parte superior para borrar.
, . Libro de actas con 150 hojas y 300 folios numerados, tamafic oficio, internas enf , .
82 Hibro de actas 300 follos papel bond en 75 gr y rayadas, pasia dura y sofapa reforzada. Unidad
Magquina trituradora de papel para trabajoe pesado, capacidad de corte 10 hojas
83 Maguina ftrifuradora  de | simuftaneas, caneca de 25 litros tipo cajon para facil vaciado - funcién de arranque Unidad
papel con caneca de 25 1. | y parada automaticos, silencioso, cuchillas de acero a prueba de grapas y clips,
Ruedas para facifidad de transporta.
Marcador a base de tinta de secado rapido, para escribir sobre tablero acrilico o
84 Marcador Borraseco para { blanco o vidrio, permite su borrado con pafio seco sin dejar marcas fantasma Unidad
tablere acrilico ¢ vidrio. presefttacion en colores variadas 3 anchos de finea y 500 mis de escritura cuerpo
redondo.
Marcadar permanente o indelehle, de punta biselada, secado rapido, dibuja tres |, ..
85 Marcador Permanente. anchos deﬁinea de 1MM, ZMM Y 5MM,p cuerpo redondo, colores Eurtidos. J Unidad
Caja por 10 unidades de marcadores permanentes de punta fina y trazo uniforme,
85 Marcador Permanente de i tinta resistente y de alta fijacion v durabifidad, marca en la mayoria de superficies, Caia
punta fina, cuerpe redondo con tapa, peso de 9 gr, largo de 13,5 cm y ancho de 1,5 cm, J
colores roio, azul, verde, merado, negre, fucsia y amarillo.
Dispositivo compacto de almacenamienta con capacidad de 128 gh, conectividad
87 Memoria USB. 3,0, tipo de conector USB, velecidad de lectura de 106 MB, cuerpo metaiico o de | Unidad
plastico, con o sin tapa, con bluce para fijar laveros.
Minas para poriaminas 0,5 Caja dispensadora par Veinticuatro {24) unidades de repuestos de minas super
88 y 0,7 MM "™ | polimerizadas HE para portaminas 0,5 mm y 0,7 mm con tapa dispensadora cada | Caja
' ' mina mide Scm de largo.
Dispositiva informatico de enfrada de datos tipo Mouse ergandmico vertical con
89 Mouse Ergonomico, cable USE de ingreso al computador, Largo del cable 1,20 MTRS, color negro, | Unidad
botones 2400 DPI de resolucién, diestro y surdo.
90 Taco de notas adhesivas X | Taco de nolas adhesivas de 100 hojas, tamafio mediano de 76 mm X 76 mm, Unidad

100,

unicolor.
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Almohadilla pad mouse ergondmica, con base antideslizante, burbuja de gel puro
antihongos de PVC transparente, forma tipo bombillo, color negro: Medidas 22 cm

9 Pad Mouse ergonomico. de ancho - 27 cm de fondo - 2 cm de afto. Presentacian en empacue individual Unidad
frasparente.
Rollo de papel Bond para | Rolio de papel bond de 75 gr, alta blancura para plotier, medidas. Rollo de 60 mtrs

92 " Rolio
plotter. x91 cm 36",

Resma de 500 hojas de papel bond de 75 gr, alta blancura, para impresoras y
93 Ei?nsa:?ﬁi nga papel  bond fotocopiadoras. Tante el papel como el embelaje debe ser 100% reciclable peso | Unidad
' total 1,69 kg. Tamafio caria -largo 27,9 ¢m X ancho de 21,6 cm.
Resma de 500 hojas de papef bond de 75 gr, alta blancura, para impresoras y
94 gﬁ;ﬁ of{ij;o papel - bond fotocopiadoras. Tanto el papel como &f embalaje debe ser 100% reciclable peso | Unidad
total 2,69 kg. Tamaiio oficio Jargo 33 cm X ancho de 21,6 cm.
. Caja por 1500 unidades de papel en forma continua 9/2 X 11 a dos {2) partes,
85 z?qe; féJ;rsn?z;:ogt;tr;usa 9112 tamafio carta, 60 gr. original y copia, con perforaciones longitudinales y huecos de | Caja
p alimentacion para un efecto anclaje en fos pines de arrastre de la impresora.
Barra de pegante libre de acido, formula a base de giicerina, secado rapido,
96 Pegante en barra X 40 gr | presentacion por 40 g, no foxice, marca reconocida en el mercado. De buena | Unidad
calidad.
Maquina perforadora de papel con estruclura metalica, acolchada, disefio

97 Perforadora de escritorio. | ergonomico,2 huecos, espacio de 8 cm entre huecos, capacidad de corte para 12 | Unidad

hojas simultaneas, punzones reclificados para corte redondo.
Capacidad méxima de perforacion de hasta 65 hojas para tareas de gran volumen.
. Gula metalica para mayor precision en perforacicnes. \
% Perforadora Industrial, Disefio robusto en aleacion de aluminio que garantiza durabilidad. Materiales Unidad
Acero.

99 Pila AA recargabie. Paquete X 2 unidades de pilas AA (Doble A) cilindricas, 1,5 voltios, recargables. | Paquele

100 Pila AAA recargable. Paquete X 2 unidades de pilas AAA, recargables, CILINDRICAS, 1,1 5 -1100 MAH. | Paquete

101 Pila de Litio. z\?g#:;e X 2 unidades de pita de litic de 3,0 voltios, alta durabilidad y formula Paquete

102 Porta carnet en | Molde plastico para ajusle de carnet de uso vertical y horizontal, efaborado en Unidad
Polipropiiens polipropilanc medidas; 8,5 CM X 5,5 CM.

\ . . | LApiz mecanico o portaminas retractil con bomador, cuerpo plastico, ¢lip del .

103 Caja de portaminas refracti sujecion. Presentacion para minas de 8,5 mm y 0,7mm. Caja
Regla Plana metaliza 30| Regla Plana de 30 cm elaborada en aluminio, alta resistencia, marcade del ., .

104 o . Unidad
CM milimetros y centimetros,

105 Cuchilla para bisturl de | Paquate x 10 unidades de repuestos de cuchillas para bisturi para corta papel. Paquete
papel Medidas 11 cm de largo X 1,8 cm de ancho. b

. Caja por 12 unidades de resaltadores desechables de colores surtidos, punta

106 Marcgdor resaltador caja X hiselada de felpa acrilica, Trazos de Tmm, 2 mm, 5 mm carga de tinfa entre 5,0 gr | Caja

12 unidades Y851
Maquina manual para refirar grapas de 26/6,24,6,23/8, elahorada en lamina,
clerpo metdlico con acabado en cromo, cublerto de plastico con aletas|,, .

107 Sacaganchos ergenomicas para mejor agarre, largo de 5,5 cm de ancho de 3,0 am, uiia cerrada Unidad

de 2,0 ¢m de glto, uiia abierta 4,0 cm de alto. color negro y plata.

108 sobre  archivo  blanco | Paguete por 100 unidades de sobres blancos papet bond, tamaiio oficio, ancho de Paquele
tamato oficio 26 cm X aito de 36 cm, gramaije de 75Gr, ;
tabla  olanillera  tamaio tabla plastica de apoyo para escritura, con bordes redondeados, gancho superior

109 oficio P a presidn para sujecién de documentos, tamaiio oficio de 23,5 cm de ancho x 36 | Unidad

cm de largo, colores surtidos.

110 Tablero Acrilico 80 ¢m x| Tablero de borrade rapido en acrilico con marco de alurninio medidas 80 cm X 120 Unidad

120 cm

cm resistente a manchas y a la humedad.
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Herramienta eléctrica para tajar punta de lapiz entre 6 y 12 mm de diametro, AC

11 Tajalapiz Eléctrico 100- 240 v, de 50/60 hz. Bateria de [itio, cable de carga, medidas: 90 mm x 90 mm | Unidad
% 175 mm, peso 580 gr, color negro.
112 Tajalapiz Manual metélico | Paquete X 24 unidades de tajalapiz metélico estandar, con cuchilla atornitlada. Er?c?a desx 4
Juego de tapas celugia tamaiio oficio en cartdn yule, refuerzo plegable, doble
13 Carpeta dos tapas perforacion circular, aleta vertical, La carpeta debe de cumplir con la ley de archivo | Juego de tapa y
P P general seglin las normas NTC 4436 de 1999 y NTC 5397 de 2005, Medidas 21,5 | contratapa
cm x 2.5¢m x 26,5 cm de anche y 37 cm x 34,5 cm de larga.
. : Dispositivo de almacenamiento portétil de 128 gb, con una velocidad de 100, .
144 Tarjeta micro SD x 128gb MB/incluye adaptador clase 10, Unigdad
Paguete por 100 unidades de iarjetas PVC para impresora Zebra camet, color
115 Tarjeta PVC ara carnet blanco, medidas estandar de acuerdo a la norma [so 7810/CR80 (8,5 CM X §,3 | Paquete
CM).
lijeras para papel de oficina longilud total de 20 ¢, longitud de las hojas de 8,4 em,
116 Tijeras para papel hojas ancladas con tuerca de seguridad, mango ergondmico color negro peso total [ Unidad
185 gr.
Tinta a base de agua, libre de aceite, utilizada para recargar almohadiilas para
17 Tinta para sellos sellos, presentacion en frasco de 300 CC colores negro v rojo, acabado durable, | Unidad
de alta definicion répido secado.
118 Cartucho de ploter Cartucho plotter DesignJdet HP728 negra de 130 mil. Unidad
119 Cartucho de plotier Cartucho plotter Designdet HP728 Cyan de 130 ml. Unidad
120 Cartucho de plotier Cartuche plotter DesignJet HP728 Yeliow de 130 ml. Unidad
121 Carlucho de plotter Cartuche plotter DesignJet HP728 Magenta de 130 ml. Unidad
122 Cartucho de plotter Cartucho platter DesignJet HP72 Negro fotografico de 130 ml. Unidad
123 Cartucho de plotter Carlucho plotter DesignJet HP72 Cyan de 130 mi. Unidad
124 Cartucho de plotier Cartucho plotter DesignJet HP72 Negro Mate de 130 ml, Unidad
125 Cartucho de plotter Cartucho ploiter DesignJet HP72 Yellow de 130 ml. Unidad
126 Cartucho de plotier Cartucho ploiter DesignJet HP72 magenta de 130 mi. Unidad
127 Cartucho de ploiter Cartucho plolter DesignJet HP72 Gray de 130 mi. Unidad
: Cinta de transferencla para impresoras de alto rendimiento y larga duracion,
128 i(r:tfnr:(s;?rja Fd§ ) gérga Para | eferencia EPSON FX -890 matriz de punto, originat, color regro acabado nitido y | Unidad
P uniforme &n la impresion. Referencia S015329.
: Cinta de transferencia para impresoras de alto rendimiento y larga duracion,
129 i?nar::ggfa Ld)? i 30 5"?}& P3| oferencia EPSON LX -350 malriz de punto, original, color negro acabade nitido y | Unidad
P uniforme en la impresion. REFERENGIA SO1563,
Cinta Zebia de Cinta térmica de suministro combustible, tecnologia de impresion faser a color
130 transferencia Témica {YMCKO), rendimientc de 200 imagenes, modelo RIBBON zebra 800300 - 35. | Unidad
compatible con impresoras de tarjetas, fotocheck zebra ZC100/ZC300- ZC series.
I Kit de 4 botellas cada una de 70 ML de tinta Epson ref. 544 CM Y BK- ORIGINAL. | .
131 Kit de tinta Epson MINIMO 65 ML. Kit
ol Kit de 4 botellas cada una de 70 ML de tinta Epson ref. 644 C MY BK- ORIGINAL | .
132 Kit de tinta Epson MINIMO 65 ML Kit
; . Toner para impresora HP laser JET M426 dw REF:26X, Color Negro, Rendimiento | |
133 Téner para impresora Aprox de 9000 Pginas al 5% original. Unidad
134 Toner para impresora lzg;:;; E}ara impresora Kyocera ecosys M55621 COW REF; TK 5232 color Black Unidad
135 Téner para impresora lggis;; !para impresora Kyocera ecosys M5521 CDW REF: TK 5232 coler Cian - Unidad
136 Toner para impresora Térer para impresora Kyocera ecosys M5521 COW REF: TK 5232 color magenta Unidad

- ariginal,
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Toner para impresora Kyocera ecosys M5521 CDW REF: TK 5232 color yellow —

137 Toner para impresara original Unidad
138 Téner para impresora Toner ecosys 3145 para impresoras Kyocera TK -3162-Original. Unidad
. . Taner Hp LaserJet compatible con impresoras MFP-M281-FDW- REF; 202 X - CF |, .
139 Taner para impresora 500 X, Color Black. original, Unidad
. : Toner HP LaserJet compatible con impresoras MFP- M281-FDW REF:202X-| . .
140 Toner para imprescra CF501X Color Cyan, Original, Unidad
. . Toner HP LaserJet compatible con impresoras MFP- M281-FDW REF:202X-|, .,
141 Taner para impresora CF503X Color Magenta. Orlainal. Unidad
. ‘ Téner HP LaserJet compatible con impresoras MFP- M281-FDW REF:202%-1 ., .
142 Tdner para impresora CF502X Color Yeliow. Origingl. Unidad
Cartucho tener hp laser jet M 428 fdw- Ref: 58 X -cf258 x negro. La entidad solicita
143 Téner para impresora muestra de este elemente. De conformidad con los requisitos icnicos | Unidad
establecides, la entidad solicita muestra ds este elemento.
144 Toner para folocopiadora | Toner Kyocera fotocopiadora ref task 255, TK -477 original. Unidad
145 Toner para impresora Téner Kyocera M2040 DN/L.TK 1175 Unidad
146 Toner para impresora Toner Kyocera M3s50 idn ref Tk - 3122 Unidad
147 Taner para imprasora Téner Kyocera M3B55 idn ref Tk - 3182 Unidad
148 Toner para impresora Toner Iasl.elr jet p 3015- hp 55 X - ce 255X rinde 12,500 paginas pesa: 90 gr color Unidad
negra Qriginal.
: Cartucho de toner HP 305Xnegro de alto rendimiento taser JET PRO 400 Black- |, , .
149 Tonar para impresora oriainal REF: CE 410 X Unidad
150 Téner para impresora A(,:gticmo ﬁgirt]gllwer Hp 305 a - Cyan de alto rendimiento laser jet pro 400 - Ref: CE Unidad
. . Cartucho de toner Hp 305 a - Magenta de alto rendimiento laser jet pro 400 - Ref: |, , .
161 Toner para impresora CE 413 A- Original Unidad
. ; Cartucho de toner Hp 305 a - Yellow de alto rendimiento laser jet pro 400 - Ref: | .
152 Tdner para impresora CE 412 A - Oriainal. Unidad
153 Tbnar para impresora Toner Ricch mp 2555 Ref Mp 3554 Original para impresora Ricoh 3000, Unidad
154 Téner para impresera Toner TK -3462 Compatible con impresora Kyocera MA 6000 [FX Unidad
185 Tinla para impresora Kit de tinta Epsen 2151 (BKM YK). Kit (BKM YK}
158 Toner para impresora Toner Kyocera ecosys M55626 COW TK-5242K BLACK. Unidad
157 Toner para impresora Toner Kyocera Ecosys M526 CDW TK - 5242 Y YELLOW. Unidad
158 Téner para impresora Toner Kyocera Ecosys M5526 CDW TK -5242M magenta. Unidad
159 Téner para impresora Toner Kyocera ecosys M5526 COW TK-5242C CYAN. Unidad
160 Téner para imptescra Toner Ricoh C2510 black compatible con impresora ricoh im ¢2510. Unidad
181 Toner para imprasora Toner Ricoh C2510 cyan compatible con impresora ricoh im ¢2510. Unidad
162 Téner para impresora Toner Ricoh G2510 magenta compatible con impresora ricoh im c2510. Unidad
163 Téner para impresora Toner Ricoh C2510 yellow compatible con impresora ticoh im ¢2510, Unidad
164 Téner para impresora Toner Samsung D203L Compatible con lmpresora M3370FD, Unidad
165 Toner para imprasora Toner HP 81X — CF281 X compatible con impresora hp LaserJet M08, Unidad

Nota: Para garantizar fa calidad y confiabilidad de los suminisiros de impresidn, se requiere que los toner y carluchos sean originales y
nuevos, sin recargas ni procesos de remanufactura. Ademas, se soficita proporcionar certificaciones de originalidad emitidas por los
fabricantes, mayoristas ylo casas matrices de los productos, Se requiere acceso a un soporte técnico confiable proporcionado por fos

fabricantes para abordar cualquier problema o consulta relacionada con los productos suministrados.

Clasificacion UNSPSC
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Los productos y elementos objeto del presente proceso de contratacion estan clasificados con los siguientes Codigos Estandar de
Productos y Servicios de Naciones Unidas — UNSPSC, hasta el tercer nivel, como se indica a continuagion:

14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL
14121500 CARTON Y PAPEL PARA EMBALA.E
31201500 GINTA ADHESIVA
43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44103100 SUMINISTRO PARA IMPRESORA, FAX Y FOTOCOPIADORA
44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS
44111900 TABLEROS
44121500 SUMINISTRO DE CORREOQ
44121600 SUMINISTRO DE ESCRITORIO
44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINA DE LAPICES
44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADCRES
55121600 ETIQUETAS
60121800 TINTAS DE DIBUJO E IMPRESION
82121500 IMPRESION
82121700 FOTOCOPIADO
80141700 DISTRIBUCION

Obligaciones Generales de! Contratista

Lo

13,
14,
15.
16.

Suscribir ef acta de inicio del contrate,

Cumplir con el objeto def contrato, en las condiciones de calidad y dentro de los plazos acordados, con plena autonomia técnica y
administrativa.

Avisar oportiinamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio econdmico del confrato,

Realizar el pago de los aportes al Sistema integral de seguridad social en los porcentajes establecidos en las normas vigentes.
Liberar, mantener indemne y defender al Municipio bajo s« propio costo, frente a toda declaracién de responsabilidad de cualquier
naturaleza, originada en sus actos u omisiones relacionadas con la ejecucion del contrato.

Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y cuidado necesario en las etapas precontractuales, contractuates y post- contractual, evitando
las dilaciones y en frabamientos que pudieran presentarse.

Subsanar inmediatamente y a su costa los dafios generados durante la ejecucion del contrato.

Acatar oportunamente las observaciones o recomendaciones realizadas por ef supervisor.

Cofaborar can el Municipio en lo que sea necesario para que el objeto contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad.

. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho
1.
12

Presentar los informes que le sean soficitados por el supervisor dentra del término sefialado para tal efecto

Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por elfo, Para tal proposito, cuando se considere necesario,
consfituira dentro de los tres (3} dias siguientes a Ja suscripcion del contrato, Ja garantia (nica de cumplimiento con los amparos,
vigencias y coberturas que sean requeridas. El contratista se obliga a ampliar, madificat o prorrogar la garantia nica de cumplimiento,
en el evento que se adicione & valor del contrafo, se prorrogue su plaze o se suspenda su gjecucion.

Dar cumplimiento a las politicas del sistema de gestion documental en los documentos que sean eniregados al Municipio como
resultado de la ejecucion del objeto contractual,

Pagar los tributos que se generen con ocasion de la celebracion, ejecucion o liguidacion del contrato, de conformidad con las
disposiciones normativas vigentes.

Informar al Municipio los cambios de direccion o correo electronico de notificaciones que se realicen durante la vigencia de la garantia
fnica,

Mantener Ia confidencialidad de Ja informacion reservada que conozca durante la ejecucion del objeto contractual.
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17. Suscribir el acta de inicio del contrato.

18. Cumplir con todas sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y demas aportes a que haya fugar, en
cumplimiento con lo dispuesto en el artfculo 23 de fa ley 1150 de 2007 y en fos demés porcentajes previstos en la ley

19. Las demés obligaciones que permitan el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

Obligaciones Especificas del Centratista

1. Realizar la entrega de fos elementos con las caracteristicas requeridas por el Municipio, segiin las descripciones y calidades
solicitadas en la ficha técnica, garantizando la calidad, que los elementos sean nuevos y de marca.

2. Garentizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responderéan por ello. Para tal propdsito, cuando se considere necesario,
constituira dentro de los tres (3) dias siguientes a fa suscripcion del contrato, la garantia éinica de cumplimiento con los amparos, vigencias
y coberturas que sean requeridas. El contratista se obliga a ampliar, modificar o promogar la garantia (nica de cumplimiento, en el evento
que se adicione el valor del contrato, se promogue su plazo o se suspenda su gjecucion.

3. Entregar los bienes en el Municipic de Tenjo, al Aimacen General, dentro de los plazos pactados.

4. Asumir los costos y disponer de los medios de transporte necesarios para efectuar la entrega de los bienes contratados.

5. Reemplazar los elementos que por cualquier motivo sean catalogados como defectuosos o fuera de las especificaciones téenicas,
para o cual el supervisor del contrato comunicara al contratista la situacion presentada y este {el contratista) en un término no superior
a tres (3) dias habiles efectuara fa reposicion de los elementos.

6. Entregar los bienes de excelente calidad, nuevos, libres de uso y defectos de fabricacion.

7. Responder por la buena calidad de los elementos entregados al Municipic para el cumplimiento del objeto def contrato

8. Entregar los toners origineles, no se aceptan remanufacturados o recargados, para tal efecto el contratista debera aportar
certificaciones de originalidad y certificacion de fabricantes, mayoristas yfo casas matrices de fa totalidad de los toneres requeridos
para dar cumplimiento al objeto contractual

9. El coniratista se compromete a que los elementos ofrecidos sean de marcas reconocidas en el mercado.

10. Cumplir el abjeto del contrato en el términc pactado.

11. Entregar los bienes originales y de la marca ofertada, so pena de ser devueltos para su reemplazo por parte del supervisor del
contrato.

12. Las demés actividades que demande el supervisor de} contrato con e fin de dar cumplimiento fotal al objeto del contrato

Obligaciones de la Entidad Estatal

1. Exigir al contratista y/o al garante la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

2. Ejercer el control y vigilancia de fa ejecucion del contrato a través def supervisor, quien impartira Jas recomendaciones y cbservaciones
periinentes para la debida ejecucion det objeto contractual, sin perjuicio de la autonomia propia def contratista, y elaborar los
informes correspondientes.

3. Pagar al contratista en la forma acordada cuando se acredite el cabal cumplimiento de los requisitos estipulados en el contrato.

4. Aprobar cuande corresponda la garantia nica de cumplimiento.

5. Expedir el Registro Presupuestal a la susctipcion del contrato.

6. Realizar el acta de inicio del contrato de prestacin de servicios

7. Exigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por las entidades estatales se ajuste a los requisitos minimos previstos en
las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales bienes o servicios cumplan con las normas téenicas
colombianas o, en su defecto, con normas internacionales elaboradas par organismos reconocidos a nivel mundial o con normas
extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Coloimbia.

8. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o con ocasion del contrato
celebrado.

8. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

10. Solicitar {a actualizacion o la revision de los precios cuanda se produzcan fendmenos que alteren en su contra el equilibrio econdmico
¢ financlera del contrato.

11. Realizar todas las demas obligaciones necesarias para Ia correcta ejecucion del objeto contractual

Plazo de Ejecucion Contractual

El plazo de ejecucion del contrato serd de HASTA EL 30 DE NOVIEMBRE DE 2026 Y/O HASTA AGOTAR EL MONTC Io primerc que
ocurra, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion y la suscripcion del acta de inicio.

Lugar de Ejecucién del Contrato

El contrato debera ejecutarse en el Municipic de Tenjo, Gundinamarca.
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Garantias

De conformidad con lo reglamentado en el articulo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, con el fin de amparar los perjuicios
de naturaleza contractual o extraceniractual, derivados del incumplimiento total o parcial del contrate, como reguisite para su ejecucion,
el contratista debera constituir garantia Unica de cumplimiento que podra consistir en contrato de segure contenide en una pdliza,
patrimonio auténomo ¢ garantia bancaria con los siguientes amparos:

e GARANTIA DE SERIEDAD DE LA CFERTA

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber:

Clase (i) contrato de sequro confenido en una paliza, {ii) patrimonio auténomo y {iii) garantia Bancaria.
Asequradol | 4 iGIPIO DE TENJO identifiada con NIT 8000851742
beneficiario
Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en el articulo

2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.
Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacién.

Valor asegurado [ Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del proceso de seleccion

¢ Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razon social v tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacion legai expedido por la
Camara de Gomercio respectiva, y no solo con su sigia, a no ser gue en &l referido documento

Tomador se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera,

e Para los proponentes plurales: la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del
proponente plural, para lo cual se debera relacionar ciaramente los integrantes, su identificacién
y porcentaje de participacidn, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

¢ GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

‘Caracteristica *. = <= Condigion R
Cualquiera de las clases perm|t|das por el articulo 2.2.1 .2.3.1 2 det Decreto 1082 de 2015 a
Clase saber: {i) contrato de seguro contenido en una poliza para Entidades Estatales, (if} patrimonio

auténomo, (il Garantia bancaria.
Aseguradof beneficiario | Municipio de Tenjo identificado con el NIT 800.095.174-2

Amparos, vigencia y Amparc de cumplimiento def | diez por ciento (10%) del | Igual al plazo de e]ECUGIDn del

valores asegurados contrato. valor del contrato contrato y seis (6) meses mas.
Celidad de los bienes y | Diez (10%} porcientodel | Por el plaza de ejecucion del
equipos suministrados valor total del conirato contrato y un {1) afic mas

Numero y afio del contrato

Objeto del contrate

Firma del representante legal del Interventor

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor E}. Cumplimiento
si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

Informacion necesaria
dentro de la pdliza

¢ & @

Supervisién e Interventoria

La supervision consistira en el seguimiento téonico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto del
contrato, la cual sera ejercida por la SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL, SECRETARIA DE GOBIERNO Y
CONVIVENCIA Y SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL y/o en su defecto, sera ejercida por elfla servidor/a de nivel directivo yio
asesor que para tales efectos designe el Ordenador del Gasto; quienes podran, a su vez, designar un apoyo a a supervisidn.
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Los Supervisores se sujetaran a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, articulas 83 y 84 Ley 1474 de 2011y
demas normas que regulen la materia.

CAPITULO IV, DESCRIPCION FINANGIERA

Valor Estimado del Contrato, Andlisis y Justificacion del Mismo

El valor estimado para la presente contratacion se realizdé mediante un analisis de mercado, el cual se tuva teniendo los precios unitarios
que actualmente circulan en el mercado, segun 3 cotizaciones anexas.

El valor estimado para la presente contratacion se realizd mediante un analisis de mercado, el cual se fuvo teniendo los precios unitarios
que actualmente circulan en el mercado, segiin 3 cotizaciones anexas.

COTIZACION No 1 COTIZACION No 2 COTIZACION No 2 PROMEDIC
MORRAW BLISS PAPELERIA
SAS
§ 48.231.353 $ 51.292.660 $ 50.090.046 $ 49.871.353

*Los precios tienen impuestos y transporte incluido

El presupuesto oficial corresponde a la suma de DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE
MIL SETECIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS MONEDA CORRIENTE, ($292.759.788), el cual es el presupuesto con el que cuenta
la entidad para adelantar ef presente procese de contratacion, en tode caso para el momento de la adjudicacion se tendra en cuenta la
sumatoria de la fotalidad de items unitarios comrespondiente a la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
SETENTAY UN MIL. TRESCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS MONEDA CORRIENTE {$49.871.353), adicional a ello e) valor de
cada item relacionado en el presupuesto oficial no podra exceder el promedio establecido por cada uno.

Ei valor estimado del proceso se establecio a fin de entregar periddicamente a todas y cada una de fas dependencias los elementos de
PAPELERIAY TONNER, necesarios para dar cumplimiento a sus labares diarias, segin ef plan anual de adquisiciones y segin proyaccién
y aprobacion del Plan Anual de Adguisiciones para la vigencia 2026.

Afectacion Presupuestal

Para soportar el gasto que se genere por la celebracidn y ejecucion del contralo, la Secretaria de Hacienda expidia el siguiente cerfificado
de disponibilidad presupuestal:

No. de CDP 2026000552 Fecha 16/03/2026
Rubro Fuente Nombre Rubro Valor
Olros hienes fransportables (excepto productos
GFAZ.1.2.02.01.003 111105 | metdlicos maquinaria y equipo) - RP LIBRE | § 232.758,788
DESTINACION
G1024501026080 Productos alimenticios, bebidas y tabaco; textiles,
2.3.2.02,01.002 11128 wrendas de vestir y productos de cuero $10.000.000
Ofros bienes fransportables {excepto productos
Gl0441020012522,3,2.02,.01.003 | 11111105 metalicos, maguinaria y equipo). $50.000.000
Total $ 292.759,788
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Descuentos Tributarios

Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ey y las contribuciones Municipales, asi:

Bienes mushies 4% 15% sobre el

1.6% 3% 1.5% 8 X MIL NIA Bienes  inmuebles
359, IVA
*En todo casoc se aclara, que todo dependeré de la calidad de contribuyente del proponente al que se le adjudique el presente proceso de seleccién

Ferma de Pago y Requisitos

E! municipio pagara al contratisia el valor total del contrato mediante PAGOS PARCIALES MENSUALES, previa entrega de los elementos
solicitados por el supervisor e ingreso al Almacén General del Municipio de Tenjo. Los valores se pagaran previa entrega por parte del
contratista de la cuenta de cobro o factura con sus respectivos soportes, junto con la vesificacion por parte del supervisor def contrato y
el recibo a entera satisfaccion del mismo.

La factura debe sefialar los elementos de forma individuat conforme al valor unitario presentado en |a oferta o el valor unitario resultado
de Ia subasta segin correspanda, indicando las cantidades y demds caracteristicas necesarias.

PARAGRAFO: Una vez se acredite el cumplimiento de las obligaciones contractuales, el contrafista presente la cuenta de cobro o factura
con sus respectivos soportes, junto con la verificacion por parte del supervisor del contrato y el recibo a entera salisfaccion def mismo.
Para realizar el respectivo pago, el supervisor del contrato deber certificar y emitir acta de cumplimiento y recibo a satisfaccion del objeto
contratado, previa aprobacion del informe que al respecto presente el CONTRATISTA v verificacion del cumplimiento de fa obligacion al
sistema de sequridad social y aportes de parafiscales segln sea el caso.

CAPITULO V. REQUISITOS PARA LA SELECCION OBJETIVA DEL CONTRATISTA

Requisitos Habilifantes

De acuerdo con el articulo 5, numeral 1 de la ley 1150 de 2007 los siguientes factores seran objeto de verificacién de cumplimiento como
requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje alguno a los proponentes. La verificacion
sera CUMPLE / NO CUMPLE.

El Municipio de Tenjo debe verificar con el Registro Unico de Proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta
verificacion se haré de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.2. de] Decreto 1082 de 2015

1. FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACION JURIDICA:

En cumplimiento del Decreto 1082 de 2015 la evaluacion de los aspectos juridicos, sera realizada por el Evaluador Juridico - Comité
Evaluador de la Alcaldia Municipal de Tenjo, el cual verificara los documentos que deben ser presentades de acuerdo con lo scligitado
por el Pliego de Condiciones y las disposiciones fegales vigentes.

1. FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACION JURIDICA:

En cumplimiento del Decreto 1082 de 2015 Ia evaluacitn de los aspectos juridicos, sera realizada por el Evaluador Juridico - Comité
Evaluador de la Alcaldia Municipal de Tenjo, el cual verificard Jos documentos que deben ser presentados de acuerdo ¢on lo solicitado
por &l Pliege de Condiciones y fas disposiciones legales vigentes.

1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

El proponente debera adjuntar a la propuesta, la carta de presentacion de la misma, debidamente firmada por el proponente; persona
natural, representante legal para las personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcic o union temporal o
apoderado debidamente constifuido,
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En este (ltimo caso, ef auterizado debera acompafiar a la carta de presentacion de 1a propuesta, el documento que asi lo acredite. Con
la firma de dicho documento, el oferente dectara bajo la gravedad de juramento, que no se encuentra incurso en ninguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad para presentar oferta y acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y abligaciones
reciprocas derivadas del presente procesc de seleccion.

Nota: en el evento de que [a oferia se presente a {ravés de apoderado, éste debe encontrarse debidamente facuitado para participar en
&l proceso de contratacion y suscribir el contrato que se derive de éste.

Cuando se irate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan ademas acreditar un
apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para realizar el oftecimiento, de ser necesario presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y
declaraciones e se requiera, asi como el contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo
con la convocatoria, asi coma para ejecutar el centrato, liquidarle o representario judicial ¢ extrajudiciaimente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas exiranjeras que participen en consorcio o union temporal,
y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los infegrantes del consorcio o union
temporal con los requisitos relacionados con la autenticacion, consularizacion y traduccion; particularmente con lo exigido en el codigo de
Comercio de Colombia,

El poder a que se refiere este parrafo podré oforgarse en el mismo acto de constitucion del consorcio o union temporal.

La carta de presentacidn debera cumplir los siguientes requisitos: 1) Debe contener todas las manifestaciones y declaraciones que
contiene el Anexo 1; 2) El proponente NO podra sefialar condiciones diferentes a las establecidas en el pliego de condiciones. 3) Sera
rechazada la propuesta sometida a condiciones para celebrar ef contrato.

1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE
COMERCIO O REGISTRO MERCANTIL.

Personas juridicas nacionales: el proponente deberd acreditar su existencia y representacion legal a través del correspondiente
certificado expedido por la Camara de Comercio de 1a jurisdiccion del domicilio principal, con una antelacion no superior a treinta {30) dias
calendario, antericres al cierre del proceso de seleccion.

Personas juridicas extranjeras: deberan aportar el documento que acredite la inscripcion en el registro correspondiente en el pais en
donde tiene su domicitio principal,

Las personas juridicas extranjeras sin sucursai en Colombia acreditaran lo pertinente mediante un certificado expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicidn debera ser dentro de los treinta (30} dias calendario anteriores a la fecha
prevista para la recepcidn de documentos, en ef que conste su existencia, y el nombre del representante legal de fa socledad o de la
persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades. Si el representante legal tuviere
fimitaciones para comprometer a la empresa mediante la presentacion del ofrecimiento, para presentar la propuesta, suscribir ei contrato
o realizar cualquier ofro acto requerido para la contratacion, debera presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta o
documento en fa que conste Ia decision del drgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la
presentacion del ofrecimiento y de ser necesario |o faculte para la presentacion de la propuesta, Ja celebracion del contrato y la realizacion
de los demas actos requeridos para la coniratacion.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o documento mencionado, o si este tipo de
certificados o documentos no existieren, de acuerdo con fas leyes que rilan estos aspectos en el pais de origen, sede del interesado, fa
informacion debera presentarse en documento independiente emitido por el representante del maximo organo directivo de la empresa.
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Si la solicitud fuere suscrita por una persana juridica extranjera a través de la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el
representante de ésta, deberd acreditarse la capacidad legal de la sucursal y/o de sus representante mediante la presentacién del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de comercio de la ciudad de la Repiblica de Colombia en la cual
se encuentre estableckla la sucursal, cuya fecha de expedicion debera ser dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de prevista
para la recepcidn de documentos. Cuando el representante legal de la sucursal fenga limitaciones para presentar el ofrecimiento, la
propuesta, suscribir el contrato ¢ realizar cualguier otro acto requeride para fa contratacién, debera presentar junto con el ofrecimiento
copia del acta en la que conste la decisién del drgano social competente o su equivalente de fa sociedad extranjera, que autorice la
presentacion del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para presentar propuesta, celebrar el contrato y realizar los demas aclos
requeridos para la coniratacion.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilic en el pais o de personas juridicas privadas extranjeras que no tengan
establecida sucursal en Colombia, debera acreditar la constitucion de un apoderado (Poder Especial), domiciliade y residente en
Colombia, debidamente facultado para presentar fa propuesta y celebrar el contrato, asf como para representaria administrativa, judicial
o extrajudiciaimente.

NOTA 1: Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisites habilitantes que hayan sido escritos originalmente en una
lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser presentados en su lengua original junto con la fraduccion &
castellano. El proponente puede presentar una traduccion simple af castellano. Si el proponente resuita adjudicatario para firmar ef
contrato debe presentar la fraduccitn oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion oficial debe
ser i mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes. Los documentos presentados por los proponentes no requieren
legatizacion alguna salvo los documentos otorgados en el exterior y fos poderes generales © especiales que deben ser otorgados ante
Notario Piblico. En caso de resultar adjudicatario, el oferente, para firmar el contrato, debe presentar fos documentos otorgados en el
extranjero, legalizados de conformidad con la Convencion de la Haya.

NOTA 2: En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicillo ni sucursal en Colombia, para
efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia en los términos del Cdigo de Comercio,
de acuerdo con lo sefiaiado en los Articulos 471 y 474 del citado Cadigo.

NOTA 3: En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 874 del Codigo de Comercio, en concordancia con el Articulo 28 de la Ley 9 de
1991, el Articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolucién No. 8 de 2000, modificada por la Resolucién 6 de 2006, emanada del Banco
de la RepUblica, el valoren pesos colombianes del contrato o contratos celebrados en moneda distinta sera el de la fecha de su suscripeién
o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de ia Republica.

NOTA 4: El oferente extranjero debera relacionar y certificar la expetiencia exigida en este proceso. En el evento en que dicha experiencia
se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de certificarla debera adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir
con los requisitos establecidos en este documento. Adicionalmente, si la certificacién se encuentra en idioma distinte al casteflano, debera
adjuntarse ademés del documento en idicma extranjero, la traduccion al idioma castellanc del documento. Si el proponente resulta
adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjerc.
La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes,

Persona natural: Las personas naturales acreditaran su existencia, aportando su inscripcion vigente en el Registro Mercantil, mediante
el certificado de Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha ne superior a treinta (30) dias calendario anteriores a
la fecha prevista para la entrega de propuestas, en el que consten actividades gue correspondan al objeto del presente proceso de
seleccion abreviada.

NOTA 1: En el evento que ejerza una profesion liberal, de acuerdo con lo establecido en ef articulo 23 del Codigo de Comercio no requiers
de la acreditacion del certificado de Registro Mercantil.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los certificados tanto de la sucursal como de fa casa
principal,
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Consorcios o uniones temporales: para las propuestas en asociacion se debe presentar el certificado de Existencia y Representacian
Legal de cada uno de los miembros que conforman la union temporal o & consorcio, expedido dentro de los treinta (30} dias calendario
anteriores al cierre del proceso de seleccion de la autoridad respectiva, con los mismos requisitos.

El plazo de duracion debe ser igual al plazo de ejecucién del contrato que se va a adjudicar y minimo un (1) afio més. Asi mismo deben
cumplir si san personas juridicas con el iempo de constitucion de minimoe un afio de conformada antes del cierre del presente proceso.

Cuando el proponente fuere una entidad sin animo de lucro domiciliada en Bogotd, D.C., el proponente deberd presentar el
Certificado de inspeccion, vigilancia y contral con una vigencia maxima de treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha definitiva de
cierre del presente proceso de seleccion, expedido por la Subdireccion Distrital de inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas,
sin &nimo de lucro- personas Juridicas Yo la Entidad que ejerza el control y vigilancia o el que haga sus veces en el cual conste que la
sociedad puede gjercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos y no tisne sanciones o [imites a su ejercicio social. Ast mismo,
su objeto social dehe corresponder al objeto del presente proceso de seleccion o actividades afines.

1.3 AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL

Si el estatuto social impone restricciones a |a attorizacion para la presentacian de la propuesta y/o suscripcion del contrato, conferida al
representante legal, se debe adjuntar copia del documento de autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano
superior de gobierno social. Para ef caso de consorcios o uniones temporales, dicho documento es exigible a cada une de los integrantes,
si sus estatutos individuales contienen |a fimitante.

Cuando el monto de fa propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente deberd anexar la
correspondiente autorizacion impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion donde lo faculte
especificamente para presentar la propuesta en esta seleccion y celebrar el contrato respective en caso de resultar seleccionado.

En el evento en que ¢l contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio haga remision a ios estatutos de la
Sociedad para establecer las facultades de! Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos
gstatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en cuante a su monto, se deberé iguaimente adjuntar
la autorizacion especifica impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcidn, para participar en este
proceso y suscribir el contrato con la entidad, en caso de resuitar seleccionado.

1.4 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIC O UNION TEMPORAL

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o Lnidn temporal, se debe anexar el documento suscrito por sus integrantes, en ¢l cual
se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el articulo 7 de la ley 80 de 1993, donde se debe:

a) Los oferentes indicaran si su paricipacion es a fitulo de Consorcio o Unién Temporal, las reglas basicas que regulen las
relaciones enire sus infegrantes y su responsabllidad.

b) Sefialar los términos y porcentaje de su participacion en fa propuesta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del Municipio de TENJO.

c) Sise trala de una Unidn Temporal deberén indicarse, ademas, los términos y extensién de fa participacion de sus integrantes en
la oferta y en la ejecucion del Contrato; de lo contrario, EL MUNICIPIO considerara que la oferta fue presentada par un Gonsorcio,

¢} Eltérmino de duracion de la Union Temporal o Consorcio deberé ser igual al de la ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Lo
anterior, sin pexjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por
hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucion del Contrato.

e) Designar la perscna que para todoes los efectos representara el Consorcio o Unidn Temporal, indicando expresamente sus
facultades. £ representante deberd contar con facultades amplias y suficientes para formular la oferta, suscribir ef Contrato y
obligar a todos los integrantes del Consorcio o Unién Temporal,

fy La declaracion que ninguno de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal se encuentra inhabilitado o tiene
incompatihilidades para contratar con el Municipio de TENJO.
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g) Laomision de las firmas del representante o de sus miembros, o la omisidn det documento mismo, se entenderan como falta de
constitucion del consorcio o unién temgporal y podra generar el RECHAZO de la oferta, Adicional a lo anterior, si en el documento
de conformacion del Consercic 0 Unidn Temporal se e imponen limitaciones al representante para formular la oferta, y éste las
excede, la oferta podra ser RECHAZADA,

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o uni6n temporal, debera ser distribuido a cada uno de
sus miembros de acuerdo con su participacion en las actividades gravadas que dieron fugar af impuesto, para efecios de ser declarado.

En cualguiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en las disposiciones legales.

El plazo de duracion del Consorcio o la de Unidn Temporal deben ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a adjudicar y
minimo un (1) afios mas.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacién para la suscripcion del contrato, debera presentar el respectivo Registro Unico
Tributario - RUT del consorcio o unidn temporal,

Los integrantes del consorcio o unidn temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorizacion previa, expresa y
ascrita del MUNICIPIO. En ninglin caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o unidn temporal,

1.5 CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL
Y APORTES PARAFISCALES

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, gue fuera modificado por el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, en concordancia con lo sefiglado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junte con la presentacion de su
oferta debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Sociat Integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda la cual, debe tener una fecha de expedicion no mayor a quince
(15) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del presente proceso de Seleccion.

Si ef proponente es persona juridica debe adjuntar con su propuesta, una certificacion en la cual se acredite el pago de los aportes
redlizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion al Sistema
General de Seguridad Social{Salud, Pensiones, Riesgos laborales) asi como los aportes parafiscales: Cajas de Compensacién Familiar,
ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el arficulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,

Dicha certificacion debe venir suscrita por ef Revisor Fiscal de |a socledad, acompafiada del documento de identidad, tarjeta profesional
y gertificado de vigencia y antecedentes disciplinarios vigente, si el proponente de acuerdo con la Ley lo requierg, ¢ en caso contrario fa
ceriificacién debe venir suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas juridicas constituidas
en Colombia, deberan presentar en forma independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal
respectivo, seglin corresponda.

Si el proponente es perscna natural, debera allegar las planillas a través de las cuales se acredite el cumplimiento de sus obligaciones
con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Famiiliar, ICBF y SENA, éstos (ltimos cuando a eflo
hubiere lugar, El oferente Persona Natural debe adjuntar planilla de pago de Seguridad Social det mes de |a presentacion de la propuesta
o mes anterior segin corresponda !a obligacién legal conforme a los dias de pago, que acrediten que es cotizante directo y cumple con
el Sistema de Seguridad Social y se encuentra al dia en el pago.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida deberd acreditar los pagos a partir de [a fecha de su
constitucién.
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Nota: En caso que el proponente no tenga personal a carge y por ende no esté obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes
parafiscales en retacion con personal, debe asi indicarlo en la certificacion expedida por ef Revisor Fiscal o por el Representante Legal o
por la proponente persona natural, segun ef caso, estos Glfimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestade con la
presentacion de |a oferta.

La obligacion de presentar [as certificaciones de cumplimiente def articulo 50 de la Ley 789 de 2002 no aplica para personas juridicas
extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en Golombia, caso en el cual deherén presentar la
certificacion mencionada en el segundo parrafo de este numeral o una certificacion del Revisor Fiscal en la que manifieste que la sucursal
no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la Ley 789 de 2002,

La Enfidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la informacién que suministran los proponentes. Si se advierten
discrepancias enfre la informacion suministrada y lo establecido per fa Enfidad, se solicitaran las aclaraciones de rigor.

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que trata este numeral o la misma requiera aclaraciones, e MUNICIPIO
se lo solicitara.

1.6 CERTIFICADO DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

El articulo 60 de 1a Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trémite de los procesos de responsabilidad fiscal de competencia
de las contralorias, exige como requisito indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar cuaiquier tipo de contrato con el Estado,
verificar que la correspondiente persona natural o juridica y su representante legal seglin se trate, no se encuentran reportados en el
boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General de la Replblica con perlodicidad frimestral

Gon el fin de acreditar ef cumplimiento de Ja anterior obligacion EL MUNICIPIO, verificara en el (itimo boletin de responsables fiscales
expedido por la Contraloria General de |a Repliblica que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando et mismo sea un consorcio
0 yna union temporal, no se encuentre {n) reportado (s) en dicho boletin.

En el evento en que el proponente cuente con el correspandiente certificado expedido por la Contraloria General de fa Repiblica, en
el{los) cual{es) conste que no esta(n) incluido{s) en el boletin de responsables fiscales, pedra aportario con su propuesta. (Esta consulta
se debe realizar a través de la pAgina web www.contraloriagen.gov.co no tiene costo afguna).

Tratandose de interesados extranjeros sin domicitio o sin sucursat en Colombia y en cuyo pals de origen no existe Boletin de responsables
‘| Fiscales o su Equivalente, debera indicar &sta circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por e! interesado
persona natural o representante legal de la persona juridica, como interesa individual o integrante del interesado plural.

1.7 CERTIFICACION DE NO REPORTE EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO DE SANCIONES E
INHABILIDADES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Con ¢} fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e inhabilidades EL MUNICIPIO verificaré el
certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de fa Nacion, que el proponente, persona natural o juridica
y surepresentante legal y cada uno de sus integrantes cuando el misme sea un consorcio, una unién temporal o una promesa de sociedad,
no se encuentre(n} reportado(s). :

En el evento en gue el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Procuraduria Generai de la Nacion, en el(los)
cual(es) conste que no esta(n) sancionados, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web
www.procuraduria.gov.co no tiene costo alguno).

Para extranjeros: Las personas naturales o juridicas extranjeras, sin domicilic o sucursal en Colombia deberan manifestar por medio de
certificacion expedida bajo la gravedad de juramento y debidamente firmada por el proponente natural o el representante legal de personas
juridicas, se deberd hacer dicha manifestacion respecto de no estar incluido en el sistema de informacion de registro de sanciones e
inhabilidades de la Procuraduria General de la Nagidn,
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1.8 CEDULA DE CIUDADANIA

Tada persana natural que funja como oferente en ¢l presente proceso de confratacion, debera altegar la fotocopia legible de su cédula de
ciudadania amarilla de hologramas, de conformidad con fa Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el
Decrete 4989 de 2009. Igualmente lo debera hacer el representante legal de [a persona juridica que se presente como proponente y su
apoderado de ser el casa, y cada uno de los miembros def consorcio o unién temporal que se constituya para el efecto. Para personas
extranjeras sin domicilic en Colombia, acreditard su existencia mediante una copia de su pasaporte vigente. Para personas extranjeras
domiciliadas en Colombia, acreditara su existencia mediante una copia de su cédula de extranjeria.

1.8 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS ~ REDAM

El proponente (Persona Natural, Representante Legal de la Persona Juridica, Representante e integrantes del Consorcio y Union
Temporal) deberan anexar el Certificado que expide fa plataforma virtual de conformidad con la Ley 2097 de 2021,

1.10 ORIGINAL DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA ACOMPANADA DE LAS CONDICIONES GENERALES
0 AVAL BANCARIO QUE GARANTICE LA SERIEDAD DE LA OFERTA

El oferente para participar en el procedimiento de seleccion objetiva, debera constituir una garantia previamente a la presentacion de fa
oferta, con el fin de afianzar la obligacidn de formalizar el contrate, en caso que fe fuera adjudicado.

La garantia se debe constituir mediante cualquier mecanismo de cobertura def riesgo de los sefialados en ef decreto 1082 de 2015.

El valor de |a garantia de seriedad de la oferta debera ser del diez por ciento {10%) del presupuesto oficial def proceso, y su vigencia no
podré ser inferior a Tres (3) meses, contados a partir de |a fecha de cierre del procese de seleccién y el beneficiario seré el Municipio de
Tenjo Cundinamarca NiT: 800.095.174-2.

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio 0 Union temporal, en [a pdliza de garantia de seriedad de la oferta debera
estipularse que el tomador es el consorcio o unién temporal, segln sea el caso, con la indicacion de cada uno de sus integrantes, (no a
nombre de sus representantes legales), y debera expresar claramente que su valor fotal serd exigible ante el incumplimiento de las
obligaciones amparadas en que incurra el proponente, en tode o en parte, de manera directa o indirecta.

La garantia de seriedad una vez adjudicada la contratacion, sera devuelia a solicitud de ios oferentes, quienes deberan solicitarla.

En caso de que un proponente retire su oferta después del cierre del proceso o cuando el proponente favorecido no suscriba el contrato
dentro de los ténminos establecidos, el Municipio hara efectiva esta garantia; en este (itimo evento el Municipio exigira al oferente
clasificado en segundo lugar |a prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, hasta el perfeccionamiento del contrato y
asi sucesivamente a los demas oferenies, siempre y cuando su oferta sea favorable para el Municipio, conforme a lo previsto en este
pliego de condiciones. La falta de este requisito sera causal de rechazo de Ia propuesta.

Acogiendo el Articulo 2.2.1.2.4.2.18. (Adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021) con el fin de dar alcance
al art 31de la Ley 2069 de 202 Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras piblicas, fos proponentes que estén
registrados como empresas MiPymes en relacion a 1a garantia de seriedad de [a oferta se podra constituir en los siguientes #rminos:
MIPYMES se les sclicitara otorgar garantia de seriedad por el 5% del valor del presupuesto oficial.

EMPRENDIMIENTO DE MUJERES se les solicitara otorgar garantia de setiedad por el §% del valor del presupuesto oficial.

La garantia debe ser tomada a nombre del Proponente, {al como aparece en el decumento que acredita la Existencia y Representacitn

Legal. Cuando el Proponente sea Consorcio o Unidn Temporal, 1a pdliza se tomara a nombre del Consorcio o de fa Unidn Temporal y
de todos y cada uno de los integrantes y asi se hara constar en la péliza.
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La vigencla de dicha pdliza no sera inferior a noventa (30) dias contados a partir de fa fecha de cierre de la seleccion y se constituira a
favor de la Alcaldia Municipal de Tenjo y sera entregada con el respectivo clausulado.

1.11 ANTECEDENTES JUDIGIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA NACIONAL

Con el fin de acreditar que &l proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, EL MUNICIPIO verificara en el certificade de
antecedentes judiciales expedido por fa Policia Nacional que aquel, persona natural o juridica y su representante legal y cada uno de sus
integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una unién temporal ¢ una promesa de sociedad, no se encuentre(n) inhabilitados.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedide por la Policia Nacional, podré aportarlo con su
propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web htp:/www.policia.gov.co).

1.12 VERIFICACION REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

De conformidad a lo dispuesto en el articulo 163 de laley 1801 de 2016 "Por fa cual se expide el Cadigo nacional de Policia y Convivencia"
la ENTIDAD exigira ta presentacion de la consulta que acredite que el oferente (persona natural o Representante legal de persona juridica
o integrantes del proponente plural} se encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el Cédigo Nacional de Policia y de
Convivencia a través del mecanismo en linea que creo el gobiemo Nacional para tal efecto. La consuita debera ser realizada por los
proponentes y en caso que se registre gue no ha cancelado multas impuestas con su interés correspondiente dentro de los seis (06)
meses siguientes a ta imposicion de las mismas, no podré contratar con el Estado de acuerdo a lo dispuesto en ef Articulo 183 del antes
mencionade Cédigo y por tanto el proponente serd rechazado.

1.13 CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

Las personas gue hayan sido condenados por la comision de delitos contra fa libertad, integridad y formacién sexuales de persona menor
de 18 afios de acuerdo con el Titulo IV de la presente iey; seran inhabilitadas para el desempefio de cargos, oficios o profesiones que
invoiucren una relacion directa y habitual con menores de edad en los terminos que establezca el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, o quien haga sus veceas,

Corresponde al Ministerio de Defensa-Policia Nacional, administrar la base de datos personales de quienes hayan sido declarados
inhabilitados por delitos sexuales contra menores de edad; por lo cual la ENTIDAD exigira la presentacion de la consulta que acredite que
¢l oferente (persona natural o Representante legal de persona juridica o integrantes del proponente plural) no se encuentre inhabilitada
por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios, el cual debe fener por fecha de expedicion un plaza no mayor a tres meses
previos a la fecha del cletre y presentacion de propuestas,

1,14 DEFINICION SITUACION MILITAR

Los praponentes {(hombres) personas naturales deberan presentar la copia de la libreta militar, siempre gue relina condicién de Hombre
menor de 50 afios. En todo caso de no aportar la libreta militar podra acreditar su situacion militar definida con documentacion que la
cerlifique, para su vertficacion. En caso de consorcio o union temporal, este requisito debera cumplirse respecto de cada uno de sus
integrantes, de conformidad con la ley 1780 de 2016.

1.15 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Declayacion de la persona naturat o del representante Jegal de la persona juridica o de cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal, cuando sea el caso, de que no se encuentran incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas
en la Constitucién Politica, en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 18 defa Ley 1150 de 2007 y ia Ley 1474
de 2011 y demas narmas concordantes; la cual se entendera cumplida con fa presentacion de la propuesta y la manifestacion que se
haga en la carta de presentacién de la propuesta.
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1.16 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT

Toda persona natural o juridica debera informar su condicion de responsable del impuesto a las ventas mediante ef suministro de una
gopia o fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, en donde debera constar su régimen, actualizado y en firme con la clasificacion de
hienes y sarvicios.

1.17 CERTIFICADO DE INSCRIPCION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP

En la presente Convocataria podran presentar propuesta las personas naturales o juridicas, individual en consorcio, o en union temporal,
que a la fecha de presentacion de la propuesta se encuentren debidamente inscritas y clasificadas en el Registro Unico de Proponentes
{RUP) de [a Camara de Comercio respectiva, Registro que deberd estar vigente de acuerdo a la reglamentacion que ordena fa materia.

Para {al efecto, el interesado debera presentar con su propuesta ef documento correspondiente expedido por [a Camara de Comercio de
su jurisdiceion, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30} dias de anterioridad respecto de Ia fecha limite de recepcion de las ofertas,
en el cual conste su inscripcidn y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes (RUP) de conformidad con le sefialads por la entidad.

Nota: EL CERTIFICADO DEBE ENCONTRARSE EN FIRME Y CUMPLIR CON LO ESTABLECIPO EN EL DECRETYO 1082 DE 2015

En el evento que la propuesta se presente per un consorcio ¢ union temporal, cada uno de Jos miembros debe estar inscrito en los codigos
exigidos por [a entidad para este proceso de seleccion.

De conformidad con lo consagrado per el Decreto 1082 de 2015, la inscripcién del proponente debe encontrarse vigente para el momento
de la verificacidn de este requisito. De igual forma debe encontrarse vigente por el trmino de ejecucion del contrato y hasta la liquidacion
del mismo,

1.18 COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion, en ef cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
Colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier ofra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo dela Oferta o para la
terminacion anticipada dei contrato, si el incumplimiento octirre con posterieridad a fa adjudicacion del misme, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

1.19 ACREDITACION MIPYMES
Certificacion para acreditar la condicidn de MiPymes los oferentes podran acreditar con la oferta su condicién a MiPymes, la certificacion
expedida por el contador o revisor fiscal, segin sea el caso, en el que sefiale |a clase de MiPymes que se trata (Micro, pequefia o mediana
empresa), y sefiale los ingresos por actividades ordinarias anuales de la respectiva empresa, considerando el sector economico de que
se trate, de conformidad con ef Decreto 957 de 2019,

En el caso de consorcios o uniones temporates cada uno de los integrantes que ostente las condiciones anteriores, debe acreditarla.

Este requisito solo se verificara en caso de presentarse empate en fa presente convocatoria o por el evaluador de experiencia en caso de
aplicar criterio diferencial para €llos y cuando la convocatoria sea limitada a MiPymes.

Cuando el proponente no cumpla con los reguisitos juridicos establecidos, la propuesta sera evatuada como NO CUMPLE
JURIDICAMENTE, lo que lo inhabilitara para seguir siendo evaluada.

2. FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACION FINANCIERA:
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Se establecieron los indicadores financieros conforme el analisis de procesos con chjetos similares adelantados por ofras entidades
confarme lo sefialado en el estudio del sector.

Los factores a tener en cuetita para la calificacion son los contemplados en el Decreto 1082 de 2015. El Proponente debe cumplir con los
siguientes indicadores con hase en la informacién contenida en el RUP, el cual debe enconfrarse vigente y en firme a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion abreviada. Se debe acreditar informacion actualizada y en firme al 31 de diciembre de 2025,

Los oferentes deberan cumplir con las exigencias de orden financiero indicadas, paraio cual, el Municipic, fomara las cifras de los estados
financieros certificados en el RUP para el caloulo de los indices financieros y de capacidad organizacional exigidos en el presente proceso,
de conformidad con lo sefialado en el articulo 5 de la Ley 1150 dal 2007, en concordancia con lo preceptuado en el Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015. La informaci6n financiera debe estar actualizada al interior de! Registro Urico de Proponentes con corte a
31 de diciembre de 2025, el cual sera €l afio fiscal a tener en cuenta para la acreditacion de los indicadores financieros exigidos.

Los indicadores de capacidad financiera, buscan establecer unas minimas condiciones que reflejan fa salud financiera de los proponentes
a fravés de sus indicaderes, estas condiciones muestran la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del
contrato.

Para el caso de fos Consorcios o Unidn Temporales, cada uno de los miembros det Consorcio o Unién debera presentar el Certificado de
inscripcidn en el RUP, con registro de Clasificacion de Bienes y Servicios. La no presentacion de fos documentos o el incumplimiento de
los requisitos financieros y las aclaraciones solicitadas dentro de los términos estipulados ocasionaran que la oferta no sea habilitada.

Para que [a propuesta sea admitida, se deben cumplir fos siguientes indicadores, los cuales seran verificados en la informacion certificada
que sobre capacidad financiera obra en el Certificado de Inscripcién, calificacién y clasificacidn en el Registro Unice de Para que la
propuesta sea admitida, se deben cumplir los siguientes indicadores, los cuales seran verificados en a informacién certificada que sobre
capacidad financiera obra en el Certificado de Inscripeitn, calificacidn y clasificacion en el Registro Unico de Propenentes:

1.1 CAPACIDAD FINANCIERA

CAPACIDAD FINANCIERA
INDICE DE LIQUIDEZ RL=AC/PC >=3.64
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO | NE = PT /AT <= 0,39
RAZON DE GOBERTURA RCI=UQ/GI>=11.4

Para caicular los indicadores financieros de las formas aseciativas se aplicara la férmula que aparece contenida en el manual para
determinar y verificar los requisitos habilitantes expedida por Colombia compra eficiente.

En caso de uniones temporales o consorcios los Indicadares se calcularan con base en la sumatoria de fas clasificaciones cada una de
sus partidas como se muestra fa siguiente formula para realizar el calculo de los Indicadores Financieros, ef criterio de revisidn seré:

Indicador = (3L, Componente 1 del hidicador;)
R (3, Componente 2 del indicador;)

Cuando el indicador Razén de Cobertura de Intereses, sea reportado como INDETERMINADO, este sera verificado como CUMPLE.

Cuando ef proponente no cumpla con los requisitos financieros, la propuesta serd evaluada como NQ HABILITADA para seguir siendo
evaluada.

1.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Pagina 28 de 50




Codigo: AGLFRO37

GESTION LEGAL Y CONTRACTUAL

Version: 003
ESTUDIO PREVIO ke
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO [RP=UQ/P>=0,18
RENTABILIDAD DEL ACTIVO RA=UQ/AT>=015

En caso de uniones temporales o consarcios log Indicadores se calcularan con base en fa sumatoria de las clasificaciones cada una de
sus partidas como se muestra fa siguiente formula para realizar ef calcule de los indicadores Financieros, el ciiterio de revision seré:

(-, Componente 1 del indicadory)

' d .
Indicador (2L, Compenente 2 del indicador;)

El RUP expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no superior a treinta (30} dias calendario anteriores a la fecha
fijada para el cierre del presente proceso. Este cerlificado debe ser presentado en ORIGINAL O COPIA clara y fegible.

Nota: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, los indicadores requeridos se verificaran o
determinaran, seglin corresponda, para cada uno de fos integrantes por separado, lego se aplica el porcentaje de participacidn en el
consorcio o unién temporal y finalmente se suman como sublotales, para obtener el indice de referencia.

Cuando el proponente no cumpla con alguns de los indices en la verificacién financiera, esta sera considerada como NO CUMPLE, por
lo tanto, no continua en el proceso de seleccidn.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Proponentes por no tener domicilio o
sucursal en el pais, a estas no se les podra exigir ef requisito de inscripeién en el registre Unico de proponentes. En consecuencia, 1os
citados oferentes deberén aportar toda la informacion financiera que permita realizar ia verificacidn de los indicadores exigides con el fin
de que la entidad pueda comprobar su capacidad en materia financiera,

Las personas juridicas extranjeras deberan presentar fa certificacian firmada por el Representante legal, acompafiada de traduccion
simple al idioma espafiol, con fos valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de fa fecha de cierre de
los mismos, avalados con fa firma de un contador publico con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de
Colombia.

La informacion debe ser presentada en espafiol y moneda legai colombiana, por ser ésta la unidad de medida por disposicidn legal.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos financieros, la propuesta sera evaluada como NO HABILITADA para seguir siendo
evaluada.

3. FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACION TECNICA;

3.1, EXPERIENCIA

3.1.1. EXPERIENCIA PROPONENTE NO MIPYME
La experiencia solicitada respecto al objeto y a los codigos del clasificador de los hienes y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)
obedecen a requerimientos generales que consisten en que el proponente cuente con experiencia en las principales a ejecutar de acuerdo

con &l correspondiente presupuesto del contrato, las cuales son un referente minimo que debe cumplir et proponente,

Conforme [o dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la experiencia hace referencia a los contratos celebrados
por el interesado o por consercios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido participacion para
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cada uno de ios bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el clasificador de bienes y servicios en
el tercer nivel, con un valor expresado en SMMLY,

El proponente debera acreditar la celebracion y ejecucion de DOS (2) contratos, con Entidades Piblicas o Privadas cuyo objeto, alcance
yfo actividades este directamente relacionado con el objefo a contratar (SUMINISTRO DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA,
TONER Y TINTAS) cuyo valor sea igual o superior al 200% del presupuesto oficial de ta presente contratacion en SMLMV, el cual debera
encontrarse incorporados en el RUP, de acuerdo con ef clasificador de bienes y servicios de fa UNSPSC en a totalidad de los siguientes
¢hdigas hasta el tercer nivel, asi:

14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
14111800 PAPELES DF USO COMERCIAL
14121500 CARTON Y PAPEL PARA EMBALAJE
31201500 CINTA ADHESIVA
43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRABLES
44103100 SUMINISTRO PARA IMPRESORA, FAX Y FOTOCOPIADORA
44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS
44111900 TABLEROS
44121500 SUMINISTRO DE CORREQ
44121600 SUMINISTRO DE ESCRITORIO
44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINA DE LAPICES
44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
55121600 ETIQUETAS
60121800 TINTAS DE DIBUJO E IMPRESION
82121500 IMPRESION
82121700 FOTOCOPIADO
80141700 DISTRIBUCION

La sumatoria de cuantia de los contratos debera ser igual o superior al 200% del valor del presupuesto oficial, para lo cual se verificara la
cuantia en SMMLV del afio de su terminacion.

Con el proposite de validar informacion adicional que no esta contenida en el Registro Unico de Proponentes ~ RUP, ¢l proponente deberd
presentar certificaciones de los confratos presentados para acreditar su experiencia habilitante o también podra presentar copia del
contrato acompafiada del acta de liquidacion. Dichas certificaciones deben ser expedidas por la entidad contratante.

Las certificaciones deben incluir como minimo, fa siguiente informacion: i} Nombre de la Empresa o Entidad Contratante; ii) Nombre def
Contratista, si se trata de un Consorcio, de una Unidén Temporal o promesa de sociedad futura se debe anexar el documento de
conformacién del mismo donde sefiala el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros;
lii) NUmero del contrato o nimero de factura; iv) Objeto o descripcion del objeto del contrato; v) Fecha de suscripcion y/o inicio del contrato
0 fecha de librada la factura; vi) Fecha de terminacion del contrato o constancia de aceptacion y entrega en caso de factura; vil) Fecha de
expedicion de la certificacion, viii) Nombre y firma de quien expide la certificacion; ix) Valor del contrato y x) Valor ejecutado del contrato.

En el caso de contratos de orden privada, se debera presentar ademas de la certificacion expedida por el contratante, copia de la factura
que se origind en el cobro para ese contrato, con e lleno de todos los requisites de ley yfo cuenta de cobro segin apligue para le fecha
de celebracion de los contratos acreditados.
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En caso de presentar certificaciones en consorcie o union temporal, seré tenida en cuenta la Experiencia aportada por cualquiera de los
miembros que lo infegran.

La experiencia valida sera fa adquirida correspondiente a contratos celebradas, ejecutados y terminados antes del cierre del proceso.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar su experiencia, su oferta sera considerada como NO
HABILITADA.

3.1.2. EXPERIENCIA DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MIPYME.

El proponente Mipyme debera acreditar {a celebracion y ejecucion HASTA TRES (3) contratos celebrados con Entidades Plblicas o
Privadas cuyo ohjeto, alcance y/o actividades este directamente relacionado con el objefo a contratar (SUMINISTRO DE PAPELERIA,
ELEMENTOS DE OFICINA, TONER Y TINTAS) cuyo valor sumado sea igual o superior al 200% del presupuesto oficial de la presente
scontratacidn en SMLMY, Jos cuales deberan encontrarse incorporados en el RUP, de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de
ta UNSPSC en Ia totalidad de los siguientes codigos hasta el tercer nivel, asi:

14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR

14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL

14121500 CARTON Y PAPEL PARA EMBALAJE

31201500 CINTA ADHESIVA

43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44103100 SUMINISTRO PARA IMPRESORA, FAX Y FOTOCOPIADORA
44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS

44111900 TABLEROS

44121500 SUMINISTRO DE CORREQ

44121600 SUMINISTRO DE ESCRITORIO

44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA

44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINA DE LAPICES

44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
55121600 ETIQUETAS

60121800 TINTAS DE DIBUJO E IMPRESION

82121500 IMPRESION

82124700 FOTOCOPIADG

80141700 DISTRIBUCION

Con el propdsito de validar informacion adiclonal que no esta contenida en ef Registro Unico de Proponentes — RUP, el proponente debera
presentar certificaciones de fos contratos presentados para acreditar su experiencia habilitante o también podra presentar copia del
contrato acompafada del acta de liquidacion. Dichas certificaciones deben ser expedidas por la entidad contratante,

Las certificaciones deben incluir como minimo, Ja siguiente informacion: i Nombre de Ja Empresa o Entidad Contratante; i} Nombre del
Contratista, si se trata de un Consorcio, de una Unidn Temporal o promesa de sociedad {utura se debe anexar el documento de
conformacidn det mismo donde sefiala el nombre de guienes lo conforman y el porcentaje de participacitn de cada unoe de sus miembros;
iil) Namero del contrato o nimerc de factura, iv) Objeto o descripcion del objeto del contrato; v) Fecha de suscripeion y/o inicio del contrato
o fecha de librada la factura; vi) Fecha de terminacion del contrato o constancia de aceptacidn y entrega en caso de factura; vii) Fecha de
expedicion de la certificacion; vili) Nombre y firma de quien expide la ceriificacion; ix) Valor del contrato y x) Valor sjecutado del contrato,
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En el caso de contratos de orden privado, se debera presentar ademas de la certificacion expedida por el contratante, copia de |a factura
que e 0figind en el cobro para ese contrato, con el llenc de todos los requisitos de ley y/o cuenta de cobro segin apligue para le fecha
de celebracién de los contratos acreditados.

En caso de presentar certificaciones en consorcio o unién temporal, seré tenida en cuenta fa Experiencia aportada por gcualquiera de los
miembros que o integran.

La experiencia valida sera la adquirida correspondiente a contratos celebrados, ejecutados y terminados antes del cierre del proceso.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar su experiencia, su oferta sera considerada como NO
HABILITADA,

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran si por fo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al diez por ciento {10%) en e! consorcio o la unién
temporal.

Aclarando que el factor diferencial para las Mipyme es el nimero de contratos y los demés requisitos respecto a la experiencia seran de
cumplimiento para todos los proponentes.

3.1.3.  EXPERIENCIA DIFERENCIAL HABILITANTE PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES.

El proponente Mipyme debera acreditar la celebracion y ejecucion HASTA TRES (3) contratos celebrados con Entidades Piblicas o
Privadas cuyo objeto, alcance y/o actividades este directamente refacionado con el objeto a contratar (SUMINISTRO DE PAPELERIA,
ELEMENTOS DE OFICINA, TONER Y TINTAS) cuyo valor sumado sea igual o superior al 200% del presupuesto oficial de la presente
contratacion en SMLMV, los cuales deberan encontrarse incorporades en el RUP, de acuerdo con el clasificador de blenes y servicios de
la UNSPSC en Ia totalidad de los siguientes codigos hasta el tercer nivel, asi:

14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
14111800 PAPELES DE USO COMERGIAL

14121500 CARTON Y PAPEL PARA EMBALAJE

31201500 GINTA ADHESIVA

43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTQ EXTRAIBLES
44103100 SUMINISTRO PARA IMPRESORA, FAX Y FOTOCOPIADORA
44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS

44111900 TABLEROS

44121500 SUMINISTRO DE CORREO

44121600 SUMINISTRO DE ESCRITORIO

44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA

44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINA DE LAPICES

44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y BCPARADORES
55121600 ETIQUETAS

60121800 TINTAS DE DIBUJO E IMPRESION

82121500 IMPRESION

82121700 FOTOCOPIADO

80141700 DISTRIBUCION
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Con €l propdsite de validar informacién adicional que no esta contenida en el Registro Unica de Proponentes - RUP, el proponente debera
presentar cerfificaciones de los contratos presentades para acreditar su experiencia habilitante o también podra presentar copia del
contrato acompafiada del acta de liquidacion, Dichas certificaciones deben ser expedidas por fa entidad contratante.

Las certificaciones deben incluir como minime, la siguiente informacién; i) Nombre de la Empresa o Entidad Contratante; ii} Nombre det
Contratista, si se trata de un Consorcio, de una Unidn Temporal o pramesa de sociedad futura se debe anexar el documento de
conformacion del mismo donde sefiala el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participacian de cada uno de sus miembros;
iit) Nimero del contrato o nimero de factura; iv) Objeto o descripeion del objeto del contrato; v) Fecha de suscripeion y/o inicio del contrato
¢ fecha de librada la factura; vi) Fecha de terminacion del contrato o constancia de aceptacion y entrega en caso de factura; vil) Fecha de
expedicion de la certificacion; viil) Nombre y firma de quien expide la certificacion; ix) Valor del contrato y x) Valer ejecutado del contrato.

En el caso de contratos de orden privado, se debera presentar ademas de la certificacion expedida por el contratante, copia de la factura
que se origind en el cobro para ese contrato, con el lleno de todos los requisitos de ley y/o cuanta de cobro segln aplique para le fecha
de celebracion de los contratos acreditados.

En caso de presentar cettificaciones en consorcio 0 union temporal, seré tenida en cuenta la Experiencia aportada por cualquiera de los
miembros que lo integran.

La experiencia valida sera la adquirida correspondiente a contratos celebrados, ejecutados, terminados y liquidados antes del cierre del
praceso.

Aclarando que el factor diferencial para los emprendimientos de Mujeres es el nlimero de contratos y los demés requisitos respecto a la
experiencia serén de cumplimiento para todos los proponentes.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar su experiencia, su oferta sera considerada como NO

HABILITADA.
Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y fos puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los

integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo precedente y que tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento {10%) en el consorcio o la union temporal,

Aclarando que el factor diferencial para las empresas o emprendimientos de mujeres es el ndmero de confratos y los demas requisitos
respecto a la experiencia seran de cumplimiento para todos los proponentes.

31.4. EXPERIENCIA DIFERENCIAL HABILITANTE PARA EMPRESAS Y EMPRENDIMIENTOS DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD. '

El proponents empresas y emprendimientos de personas con discapacidad, deberd acreditar la cetebracion y ejecucion HASTA TRES
{3) contratos celebrados con Entidades Piblicas o Privadas cuyo objeto, alcance yfo actividades este directamente relacionado con el
objeto a contratar (SUMINISTRO DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA, TONER Y TINTAS) cuyo valor sumado sea igual o
superior al 200% del presupuesto oficial de la presente contratacidn en SMLMVY, los cuales deberan encontrarse incorporados en el RUP,
de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC en la totalidad de los siguientes codigos hasta el tercer nivel, asi:

14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR

14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL

14121500 CARTON Y PAPEL PARA EMBALAJE

31201500 CINTA ADHESIVA

43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44103100 SUMINISTRC PARA IMPRESCRA, FAXY FOTOCCPIADORA

Pagina 33 de 50




Cadigo: AGLFRO37

GESTION LEGAL Y CONTRACTUAL

Version: 003

ESTUDIO PREVIO Fecha do Aproteot

44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS
44111900 TABLFROS

44121500 SUMINISTRO DE CORREQ

44121600 SUMINISTRO DE ESCRITORIO

44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA

44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINA DE LAPICES

44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
55121600 ETIQUETAS

60121800 TINTAS DE DIBUJO E IMPRESION

82121500 IMPRESION

82121700 FOTOCOPIADO

80141700 DISTRIBUCION

Con el propdsito de validar informacian adicional que no esta contenida en el Registre Unico de Proponentes - RUP, el proponente deberé
presentar certificaciones de los contratos presentados para acreditar su experiencia habilitante o también podra presentar copia del
contrato acompatiada del acta de liguidacion. Dichas ceriificaciones deben ser expedidas por la entidad contratante.

Las cerfificaciones deben incluir como minimo, la siguiente informacion: i) Nombre de la Empresa o Entidad Contratante; i) Nombre de!
Contratista, si se trata de un Consorcio, de una Unién Temporal o promesa de sociedad futura se debe anexar el documento de
conformacion del mismo donde sefiala ef nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros;
iiiy Numero del contrate o nimero de factura; iv) Objeto o descripcion del objeto del contrato; v) Fecha de suscripcion yio inicio del contrato
o fecha de fibrada la factura; vi) Fecha de ferminagion del contrato o constancia de aceptacién y entrega en caso de factura; vii} Fecha de
expedicitn de la certificacion; viif) Nombre y firma de quien expide la certificacion; ix) Valor def contrato y x} Valor ejecutado del contrate.

En el caso de contralos de orden privado, se debera presentar ademas de la certificacion expedida por ef contratante, copia de Ja factura
que se originé en el cobre para ese contrato, con el lleno de todos los requisitos de ley y/o cuenta de cobro segln aplique para le fecha
de celebracion de los contratos acreditados.

En caso de presentar cerlificaciones en consorcio o union femporal, sera tenida en cuenta la Experiencia aportada por cualquiera de los
miembros que lo integran.

L.a experiencia vélida seré la adquirida correspondiente a contratos celsbrados, ejecutados y terminados antes del cierre del proceso.

Cuando el proponente ne cumpla con los requisitos establecidos para verificar su experiencia, su oferta seré considerada como NO
HABILITADA.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de empresas y emprendimienios de personas con discapacidad y fiene una participacién igual o superior
al diez por ciento (10%) en €l consorcio o 1a unidn temporal.

Aclarande que el factor diferencial para las empresas y emprendimientos de personas con discapacidad es el ndmero de conlratos v los
demas requisitos respecto a la experiencia seran de cumplimiento para todos los proponentes.

ASPECTOS COMUNES DE ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

Para acreditar dicha experiencia el proponente debe anexar las certificaciones de los contratos expedidas por la entidad competente, acta
de liguidacién, acta de reciho final, que contengan fos datos basicos del contrato.

NOTA 1. El valor de cada contrato serd expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes SMMLVY,
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Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union
temporal.

Aclarando que el factor diferencial para tas Mypyme es el niimero de contratos y los demés requisitos respecto a la experiencia seran de
cumplimiento para todos los proponentes.

En el caso de contratos ejecutados por el proponente o uno de los miembros del propanente plural a traves de Consorcio o Unién
Temporal, tinicamente se valorara como experiencia el monto equivalente &l porcentaje de participacion en el mismo.

En caso de consorcios o Uniones temporales, 1a experiencia seré la sumatoria de las experiencias de los infegrantes que la tengen. En el
caso de las personas naturales, la experiencia se computaré a partir de la fecha de expedicion de la matricula profesional. La acreditacién
de esta experiencia se sujetara a las exigencias establecidas en estos pliegos.

En el caso de las personas naturales, la experiencia se computara a partir de la fecha de expedicion de la matricula profesional. La
acreditacion de esta experiencia se sujetara a las exigencias establecidas en estos pliegos.

El valor total del o los contratos celebrados y ejecutados, que se aporien para acreditar la experiencia sera aquel que tuviercn a [a fecha
de terminacion del contrato y la conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLYV) se hara conforme al vigente en dicho
afo.

En caso de presentar e} valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: Cuando el valor esté dado en moneda extranjera se convertira
a pesos colombianos utilizando para esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de terminacion del
contrato,

El contrato debera estar terminado v liquidado en la fecha prevista para el cierre del termino para presentar propusstas.

Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar fa experiencia sea una parte del objeto contractual, no sera tenido en cuenta, salvo
qLe se presente debidamente discriminada la experiencia requerida y su valor, y para su consideracion ef contrato debera estar terminado
de conformidad con lo sefialado en ef liferal anterior.

No sera considerada la expetiencia adquirida en calidad de subcontratista.

En el caso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones solamente se aceptara como experiencia lo ejecutado
como contratista, siempre y cuando el contrato ef contrato esté terminado.

Para acreditar la expetiencia especifica solicitada el proponente debera acreditar los contratos presentados dentro del clasificador de
hienes y servicios en el fercer nivel, todos los codigos segln la informacion que aparece en el RUP si no se acredita dicha clasificacion
se calificara como no habilitada.

Se declarara CUMPLE al proponenie que demuestre la experiencia establecida en este numeral y las reglas establecidas para valoragion
de esta. Y Como NO CUMPLE a quién no demuestre fa experiencia yio las reglas establecidas para valoracion de la experiencia.

3.2. FICHAS TECNICAS
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Para la verfficacion técnica de los bienes y servicios, cada proponente debera presentar la ficha técnica de los bienes a adquirir |2 cual se
presentara de conformidad con el “Anexo No. 1” FICHA TECNICA, dando cumplimiento a lo establecido en esta y en el cual se describan
las especificaciones técnicas y en las condiciones exigidas por la Entidad y seran ohjeto de evafuacion técnica, la cual debera venir
suscrita por el representante legal.

En la ficha técnica se debe incluir fotografiafimagen, cantidad, unidad de medida y la marca comercial de cada uno de los items, la cuat
debe coincidir con los productos a entregar en caso de ser adjudicado el proceso, excepto la de fabricacion y disefio (ue corresponderan
a marcas propias del proponente

L.as especificaciones solicitadas por ef municipio son las minimas requeridas, por debajo de elias no serén validos los ofrecimientos

Si ef proponente no adjunta la ficha técnica salicitada por la entidad, seran evaluadas como NO CUMPLE TECNICAMENTE

NOTA: La ficha tecnica constituye un faclor de calidad necesario e indispensable para la comparacién de las ofertas, ya que es 8l {nico

criferio de comparacion en los procesos de seleccién abreviada mediante subasta inversa, por tratarse de bienes i seivicios con
caracleristicas técnicas uniformes, bienes v sewvicios de comiin utiizacion.

3.3. OTROS ASPECTOS TECNICOS.
3.3.1. VEHICULO,

E:| propenente debe acreditar que, para la ejecucion del conirato, contard de manera permanents con UN (1) vehiculo tipo,
mini van, van o camicneta doble cabina modelo 2020 en adefante, el cual debera ser de su propiedad, o aportar contrato de
arrendamiento, leasing o mediante alianza comercial, para su acreditacién deberé adjuntar los siguientes documentos:

- Fotocopia de la Tarjeta de Propiedad

- Fotocopia del SOAT vigente

- RUNT

- Pazy salvo por concepto de comparendos, multas y sanciones de cada uno de los vehiculos.

- Allegar manifestacion expresa que durante la ejecucion del contrato se contara con la disponibilidad permanente e inmediata
del vehiculo,

- Contrato de arrendamiento, leasing, o alianza comercial {segan sea el caso),

- Aportar folocopia de [a licencia de transito

3.3.2. DISPONIBILIDAD DEL MATERIAL
Et proponente deberd allegar certificacion susciita bajo la gravedad de juramento en la que manifieste gie cuenta con
disponibilidad de los elementos del suministro de papeleria, elementos de oficing, toner y tintas durante la ejecucion del

contrato, y que cuenta con un establecimiento de comercio y/o bodega /o oficina en ia jurisdiccion del municipio de Tenjo.

Este requisito es esencial para asegurar la oportunidad en la entrega de los slementos de papeleria durante Ia ejecucion del
contrato,

Ef cumplimiento de este requisito podra acreditarse mediante alglna de las siguientes alternativas:
Si el establecimiento es propio del proponente:

Debera aportar certificado de existencia y representacion fegal o certificado de establecimiento de comercio que refleje la ubicacién en el
municipio de Tenjo.
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Si el establecimiento pertenece a un tercero con el que existe alianza comercial:

Debera aportar copia del contrata de arrendarmiento o convenio suscrito entre el proponente y el establecimiento de comercio que refleje
fa ubicacion en el municipio de Tenjo.

La no presentacian de los documentos que acrediten el cumplimiento del presente requisito dara lugar a que la propuesta sea calificada
como NO CUMPLE en el aspecto

33.3. CERTIFICACION DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO DE LOS TONER.

El proponente debera ailegar junto con la propuesta certificacion como distribuidor autorizado yla revendedor a faver del
proponente emitida por el fabricante y/o subsidiaria en Colombia de las marcas de los toner HP — RICOH -~ EPSON ~
KYOCERA, dirigida a Ja Entidad, con numero de proceso y fechada antes dei cierre del proceso, a fin de cumplir con 1as
politicas de ventas de consumibles originales, en caso de presentarse mediante figuras asociativas tales como: consorcio
y union temporal, al menos uno de fos integrantes deberd presentar minimo una certificacion”.

Si ¢l proponente no cumple con el equipo minimo solicitado seré evaluado como NO CUMPLE TECNICAMENTE, inhabilitando su
propuesta para seguir siendo evaluada.

Criterios para Seleccionar la Oferta Méas Favorable

En el evento de seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas uniformes el (nico criterio de panderacion
es el menor precio.

£n atencién a lo sefialado en el articulo 2.2.1,2.1.2.4. del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatel debe adjudicar el contrato al oferente
que cumpla con |a totalidad de los requisitos habilitantes, cumpta con las condiciones técnicas requeridas y haya presentado el fance
mas bajo durante la realizacion de la subasta inversa.

PROGEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

1. SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Para todos los efectos del proceso, la realizacion del evento de subasta inversa electronica, inicta con la apertura del sobre econdmico ¥
se desarrollara mediante la plataforma transaccional SECOP 11, es obligacion y responsabilidad del oferente capacitarse con Colombia
Compra Eficiente para el desarrollo de la misma, la cual se realiza de acuerdo a lo estipulado por esta Entidad.

Para efecto de prepararse para el evento de la subasta, se recomienda revisar y visitar los siguientes enlaces y quias:

Video Subasta para Proveedores; https:/www.youtube.com/watch?v=5-MEYYqalzk

Video Desarroflo de la subasta;

hittps:/fwww.youtube.com/watch?v=0XKJ)_IEWT7Q&list=PLdSbGe37URDQSGIgNWHDOT6IA 9UBABuU&index=7&t=0s

- Guia rapida para participar en una subasta en ¢l SECOP 1i:
https:waw.coIOmbiacompra.gov.cofs‘ltes,’oce_publicffilesfcce_documentosfguia_subastawprcveed or.pdf

Guia para hacer un Proceso de Seleccion Abreviada por Subasta en el SECOP |I. Primera y Segunda parte:
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hitps:/iwww.colombiacompra.gov.cofsitesfcce _publicifiles/cee step/20181123 quia ms subastainversa entidadestatal_parteiy? v4.pdf

Terminacion de ta subasta v adiudicacion. La subasta fermina cuando os oferentes no hagan Lances adiclonales durante un periodo para
la presentacion de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance més bajo. En el acto
de adjudicacion, la Entidad Estatalindicar el nombre de los oferentes y el precio def Gltimo Lange presentado por cada uno de ellos.

iguaimente se debe adjudicar el contrato si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, & oferente qQue hayapresentado el precio inicial més
hajo.

2. DEFINICION DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Subasta Inversa Electronica, es una puja dindmica efectrada de manera virtual, es decir, en un ambiente de comunicacion electrdnica, a
fravés de mensajes de datos, que permite de manera sucesiva y durante un tiempo determinado, la reduccion de precios, de conformidad
con las reglas previstas en los Articules 2.2.1.2.1.2.2, 2.2.1.2.1.2.3 y 2.2.1.2.1.2.4 del Dacreto 1082 de 2015 y et ¢l presente pliego de
condiciones.

3. APERTURA DEL SOBRE ECONOMICO

Liegada la fecha y hora, el Municipio de Tenjo a través de Ja Secretaria Juridica y de Asuntos Legales, procedera a abrir los sobres en la
plataforma del SECOP |I, ACTIVIDAD CON LA CUAL SE DA INICIO A LA REALIZACION DEL EVENTO DE SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA, que contienen fa propuesta inicial de precio de los oferentes habilitados, para que los evaluadores del comité verifiquen
dichas propuestas y determinen ef precic de arranque.

Ef Municipio verificara que ta Oferta Ecanémica cumpla lo siguiente:

a) Que la propuesta econdmica (ANEXO PROPUESTA ECONOMICA) haya sido debidamente presentada en la plataforma SECOP ),

b} Que se hayan consignado y ofrecido todos y cada uno de los items en et ANEXO PROPUESTA ECONOMICA, y que el valor total de
la propuesta y ef valor unitario de cada item no sabrepasen los valores establecidos como precio techo o precio de referencia del
estudio del seclor.

La inobservancia de cualquiera de fos requisitos anteriores ser4 causal de RECHAZO.

4, CRITERIOS DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

La celebracion de [a Subasta Inversa Electronica sera a través del SECOP I, en ¢l dia y hora definida en el cronograma del Secop II.

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articule 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 dea 2015, solamente podra efectuarse la
subasta inversa para mejorar OFERTAS econdmicas iniciales, cuando existan por lo menos dos {2) proponentes habilitados.

La subasta debe iniciar con ef precio mas bajo presentado por los oferentes ¥ en consecuencia, solamente seran validos los lances
efectuados durante el evento de subasta, en los cuales la oferta sea mejorada en por io menos el margen de mejora minimo vélido
establecido.

En ef evento que un proponente habilitado no participe en la subasta inversa, la entidad tomara como su oferta econdmica definitiva ia
oferta econdmica inicial.

De conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, numeral 3, el cual establece que “Sin perjuicio de fo pravisto en ef numeral 1
def presente articulo, en Jos pliegos de condiciones para las confrataciones cuyo objelo sea la adquisicion o suministro de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun ufilizacion, fas enfidades estatales incluirén como linico factor de evaluacion ef |
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menor precio ofrecido’, el presente proceso se adjudicaré a quien conforme a lo ya enunciado, cumpla con los requisitos habilitantes y
presente el menor precio total de cierre, en el evento de subasta.

Solo podran participar en la subasta inversa las propuestas que resulten HABILITADAS en las condiciones juridicas, financieras y técnica.

En la revision econémica de la propuesta, el Municipio de Tenjo podré realizar las correcciones aritméticas a fas que haya lugar,
entendiéndose por estas, Ja correccion de una operacién matemética por error de caleulo numérico en que se incurre al elaborar la
propuesta econémica; el Municipio de Tenjo, podré solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes,
No obstante, se aclara, que el valor total corregido no podra exceder el valor total del presupuesto oficial total o por item establecido en
el estudio del sector (Ver causales de rechazo).

5. PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

Ademas de las reglas generales previstas en la ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a al presente proceso de
subasta inversa:

Ademas de las reglas generales previstas en la ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a al presente proceso de
subasta inversa:

@ Parael momento de la comparacion de las ofertas adjudicacion se tomard ef valor total de la sumatoria de los items correspondiente,
adicional a ello el valor de cada (tem retacionado en el presupuesto oficial no podra exceder el promedio establecido por cada uno.

b) La subasta debe iniciar con el precio més bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente seran validos los Lances
efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferia sea mejorada en por lo menos el Margen Minimo establecido.

¢} Sl los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya
presentado el menor valor inicial. El valor minimo de mejora de jos lances sera del TRES POR GIENTO (3%) del valor base del
correspondiente lance, incluido [VA.

d) Al terminar la presentacion de cada Lance, Ja Entidad Estatal debe informar el valor del Lance mas bajo.

€) Sialterminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe seleccicnar al oferente que presentd ef menor porcentaje inicial.
En caso de persistir el empate la Entidad Estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 &l 5 del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del presente
decreto.

f) La Entidad Estatal debe estructurar la subasta inversa de manera que antes de (a adjudicacion, los participantes en la subasta no
identifiquen las ofertas y los Lances con el oferente gue los presenta, Terminacion de la subasta y adjudicacion. La subasta termina
cuando los oferentes no hagan Lances adicionales duranie un perfodo para la presentacion de Lances. La Entidad Estatal debe
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado ef Lance mas bajo, En el acto de adjudicacion, ia Entidad Estatal indicara el
nombre de los oferentes y el precio del Gtimo Lance presentado por cada uno de ellos. Igualmente se debe adjudicar el contrato si
los oferentes no presentan Lances durante la subasta, al oferente que haya presentado el precio inicial més bajo. Si en el Proceso
de Confratacidn se presenta un Unico cferente cuyos hienes o servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la Entidad
Estatal puede adjudicarle el contrato a Gnico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para
el contrato, caso en el cual no hay iugar a fa subasta inversa,

6, DPESARROLLO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

El proponente que haya sido habilitado para participar en la subasta electronica inversa deberd tener en cuenta las siguientes
recomendaciones técnicas para su participacion: 1) Tener conexion a internet estable y 2) Estar registrado y tener usuario y clave en el

SECOP I

Con la presentacion de la propuesta el proponente acepta las condiciones establecidas en el SECOP 1l y, por lo tanto, es su
responsabilidad estar enterado y capacitarse para participar adecuadamente en fa Subasta Inversa Electronica.
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La subasta tendra una duracion de quince {15) minutos.
Los oferentes habilitados podran acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECOP I

Si el proveedor tiene problemas de conexion al momento del evento de subasta, se aplicara lo definido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6. del
Decreto 1082 de 2015 que sefiala: ..."si por causas imputables al oferente o asu proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion
y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrénica la conexidn con el sistema se pierde, |la subasta continuara y la entidad
estatal entiende que el proveedor que pierde su conexidn ha desistido de participar en la misma"..., salvo gie logre volver a conectarse
antes de la terminacion del evento, entendiendo que su propuesta esté constifuida por la presentacion de oferta inicial de precio dentro
del proceso de seleccion de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el Gltimo Jance mientras estuviera
conectado a la plataforma tecnoldgica de subasta.

Los oferentes habilitados que participen en la subasta electronica deberan acceder a Ja misma a través de sus prapios recursos. Ef
Muricipio de Tenjo no provee canexiones desde sus instalaciones para sste evento.

El precio de arranque de la subasta inversa electrénica SERA EL MENOR VALOR OFERTADO POR LOS PROPONENTES QUE
RESULTEN HABILITADOS PARA PARTICIPAR EN EL EVENTO, el cual se obtiene en la apertura del sobre econamico,

Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentaran sus posturas de precio electronicamente, usando su usuario y
contrasefia para ingresar en el SECOP |

Para que sea valido el lance realizado, este debera reflejar el margen minimo de mejora de oferta,

Es importante tener en cuenta que el proponente debera realizar sus lances estimando para ello el margen minimo de mejora frente af
menor valor de cadalance. Lo anterior, sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un margen mavyor. L.a plataforma
fransaccional controla el margen minimo configurado por la Entidad Estatal desde el primer lance que realice cada unc de Jos proponentes,
éste entendido como el porcentaje o valor minimo que un proponente aplica en un evento de subasta inversa con respecto al total del
(ltimo lance valide o en una subasta de enajenacion el incremento en porcentaje o valor minimo con respecto al Gltimo lance valido. E)
SECOP Il informa en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los proponentes conocer en linea el Oltimo lance realizado durante
el evento de subasta. De igual forma, el propanente que no cumpla con el margen minimo establecido por la Entidad Estatal, SECOP I
no le permitirg presentar el lance hasta que este sea vélido conforme a las reglas de! proceso. Por lo tanto, no existiran empates debido
a que un lance es valido si mejora el (itimo tance del evento en por lo menos el margen minimo establecido por {a Entidad Estatal,

Un lance es vlido si mejora en por lo menos el margen minimo establecido y configurado por la Entidad Estatal. SECOP Il controlara el
margen minimo configurado por la Entidad Estatal desde el primer lance que realice cada uno de los Proveedores asi:

a. Cuando el Provesdor haga clic en “Presentar tance” Ia plataforma validara que cumple con el margen minimo establecido en la
configuracion por parte de la Entidad Estatal; ya sea por valor o porcentaje.

b. Si el Proveedor cumple con el margen minimo, SECOP |l le indicara el valor ofertada para cada articulo (bien o servicio a coniratar),
el valor total del lance y Iz posicion en la que queda {primer lugar). Una vez confime este lance, seré visible para la Entidad Estatal,

c. Siel Proveedor no cumple con ef margen minimo, SECOP |l no lo dejara presentar el lance hasta que este sea valido,

v SECOP Il publicar ent tiempo reat ef valor del mejor lance, permitiendo a los Proveedores conocer el ditimo lance realizado durante el
evento de subasta.

v Los Proveedores podran ver el valor del mejor lance a través de una nueva columna que se denomina “Lance actual”.

Conforme avanza la subasta electronica, al llevar a cabo un lance, los oferentes seran informados por parte del sistema de la recepcion
de su postura y la confirmacion de su valor, asi como de |a ubicacion en que se encuentra su piopuesta.
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Cuando finaliza la subasta, el SECOP |l no permite que los proveedores sigan enviando lances y habilita las opciones para que la entidad
estatal pueda generar informes y adjudicar el proceso de contratacion,

Si en el curso de la subasta electronica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnologica como las previstas en el articulo
0.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso normal de la misma, ... la subasta debe ser suspendida y
cuando la falla tcnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta...”, se dara reinicio al evento de subasta en las
condiciones y fechas que establezca EI Municipio de Tenjo y que serdn comunicadas a los proponentes habilitados, Seraimportante tener
en cuenta que sl las fallas corresponden & los recursos propios de los proponentes se entenderd que fos mismos desistieron de participar
salvo que logren conectarse antes de la terminacion del evento de conformidad con ef articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015,

En ninglin caso la plataforma tecnologica determinara precios artificialmente bajos, este proceso o determinard fa entidad una vez
culminado el evento subasta y aplicara lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

Adiudicado el contrato, la entidad hara plblico el desarrollo y resultado de la subasta incluyendo fa identidad de los oferentes habilitados.

NOTA: El proponente que resulte adjudicatario debera presentar el mismo dia del evento de subasta, su oferta econémica ajustada de
manera proporcional en cada une de sus ftems segtn el porcentaje det descuento final obtenido en la subasta.

6.1 MEDIDAS PARA PREVENIR CONDUCTAS COLUSORIAS Y MANEJO DE OFERTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS EN LA
SUBASTA ELECTRONICA

Con el fin de garantizar la transparencia, la libre competencia v la eficacia del proceso de seleccion, y previniendo compaortamientes
colusorios entre proponentes en la subasta electronica, la entidad incorpora en el presente pliego la siguiente disposicion, en
concordancia con fo establecido por de Colombia Compra Eficiente en ta Guia para ¢! Manejo de Ofertas Artificialmente Bajas en
Procesos de Gonlratacion.

En Jos casos en que ef proponente que haya presentado 1a oferta més baja configure una propuesta artificiaimente baja y no justifique su
precio, o alegue que este es atribuido a un error humano, la entidad RECHAZARA dicha oferta y, en ejercicio de su autonomia contractual,
podré repetir ef evento de subasta electronica, excluyende al proponente invalucrado, Esta medida tiene como finalidad prevenir que un
participante interfiera en el desarrollo de la subasta con el propésito de favoreger indirectamente a ofro oferente.

Estas situaciones deben ponerse en conocimiento de la Superintendencia de Industria y Comercio.

De esta manera, la entidad se reserva Ja facultad de adoptar medidas preventivas y correctivas ante comportamientos que puedan
distorsionar ef resultado del proceso y afectar los principios que rigen la contratacion plblica.

7. PROCEDIMIENTC APLICABLE CUANDO UN SOLO PROPONENTE RESULTA HABILITADO PARA PARTICIPAR EN LA
SUBASTA

De conformidad con lo previsto en el numeral 5 del articulo 2.2,1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015 si en el proceso de Contratacion se
presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con las especificaciones técnicas y esta habilitado, ia Entidad Estatal puede
adjudicarle el contrato at Gnico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior al presupuesto oficial y o incurra en causal de rechazo,
caso en el cual no habra lugar a subasta inversa.

8. MINIMO DE PROPONENTES HABILITADOS

Para que la subasta pueda llevarse a cabo en los términos de este Pliege de Condiciones, deberan resultar habiiitados para presentar
fances de precios por o menos dos (2) proponentes. En caso de no cumplirse el minimo de proponentes se aplicara lo previsto en el
articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Dacreto 1082 de 2015,
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9. DESCALIFICACION DE LAS OFERTAS

Si revisadas las Posturas por parte de los Propanentes Habilitados y de conformidad con la informacion establecida por la ENTIDAD esta
estima que la Postura Ganadora durante el evento de Subasta resulta artificiaimente baja, el Comité Evaluador de la Entidad requerira al
Proponente para que explique las razones que avalan el valor ofertado. Qidas las explicaciones, el Comité Evaluador recomendara al
ordenador del gasto la adjudicacion o el rechazo. En casa de rechazo, se adjudicara al proponente que haya ofrecido el segundo mejor
precio deniro de una Postura Valida tal y como se haya reportado Ja plataforma durante el Evento Subasta

10. SOPORTE TECNICO
Los oferentes habllitados cuentan con el soporte técnico a través de la mesa de serviglo de Colombia Compra Eficiente.

En caso de que no pueda acceder al SECOP 1, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe una posible falla
atribuible at SECOP li. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogota y 01800 520808 paia el resto del pals.

En caso de que SECOP Il presente fallas para la presentacion de ofertas, el provesdor debe sequir as insfrucciones establecidas en
manual "Cémo actuar ante indisponibilidad para presentar ofertas en el SECOP [I" de Colombia Compra Eficiente.

LIMITACION A MIPYMES

De conformidad al Articulo 2.2,1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021, todas las entidades estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos puiblicos, deben limitar la convacatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1} afto de existencia, por ende la presente
convacatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme nacionales con minima un (1) afio de existencia, siempre y cuando:

1. Elvalor det Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mif délares de los Estados Unidos de Ameérica (US$125.000),
es decir $511.708.497 liquidados con la fasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministeric de Comercio,
industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menaos dos {2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

Se recibiran estas solicitudes dentro del plazo comin para recepcion de cbservaciones a Ia Invitacion ¥y a los Documentos del Proceso
de Contratacion, antes de la Publicacion del aviso informando si el proceso se limité a Mipyme o si podra participar cualquier interesado,
en los términos y plazos establecido por el Cronograma del Proceso.

Tratandose de personas Juridicas, las solicitudes solo fas podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el procesc contractual,

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por Ia ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por eflos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil,
Las personas juiidicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados
a fenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y
el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Para efeclos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
representacion iegal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
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maximo sesenta (60} dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para et inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

En las convocatorias limitadas, la entidad, solo aceptaré las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados (nicaments por
Mipyme para quienes acrediten las condiciones establecidas en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

En todo caso, se considera que de confarmidad con lo establecido por los Articulos 31, 33 y 34 de la Ley 2069 de 2020, la Convocatoria
Limitada a Mipymes se desarrollara bajo los pardmetros establecidos por el Articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, segln las
condiciones establecidas por el Decreto 1860 de 2021, y de conformidad con el Adiculo 8 del Decreto 1860 de 2021,

Limitacion territorial a MiPymes

Dentro dal mismo término y condiciones del numeral anterior, la presente convocatoria podré ser imitada a Mipymes territoriales. Para
el efecto, el interesado debera manifestar fa solicitud de convocatoria limitada territoriaimente para el Municipio de Tenjo o e
Departamento de Cundinamarca inciuyendo Bogota D.C., adjuntando los mismos requisitos del numeral anterior, y acreditando su
domicilic donde le corresponda para la procedencia de lo limitacion territorial. El interesado podré solicitar fa limitacion territorial al
municipio y/o al departamento. La entidad determinara el cumplimiento de los requisitos anteriormente sefialadas y los establecidos en
el Decreto 1860 de 2021, para determinar la limitacion territorial que corresponda.

En las convocatorias limitadas territorialmente, la entidad, solo aceptara las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
anicamente por MiPyme con domicilio en el Municipio de Tenjo o el Departamento de Cundinamarca inciuyendo Bogota D.C.

CRITERIOS DE DESEMPATE:

De conformidad con la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 “Por medio de la cual se Impulsa el Emprendimiento en Colombia’. Esta
norma que tiene vigencia desde [a misma fecha de promulgacion, en su articulo 35 establecid los factores de desempate que deben ser
utilizados obligatoriamente por las entidades contratantes del estado, indistintamente de su regimen de contratacion; reglas que tal y
como lo establece la norma en comento, deberdn ser aplicadas de forma sucesiva y excluyente, sin perjuicio de los acuerdos

internacionales vigentes.

Que en concordancia con lo anterior se establece como medios de desempate para el presente proceso los siguientes:

FACTOR DESEMPATE FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION
1. Preferir ia oferta de bienes o servicios nacionales frente ala | PRUEBA DE LA CONDICION - SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
oferta de bienes o servicios extranjeros. CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

A. BIENES.

Inscripcion en el Registro de productor de bienes nacionales
(RPBN). Este es un instrumento mediante el cual & Ministerio de
Comercio, industria y Turismo recopila infermacion (base de
datos) sobre la produccion de bienes existentes en el pais. La
preferencia de oferta se concedera al proponente Gue cuentacon
el respectivo RPBN para los bienes que ofrece,

B. SERVICIOS
Para el caso de los servicios, se considera que es nacional si se

hace por una persona natural colombiana o residente en el pais,
circunstancias que se acreditarén con la Cédula de Ciudadania
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0 con la visa de residente. Para el caso de personas juridicas se
congidera que el serviclo es nacional si es prestade por una
persona constituida en Colombia, Jo cual se verificara con ¢l
certificado de existencia y representacion legal.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres
victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia,
mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

A, PRUEBA DE LA CONDICION. A. MUJER CABEZA DE
FAMILIA.
Esta condicion se acredita con Declaracion ante notario por
parte de la respectiva mujer. (Paragrafo del Art, 2° de la Ley 82
de 1993},

B. MUJERES VICTIMAS DE
INTRAFAMILIAR.

LA VIOLENCIA

Esta condicion se acredita mediante providencia que establezca
medida de proteccion expedida por la autoridad competente,
{comisario de familia del lugar donde ocurrieron fos hechos y a
falta de este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena — en fos casos de violencia intrafamiliar en las
camunidades indigenas—. La medida de proteccidon se debe
emitir en una providencia motivada).

SCLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE.

A. PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL. La respectiva
declaracion ante notario o la providencia segiin corresponda.

B. PARA PROPGNENTE PERSONA JURIDICA.

1. Certificacion expedida por el representante legal o ef revisor
fiscal cuando este exista en fa cual se indique: i) Que dentro de
Ja composicion de la sociedad o que los miembros o asociados
ylo afiliados de fa persona juridica sin animo de lucro, se cuenta
con participacion de mujeres que ostentan la condicion especial
(Cabeza de Familia - Victima de fa Violencia). ii) ldentificacion
de fas Mujeres, indicando nimero de cuotas soclales, acciones
que poseen, o el alcance o condicion de su participacion para ef
caso de las personas juridicas sin animo de lucro. iii) Indicacion
del nimero total de cuotas sociales o acciones de la respectiva
sociedad o la composicion para el caso de ofras figuras
asociativas del derecho privado (NUmero de asociados -
Nimero de afiliades ~ Integrantes ete. }. 2. La declaracion ante
notario o providencia que establece la medida proteccion, segin
fa condicidn a acreditar, de la ¢ las mujeres que hacen parte de
las personas juridicas proponentes.

Cuando se trate de proponentes plurales, se observaran los
mismos requisitos respecto de cada uno sus integrantes
respectivamente. Nota: La participacion mayoritaria para el caso
de las sociedades comerciales, se calcuda de acuerdo al namero
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acciones (en las sociedades por acciones) o por la utilidad
proveniente de [a participacion social.

Para el caso de las personas juridicas sin animo de iucro, se
calcula a partir del porcentaje de mujeres vinculadas ala persena
juridica respecto al ndmero total de personas que la conforman
{Miembros, asociados, afiliados etc., segln su naturaleza.)

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite
en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el
diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Sila oferta
es presentada por un proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez pot ¢iento {10%) de su nomina
esta en condician de discapacidad en los términes del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento {25%) en el consorcio, unidn temporal o
promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

1. Certificacion suscrita por la persona natural, e representante
legal o el revisor fiscal, segin corresponda, en el cual certifique
el nimero total de trabgjadores vinculados a fa planta de
personal del proponente o sus integrantes a fa fecha de cierre
del proceso de seleccion.

2. Certificado expedido por el Ministerio de Trabajo en el cual se

indigue ef nimero de personas vinculadas con discapacidad, el
cual deberd estar vigente a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite
fa vinculactén en mayor proporcion de personas mayeres que
no sean bereficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en fa Ley

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

1. Certificacion suscrita por la persona natural, el representante
legal o el revisor fiscal, seglin corresponda, en donde se indique:
i} El nimero total de personas mayores vinculadas directamente
por el proponente mediante contrato de prestacion de servicios
o de trabajo a la fecha de cierre del proceso de seleccidn. ii) El
nGmerc de trabajadores yfo de prestadores de servicios
vinculados, mayores que no sean beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension.

2. Deciaracion escrita de la persona mayor trabajador o
vincuada af proponente, en fa cualindique que no es beneficiario
de pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que ya ha
cumplido el requisito de edad establecido en la ley (57 y 62 afios
para mujeres y hombres respectivamente) junto con [a copia de
la cédula de ciudadania,

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite,
en las condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez
por ciento {10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom ¢ gitanas.

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE - PRUEBA DE LA CONDICION. Certificaciones
de auto reconocimiento expedidas por la dependencia
competente del Ministerio del Interior. (Es e Ministerio del
Interior la autoridad encargada de certificar la pertenencia a las
poblaciones indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera,
Rom ¢ gifanas.)

SCLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE,
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1. Certificacion suscrita por la persona natural, el representante
iegal o ef revisor fiscal, segln corresponda, en donde se indique:
i} El nimero totai de trabajadores vinculados a su planta de
personal ala fecha de cierre def praceso. b) El nlimero de dichos
trabajadores que pertenezcan a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, pelanquera, rom o gitanas. 2.
Certificacion de auto reconocimiento de cada uno de los
trabajadores con los que se pretende acreditar el requisito.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de
reintegracién o reincorporacion o de la persona juridica en fa
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
praponente plural constituido por personas en proceso de
reincorporacidn, y/o personas juridicas en las cueles participe
o participen mayoritariamente.

PRUEBA DE LA CONDICION.

Esta condicion se acredita con la respectiva cerfificacion
expedida por la Agencia Para la Reincorporacion y la
Normalizacian ~ARN- que los reconoce como tales.

SOLICITUD EN EL PLIEGC DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE. A. PARA FROPONENTE PERSONA
NATURAL,

Certificacion expedida por la Agencia Para la Reincorporacion y
la Normalizacion.

B. PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA.

2. Certificacion expedida por el representante legal o e revisor
fiscal cuando este exista en la cual se indique: i) Que dentro de
la composicion de fa sociedad o que los miembros y/o asociados
yfo afiliados de la persona juridica sin animo de lucro, se cuenta
con participacion de personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion. if) ldentificacion de estas personas, indicando
nimeto de cuotas sociales, acciones gue poseen o el alcance o
condicion de su patticipacion para el caso de las personas
juridicas sin animo de lucro. i) Indicacion del nimero total de
cuotas sociales o acciones de la respectiva sociedad o la
composicion para el caso de ofras figuras asociativas del
derecho privado (Numero de asociados — Nimero de afiliados —
Integrantes etc.}

2. La Certificacion expedida por la Agencia Para la
Reincorporacion y la Normalizacidn de las personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion que hacen parte de las
personas juridicas propenentes con una fecha de expedicién no
mayor a fres (3) meses a la fecha de cierre del proceso. Cuando
se frate de proponentes plurales, se observaran los mismos
requisitcs respecto de <cada uno sus integrantes
respectivamente. Nota: La participacion mayoritaria para el caso
de las sociedades comarciales, se calcula de acverdo al ndimero
acciones (en las sociedades por acciones) o por la utilidad
proveniente de a participacion social (Sociedades Personales),
Para el caso de las personas juridicas sin animo de lucro, se
calcula partir del porcentajg de personas en proceso de
reintegracion o reincorporacién que hacen parte de la persona
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juridica respecto al nimero total de persenas que la conforman
{Miembros, asociados, afiliados etc. segln su naturaleza)

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural
siempre que: {a) esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia yfo una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%}) en
el proponente plural; (b) la madre caheza de familia, la persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona
juridica aporte minimo el veinticince por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y {¢) nl la madre cabeza de
familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios
o representantes legales sean empleados, socios o accionistas
de los miembros del proponente plural.

Acreditar de acuerds a ia forma descrita para el caso de madres
cabeza de familia y personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion,

8. Preferir ta oferta presentada por una Mipyme o cooperativas
0 asociaciones mutuales; o Un proponente plural constituido
por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales

PRUEBA DE LA CONDICION Y SCLICITUD EN EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE MIPYMES

En virtud def articule 2.2.1.2.4.2 4 del Decreto 1082 de 2015, se
establece que las Mipymes deben acreditar su condicitn,
presentando un certificade expedido por e representante legal y
el revisor fiscal-siempre y cuando estén obligadas a tener uno o
el contador de [a empresa donde conste que la misma tiene el
tamafio empresarial establecido de acuerdo con la ley.
COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES Certificado
de existencia y representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural
constifuido por micro ylo pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE MIPYMES

En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2 4 del Decreto 1082 de 2015, se
establece que las Mipymes deben acreditar su condicion de tal,
presentando un certificado expedide por el representante tegal y
el revisor fiscal-siempre y cuando estén obligadas a tener Lno- ¢
el contador de la empresa donde conste que fa misma tiene el
tamafio empresarial establecido de acuerdo con la ley.
COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES Certificado
de existericia y representacion legal.
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10. Preferir al oferente gue acredite de acuerdo con sus
estados financieros o informacidn contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por fo menos el veinticinco por
ciente (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
praveeduria del oferente, realizados durante el aio anterior; o,
la oferta presentada por un proponente plural siempre que: {a)
esté conformade por al menos una MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%); {b) fa MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperafiva o asociacidon mutual ni sus accionistas,
socios 0 representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plura

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

1. Estados Financieros del afio inmediatamente anterior-
(Balance - Estado de resultados con sus respectivas notas y
debidamente certificados y dictaminados cuando corresponda.

2 Certificacion suscrita por el contador piblico que prepara los
estadaos financieros y por el revisor fiscal - en caso de contar con
el -en fa que se indique que del total de los pagos realizados por
el ente econdmico, con corte 31 de diciembre del afio anterior,
minimo un 25% corresponden a proveeduria a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales,

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como
Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

Dicha situacién se acredita con el certificado de existencia y
representacion legal de fa sociedad, en el gue conste que reine
los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018,

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar ¢l oferente,
metodo que debera haber sido previsto previamente en los
documentos dal proceso,

El método que se ufilizara para el presente proceso
correspondera al de balota, el proponente que saque fa balota
con mayor nimero sera el adjudicatario.

CAPITULO VI, ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

Anexo 2

CAPITULO VII. APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES VIGENTES

Las ofertas de bienes y servicios de paises con Jos cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el presente

proceso de contratacion, seran tratados como ofertas de bienes y servicios colombianes y tendran derecho al puntaje para estimular la

Industiia nacional. El proceso de contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales:

Entidad Estatal

Procese de Contratacion

Acuerdo Comergial ) . U'mbral Excepcion aplicable .
incluida cubierto
Chile 3| Adaquirir bienes y servicios apartir | 1,2,3,4,5,6,7, 12, 14, 15, 16,
de $818.781.000 17,19, 28, 29, 32, 35, 37, 55, 61
Alianza Pacifico México NO N NG
Perd 5 Adquirir bienes y servicios apartir | 1,2, 3,4,5,6,7, 12, 14, 15, 16,
de $818.781.000 17,19, 28, 29, 32, 35, 37, 55, 61
Canhadi NO NG NO NO
- 1,2,3,4,5,6,8,12, 14,15, 16
. . Adquirir blenes y servicios a | 42 Ta ' o 'an 39 24 B 4
Chile Sl pair do $818.650.000 17,19, 28, 29:,3?2&?3, 34, 35, 36, NO
Corea NO NO NO NO
- 1,2,3,4,5,6,7,12,14, 15,16
. Adquirir bienes y servicios a e mn aa an e e e ro
Costa Rica Sl partir de $1.481.116,000 17, 19, 28, 29, 362;, 35,37, 57, 58, ND
. Adguirir blenes y servicios a
Estados Unidos NO pariir de $1.48+.116,000 NG NO
e L 1,4,5,6,7,10, 11,12, 14, 15,
Estados AELC g Adquiri biees y senvicios & | 46" 47 49/ 98 29, 30, 31, 32, 33, NO
partir de $818.600.000 34 35 36, 37
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México NO NO NO NO
. . 1,2,3,4,5,6,7,9, 14, 20, 38,
El Satvador NO Menor cuantia ds 1a entidad 48,49, 59
Tridngule Norte . . 1,2,3,4567,914, 20,21,
Guatemala Sl Menor cuantia de la entidad 50,51, 52, 53, 59
Honduras NG N NO
N L 1,4,58,7,10, 11, 12,13, 14,
Union Europes | Adqulrir bienes y sarviclos a 15, 16,17, 19, 23, 28, NG
partir de $818.650.000 99,31 82 34 36,37 49 57
. Aplica para la adquisicion de
Declsién 439 de 1998 8l Independienterente de! valor servicos (ar, A NO

En cumplimiento de los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 y teniendo en cuenta que segdin el Ministerio de
Comercio Industria y Turismo- MINCIT el valor de los umbrales para la limitacion de los procesos contractuales a MiPymes es de $
511.708.497 y tendra vigencia del { de enero hasta el 31 de diciembre de 2026, el presente proceso de contratacién es susceptible de
ser limitado a MiPymes toda vez que el presupuesto oficial estimado corresponde a la suma de DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS
MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS MONEDA CORRIENTE,
($292.759.788),

En todo caso, se considera que de conformidad con o establecido por los articulos 31,33 y 34 de la Ley 2069 de 2020, Ia convocatoria
fimitada a MiPymes se desarrollara bajo los parametros establecidos por el articulo 2.2.1.2.4.2.2, del Decreto 1082 de 2015.

7.1. TRATO NACIONAL

a} Los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los términos
del acuerdo relevante, el mismo trato que Je otorga a los hienes, servicios y proveedores colombianos cuando un Acuerdo
Comerciat es aplicable a un Proceso de Contratacion,

b} A los bienes, servicios y/o proveedores provenientes de Estados con los cuales, a pesar de no existir un Acuerdo Comercial, el
Gobiemo Nacional ha cerlificado reciprocidad, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015 o la norma
que fo sustituya o modifique. _

c) Alos servicios prestados por proponentes de fa Comunidad Andina de Naciones - CAN (Bolivia, Ecuador y Pet(i) el mismo trato
gue da a los servicios colombianos. La Decision 439 de 1998 establece que fa Unica excepcion a los sevicios de proponentes
de la CAN es el transporte aéreo, para el cual no hay Trato Nacional,

Ef Ministerio de Relaciones Exteriores debe expedir ef certificado por medio del cual se acredite |3 situacion mencionada en el literal {b)
anterior, en relacion con un Estado en particular, lo cual no es requerido para acreditar las situaciones a las que se refieren los literales
(a} y (c) anteriores. Para constatar que los oferentes de Bienes y Servicios Nacionales gozan de frato nacional en un Estado, ef Ministerio
de Relaciones Exteriores debe revisar y comparar fa normativa en materia de compras y coniratacién piblica del respectiva Estado para
lo cual puede solicitar el apoyo técnico del Ministerio de Comercio, industria y Turismo y de Colombia Compra Eficiente, dentro de sus
competencias legales.

Los certificados para acreditar la condicion a fa que se refiere el fiteral (b) anterior deben ser publicados en la forma y oporitinidad que
para el efecto disponga Colombia Compra Eficiente. La vigencia de los certificados sera de dos afios contados a partir de la fecha de su
expedicion, sin perjuicio de que el Ministetio de Comercio, Industria y Turismo o Colombia Compra Eficiente saliciten al Ministerio de
Relaciones Exteriores su revision con ocasion de la expedicion de nueva normativa en el Estado sobre el cual se expide el certificado,

7.2. TRATO NACIONAL POR RECIPROCIDAD

El Municipio también concedera el mismo trato que da a los proponentes de colombianos que ofertan hienes y servicios colombiangs, a
aquelios oferentes de bienes y servicios originarios de Estados con los cuales, a pesar de no existir o no estar vigente un Acuerdo
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Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado reciprocidad. Esto supene que, el Goblerna Nacional, con base en la revisién y comparacion
de la normativa vigente en materia de compras plblicas de dicho Estado, determine y certifique que en ef respectivo Estado, los bienes,
servicios y/o proveedores colombianas gozan del mismo trato que se le da a los bienes, servicios y/o proveedores de tal Estado, o que
no existe en ese Estado ninguna medida que fomente el desarrollo local o mejore fas cuentas de la balanza de pagos en detrimento de
los bienes o servicios o proveadores colombianos.

La existencia de un Acuerdo Comercial que prevea el Trato Nacional en materia de confratacion plblica excluye la posibilidad de que el
Gobiemo Nacional certifique el Trato Nacional por reciprocidad, X
Fn los casos en que exista Trato Nacional por Reciprocidad, el Municipio otorgara a los bienes, servicios y/o proveedores extranjeros, el
mismo trato que da a los bienes, servicios y/o proveedores nacionales y en consecuencia dar a esas ofertas el puntaje adicional de que
trata la Ley 816 de 2003 y las preferencias en caso de empates de acusrdo con el numeral 1 del articuto 35 de la Ley 2069 de 2020, as
como las demés prerrogativas en cabeza de fa industria colombiana. Lo anterior, siempre que el oferente del bien o servicio acredite que
cumple con la regia de origen del pais al que se certifico el Trato Nacional por Reciprocidad.

En el supuesto de no existir los mencionados Acuerdos Comerciales, el interesado debera incluir dentro de la oferta un cettificado emitido
por Ministerio de Relaciones Exteriores, en la cual conste que los oferentes cofombianos gozan de la oportunidad de participar en los
procesos de contratacién publica en las mismas condiciones y con los mismos requisitos exigidos a los nacionales de su pais.

En todo caso, la inexistencia del acuerdo o certificacién mencionados no restringe la participacion de sociedades o personas extranjeras,
ni constituye causal de rechazo de su oferfa.

CAPITULO Vill. FIRMA DE FUNCIONARIOS RESPONSABLES

1. . i 1\\ 4
ESSA STEFANIA QUEVEDC
Secretaria De Proteccién Social .
NOMBRE CARGO FIRMA
i . . - Confratista Sec. Desarroflo -
Elaboré Adriana Carelina Mufioz Morales Institucional " W,
N Seoretario  de  Desarrolio 3 ./
tvan Dario Leon Espinesa Institucional (‘gf,’____ )
. s ; Secretario de Goblerno ¥ 5
Revish Juan Sebastian Cordero Vasqugz Convivencia B M";‘l\\“’% A /
, Secretaria  De  Proleccion Y7 5
Vanessa Stefania Quevedo Garay ) T Ll LLR Y &Q \
Social Pan
L Secretario  de  Desarrollo Vi 2 )
{van Dario Le6n Espinosa nstitucional (‘\ : R
- - W

Apiobé Juan Sebastian Cordero Vasquez g{e;r:;ﬁ;:%lade Gobiemo ’W\ g f\ N

Vanessa Slefania Quevedo Secretaria De  Profeccion R \ i

Garay Social e ) 4l W
Fecha Julio de 2026 Y /

A
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