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CONTRATACIONES DIRECTAS1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ESTUDIO: 
 
Contratar el suministro de elementos e insumos de papelería para las dependencias de la Sede 
Regional y los Centros Zonales del ICBF Regional Nariño. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Junio de 2026 
 
 
 
 
 
 

 

1 Cuando aplique según lo dispuesto en el numeral 3.1.2 Contratación directa, del Procedimiento P3.ABS. extraído el 1 

de abril de 2025 de Modelo de Operación por Procesos | Portal ICBF - Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF 

 

https://www.icbf.gov.co/planeacion/modelo-de-operacion-por-procesos
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El presente estudio de sector tiene como objetivo analizar la oferta y la demanda del 

sector relativo al objeto de contratación, teniendo en cuenta la justificación de la 

necesidad establecida en el Estudio Previo y los bienes y servicios requeridos 

detallados en la FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES PARA LA 

ENTREGA DEL BIEN O PRESTACIÓN DEL SERVICIO (FCT). 

 
Lo anterior en aras de que el ICBF obtenga la mejor oferta económica y seleccione el 

contratista idóneo para suplir las necesidades del Instituto, mitigando el riesgo de 

incumplimiento por parte del contratista seleccionado. De acuerdo con lo dispuesto en 

el Artículo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 y la Guía para la Elaboración de 

Estudios de Sector de la Agencia Nacional para la Contratación Pública – ANCP 

Colombia Compra Eficiente2, la Entidad realiza el presente estudio para evidenciar el 

análisis del sector realizado. 

 
Sector Papelero: 

 
Se llama papelería al establecimiento comercial en el cual se venden insumos para 
oficinas, para el hogar y para estudiantes, entre otros interesados. Es decir, la 
papelería nos ofrece, todos aquellos productos y elementos que, en la oficina, en la 
escuela y hasta en la casa nos permitirán escribir documentos, modificarlos, 
transcribirlos, resaltarles aquellas cuestiones fundamentales, entre otras cuestiones. 
Según estudios realizados los colombianos tienen en las tiendas una fuente importante 
de las compras, las papelerías tradicionales y de los barrios también muestran un alto 
nivel de preferencia entre los clientes por la cercanía y la diversificación de sus 
productos. 
 
La competitividad que existe dentro del mercado es sumamente agresiva, es por ello 
que las empresas deben tener una variedad de productos, que reflejen y se diferencien 
de los demás, ya que esto marca en el cliente, la decisión de compra. Dentro de la 
comercialización que tiene una empresa son muy importantes varios factores como 
son calidad, precio, atención, marca etc. pero debemos tomar en cuenta que toda 
empresa necesita crear y utilizar estrategias en el precio, en el producto, en la plaza 
para poder satisfacer las necesidades de los clientes. La venta de artículos de 
papelería, artículos escolares y de oficina que conforman este sector, ofrece de cara, 
mayores y más atractivas oportunidades al demandante. Una de las ventajas más 
relevantes del mercado colombiano de artículos de papelería se deriva a raíz de las 

 

2 Agencia Nacional para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente -CCE- (24 de junio de 2022), Guía para 

la Elaboración de Estudios de Sector (GEES) versión 2 [documento en PDF], recuperado el 1 de abril de 2025 de 
https://www.colombiacompra.gov.co/. 

 

1. OBJETIVO DEL ESTUDIO 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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licitaciones de entidades públicas que realizan grandes compras de artículos de 
papelería y material de oficina.  
 
En el mercado colombiano existen pocos fabricantes locales de productos de papelería 
y escritorio. Las grandes mayorías de estos proveedores se encuentran en América 
del Norte, Europa y Oriente. Sin embargo, sí que hay un gran número de empresas 
mayoristas, muchas de ellas con tiendas propias, que prestan una amplia gama de 
productos que abarcan desde bolígrafos o clips hasta impresoras o mobiliario de 
oficina. 
 
El mercado de artículos de papelería y escritorio se dirige, principalmente, a dos tipos 
de clientes muy diferenciados: 
 
• Colectividades: Que incluye oficinas, empresas públicas, entidades educativas. 
• Consumidor privado: toda aquella persona que de manera individual adquiere algún 
producto. 
 
Estos dos grupos de clientes poseen comportamientos de compra muy distintos, ya 
que, si bien las colectividades realizan compras a gran escala y de tipo profesional, un 
consumidor privado realiza pequeñas compras, para uso personal. Los criterios más 
valorados a la hora de tomar sus decisiones de compra son también distintos, así como 
sus hábitos de consumo. 

 

 

En este numeral se analizan los procesos de selección adelantados por el ICBF y por 

otras entidades con objetos similares al del presente estudio, con el fin de identificar 

las modalidades de selección comúnmente utilizadas, las principales variables de los 

contratos, los precios contratados y los oferentes adjudicatarios. Lo anterior con el fin 

de obtener información relevante para el proceso de contratación. Se analizó el 

histórico de contratación del ICBF con base en información del Modelo de 

Abastecimiento Estratégico de CCE (MAE), bases de datos internas e información del 

Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP). De igual forma, se realizaron 

consultas en el MAE, SECOP, y en el portal Datos Abiertos Colombia, identificando 

contrataciones similares adelantadas por otras entidades. Los resultados del análisis 

se presentan a continuación. 

 
2.1. Histórico de contratación del ICBF 

 
Se consultó en la Herramienta Análisis de la Demanda del MAE los procesos 

adelantados por el ICBF (Sede de la Dirección Regional) durante el periodo 01/01/2020 

hasta 12/05/2026, identificados con los códigos UNSPSC relacionados con los bienes 

y servicios descritos en la FCT. Durante los últimos años, la Entidad ha realizado 2 

procesos de contratación para adquirir los bienes o servicios objeto de estudio. A 

2. ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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continuación, se presentan las gráficas resultantes de los filtros aplicados: 

 
Gasto anual:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fuente: Agencia Colombiana para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente – CCE, Modelo de 
Abastecimiento Estratégico, Herramienta de Análisis de la Demanda. 

 

De la gráfica anterior se puede concluir que el año donde más recursos se invirtieron 

fue el 2025 con $50.500.000 en los códigos UNSPSC analizados. 

 

Cantidad de contratos – anual: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fuente: Agencia Colombiana para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente – CCE, Modelo de 
Abastecimiento Estratégico, Herramienta de Análisis de la Demanda. 
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En el periodo analizado solo se han realizado 2 contratos para los códigos analizados, 

siendo el año 2025 el año con más contratos realizados 

Valor total por código UNSPSC (agrupados por familia) 
 

 
 
 

Fuente: Agencia Colombiana para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente – CCE, Modelo de 
Abastecimiento Estratégico, Herramienta de Análisis de la Demanda. 

 

De los códigos UNSPSC analizados, el que representa la mayor inversión durante el 

periodo analizado es 4412– Suministros de oficina. 

 

Número y valor de contratos por proveedor 
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Fuente: Agencia Colombiana para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente – CCE, Modelo de 
Abastecimiento Estratégico, Herramienta de Análisis de la Demanda. 

 

Con respecto a los proveedores, de la gráfica se puede evidenciar que la empresa 

Procesar SAS, y DISPAPELES SAS son las entidades que se les ha asignado contrato 

de papelería realizado por ICBF Regional Nariño en el periodo de tiempo analizado. 

 

Valor estimado por modalidad de selección: 
 

 
 
Fuente: Agencia Colombiana para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente – CCE, Modelo de 
Abastecimiento Estratégico, Herramienta de Análisis de la Demanda. 
 

Con respecto a la gráfica se puede evidenciar que la modalidad de selección es mínima 
cuantía 

2.2. Contrataciones similares adelantadas por otras entidades 

 
Se consultó en la Herramienta Análisis de la Demanda del MAE los procesos 

adelantados otras entidades durante el periodo 01/01/2021 – Hasta 12/05/2026, 

identificados con los códigos UNSPSC relacionados con los bienes y servicios 
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descritos en la FCT. Las entidades analizadas son Alcaldía de Pasto y Gobernación de 

Nariño. 

 
A continuación, se presentan las gráficas resultantes de los filtros aplicados: 

 
Gasto anual 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fuente: Agencia Colombiana para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente – CCE, Modelo de 
Abastecimiento Estratégico, Herramienta de Análisis de la Demanda. 

 

El gasto promedio anual de las entidades estatales para el periodo analizado fue de 
2.725.326.706. El 2026 hasta la fecha es el año en el que mayores recursos se 

invirtieron en los códigos UNSPSC analizados. 

 

Cantidad de contratos – anual 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fuente: Agencia Colombiana para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente – CCE, Modelo de 
Abastecimiento Estratégico, Herramienta de Análisis de la Demanda. 
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En promedio, las entidades estatales suscribieron 19 contratos durante el periodo 

analizado. 

Valor total por código UNSPSC (agrupados por familia) 

 
 
Fuente: Agencia Colombiana para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente – CCE, Modelo de 
Abastecimiento Estratégico, Herramienta de Análisis de la Demanda. 

 

De los códigos UNSPSC analizados, el que representa la mayor inversión durante el 

periodo analizado es 4412 – Suministros de Oficina. 

 

Número y valor de contratos por proveedor 
 

 
 
 

 



                                                                          
Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!  

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 
1581 DE 2012 

  

PROCESO  
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

 
FORMATO ESTUDIO DE SECTOR 

F12.P3.ABS 15/12/2022 

Versión 2 
Página 10 de 

14                                                                  

 

 

 
 
 
Fuente: Agencia Colombiana para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente – CCE, Modelo de 
Abastecimiento Estratégico, Herramienta de Análisis de la Demanda. 

 

Con respecto a los proveedores, de la gráfica se puede evidenciar que dentro de los 

últimos años DISUR SAS ha sido adjudicatario de la mayoría de las contrataciones por 

los códigos analizados, contando con 5 contrataciones. 

 
Valor estimado por modalidad de selección: 
 

 
 
Fuente: Agencia Colombiana para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente – CCE, Modelo de 
Abastecimiento Estratégico, Herramienta de Análisis de la Demanda. 

Se evidencia que la modalidad selección por la cual se adelantaron la mayor cantidad 

de contratos fue la modalidad de Selección Abreviada Subasta Inversa, seguida por la 

modalidad de Mínima Cuantía.  
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Con el fin de determinar los precios promedio del mercado para el servicio o bien 

requerido por la Entidad, se realizó la publicación de la FCT, anexos y solicitud de 

cotización en la página de SECOP II mediante el módulo Solicitud de Información a 

proveedores, utilizando los siguientes códigos UNSPSC señalados en la FCT: 

 

 

La solicitud fue identificada con el número con el número ICBF-SDC-016-2026. 

Mediante esta herramienta se identificaron proveedores inscritos en el(los) código(s) 

relacionados en la FCT. 

 
Adicionalmente, y con el fin de dar publicidad al estudio, se identificaron 2 posibles 

proveedores, para lo cual se anexan las cotizaciones realizadas. 

 

GRUPO  SEGMENTO  FAMILIA CLASE PRODUCTOS 

(E) Productos 
de uso final 

(44000000)  
Equipo de Oficina, 

Accesorios y Suministros 

(44120000) 
Suministros de 

oficina 

(44121700) 
Instrumentos de 

escritura 

(44121701) 
Bolígrafos 

(E) Productos 
de uso final 

(44000000)  
Equipo de Oficina, 

Accesorios y Suministros 

(44120000) 
Suministros de 

oficina 

(44121800) 
Medios de 
corrección 

(44121804) 
borradores 

(E) Productos 
de uso final 

(44000000)  
Equipo de Oficina, 

Accesorios y Suministros 

(44120000) 
Suministros de 

oficina 

(44121700) 
Instrumentos de 

escritura 

(44121716) 
Resaltadores 

(B) Materias 
Primas 

(14000000) Materiales y 
Productos de Papel 

(14110000) 
Productos de Papel 

(14111500) 
Papel de imprenta y 

papel de escribir 

(14111507) Papel 
para impresoras o 

fotocopiadoras 

(E) Productos 
de uso final 

(44000000)  
Equipo de Oficina, 

Accesorios y Suministros 

(44120000) 
Suministros de 

oficina 

(44122100) 
Suministro de 

sujeción 

(44122104) Clip 
Retenedor Metalio 

(B) Materias 
Primas 

(14000000) Materiales y 
Productos de Papel 

(14110000) 
Productos de Papel 

(14111500) 
Papel de imprenta y 

papel de escribir 

(14111514) Blocs 
o cuadernos de 

papel 

(D) 
Componentes y 

Suministros 

(31000000) 
Componentes y 
Suministros de 
Manufactura 

(31200000) 
Adhesivos y 
selladores 

(31201500) 
Cinta Adhesiva 

(31201503) Cinta 
de Enmascarar 

(E) Productos 
de uso final 

(44000000)  
Equipo de Oficina, 

Accesorios y Suministros 

(44120000) 
Suministros de 

oficina 

(44121700) 
Instrumentos de 

escritura 

(44121708) 
Marcadores 

(D) 
Componentes y 

Suministros 

(31000000) 
Componentes y 
Suministros de 
Manufactura 

(31200000) 
Adhesivos y 
selladores 

(31201600) 
Otros adhesivos y 

selladores 

(31201610) 
Pegamentos 

(E) Productos 
de uso final 

(44000000)  
Equipo de Oficina, 

Accesorios y Suministros 

(42120000) 
Suministros de 

oficina 

(44121600) 
suministros de 

escritorio 

(44121615) 
Grapadoras 

(E) Productos 
de uso final 

(44000000) Equipos de 
oficina, accesorios y 

suministros 

(44100000) 
Maquinaria, 

suministros y 
accesorios de 

oficina 

(44101600) 
Máquinas para 

procesamiento de 
papel y accesorios 

(44101602) 
Máquinas 

perforadoras o 
para unir papel 

3. PRECIOS PROMEDIO DEL MERCADO 
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El formato de solicitud de cotización se estructuró para obtener precios unitarios de 

conformidad con los siguientes item: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

De acuerdo con la solicitud realizada por ICBF, se obtuvo cotización de 2 personas 

naturales y/o jurídicas, las cuales se listan a continuación: 
 

No. Empresa 

1. Distribuidora del sur Pasto SAS 

2. Eduardo Gaitan Escobar 
 
Notas: Ver Anexo No. 2 Respuestas y cotizaciones recibidas por parte de proveedores potenciales. 

 

Los valores cotizados por los proveedores corresponden a las especificaciones 

ELEMENTOS REQUERIDOS (CAPITULO 6 (FCT) 

ITEM ELEMENTOS DE PAPELERIA UNIDAD DE 
MEDIDA 

1 Bisturí Plástico 18 mm Unidad 

2 Bolígrafo Mina Negra  Unidad 

3 Borrador de nata PZ 60 Unidad 

4 Cinta de enmascarar 24 MM X 40MM Unidad 

5 Pegante liquido blanco de 225 grs Unidad 

6 
Cosedora Manual Largo. 13.57 cm Ancho. 4.20 cm Alto. 6.56 
cm 

Unidad 

7 Cuadernos argollado x 100 hojas tamaño 14,8x21cm Unidad 

8 Fechador manual automático. Unidad 

9 Gancho Clip Pequeño caja x 100 Unidad 

10 Gancho Clips mariposa caja x 50  Unidad 

11 Gancho cosedora (cosedora estándar 26\6) Unidad 

12 Lapicero micropunta Unidad 

13 lápiz Negro No. 2 Mirado Unidad 

14 lápiz portaminas 0,7 mm Unidad 

15 Libro de contabilidad 3 columnas oficio, 100 folios Unidad 

16 Marcador borrable Unidad 

17 Marcador permanente Unidad 

18 Marcadores Permanentes punta fina Unidad 

19 Resma de papel Tamaño Carta de 75 gr, para impresora Unidad 

20 Resma de papel Tamaño Oficio de 75 gr, para impresora Unidad 

21 Pegante en barra x 40 gr. Unidad 

22 Perforadora estándar 2 huecos 40 hojas Unidad 

23 Banderitas notas adhesivas Cantidad de blocks: 5 x 25 hojas Unidad 

24 Notas adhesivas mediana 250 hojas 76x76 Unidad 

25 Reglas de 30 cm plástica Unidad 

26 Resaltador en colores Unidad 

27 Saca ganchos plástico - metal grapa 26/6 Unidad 

28 Sobres manila tamaño oficio paquete x 100 unidades Unidad 

29 Sobres manila tamaño carta paquete x 100 unidades Unidad 

30 Tajalápiz eléctrico – medidas aprox 11,5 x 16 x 8,5 cm Unidad 

31 Tijeras para oficina 17 cm Unidad 

32 Calculadora 12 dígitos tamaño 147 × 106.5 × 29 mm Unidad 



                                                                          
Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!  

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 
1581 DE 2012 

  

PROCESO  
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

 
FORMATO ESTUDIO DE SECTOR 

F12.P3.ABS 15/12/2022 

Versión 2 
Página 13 de 

14                                                                  

 

 

técnicas definidas en la FCT y sus Anexos. Las respuestas y cotizaciones recibidas se 

adjuntan en el anexo No. 2 – Respuestas y cotizaciones recibidas por parte de 

proveedores potenciales. 

 
A continuación, se relacionan y presentan los valores ofertados por las empresas antes 

referidas, teniendo en cuenta únicamente el valor unitario por ellos ofertados, toda vez 

que el proceso se estructuró a mongo agotable teniendo en cuenta las necesidades 

de la Entidad. Por tanto, teniendo en cuenta los precios unitarios cotizados por los 

posibles proveedores se establece el siguiente análisis:  

 

ACTIVIDADES REQUERIDAS (CAPITULO 6 FCT) 
  

distribuido
ra del sur 

pasto 

Eduardo 
Gaitan 

Escobar 
PROMEDIO  

Ítem Categoría/Elemento/Servicio 
Unidad 
de 
medida 

Cantidad 
estimada 

Precio 
unitario 
IVA 
incluido 

Precio 
unitario 
IVA 
incluido 

promedio 
total 

1 Bisturí Plástico 18 mm UNIDAD 1 $ 2.380 $ 590 $ 1.485 

2 Bolígrafo Mina Negra  UNIDAD 1 $ 1.000 $ 430 $ 715 

3 Borrador de nata PZ 60 UNIDAD 1 $ 1.100 $ 400 $ 750 

4 Cinta de enmascarar 24 MM X 40MM UNIDAD 1 $ 7.500 $ 5.220 $ 6.360 

5 Pegante liquido blanco de 225 grs UNIDAD 1 $ 6.500 $ 3.480 $ 4.990 

6 
Cosedora Manual Largo. 13.57 cm Ancho. 
4.20 cm Alto. 6.56 cm UNIDAD 

1 
$ 39.000 $ 13.350 $ 26.175 

7 
Cuadernos argollado x 100 hojas tamaño 
14,8x21cm UNIDAD 

1 
$ 5.500 $ 3.750 $ 4.625 

8 Fechador manual  UNIDAD 1 $ 36.000 $ 6.530 $ 21.265 

9 Gancho Clip Pequeño caja x 100 UNIDAD 1 $ 1.300 $ 860 $ 1.080 

10 Gancho Clips mariposa caja x 50  UNIDAD 1 $ 4.500 $ 2.680 $ 3.590 

11 Gancho cosedora (cosedora estándar 26\6) UNIDAD 1 $ 5.200 $ 2.450 $ 3.825 

12 Lapicero micropunta UNIDAD 1 $ 1.500 $ 720 $ 1.110 

13 lápiz Negro No. 2 Mirado UNIDAD 1 $ 1.300 $ 285 $ 793 

14 lápiz portaminas 0,7 mm UNIDAD 1 $ 5.800 $ 1.560 $ 3.680 

15 
Libro de contabilidad 3 columnas oficio, 100 
folios UNIDAD 

1 
$ 18.000 $ 10.060 $ 14.030 

16 Marcador borrable UNIDAD 1 $ 3.500 $ 1.470 $ 2.485 

17 Marcador permanente UNIDAD 1 $ 2.500 $ 1.360 $ 1.930 

18 Marcadores Permanentes punta fina UNIDAD 1 $ 4.200 $ 1.160 $ 2.680 

19 
Resma de papel Tamaño Carta de 75 gr, 
para impresora UNIDAD 

1 
$ 21.200 $ 13.600 $ 17.400 

20 
Resma de papel Tamaño Oficio de 75 gr, 
para impresora UNIDAD 

1 
$ 26.000 $ 19.600 $ 22.800 

21 Pegante en barra x 40 gr. UNIDAD 1 $ 6.500 $ 2.570 $ 4.535 

22 Perforadora estándar 2 huecos 40 hojas UNIDAD 1 $ 19.000 $ 27.240 $ 23.120 

23 
Banderitas notas adhesivas Cantidad de 
blocks: 5 x 25 hojas UNIDAD 

1 
$ 2.800 $ 1.080 $ 1.940 

24 Notas adhesivas mediana 250 hojas 76x76 UNIDAD 1 $ 5.300 $ 5.750 $ 5.525 

25 Reglas de 30 cm plástica UNIDAD 1 $ 1.500 $ 410 $ 955 

26 Resaltador en colores UNIDAD 1 $ 2.500 $ 1.140 $ 1.820 

27 Saca ganchos plástico - metal grapa 26/6 UNIDAD 1 $ 2.500 $ 2.020 $ 2.260 

28 
Sobres manila tamaño oficio paquete x 100 
unidades UNIDAD 

1 
$ 47.600 $ 17.000 $ 32.300 
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29 
Sobres manila tamaño carta paquete x 100 
unidades UNIDAD 

1 
$ 35.800 $ 14.000 $ 24.900 

30 
Tajalápiz eléctrico – medidas aprox 11,5 x 
16 x 8,5 cm UNIDAD 

1 
$ 240.000 $ 115.630 $ 177.815 

31 Tijeras para oficina 17 cm UNIDAD 1 $ 8.500 $ 4.670 $ 6.585 

32 
Calculadora 12 dígitos tamaño 147 × 106.5 
× 29 mm UNIDAD 

1 
$ 48.000 $ 15.290 $ 31.645 

TOTAL       $ 455.168 

 

El valor del contrato a suscribir será por el valor del presupuesto oficial, es decir 

TREINTA Y CINCO  MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($35.500.000) 

incluidos todos los costos directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o 

prestación del servicio, el IVA, demás impuestos de ley, y se ejecutará como una bolsa 

de recursos (monto agotable), teniendo en cuenta el valor unitario ofertado por el 

proponente adjudicatario dentro de la oferta económica, según las necesidades que 

presente la entidad. 

 

 

Anexo 1. Cotizaciones recibidas  
 

Aprobaciones Nombre y cargo Firma 

 

 
Aprobó 

 

 
Yovana Fabiola Burbano Ruales  
Coordinadora Grupo Administrativo y 
de Talento Humano 

 

 

 

 
Revisó: Yovana Fabiola Burbano Ruales  

Coordinadora Grupo Administrativo y de Talento Humano 

Elaboró: 
Ángela Gabriela Benavides Ruiz 

Contratista Grupo administrativo y de Talento Humano  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ANEXOS 



Objeto

Item Nota Unidad de medida
Cantidad 

estimada total
Tarifa IVA (%)

Precio unitario IVA 

incluido

1
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 2.380                             

2
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 1.000                             

3
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 1.100                             

4
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 7.500                             

5
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 6.500                             

6
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 39.000                           

7
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 0% 5.500                             

8
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 36.000                           

9
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 1.300                             

10
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 4.500                             

11
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 5.200                             

12
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 1.500                             

13
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 0% 1.300                             

14
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 5.800                             

15
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 18.000                           

16
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 3.500                             

17
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 2.500                             

18
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 4.200                             

19
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 21.200                           

20
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 26.000                           

21
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 6.500                             

22
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 19.000                           

23
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 2.800                             

24
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 5.300                             

25
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 1.500                             

26
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 2.500                             

27
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 2.500                             

28
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 47.600                           

29
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 35.800                           

30
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 240.000                         

31
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 8.500                             

32
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 48.000                           

                     613.980 

Bisturí Plástico 18 mm

Bolígrafo Mina Negra 

Borrador de nata PZ 60

Cinta de enmascarar 24 MM X 40MM

Pegante liquido blanco de 225 grs

Notas adhesivas mediana 250 hojas 76x76

Reglas de 30 cm plástica

Resaltador en colores

Sobres manila tamaño oficio paquete x 100 unidades

Sobres manila tamaño carta paquete x 100 unidades

Saca ganchos plástico - metal grapa 26/6

República de Colombia

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia de la Fuente de Lleras 

Regional Nariño

SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

Suministro de elementos e insumos de papelería para las dependencias de la Sede Regional y los Centros Zonales del ICBF Regional Nariño. 

• Revisar todos los requerimientos que se exponen en el documento "Ficha de Condiciones Técnicas Escenciales para la Prestación del Servicio y/o Entrega del Bien" (FCT) y 

Anexos; Formular su cotización en concordancia con lo alli estipulado garantizando que los bienes y/o servicios ofrecidos cumplan en su totalidad con las especificaciones técnicas 

descritas en la FCT.

• Los precios de la cotización deben ser expresados en PESOS COLOMBIANOS.

• Los valores deberán aproximarse por exceso o por defecto al entero más cercano así: (i) si es igual o superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50 

centavos se baja al entero anterior.

• No modificar o quitar ningún ítem o sub-ítem.

EMPRESA:  DISTRIBUIDORA DEL SUR PASTO SAS

CONTACTO: OSCAR ESTRADA RAMIREZ

E-MAIL:  disurpasto@hotmail.com

NIT: 901 374  484-4

TOTAL

Calculadora 12 dígitos tamaño 147 × 106.5 × 29 mm

CARGO: GERENTE

DIRECCIÓN: CALLE 18N° 26-70 CENTRO

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA 

LEY 1581 DE 2012

La presente cotización:

• Incluye todos los costos y gastos directos e indirectos en que debe incurrir el contratista durante la ejecución del contrato de acuerdo con las

especificaciones de la Ficha de Condiciones Técnicas, las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas aplicables para el tipo de servicio y contrato

correspondiente, asi como los costos de las pólizas.

• Se remite como parte del estudio de sector, previo a la contratación y no implica ninguna obligación de contratar.

Inscripción en el Registro Único de Proponentes: 

Las personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en procesos de contratación convocados

por las entidades estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley (Artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto

1082 de 2015). Se aclara que esta inscripción no se requiere para remitir cotización durante el estudio de sector.

NOTAS:

(1) Tener en cuenta para cotizar el plazo de ejecución. 

(2) Los precios cotizados se deberán mantener hasta la finalización del contrato.

(3) Los servicios incluidos en la FCT son los que la Entidad espera realizar, sin embargo, se podrán realizar todos o algunas de las contempladas. Así mismo, las cantidades 

corresponden a las estimadas en la FCT. Estas cantidades podrán variar durante la ejecución del contrato. El precio cotizado para las actividades debe incluir todos los elementos, 

insumos y servicios establecidos en la FCT en el numeral en el cual se describe cada una.

(4) El Oferente debera disponer de los equipos, elementos y personal necesario para la debida prestación de los servicios requeridos. 

(5) El precio unitario de los servicios deberan contemplar  todos los costos directos, indirectos, imprevistos, utilidades, impuestos, tasas, contribuciones y demás erogaciones en que 

pueda incurrir por necesidades del cumplimiento del contrato.

(6) El oferente debera cotizar todos los servicios listados por la Entidad en la FCT. 

Plazo estimado de ejecución

SERVICIOS O PRODUCTOS REQUERIDAS (CAPITULO 6 FCT)

El plazo de ejecución del contrato será hasta el quince (15) de diciembre de 2026, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de

perfeccionamiento y ejecución del contrato.

Categoría y Elemento o Servicio

Tajalápiz eléctrico – medidas aprox 11,5 x 16 x 8,5 cm

Tijeras para oficina 17 cm

Tiempo de Ejecución 2025

Cosedora Manual Largo. 13.57 cm Ancho. 4.20 cm Alto. 6.56 cm

Cuadernos argollado x 100 hojas tamaño 14,8x21cm

Fechador manual automático.

Gancho Clip Pequeño caja x 100

Gancho Clips mariposa caja x 50 

Gancho cosedora (cosedora estándar 26\6)

Lapicero micropunta

lápiz Negro No. 2 Mirado

lápiz portaminas 0,7 mm

Libro de contabilidad 3 columnas oficio, 100 folios

Pegante en barra x 40 gr.

Perforadora estándar 2 huecos 40 hojas

Banderitas notas adhesivas Cantidad de blocks: 5 x 25 hojas

Marcador borrable

Marcador permanente

Marcadores Permanentes punta fina

Resma de papel Tamaño Carta de 75 gr, para impresora

Resma de papel Tamaño Oficio de 75 gr, para impresora



Objeto

EMPRESA:  EDUARDO GAITAN ESCOBAR VILLARREAL/PAPELERIA ESCOBAR

CONTACTO: NUBIA RAMOS

E-MAIL: distriescobar@hotmail.com - nubia198025@hotmail.com

Item Nota 
Unidad de 

medida

Cantidad 

estimada total
Tarifa IVA (%)

Precio unitario IVA 

incluido

1
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 590                                

2
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 430                                

3
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 400                                

4
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 5.220                             

5
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 3.480                             

6
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 13.350                           

7
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 3.750                             

8
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 6.530                             

9
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 860                                

10
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 2.680                             

11
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 2.450                             

12
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 720                                

13
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 285                                

14
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 1.560                             

15
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 10.060                           

16
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 1.470                             

17
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 1.360                             

18
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 1.160                             

19
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 13.600                           

20
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 19.600                           

21
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 2.570                             Pegante en barra x 40 gr.

Marcador borrable

Marcador permanente

Marcadores Permanentes punta fina

Resma de papel Tamaño Carta de 75 gr, para impresora

Resma de papel Tamaño Oficio de 75 gr, para impresora

Gancho cosedora (cosedora estándar 26\6)

Lapicero micropunta

lápiz Negro No. 2 Mirado

lápiz portaminas 0,7 mm

Libro de contabilidad 3 columnas oficio, 100 folios

Cosedora Manual Largo. 13.57 cm Ancho. 4.20 cm Alto. 6.56 cm

Cuadernos argollado x 100 hojas tamaño 14,8x21cm

Fechador manual automático.

Gancho Clip Pequeño caja x 100

Gancho Clips mariposa caja x 50 

CARGO:COORDINADORA DE MOSTRADOR

DIRECCIÓN: CALLE 18 N O. 18 - 60 CENTRO

NOTAS:

(1) Tener en cuenta para cotizar el plazo de ejecución. 

(2) Los precios cotizados se deberán mantener hasta la finalización del contrato.

(3) Los servicios incluidos en la FCT son los que la Entidad espera realizar, sin embargo, se podrán realizar todos o algunas de las contempladas. Así mismo, las cantidades 

corresponden a las estimadas en la FCT. Estas cantidades podrán variar durante la ejecución del contrato. El precio cotizado para las actividades debe incluir todos los 

elementos, insumos y servicios establecidos en la FCT en el numeral en el cual se describe cada una.

(4) El Oferente debera disponer de los equipos, elementos y personal necesario para la debida prestación de los servicios requeridos. 

(5) El precio unitario de los servicios deberan contemplar  todos los costos directos, indirectos, imprevistos, utilidades, impuestos, tasas, contribuciones y demás erogaciones 

en que pueda incurrir por necesidades del cumplimiento del contrato.

(6) El oferente debera cotizar todos los servicios listados por la Entidad en la FCT. 

Plazo estimado de ejecución

SERVICIOS O PRODUCTOS REQUERIDAS (CAPITULO 6 FCT)

El plazo de ejecución del contrato será hasta el quince (15) de diciembre de 2026, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de

perfeccionamiento y ejecución del contrato.

Categoría y Elemento o Servicio

Tiempo de Ejecución 2025

República de Colombia

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia de la Fuente de Lleras 

Regional Nariño

SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

Suministro de elementos e insumos de papelería para las dependencias de la Sede Regional y los Centros Zonales del ICBF Regional Nariño. 

• Revisar todos los requerimientos que se exponen en el documento "Ficha de Condiciones Técnicas Escenciales para la Prestación del Servicio y/o Entrega del Bien" (FCT) y 

Anexos; Formular su cotización en concordancia con lo alli estipulado garantizando que los bienes y/o servicios ofrecidos cumplan en su totalidad con las especificaciones 

técnicas descritas en la FCT.

• Los precios de la cotización deben ser expresados en PESOS COLOMBIANOS.

• Los valores deberán aproximarse por exceso o por defecto al entero más cercano así: (i) si es igual o superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior 

a 50 centavos se baja al entero anterior.

• No modificar o quitar ningún ítem o sub-ítem.

NIT: 12,966,703-9

Bisturí Plástico 18 mm

Bolígrafo Mina Negra 

Borrador de nata PZ 60

Cinta de enmascarar 24 MM X 40MM

Pegante liquido blanco de 225 grs



22
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 27.240                           

23
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 1.080                             

24
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 5.750                             

25
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 410                                

26
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 1.140                             

27
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 2.020                             

28
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 17.000                           

29
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 14.000                           

30
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 115.630                         

31
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 4.670                             

32
Número 6 de la 

FCT
Unidad 1 19% 15.290                           

                     296.355 

Perforadora estándar 2 huecos 40 hojas

Banderitas notas adhesivas Cantidad de blocks: 5 x 25 hojas

TOTAL

Calculadora 12 dígitos tamaño 147 × 106.5 × 29 mm

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA 

LEY 1581 DE 2012

La presente cotización:

• Incluye todos los costos y gastos directos e indirectos en que debe incurrir el contratista durante la ejecución del contrato de acuerdo con las

especificaciones de la Ficha de Condiciones Técnicas, las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas aplicables para el tipo de servicio y contrato

correspondiente, asi como los costos de las pólizas.

• Se remite como parte del estudio de sector, previo a la contratación y no implica ninguna obligación de contratar.

Inscripción en el Registro Único de Proponentes: 

Las personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en procesos de contratación convocados

por las entidades estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley (Artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto

1082 de 2015). Se aclara que esta inscripción no se requiere para remitir cotización durante el estudio de sector.

Tajalápiz eléctrico – medidas aprox 11,5 x 16 x 8,5 cm

Tijeras para oficina 17 cm

Notas adhesivas mediana 250 hojas 76x76

Reglas de 30 cm plástica

Resaltador en colores

Sobres manila tamaño oficio paquete x 100 unidades

Sobres manila tamaño carta paquete x 100 unidades

Saca ganchos plástico - metal grapa 26/6


