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Octubre de 2025REGIONAL HUILA
CENTRO DE FORMACIÓN AGROINDUSTRIAL-HUILA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 05395-811394ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
OCTAVIO ENRIQUE TRUJILLO CUENCANombres y apellidos: BANCO COLPATRIABanco a consignar:
14.139.873Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
otrujilloc@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 8472000177

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7554568/2025 Nº Compromiso SIIF 24425 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, EN LA PLANEACION Y EJECUCION
DE LA FORMACIÓN, PARA EL DESESARROLLO DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS TÉCNICAS DE LA POBLACIÓN
CAMPESINA, ESPECIALIDAD ADMINISTRACIÓN, GESTIÓN FINANCIE.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 13.185.265Saldo Anterior del Contrato:31/10/2025Al01/10/2025Del

Número de pago 9 Valor Total del Contrato: $ 45.995.110
Nuevo Saldo del Contrato: $ 8.585.754Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 1,98%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 2.987.520 Retencion en la Fuente del Periodo $ 104.771
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.587.031
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.282.331 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 104.771

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 5.282.331,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 7983671858 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 7.587.031,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 7.587.031,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 1,98%104.771,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 19.300 19.300 Reteica - 8299 0,00 0,350%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,350%
$ 0,00 0,350%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,350%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,350%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.761.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 8.934.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.494.740,00
SON: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
En el periodo de 1 al 31 de octubre realicé las siguientes actividades: 152 horas
3152114 - EMPRENDEDOR EN AGRICULTURA URBANA: 8 horas
3153750 - EMPRENDEDOR EN AGRICULTURA URBANA: 32 horas
3155341 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE PLATANO Y BANANO: 16 horas
3153741 - EMPRENDEDOR EN AGRICULTURA URBANA: 16 horas
3153719 - EMPRENDEDOR EN AGRICULTURA URBANA: 16 horas
3159757 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CACAO: 16 horas
3153725 - EMPRENDEDOR EN AGRICULTURA URBANA: 32 horas
3163065 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS TRANSITORIOS: 16 horas

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

OCTAVIO ENRIQUE TRUJILLO CUENCA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO
TECNICO G03

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

GLORIA MARITZA SANCHEZ ALARCON
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

23/10/25 07:43:16 USUARIO: SIC - C.C. 14139873



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 14139873
OCTAVIO ENRIQUE TRUJILLO CUENCA

NEIVA HUILA
CL 41 NO 19 50 CA 35 8773870

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Catering para eventos.

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7983671858 I-INDEPENDIENTES
septiembre 2025 septiembre 2025

0
2025/10/16 1856035877

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400 $ 0 $ 294.400
SUBTOTALES: $ 294.400 $ 0 $ 294.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000
SUBTOTALES: $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 19.300 $ 19.300 $ 0 $ 0 $ 19.300
SUBTOTALES: $ 19.300 $ 0 $ 0 $ 19.300

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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N
O

E
X

T
R
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N

JE
R

O
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IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
14139873

TRUJILLO
CUENCA
OCTAVIO
ENRIQUE

INDEPENDIE
NTE
VOLUNTARIO
AL SISTEMA
DE RIESGOS
LABORALES

$ 1.450.000 01-30 230301-
PORVENIR

30 $
1.840.000

$ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.840.000

$ 230.000 $ 0 $ 230.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.840.000

14139873 $ 19.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 543.700

2025/10/16 7:07 AM USUARIO: SOI CC14139873 1PÁGINA 1 DE
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgmsanche GLORIA MARITZA SANCHEZ
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País ALARCON

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-041- CENTRO DE FORMACION
Reporte: 911610 AGROINDUSTRIAL-HUILA
Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 5 de septiembre de 2025

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 120725 Fecha Solicitud 2025-09-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-911610 CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-
HUILA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-05 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación Académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2925 Dependencia Solicitante 911638 CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-HUILA -ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de
Documento Cargo Estado Fecha Inicial

Comisión
Fecha final
Comisión

Dpto. / Municipio
Origen

Dpto. / Municipio
Destino

N°.
Días

Pernocta
Último día
Comisión

Porcentaj
e

Pernocta
Total dias Base de

Liquidación
Valor Viático

Diario
Valor Total
Viáticos

Valor Gastos
de Viaje

Valor total a
pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
UnidadOrganizacional: SUBDIRECCION DEOPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/05 12:54:09 -05:00
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgmsanche GLORIA MARITZA SANCHEZ
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País ALARCON

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-041- CENTRO DE FORMACION
Reporte: 911610 AGROINDUSTRIAL-HUILA
Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 5 de septiembre de 2025

2025-09-10 2025-09-10 HUILA /
CAMPOALEGRE HUILA / ALGECIRAS 0 No 0

2025-09-11 2025-09-11 HUILA /
CAMPOALEGRE HUILA / TELLO 0 No 0

2025-09-12 2025-09-12 HUILA /
CAMPOALEGRE HUILA / PALERMO 0 No 0

2025-09-13 2025-09-13 HUILA /
CAMPOALEGRE HUILA / VILLAVIEJA 0 No 0

2025-09-15 2025-09-16 HUILA /
CAMPOALEGRE HUILA / PALERMO 1,5 No 50

TRUJILLO
CUENCAOCTAVIO

ENRIQUE
CC: 14139873 contratista Autorizada 4,5 4.599.511,00 235.178,00 1.058.301,00 897.000,00 1.955.301,00

Ejecutar acciones de Formación
complementaria del programa
Campesena en el mes de Septiembre
2025

2025-09-17 2025-09-17 HUILA /
CAMPOALEGRE HUILA / TELLO 0 No 0
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgmsanche GLORIA MARITZA SANCHEZ
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País ALARCON

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-041- CENTRO DE FORMACION
Reporte: 911610 AGROINDUSTRIAL-HUILA
Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 5 de septiembre de 2025

2025-09-19 2025-09-19 HUILA /
CAMPOALEGRE HUILA / VILLAVIEJA 0 No 0

2025-09-22 2025-09-23 HUILA /
CAMPOALEGRE HUILA / PALERMO 1,5 No 50

2025-09-24 2025-09-24 HUILA /
CAMPOALEGRE HUILA / ALGECIRAS 0 No 0

2025-09-29 2025-09-30 HUILA /
CAMPOALEGRE HUILA / PALERMO 1,5 No 50

Totales Solicitud de Comisión 1.058.301,00 897.000,00 1.955.301,00

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 51784954 Nombre: GLORIA MARITZA SANCHEZ ALARCON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRODE FORMACION
AGROINDUSTRIAL - HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

OBJETO DE LA COMISIÓN
Ejecutar acciones de Formación complementaria del programa Campesena en el mes de Septiembre 2025
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgmsanche GLORIA MARITZA SANCHEZ
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País ALARCON

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-041- CENTRO DE FORMACION
Reporte: 911610 AGROINDUSTRIAL-HUILA
Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 5 de septiembre de 2025

Verificado Por: JHON EDISSON POLANIA MOGOLLON Fecha Verificación: 05/09/2025 11:56:16

Firmado digitalmente por:
Nombre: GLORIA MARITZA SANCHEZ
ALARCON
Cédula de ciudadanía: 51784954
Usuario SIIF: MHgmsanche
5/09/2025 12:54:23 p. m.



Versión: 05

Código:
GTH-F-090

PROCESO

GESTIÓNDE TALENTOHUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHADE ELABORACIÓN DE AGENDA 3/09/2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

OCTAVIO ENRIQUE TRUJILLO CUENCA Tipo: C.C. No. 14139873

CONTRATO No.
CO1.PCCNT.7
554568

AÑO 2025 FECHAVENCIMIENTODEL
CONTRATO

25 12 2025

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la pln. y ejec. de la formación, para el des. de habilidades y competencias técnicas de la
población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos
establecidos por la Dirección del SNFT y la Coor. Nal. de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía. Campesina - CampeSENA. En la

esp. Administración, gestión financiera y contabilidad y las afines

DIRECCIÓNGENERAL/
REGIONAL

HUILA DEPENDENCIA/
CENTRO

Centro de Formación Agroindustrial

NOMBREDEL ORDENADORDEL GASTO (de laMovilización) GLORIA MARITHZA SANCHEZ ALARCON CARGO SUBDIRECTOR €

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO CARGO COORDINADORA

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA

Campoalegre - Tello, Medio Roblal - Campoalegre
Campoalegre - Tello, San Andres - Campoalegre
Campoalegre - Palermo, La Urriaga - Campoalegre
Campoalegre - Palermo, Nazareth - Campoalegre
Campoalegre - Algeciras, Bellavista - Campoalegre
Campoalegre - Villavieja, Potosi - Campoalegre

DIRECCIÓNGENERAL/
REGIONAL

DEPENDENCIA/
CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTOO
MUNICIPIO/DEPARTAMENTOO CIUDAD/PAIS

ENTIDADO
EMPRESA:

CONTACTO

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 10 9 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 30 9 2025

OBJETIVODEL DESPLAZAMIENTO Ejecutar acciones de Formación complementaria del programa Campesena en el mes de Septiembre 2025

OBLIGACIONESDEL CONTRATO

1
Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guías, los
procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del
contrato según asignación de grupos.

2
Acompañar a la población campesina; en la planificación de mejoras de producción familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con el protocolo de atención definido
por la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular - CampeSENA

3
Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de una semana las formaciones extramurales a atender, de manera que se autorice por escrito su
movilización previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

TARIFA (A-B-C) MUNICIPIO O CIUDAD RUTA SALIDA LLEGADA DIAS
GASTODEVIAJE
ACTUALIZADO

TOTALGASTO DE VIAJE
(MANUTENCION)

GASTOSDE
TRANSPORTE

GASTOSDE
VIAJE (OTROS
GASTOS)

TOTALANTICIPO A
PAGAR

C Algeciras

Campoalegre -
Algeciras, Vda
Bellavista -
Campoalegre

10/9/2025 10/9/2025 0,5 0 0 112.000 0 112.000

C Tello
Campoalegre - Tello,
Vda Medio Roblal -
Campoalegre

11/9/2025 11/9/2025 0,5 0 0 83.000 0 83.000

C Palermo
Campoalegre -
Palermo, Vda La
Urriaga - Campoalegre

12/9/2025 12/9/2025 0,5 0 0 68.000 0 68.000

C Villavieja
Campoalegre -
Villavieja, Vda Potosi -
Campoalegre

13/9/2025 13/9/2025 0,5 0 0 110.000 0 110.000

C Palermo

Campoalegre -
Palermo, Vda
Nazareth -
Campoalegre

15/9/2025 16/9/2025 1,5 235.178 352.767 67.000 0 419.767

C Tello
Campoalegre - Tello,
San Andres -
Campoalegre

17/9/2025 17/9/2025 0,5 0 0 101.000 0 101.000

C Villavieja
Campoalegre -
Villavieja, Vda Potosi -
Campoalegre

19/9/2025 19/9/2025 0,5 0 0 110.000 0 110.000

C Palermo

Campoalegre -
Palermo, Vda
Nazareth -
Campoalegre

22/9/2025 23/9/2025 1,5 235.178 352.767 67.000 0 419.767

C Algeciras

Campoalegre -
Algeciras, Vda
Bellavista -
Campoalegre

24/9/2025 24/9/2025 0,5 0 0 112.000 0 112.000

C Palermo

Campoalegre -
Palermo, Vda
Nazareth -
Campoalegre

29/9/2025 30/9/2025 1,5 235.178 352.767 67.000 0 419.767

TOTAL 1.058.301 897.000 0 1.955.301



ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
Dia Inicio 1 10 9 2025

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Algeciras, Bellavista

Desplazamiento ruta de regreso Algeciras, Bellavista - Campoalegre

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en agricultura urbana. Ficha 3153741
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.

Dia 2 11 9 2025
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Tello, medio Roblal
Desplazamiento ruta de regreso Tello, medio roblal - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura Urbana 3155341
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.

Dia 3 12 9 2025
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Palermo, Vdas La Urriaga
Desplazamiento ruta de regreso Palermo, La Urriaga - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura Urbana 3159757
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.

Dia 4 13 9 2025
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Villavieja, Potosi
Desplazamiento ruta de regreso Villavieja, Potosi - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura Urbana 3153719
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.

Dia 5 15 9 2025
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Palermo, Vda Nazareth

Desplazamiento ruta de regreso
Pernoctada, ya que la formacion es hasta tarde y luego no se encuentra transporte para realizar el

desplazamiento de regreso.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura urbana 3153750
Observaciones Pernoctada una noche
HORA: AM/PM 10 a.m
HORA: AM/PM 6 p.m.

Dia 6 16 9 2025
Desplazamiento ruta de ida:
Desplazamiento ruta de regreso Palermo, Vda Nazareth - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura urbana 3153725
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8 a.m.
HORA: AM/PM 4:00 p. m.

Dia 7 17 9 2025
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Tello, San Andres
Desplazamiento ruta de regreso Tello, San Andres - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Producción de Cultivos Transitorios 3163065
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.

Dia 8 19 9 2025
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Villavieja, Potosi
Desplazamiento ruta de regreso Villavieja, Potosi - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura Urbana 3153719
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.

Dia 9 22 9 2025
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Palermo, Vda Nazareth

Desplazamiento ruta de regreso
Pernoctada, ya que la formacion es hasta tarde y luego no se encuentra transporte para realizar el

desplazamiento de regreso.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura urbana 3153750
Observaciones Pernoctada una noche
HORA: AM/PM 10 a.m
HORA: AM/PM 6 p.m.

Dia 10 23 9 2025
Desplazamiento ruta de ida:
Desplazamiento ruta de regreso Palermo, Vda Nazareth - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura urbana 3153725
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8 a.m.
HORA: AM/PM 4:00 p. m.

Dia 11 24 9 2025
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Algeciras, Bellavista
Desplazamiento ruta de regreso Algeciras, Bellavista - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en agricultura urbana. Ficha 3153741
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.

Dia 12 29 9 2025
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Palermo, Vda Nazareth

Desplazamiento ruta de regreso
Pernoctada, ya que la formacion es hasta tarde y luego no se encuentra transporte para realizar el

desplazamiento de regreso.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura urbana 3153750
Observaciones Pernoctada una noche
HORA: AM/PM 10 a.m
HORA: AM/PM 6 p.m.

Dia 13 30 9 2025
Desplazamiento ruta de ida:
Desplazamiento ruta de regreso Palermo, Vda Nazareth - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura urbana 3153725
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8 a.m.
HORA: AM/PM 4:00 p. m.

CDP: 2925 de 2025

Cuenta Bancaria: No. 8472000177 BANCO: COLPATRIA TIPO CUENTA: Ahorro

Área u Oficina Coordinación Académica

Valor Honorarios mensual : 4.599.511

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
Firmado
digitalmentepor
Gloria Maritza
SanchezAlarcon

FIRMASUPERVISORDEL CONTRATO :
Firmado
digitalmente por
Sonia Gómez
Tamayo

FIRMADEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: GLORIA MARITHZA SANCHEZ ALARCON Nombres y Apellidos: SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO

Cargo: Subdirector ( E ) Cargo: Coordinadora academica Nombres y Apellidos: Octavio Enrique Trujillo Cuenca

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Campoalegre, 5 de octubre de 2025

PRESENTADOA:
GloriaMaritza Sánchez Alarcón – subdirectora (E)
Centro de Formación Agroindustrial CEFA “La Angostura”
ORDEN DE VIAJE No:

120725

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
10/09/2025 30/09/2025

LUGARADONDEREALIZÓ EL
DESPLAZAMIENTO
Campoalegre - Algeciras, Vda
Bellavista – Campoalegre
Campoalegre - Tello, VdaMedio
Roblal – Campoalegre
Campoalegre - Palermo, Vda La
Urriaga – Campoalegre
Campoalegre - Villavieja, Vda
Potosi – Campoalegre
Campoalegre - Palermo, Vda
Nazareth – Campoalegre
Campoalegre - Tello, San Andres
-Campoalegre

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

Huila Centro de Formación
Agroindustrial

N.A.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Ejecutar acciones de Formación complementaria del programa Campesena en el mes de
Septiembre 2025
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
Dia Inicio

1 10 9 2025

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Algeciras, Bellavista

Desplazamiento ruta de regreso Algeciras, Bellavista - Campoalegre

Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en agricultura urbana. Ficha 3153741
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.
Dia 2 11 9 2025

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Tello, medio Roblal
Desplazamiento ruta de regreso Tello, medio roblal - Campoalegre
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Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura Urbana 3155341
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.
Dia 3 12 9 2025

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Palermo, Vdas La Urriaga
Desplazamiento ruta de regreso Palermo, La Urriaga - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura Urbana 3159757
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.
Dia 4 13 9 2025

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Villavieja, Potosi
Desplazamiento ruta de regreso Villavieja, Potosi - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura Urbana 3153719
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.
Dia 5 15 9 2025

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Palermo, Vda Nazareth
Desplazamiento ruta de regreso Pernoctada
Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura urbana 3153750
Observaciones Pernoctada una noche
HORA: AM/PM 10 a.m
HORA: AM/PM 6 p.m.
Dia 6 16 9 2025

Desplazamiento ruta de ida:
Desplazamiento ruta de regreso Palermo, Vda Nazareth - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura urbana 3153725
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8 a.m.
HORA: AM/PM 4:00 p. m.
Dia 7 17 9 2025

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Tello, San Andres
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Desplazamiento ruta de regreso Tello, San Andres - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Producción de Cultivos
Transitorios 3163065
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.
Dia 8 19 9 2025

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Villavieja, Potosi
Desplazamiento ruta de regreso Villavieja, Potosi - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura Urbana 3153719
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
HORA: AM/PM 4 p.m.
Dia 9 22 9 2025

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Palermo, Vda Nazareth
Desplazamiento ruta de regreso Pernoctada
Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura urbana 3153750
Observaciones Pernoctada una noche
HORA: AM/PM 10 a.m
HORA: AM/PM 6 p.m.
Dia 10 23 9 2025

Desplazamiento ruta de ida:
Desplazamiento ruta de regreso Palermo, Vda Nazareth - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura urbana 3153725
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8 a.m.
HORA: AM/PM 4:00 p. m.
Dia 11 24 9 2025

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Algeciras, Bellavista
Desplazamiento ruta de regreso Algeciras, Bellavista - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en agricultura urbana. Ficha 3153741
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8:00 a.m.
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HORA: AM/PM 4 p.m.
Dia 12 29 9 2025

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Palermo, Vda Nazareth
Desplazamiento ruta de regreso Pernoctada
Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura urbana 3153750
Observaciones Pernoctada una noche
HORA: AM/PM 10 a.m
HORA: AM/PM 6 p.m.
Dia 13 30 9 2025

Desplazamiento ruta de ida:
Desplazamiento ruta de regreso Palermo, Vda Nazareth - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre,
fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formación Emprendedor en Agricultura urbana 3153725
Observaciones Residencia Neiva
HORA: AM/PM 8 a.m.
HORA: AM/PM 4:00 p. m.

RESULTADOS:
Se desarrollaron acciones de formación en los programas de cada una de las fichas descritas
anteriormente. Competencia de aprendizaje Coordinar proyectos de acuerdo con los planes y
programas establecidos por la empresa.
EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Nota gastos de desplazamiento
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2. Evidencias fotográficas:

Formación Complementaria en fortalecimiento mercadeo y ventas. Mpio: Palermo
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Mpio de Algeciras. Se realizó acompañamiento a emprendedores de la convocatoria Capital
Semilla Emprendimiento.
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Mpio: Tello Vda Medio Robral

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Realizar el proceso de
evaluación de los resultados
de aprendizaje.

Octavio Enrique Trujillo
Cuenca - Instructor

Septiembre de 2025

CONCLUSIÓNES:
1. Los aprendices participaron activamente en la formación y se comprometen a realizar las

actividades.
2. Se asume con responsabilidad por parte de los aprendices las estrategias para el

desarrollo del programa de formación-talleres prácticos.
3. Se distribuyen los compromisos y funciones que corresponden a los resultados de

aprendizaje por competencias.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Octavio Enrique Trujillo Cuenca

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGODEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinadora Académica Sonia Patricia Gómez
Tamayo

Firmado digitalmente por 
Sonia Patricia Gomez Tamayo 
Fecha: 2025.10.23 13:55:16 
-05'00'



Versión: 02

Código:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Campoalegre - 10 de septiembre de 2025 Código Regional : 101041

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Octavio Enrique Trujillo Cuenca Código Centro: 41

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 14139873 Fecha de elaboración: 6/10/2025

En desarrollo de la comisión No. 120725 durante los días 10,11,12,13,15,17,19,22,24,29 y 30 del mes de septiembre de 2025 se informa que en los
tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del
servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
10/09/2025 Campoalegre - Algeciras, Vda Bellavista - Campoalegre Moto 112000

11/09/2025 Campoalegre - Tello, Vda Medio Roblal - Campoalegre Moto 83000

12/09/2025 Campoalegre - Palermo, Vda La Urriaga - Campoalegre Moto 68000
13/09/2025 Campoalegre - Villavieja, Vda Potosi - Campoalegre Moto 110000

15/09/2025 Campoalegre - Palermo, Vda Nazareth - Campoalegre Moto 67000

17/09/2025 Campoalegre - Tello, San Andres -Campoalegre Moto 101000
19/09/2025 Campoalegre - Villavieja, Vda Potosi - Campoalegre Moto 110000

22/09/2025 Campoalegre - Palermo, Vda Nazareth - Campoalegre Moto 67000

24/09/2025 Campoalegre - Algeciras, Vda Bellavista - Campoalegre Moto 112000
29/09/2025 y 30/09/2025 Campoalegre - Palermo, Vda Nazareth - Campoalegre Moto 67000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 897000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: Octavio Enrique Trujillo Cuenca Nombre completo: Sonia Patricia Gomez Tamayo Nombre completo: Gloria Maritza Sánchez Alarcón
Numero de Contrato: CO1.PCCNT.7554568 del año 2025 Cargo: Coordinadora Académica Cargo: Subdirectora (e) de Centro

Firma: Firma: Firma:Firmado digitalmente por Sonia 
Patricia Gomez Tamayo 
Fecha: 2025.10.23 13:55:47 -05'00'

 

 

Firmado digitalmente 
por Gloria Maritza 
Sánchez Alarcón



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 24 de septiembre de 2025

36-02-00-041-
911610

MHgmsanche GLORIA  MARITZA  SANCHEZ 
ALARCON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 124525 Fecha Solicitud 2025-09-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-911610  CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-
HUILA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación Académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 12225 Dependencia Solicitante 911638 CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-HUILA -ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

TRUJILLO 
CUENCA OCTAVIO 

ENRIQUE
CC:  14139873 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-30 2025-10-03 HUILA / 
CAMPOALEGRE

CUNDINAMARCA / 
FUSAGASUGA 3,5 No 50

3,5 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 209.096,00 1.032.219,00

Participar en la Transferencia de 
conocimiento sobre Derechos la cual 
se llevará a cabo en el centro de 
formación Agroecológico y Empresarial 
de Fusagasugá.

Totales Solicitud de Comisión 823.123,00 209.096,00 1.032.219,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Participar en la Transferencia de conocimiento sobre Derechos la cual se llevará a cabo en el centro de formación Agroecológico y Empresarial de Fusagasugá.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 51784954 Nombre: GLORIA MARITZA SANCHEZ ALARCON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL - HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 24 de septiembre de 2025
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 14139873

No. 
CO1.PCCNT.

7554568
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
25 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

30 9 2025 3 10 2025

1

TARIFA (A-B-C) MUNICIPIO O CIUDAD RUTA SALIDA LLEGADA DIAS
GASTO DE VIAJE 

ACTUALIZADO

TOTAL GASTO DE VIAJE 

(MANUTENCION)
GASTOS DE TRANSPORTE

GASTOS DE VIAJE 

(OTROS GASTOS)
 TOTAL ANTICIPO A PAGAR

C Fusagasugá 

Campoalegre-Neiva-

Chinauta(fusagasuga-

cundinamarca-

parador los alpes, 

centro Agroecológico y 

Empresarial de 

Fusagasugá sede 

quiebrajacho-

Fusagasuga-Neiva-

Campoalegre

30/9/2025 3/10/2025 3,5 235.178 823123 156.000 53.096 1.032.219

TOTAL 823.123 156.000 53.096 1.032.219 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Campoalegre-Neiva-Chinauta(fusagasuga-cundinamarca-parador los alpes, centro Agroecológico y Empresarial de Fusagasugá sede 

quiebrajacho-Fusagasuga-Neiva-Campoalegre

Cundinamarca Centro Agroecológico y Empresarial 

Participar en eventos de carácter técnico, estratégico, de socialización y de otro tipo de evento al que sea convocado por la dirección general, regional o centro de formación, garantizando 

la transferencia de conocimiento obtenido al equipo de trabajo.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS

Pública Clasificada Pública Reservada

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Participar en la Transferencia de conocimiento sobre Derechos la cual se llevará a cabo en el centro de formación Agroecológico y Empresarial 

de Fusagasugá.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 11/09/2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

OCTAVIO ENRIQUE TRUJILLO CUENCA

Centro de Formación Agroindustrial

 SUBDIRECTOR  E

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la pln. y ejec. de la formación, para el des. de habilidades y competencias técnicas 

de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 

lineamientos establecidos por la Dirección del SNFT y la Coor. Nal. de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía. Campesina - 

CampeSENA. En la esp. Administración, gestión financiera y contabilidad y las afines

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
HUILA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de la Movilización) GLORIA MARITHZA SANCHEZ ALARCON

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO SONIA PATRICIA GOMEZ  TAMAYO COORDINADORA ACADEMICA

x



Dia Inicio 1 30 9 2025

Dia 2 1 10 2025

Dia 3 2 10 2025

Dia 4 3 10 2025

GTH-F-090 V.05

 Nombres y Apellidos: GLORIA MARITHZA SANCHEZ ALARCON

Cargo: Subdirector ( E )

No. 8472000177 BANCO: COLPATRIA TIPO CUENTA: Ahorro

Coordinación Académica

4599511

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: SONIA  PATRICIA GOMEZ TAMAYO

Cargo: Coordinadora academica  Nombres y Apellidos: Octavio Enrique Trujillo Cuenca

8:00 a. m.
HORA: AM/PM 17:00 PM

CDP:   

Cuenta Bancaria:  

Área u Oficina 

Valor Honorarios mensual : 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Actividades a ejecutar:  Participación en la Transferencia sobre Derechos a llevarse a cabo los días 30, 1, 2 y 3 de octubre de 2025, se llevará a cabo en el centro de formación Agroecológico y Empresarial de 

Fusagasugá.- Con Pernotadas

Observaciones Lugar de Residencia Neiva-Huila
HORA: AM/PM 8:00 a. m.
HORA: AM/PM 5:00 PM

12225 de 2025

Desplazamiento ruta de ida: No hay desplazamiento pernota el día anterior
Desplazamiento ruta de regreso Fusagasugá - Campoalegre
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Desplazamiento ruta de regreso No hay desplazamiento pernota el dia de hoy
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:  Participación en la Transferencia sobre Derechos a llevarse a cabo los días 30, 1, 2 y 3 de octubre de 2025, se llevará a cabo en el centro de formación Agroecológico y Empresarial de 

Fusagasugá. Con pernotada

Observaciones lugar de residencia Neiva, Se pernota

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Participación en la Transferencia sobre Derechos a llevarse a cabo los días 30, 1, 2 y 3 de octubre de 2025, se llevará a cabo en el centro de formación Agroecológico y Empresarial de 

Fusagasugá.- Se pernota se incia jornada temprano el 1 de octubre 2025

Observaciones

Lugar de residencia Neiva, Sin desplazamiento porque se pernota, se realiza el comision un dia antes del evento, 

con el fin de poder cumplir con la agenda a primera hora el 1 de octubre, se liquida interterminal terrestre en un 

solo sentido

HORA: AM/PM 8:00 a. m.
HORA: AM/PM 17:00 PM

Desplazamiento ruta de ida: No hay desplazamiento pernota el día anterior

HORA: AM/PM 8:00 a. m.
HORA: AM/PM 17:00 PM

Desplazamiento ruta de ida: No hay desplazamiento pernota el día anterior
Desplazamiento ruta de regreso No hay desplazamiento pernota el dia de hoy
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:  Participación en la Transferencia sobre Derechos a llevarse a cabo los días 30, 1, 2 y 3 de octubre de 2025, se llevará a cabo en el centro de formación Agroecológico y Empresarial de 

Fusagasugá. Con pernotada

Observaciones lugar de residencia Neiva, Se pernota
HORA: AM/PM

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre-centro de formación Agroecológico y Empresarial de Fusagasugá.

Desplazamiento ruta de regreso 

Sin desplazamiento porque se pernota, se realiza la comision un dia antes del evento, con el fin de poder cumplir 

con la agenda a primera hora el 1 de octubre, se liquida interterminal terrestre en ambos sentidos 53.096, se 

liquida tiquete hasta la ciudad de Bogota por el valor de $80.000, valor de tiquete terrestre de fusagasuga a 

Neiva $76.00, los intructores hacen parada en el parador los alpes y alli tiene desplazamiento hasta el 

Campoalegre-centro de formación Agroecológico y Empresarial de Fusagasugá.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
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digitalmente 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Campoalegre, 06 de Octubre de 2025 

 

PRESENTADO A: Gloria Maritza Sánchez Alarcón           
                              Subdirectora de Centro 
 

ORDEN DE VIAJE No:  124525 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

30/09/2025 
 

03/10/2025 

Campoalegre-Neiva Chinauta 
(Fusagasugá Cundinamarca-
parador 
los Alpes, centro 
Agroecológico y 
Empresarial de 
Fusagasugá sede 
Quiebrajacho Fusagasugá-Neiva 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Huila / Centro de Formación 
Agroindustrial 

Otro Municipio 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar en la Transferencia de conocimiento sobre Derechos la 
cual se llevará a cabo en el centro de formación Agroecológico y Empresarial de Fusagasugá. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

FECHA LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

ACTIVIDAD DESARROLLADA 

30/09/2025 

Fusagasugá 

 
Desplazamiento Campoalegre- Fusagasugá a 
participar en la transferencia de conocimientos sobre 
derechos de los campesinos. 
  

1/10/2025 

Centro 
Agroecológico y 
Empresarial de 
Fusagasugá  

 Se participo en la jornada del día 1 de la 
transferencia de conocimiento sobre derechos 
campesinos, con la siguiente programación: 

- Presentación del evento. 
- El sorbo: presentación de los participantes y 

charla la importancia de los territorios 
campesinos. 

- Del Surco a la constitución: Conversatorio de 
los derechos campesinos 

- Reconstruyendo el camino: línea de tiempo 
de los derechos campesinos y la participación 
del Sena en el campo. 

 

2/10/2025 Centro 
Agroecológico y 
Empresarial de 
Fusagasugá 

Se participo en la jornada del día 2 de la 
transferencia de conocimiento sobre derechos 
campesinos, con la siguiente programación: 
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- Equidad del género en el campo 
- Sembrando alianzas: Fomento de la 

asociatividad de nuestro campo 
- Tierra de Oportunidades: estudio de casos 

sobre los derechos campesinos. 
- El SENA Vuelve al campo: Charla la 

estrategia Campesena  
- - Homenaje al campo:  trovas y 

manifestaciones artísticas  
 

3/10/2025 

Centro 
Agroecológico y 
Empresarial de 
Fusagasugá 

Se participo en la jornada del día 3 de la 
transferencia de conocimiento sobre derechos 
campesinos, con la siguiente programación: 

- Los sabores de mi tierra 
- AI  con que: Charla IA para la creación de 

recursos didácticos  
- Semillas digitales: construcción de recursos 

digitales para promulgar las temáticas 
desarrolladas en el EDT  

- Empacando mi mochila: Recolección de los 
aportes de los participantes del evento  

- Actividad de cierre: Dibujando el campo 
 

RESULTADOS:  

Se participo activamente en la programación del EDT sobre derechos campesinos en 
Fusagasugá. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico (Ver anexo) 
 

2. Nota: Gastos de desplazamiento: 
 

TARIFA 

(A-B-C 

MUNICIPIO 

O CIUDAD 

RUTA 

SALIDA LLEGADA DIAS 

GASTO DE 

VIAJE 

ACTUALIZADO 

TOTAL GASTO DE 

VIAJE 

(MANUTENCION) 

GASTOS DE 

TRANSPORTE 

GASTOS DE 

VIAJE 

(OTROS 

GASTOS) 

TOTAL 

ANTICIPO A 

PAGAR 

C  FUSAGAS
UGA 

Campoalegre-
NeivaChinauta(fusagas

ugacundinamarca-
parador los Alpes, 

centro Agroecológico y 
Empresarial de 

Fusagasugá sede 
quiebrajachoFusagasu
ga-NeivaCampoalegre  

30-09-2025  03-10-2025  3,5 235.178  823.123  156.000  53.096  $1.032.219 

      total 823.123 156.000  53.096  $1.032.219 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Impartir conocimientos 
adquiridos de los 
derechos de los 
campesinos a los 
aprendices en las fichas 

Instructor-Aprendices Octubre 
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que se encuentran en 
formación 

2. Dar Continuidad a los 
Procesos Formativos del 
Programa SER de 
Forma Responsable y 
presencial 

Instructor-Aprendices Octubre 

3. Desarrollar la 
Formación Profesional 
Integral de acuerdo con 
los  lineamientos 
establecidos del 
Programa SER. 

Instructor-Aprendices Octubre 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizaron todos los desplazamientos, cumpliendo con el objetivo de la transferencia de 

conocimiento sobre los  derechos campesinos. 
2. Se adquirieron conocimientos de derechos y deberes de los campesinos 
3. Se implementaron metodologías pedagógicas y talleres de conocimiento. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
OCTAVIO ENRIQUE TRUJILLO CUENCA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica Sonia Patricia Gómez Tamayo  
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

Firmado digitalmente por Sonia 
Patricia Gomez Tamayo 
Fecha: 2025.10.23 14:42:37 -05'00'
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REGISTRO FOTOGRAFICO  
TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS DERECHOS DE LOS 

CAMPESINOS PROGRAMA CAMPESENA 
MUNICIPIO DE FUSAGASUGA- CENTRO QUEBRAJACHO  
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FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA

Representación Gráfica
 

Datos del Documento

Código Único de Factura - CUFE :
b469913fdb02298ee3043e738fb629f8c27f7ddcbdaad8b967d06067f03752512e7d8f4c5ba6a0593cec93848920b5e4
Número de Factura:   FVE-229 Forma de pago:   Contado
Fecha de Emisión:   23/10/2025 Medio de Pago:   Instrumento no definido
Fecha de Vencimiento:   23/10/2025 Orden de pedido:  
Tipo de Operación:   10 - Estándar Fecha de orden de pedido:    

Datos del Emisor / Vendedor

Razón Social:   TRUJILLO CUENCA OCTAVIO ENRIQUE
Nombre Comercial:   TRUJILLO CUENCA OCTAVIO ENRIQUE
Nit del Emisor:   14139873 País:   Colombia
Tipo de Contribuyente:   Persona Natural Departamento:   Huila
Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad:   Neiva
Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Dirección:   CL 60 1 A 28
Actividad Económica:   5619;8523 Teléfono / Móvil:   3106892707

Correo:   oetrujilloc1984@gmail.com

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razón Social:   SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Tipo de Documento:   NIT País:   Colombia
Número Documento:   899999034 Departamento:   Bogotá
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Municipio / Ciudad:   Bogotá, D.c.
Régimen fiscal:   O-13 Dirección:   CL 57 8 69, Bogotá D.C.
Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Teléfono / Móvil:   5461500

Correo:   siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

Detalles de Productos
  IMPUESTOS

Precio unitario
de ventaNro. Código Descripción U/M Cantidad Precio unitario Descuento

detalle
Recargo detalle IVA % INC %

1 02

NOVENO PAGO CONTRAT
O PRESTACION DE SERVI
CIOS CO1.PCCNTR.75545

86 DEL MES OCTUBRE

NIU 1,00 4.599.511,00 0,00 0,00 0,00 0.00   4.599.511,00

             

Notas Finales

Linea de negocio: #$36-02-00-041-911610;CO1.PCCNTR.7554586;sgomezt@sena.edu.co#$

Hoja 1 de 2



$ $

Datos Totales

Documento generado el:
23/10/2025 14:06:29 
Documento validado por la
DIAN:
23/10/2025 14:06:29 
XML Generado por: Solución
Gratuita DIAN
800197268
PDF Generado por:
Solución Gratuita DIAN
Nit:800197268

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO 0

Subtotal 4599511
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 4599511
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0
Total impuesto (=) 0
Total neto factura (=) 4599511
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) ㅤㅤㅤㅤㅤ  COP $ 4599511

Valores informativos

ANTICIPOS
Anticipos 0

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO

Subtotal 4.599.511,00
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 4.599.511,00
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 0,00
Total neto factura (=) 4.599.511,00
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) ㅤㅤㅤㅤㅤ  COP $ 4.599.511,00

Valores informativos

ANTICIPOS
Anticipos 0,00

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

Numero de Autorización: 18764099985234 Rango desde: 224 Rango hasta: 1000 Vigencia: 2026-04-10

Hoja 2 de 2
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