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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG

Cédigo: GBS-R-30

Fecha Aprobacion:

& Huila LISTA DE CHEQUEO SOPORTE DE PAGOS Julio de 2026
Versién: 05
_L T Sensble [_] Confidencial_] Interna [ 4] Publica Pagina T de 1
1. DATOS DEL CONTRATISTA
CONTRATISTA: NATALIA GUTIERREZ ALDANA IDENTIFICACION: 1075545183
CONTRATO No: CPS 036 DE 2026 MODALIDAD: DIRECTA
NUMERO DE PAGO: 06 TIPO DE PERSONA: NATURAL
2. DOCUMENTACION ANEXA
ITEM DOCUMENTOS FOLIOS
1 |informe de Supervisién 4
2 |Acta de inicio, Acta suspensién, acta terminaclén o Acta reanudacién contrato 1
3 GBS-R-33 Certificacion Juramentada Certificacién de rentas de trabajo y seguridad social 1
( Aplica solo para persona Natural)
4 |Factura de venta 6 GBS-R-34 Cuenta de cobro ( Relacionar Numero de CDP y RP del contrato Correspondiente) 1
5 |Para Persona Natural: (Planilla de pago Aportes Seguridad Social (EPS, FP, ARL) 1
Para Personeria Juridica: (Certificacién de Cumplimiento de Obligaciones Parafiscales y de Seguridad Social, con
é soporte de Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Junta Central de Contadores, Tarjeta profesional del
contador poblico).
7 |Informe de actividades 4
TOTAL FOLIOS 12
Contratista Supervisor
Firma Firma
Nalalio Golerer : :
ot o 1y P
R NATALIA GUTIERREZ ALDANA v CAR®L ELIZABETH SALAZAR ESPANA

Nota: en el evento que durante la ejecucién del contrato exista modificacién en el Rut, Camara de Co}\evco, certificacién bancaria, y certificaciéon de
rentas de trabajo el contratista esté en la obligacién de informar al correo eléctronico de contacto@infihvila.gov.co, adjuntando el respectivo
soporte.

3.ESPACIO EXCLUSIVO PARA USO DE LA OFICINA FINANCIERA

Orden de pago

2

Documento soporte en adquisiciones efectuadas a no obligados a facturar

3

Verificacién Secop 1 6 Il

OBSERVACIONES:

2.46//recibida.php/com_recibida/sticker?comrecibida_id=21173

0

300-00372-R-2026

Fecha Rad: 2026-07-22 16 30:30 Us: Maria José
Proceso: Oficina Comercial y de Operaciones
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| % HU“a N . A Fecha Aprobacion
gl septiembre 2024

ACTA DE INICIO DEL CONTRATO

|
|

(

‘ ___ Version 08
| Pagina 1 de 1

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CPS 036 DE 2026

OBJETO CONTRACTUAL: *PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO EN EL ARCHIVO DEL ARFA DI
GESTION DE PROYECTOS/ADMINISTRACION DE FONDOS ESPECIALES Y
CONVENIOS DE ACUERDO CON EL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL DEL INFIHUILA."

CONTRATISTA: CAMILO ERNESTO MORA NINCO
C C NO 1075283078 EXPEDIDA EN NEIVA (HUILA)
PLAZO DE EJECUCION: SEIS (06) MESES
VALOR DEL CONTRATO: DIECISEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS (516 500 000) M/CTE
FECHA DE INICIO : DOS (2) DE FEBRERO DE 2026

En Neiva (Huila). a los dos (2) dias del mes de febrero de 2026 se reunieron, CAROL ELIZABETH SALAZAR
ESPANA, en czlidad de supervisor del conlralo y, CAMILO ERNESTO MORA NINCO idenlificada con cedula de
cudadania No 1075283078 expedida en Neiva (Huila), en calidad de contratista, a fin de iniciar la ejecucion del
contrato para cgjar expresa constancia de:

1 A parur de la fecha de suscripcion de la presenle acta, se computara el plaze contractual lal como esta
crevsio en el contralo de prestacion de servicios No. CPS 036 DE 2026

Si cortralista se compromele a ejecular unica y estrictamente a partir de la fecha el objeto del contrato

~n

w

No se aceptaran allernativas o adiciones distintas al objeto original del contrato sin orden escrita por parte
del superviser y/o inlerventor y renuncia expresamente a cualguier reclamacion posterior fundamentada en
la presente Acla de Iniciacion.

4 Selenformo al CONTRATISTA acerca del contenido y alcance de las obligaciones convenidas, al tempo

oue se instruyo sobre la forma de ejecucion fulura del acuerdo. precisandole que el cumplimiento de las
cLigaciones adquindas sena corroborado por el supervisor delegado y/o inlervenlor, quien respondera por

ello certificando con su firma, lales circunstancias
A S 4
[ A —# .
e
(o
A

fara constancia se frma por los que en ella intervinieron

4 1 4

i 1»,}5/ £ (ors o e
CAROLE SRLAZA ESPANA MILO ERNESTO MORA NINCO
Superviso Contratista

Proyecto.
Juan Pablo Valencio
Abcgado de apoyo - Fondos

AA.". v Direccion Calle 10 115-05 piso Jy 4V (GOH) 8677749 57 21a LN
| ey |

ViR 1+ g conmtactoinfihuila gov o ww w inhhuila gov.ce
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[ SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG Codigo: G85-2-13
CERTIFICACION JURAMENTADA
Fecha oprobocisn Mayo de 2024
- CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RENTAS DE TRABAJO (Ley 1819 de 2016) Y NORMAS
% H ul la RELACIONADAS CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL. Version 03
Aegpon
[Jsensible [ Confidencial [J interma Publica Péginor ) de 1
Nombre del prestador del servicio: I NATALIA GUTIERREZ ALDANA lFochu: 21/07/2026
£ Régi del | to d . £
Identificacién : S 2 1075545183 IITRK) SRULTpAssRte: o SRANE IRVE 3k Facturador electrénico?: i
Oftro: pertenece. Responsable de Iva?: No: X No: X
Mu' t.-:l q‘.n pertenece la JUNIO Declaracién de ingresos $ 2.750.000,00 Los servicios q\..lo presto correponden con los de Si:
centificacién: {Valor mensval) vna profesién liberal?: No: X
Los servicios técnicos que presto no requieren el uso de |Si: Los servicios son prestados de Si: X Identificacién del
materiales o equipo especializado?: No: X manera personal?: No: Contrato:
Valor de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social correspondiente a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujelo a retencion:
NOmersde 6024382184 Aporte | ¢ 218.900,00 | Aporte Pension: | § 280.200,00 |Aporte ARL: | § 9.200,00
planilla: Salud:

Certifico bajo la gravedad de juramento que los documentos soportes del pago obligatorios al sistema de seguridad social en salud y pension, corresponden a los ingresos

provenientes del contrato materia del pago, y que estos no han sido, ni seran presentados a otra entidad.

Solicito que se praclique la tarifa de retencion en la fuente establecida en el articulo 383 del E.T.

) 5 . N Soy declarante del impuesto sobre la renta y Si:
Valor de los ingresos totales por la vigencia anterior: P x . &
complementarios por el sistema ordinario: No: X

Firma

d\d \\O G)Jﬁewe'% .

NATALIA GUTIERREZ ALDANA
CE. 1075545183
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG Cédigo: G3S-R-34

Fecha Aprobocion Julio de 2024
CUENTA DE COBRO o iy npabowtn

Versién 04

® "Huila

[ sensibte

[ confidencial [] Interna Publica

Pogina 1 de |

1. IDENTIFICACION DEL CONT

RATANTE:

NIT. 891.180.213-6
CUENTA DE COBRO No. 06

NUMERO Y ANO DEL CONTRATO

| CPS 036 DE 2026

RESPONSABLE DE IVA:

NO

CIUDAD Y FECHA:

Neiva, 21 de julio de 2026

2. Mediante el registro de sus datos personales en el presente formato, usted avtoriza al Instituto Financiero para el Desarrollo del Huila, INFIHUILA, para la
recoleccién, almacenamiento y uso de los mismos; en virtud de las operaciones que realice con el INFIHUILA, en desarrollo de su objeto social. Lo anterior, en
cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios.

3. PERSONA NATURAL DE QUIEN SE ADQUIEREN LOS SERVICIOS:

NOMBRE DEL CONTRATISTA NATALIA GUTIERREZ ALDANA

IDENTIFICACION CONTRATISTA 1.075.545.183

DIRECCION CORREGIMIENTO GUACIRCO

TELEFONO 3115846663

CIUDAD NEIVA

ENTIDAD FINANCIERA BANCOLOMBIA IN° DE CUENTA BANCARIA l 455254106-11

TIPO DE CUENTA Corriente I:] Ahorrro

PERIODO DE EJECUCION 19 DE JUNIO AL 18 DE JULIO NUMERO DE PAGO 06
NUMERO DE CDP 2026 - 60 NUMERO DE. RP 2026 -173

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO PRESTADO

VALOR COBRADO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO EN EL ARCHIVO DEL AREA DE GESTION DE PROYECTOS ADMINISTRACION DE
FONDOS ESPECIALES Y CONVENIOS DE ACUERDO CON EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL INFIHUILA

$2.750.000,00

VALOR TOTAL $ 2.750.000,00

VALOR TOTAL EN LETRAS

DOS MILLONES SETECIENTOS CICUENTA MIL PESOS

5. FIRMAS

Para constancia se firma a continuacion por el Contratista y por el Supervisor

Nd#o\,o 60‘\'&1!6} A.

k) TSP

FIRMA DEL CONTRATISTA

T 4 ~7
FIRMA DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

NOMBRE: NATALIA GUTIERREZ ALADANA

NOMBRE: CAROL ELIZABETH SALAZAR ESPANA

CC: 1075545183

CC: 3606872
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG

Codigo. GBS-R- 32: ]

INFORME DE GESTION CONTRATISTA

Fecha Aprobacion Abnil
2026

Version: 03
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Fecha: Dia_21 Mes Junio Ano 2026

CORRESPONDIENTES AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 19 DE JUNIO AL 18 DE JULIO DE 2026

" CONTRATO No.

CPS 036 DE 2026

- —

CONTRATISTA:

NATALIA GUTIERREZ ALDANA

OBJETO DEL CONTRATO

' “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO EN EL ARCHIVO DEL AREA DE GESTION DE
PROYECTOS/ADMINISTRACION DE FONDOS ESPECIALES Y CONVENIOS DE ACUERDO CON EL
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL INFIHUILA"

Informe de actividades de NATALIA GUTIERREZ ALDANA, de conformidad con lo requerido por el Instituto
Financiero para el Desarrollo del Huila, INFIHUILA.

En cumplimiento a las obligaciones durante el periodo mencionado se realizaron asi:

1. Apoyar en la revision de informes presentados por los operadores y el adecuado manejo
documental de los convenios y/o contratos suscritos para la ejecucion de los fondos que
administra la entidad.

No se requirié esta actividad en este periodo.

Apoyar y realizar seguimiento a las inspecciones de los archivos de gestion del area de

Gestion de Proyectos, Administracion de Fondos Especiales y Convenios, garantizando su
adecvada organizacién y conservacion.

14 de
2026

junio

de

Trasladé al archivo de

~ ACTIVIDADES

gestion 14 cajas con
expedientes de
convocatorias y contratos
debidamente organizados.
“Convocatoria Turismo

Caja 33 =18 carpetas |
(Ubicada en el modulo 4,
estante 18, entrepano 4)

SOPORTES

Powered by CamScanner
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG Cédigo: GBS-R-32
. a Fecha Aprobacion: Abril
® 1 Huila INFORME DE GESTION CONTRATISTA 2026
e Version: 03
Sensible O Confidencial O Interna O Publica Pagina 1 de 1

Caja 34 — 16 Carpetas
(Ubicada en el médulo 4,
estante 18, entrepario 4)

Caja 35 — 20 Carpetas
(Ubicada en el médulo 4,
estante 18, entrepario 4

*Convocatoria Tenderos

Caja 36 - 20 Carpetas
(Ubicada en el médulo 4,
estante 18, entrepario 4)

Caja 37 =20 Carpetas
(Ubicadas en el médulo 4,
estante18, enfreparo 5.

* Convocatoria
Emprendimiento

Caja 28 — 20 Carpetas
(Ubicada en el médulo 4,
estante 18, entrepano 2

Caja 29 — 20 Carpetas
(Ubicada en el médulo 4,
estante 18, entrepaio 3

Caja 30 — 20 Carpetas !
(Ubicada en el médulo 4, !
estante 18, entreparo 3) !

Caja 31- 20 Carpetas
(Ubicada en el médulo 4,
estante 18, entrepano 3)

Caja 32 — 19 Carpetas
(Ubicada en el médulo 4,
estante 18, entrepano 3
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG

Cédigo: GBS-R-32

INFORME DE GESTION CONTRATISTA

Fecha Aprobacion: Abril
2026
Version: 03

Sensible O Confidencial O Interna O Publica

Péagina 1 de |

* Contrato
Interadministrativo 002 de
2023

Caja 41 = 9 Carpetas
(Ubicada en el modulo 4,
estante 18, enfrepano 5.

*Contrato de Obra Piéblica
No. 027 de 2022

Caja 39 —4 Carpetas
(Ubicada en el médulo 4,
estante 18, entrepano 5.

* Contrato de Consultoria
No. 048 de 2023

Caja 38 —4 Carpetas
(Ubicada en el médulo 4,
estante 18, entrepafio 5.

* Contrato de Consultoria

026 de 2022

Caja 40 — 6 Carpetas
(Ubicada en el médulo 4,
estante 18, entrepafio 5.
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG

Cédigo: GBS-R-32

INFORME DE GESTION CONTRATISTA

Fecha Aprobacion: Abril
2026

Version: 03

Sensible O Confidencial O Interna O Publica X

Pagina 1 de |

3. Apoyar el archivo fisico y digital de los documentos y carpetas del area de Gestion de

Proyectos, Administracién de Fondos Especiales y Convenios, conforme al Plan Institucional
de Archivo (PINAR) y al Programa de Gestién Documental (PGD).

FECHA

ACTIVIDADES

SOPORTES

23 de junio al 09
de julio de 2026

Realicé hoja de control, —
rétulo de carpeta y rétulo '
de caja de expedientes de
convocatorias.

S

* Convenio de Asociacién
No. 01 de 2025 — Turismo

TESAOL N
[t

FPIERe SuDTAMA UL YOIDEY R a8 | C NI A SO

mc‘:emn:uu, A L GO AL TN T S

comns i

42 carpetas

/mmu«

A

e TR
PECHMAMETINEWAS DR EXVIJAN. . AL

*Contrato
Interadministrativo No. 02
de 2025 — Tenderos

46 carpetas

C:\Users\camilo.mora\OneDrive -
INFIHUILA\Documentos\HOJAS DE
CONTROL\CONVOCATORIAS CAPITAL SEMILLA

4. Apoyar en la actualizacién, control y seguimiento de los inventarios documentales del areq,
asegurando la trazabilidad y disponibilidad de la informacion para procesos institucionales.

FECHA

ACTIVIDADES

SOPORTES

10 al 14 de julio

de 2026

Inclui los expedientes de

0 AT O

convocatorias y contratos en

]
TG (TR |
M 5

SORCATE 0 roRMYS

el FUID, para llevar

Foa e

=

debidamente el control y la

R RS

o

trazabilidad de los

aran

e

expedientes al realizar su

traslado al archivo de

2o

nanma

gestion.

* Convenio de Asociacién

No. 01 de 2025 — Turismo

*Contrato
Interadministrativo No. 02
de 2025 — Tenderos.

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG Cédigo: GBS-R-32

Fecha Aprobacion: Abril

® Huila INFORME DE GESTION CONTRATISTA 2026
fron Versién: 03
Sensible O Confidencial O Interna O Publica & Pagina 1 de 1
*Contrato
Interadministrativo No. O1
de 2025 -

Emprendimiento

5. Apoyar en la implementacién de buenas précticas archivisticas, incluyendo la clasificacién,
foliacién y disposicion final y preservacion de los documentos, conforme a la normativa
archivistica vigente y a las directrices internos de la entidad.

FECHA

ACTIVIDADES

SOPORTES

20 de junio al 17
de julio de 2026

Realicé la foliacién de
expedientes y rétulo a sus
respectivas carpetas.

* Convenio de Asociacién
No. 01 de 2025 — Turismo

*Contrato
Interadministrativo No. 02
de 2025 — Tenderos.

*Contrato
Interadministrativo No. O1
de 2025 -
Emprendimiento.

*Contrato
Interadministrativo 07 de
2025 — Capital Semilla
Hobo. 37 carpetas

C:\Users\camilo.mora\OneDrive - |
INFIHUILA\Documentos\HOJAS DE CONTROL I
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG

Cédigo GBS-R-32

INFORME DE GESTION CONTRATISTA

Fecha Aprobacion: Abnl
2026

Version 03

Sensible O] Confidencial O Interna (2 Publica
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6. Apoyar en la elaboracién y proyeccion de oficios, comunicaciones y demas actividades

requeridas por la entidad en el marco de las funciones del drea.

FECHA

ACTIVIDADES

SOPORTES

24 de junio de
2026

Apoyé la recoleccion de
firmas de las garantias de
la convocatoria de los
beneficiarios en el Municipio
de Baraya.

09 de Julio de
2026

Participé en la
socializacién del convenio
de FINAGRO con el
InfiHuila.

14 de julio de
2026

Envié Correo para realizar el
traslado al archivo de gestion
de las 14 cajas con los
expedientes de anteriores
convocatorias.

\ Huila

Natalia Gutierrez Aldana
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_SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG

Cédigo: GBS-R-32

INFORME DE GESTION CONTRATISTA

Fecha Aprobacion: Abril
2026

Version: 03

Sensible O Confidencial O Interna O Pablica

Pagina 1 de 1

En cumplimiento de la clausula Séptima del contrato, se verifica el pago correspondiente al mes de

junio de 2026 asi:

No PLANILLA SALUD (%) $218.900
6024382184 junio PENSION (%) $280.200

Firma del Contratista:

Na)m\io Goiﬁeue%

A.

Nombre del Contratista:

NATALIA GUTIERREZ ALDANA
Cargo: Apoyo Gestidn Documental - Oficina Gestion de proyectos y Administracion de Fondos

Especiales y Convenios.
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