
Señores:  
ALCALDÍA MUNICIPAL DE GALAPA 
Ciudad  
 
Referencia:  Invitación a presentar propuesta.  

Cordial saludo: 
 
De manera respetuosa y actuando como persona natural, me permito de acuerdo con las condiciones que se establecen en el 

proceso de la referencia, presentar propuesta para la “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR AL 

DESPACHO DEL ALCALDE EN EL MUNICIPIO DE GALAPA EN EL DESARROLLO DE LA GESTIÓN CONTRACTUAL Y 

ASIMISMO, APOYAR EN LA CONTESTACIÓN A LOS REQUERIMIENTOS QUE REALICEN LOS ENTES DE CONTROL”.   

Obrando en nombre propio, ofrezco la prestación de servicio de apoyo a la gestión mencionada, y dar cumplimiento a las siguientes 

actividades:  

1. Apoyar, asesorar y brindar acompañamiento jurídico en las distintas etapas de los procesos contractuales en relación con los 
contratos, convenios y demás acuerdos de voluntades que suscriba el municipio, cuando le sean asignados.  
2. Proyectar y revisar los actos administrativos de carácter general o particular que se generan en la etapa precontractual, 
contractual y pos contractual que le sean asignados.  
3. Apoyar la gestión de las evaluaciones jurídicas de los proponentes y propuestas presentadas dentro de los procesos de selección 
de contratistas, que le sean asignados.  
4. Participar en los diferentes comités y audiencias de contratación de los procesos de selección que le sean asignados.  
5. Apoyar al Alcalde en la revisión y seguimiento de asuntos de tipo contractual, que por su naturaleza tenga o requieran una 
atención especial por parte de la Alcaldía Municipal de Galapa y los Órganos de Control.  
6. Emitir los conceptos jurídicos de carácter contractual y realizar los análisis de tipo jurídico de la misma índole que sean asignados.  
7. Asesorar al Alcalde en los demás asuntos jurídicos de naturaleza administrativa y constitucional, según la dinámica que la misma 
administración requiera, siempre y cuando estén relacionados con el objeto del contrato. 

 

Además, me comprometo a: 

1. Acreditar el aporte al Sistema de Seguridad Social (Pensión y Salud).  
2. Afiliarse a una Administradora de Riesgos Laborales. 
3. Cumplir de buena fe el objeto del contrato. 
4. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad. 
5. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y relacionadas. 
6. Realizar las actividades encomendadas de manera oportuna y eficiente. 
7. Guardar reserva de la información que le sea suministrada o maneje en ejercicio de las actividades u obligaciones. 
8. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignados. 
9. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen previamente. Pagar los impuestos nacionales 
y locales a que haya lugar. 
 
 
El suscrito declara: 
 
Manifiesto bajo juramento que no estoy incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades contempladas en el artículo 8º 
de la Ley 80 de 1993.   
 
Que no tengo proceso alguno por alimentos como tampoco deuda con el Municipio. 
 
Que en ejercicio de mi actividad están previstas las actividades inherentes al objeto a contratar y que cuento con la capacidad 
requerida para el mismo. 
 



Que ninguna persona o entidad distinta de la aquí nombrada tiene interés en esta propuesta ni en el contrato que como 
consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente sólo compromete a la firmante. 
 
Que conozco el sitio donde se realizará la prestación del servicio de apoyo a la gestión, y   acepto todos los requisitos en ellos 
exigidos y en caso de adjudicación, se somete a las reglamentaciones vigentes del Municipio. 
 
Que acepto la dimensión de la ejecución de la prestación del servicio profesional a realizar. 
 
Que en caso de que se me adjudique el contrato previo perfeccionamiento y legalización del mismo, me comprometo a prestar el 
servicio profesional una vez firmada el acta de iniciación. 
 
Que me comprometo en caso de resultar favorecido con la adjudicación del contrato a firmarlo y legalizarlo dentro de los treinta (30) 
días hábiles siguientes a su notificación de adjudicación y presentar todos los documentos correspondientes a su ejecución y 
legalización dentro del mismo tiempo estipulado. 
 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL: 
 
A partir de la fecha establecida en el Acta de Iniciación, sin exceder la vigencia actual. 
 
HONORARIOS. 
 
Que de acuerdo con la invitación recibida y en atención al presupuesto Municipal el valor de esta propuesta es de ONCE MILLONES 

QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M.L. ($11.550.000.00) incluyendo todos los tributos que se generen con ocasión a la 

celebración, ejecución y liquidación del contrato. 

FORMA DE PAGO: 

DOS (02) pagos parciales con corte al día 30 del mes por la suma de CINCO MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 

PESOS M.L. ($5.775.000.00), previo informe mensual de las actividades realizadas y certificado de cumplimiento, para lo cual 

deberá acreditar el pago de seguridad social integral.  

 
DOCUMENTOS SOPORTES DE LA PROPUESTA: Que se anexan a la presente propuesta los documentos exigidos en la 
invitación: 
 
- Registro Unico Tributario (Rut) 
- Fotocopia Cedula de Ciudadania 
- Formato Unico de Hoja de Vida SIGEP firmada y fechada 
- Formato Unico Declaracion juramentada de bienes y rentas firmada y fechada 
- Fotocopia Diploma de Estudios 
- Fotocopia de tarjeta profesional  
- Vigencia Tarjeta Profesional  
- Certificaciones de Experiencia 
- Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación.  
- Certificado de no reportado en el Boletín de Responsables Fiscales expedido por la Contraloría General de la República. 
- Certificados de antecedentes de la Policia Nacional. 
- Consulta Medidas Correctivas 
- Certificado de Antecedentes como Profesional  
- Certificado como independiente sistema de seguridad social afiliacion salud 
- Certificado como independiente sistema de seguridad social afiliacion pension 
- Examen medico de aptitud laboral decreto 0723 de 2013 
- Certificacion bancaria 
- REDAM 
 


