INFORME DE SUPERVISION DE VERSION o
CONTRATOS PARA PRESTACION DE
‘ SERVICIOS - BIENES Y FECHADE | 2024.01-31
SUMINISTROS APROBAGIH
Informe de Supervisiéon No: 05
Contrato No: 202601500

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista:

RAFAEL GUILLERMO CASTRO ZAPATA

Identificacion:

8.520.548

Tipo de Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS

Nombre del Supervisor:

TATIANA GONZALEZ ARCON

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SUBSECRETARIA
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Plazo de Ejecucidn:

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA DE OCHO (8) MESES,
CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTQ Y EJECUCION..

Numero de Certificacion de Disponibilidad 202600186 . 05-01-2026
Presupuestal (C.D.P): Fechade C.D.P.:
Ndamero de Registro Presupuestal (R.P.): 202600440 Fecha del R.P.: 09-01-2026
- Contrato Inicial $44.000.000
Adicion 1 $0
- Adicion 2 $0
Valor del Contrato Adicion 3 50
Total $44.000.000

Fecha de inicio del contrato

Fecha de

Suspensién del contrato Facha de reinicle

Fecha de terminacién del contrato

09-01-2026

08-09-2026

1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO

DOCUMENTO FECHA SUSCRIPCION PRORROGA DEL PLAZO ADICION VALOR OBSERVACION
2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segln se establezcan en el Contrato)
Actualizacion de Vigencia
Aseguradora No de Pdliza Péliza (En caso Amparos
que aplique) Desde Hasta

Calidad del servicio

Cumplimiento

Anticipo

Pago anticipado

Calidad y correcto funcionamiento de los
bienes y equipos suministrados

Salarios y prestaciones

Responsabilidad Civil Extracontractual
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Otros
3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO *)
DESCRIPCION VALOR

Valor del Contrato Inicial $44.000.000
Adicién No. 1 $
Adicion No. 2 $
Adicién No. 3 $
Valor Total del contrato $44.000.000
Porcentaje del Anticipo [ $ $
Porcentaje del Pago anticipado [ $ $
Valor Amortizado del Anticipo $
Valor Ejecutado del Contrato $27.500.000
Valor por ejecutar $16.500.000
Valor a pagar en el presente Informe $ 5.500.000
No. Factura o Cuenta de Cobro 5

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL PERIODO 9 DE MAYO

2026 AL 8 DE JUNIO 2026

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con cada una de las
obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacion se desagregan a continuacién y asi mismo se
detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a satisfaccion de la obligacion establecida:

Detalle de las Actividades Realizadas

Obligacién

Producto

1. Asesorar a la Subsecretaria de Servicios Administrativos
en el proceso de administracién y manejo de la caja
menor de la Gobernacién del Departamento del Atldntico,
de conformidad con las disposiciones normativas
vigentes.

Durante el quinto periodo de ejecucién, asesore y apoye a
la Subsecretarfa de Servicios apertura de la caja menor
2026.

2. Asesorar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en la emision de conceptos frente a
pertenencia o no de los gastos que puedan
realizarse con los recursos de la caja menor de la
Gobernacion del Departamento del Atlantico

En el quinto periodo de ejecucion, brindé apoyo a la
Subsecretaria de Servicios Administrativos en reunién con
control interno para definir politicas contables de los
inventarios y algunos activos.

3. Asesorar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en la apertura de los libros contables
que registren las operaciones diarias que afecten la
caja menor de la Gobernacion del Departamento del
Atlantico.

Asesore y apoye en el proceso de revision de los
documentos soportes para solicitar el reembolso de caja
menor.

4. Asesorar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en el proceso de revisién de los
requisitos exigidos para la legalizacién de los gastos
Yy su respectivo reembolso

Durante el quinto periodo de ejecucion, brindé apoyo a la
Subsecretaria de Servicios Administrativos, en el manejo
de los recursos de caja menor de acuerdo a su finalidad

5. Asesorar a la Secretaria de Servicios
Administrativos en la aplicacion de los descuentos y
retenciones a que hubiere lugar durante el proceso
de manejo y administracion de la caja menor de la

Asesore en los temas tributarios que emanaron de los
hechos contables de caja menor 2026
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Gobernacion del Departamento del Atlantico.

6. Las demas que le asigne el supervisor y que

guarden relacién con el objeto del contrato. No se asignaron en este periodo

5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo del contrato.

6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacion, actualizacién y seguimiento del expediente con la documentacidon relacionada con la ejecucion del
contrato.

) Verificacién del pago de Estampillas

) Verificacién de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

) Verificacién y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.
Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccién correspondiente al periodo descrito, de conformidad con el servicio
recibido.

g) Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad y todas las demas obligaciones del

contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de Contratacion.

c
d
e
f)

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de Ia Ley
789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y
demas normas concordantes).

TATIANA GONZALEZ ARCON quien actta en nombre y representacion del Departamento del Atlantico, en calidad de Supervisor,
deja constancia que el contratista ejecuté a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo sefialado en el Estudio previo, y verificd
el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos
laborales, informacion que se puede constatar en la planilla , certificacion de pago correspondiente al periodo aqui relacionado.

7.1 ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (

Numero de la Cuenta Numero de la Fecha de Pago Valor Total de la
de Cobro Planilla Planilla Planilla (sin

intereses)

1 9499470472 10/02/2026 $631.300

1 9500044533 20/02/2026 $149.100

2 9500044826 20/03/2026 $783.600

3 9501995573 30/03/2026 $783.600

4 9503658914 24/04/2026 $783.600

5 9505234048 02/05/2026 $783.600
T

NOTA: Aplica para persona natural. Para persona jurldica, anexar certificacién del pago de planillas de Seguridad Social por parte
del Representante Legal y/o Revisor Fiscal con los soportes asociados

los diez (10) dias del mes de junio de 2026.; Z Qf

B RAFAEL GUILLERMO CTASTRO ZAPATA
C.C. 8.520.546 de Tubara-Atlantico
CONTRATISTA

irma en arran&yilla,

\g 4 :L t), ¢
QAWA@ EZ ARGON
.C. 22.570.062 de Polonievo
SUPERVISORA
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