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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

Marzo de 2026
Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Itagiii, 31 de julio de 2026

Sefiora
ADELAIDA CANO MOLINA
SUPERVISORA CONTRATO No CO1.PCCNTR9109381

Coordinadora Académica
Centro tecnoldgico del mobiliario
Itagii

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes julio del afio
2026

Referencia: CO1.PCCNTR.91093812026
CARLOS HUMBERTO VELASQUEZ MORENO, identificado con la cédula de ciudadania nro. 98.553875, en
mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: De acuerdo con lo establecido en el contrato de prestacidon de servicios No
CO1.PCCNTR9109381. de 2026, publicado en el aplicativo SECOOP II

Plazo: Sera hasta el 28 de octubre de 2026.
OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)
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Objeto: “5_9205_138 PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO
INSTRUCTOR PARA IMPARTIR FORMACION TITULADA, PRESENCIAL Y/O VIRTUAL, EN LOS
PROGRAMAS DE FORMACION DE LOGISTICA Y GESTION DE LA PRODUCCION EN EL CENTRO
TECNOLOGICO DEL MOBILIARIO”

Ejecucidon mensual de actividades

Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Realizar la planeacién de cada una de las
formaciones en las que participa, ya sea
complementaria o) titulada,
documentandolas como corresponde vy
manteniendo el portafolio del instructor
con los documentos requeridos,
completos y en los formatos vigentes,
ubicandolos en el espacio designado por
la supervision de contrato para ello,
participar en la (s) reunion (es) de equipos
ejecutores cumpliendo la totalidad de
actividades propuestas o justificando lo
contrario en las actas que documentan la
ejecucién y avance de los

proyectos formativos por fichas.

Proceso de alistamiento
para instructores,
planeacién y formacién
pedagdgica

R:25-R:26

Ejecutar las actividades de A-E-A-E,
segln la planeacidén de la Formacién que
se encuentra en el portafolio del
Instructor y que consiste en: Acordar,
compartir y firmar el Plan de trabajo
concertado, dar a conocer la (s) guia de
aprendizaje, asi como las actividades y
evidencias requeridas, impartir
formacién usando las estrategias de
aprendizaje 'y técnicas  didacticas
apropiadas, emitir los juicios de
evaluacion en los tiempos adecuados vy
retroalimentando en debida

forma, calificar las actividades con
oportunidad en la plataforma ZAJUNA o
el espacio acordado, documentar vy
realizar las estrategias de mejoramiento
que se requieran dentro de los tiempos
establecidos, registrar las inasistencias
con oportunidad, gestionar  las

Formacidn en
emprendimiento para
las diferentes fichas de
la tecnologia de dibujo
digital arquitectura
ingenieria, técnica
ADSO, técnica
administrativa, técnica
software; metodologia
SENA

R:01 /R-02/R-03/R-
04/R-05/R-06/R-07/R-
09/R-10/R-12/R-13/R-
14/R-16/R-17/R-18/R-

23/R-24
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novedades de los aprendices, citar o
participar de los comité que se requieran
acorde con los seguimientos, aportando
las evidencias que den lugar al comité,
responder de manera oportuna los
correos, solicitudes y comunicaciones
que se emitan desde la supervisiéon de

contrato o la dependencia que lo
requiera, todo lo anterior segun lo
indicado en el acuerdo

0007 de 2012.

Apoyar la implementacion de estrategias
para la retencién de los aprendices y
justificar plenamente de acuerdo con el
reglamento del aprendiz cuando se
presente la desercidn, remitiendo los
casos a Bienestar cuando se identifiquen,
propiciando la correcta orientacion a los
aprendices o los ajustes razonables,
segun lo que
corresponda.

Esta obligacion no fue
requerida en este mes

Esta obligacion no fue
requerida en este mes

Participar y apoyar cuando le sea
requerido en: formacion de aprendices en
etapa practica, actividades de disefio y
desarrollo curricular, la documentacion
de condiciones de calidad para obtencién
de registros calificados, el alistamiento de
visita de pares y Procesos de
autoevaluacién, generacion y desarrollo
de disefio curricular, proyectos de
investigacion aplicada, innovacion
pedagdgica y desarrollo tecnoldgico, de
interés institucional, la consolidacion
técnica y econdmica de la solicitud de
contratacion de materiales de formacién,
asi como su codificacién cuando le sea
requerido

Taller de formacidn en
procesos lineamientos
SENA con acciones
pedagdgicas

R-08/-/R-11/R-15/R-21
formaciénd
instructores en
pedagogia-habilidades
blandas

Garantizar durante la ejecucién contractual,
la idoneidad previa requerida y la
sobreviniente  por mandato legal,
institucional o contractual, incluyendo la
actualizacion en la certificaciéon de la NCL
que aplique

Esta obligacion no fue
requerida en este mes

Esta obligacion no fue
requerida en este mes

Garantizar la aplicacion de métodos
amigables con el medio ambiente en el
Centro de Formacidn, lo que incluye el

Esta obligacion no fue
requerida en este mes

Esta obligacion no fue
requerida en este mes
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encendido de las luminarias y equipos de
cOmputo o cualquier recurso que
impliqgue consumo

de energia.

Asistir a las reuniones virtuales o
presenciales cuando el supervisor del
contrato lo considere necesario.

Esta obligacion no fue
requerida en este mes

Esta obligacion no fue
requerida en este mes

Divulgar y promocionar la oferta
educativa de manera clara, veraz y
accesible, mediante los canales y medios
adecuados para garantizar que la
informacién llegue de manera efectiva a
todos los

interesadosy a la comunidad en general.

Esta obligacion no fue
requerida en este mes

Esta obligacion no fue
requerida en este mes

Enaplicaciénde laley 1474 de 2011, realizar
cuando sea requerido por la Entidad el
apoyo a la supervision de los contratos que
celebre el SENA, y velar por la aplicacién del
Manual de Supervisidon del SENA vigente.

Esta obligacion no fue
requerida en este mes

Esta obligacion no fue
requerida en este mes

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 86636024 de la planilla de ENLACE OPERATIVO, febrero 2026 (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

GCCON-F
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Firma

Carlos Humberto Velasquez Moreno
Contratista
C.C. No. 98.553875 de Envigado

Recibi a satisfaccion:

Firma

ADELAIDA CANO MOLINA
Supervisor Contrato No CO1. PCCNTR.9109381 2026
Coordinadora Académica

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES JUNIO A JULIO
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. ¢ o 0
e, J Plan de Negocios - Estructura Estratégica
! .
i Empresarial
2. | AmeARe <o B A TECIAS
Posicionar ARKHE STUDIO como - S —
un estudio de arquitecturn * Idontidad do marca
Innovador y competitivo * Prosancia digtal
Mercado * Alianzas
Clientes naturales. * Marketing
* Portatolo
Contratos con empresas
constructoras . !
+ Diseho arquitectonico 1
- * Interiorismo
Produccidn ylo Otrecer soluciones integrales on «BIM ~
Serviclo arquitectura, disedo y « Renders
E visualizacién arquitectdnica. * Recomdos virtuales 4
+ Consuttoria
* Supervisién
c
*BIM 3
* Revit ‘
Incorporar herramientas digitales * AutoCAD
Ciencia y Tecnologia que optimicen procesos y * Lumion
mejoren la experiencia del cliente * Twinmotion
*IA
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estrategias de bienestar y acompafiamiento, en coherencia con los retos de la Formacién (&)
“ Profesional Integral y los nuevos contextos educativos, mediante un curso llamado: Planeacién
Q de Estrategias Pedagdgicas y Técnicas didacticas para la FP1{41311593), 48 horas). @
2 Julio 06 [

- Hora Actividad Responsable 0

<, 8:00—8:15a.m. Bienvenida y apertura Equipo Pedagdgico

8:15-8:35a.m. Activacion Equipo Bienestar al

aprendiz
2, 8:35-9:00 a.m. Seguridad y Salud en el | Yuliana Quinto
Trabajo Lloreda
9:00 - 10:00 a.m. | Mundial Pedagégico (me | Equipo Pedagdgico
pongo la camiseta)

10:00 - 10:30 Descanso (Desayuno) libre

a.m. 1

10:30 — 11:30 Balén mundialista Equipo Pedagdgico

a.m. 6

11:30 - 12:30 Evitemos autogoles Liliana Rivera ~

p.m. Comités Evaluacién

12:30m- 1:30P.m | Almuerzo libre e

1:30 p.m. - Reunion Equipos Coordinacién c

4:30p.m ejecutores Académica
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+ Crear @

Iniciar sesién

Buscar texto o herramientas Q_ A= [‘_;_? Pregunta al Asistente de IA

Actividad

Responsable

Estructurando el equipo
Mundialista (disefio
curricular, proyecto,
planes de sesién) (planes
de mejora)

Equipo Pedagdgico
(SST)

Descanso (Desayuno)

libre

Tablero Tactico
(posiciones de los
jugadores)

Equipo Pedagdgico

Cierre Pase Gol

Equipo Pedagégico

Almuerzo

libre

Reunién Equipos
ejecutores

Coordinacién
Académica

= Meni  {y CamScanner 07-07-20261... = AgendaAlistamiento 3er ri...
Todas las herramientas ~ Editar  Convertir  Firma electronica
w
B w
Q,
2, Julio 07
e, Hora
8:00 - 10:00 a.m.
1AL
a,
10:00 - 10:30
a.m.
10:30 - 11:30
a.m.
11:30 - 12:30
p.m.
12:30m-
1:30p.m.
1:30 p.m. —
4:30p.m
julio 08
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Control de Cambios
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FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Creacioén del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracién del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de

Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.
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