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Generalidades: 

1) Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecución mensual que un contratista desarrolla con 

ocasión de un contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión. 

2) La acreditación del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le 

permiten verificar la ejecución del contrato para efectos de pago. 

3) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e 

Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la 

entidad. 

4) Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato. 

De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

5) Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades. 

6) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

7) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las 

tablas de retención documental de la entidad. 

8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

9) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento 

de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o 

suscripción del mismo. 

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser 

remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Sabanalarga, julio 31 de 2026 

 

 

Señor(a) 

KAREN MARIA POLO ALVAREZ 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9247880 

Dinamizador Evaluación y certificación de competencias laborales 
Sabanalarga 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes de julio del 

año 2026 

 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.9247880 del año 2026 

 

JESUS DAVID ROCA MERCADO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1043018707 de Sabanalarga, 

en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de $38.400.000, la cual será 

pagada por el SENA al contratista de la siguiente forma: a) Un primer pago correspondiente al mes de 

febrero de 2026 por valor de $4.320.000, 7 pagos iguales por valor de $4.800.000, y un último pago 

correspondiente al mes de octubre de 2026 por valor de $480.000. 

 

Plazo: Será hasta el 03 de octubre de 2026. 

 

Objeto: Prestar los servicios personales y/o profesionales, en la evaluación y certificación de competencias 

laborales del Sena, y construcción y revisión de instrumentos de evaluación, en la(s) función(es) 

productiva(s) o área(s) clave de servicios ambientales y agua potable y saneamiento básico, para el 

cumplimiento de las metas establecidas en este proceso. 

 

 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Contribuir al desarrollo de las 
actividades de la Evaluación de 
Competencias Laborales, en el 
marco de los proyectos establecidos 
en la programación anual del centro 
de formación, conforme con los 
lineamientos y la metodología 
definidos en el proceso de Gestión 
de Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales del SENA 
 

 
Reunión con el dinamizador y 
equipo de evaluadores, en las 
instalaciones de Cedagro 
 
Reunión con el dinamizador y 
equipo de trabajo para la 
inducción del proceso ECCL, en 
las instalaciones del nodo de 
industrias creativa 

Registros 
fotográficos. 

Listas de 
asistencias 

 

 

Registros 
fotográficos. 

 

2  Participar en la transferencia de 

conocimientos y reuniones del 

proceso Gestión de 

Evaluación y Certificación de 

Competencias Laborales del 

SENA, en que se requerido. 

 

 
ECCL-Jornada de Transferencia 

de Conocimiento – Regionales 

Atlántico-Córdoba-Bolívar-

Guainía- Sucre y San Andrés 

 
Pantallazos de 
asistencia a 
reunión 
 
 

3 Construir y entregar mínimo un 
proyecto de instrumentos de 
evaluación sobre la(s) norma 
(s) sectoriales de competencia 
laboral en la(s) que va a evaluar, o 
en las que tenga dominio técnico, 
por cada 4 meses de contrato, de 
acuerdo con los lineamientos y la 
metodología del proceso Gestión de 
Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales del SENA. 
Para los evaluadores 
que cuenten con menos de 4 meses 
de contrato, deben construir ítems 
y/o indicadores de desempeño y 
producto, proporcional a los meses 
de contratación, en concertación 
con el dinamizador de instrumentos 
para ECCL asignado 
 

 
 
Batería asignada en la norma 
220201088 - Evaluar impactos 
ambientales según procedimiento 
técnico y normativa 

 
 
 
fotografía de 
reunión, 
construcción de 
ítems en el 
aplicativo 

4 Contribuir al cumplimiento de las 
metas asociadas a los indicadores 

Realizar jornada de 
sensibilización, prueba de 

 
  N. A 
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del proceso ECCL del Centro de 
Formación, mediante la realización 
de evaluaciones de competencias 
laborales en promedio mensual, 
(48) conforme con los lineamientos 
de apertura definidos en el 
complemento a esta Circular, en 
articulación con las estrategias 
CampeSENA durante la ejecución 
del contrato. 

conocimiento, oportunidad y 
desempeño y producto de la 
norma Barrer áreas públicas del 
proyecto 2026-08-9103-1197-
P2029 

 
Realizar jornada de 
sensibilización, prueba de 
conocimiento, oportunidad y 
desempeño y producto de la 
norma Tomar muestras de agua 
del proyecto 2026-08-9103-1197-
P2103 

 

5 Participar en mesas técnicas de 
trabajo sobre el aseguramiento de 
la calidad de los ítems e 
indicadores de evaluación, cuando 
sea convocado por el grupo de 
Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales de la 
DSNFT. 

En proyectos asignados y por 
asignar 

 

N. A 

6 Contribuir en la elaboración de 
informes, reportes y demás 
documentos relacionados con 
el desarrollo del proceso de 
Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales, 
incluyendo el 
análisis cualitativo de fortalezas y 
debilidades por proyecto evaluado, 
y la documentación de casos 
de éxito para su socialización con el 
dinamizador ECCL del centro de 
formación. 

En proyectos asignados y por 
asignar 

 

N. A 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 Informar sobre los resultados de 

la evaluación de competencias 

laborales, dentro de los 3 

días hábiles siguientes a su 

realización y apoyar la atención de 

reclamaciones a que haya lugar, 

de 

acuerdo con los lineamientos 

establecidos por el SENA. 

 

 

 

En proyectos asignados y por 
asignar 

 

 
 
 
N. A 
 

8 Apoyar en el registro y validación 

de información de la Evaluación y 

N. A N.A 
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Certificación de 

Competencias Laborales en el 

Sistema de Información DSNFT, en 

articulación con el apoyo 

administrativo, incluyendo el 

cargue y conformación de los 

expedientes con los documentos 

de los 

candidatos, cuando sea necesario. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9506438543 de aportes en línea referente al mes 

de junio. 

 

Cordialmente, 
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Firma 
JESUS DAVID ROCA MERCADO 
Contratista 
C.C. No. 1.043.018.707 
 

Recibí a satisfacción: 

 
 
 
 
Firma 
KAREN MARIA POLO ALVAREZ 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.9247880 
Profesional G02 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 

2 Abril 2026 
Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual se 
sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para el 
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 
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ANEXOS 

 

EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL MES DE MAYO 

✓ JORNADA DE SENSIBILIZACION E INDUCIION A LA NORMA 

✓ APLICACIÓN DE PRUEBAS DE CONOCIMIENTOS 

✓ APLICACIÓN DE PRUEBAS DE DESEMPEÑO Y PRODUCTO 

✓ ASISTENCIA A REUNIONES DE EQUIPO ECCL MENSUAL 
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CS CamScanner

水

SENA

OBJETIVO (S(

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA
OTRO

¿CUAL?

DEPENDENCIA/

EMPRESA

RAFAEL EDUARDО
1046269741

RODRIGUEZ RUIZ

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

2 ALVARO JOSE

HERNANDEZ SARMIENTO
1193417165

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

REGISTRO DE ASISTENCIA/DÍA 4DEL MES DE OG DEL AÑO 2026

Sensibilizar e indugaón a la Nsed 280201242 Tomar muestras
Terminos y con diciones.

de Aguas y Aceptación de
TELÉFONO/EXT.

324555426

3165669602

AUTORIZA

GRABACIÓN

FIRMA O PARTICIPACIÓN

VIRTUAL

Repael.
A

CORREO ELECTRÓNICO

Alemawer@g3 JOSE STERLING BERRIO

JIMENEZ
1002095134

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO
dseBeminoоди 3239410635

4 JAN CARLOS VILLARREAL

SARMIENTO
1002095941

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO
HoseSe Fors

5 uillaredsomaeg 30055y0u
DANIEL ALBERTO

BARONA JIMENEZ
1002096250

6

DIVINSON VEGA OTERO 8603660

7 AGUSTIN RAFAEL

SOLANO MENDOZA
1046269711

8 JORGE LUIS PRADA

SUAREZ
1046266559

forgebisprudaiang
WILFRIDO RAMOS

MENDOZA
8600972

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO ranoswilfrido986@gail.co

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

Divn sowega@.

Julisit lotus 3246307577

Lniel Borond

Davinoa

Jonpe Prk
WilprrctoP

Hao CacloV

860665

2204376137
10

ALFONSO UTRIA ALVEAR 3751660
AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO utria alveara@gmail.con3013718454 Apunies eitrar
11

NABOR RUIZ BAYUELO 8603693
AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO 3222492775 Navorfuuz

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete  a  garantizar la seguridad y protección de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

GOR-F-085 V02
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SENA

OBJETIVO (s)

ITerminos y conoliçiones

REGISTRO DE ASISTENCIA/DÍA 4_ DEL MES DE 06 DEL AÑO 2026

Sen sibilizar e inducción a la MseL 2802012 42 Tonar moestras oe Agua y aceptación dle

No NOMBRES Y APELUDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA
OTRO

¿CUAL?

DEPENDENCIA/

EMPRESA

AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACIÓN
CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.

GRABACIÓN VIRTUAL

1 WUADID EDUARDO

CANTILLO REALES
1042969996

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO
3206975527

Wad7h1989əgrika S? Wastell C
2 GREINER DE JESUS UTRIA

CANTILLO
1002324676

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO utia719leinıegm 3233142617 si Gienes utra
3 GALVIS ENRIQUE

VELASQUEZ PEREZ
1065008184

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO galvistmiRar@hotu.n 3016418766 Si

4 JAIRO RAFAEL JIMENEZ

CERVANTES
1002067115

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO
3001538593

Jarodimenezceruantasesmail.Com
S Jouro Je

5 JAIME LUIS MACHACON

CASTRO
1042968362

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO Jaine Hucha 6 g 104246832 si Jaine ar
6 ALEXANDER OROZCO

ARIAS
72301954

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO
ناد 2014

3+44340428
gmuil.com

S
7 EDILBERTO RAFAEL

CERVANTES JINETE
3725933

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

Edilberto cervontés
458 @gmail.com 346742

Si Elilbertaс
B

9

CARLOS ALBERTO

PACHECO CABALLERO

FREDDY ENRIQUE

RICARDO MONTERO

1045169088
AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

Kartospaca1991@

gmailicom 3245349334 Si CARIOS ?c
8500824

AGUAS DEL SUR

DELATLANTICO

Freddyricando moncuro

ös Jmal,con 323319033 si IrudsyLys k
10 JOSE MANUEL PACHECO

MARTINEZ
72301443

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO
Tese.ranucl Pacheco

murtinet 368ymiil.con 3116740976 Si Sos efaet
11 MIGUEL ANTONIO

SARMIENTO FIGUEROA
8640423

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO Migsarfig121972@
gmail.Can

3225900950 Si Miguel.S.
12 JULIO MANUEL SUAREZ

RODRIGUEZ
72300719

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO
Juilossaresc02@
gmail. com 3148085001 si JuioSR

13 HELBERTO RAFAEL

NIEBLES COTES
72120344

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO
Jesufredy 20@youl.
grailan Cum

30228654/16 S Helkercotichtes
14 EDGAR ENRIQUE PABON

TORRENEGRA
3725161

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO edgar  Pabont4@gmail. 3114986476 Si

*

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dară el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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SENA

REGISTRO DE ASISTENCIA/DÍA 4 DEL MES DE OG DEL AÑO 2026

Sensibilizar e inducción a la NseL 280201242 Tamar moestras de Agua y
Termiole inos y Condiclonos

Aceptucón.

FIRMA O PARTICIPACIÓN

VIRTUAL

OBJETIVO (S)

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA

1 ARLEY ENRIQUE
1046343436 +SANTANA ORTIZ

2

3

ADONIS JOSE GOMEZ

VILLA

WILSON MANUEL PRENS

ESCORCIA

1046344862

8816363

4 NILSON RAFAEL SABALZA

MENDOZA

5 EDER MANUEL MOYA

PEÑA

OSVALDO ENRIQUE

SARABIA MOVILLA

1046337024

8511773

6

8510990

1 MANUEL ENRIQUE

MOSQUERA ARAGON
1046340645

RONAL RAFAEL SALES

SEQUEA
1046343018

OTRO

CUAL?

DEPENDENCIA/

EMPRESA
CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.

AUTORIZA

GRABACIÓN

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

alepeariqueciog ~3002516471
312225588

Adbois oomez
AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO wilsonpreus 6EMLOм 301639720

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO Nil  sousabalinoYOD 30154477

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO edermorazt10gmail.com

Feoner sowelbice9706l

munu Cimosu249

ngmuil.wm

13016665013

3245962078

320643
8911

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

ronaldscdo 884. 320891845-

Aderis comez
WiwonpsE

NilsonSON Sabala4

edruyafa
OsvaldossioN
MAUUE

Hosy A

Momld

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Naciunal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

淡

Generalidades:

Quién(es) lo diligencian: El formato de registro de asistencia debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el área responsable de la actividad

Cuando se diligencia: El registro de asistencia debe ser diligenciada durante el desarrollo de capacitaciones, transferencias de conocimiento, ocasiones

donde se reunión con fines laborales y se requiera evidenciar la participación.
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み

OBJETIVO (S)

SENA

REGISTRO DE ASISTENCIA/DÍA 4 DEL MES DE OG DEL AÑO 2026

Sensibilizar e inducecon a lo NSCL 280201242 Tamor muestras oe Agol y Aceptación de
Terrunos y con oiciones

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

92209mail.con
AGALCANtilo

Gilrr

fabiaerps Dпь

lefau

3136413493

31026153

700 9412911
3163742202

Yair Caballero

Rafal
Gphiss

Jorgalits

OTRO
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA

¿CUAL?

DEPENDENCIA/
EMPRESA

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.
AUTORIZA

GRABACIÓN

FIRMA O PARTICIPACIÓN

VIRTUAL

1 YAIR ENRIQUE

CABALLEROS PACHЕСО
8648167

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO Yarc8650@gmailon
2 RAFAEL ANTONIO

CANTILLO PAEZ
1127612721

3
FABIAN OCAMPO REALES 1043843005

JOSE MANUEL GALINDO

SARMIENTO
8541053

5 ALJADIS MANUEL POLO

PAEZ
1043845088

6
ANER PAEZ ESCORCIA 8538361

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO Aure
7 YAIR RAFAEL VALENCIA

8540732
APARICIO

8 DEIBELIS JUDITH

VILLARREAL PADILLA
1043611471

9 GUSTAVO RAFAEL

MARENCO DUQUE
8536412

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

AGUAS DEL SUR

DEL ATLANTICO

31167105
Frade-93

Yain vAleeCIA
Dauldis pakegrdmu

8538561.

854072
7104361147T

1705/30 சியே69
@gaul  cou

a
Aк lo

HiR VAIGs
Deeset

Les
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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