FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/0 PRESTACIONDE  [COdigo Regional 66
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 930810
7AV REGIONAL RISARALDA Fecha Elaboracion Julio de 2026
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE COMERCIO Y DE SERVICIOS-RISARALDA Version ENERO - 1,26
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 16499-438821
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: DIANA ALEXANDRA SERNA CANO Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 1.088.265.004 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: sernacanoalxandra@gmail.com Numero de Cuenta: 67347936950
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 9080144/2026 N° Compromiso SIIF 21726 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 12
INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA APOYAR LA FORMACION
OBJETO CONTRACTUAL: PROFESIONAL INTEGRAL EN EL CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS PARA LA ESTRATEGIA CAMPESENA EN EL AREA
(Descripcion del servicio prestado) TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION EN LA VIGENCIA 2026

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/07/2026 Al 31/07/2026 Saldo Anterior del Contrato: $25.582.484
Numero de pago 7 Valor Total del Contrato: $49.743.719
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 20.844.987
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $729.100 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.466.597 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.277.937 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Julio Junio Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  3,277.937,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | cemmemeeee 1082037050 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  4.926.497,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $  1.894.999($  1.894.999 Valor base IVA| 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 [ 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 [$ 303.200 Menos Retencion en la Fuente| 0,00 | 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA] 0,00 15%
ARL | $ 9.900 | $ 9.900 Reteica - 8299 - PEREIRA| 9.853,00 | 0,200%

$ - 0,00 0%

$ - 0,00 0%

$ - 000 0% |
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones| 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 546.660 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984($ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $41.375.460| $  1.092.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 5.051.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.727.644,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

- Se da continuidad a los programas complementarios registrados como los grupos con las fichas:-Se brinda formacién al grupo 134101 -

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA- Competencia 210601027 Registro de informacidén en medios tecnoldgicos en el municipio Pueblo Rico. -Se final

iz6 un grupo con la ficha 3501806 en Informatica, en el municipio de Marsella, Risaralda. -Se finalizé un grupo con la ficha 3521127,

13410563- MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL; en Bomberos - Dosquebradas. -Se finalizé un grupo con la ficha 39

48676, en la hermosa para con el programa: 13410563- MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL. - Se estd reuniendo pg

rsonas en las veredas de Guacas, Monserrate, la Grecia - Santa Rosa de Cabal. - Se estd reuniendo personas en el municipio de Marsellg

. - Se estd reuniendo personas en el municipio de Apia. 3501806 Marsella - sabados, fecha de inicio @9 de mayo, fecha de terminacién 2

7 de junio del 2026. 3521127 - Bomberos Dosquebradas, fecha de inicio 20 de mayo, fecha de terminacién @1 de julio del 2026. 13410563

Fundacién red del sol, fecha de inicio 16 de junio, fecha de terminacién @8 de julio del 2026. Pereira - Risaralda.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucion de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda DIANA ALEXANDRA SERNA CANO

la informacion aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo e| presente pago.

1.- Que El Contratista cumpli6 a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Sugervisi
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente —
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. OSCAR EDUA‘RDO DAZA JOAQUI
INSTRUCTOR G14
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
LILIANA LOPEZ LOPEZ
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

22/07/26 12:06:04 USUARIO: SIC - C.C. 1088265004



PAGOSIMPLE | REPORTE INDIVIDUAL

Fecha creacién reporte 2026-06-25, 07:08:39 PM Tipo Planilla | Numero Planilla 1082037050 Referencia pago(PIN) 8824053980

Periodo Cotizacién 202606

Periodo Servicio 202606

Cliente:

PAGADA 2026-06-25 EN HORARIO EXTENDIDO

I. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social DIANA ALEXANDRA SERNA CANO
Documento CC 1088265004 Direccion CL 28C #21 - 88 LA PRADERA
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3204720626
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO Total Afiliados 1
Ciudad SANTA ROSA DE CABAL Departamento RISARALDA
Representante Legal Identificacion
Il. DATOS DEL AFILIADO
Apellidos y Nombres Cddigo Ciudad - Centro de L
Documento |CC 1088265004 _ Departamento Trabajo Ubicacién Laboral
Residente Exonerado | N
Tipo Cotizante |59 00 SERNA CANO DIANA ALEXANDRA 66682000 - 66 RISARALDA
11l. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:
Novedades Pension Salud Riesgos Caja Parafiscales
SZTE G ranie Tipo salario Salario " | | | ”
R R EHE R P HHE cogge [Tas'| T mc | Apote | Aporte | Aporte | 2080 | 00| T | inceps | aponesaua | A" | S50 | Che | Tale | momsuport messos| SO09° | TaI® | iscor |aporecanl Sena | e | Teme | Agte
ojlo|lojo
0 0 $1.895.000 230201 16 % $1.895.000 |$ 303.200 $0 $0 EPS002 125% $1.895.000 $236.900 $0 14-23 1 0,522 % $1.895.000 $9.900 NIN-CC 0% $0 $0 0% $0 0% $0
IV.TOTALES
Total Aportes Pension Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes Cajas Total Aportes SENA Total Aportes ICBF Total Aportes ESAP | Total Aportes MEN
Total Final
POSITIVA DE
PROTECCION FSP SOLIDARIDAD FSP SUBSISTENCIA | SALUD TOTAL EPS SEGUROS NINGUNA CCF SENA ICBF ESAP MEN
$ 303.200 $0 $0 $ 236.900 $9.900 $0 $0 $0 $0 $0 $ 550.000
Paginalde 1

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
Pais: 018000 971 971 - {Mas que Fécil, SIMPLE!
iEl Poder

de lo SIMPLE!
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

930810

MHjramireg
36-02-00-066-

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

11/05/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126 de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 61726 Fecha Registro: |2026-05-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 291.640,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 291.640,00[Saldo x Obligar: 291.640,00
TERCERO ORIGINAL
'(‘:]i‘z'::('jii‘lf:)”: Cedulade | 1088265004|Razén Social: |DIANA ALEXANDRA SERNA CANO |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 67347936950|Banco: |BANCOLOMBIA SA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 42071362|Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ |Cargo: |SUBD|RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
- . . - NUM. Solicitud de y -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viéticos: Si Comisian: 24226 Numero: |COM 24226 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2026—05—11
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930838 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

P FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL = VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

RISARALDA-ECONOMIA OPERACION
CAMPESINA Y SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

291.640,00 0,00
Total: 291.640,00 0,00 291.640,00 291.640,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 24226 FECHA: 23-05-2026 AL 30-05-2026 RUTA: PEREIRA-MARSELLA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-05-11

291.640,00

291.640,00|NING

UNO

y Z=

HAIDEN DE J&CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto



n L N\ _I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHililopez| LILIANA LOPEZ LOPEZ
- .. . e . .
| ‘ ‘a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
H Haﬂln“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA
Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 11 de mayo de 2026
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comision No. 24226 Fecha Solicitud 2026-05-11 Estado de la Comisién Autorizada glnsliaRdAELJSZUtora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-11 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
b | de Viati SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES b I de G de Viaj PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje N
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoidsla Comisionpor Tercero
FECHA 23-05-2026 AL 30-05-2026
RUTA PEREIRA-MARSELLA-
1 4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 40.000,00 291.640.00 | SEREIRA OBIETO IMPARTIR
FORMACION PROFESIONAL
2026-05-23 2026-05-23 RISARALDA R LA 05 No 50
DIANA
ALEXANDRA CC: 1088265004 %SNTRAT'S Autorizada
SERNA CANO
2026-05-30 2026-05-30 RISARALDA R 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 251.640,00 40.000,00 291.640,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 23-05-2026 AL 30-05-2026 RUTA PEREIRA-MARSELLA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

8 NISTERTO DE HACTENDA'Y

MINISTERIO DE HACIENDA Greoiropoerco

ORDENADOR DEL GASTO

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/11 09:34:35 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlilopezI LILIANA LOPEZ LOPEZ

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 11 de mayo de 2026

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 11/05/2026 8:45:29

Firmado digitalmente por:

Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ

Cedula de ciudadania: 42071362

Usuarlo SIIF: MHIilopez!
NEI[:I[II] 11/05/2026 9:34:49 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SEMNA Version: 01

7AV Cédigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica I:l Publica Clasificada Publica Reservada |:|
TOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 27/04/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DIANA ALEXANDRA SERNA CANO Tipo: C.C. No. 1.088.265.004
o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. COLPCCNTR | Afo 2026 12 12 2026
° 9080144 DEL CONTRATO
Prestar servicios personales de caracter temporal para apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y
OBJETO CONTRACTUAL: L X , . . L, . R
servicios para la estrategia CampeSENA en el area tecnologias de la informacion en la vigencia 2026.
DIRECCION GENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
LILIANA LOPEZ LOPEZ SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacién) CARGO ®
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) JOSE ROGELIO BAENA GOMEZ CARG! COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO o
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PEREIRA-MARSELLA-PEREIRA
DIRECCION GENERAL,
REGION(/:L / Risaralda EEE;:_:E:ENCIA/ Centro de Comercio
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Risaralda EMPRESA: SENA CONTACTO 3204720626
CIUDAD/PAIS .
FECHA INICIO DEL 9 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 30 2026
DESPLAZAMIENTO 5 5
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Lr;z;:\zr';;;i;rg:cmn en el drea de informdtica , en el municipio de Marsella - casa de la cultura, Informética: word, excel e internet.

LIGACIONES DEL CONTRA'

Ejecutar la formacidn profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area temdtica objeto
del contrato

Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

Aplicar seguin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos
de la entidad.

AGENDA

ACTIVIDADES (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 9 5 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Marsella
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 1:00 PM | Presentacion, acuerdos, foro inicial, actividades ludicas

9 HORA: 3:30 PM DESCANSO
HORA: 6:00 PM |Conceptos basicos computadora, hardware, software, dispocitivos de almacenamiento, carpetas.

m 9 5 I 2026

Desplazamiento ruta de regreso: Marsella - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
m 16 5 | 2026

Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Marsella

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:




HORA: 1:00 PM |Teclado, mouse, manejo de equipo.
16 HORA: 3:30 PM DESCANSO

HORA: 6:00 PM |Practica prendiendo equipo, teclado, dibujo en paint.
m 16 5 | 2026
Desplazamiento ruta de regreso: Marsella - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

23 5 | 2026

Despl ruta de ida: Pereira - Marsella
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 1:00 PM |Seguridad informatica y buenas practicas digitales.
23 HORA: 3:30 PM DESCANSO

HORA: 6:00 PM |Descarga de Brave, intalacion, creacién de correo electrénico.
| DiaFin_| 23 5 | 0%
Desplazamiento ruta de regreso: Marsella - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

30 2026

Despl ruta de ida: Pereira - Marsella
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

Creacion de carpetas en Drive, acion correo y drive. Explicacion her gmail: hoja de calculo, hoja de texto,
HORA: 1:00 PM .
presentaciones, agenda.
30 HORA: 3:30 PM DESCANSO
HORA: 6:00 PM |Navegacion web para tramites digitales (convocatorias, citas, derecho de peticién).

| 2026

Desplazamiento ruta de regreso:

Marsella - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquid.

Terrestre

gastos de transporte entre ter

aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: 32000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
N Firmado digitalmente
\\\iane \opez \. porLOPEZ LOPEZ
LILIANA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: LILIANA LOPEZ LOPEZ

JOSE ROGELIO BAENA GOMEZ

K\

Cargo: SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO

COORDINADOR ACADEMICO

DIANA ALEXANDRA SERNA CANO

GCCON-F-095 v.01
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada ‘

Junio de 2026

Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol

GCCON-F-101 V01



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA

GCCON-F-101 V01
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CIUDAD Y FECHA: Pereira 24/06/2026

PRESENTADO A: Liliana Lépez Lépez - Subdirectora (E) de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
24226 23/05/2026 30/05/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Marsella Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Risaralda, Centro de Comercio y Pereira

Servicio

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ficha 3501806: Impartir formacién profesional en el municipio de Marsella, Risaralda, orientada al
fortalecimiento de competencias digitales bdsicas de los aprendices, mediante el reconocimiento y
uso adecuado del teclado, mouse, sistema operativo Windows y herramientas informaticas basicas,
promoviendo el desarrollo de habilidades para el manejo inicial del computador y la creacién de
cuentas de correo electrdnico.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo
curricular y proyecto formativo de los programas del drea temdtica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el
Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de
sanciones si aplica.

3. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS:

1. Aplicar segun la modalidad estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico del cierre de la via hacia el municipio de Marsella por paro de
transportadores — 23/05/2026.

2. Soporte de reintegro de viticos correspondiente a la comisidn no ejecutada — 23/05/2026.
3. Registro fotografico de la jornada de formacion realizada el 30/05/2026.
4. Listado de asistencia de la jornada de formacidn realizada el 30/05/2026.
5. GRF-F-076_Formato_Legalizacion_Transporte_Informal_Contratistas
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Tercera clase: Se viajo a Marsella, en el camino | Instructor: Diana | 23/05/2026

se evidencia paro y bloqueo de la via, por lo cual | Alexandra Serna Cano
toco devolverse, también se comunican 3
estudiantes que viven en Pereira diciendo que no
pueden asistir por el paro. Se envia material
sobre las partes del mouse y el teclado y como

GCCON-F-101 V01
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usarlos.

Cuarta clase: Se viajo a Marsella, luego en la casa de la | Instructor: Diana 30/05/2026
cultura, se dio una clase magistral por parte del | Alexandra Serna Cano
instructor sobre como prender el equipo, como
apagarlo, partes del escritorio, configuracién de fechay
hora, atajos de teclado, partes de la ventana de Paint,
uso de las herramientas de Paint, creacién de correo
electronico, como crear carpetas y subir archivos vy
carpetas al Drive. También se desarrolld taller en
parejas usando el programa Paint.

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla segln la modalidad estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

2. Se desarrolla actividades de practica por parte de los aprendices donde afianzaron los
conocimientos recién adquiridos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DIANA ALEXANDRA SERNA CANO

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR |

Coordinador académico OSCAR EDUARDO A -
DAZA JOAQUI A

GCCON-F-101 V01




Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestidon del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacion
documental correspondiente.

GCCON-F-101 V01
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Anexo 1. Registro fotografico del cierre de la via hacia el municipio de Marsella por paro de
transportadores — 23/05/2026.

GCCON-F-101 V01
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Anexo 2. Soporte de reintegro de viaticos correspondiente a la comision no ejecutada —
23/05/2026.

iEl pago fue exitoso!

24 Jun 2026 14:17

MINISTERIO DE HACIENDA'Y

Comercio: CREDITO PUBLICO

No. comprobante: TR260624141751vSFIkN
CuUs: 418000266

Fechay hora: 24Jun 2026 14:17

No. de factura: 138154

Reintegro 23 05 2026 por valor de

Descripcion pago: 145820 COM 24226

Referencia 1: 191.106.224.1
Referencia 2: 1088265004
Producto origen: Cuenta de ahorros **** 6350
Total pagado: $ 145.820 COP
Costo transaccion: $0COoP
( Volver al comercio \ Descarqar Comprobante

GCCON-F-101 V01
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Anexo 3. Registro fotografico de la jornada de formacion realizada el 30/05/2026.
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Anexo 4. Listado de asistencia 13/06/2026
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Anexo 5. GRF-F-076_Formato_Legalizacion_Transporte_Informal_Contratistas

SENA Version: 02
;A; Codigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pereira Codigo Regional : 66
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Alexandra Serna Cano Cédigo Centro: 9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1088265004 Fecha de elaboracién: 1/06/2026

En desarrollo de la comisién No. 24226 durante los dias_30 del mes de_Mayo de 2026 _se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
30/05/2026 Santa Rosa de Cabal - Marsella Jeep $10.000
30/05/2026 Marsella - Santa Rosa de Cabal Jeep $10.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i diato, se iza el p gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Diana Alexandra Serna Cano Nombre completo: | OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI |Nombre completo: 0SCAR EDUARDO DAZA JOAQUI
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9080144 Cargo: Coordinador académico Cargo: Coordinador académico
Firma: Firma: Firma:

GCCON-F-101 V01
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada ‘

Junio de 2026

Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol

GCCON-F-101 V01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA

GCCON-F-101 V01
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CIUDAD Y FECHA: Pereira 24/06/2026

PRESENTADO A: Liliana Lépez Lépez - Subdirectora (E) de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
24226 23/05/2026 30/05/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Marsella Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Risaralda, Centro de Comercio y Pereira

Servicio

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ficha 3501806: Impartir formacién profesional en el municipio de Marsella, Risaralda, orientada al
fortalecimiento de competencias digitales bdsicas de los aprendices, mediante el reconocimiento y
uso adecuado del teclado, mouse, sistema operativo Windows y herramientas informaticas basicas,
promoviendo el desarrollo de habilidades para el manejo inicial del computador y la creacién de
cuentas de correo electrdnico.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo
curricular y proyecto formativo de los programas del drea temdtica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el
Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de
sanciones si aplica.

3. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS:

1. Aplicar segun la modalidad estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico del cierre de la via hacia el municipio de Marsella por paro de
transportadores — 23/05/2026.

2. Soporte de reintegro de viticos correspondiente a la comisidn no ejecutada — 23/05/2026.
3. Registro fotografico de la jornada de formacion realizada el 30/05/2026.
4. Listado de asistencia de la jornada de formacidn realizada el 30/05/2026.
5. GRF-F-076_Formato_Legalizacion_Transporte_Informal_Contratistas
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Tercera clase: Se viajo a Marsella, en el camino | Instructor: Diana | 23/05/2026

se evidencia paro y bloqueo de la via, por lo cual | Alexandra Serna Cano
toco devolverse, también se comunican 3
estudiantes que viven en Pereira diciendo que no
pueden asistir por el paro. Se envia material
sobre las partes del mouse y el teclado y como

GCCON-F-101 V01




SENA

N

usarlos.

Cuarta clase: Se viajo a Marsella, luego en la casa de la
cultura, se dio una clase magistral por parte del
instructor sobre como prender el equipo, como
apagarlo, partes del escritorio, configuracién de fechay
hora, atajos de teclado, partes de la ventana de Paint,
uso de las herramientas de Paint, creacién de correo
electronico, como crear carpetas y subir archivos vy
carpetas al Drive. También se desarrolld taller en
parejas usando el programa Paint.

Instructor: Diana
Alexandra Serna Cano

30/05/2026

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla segln la modalidad estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.
2. Se desarrolla actividades de practica por parte de los aprendices donde afianzaron los

conocimientos recién adquiridos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

DIANA ALEXANDRA SERNA CANO

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico OSCAR EDUARDO
DAZA JOAQUI

GCCON-F-101 V01




Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestidon del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacion
documental correspondiente.

GCCON-F-101 V01
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Anexo 1. Registro fotografico del cierre de la via hacia el municipio de Marsella por paro de
transportadores — 23/05/2026.

GCCON-F-101 V01
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Anexo 2. Soporte de reintegro de viaticos correspondiente a la comision no ejecutada —
23/05/2026.

iEl pago fue exitoso!

24 Jun 2026 14:17

MINISTERIO DE HACIENDA'Y

Comercio: CREDITO PUBLICO

No. comprobante: TR260624141751vSFIkN
CuUs: 418000266

Fechay hora: 24Jun 2026 14:17

No. de factura: 138154

Reintegro 23 05 2026 por valor de

Descripcion pago: 145820 COM 24226

Referencia 1: 191.106.224.1
Referencia 2: 1088265004
Producto origen: Cuenta de ahorros **** 6350
Total pagado: $ 145.820 COP
Costo transaccion: $0COoP
( Volver al comercio \ Descarqar Comprobante

GCCON-F-101 V01
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Anexo 3. Registro fotografico de la jornada de formacion realizada el 30/05/2026.
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Anexo 4. Listado de asistencia 13/06/2026

COA 580-3-409
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Anexo 5. GRF-F-076_Formato_Legalizacion_Transporte_Informal_Contratistas

SENA Version: 02
;A; Codigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pereira Codigo Regional : 66
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Alexandra Serna Cano Cédigo Centro: 9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1088265004 Fecha de elaboracién: 1/06/2026

En desarrollo de la comisién No. 24226 durante los dias_30 del mes de_Mayo de 2026 _se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
30/05/2026 Santa Rosa de Cabal - Marsella Jeep $10.000
30/05/2026 Marsella - Santa Rosa de Cabal Jeep $10.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i diato, se iza el p gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Diana Alexandra Serna Cano Nombre completo: | OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI |Nombre completo: 0SCAR EDUARDO DAZA JOAQUI
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9080144 Cargo: Coordinador académico Cargo: Coordinador académico
Firma: Firma: Firma:

GCCON-F-101 V01



” M ! J Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
A | [ Y 4
N

¥ A9 Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
\ y 4 -

EjeCUtO a Solicitante: 930810 RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 4/06/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126 de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 67926 Fecha Registro: |2026-06-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 291.640,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 291.640,00[Saldo x Obligar: 291.640,00

TERCERO ORIGINAL

identiicacion. tedula de | 1088265004|Razc')n Social: |DIANA ALEXANDRA SERNA CANO |Medi0 de Pago: |Ab0n0 en cuenta
ICiudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 67347936950|Banc0: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 42071362|Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ |Cargo: |5UBD'RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
g ., . s . Num. Solicitud de , .
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 28326 Numero: |COM 28326 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2026—OG—04
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
430838 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO ¥ SERVICIOS.  |PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

! FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL ) VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

RISARALDA-ECONOMIA OPERACION
CAMPESINA Y SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

291.640,00 0,00
Total: 291.640,00 0,00 291.640,00 291.640,00
] VIATICOS FORMACION: COM 28326 FECHA: 06-06-2026 AL 13-06-2026 RUTA: PEREIRA-MARSELLA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
Objeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS RISARALDA |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2026-06-04 291.640,00 291.640,00|NINGUNO
fZ%

HAIDEN DE4ESUS CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto



n L N\ _I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHililopez| LILIANA LOPEZ LOPEZ
- .. . e . .
| ‘ ‘a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
H Hanln“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA
Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 4 de junio de 2026
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comision No. 28326 Fecha Solicitud 2026-06-04 Estado de la Comisién Autorizada glnsliaRdAELJSZUtora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje N
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoidsla Comisionpor Tercero
FECHA 06-06-2026 AL 13-06-2026
RUTA PEREIRA-MARSELLA-
1 4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 40.000,00 291.640.00 | SEREIRA OBIETO IMPARTIR
FORMACION PROFESIONAL
2026-06-06 2026-06-06 RISARALDA R LA 05 No 50
DIANA
ALEXANDRA CC: 1088265004 %SNTRAT'S Autorizada
SERNA CANO
2026-06-13 2026-06-13 RISARALDA R 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 251.640,00 40.000,00 291.640,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 06-06-2026 AL 13-06-2026 RUTA PEREIRA-MARSELLA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

300 TG TAImanTe por VT
MINISTERIO DE HACIENDA ('_:IlgerDITOIPIU_B_LICO NTSTERTO DE HACIENDA Y ORDENADOR DEL GASTO

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/04 11:38:35 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlilopezI LILIANA LOPEZ LOPEZ

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 4 de junio de 2026

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 04/06/2026 10:51:16

Firmado digitalmente por:

Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ

Cedula de ciudadania: 42071362

Usuarlo SIIF: MHIilopezl
NEI[:I[II] 4/06/2026 11:38:47 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SEMNA Version: 01

7AV Cédigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

Publica I:l

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

DEL CONTRATO

RUTA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/05/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DIANA ALEXANDRA SERNA CANO Tipo: C.C. No. 1.088.265.004
o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. COLPCCNTR | Afo 2026 12 12 2026
° 9080144 DEL CONTRATO

Prestar servicios personales de caracter temporal para apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y
OBJETO CONTRACTUAL: L . . B . L. . .

servicios para la estrategia CampeSENA en el area tecnologias de la informacion en la vigencia 2026.
DIRECCION GENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

LILIANA LOPEZ LOPEZ SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacién) CARGO ®
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI CARGO COORDINADOR ACADEMICO

PEREIRA-MARSELLA-PEREIRA

DIRECCION GENERAL/
REGIONAL

DEPENDENCIA/
CENTRO

Risaralda Centro de Comercio

CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O
CIUDAD/PAIS

. ENTIDAD O
Risaralda SENA CONTACT 3204720626
EMPRESA: °

FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO

6 2026 |(FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 27 6 2026

BJETIVO DEL DESPLAZAMIENT
o8) ° s ° Ficha 3501806.

Impartir formacién en el drea de informética, en el municipio de Marsella - casa de la cultura, Informatica: word, excel e internet.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

1 Ejecutar la formacidn profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area temdtica objeto
del contrato

) Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3 Aplicar seguin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos
de la entidad.

AGENDA

Dia Inicio 6 6 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Marsella
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 1:00 PM |C iendo tipos de pr dores de texto, como instalarlos,
6 HORA: 3:30 PM DESCANSO
HORA: 6:00 PM |Ventana de word, herramientas, ejemplos elaboracién de documentos.
|_Diafin_| s 6 2026
Desplazamiento ruta de regreso: Marsella - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
13 | 6 I 2026
D, i ruta de ida: Pereira - Marsella
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

| HORA: 1:00 PM

Practica eleborando carta, editando documentos, uso de plantillas.




13 HORA: 3:30 PM

DESCANSO

HORA: 6:00 PM |Actividad guiada para modificar imdgenes . Actividad guiada para crear archivos pdf y firmarlos.
m 13 6 2026
Desplazamiento ruta de regreso: Marsella - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
20 6 | 2026

Despl i ruta de ida:

Pereira - Marsella

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

Conociendo [as hojas de calculo, historia de excel, filas, columnas y celdas. Que es un libro de excel, hojas, origen de referencias,
HORA: 1:00 PM . . . i
tipos de referencia. Operadores, formulas v funciones basicas.
20 HORA: 3:30 PM DESCANSO
HORA: 6:00 PM  |Actividad practica para ap de
Desplazamiento ruta de regreso: Marsella - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
27 6 | 2026

Despl i ruta de ida:

Pereira - Marsella

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 1:00 PM  |Examén practico para demostrar los conocimientos adquiridos.
27 HORA: 3:30 PM DESCANSO
HORA: 6:00 PM |Examén practico para demostrar los conocimientos adquiridos.

2026

Desplazamiento ruta de regreso:

Marsella - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquid

Terrestre

gastos de transporte entre ter

aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

Se liquidan gastos de transporte inter!

icipal por valor de: 32000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado digitalmente
\i\iane \Lopez \-. por LOPEZLOPEZ
LILIANA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO |

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: LILIANA LOPEZ LOPEZ

OSCAR EDUARDO DAZA JUAQUI

Cargo: SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO

COORDINADOR ACADEMICO

DIANA ALEXANDRA SERNA CANO

GCCON-F-095 v.01
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada ‘

Junio de 2026

Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol

GCCON-F-101 V01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA

GCCON-F-101 V01
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CIUDAD Y FECHA: Pereira 24/06/2026

PRESENTADO A: Liliana Lépez Lépez - Subdirectora (E) de Centro

ORDEN DE VIAJE No: | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
28326 06/06/2026 13/06/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Marsella Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Risaralda, Centro de Comercio y Pereira

Servicio

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ficha 3501806: Impartir formacién profesional en el municipio de Marsella, Risaralda, desarrollando
actividades formativas relacionadas con herramientas de Google, procesadores de texto, Microsoft
Word y ejercicios practicos orientados al fortalecimiento de competencias digitales de los
aprendices.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo
curricular y proyecto formativo de los programas del drea temdtica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el
Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de
sanciones si aplica.

3. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefanza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS:

1. Aplicar segun la modalidad estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico de la jornada de formacién realizada el 06/06/2026.
Listado de asistencia de la jornada de formacion realizada el 06/06/2026.
Registro fotogréfico de la jornada de formacidn realizada el 13/06/2026.
Listado de asistencia de la jornada de formacion realizada el 13/06/2026.
GRF-F-076_Formato_Legalizacidon_Transporte_Informal_Contratistas.

uhwN

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Quinta clase: Se viajo a Marsella, se impartié una | Instructor: Diana | 06/06/2026
clase magistral por parte del instructor en donde | Alexandra Serna Cano
se desarrollaron los siguientes temas:
Herramientas de Google, espacio en Drive,
herramientas del procesador de texto Google
Doc, conociendo los procesadores de texto y
como instalarlos, libre office. Navegador Brave.
Conociendo Word, partes, herramientas y como

GCCON-F-101 V01




SENA

N

usarlo.

2. Sexta clase: Se viajo a Marsella, luego en la casa | Instructor: Diana 13/06/2026
de la cultura, se realizaron una serie de ejercicios | Alexandra Serna Cano
practicos en Word, como redactar una carta,
ayuda con IA, dar formato, cambiar fuente,
insertar cuadro, como manejar teclado de
manera mas eficiente y atajos de Word.

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla segln la modalidad estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

2. Se desarrolla actividades de préctica por parte de los aprendices donde afianzaron los
conocimientos recién adquiridos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DIANA ALEXANDRA SERNA CANO

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR |

Coordinador académico OSCAR EDUARDO A -
DAZA JOAQUI P

GCCON-F-101 V01




Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestidon del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacion
documental correspondiente.

GCCON-F-101 V01
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Anexo 1. Registro fotografico de la jornada de formacidn realizada el 06/06/2026
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Anexo 2. Listado de asistencia de la jornada de formacién realizada el 06/06/2026
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Anexo 3. Registro fotografico de la jornada de formacion realizada el 13/06/2026

Tim

)
<]
at
L
©
o
o))
g
&
=
()
=]
V]
V8]

-

» i
II EB 13 de jun 2026
- Sab
Cra. 9 #17-09, Marse

(9 Codigo de Foto: EELC

GCCON-F-101 V01



N

Anexo 4. Listado de asistencia de la jornada de formacién realizada el 13/06/2026
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SENA Version: 02

vy o

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pereira Cddigo Regional : 66
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Alexandra Serna Cano Cédigo Centro: 9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1088265004 Fecha de elaboracién: 22/06/2026

En desarrollo de la comision No. 28326 durante los dias_06 y 13 del mes de_Junio_de 2026 _se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
6/06/2026 Santa Rosa de Cabal - Marsella Jeep $10.000
6/06/2026 Marsella - Santa Rosa de Cabal Jeep $10.000

13/06/2026 Santa Rosa de Cabal - Marsella Jeep $10.000
13/06/2026 Marsella - Santa Rosa de Cabal Jeep $10.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:|  $40.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Diana Alexandra Serna Cano Nombre completo: | OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI |Nombre completo: LILIANA LOPEZ LOPEZ
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9080144 Cargo: Coordinador académico Cargo: SUBDIRECTORA (E)

Firmado digitalmente
Uilians \bpez \-. porLOPEZ LOPEZ

Firma: LILIANA

Firma: % Firma:




SENA

N

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada ‘

Junio de 2026

Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol

GCCON-F-101 V01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA

GCCON-F-101 V01
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CIUDAD Y FECHA: Pereira 24/06/2026

PRESENTADO A: Liliana Lépez Lépez - Subdirectora (E) de Centro

ORDEN DE VIAJE No: | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
28326 06/06/2026 13/06/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Marsella Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Risaralda, Centro de Comercio y Pereira

Servicio

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ficha 3501806: Impartir formacién profesional en el municipio de Marsella, Risaralda, desarrollando
actividades formativas relacionadas con herramientas de Google, procesadores de texto, Microsoft
Word y ejercicios practicos orientados al fortalecimiento de competencias digitales de los
aprendices.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo
curricular y proyecto formativo de los programas del drea temdtica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el
Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de
sanciones si aplica.

3. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefanza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS:

1. Aplicar segun la modalidad estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico de la jornada de formacién realizada el 06/06/2026.
Listado de asistencia de la jornada de formacion realizada el 06/06/2026.
Registro fotogréfico de la jornada de formacidn realizada el 13/06/2026.
Listado de asistencia de la jornada de formacion realizada el 13/06/2026.
GRF-F-076_Formato_Legalizacidon_Transporte_Informal_Contratistas.

uhwN

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Quinta clase: Se viajo a Marsella, se impartié una | Instructor: Diana | 06/06/2026
clase magistral por parte del instructor en donde | Alexandra Serna Cano
se desarrollaron los siguientes temas:
Herramientas de Google, espacio en Drive,
herramientas del procesador de texto Google
Doc, conociendo los procesadores de texto y
como instalarlos, libre office. Navegador Brave.
Conociendo Word, partes, herramientas y como

GCCON-F-101 V01
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usarlo.

2. Sexta clase: Se viajo a Marsella, luego en la casa | Instructor: Diana 13/06/2026
de la cultura, se realizaron una serie de ejercicios | Alexandra Serna Cano
practicos en Word, como redactar una carta,
ayuda con IA, dar formato, cambiar fuente,
insertar cuadro, como manejar teclado de
manera mas eficiente y atajos de Word.

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla segln la modalidad estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

2. Se desarrolla actividades de préctica por parte de los aprendices donde afianzaron los
conocimientos recién adquiridos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DIANA ALEXANDRA SERNA CANO

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico OSCAR EDUARDO
DAZA JOAQUI

GCCON-F-101 V01




Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestidon del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacion
documental correspondiente.

GCCON-F-101 V01
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Anexo 1. Registro fotografico de la jornada de formacidn realizada el 06/06/2026
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Anexo 2. Listado de asistencia de la jornada de formacién realizada el 06/06/2026
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Anexo 3. Registro fotografico de la jornada de formacion realizada el 13/06/2026
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Anexo 4. Listado de asistencia de la jornada de formacién realizada el 13/06/2026
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Anexo 5. GRF-F-076_Formato_Legalizacién_Transporte_Informal_Contratistas

SE?\IA Versidn: 02
;AE Cddigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pereira Cédigo Regional : 66
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Alexandra Serna Cano cédigo Centro: 9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1088265004 Fecha de elaboracian: 22/06/2026

En desarrollo de la comisién No. 28326 durante los dias_06 y 13 del mes de__Junio_de 2026 _se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar

transporte infermal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
6/06/2026 Santa Rosa de Cabal - Marsella Jeep $10.000
6/06/2026 Marsella - Santa Rosa de Cabal Jeep $10.000

13/06/2026 Santa Rosa de Cabal - Marsella Jeep $10.000
13/06/2026 Marsella - Santa Rosa de Cabal Jeep $10.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efecti pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica dnicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el do y su jefe i diato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Diana Alexandra Serna Cano Nombre completo: | OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI |Nombre completo: 0OSCAR EDUARDQ DAZA JOAQUI
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9080144 Cargo: Coordinador académico Cargo: Coordinador académico
Firma: % Firma: Firma:

GCCON-F-101 V01



l eporte Compromiso Presupuestal de Gasto

w AW

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
930810 RISARALDA

17/06/2026 12:00:00 p. m.

Nacion

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126 de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

NUmero: 88026 Fecha Registro: |2026-06-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 291.640,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 291.640,00[Saldo x Obligar: 291.640,00
TERCERO ORIGINAL
Caii':;(;;ici:": ceauade | 1088265004|Raz()n Social: |DIANA ALEXANDRA SERNA CANO |Medi0 de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 67347936950|Banc0: |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro |Estad0: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 42071362|N0mbre: LILIANA LOPEZ LOPEZ |Cargo: |SUBD|RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e .. R s . Num. Solicitud de . .
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 32426 Namero: |COM 32426 |T|p0: |50|_|C|TUD |Fecha: |2026—06-17
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930838 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS- PRESTACION DEL SERVICIO DE o VALOR

. FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL . VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

RISARALDA-ECONOMIA OPERACION
CAMPESINA Y SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

291.640,00 0,00
Total: 291.640,00 0,00 291.640,00 291.640,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 32426 FECHA: 20-06-2026 AL 27-06-2026 RUTA: PEREIRA-MARSELLA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

CNC - INVERSION ORDINARIA/ NACION CSF

2026-06-17

291.640,00 291.640,00

NINGUNO

L

1= :
HAIDEN DE CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto



n L N\ _I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHililopez| LILIANA LOPEZ LOPEZ
- ., . e . .
| ‘ ‘a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
H Haﬂln“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA
Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 17 de junio de 2026
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comision No. 32426 Fecha Solicitud 2026-06-17 Estado de la Comisién Autorizada glnsliaRdAELJSZUtora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-17 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
FECHA 20-06-2026 AL 27-06-2026
RUTA PEREIRA-MARSELLA-
1 4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 40.000,00 20164000 | S n B MPARTIR
FORMACION PROFESIONAL
2026-06-20 2026-06-20 RISARALDA R LA 05 No 50
DIANA
ALEXANDRA CC: 1088265004 %?NTRAT'S Autorizada
SERNA CANO
2026-06-27 2026-06-27 RISARALDA R 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 251.640,00 40.000,00 291.640,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 20-06-2026 AL 27-06-2026 RUTA PEREIRA-MARSELLA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

8 NISTERTO DE HACTENDA'Y

MINISTERIO DE HACIENDA Greoiropoerco

ORDENADOR DEL GASTO

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/17 15:12:48 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlilopezI LILIANA LOPEZ LOPEZ

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 17 de junio de 2026

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 17/06/2026 15:07:35

Firmado digitalmente por:

Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ

Cedula de ciudadania: 42071362

Usuarlo SIIF: MHIilopez!
NEI[:I[II] 17/06/2026 3:13:09 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SEMNA Version: 01

7AV Cédigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

Publica I:l

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

DEL CONTRATO

RUTA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/05/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DIANA ALEXANDRA SERNA CANO Tipo: C.C. No. 1.088.265.004
o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. COLPCCNTR | Afo 2026 12 12 2026
° 9080144 DEL CONTRATO

Prestar servicios personales de caracter temporal para apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y
OBJETO CONTRACTUAL: L . . B . L. . .

servicios para la estrategia CampeSENA en el area tecnologias de la informacion en la vigencia 2026.
DIRECCION GENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

LILIANA LOPEZ LOPEZ SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacién) CARGO ®
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI CARGO COORDINADOR ACADEMICO

PEREIRA-MARSELLA-PEREIRA

DIRECCION GENERAL/
REGIONAL

DEPENDENCIA/
CENTRO

Risaralda Centro de Comercio

CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O
CIUDAD/PAIS

. ENTIDAD O
Risaralda SENA CONTACT 3204720626
EMPRESA: °

FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO

6 2026 |(FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 27 6 2026

BJETIVO DEL DESPLAZAMIENT
o8) ° s ° Ficha 3501806.

Impartir formacién en el drea de informética, en el municipio de Marsella - casa de la cultura, Informatica: word, excel e internet.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

1 Ejecutar la formacidn profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area temdtica objeto
del contrato

) Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA,
registrarlas en el Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de sanciones si aplica.

3 Aplicar seguin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos
de la entidad.

AGENDA

Dia Inicio 6 6 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Marsella
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 1:00 PM |C iendo tipos de pr dores de texto, como instalarlos,
6 HORA: 3:30 PM DESCANSO
HORA: 6:00 PM |Ventana de word, herramientas, ejemplos elaboracién de documentos.
|_Diafin_| s 6 2026
Desplazamiento ruta de regreso: Marsella - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
13 | 6 I 2026
D, i ruta de ida: Pereira - Marsella
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

| HORA: 1:00 PM

Practica eleborando carta, editando documentos, uso de plantillas.




13 HORA: 3:30 PM

DESCANSO

HORA: 6:00 PM |Actividad guiada para modificar imdgenes . Actividad guiada para crear archivos pdf y firmarlos.
m 13 6 2026
Desplazamiento ruta de regreso: Marsella - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
20 6 | 2026

Despl i ruta de ida:

Pereira - Marsella

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

Conociendo [as hojas de calculo, historia de excel, filas, columnas y celdas. Que es un libro de excel, hojas, origen de referencias,
HORA: 1:00 PM . . . i
tipos de referencia. Operadores, formulas v funciones basicas.
20 HORA: 3:30 PM DESCANSO
HORA: 6:00 PM  |Actividad practica para ap de
Desplazamiento ruta de regreso: Marsella - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
27 6 | 2026

Despl i ruta de ida:

Pereira - Marsella

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 1:00 PM  |Examén practico para demostrar los conocimientos adquiridos.
27 HORA: 3:30 PM DESCANSO
HORA: 6:00 PM |Examén practico para demostrar los conocimientos adquiridos.

2026

Desplazamiento ruta de regreso:

Marsella - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquid

Terrestre

gastos de transporte entre ter

aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

Se liquidan gastos de transporte inter!

icipal por valor de: 32000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado digitalmente
\i\iane \Lopez \-. por LOPEZLOPEZ
LILIANA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO |

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: LILIANA LOPEZ LOPEZ

OSCAR EDUARDO DAZA JUAQUI

Cargo: SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO

COORDINADOR ACADEMICO

DIANA ALEXANDRA SERNA CANO

GCCON-F-095 v.01




SENA

N

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada ‘

Junio de 2026

Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol

GCCON-F-101 V01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA

GCCON-F-101 V01
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CIUDAD Y FECHA: Pereira 30/06/2026

PRESENTADO A: Liliana Lépez Lépez - Subdirectora (E) de Centro

ORDEN DE VIAJE No: | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
32426 20/06/2026 27/06/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Marsella Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Risaralda, Centro de Comercio y Pereira

Servicio

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ficha 3501806: Impartir formacién profesional en el municipio de Marsella, Risaralda, desarrollando
actividades formativas relacionadas con herramientas de hojas de calculo, formulas referencias y
funciones.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo
curricular y proyecto formativo de los programas del drea temdtica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el
Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de
sanciones si aplica.

3. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefanza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS:

1. Aplicar segun la modalidad estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico de la jornada de formacién realizada el 20/06/2026.
Listado de asistencia de la jornada de formacion realizada el 20/06/2026.
Registro fotogréfico de la jornada de formacidn realizada el 27/06/2026.
Listado de asistencia de la jornada de formacion realizada el 27/06/2026.
GRF-F-076_Formato_Legalizacidon_Transporte_Informal_Contratistas.

vk wnN

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Séptima clase: Se viajo a Marsella, se impartid | Instructor: Diana | 20/06/2026
una clase magistral por parte del instructor en | Alexandra Serna Cano
donde se desarrollaron los siguientes temas:
Hojas de célculo, tipos y como instalarlas, partes
de la hoja de calculo Excel, desarrollo de
actividad poner las partes, formato, creacion de
hojas, tablas y formato. Explicacion de las
referencias y las formulas.

GCCON-F-101 V01
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2. Octava clase: Se viajo a Marsella, luego en la | Instructor: Diana 27/06/2026
casa de la cultura, se realizo actividad de repaso | Alexandra Serna Cano
y examen donde se implementaron las funciones
SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN Y SI, se aplicé lo
aprendido en la clase anterior al organizar vy
decorar la tabla.

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla segun la modalidad estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacidn,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

2. Se desarrolla actividades de practica por parte de los aprendices donde afianzaron los
conocimientos recién adquiridos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DIANA ALEXANDRA SERNA CANO

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR L
Coordinador académico OSCAR EDUARDO ﬁ\
DAZA JOAQUI :

GCCON-F-101 V01




Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestidon del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacion
documental correspondiente.

GCCON-F-101 V01
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Anexo 1. Registro fotografico de la jornada de formacion realizada el 20/06/2026
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Anexo 2. Listado de asistencia de la jornada de formacién realizada el 20/06/2026
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Anexo 3. Registro fotografico de la jornada de formacion realizada el 27/06/2026
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Anexo 4. Listado de asistencia de la jornada de formacién realizada el 27/06/2026
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Anexo 5. GRF-F-076_Formato_Legalizacién_Transporte_Informal_Contratistas:

SE?\IA Versién: 02
;A: Cédigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pereira Codigo Regional : 66
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Alexandra Serna Cano Cédigo Centro: 9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1088265004 Fecha de elaboracién: 28/06/2026

En desarrollo de la comisién No. 32426 durante los dias_20 y 27 del mes de _Junio_de__2026__se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar

transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTQ GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
20/06/2026 Santa Rosa de Cabal - Marsella Jeep $10.000
20/06/2026 Marsella - Santa Rosa de Cabal Jeep $10.000
27/06/2026 Santa Rosa de Cabal - Marsella Jeep $10.000
27/06/2026 Marsella - Santa Rosa de Cabal Jeep $10.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica (nicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Diana Alexandra Serna Cano Nombre completo: | OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI |Nombre completo: LILIANA LOPEZ LOPEZ
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9080144 Cargo: Coordinador académico Cargo: Subdirectora (E) de Centro

Firma: % Firma: Firma:

GCCON-F-101 V01



@ bn:
SENA Versién: 02

W —

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pereira Cédigo Regional : 66
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Alexandra Serna Cano Cédigo Centro: 9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1088265004 Fecha de elaboracién: 28/06/2026

En desarrollo de la comision No. 32426 durante los dias_20 y 27 del mes de__Junio_de 2026 _se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
20/06/2026 Santa Rosa de Cabal - Marsella Jeep $10.000
20/06/2026 Marsella - Santa Rosa de Cabal Jeep $10.000
27/06/2026 Santa Rosa de Cabal - Marsella Jeep $10.000
27/06/2026 Marsella - Santa Rosa de Cabal Jeep $10.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Diana Alexandra Serna Cano Nombre completo: | OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI |Nombre completo: LILIANA LOPEZ LOPEZ
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9080144 Cargo: Coordinajpr académico Cargo: Subdirectora (E) de Centro

Firmado digitalmente
Li\ione Lbpez . por LOPEZ LOPEZ
Firma: LILIANA

Firma: % Firma:







SENA
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada ‘

Junio de 2026

Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol

GCCON-F-101 V01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA

GCCON-F-101 V01
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CIUDAD Y FECHA: Pereira 30/06/2026

PRESENTADO A: Liliana Lépez Lépez - Subdirectora (E) de Centro

ORDEN DE VIAJE No: | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
32426 20/06/2026 27/06/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Marsella Risaralda
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Risaralda, Centro de Comercio y Pereira

Servicio

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ficha 3501806: Impartir formacién profesional en el municipio de Marsella, Risaralda, desarrollando
actividades formativas relacionadas con herramientas de hojas de calculo, formulas referencias y
funciones.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo
curricular y proyecto formativo de los programas del drea temdtica objeto del contrato.

2. Reportar oportunamente novedades académicas y/o disciplinarias de los aprendices,
conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA, registrarlas en el
Aplicativo Sofia Plus cuando se requiera y realizar seguimiento al levantamiento de
sanciones si aplica.

3. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefanza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

RESULTADOS:

1. Aplicar segun la modalidad estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico de la jornada de formacién realizada el 20/06/2026.
Listado de asistencia de la jornada de formacion realizada el 20/06/2026.
Registro fotogréfico de la jornada de formacidn realizada el 27/06/2026.
Listado de asistencia de la jornada de formacion realizada el 27/06/2026.
GRF-F-076_Formato_Legalizacidon_Transporte_Informal_Contratistas.

vk wnN

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Séptima clase: Se viajo a Marsella, se impartid | Instructor: Diana | 20/06/2026
una clase magistral por parte del instructor en | Alexandra Serna Cano
donde se desarrollaron los siguientes temas:
Hojas de célculo, tipos y como instalarlas, partes
de la hoja de calculo Excel, desarrollo de
actividad poner las partes, formato, creacion de
hojas, tablas y formato. Explicacion de las
referencias y las formulas.

GCCON-F-101 V01
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2. Octava clase: Se viajo a Marsella, luego en la | Instructor: Diana 27/06/2026
casa de la cultura, se realizo actividad de repaso | Alexandra Serna Cano
y examen donde se implementaron las funciones
SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN Y SI, se aplicé lo
aprendido en la clase anterior al organizar vy
decorar la tabla.

CONCLUSIONES:

1. Se desarrolla segun la modalidad estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacidn,
de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

2. Se desarrolla actividades de practica por parte de los aprendices donde afianzaron los
conocimientos recién adquiridos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DIANA ALEXANDRA SERNA CANO

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico OSCAR EDUARDO
DAZA JOAQUI

GCCON-F-101 V01




Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestidon del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacion
documental correspondiente.

GCCON-F-101 V01
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Anexo 1. Registro fotografico de la jornada de formacion realizada el 20/06/2026
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Anexo 2. Listado de asistencia de la jornada de formacién realizada el 20/06/2026

o COA §80-3-409

‘Saweda; opAQLISE 0] ap Crwaydwnd ua 1pu0ds@s)0d 2 19 p4ep 53| A '01UBWNIOP 3152 U SOPLUAILLWIR UBIUINIUS @5 anb tajeuosiad
s01ep €0f @p vodACHd A prpunBas vy seznuesed e 212wosdwod a5 ‘wN3S lezipuzidy 3p |PUOIIEN OIIAIRS (3 ‘53|EUDSIAd SO1BQ 2P UOIIIAI0IG ‘ZTOZ 9P TEST Aw € U03 Cpiarie ag

— st
] "
i | 8
[
{ a1
|
—= fesTeoat m g VIS S6p =
Liid ok i | 6
o ,\% ! M7hsS L | 201 81 ::J wloIN rw..aog
(@) i ! g}
-7 xr.v\ A 5159 D1% [~ P=b a5 v \.M M%QQ\ 22 /7772iA D 7
77" Ll i EYET| LT
ST R T TG CLIL 71/ BBLTTT 7T TS
8 N 9
4 IS APAR RS SR RSN D @w
Nmﬁ,//,mm A8 CRROD| TSR YOy W = w CuN Wﬁmm&/ _
t - W T RSN EEIVERTA ] N I
19 Moo rqry waw( 7A¢n.ﬂwoon lrt/r/rdiu.maa JYeThst tb/?,fa ./u6.nr
358737 2hh/ 5 R
| N e . \ etrdp) mesdine |
AWDIDSOJobd _ VP10 LT b 1) hEGBOJNIAIWI UOS [
< | b)ood brPUb o] . D1PL0 DloDd| ¢
= » | wi ™
T e [FResvre .:?%&?«&9& s i s 1 .
WILEA NODVEVED - X3/ONO£3L VS3UdW3 ave?

VASLLNG) OLNIWND0Q 'ON SOQIMIdY A SIUENON oN
NODVEODILEYE O YINjIS yugoLnv 30N3430 W0 VANV,
I «:)4\\& \_wmﬁm u\. q. Cid - u@\“ﬂrw\, _ﬂ‘& Y .‘uunmﬂ@u.&dl... 6\1\*
(s) pAu3rso
| - .waxvrtxtt ~

9202 ONV 130 Y @ (S {3} ﬂ 30 $3W 130 Jﬂ V)a / VIINILSISY 30 O¥LSIOIY v\ \&. ‘Q\s
M
o

GCCON-F-101 V01



o
SENA

N

Anexo 3. Registro fotografico de la jornada de formacion realizada el 27/06/2026
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Anexo 4. Listado de asistencia de la jornada de formacién realizada el 27/06/2026
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Anexo 5. GRF-F-076_Formato_Legalizacién_Transporte_Informal_Contratistas:

SE?\IA Versién: 02
;A: Cédigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pereira Codigo Regional : 66
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Alexandra Serna Cano Cédigo Centro: 9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1088265004 Fecha de elaboracién: 28/06/2026

En desarrollo de la comisién No. 32426 durante los dias_20 y 27 del mes de _Junio_de__2026__se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar

transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTQ GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
20/06/2026 Santa Rosa de Cabal - Marsella Jeep $10.000
20/06/2026 Marsella - Santa Rosa de Cabal Jeep $10.000
27/06/2026 Santa Rosa de Cabal - Marsella Jeep $10.000
27/06/2026 Marsella - Santa Rosa de Cabal Jeep $10.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica (nicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Diana Alexandra Serna Cano Nombre completo: | OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI |Nombre completo: LILIANA LOPEZ LOPEZ
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9080144 Cargo: Coordinador académico Cargo: Subdirectora (E) de Centro

Firma: % Firma: Firma:
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