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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JORGE ALBERTO ARISTIZABAL HENAONombres y apellidos: BANCO POPULARBanco a consignar:
1.112.771.260Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
aristizabalhenao@hotmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 500807497584
23615IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9172815/2026 Nº Compromiso SIIF 11826 Número de pagos durante la vigencia del contrato 5

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES ORIENTADOS AL DESARROLLO Y EJECUCIÓN DE ACCIONES
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, EN CONCORDANCIA CONLINEAMIENTOS ESTRATÉGICOS Y LAS METAS
INSTITUCIONALES DEL PROGRAMA FULL POPULAR

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 4.090.100Saldo Anterior del Contrato:30/06/2026Al01/06/2026Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 20.450.500
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 4.090.100,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.090.100 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 1.365.231 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.455.331
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.710.031 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MayoJunio 3.710.031,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 1082174026 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.956.231,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.750.905$1.750.905$ 0,00Valor base IVA

$ $ 218.900218.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 280.200 0,00%0,00280.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.200 9.200 Reteica - 8560 - CARTAGO 9.912,00 0,200%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,500%27.277,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.237.000$17.239.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.580.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.052.911,00
SON: CUATRO MILLONES CINCUENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS ONCE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención
sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la
Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional CAMPESENA,establecidos en la guía para la ejecución del programa CAMPESENA en
en el SIGA.
Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría
técnica, de acuerdo con el plan de acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atención
definido por la Coordinación Nacional del programa CAMPESENA.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JORGE ALBERTO ARISTIZABAL HENAO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO
COORDINADOR ACADÉMICO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

03/07/26 17:15:46 USUARIO: SIC - C.C. 1112771260



I. DATOS DEL APORTANTE

PAGOSIMPLE | AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

PAGADA 12/06/2026

Fecha creación reporte: Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

Periodo Cotización: mayo de 2026

2026-07-02, 06:11:37 PM Número Planilla: 1082174026

Referencia pago 8823986764Periodo Servicio: mayo de 2026

JORGE ALBERTO ARISTIZABAL HENAORazón Social

Documento CC1112771260 Dirección CR 1 #11 - 72

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE

Tipo Persona NATURAL

Ciudad CARTAGO

Representante Legal

Total Afiliados 1

Teléfono 3174720318

Forma ÚNICO

Departamento VALLE DEL CAUCA

Identificación

ARP POSITIVA DE SEGUROS

II. DETALLE DEL APORTANTE
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Total

T
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E Aporte
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Aporte
MinisterioAdministradora

Pensiones

IBC
Caja

CC 1112771260
JORGE ALBERTO
ARISTIZABAL HENAO 059 0 30 30 30 30 (230301) PORVENIR $1,750,905 $280,200 (EPS037) NUEVA EPS S.A. $1,750,905 $218,900 1.044

$1,750,905
$18,300 (CCF57) COMFANDI $1,750,905 $10,600 $0 $0 $0 $0 $528,000

Aportes ICBF
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes
ESAP

III. TOTALES

TOTAL FINALIBC Cajas
Aportes Pensión Incapacidades

ARP
IBC SaludIBC Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
Aportes Salud

Aportes
Min Educación

IBC Riesgos Aportes Riesgos
(Incapacidades,licen
cias,saldos a Favor)

EPS
Aportes SenaAportes Cajas

$1,750,905 $1,750,905 $1,750,905 $280,200$1,750,905 $218,900 $18,300 $10,600 $0 $0 $0 $0 $528,000$0$528,000$0$0
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Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 4446634 - Cali: 554 0515 - Medellín: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de abril de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 41226 Fecha Solicitud 2026-04-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ECONOMIA POPULAR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4126 Dependencia Solicitante 954385 CTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION -ECONOMINA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 
ARISTIZABAL 

HENAO
CC:  1112771260

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
ECONOMIA 
POPULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-24 2026-04-24 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ALCALA 0,5 No 50

2026-04-28 2026-04-28 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ALCALA 0,5 No 50

1 4.090.100,00 251.640,00 251.640,00 138.426,00 390.066,00

CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 24-4-
26 28-4-26 DESARROLLO DE 
ACCIONES DE FORMACIÓN EN LA 
FICHA 3477050 ESTRATEGIA 
CAMPESENA MANEJO DE 
CULTIVOS EN AGRICULTURA 
URBANA 

Totales Solicitud de Comisión 251.640,00 138.426,00 390.066,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 24-4-26 28-4-26 DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN LA FICHA 3477050 ESTRATEGIA CAMPESENA MANEJO DE CULTIVOS EN AGRICULTURA URBANA 

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/16 18:29:18 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de abril de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 16265324 Nombre: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: YULIETH  MENDIETA TABARES Fecha Verificación: 16/04/2026 18:25:17

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE EDISON  ESCOBAR
SALCEDO
Cédula de ciudadanía: 16265324
Usuario SIIF: MHjeescoba
16/04/2026 6:29:30 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  

Cartago, 24 de abril de 2026 

PRESENTADO A: María Margarita Giraldo A. 

Cargo: subdirectora de Centro (E) 

ORDEN DE VIAJE No:  

                        41226 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24 de abril de 2026 24 de abril de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Regional Valle / salón cultural  Alcalá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Desarrollo de acciones de formación en la ficha 3477050 estrategia Campesena "Manejo de Cultivos en 
Agricultura Urbana". 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. El instructor durante la actividad inicia con la retroalimentación de las actividades 
anteriores entorno a la productividad en la huerta comunitaria 

2. Toma registro de asistencia 
3. Cierre de la actividad de aprendizaje  

RESULTADOS:  

1. Se realiza una actividad de practica en el programa formativo de “Manejo de Cultivos en 
Agricultura Urbana se desarrolló actividad. 

2. actividad consiste en preparar, revisar y ajustar los equipos y herramientas destinados a la 
cosecha, garantizando su correcto funcionamiento, eficiencia operativa y el cumplimiento de 
los principios de sostenibilidad, conservación del suelo y respeto por la biodiversidad, propios 
de la agricultura agroecológica. los aprendices de la ficha 3477050 del Dovio valle. 

3.  Durante el encuentro los aprendices de la ficha 3477050 se encontraron mediante la 
actividad teórico-práctica participativa. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencias fotográficas. 
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2. Listado de registro de inasistencia a la jornada de formación de aprendices del 
municipio de El Dovio Valle del Cauca matriculados en la ficha 3477050. 
 

 
 

3. Constancia y tiquetes de desplazamiento (Registro de desplazamiento Cartago – 
Alcalá, Alcalá - Cartago, entidad de transporte que prestó el servicio). 
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1COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Registrar la participación 
en el encuentro en el 
formato de inasistencia 
suministrado 

Cada aprendiz que 
asistió a la jornada 
ejecutada. 

24 de abril de 2026 

2. Cierre de la actividad de 
aprendizaje la 
asociatividad 

Cada aprendiz que 
asistió a la jornada 
dependiendo del equipo 
de trabajo conformado. 
 

24 de abril de 2026 

3. Revisión, 
retroalimentación grupal 
con los aprendices sobre 

Instructor Jorge Alberto 
Aristizábal Henao 

24 de abril de 2026 
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la presentación de la 
actividad desarrollada 

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Se realiza el registro de aprendices participantes en la jornada de apoyo en el 
formato de inasistencia estipulado para aprendices de la ficha ya finalizada 3477050. 

2. Se continuo con la presentación de los aprendices al programa de formación. 
3. Durante la jornada se plantea realizar las siembras establecidas y elegidas por los 

mismos aprendices, No se hizo necesario realizar reporte sobre incumplimiento de 
alguno de los mencionados anteriormente a los aprendices de la ficha 3477050 en la 
jornada desarrollada. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jorge Alberto Aristizábal Henao  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico TITO FERNEL BERMUDEZ 
BOTELLO 

 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de abril de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 41226 Fecha Solicitud 2026-04-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ECONOMIA POPULAR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4126 Dependencia Solicitante 954385 CTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION -ECONOMINA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 
ARISTIZABAL 

HENAO
CC:  1112771260

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
ECONOMIA 
POPULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-24 2026-04-24 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ALCALA 0,5 No 50

2026-04-28 2026-04-28 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ALCALA 0,5 No 50

1 4.090.100,00 251.640,00 251.640,00 138.426,00 390.066,00

CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 24-4-
26 28-4-26 DESARROLLO DE 
ACCIONES DE FORMACIÓN EN LA 
FICHA 3477050 ESTRATEGIA 
CAMPESENA MANEJO DE 
CULTIVOS EN AGRICULTURA 
URBANA 

Totales Solicitud de Comisión 251.640,00 138.426,00 390.066,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 24-4-26 28-4-26 DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN LA FICHA 3477050 ESTRATEGIA CAMPESENA MANEJO DE CULTIVOS EN AGRICULTURA URBANA 

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de abril de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 16265324 Nombre: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: YULIETH  MENDIETA TABARES Fecha Verificación: 16/04/2026 18:25:17

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE EDISON  ESCOBAR
SALCEDO
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Usuario SIIF: MHjeescoba
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  

Cartago, 24 de abril de 2026 

PRESENTADO A: María Margarita Giraldo A. 

Cargo: subdirectora de Centro (E) 

ORDEN DE VIAJE No:  

                        41226 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28 de abril de 2026 28 de abril de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Regional Valle / salón cultural  Alcalá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Desarrollo de acciones de formación en la ficha 3477050 estrategia Campesena "Manejo de Cultivos en 
Agricultura Urbana". 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. El instructor durante la actividad inicia con la retroalimentación de las actividades 
anteriores entorno a la productividad en la huerta comunitaria 

2. Toma registro de asistencia 
3. Cierre de la actividad de aprendizaje  

RESULTADOS:  

1. Se realiza una actividad teorico- practica en el programa formativo de “Manejo de 
Cultivos en Agricultura Urbana se desarrolló actividad. 

2. La actividad consiste en preparar en el manejo de suelo siembra y preparación de suelos  bajo 
el cumplimiento de los principios de sostenibilidad, conservación del suelo y respeto por la 
biodiversidad, propios de la agricultura agroecológica. los aprendices de la ficha 3477050 del 

Alcala valle. 
3.  Durante el encuentro los aprendices de la ficha 3477050 se encontraron mediante la 

actividad teórico-práctica participativa. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencias fotográficas. 
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2. Listado de registro de inasistencia a la jornada de formación de aprendices del 
municipio de El Dovio Valle del Cauca matriculados en la ficha 3477050. 
 

 
 

3. Constancia y tiquetes de desplazamiento (Registro de desplazamiento Cartago – 
Alcalá, Alcalá - Cartago, entidad de transporte que prestó el servicio). 
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1COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Registrar la participación 
en el encuentro en el 
formato de inasistencia 
suministrado 

Cada aprendiz que 
asistió a la jornada 
ejecutada. 

28 de abril de 2026 

2. Cierre de la actividad de 
aprendizaje la 
asociatividad 

Cada aprendiz que 
asistió a la jornada 
dependiendo del equipo 
de trabajo conformado. 
 

28 de abril de 2026 

3. Revisión, 
retroalimentación grupal 
con los aprendices sobre 
la presentación de la 
actividad desarrollada 

Instructor Jorge Alberto 
Aristizábal Henao 

28 de abril de 2026 

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Se realiza el registro de aprendices participantes en la jornada de apoyo en el 
formato de inasistencia estipulado para aprendices de la ficha ya finalizada  3477050. 

2. Se continuo con la presentación de los aprendices al programa de formación. 
3. Durante la jornada se plantea realizar las siembras establecidas y elegidas por los 

mismos aprendices, No se hizo necesario realizar reporte sobre incumplimiento de 
alguno de los mencionados anteriormente a los aprendices de la ficha 3477050 en la 
jornada desarrollada. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jorge Alberto Aristizábal Henao  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico TITO FERNEL BERMUDEZ 
BOTELLO 

 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 12 de mayo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 51126 Fecha Solicitud 2026-05-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ECONOMIA POPULAR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4126 Dependencia Solicitante 954385 CTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE, SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION -ECONOMINA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 
ARISTIZABAL 

HENAO
CC:  1112771260

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
ECONOMIA 
POPULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-19 2026-05-19 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ALCALA 0,5 No 50

0,5 4.090.100,00 251.640,00 125.820,00 69.213,00 195.033,00

CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 19-5-
26 DESAROLLO DE ACCIONES DE 
FORMACIÓN EN LA FICHA 3477050 
ESTRATEGIA CAMPESENA MANEJO 
DE CULTIVOS EN AGRICULTURA 
URBANA  

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 69.213,00 195.033,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 19-5-26 DESAROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN LA FICHA 3477050 ESTRATEGIA CAMPESENA MANEJO DE CULTIVOS EN AGRICULTURA URBANA  

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 94386599 Nombre: FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/12 16:57:10 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 12 de mayo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: YULIETH  MENDIETA TABARES Fecha Verificación: 12/05/2026 14:40:20

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: FERNANDO JOSE MURIEL
ANDRADE
Cédula de ciudadanía: 94386599
Usuario SIIF: MHfmuriel
12/05/2026 4:57:33 p. m.
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Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

 

 

  

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Generalidades: 

1) Este formato tiene por finalidad es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como las 

actividades realizadas en su desarrollo. 

2) El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la comisión. 

3) Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual 

Supervisión e Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la 

gestión contractual de la entidad. 

5) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

6) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido 

en las tablas de retención documental de la entidad. 

7) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo 

“[]” son orientaciones para el diligenciamiento del formato.  

8) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique.  

9) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al 

momento de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa 

impresión o suscripción del mismo. 

10) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento 

pueden ser remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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FORMATO DE LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA 

 

NOTA INTERNA 1. Se debe eliminar LAS DOS PRIMERAS HOJAS de este formato y, de igual forma, 

las notas aquí establecidas. 

NOTA INTERNA 2. El contenido que se encuentra en color diferente a negro se diligencia según 

corresponda. No se debe alterar o modificar el resto del contenido. 

NOTA 3. Se deberá clasificar la información contenida en la propuesta que presenta ante el SENA 

como de carácter público. En caso de no realizar dicha clasificación, se entenderá que la 

información es pública. 

NOTA INTERNA 4: En las casillas correspondientes a actividades desarrolladas, resultados, 

evidencias o soportes, compromisos y conclusiones, se deberán incluir los numerales que resulten 

necesarios para el adecuado diligenciamiento del presente informe. 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 

Cartago, 26 de Mayo de 2026 

PRESENTADO A:  Jose Edison Escobar Salcedo 

Cargo: subdirector de Centro (E) 

 

ORDEN DE VIAJE  No: 
58026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19  de Mayo de 2026 19  de Mayo de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Regional Valle / salón cultural  Alcalá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Desarrollo de acciones de formación en la ficha 3477050 estrategia 
Campesena "Manejo de Cultivos en Agricultura Urbana". 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

1. El instructor durante la actividad inicia con la retroalimentación de las actividades 
anteriores entorno a la productividad en la huerta comunitaria 

2. Toma registro de asistencia 
3. Cierre de la actividad de aprendizaje 

RESULTADOS:  

1. Se realiza una actividad de practica en el programa formativo de “Manejo de Cultivos en 
Agricultura Urbana se desarrolló actividad. 

2. Actividad consiste en preparar, revisar y ajustar los equipos y herramientas destinados a 
la cosecha, garantizando su correcto funcionamiento, eficiencia operativa y el 
cumplimiento de los principios de sostenibilidad, conservación del suelo y respeto por la 
biodiversidad, propios de la agricultura agroecológica. los aprendices de la ficha 3477050 
de Alcalá valle. 
3.  Durante el encuentro los aprendices de la ficha 3477050 se encontraron mediante la 

actividad teórico-práctica participativa. 
EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Evidencias fotográficas. 
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2. Listado de registro de inasistencia a la jornada de formación de aprendices del 
municipio de Alcala Valle del Cauca matriculados en la ficha 3477050. 
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3. Constancia y tiquetes de desplazamiento (Registro de desplazamiento Cartago – 
Alcalá, Alcalá - Cartago, entidad de transporte que prestó el servicio). 
 

      
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Registrar la 
participación en el 
encuentro en el 
formato de inasistencia 
suministrado 

Cada aprendiz que asistió a 
la jornada ejecutada. 

19 de mayo de 2026 

2. Cierre de la actividad 
de aprendizaje la 
asociatividad 

Cada aprendiz que asistió 
a la jornada dependiendo 
del equipo de trabajo 
conformado. 
 

19 de mayo de 2026 

3. Revisión, 
retroalimentación 
grupal con los 
aprendices sobre la 
presentación de la 
actividad desarrollada 

Instructor Jorge Alberto 
Aristizábal Henao 

19 de mayo de 2026 

CONCLUSIÓNES:  
 

1.  Se realiza el registro de aprendices participantes en la jornada de apoyo en el 
formato de inasistencia estipulado para aprendices de la ficha ya finalizada 3477050. 

2. Se continuo con la presentación de los aprendices al programa de formación. 
Durante la jornada se plantea realizar las siembras establecidas y elegidas por los mismos 
aprendices, No se hizo necesario realizar reporte sobre incumplimiento de alguno de los 
mencionados anteriormente a los aprendices de la ficha 3477050 en la jornada desarrollada. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jorge Alberto Aristizábal Henao  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico TITO FERNEL BERMUDEZ 
BOTELLO 
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 



Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

195,033.00

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: . Cargo: .

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 94386599 Nombre: FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 

AGROINDUSTRIALES - VALLE

OBJETO DE LA COMISIÓN

CARTAGO-ALCALÁ-CARTAGO 26-5-26  DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACION EN LA FICHA 3477050 ESTRATEGIA CAMPESENA MANEJO DE CULTIVOS EN AGRICULTURA URBANA

125,820.00 69,213.00Totales Solicitud de Comisión

CARTAGO-ALCALÁ-CARTAGO 26-5-26  

DESARROLLO DE ACCIONES DE 

FORMACION EN LA FICHA 3477050 

ESTRATEGIA CAMPESENA MANEJO DE 
2026-05-26 2026-05-26

VALLE DEL CAUCA / 

CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 

ALCALA
0.5 No 50

4,090,100.00 251,640.00 125,820.00 69,213.00 195,033.00

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 

ARISTIZABAL 

HENAO

CC:  1112771260

INSTRUCTOR

ES 

PROGRAMA 

ECONOMIA 

Solicitada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Porcentaje 

Pernocta
0.5

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4126 Dependencia Solicitante 954385 CTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE, SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION -

ECONOMINA POPULAR

Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía
Terrestre

Área u Oficina
INSTRUCTORES PROGRAMA ECONOMIA POPULAR

Tipo de trámite
Inicial

Comisión Inicial

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 58026 Fecha Solicitud 2026-05-15 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-

VALLE

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHcalboled CARLOS  FABIAN ARBOLEDA 

RESTREPOUnidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-076-

954310

CENTRO DE TECNOLOGIAS 

AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-15-10:22 a. m.

 FIRMA_SIIF  FIRMA_USUA 
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1112771260

No. 
CO1.PCCN

TR.9172815 
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 6 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Hernando 

Gonzalez

26 5 2026 26 5 2026

1

2

3

Dia Inicio 26 5 2026

HORA: 2: 00 PM

HORA: 3: 00 PM

HORA: 4: 00 PM

HORA: 5: 00 PM

Día Fin 26 5 2026

GCCON -F-095 V.01

Cargo:

SUBDIRECTOR DE CENTRO (E) 

 Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: JORGE ALBERTO 

ARISTIZABAL HENAO

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de              $  56813

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $  12400

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 

FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE

 Nombres y Apellidos: TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    NO APLICA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar: 

26

Presentacion de la formacion complementaria

Llamado a lista de asistentes

Actividad de sencibilizacion

Actividad practica y tareas

Desplazamiento ruta de regreso: ALCALA - CARTAGO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

  Observaciones:

Desplazamiento ruta de ida: CARTAGO - ALCALA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

 Desarrollo de acciones de formacion en la ficha 3477050 estrategia Campesena "Manejo de Cultivos en Agricultura 

Urbana". 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades relacionadas con la formación profesional integral y/o para el 

trabajo, según lo establecido en los lineamientos institucionales.

Planear procesos formativos que respondan a la modalidad de atención, los niveles de formación, el programa y el perfil de los sujetos en 

formación de acuerdo con los lineamientos institucionales.

Garantizar la actualización de los contenidos y uso de tecnologías, en las fases o módulos en los cuales se desarrolla la formación de los 

Aprendices. (Seguimiento a programa de formación).

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Tecnologías Agroindustriales

MUNICIPIO DE 

DESPLAZAMIENTO
ALCALA ALCADLIA MUNICIPAL

NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA CARTAGO - ALCALA - CARTAGO

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Tecnologías Agroindustriales

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE SUBDIRECTOR DE CENTRO (E) 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

JORGE ALBERTO ARISTIZABAL HENAO

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES ORIENTADOS AL DESARROLLO Y EJECUCIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL, EN CONCORDANCIA CON LOS LINEAMIENTOS ESTRATÉGICOS Y LAS METAS INSTITUCIONALES DEL 

PROGRAMA FULL POPULAR, CONSIDERANDO LA RED DE CONOCIMIENTO Y LAS ÁREAS TEMÁTICAS DEL PERFIL 

CORRESPONDIENTE, EN LOS NIVELES DE FORMACIÓN TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA, MEDIANTE MODALIDADES PRESENCIAL, 

VIRTUAL Y/O A DISTANCIA, CONFORME A LA PROGRAMACIÓN DEFINIDA PARA LA VIGENCIA 2026 POR EL CENTRO DE TECNOLOGÍAS 

AGROINDUSTRIALES.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 13/05/2026

PROCESO

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

X
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Junio de 2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

 

 

  

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Generalidades: 

1) Este formato tiene por finalidad es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como las 

actividades realizadas en su desarrollo. 

2) El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la comisión. 

3) Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual 

Supervisión e Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la 

gestión contractual de la entidad. 

5) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

6) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido 

en las tablas de retención documental de la entidad. 

7) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo 

“[]” son orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

8) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

9) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al 

momento de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa 

impresión o suscripción del mismo. 

10) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento 

pueden ser remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

 

 

FORMATO DE LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA 

 

NOTA INTERNA 1. Se debe eliminar LAS DOS PRIMERAS HOJAS de este formato y, de igual forma, 

las notas aquí establecidas. 

NOTA INTERNA 2. El contenido que se encuentra en color diferente a negro se diligencia según 

corresponda. No se debe alterar o modificar el resto del contenido. 

NOTA 3. Se deberá clasificar la información contenida en la propuesta que presenta ante el SENA 

como de carácter público. En caso de no realizar dicha clasificación, se entenderá que la 

información es pública. 

NOTA INTERNA 4: En las casillas correspondientes a actividades desarrolladas, resultados, 

evidencias o soportes, compromisos y conclusiones, se deberán incluir los numerales que resulten 

necesarios para el adecuado diligenciamiento del presente informe. 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 

Cartago, 28 de Mayo de 2026 

PRESENTADO A:  José Edison Escobar Salcedo 

Cargo: subdirector de Centro (E) 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
58026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26  de Mayo de 2026 26  de Mayo de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Alcalá 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

Regional Valle / salón cultural  Alcalá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Desarrollo de acciones de formación en la ficha 3477050 estrategia 
Campesena "Manejo de Cultivos en Agricultura Urbana". 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

1. El instructor durante la actividad inicia con la retroalimentación de las actividades 
anteriores entorno a la productividad en la huerta comunitaria 

2. Toma registro de asistencia 
3. Cierre de la actividad de aprendizaje 

RESULTADOS:  

1. Se realiza una actividad de practica en el programa formativo de “Manejo de Cultivos en 
Agricultura Urbana se desarrolló actividad. 

2. Actividad consiste en preparar, revisar y ajustar los equipos y herramientas destinados a 
la cosecha, garantizando su correcto funcionamiento, eficiencia operativa y el 
cumplimiento de los principios de sostenibilidad, conservación del suelo y respeto por la 
biodiversidad, propios de la agricultura agroecológica. los aprendices de la ficha 3477050 
de Alcalá valle. 

3. Durante el encuentro los aprendices de la ficha 3477050 se encontraron mediante la 
actividad teórico-práctica participativa. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Evidencias fotográficas. 
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2. Listado de registro de inasistencia a la jornada de formación de aprendices del 
municipio de Alcalá Valle del Cauca matriculados en la ficha 3477050. 
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3. Constancia y tiquetes de desplazamiento (Registro de desplazamiento Cartago – 
Alcalá, Alcalá - Cartago, entidad de transporte que prestó el servicio). 

    
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Registrar la 
participación en el 
encuentro en el 
formato de inasistencia 
suministrado 

Cada aprendiz que asistió a 
la jornada ejecutada. 

26 de mayo de 2026 

2. Cierre de la actividad 
de aprendizaje la 
asociatividad 

Cada aprendiz que asistió 
a la jornada dependiendo 
del equipo de trabajo 
conformado. 
 

26 de mayo de 2026 

3. Revisión, 
retroalimentación 
grupal con los 
aprendices sobre la 
presentación de la 
actividad desarrollada 

Instructor Jorge Alberto 
Aristizábal Henao 

26 de mayo de 2026 

CONCLUSIÓNES:  
 

1. 1. Se realiza el registro de aprendices participantes en la jornada de apoyo en el 
formato de inasistencia estipulado para aprendices de la ficha ya finalizada 3477050. 

2. Se continuo con la presentación de los aprendices al programa de formación. 
Durante la jornada se plantea realizar las siembras establecidas y elegidas por los mismos 
aprendices, No se hizo necesario realizar reporte sobre incumplimiento de alguno de los 
mencionados anteriormente a los aprendices de la ficha 3477050 en la jornada desarrollada. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jorge Alberto Aristizábal Henao  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico TITO FERNEL BERMUDEZ 
BOTELLO 

 



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de junio de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 73326 Fecha Solicitud 2026-06-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ECONOMIA POPULAR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2926 Dependencia Solicitante 954338 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 
ARISTIZABAL 

HENAO
CC:  1112771260

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
ECONOMIA 
POPULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-11 2026-06-11 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ALCALA 0,5 No 50

2026-06-12 2026-06-12 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ALCALA 0,5 No 50

2026-06-16 2026-06-16 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ALCALA 0,5 No 50

1,5 4.090.100,00 251.640,00 377.460,00 207.639,00 585.099,00

CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 11-6-
26 12-6-26 16-6-26 DESARROLLO DE 
ACCIONES DE FORMACION EN LA 
FICHA 3518458  ESTRATEGIA 
CAMPESENA FORTALECIMIENTO 
EN MERCADEO Y VENTAS. 

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 207.639,00 585.099,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/11 08:54:40 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de junio de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 11-6-26 12-6-26 16-6-26 DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACION EN LA FICHA 3518458  ESTRATEGIA CAMPESENA FORTALECIMIENTO EN MERCADEO Y VENTAS. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16265324 Nombre: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: YULIETH  MENDIETA TABARES Fecha Verificación: 11/06/2026 8:38:40

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE EDISON  ESCOBAR
SALCEDO
Cédula de ciudadanía: 16265324
Usuario SIIF: MHjeescoba
11/06/2026 8:54:51 a. m.



Firmado 
digitalmente 
por ESCOBAR 
SALCEDO JOSE 
EDINSON



Firmado 
digitalmente 
por ESCOBAR 
SALCEDO JOSE 
EDINSON



Firmado 
digitalmente 
por ESCOBAR 
SALCEDO JOSE 
EDINSON
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Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

 

 

  

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Generalidades: 

1) Este formato tiene por finalidad es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como las 

actividades realizadas en su desarrollo. 

2) El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la comisión. 

3) Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual 

Supervisión e Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la 

gestión contractual de la entidad. 

5) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

6) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido 

en las tablas de retención documental de la entidad. 

7) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo 

“[]” son orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

8) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

9) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al 

momento de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa 

impresión o suscripción del mismo. 

10) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento 

pueden ser remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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FORMATO DE LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA 

 

NOTA INTERNA 1. Se debe eliminar LAS DOS PRIMERAS HOJAS de este formato y, de igual forma, 

las notas aquí establecidas. 

NOTA INTERNA 2. El contenido que se encuentra en color diferente a negro se diligencia según 

corresponda. No se debe alterar o modificar el resto del contenido. 

NOTA 3. Se deberá clasificar la información contenida en la propuesta que presenta ante el SENA 

como de carácter público. En caso de no realizar dicha clasificación, se entenderá que la 

información es pública. 

NOTA INTERNA 4: En las casillas correspondientes a actividades desarrolladas, resultados, 

evidencias o soportes, compromisos y conclusiones, se deberán incluir los numerales que resulten 

necesarios para el adecuado diligenciamiento del presente informe. 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 

Cartago, 16 de Junio de 2026 

PRESENTADO A:  José Edison Escobar Salcedo 

Cargo: subdirector de Centro (E) 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
73326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11  de Junio de 2026 11  de Junio de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

Regional Valle / salón cultural  Alcalá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Desarrollo de acciones de formación en la ficha 3518458 estrategia 
Campesena "Manejo de Cultivos en Agricultura Urbana". 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

1. El instructor durante la actividad inicia con la retroalimentación de las actividades 
anteriores entorno a la productividad en la huerta comunitaria 
 

2. Toma registro de asistencia 
 

3. Cierre de la actividad de aprendizaje. 
 

 

RESULTADOS:  

1. Se realiza una actividad de practica en el programa formativo de “Manejo de Cultivos en 
Agricultura Urbana se desarrolló actividad. 
 

2. Durante esta actividad se realiza preparación de suelo, camas, eras para la siembra de 
cultivo de cilantro, frijol de arbolito encaminado a la seguridad alimentaria y 
comercialización de excedentes de productos de fácil comercialización en la zona, 
mediante conservación del suelo y respeto por la biodiversidad, propios de la agricultura 
agroecológica. los aprendices de la ficha 3518458 de Alcalá valle. 

 
3.  Durante el encuentro los aprendices de la ficha 3518458se encontraron mediante la 

actividad teórico-práctica participativa. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Evidencias fotográficas. 
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2. Listado de registro de inasistencia a la jornada de formación de aprendices del 
municipio de El Dovio Valle del Cauca matriculados en la ficha 3477050. 
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3. Constancia y tiquetes de desplazamiento (Registro de desplazamiento Cartago – 
Alcalá, Alcalá - Cartago, entidad de transporte que prestó el servicio). 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Registrar la 
participación en el 
encuentro en el 
formato de inasistencia 
suministrado 

Cada aprendiz que asistió a 
la jornada ejecutada. 

11 de junio de 2026 

2. Cierre de la actividad 
de aprendizaje la 
asociatividad 

Cada aprendiz que asistió 
a la jornada dependiendo 
del equipo de trabajo 
conformado. 
 

11 de junio de 2026 

3. Revisión, 
retroalimentación 
grupal con los 
aprendices sobre la 
presentación de la 
actividad desarrollada 

Instructor Jorge Alberto 
Aristizábal Henao 

11 de junio de 2026 

CONCLUSIÓNES:  
 

1. 1. Se realiza el registro de aprendices participantes en la jornada de apoyo en el 
formato de inasistencia estipulado para aprendices de la ficha ya finalizada 3477050. 

2. Se continuo con la presentación de los aprendices al programa de formación. 
Durante la jornada se plantea realizar las siembras establecidas y elegidas por los mismos 
aprendices, No se hizo necesario realizar reporte sobre incumplimiento de alguno de los 
mencionados anteriormente a los aprendices de la ficha 3477050 en la jornada desarrollada. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jorge Alberto Aristizábal Henao  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico TITO FERNEL BERMUDEZ 
BOTELLO 
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Fecha final 
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Destino N°. Días

Pernocta 
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Porcentaj
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CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 11-6-
26 12-6-26 16-6-26 DESARROLLO DE 
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EN MERCADEO Y VENTAS. 
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Generalidades: 

1) Este formato tiene por finalidad es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como las 

actividades realizadas en su desarrollo. 

2) El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la comisión. 

3) Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual 

Supervisión e Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la 

gestión contractual de la entidad. 

5) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

6) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido 

en las tablas de retención documental de la entidad. 

7) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo 

“[]” son orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

8) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

9) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al 

momento de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa 

impresión o suscripción del mismo. 

10) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento 

pueden ser remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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FORMATO DE LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA 

 

NOTA INTERNA 1. Se debe eliminar LAS DOS PRIMERAS HOJAS de este formato y, de igual forma, 

las notas aquí establecidas. 

NOTA INTERNA 2. El contenido que se encuentra en color diferente a negro se diligencia según 

corresponda. No se debe alterar o modificar el resto del contenido. 

NOTA 3. Se deberá clasificar la información contenida en la propuesta que presenta ante el SENA 

como de carácter público. En caso de no realizar dicha clasificación, se entenderá que la 

información es pública. 

NOTA INTERNA 4: En las casillas correspondientes a actividades desarrolladas, resultados, 

evidencias o soportes, compromisos y conclusiones, se deberán incluir los numerales que resulten 

necesarios para el adecuado diligenciamiento del presente informe. 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 

Cartago, 16 de Junio de 2026 

PRESENTADO A:  José Edison Escobar Salcedo 

Cargo: subdirector de Centro (E) 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
73326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12  de Junio de 2026 12  de Junio de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

Regional Valle / salón cultural  Alcalá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Desarrollo de acciones de formación en la ficha 3518458 estrategia 
Campesena "Manejo de Cultivos en Agricultura Urbana". 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

1. El instructor durante la actividad inicia con la retroalimentación de las actividades 
anteriores entorno a la productividad en la huerta comunitaria 
 

2. Toma registro de asistencia 
 

3. Cierre de la actividad de aprendizaje 
 

 

RESULTADOS:  

1. Se realiza una actividad de practica en el programa formativo de “Manejo de Cultivos en 
Agricultura Urbana se desarrolló actividad. 
 

2. Durante esta actividad se realiza preparación de suelo, camas, eras para la siembra de 
cultivo de cilantro, frijol de arbolito encaminado a la seguridad alimentaria y 
comercialización de excedentes de productos de fácil comercialización en la zona, 
mediante conservación del suelo y respeto por la biodiversidad, propios de la agricultura 
agroecológica. los aprendices de la ficha 3518458 de Alcalá valle. 

 

 
3.  Durante el encuentro los aprendices de la ficha 3518458se encontraron mediante la 

actividad teórico-práctica participativa. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Evidencias fotográficas. 
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2. Listado de registro de inasistencia a la jornada de formación de aprendices del 
municipio de Alcala Valle del Cauca matriculados en la ficha 3477050. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

 
 

3. Constancia y tiquetes de desplazamiento (Registro de desplazamiento Cartago – 
Alcalá, Alcalá - Cartago, entidad de transporte que prestó el servicio). 

                       

 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Registrar la 
participación en el 
encuentro en el 
formato de inasistencia 
suministrado 

Cada aprendiz que asistió a 
la jornada ejecutada. 

12 de junio de 2026 

2. Cierre de la actividad 
de aprendizaje la 
asociatividad 

Cada aprendiz que asistió 
a la jornada dependiendo 
del equipo de trabajo 
conformado. 
 

12 de junio de 2026 

3. Revisión, 
retroalimentación 
grupal con los 
aprendices sobre la 
presentación de la 
actividad desarrollada 

Instructor Jorge Alberto 
Aristizábal Henao 

12 de junio de 2026 

CONCLUSIÓNES:  
 

1. 1. Se realiza el registro de aprendices participantes en la jornada de apoyo en el 
formato de inasistencia estipulado para aprendices de la ficha ya finalizada 3477050. 

2. Se continuo con la presentación de los aprendices al programa de formación. 
Durante la jornada se plantea realizar las siembras establecidas y elegidas por los mismos 
aprendices, No se hizo necesario realizar reporte sobre incumplimiento de alguno de los 
mencionados anteriormente a los aprendices de la ficha 3477050 en la jornada desarrollada. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jorge Alberto Aristizábal Henao  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico TITO FERNEL BERMUDEZ 
BOTELLO 
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de junio de 2026
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AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ECONOMIA POPULAR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2926 Dependencia Solicitante 954338 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
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RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 
ARISTIZABAL 

HENAO
CC:  1112771260

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
ECONOMIA 
POPULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
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CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ALCALA 0,5 No 50

2026-06-12 2026-06-12 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ALCALA 0,5 No 50

2026-06-16 2026-06-16 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ALCALA 0,5 No 50

1,5 4.090.100,00 251.640,00 377.460,00 207.639,00 585.099,00

CARTAGO-ALCALA-CARTAGO 11-6-
26 12-6-26 16-6-26 DESARROLLO DE 
ACCIONES DE FORMACION EN LA 
FICHA 3518458  ESTRATEGIA 
CAMPESENA FORTALECIMIENTO 
EN MERCADEO Y VENTAS. 

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 207.639,00 585.099,00
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Generalidades: 

1) Este formato tiene por finalidad es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como las 

actividades realizadas en su desarrollo. 

2) El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la comisión. 

3) Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual 

Supervisión e Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la 

gestión contractual de la entidad. 

5) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

6) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido 

en las tablas de retención documental de la entidad. 

7) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo 

“[]” son orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

8) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

9) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al 

momento de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa 

impresión o suscripción del mismo. 

10) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento 

pueden ser remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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FORMATO DE LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA 

 

NOTA INTERNA 1. Se debe eliminar LAS DOS PRIMERAS HOJAS de este formato y, de igual forma, 

las notas aquí establecidas. 

NOTA INTERNA 2. El contenido que se encuentra en color diferente a negro se diligencia según 

corresponda. No se debe alterar o modificar el resto del contenido. 

NOTA 3. Se deberá clasificar la información contenida en la propuesta que presenta ante el SENA 

como de carácter público. En caso de no realizar dicha clasificación, se entenderá que la 

información es pública. 

NOTA INTERNA 4: En las casillas correspondientes a actividades desarrolladas, resultados, 

evidencias o soportes, compromisos y conclusiones, se deberán incluir los numerales que resulten 

necesarios para el adecuado diligenciamiento del presente informe. 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 

Cartago, 17 de Junio de 2026 

PRESENTADO A:  José Edison Escobar Salcedo 

Cargo: subdirector de Centro (E) 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
73326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16  de Junio de 2026 16  de Junio de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

Regional Valle / salón cultural  Alcalá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Desarrollo de acciones de formación en la ficha 3477050 estrategia 
Campesena "Manejo de Cultivos en Agricultura Urbana". 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

1. El instructor durante la actividad inicia con la retroalimentación de las actividades 
anteriores entorno a la productividad en la huerta comunitaria 

2. Toma registro de asistencia 
3. Cierre de la actividad de aprendizaje 

RESULTADOS:  

1. Se realiza una actividad de practica en el programa formativo de “Manejo de Cultivos en 
Agricultura Urbana se desarrolló actividad. 

2. actividad consiste en preparar, revisar y ajustar los equipos y herramientas destinados a 
la cosecha, garantizando su correcto funcionamiento, eficiencia operativa y el 
cumplimiento de los principios de sostenibilidad, conservación del suelo y respeto por la 
biodiversidad, propios de la agricultura agroecológica. los aprendices de la ficha 3477050 
del Dovio valle. 
3.  Durante el encuentro los aprendices de la ficha 3477050 se encontraron mediante la 

actividad teórico-práctica participativa. 
EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Evidencias fotográficas. 
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2. Listado de registro de inasistencia a la jornada de formación de aprendices del 
municipio de Alcalá Valle del Cauca matriculados en la ficha 3477050. 
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3. Constancia y tiquetes de desplazamiento (Registro de desplazamiento Cartago – 
Alcalá, Alcalá - Cartago, entidad de transporte que prestó el servicio). 

                                                   
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Control de Cambios 

1. Registrar la 
participación en el 
encuentro en el 
formato de inasistencia 
suministrado 

Cada aprendiz que asistió a 
la jornada ejecutada. 

16 de junio de 2026 

2. Cierre de la actividad 
de aprendizaje la 
asociatividad 

Cada aprendiz que asistió 
a la jornada dependiendo 
del equipo de trabajo 
conformado. 
 

16 de junio de 2026 

3. Revisión, 
retroalimentación 
grupal con los 
aprendices sobre la 
presentación de la 
actividad desarrollada 

Instructor Jorge Alberto 
Aristizábal Henao 

16 de junio de 2026 

CONCLUSIÓNES:  
 

1. Se realiza el registro de aprendices participantes en la jornada de apoyo en el formato 
de inasistencia estipulado para aprendices de la ficha ya finalizada 3477050. 

2. Se continuo con la presentación de los aprendices al programa de formación. 
Durante la jornada se plantea realizar las siembras establecidas y elegidas por los mismos 
aprendices, No se hizo necesario realizar reporte sobre incumplimiento de alguno de los 
mencionados anteriormente a los aprendices de la ficha 3477050 en la jornada desarrollada. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jorge Alberto Aristizábal Henao  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico TITO FERNEL BERMUDEZ 
BOTELLO 
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VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 


