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Mayo de 2026 

 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Villavicencio, 31 de julio 2026 

 

Señor (a) 
MARIA ANGELICA CAICEDO LIZARAZO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9667893 
Dependencia CENTRO DE SERVICIO DE INDUSTRIA DEL META (CISM). 
Ciudad VILLAVICENCIO 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes julio del año 2026 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.9667893del 2026 

 

MAYERLY PALACIO QUICENO identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1120365016, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de 

cobro. 

 

Valor y forma de Pago De conformidad con lo establecido en la tabla de honorarios vigente para 

la entidad, se fija como valor total del contrato la suma de: VEINTISEIS MILLONES SETECIENTOS 

VIENTE MIL PESOS ($ 26.720.000) M/CTE. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 

siguiente manera: un (1) pago por el mes de Julio de 2026 por valor de DOS MILLONES 

SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS ($ 2.720.000) M/CTE y cinco pagos mensuales, de agosto a 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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diciembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($4.800.000,00) 

M/CTE. cada uno y/o proporcional al mes de ejecución. 

 

Plazo: 31 DE DICIEMBRE DE 2026 

OBJETO: Prestar servicios profesionales especializados para el apoyo en los tramites que se 
requieran de conformidad con los lineamientos institucionales y la normatividad vigente, en el 
marco de la actividad realizada en el Banco de Proyectos del Centro de Industria y Servicios del 
Meta para la vigencia 2026. 
 

Ejecución mensual de actividades 

 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar con la identificación de las 
necesidades institucionales y sectoriales 
susceptibles de convertirse en 
proyectos. 

Realicé la recopilación y 
análisis de información de las 
diferentes dependencias para 
identificar las necesidades 
institucionales y sectoriales 
que requieren ser atendidas 
mediante proyectos. 

Anexo N°1 
 
 
  
 
 
 
 

2 Apoyar con la elaboración de los 
diagnósticos y estudios de necesidad 
que sustenten las iniciativas de 
proyecto. 

No se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación. 

Anexo N°2 

3 Apoyar en la formulación de proyectos 
de inversión, infraestructura, dotación, 
investigación, innovación y 
fortalecimiento institucional, de 
conformidad con la metodología y la 
normatividad vigente. 

Diligencié y estructuré los 
documentos requeridos para 
la formulación de proyectos, 
conforme a la metodología 
institucional y la normatividad 
vigente. 

Anexo N°3:  
 

4 Brindar asesoría en la estructuración 
técnica, administrativa, financiera y 
metodológicamente los proyectos para 
su incorporación al Banco de Proyectos. 

Se ejecuta acorde a las 
indicaciones del supervisor del 
contrato y objeto contractual.  
Este mes no se realizó esta 
acción. 

AnexoN°4: No aplica. 
 
 

5 Brindar asesoría en la decisión del 
alcance, objetivos, productos, 
actividades, cronograma, presupuesto, 

Se ejecuta acorde a las 
indicaciones del supervisor del 
contrato y objeto contractual. 

Anexo N°5: No aplica.  
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indicadores y resultados esperados de 
cada proyecto. 

Este mes no se realizó esta 
acción. 

6 Preparar los proyectos para su 
presentación ante fuentes de 
financiación o instancias de aprobación. 

Este mes no se realizó esta 
acción. 

Anexo N°6: No aplica.  
 

7 Apoyar con la administración del archivo 
físico y digital de la documentación 
relacionada con el Banco de Proyectos. 

Realice matriz para la 
documentación 
correspondiente a los 
proyectos formulados durante 
el período, incorporándola al 
archivo digital del Banco de 
Proyectos. 

Anexo N°7:  
 

8 Gestionar los ajustes derivados de 
observaciones realizadas por los comités 
técnicos o instancias evaluadoras. 

Este mes no se realizó esta 
acción. 

Anexo N°8: No aplica. 
 

9 Mantener actualizado el Banco de 
Proyectos mediante la incorporación, 
modificación o retiro de iniciativas 
según su estado. 

Digitalicé y clasifiqué la 
documentación 
correspondiente a los 
proyectos formulados durante 
el período, incorporándola al 
archivo digital del Banco de 
Proyectos. 

Anexo N°9:  
 

10 Las demás que se estimen de acuerdo 
con el objeto y ejecución del contrato. 

Se ejecuta acorde a las 
indicaciones del supervisor del 
contrato y objeto contractual. 

No aplica.  
 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en 

el Formato para legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades 

desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del 

supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA 

ORDEN DE VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 N/A N/A N/A N/A 

2 N/A N/A N/A N/A 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados 

y (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9506608499 Aportes en línea 

referente al mes de Junio 2026 

 

Cordialmente, 

 

 
MAYERLY PALACIO QUICENO 

Contratista 

CC. 1120365016 

 

 

 

MARIA ANGELICA CAICEDO LIZARAZO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9667893 DE 2026 

 

 

ANEXOS. 

Anexo 1. identificar las necesidades institucionales y sectoriales que requieren ser atendidas mediante 

proyectos. Se realizo la observación y análisis de la necesidad de un ambiente de formación de 

hidrocarburos en escuela Taladro.  
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Anexo 3. Diligencié y estructuré los documentos requeridos para la formulación de proyectos. 
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Anexo 7 y 9. Realice matriz para la documentación correspondiente a los proyectos formulados 

durante el período, incorporándola al archivo digital del Banco de Proyectos. 

 

 

 

 

 




