
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

       

         
 

 
 

  

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 5645827
HERNANDO MANTILLA GAITAN

BOGOTA DISTRITO CAPITAL BOGOTA - DISTRITO CAPITAL
CALLE 64 A # 57-23 7777777

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6017442041 I-INDEPENDIENTES
junio 2026 junio 2026

0
2026/06/12 383964131

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 300.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 300.800 $ 0 $ 300.800
SUBTOTALES: $ 300.800 $ 0 $ 300.800

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 235.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 235.000 $ 0 $ 0 $ 235.000
SUBTOTALES: $ 235.000 $ 0 $ 0 $ 235.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.900 $ 9.900 $ 0 $ 0 $ 9.900
SUBTOTALES: $ 9.900 $ 0 $ 0 $ 9.900

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC 5645827 MANTILLA
GAITAN
HERNANDO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.880.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.880.000

$ 300.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 300.800EPS002-
SALUD
TOTAL

30 $
1.880.000

$ 235.000 $ 0 $ 235.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.880.000

5645827 $ 9.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 545.700

2026/07/04 4:22 PM USUARIO: SOI CC5645827 1PÁGINA 1 DE



Hernando Mantilla Gaitan

7891181

7891181

5645827

Prestar los servicios profesionales para implementar el servicio de
emprendimiento con enfoque diferencial establecido en la ruta de atención a
población víctima del conflicto armado, mediante la asesoría en la ideación,
formulación de planes de negocio, la creación y fortalecimiento de unidades
productivas.

$4368000 $ 44,000.00

9029495 2026

SENA - 899999034

04/07/2026



hernandomantilla@hotmail.com

NEQUI

Nro. Transacción ecollect

Resumen Medios de Pago

100000194 - Estampilla Pro-UPTC

5645827

Fecha y Hora

COMPROBANTE

04/07/2026
04:11:55-p.m.

$ 44,000.00450995708 APROBADA

Descripción del Pago:

No. Autorización/CUS

Total Pagado

190.61.47.206

$ 44,000.00

Usuario Pagador:

Dirección IP:

APROBADA

Escane y Verifica
este pago

8918003301

UPTC - UNIVERSIDAD PEDAGÓGICA Y TECNOLÓGICA DE COLOMBIA

Valor PagadoMedio de Pago

165501646

NIT



04/07/2026
04:11:55-p.m.

SENA - 899999034

Razón Social

Base Gravable

Numero Identificación Contratista

Nombre Contratista

Tipo de Documento

Vigencia

Numero Identificación Contratante

Nombre Contratante

NIT

Descripción

2026

$ 44,000.00 $ 44,000.00

Nro. Transacción ecollect

165501646

COP1

UPTC - UNIVERSIDAD
PEDAGÓGICA Y
TECNOLÓGICA DE COLOMBIA

Cantidad

100000194 - Estampilla Pro-
UPTC

Fecha y Hora

Valor Pagado Valor Servicio

4368000

8918003301

Numero de Contrato

5645827

Hernando Mantilla Gaitan

C.C

9029495







Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL BOYACA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 22 de junio de 2026

36-02-00-015-
000000

MHeyramire ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 48326 Fecha Solicitud 2026-06-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-000000  SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina APE Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2226 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
PARA EL EMPRENDIMIENTO - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO 
POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA 
DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

HERNANDO  
MANTILLA GAITAN CC:  5645827 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-25 2026-06-26 BOYACA / PUERTO 
BOYACA

BOYACA / 
MIRAFLORES 1,5 No 50

1,5 4.368.000,00 251.640,00 377.460,00 276.000,00 653.460,00

PROMOVER LA ACTIVIDAD 
EMPRENDEDORA DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DE LA 
VIOLENCIA EN LA TERCERA 
JORNADA DE LA FERIA 
SEMBRADORES DE PAZ 2026 A 
REALIZARSE EN EL MUNICIPIO DE 
MIRAFLORES EL 26 DE JUNIO, 
MEDIANTE EL ACOMPAÑAMIENTO Y 
ARTICULACIÓN INSTITUCIONAL,

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 276.000,00 653.460,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
PROMOVER LA ACTIVIDAD EMPRENDEDORA DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DE LA VIOLENCIA EN LA TERCERA JORNADA DE LA FERIA SEMBRADORES DE PAZ 2026 A REALIZARSE EN EL MUNICIPIO DE MIRAFLORES EL 26 DE JUNIO, MEDIANTE EL ACOMPAÑAMIENTO 
Y ARTICULACIÓN INSTITUCIONAL,

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46681224 Nombre: ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO Cargo: DIRECTOR REGIONAL BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/22 11:32:06 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL BOYACA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 22 de junio de 2026

36-02-00-015-
000000

MHeyramire ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ Fecha Verificación: 22/06/2026 11:08:09

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ENITH YADIRA RAMIREZ
CAMARGO
Cédula de ciudadanía: 46681224
Usuario SIIF: MHeyramire
22/06/2026 11:32:24 a. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 5645827

No. 9029495 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Karen Adriana 

Mendoza Quintana

25 6 2026 26 6 2026

1

2

Dia Inicio 25 6 2026

25
HORA: 

7:00AM/6:00PM

Dia 2 26 6 2026

HORA: 7:00AM/8:00 

AM

HORA: 

8:00AM/8:30AM

HORA: 

8:30AM/5:00PM

HORA: 

5:00PM/6:00PM

HORA: 6:00PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: Directora (E) Regional Boyacá Cargo: Profesional G02  Nombres y Apellidos: Hernando Mantilla Gaitán

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $276.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 Nombres y Apellidos: Enith Yadira Ramirez 

Camargo

 Nombres y Apellidos: Consuelo Milena Vergara Gómez

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

Desplazamiento ruta de regreso: Miraflores - Puerto Boyacá.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 

26

Presencia en lugar del evento, apoyo y verificación final de condiciones logísticas (stands, sonido, ubicación e instalación de 

emprendedores).

Acompañamiento a emprendedores en el montaje final de sus espacios y organización de productos.

Desarrollo de la rueda de intercambio “Sembradores de Paz” y acompañamiento a los emprendedores en procesos de 

comercialización.

Cierre de la jornada, evaluación de resultados preliminares y retroalimentación con emprendedores y equipo organizador.

Desplazamiento terrestre desde el municipio de Miraflores hacia Puerto Boyacá.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento terrestre desde el municipio de Puerto Boyaca hacia Miraflores.

Desplazamiento ruta de ida: Puerto Boyaca - Miraflores

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

PROMOVER LA ACTIVIDAD EMPRENDEDORA DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DE LA VIOLENCIA EN LA TERCERA JORNADA DE LA FERIA 

“SEMBRADORES DE PAZ” 2026 A REALIZARSE EN EL MUNICIPIO DE MIRAFLORES EL 26 DE JUNIO, MEDIANTE EL ACOMPAÑAMIENTO Y 

ARTICULACIÓN INSTITUCIONAL, PROMOVIENDO EL ACCESO A OPORTUNIDADES DE INTERCAMBIO COMERCIAL.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Aunar esfuerzos internos y externos con el fin de facilitar la participación de emprendedores víctimas en las ruedas de intercambio “Sembradores de Paz” y 

para el acceso a otras fuentes de financiación.

Dar respuesta a solicitudes, requerimientos y/o pedimentos que se hagan a la Dirección Regional y/o dependencia en términos de calidad y oportunidad.

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

MIRAFLORES
Secretario General - Alcaldía Municipal 

de Miraflores

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Consuelo Milena Vergara Gómez Profesional G02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA PUERTO BOYACA - MIRAFLORES - PUERTO BOYACA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá Despacho Dirección

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Enith Yadira Ramirez Camargo Directora (E) Regional Boyacá

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

HERNANDO MANTILLA GAITAN

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales para implementar el servicio de emprendimiento con 

enfoque diferencial establecido en la ruta de atención a población víctima del conflicto armado, mediante la asesoría en la ideación, 

formulación de planes de negocio, la creación y fortalecimiento de unidades productivas.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 18/06/2026

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

X

Firmado digitalmente 
por RAMIREZ CAMARGO 
ENITH YADIRA 
Fecha: 2026.06.19 
15:13:25 -05'00'
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ACTA No. 0151 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ORGANIZACION TERCERA FERIA DE 

DE EMPRENDIMIENTO “SEMBRADORES DE PAZ” - MUNICIPIO MIRAFLORES 

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso 

09 de junio de 2026. 

HORA INICIO: 

11:30 A.M. 

HORA FIN: 

12:00 A.M. 

LUGAR Y/O ENLACE: https://goo.su/XFzTPKT DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Coordinación para la realización de la Feria de Emprendimiento “Sembradores de Paz” en 

el municipio de Miraflores. 

2. Asignación de responsabilidades para la organización del evento. 

3. Definición de compromisos. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Definir las responsabilidades y compromisos de los dinamizadores de emprendimiento de 

población victima (PV) en la organización de la Feria de Emprendimiento “Sembradores de 

Paz”, que se realizará en el municipio de Miraflores el día 26 de junio de 2026 en la 

regional Boyacá. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los dinamizadores de emprendimiento de atención a población victima (PV), Laura Marcela 

Quintero, Jairo Perico y Hernando Mantilla, se reunieron junto con el enlace regional de 

víctimas, Guillermo Guatibonza, con el propósito de revisar acciones relacionadas con la 

organización de la Feria de Emprendimiento “Sembradores de Paz”, A realizarse en el 

municipio de Miraflores el día 26 de junio de 2026. 

 

De reuniones y charlas realizadas se ha concluido que de los dos sitios disponibles para 

realizar la feria, que son el parque central y la plaza de mercado del municipio, se elije la 

plaza de mercado, por disponer de mejores condiciones de espacio, infraestructura de 

energía, servicios; en el parque principal no se dispone del área necesaria. Esta decisión se 

toma teniendo en cuenta recomendaciones del inspector de Miraflores, quien manifiesta no 

existir inconvenientes para la realización del evento en la fecha indicada, en los alrededores 

de la plaza de mercado, donde se pueden instalar las 30 carpas de los emprendimientos y 

entidades participantes. 

 

Definido el sitio, el enlace para las víctimas menciona que llevará la pieza publicitaria 

(pendón) para su instalación. 

https://goo.su/XFzTPKT
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Así mismo, el enlace de atención a población victima Guillermo Iván Guatibonza, resalta que 

igual que en los anteriores eventos, deben participar veinticinco (25) unidades productivas, 

principalmente del municipio de Miraflores y de la provincia de Lengupá. Estos deberán ser 

identificados y contactados para recopilar información como nombre del emprendedor, 

datos de contacto y nombre del emprendimiento, con el fin de realizar las charlas 

preparatorias con los emprendedores, para capacitarlos en la socialización y participación en 

la feria Sembradores de Paz. 

 
La dinamizadora Laura Quintero manifiesta que se ha gestionado el apoyo de 70 almuerzos y 

refrigerios para sesenta emprendedores víctimas participantes. Así mismo, informa que se 

ha generado articulación con el inspector del municipio de Miraflores, para definir el uso del 

espacio público en la plaza de mercado del municipio, el cual cuenta con un área adecuada 

para instalación de las 30 carpas de 4 x 4 metros en los alrededores de área cubierta, para la 

realización del evento. No obstante, se requiere constatar la disponibilidad de energía, 

servicios públicos y apoyo en materia de seguridad. 

 
El enlace de víctimas, Guillermo Guatibonza, indica que está coordinando los temas logísticos 

y manifiesta que se contará con mesas y sillas para veinticinco (25) unidades productivas 

participantes, cinco (5) mesas para entidades, carpa tipo hangar, pendones institucionales, 

refrigerios y almuerzos. Para ello, se requiere contar previamente con los nombres de los 

emprendedores, emprendimientos participantes, labor que gestionará la dinamizadora 

Laura Quntero; se requiere definir entidades invitadas, labor que realizará el dinamizador 

Jairo Perico; el dinamizador Hernando Mantilla se encargará de las capacitaciones de los 

emprendedores para su participación exitosa en la feria de emprendimiento Sembradores 

de Paz. 

 
Es necesario realizar contacto con las Mesas Municipales de Víctimas, para definir los 

participantes y promocionar el evento. Se ha establecido contacto con el orientador APE de 

Miraflores, para identificar emprendimientos de víctimas del conflicto en el municipio y de la 

provincia interesados en participar. 

 
Definidos los emprendedores participantes, este fin de semana, se realizarán sesiones de 

preparación y capacitación con emprendedores, para motivarlos y prepararlos en su 

participación activa, buen desempeño comercial durante el evento, promoviendo la venta 

de productos y generación de nuevos clientes; esta actividad estará a cargo del dinamizador 

Hernando Mantilla, dando aplicación a lineamientos en la caja de herramientas institucional. 
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El enlace de víctimas, Guillermo Guatibonza articulará la oferta institucional para contar con 

participación de la Agencia Pública de Empleo (APE), con un Instructor de población victima 

(PV) para la socialización de la oferta de formación complementaria y de Orientador Fondo 

Emprender y profesional CampeSENA, para su participación en el desarrollo del evento. Las 

comunicaciones y estrategias de publicidad estarán a cargo de la Oficina de 

Comunicaciones, con el apoyo del enlace Guillermo Guatibonza. 

 
La agenda académica y la realización de la rueda de negocios, estarán a cargo de los 

dinamizadores Jairo Perico y Hernando Mantilla. En este mismo sentido, se realizará 

contacto con las oficinas municipales de Desarrollo Económico y Desarrollo Social, con el 

objetivo de identificar e invitar empresas interesadas en comercializar productos con los 

emprendedores víctimas del conflicto participantes. 

 

Finalmente, se acuerda que Jairo Perico se desplazará a una reunión con la Alcaldía Municipal 

de Miraflores relacionada con la organización de la feria, deberá quedar soportada mediante 

acta, en la cual se registre la asignación de apoyos y compromisos logísticos. Así mismo, 

Laura Quintero enviará comunicación a los enlaces municipales correspondientes. 

CONCLUSIONES 

Se definieron las responsabilidades de los dinamizadores y del enlace regional de víctimas 

para la organización de la Feria de Emprendimiento “Sembradores de Paz”, que se realizará 

el 26 de junio de 2026 en el municipio de Miraflores. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Articulación con la Alcaldía de 

Miraflores y gestión para la 

consecución de unidades 

productivas, deberá 

soportarse mediante acta, 

asignación de apoyos y 

compromisos logísticos. 

Junio – 2026 Laura Quintero 
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Liderar la articulación 

institucional con empresarios y 

organización de la rueda de 

negocios, realizar contacto con 

oficinas municipales de 

Desarrollo Económico y Social, 

con el objetivo de identificar e 

invitar empresas interesadas 

en comercializar productos 

con los emprendedores 

víctimas   del   conflicto 

participantes. 

Junio – 2026 Jairo Perico  

 

Coordinar la logística del 

evento, incluyendo mobiliario, 

carpas, alimentación y 

articulación interna para el 

desarrollo de la feria. 

Junio 2026 Guillermo 

Guatibonza 

 

 

Realizar taller de preparación y 

acompañamiento a los 

emprendedores participantes 

para fortalecer su 

participación comercial 

durante la feria. 

Junio 2026 Hernando Mantilla 
 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 
Laura Quintero 

Emprendimiento SI N.A 
 

 

Jairo Perico Emprendimiento SI N.A  

 

Guillermo 

Guatibonza 

APE SI N. A 
 

 

Hernando 

Mantilla 

Emprendimiento SI N. A 
 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 

Evidencia fotográfica: 



PASAJES DE DESPLAZAMIENTO PUERTO BOYACÁ – MIRAFLORES – PUERTO BOYACA 
. 

NOMBRE DEL COMISIONADO: HERNANDO MANTILLA GAITAN 
Número de la comisión: 48326 
Fecha: 25 de junio del 2026 

Ruta: Puerto Boyacá – Miraflores – Puerto Boyacá. 
 

Puerto Boyacá – Bogotá D.C. –  Miraflores: 
 

                                                
 

 
 
 
 
 

 



 
Miraflores – Bogotá – Puerto Boyacá: 
 

                                   
 
 

HERNANDO MANTILLA GAITAN                  CONSUELO MILENA VERGARA GOMEZ 
Firma contratista Firma Supervisor 
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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública    
   X 

Pública Clasificada  Pública Reservada  

 
 

 

Junio de 2026 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 01 DE julio del 2026 

PRESENTADO A: ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO Directora (E) Regional Boyacá SENA 

ORDEN  DE  VIAJE No: 
48326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 de junio del 2026 26 de junio del 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

Boyacá Miraflores 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: REALIZAR LA FERIA DE EMPRENDIMIENTO SEMBRADORES DE PAZ 
EN LA CIUDAD DE MIRAFLORES CON EMPRENDEDORES VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se presentaron 25 emprendimientos durante la III feria de emprendimiento Sembradores de 
Paz en la ciudad de Miraflores con emprendedores víctimas del conflicto armado. 

2. Se realizó la rueda de intercambio con participación de emprendedores y empresarios. 
3. Se suministró acompañamiento, asesoría integral a emprendedores durante la realización del 

evento. 
RESULTADOS: 

1. Se suministra acompañamiento, asesoría a 25 emprendimientos de víctimas participantes 
durante la implementación, desarrollo y cierre de la III feria de emprendimiento Sembradores 
de Paz. 

2. Se realiza la rueda de intercambio con acuerdos de compra de productos avícolas, agrícolas, 
gastronomía, repostería, arepas de peto, bebidas, helados, artesanías, vinos artesanales, 
jabones, velas, tejidos. 

3. Se alcanzan ventas por valor de $9´950.000 y asistencia de 1.100 visitantes durante la jornada 
del evento. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

 
1. Registro de asistencia – III feria de emprendimiento Sembradores de Paz, Miraflores, 

Boyacá. 
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2.  Registro fotográfico: III feria de emprendimiento Sembradores de Paz, Miraflores. 
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Control de Cambios 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 
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