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I.  INTRODUCCION

La Secretaria General del Municipio de Soacha - Cundinamarca, pone a disposicion de los interesados el Proyecto de
Pliego de Condiciones para la seleccion del contratista encargado de ejecutar el contrato cuyo objeto consistira en el
“ADQUISICION DE INSUMOS PARA LAS IMPRESORAS DE LA ALCALDIA DE SOACHA.”

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, el proyecto de Pliego de Condiciones y el Pliego
de Condiciones definitivo, asi como cualquiera de sus anexos, estan a disposicion del publico en el Sistema Electronico
de Contratacion Publica ~SECOPII.

La seleccion del contratista se realiza a través de Seleccion Abreviada de Subasta Inversa.
Il. ASPECTOS GENERALES

A. Invitacion a las veedurias ciudadanas

Numeral 5 del Decreto 1082 de 2015, SE CONVOCA PUBLICAMENTE A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS, a las
diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comun, gremiales,
universidades, y centros especializados de investigacion que estén interesadas en realizar control social al presente
proceso de contratacion, a fin de considerarlo procedente, formulen las recomendaciones necesarias para buscar la
eficiencia institucional.

B. Compromiso Anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Formato 2 en el cual manifiestan su
apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del
Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion
actue en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si
el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacion

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los Documentos del Proceso, la
presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la presentacion de observaciones a las
mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso
de Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes.

D. Comunicaciones

Todas las comunicaciones que se generen y que tengan relacion con el proceso de seleccion, deberan ser enviadas
a través de la plataforma SECOP I, utilizando las siguientes secciones i) Mensajes y i) Observaciones a los
documentos del proceso. Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP |l el oferente debera seguir la
guia del Protocolo de Indisponibilidad, para lo cual se pone a disposicion el correo electronico
secgeneral@alcaldiasoacha.gov.co.
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Las notificaciones de los actos administrativos realizados dentro del proceso de seleccion a través de la plataforma
electronica SECOP I, son validos y tienen valor probatorio de conformidad con lo estipulado en el Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, asi como con el Codigo General del Proceso.

En relacion con las comunicaciones o solicitudes que se realicen por parte de los oferentes a través de otros medios
diferentes a la plataforma SECOP II, serén atendidas y tratadas por la Alcaldia municipal de Soacha como Derecho de
Peticion de conformidad con la normatividad vigente.

E. Idioma

Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el Proceso de Contratacion
deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion oficial al castellano.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccion simple y entregar la traduccion oficial al
castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.

En el caso de documentos técnicos especializados, como, por ejemplo, especificaciones, fichas técnicas, certificados
de distribucion autorizada, entre otros, que en el mercado sean de amplia utilizacion y aceptacion en el idioma ingles,
la alcaldia acepta la posibilidad de que sean aportados en inglés o en espariol. Tratandose de idiomas diferentes a los
sefialados, se debera allegar una traduccion simple al castellano del documento aportado.

F. Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

Los documentos oficiales otorgados o expedidos en el exterior, deberan presentarse traducidos al idioma castellano,
legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los articulos 74
y 251 del Codigo General del Proceso, articulo 480 del Codigo de Comercio y en la Resolucion 1959 de 2020, proferida
por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia y la Circular Externa Unica del 16 de abril de 2019 expedida
por Colombia Compra Eficiente. Lo anterior sin perjuicio de lo establecido en el articulo 25 del Decreto Ley 019 de
2012 para los documentos privados y en el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos
de contratacion. Este requisito se hace extensivo a todos y cada uno de los documentos que formen parte del proceso
y que sean presentados con ocasion del mismo.

G. Conversion de monedas

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos y
adicionalmente en pesos colombianos.

Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a dolares de los Estados Unidos de Norte América, debe
convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor correspondiente a la moneda original a la fecha de corte de los
estados financieros.

Una vez que se tengan las cifras en dolares de los Estados Unidos de América o si la informacion se presenta
originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa
del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados
financieros.

H. Modalidad del Proceso de Seleccion y su Justificacion
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De acuerdo con la naturaleza del objeto contractual, la necesidad que se pretende satisfacer se encuentra catalogada
como bienes y servicio de caracteristicas técnicas uniformes y de coman utilizacion. Dado que no existe acuerdo marco
vigente para satisfacer la necesidad de la entidad, es importante traer a colacion las siguientes disposiciones
contenidas en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007:

‘DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades
de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base en las
siguientes reglas: {...)

2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para
aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia
0 destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la
gestion contractual,

El Gobiemo Nacional reglamentara la materia.

Serén causales de seleccion abreviada las siquientes:

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién por
parte_de las_entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas. con

independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desemperio y calidad
objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberéan, siempre que el reglamento asi lo sefiale, hacer
uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo derivados de la celebracion de
acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos.” (Lineas propias)

Resultaran igualmente aplicables al presente proceso de contratacion las disposiciones previstas en el articulo
2.2.1.2.1.2.2 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

Para la definicion de las condiciones del contrato y las obligaciones del mismo, asi como para la definicion de requisitos
habilitantes financieros y su verificacion se tuvo y se tendra en cuenta lo dispuesto en las guias publicadas por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra eficiente.

I. Inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses.

Quienes participen en este proceso, no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad ni conflicto de intereses para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la
Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, y demas normas concordantes.

El proponente no podra estar incurso en la causal de inhabilidad establecida en el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007
ni estar reportado en el Boletin de responsables fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica,
de acuerdo con lo previsto en la Ley 1952 de 2019 (por el cual se expide el codigo general disciplinario), en
concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente, declarara en la carta de presentacion de la
propuesta que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades o conflicto de intereses.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, ninguno de sus integrantes debera estar incursos en alguna
causal de inhabilidad o incompatibilidad o conflicto de intereses para contratar con el Estado, establecidas en la
Constitucion Politica y en la Ley.
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Los proponentes en este proceso de seleccion deben tener presente que de conformidad con el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, para poder participar en un proceso de seleccion y para formular propuesta, suscribir contrato y para la
realizacion de cada pago derivado del contrato, deben acreditar estar al dia en el pago de los aportes parafiscales
correspondientes.

Igualmente, los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido del articulo So.
"Sanciones Administrativas" de la Ley 828 de 2003, en cuyo tercer inciso se establece: "El no pago de las multas aqui
sefialadas inhabilitara a la persona natural o juridica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo
que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago segun la Ley 550 de 1999".

La alcaldia realizara la verificacion de los antecedentes disciplinarios, fiscales, de policia y del Registro Nacional de
Medidas Correctivas -RNMC- de la Policia Nacional, respecto de las personas naturales, empresas y representantes
legales, de los socios, cuando haya lugar y miembros de Consorcios y Uniones Temporales que presenten propuestas
al interior del Proceso de seleccion.

J. Documentos nacionales

Los documentos que hayan sido expedidos por particulares o entidades publicas no requeriran de autenticacion de
conformidad con lo establecido en el articulo 25 del Decreto 019 de 2012, por lo tanto, se presumen auténticos con la
sola firma del suscriptor. Lo anterior salvo que normas especiales prevean la necesidad de algun procedimiento
especifico para determinado documento.

K. Documentos otorgados en el exterior

Los documentos oficiales otorgados o expedidos en el exterior, deberan presentarse traducidos al idioma castellano,
legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los articulos 74
y 251 del Cadigo General del Proceso, articulo 480 del Codigo de Comercio y en la Resolucion 1959 de 2020, proferida
por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia y la Circular Externa Unica del 16 de abril de 2019 expedida
por Colombia Compra Eficiente. Lo anterior sin perjuicio de lo establecido en el articulo 25 del Decreto Ley 019 de
2012 para los documentos privados y en el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos
de contratacion. Este requisito se hace extensivo a todos y cada uno de los documentos que formen parte del proceso
y que sean presentados con ocasion del mismo.

L. Consularizacion

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Codigo de Comercio, los documentos otorgados en el exterior
se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais y la firma de tales funcionarios lo sera
a su vez por el Consul colombiano o, a falta de éste por el de una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en los
convenios internacionales sobre el régimen de poderes.

Tratandose de sociedades, de conformidad con el citado articulo, al autenticar los documentos referidos, los consules
haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais (Articulo 74 Codigo
General de Proceso). Surtido este tramite estos documentos deberan ser presentados ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones — Transversal 17 No. 98 — 55 Bogota) para la correspondiente
legalizacion de la firma del Consul y demas pertinentes.
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Lo anterior sin perjuicio de lo establecido en el articulo 25 del Decreto Ley 019 de 2012, y en el Manual para determinar
y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion. Este requisito se hace extensivo a todos y cada
uno de los documentos que formen parte del proceso y que sean presentados con ocasion del mismo.

M. Apostille (documentos publicos):

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto en la
Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacion sefialado en este numeral, siempre que provenga de
uno de los paises signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de
legalizacion para documentos publicos extranjeros.

En este caso solo sera exigible la apostilla, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la
autenticidad de la firma y la calidad con que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la
autoridad competente en el pais de origen. Si la apostilla esta dada en idioma distinto al idioma castellano, debera
presentarse acompaiiada de una traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad
con las normas vigentes.

N. Cumplimiento de la reciprocidad - trato nacional

A efectos de lo establecido en el paragrafo segundo del articulo 20 de la Ley 80 de 1993, el paragrafo del articulo 1 de
la Ley 816 de 2003, modificado por el articulo 51 del Decreto Ley 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto
1082 de 2015, se otorgara tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de origen extranjero en procesos
de seleccion nacionales, siempre que cumplan con alguna de estas condiciones:

a) Oferentes, bienes y servicios provenientes de estados con los cuales Colombia tenga acuerdos comerciales en los
términos establecidos en tales acuerdos comerciales.

b) Los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un acuerdo comercial, pero respecto de
los cuales el Gobiemo Nacional haya certificado que los oferentes de bienes y servicios nacionales gozan de trato
nacional con base en Ia revision y comparacion normativa en materia de compras y contratacion pablica.

c) Los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones en cuanto a la regulacion
andina aplicable a la materia.

Para el evento del literal b), la acreditacion del trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales lo realizara el
Ministerio de Relaciones Exteriores expidiendo un certificado con una vigencia de dos (2) afios contados a partir de la
fecha de expedicion en donde certifica la mencionada situacion.

Para los eventos de los literales a) y c) no requiere de esta certificacion; lo cual indicara en documento separado
debidamente firmado por el proponente que contenga la informacion solicitada.

0. Informacion inexacta

La Alcaldia se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la informacién
aportada por los proponentes, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades de donde proviene la
informacion.

Cuando exista inconsistencia relevante a criterio de la Alcaldia para garantizar el deber de comparacion objetiva entre
la informacion suministrada por los proponentes y la efectivamente obtenida o suministrada a esta entidad por la fuente
de donde proviene la informacion, la misma podra ser RECHAZADA, sin perjuicio de las acciones que adelante la
alcaldia para poner los hechos en conocimiento de las autoridades competentes.
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P. Aspectos subsanables.

De acuerdo a lo dispuesto por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de ofertas, de conformidad con
los criterios de evaluacion establecidos en el Pliego, no dara lugar al rechazo de las ofertas efectuadas.

En tal caso, la documentacion que acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes o que soporten la propuesta
frente a los requisitos habilitantes, debera ser requerida por la Entidad, siempre que con ello no se modifiquen o
complementen la propuesta presentada a la fecha de cierre del proceso de seleccion abreviada por subasta inversa,
en cualquier tiempo hasta el momento previo a su realizacion.

Los proponentes deberan contestar cualquier requerimiento de la entidad mediante comunicacion escrita, en los
terminos y condiciones que para el efecto sefale la entidad de manera expresa dentro del requerimiento.

Seréan declaradas no habiles las propuestas que no respondan el requerimiento dentro del plazo que la Entidad sefale
para el efecto. La misma declaracion de inhabilidad tendra lugar de resultar incompleta la respuesta. De la misma
manera, cuando la contestacion implique la modificacion de la oferta inicial, la Entidad podra rechazar la oferta.

En NINGUN caso, sera objeto de subsanacion ni la presentacion ni la modificacion del contenido de los documentos
que acrediten factores de escogencia y comparacion de propuestas, ni la falta de capacidad, asi como la presentacion
de la garantia de seriedad de la oferta.

Q. Procedimiento en caso de indisponibilidad de la plataforma SECOP II.

e La Secretaria General del Municipio de Soacha adelantara el presente proceso contractual en la plataforma
de SECOP II, motivo por el cual no se aceptaran ofertas ni comunicaciones por fuera del sistema. Sin
embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP |l el oferente debera seguir la guia del Protocolo de
Indisponibilidad, para lo cual se pone a disposicion el correo electronico secgeneral@alcaldiasoacha.gov.co
dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

e La Secretaria General del Municipio de Soacha, ha establecido como correo electronico en caso de
indisponibilidad de la platafooma de SECOP Il la siguiente direccion electronica:
secgeneral@alcaldiasoacha.gov.co

e Encaso de recibirse correos electronicos de proponentes informando una posible indisponibilidad del SECOP
Il antes del cierre, la Secretaria General del Municipio de Soacha llevara a cabo la verificacion de la existencia
del Certificado de Indisponibilidad y que los proponentes esten suscritos al proceso.

e Si existe dentro de las 24 horas siguientes al cierre el Certificado de Indisponibilidad correspondiente, no se
efectuara el cierre en plataforma y se esperara hasta 48 horas para recibir por correo electronico las ofertas
de los proveedores suscritos al proceso que informaron dicha indisponibilidad antes del momento del cierre.

e Finalmente, la Secretaria General del Municipio de Soacha cargara en SECOP Il las ofertas que hayan
cumplido los requisitos indicados anteriormente utilizando la funcionalidad de Oferta Externa y se procedera
a realizar el cierre en plataforma.

lll. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES.

El presente proceso sera susceptible de ser limitado a Mipymes por cuanto el presupuesto es inferior a los $125.000
USD requisito establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, por lo tanto se dara aplicabilidad al
procedimiento establecido en dicho articulo.

PARAGRAFO: En caso de cumplirse dicho requisito en consonancia con el decreto 1082 de 2015, se procedera a la
respectiva limitacion en la etapa pertinente, esto es en el momento de la publicacion de los pliegos definitivos.
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IV.  DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con maylscula inicial deben ser entendidas con el significado
que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera
el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidas de acuerdo
con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuacion deben entenderse
de acuerdo con su significado natural y obvio.

DEFINICIONES

Es la decision final de la entidad estatal, expedida por medio de un acto

Adjudicacion administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de
Contratacion.

Apostilla Certificacion de autenticidad de la firma de un servidor piblico en ejercicio de sus
funciones y la calidad en que el signatario haya actuado, la cual debera estar
registrada ante el Ministerio de relaciones exteriores para que el documento surta
plenos efectos legales.

Colombia Compra | Agencia Nacional de Contratacion Publica creada por medio del Decreto Ley 4170

Eficiente de 2011.

Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del

Contratista presente Proceso de Contratacion.

Es el negocio juridico que se suscribira entre la Entidad Estatal y el adjudicatario,

Contrato por medio del cual se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se conceden
derechos correlativos que instrumentan la relacion contractual que se busca
establecer a través del presente Proceso de Seleccion.

Oferta Es la propuesta presentada a Nombre de la Entidad Estatal por los interesados en

ser el contratista del Proceso de Contratacion objeto del presente Pliego de
Condiciones.

Pliego de Condiciones

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el futuro Contrato, en
los que se sefialan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los
cuales los Proponentes deben formular su Oferta para participar en el Proceso de
Contratacion del contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de
adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.

Proponente

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales,
nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para
participar en el proceso de contratacion.

Propuestas habilitadas:

Propuestas que una vez revisadas, cumplen con los requisitos habilitantes para
participar en la subasta.

RUP Registro Unico de Proponentes que llevan las camaras de comercio y en el cual los
interesados en participar en procesos de contratacion deben estar inscritos.

SECOP I EI SECOP Il es la nueva version del Sistema Electronico de Contratacion Publica,
en donde se cambi6 la funcionalidad de publicidad a la transaccionalidad de los
procesos de contratacion de forma en linea.

TRM Tasa de cambio representativa del mercado spot de délares de los Estados Unidos

de América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para una
fecha.

SUBASTA INVERSA

Puja dinamica efectuada presencial o electronicamente, mediante la reduccion
sucesiva de precios durante un tiempo determinado, esperando que fuera un
instrumento idoneo en la administracion del recurso publico (Ley 1150 de 2007).

V. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

O D OO O ncadiadesoacha | WhatsApp: 317636 23 27 | (@? |
www.alcaldiasoacha.gov.co | PBX: (601) 730 55 00 Ext. 141 - 123 conec

contactenos@alcaldiasoacha.gov.co |

Direccion: Calle 13 #7-30, piso 4

co-BR-002Vv?2



R~ Alcaldiade | Secretaria
2 SOACHA | General

La Constitucion Politica prevé en el articulo 2 como fines del Estado: ‘(...) servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida economica, politica, administrativa y
cultural de la Nacion; (...)"

Dentro de las facultades del Alcalde Municipal de Soacha, esta la de contratar la adquisicion de los diferentes bienes
y servicios requeridos para el normal funcionamiento de la entidad en cumplimiento de su mision Constitucional, Legal.
El Jefe de la Entidad, delegd en los Secretarios de Despacho la facultad y competencia de celebrar contratos estatales,
convenios y contratos interadministrativos que resulten necesarios para el logro de los objetivos de la entidad (Decreto
N°. 158 del 1° de diciembre de 2021 y Decreto No. 0070 del 20 de agosto de 2024).

Las entidades territoriales, dentro de los lineamientos de la Constitucion Politica, goza de autonomia financiera para
atender sus propios asuntos e intereses. Dentro del desarrollo normativo les ha sido otorgada la administracion de
diversas rentas y tributos que sirven para financiar las actividades propias de su funcionamiento y realizar las
inversiones necesarias para atender las necesidades de la poblacion. Precisamente este desarrollo normativo se ha
adelantado en el marco del principio de legalidad de todas las actuaciones establecido en la Ley.

A efectos de propender por el buen funcionamiento de las diferentes dependencias de la Administracion Municipal, el
Municipio en cumplimiento de sus funciones y con aplicacion de los principios de eficiencia y transparencia, provee a
las mismas los bienes y servicios requeridos, con el objeto de brindar el apoyo necesario a éstas en el cumplimiento
de sus actividades, a efectos de satisfacer las necesidades de los usuarios de manera adecuada y contribuir con el
fortalecimiento institucional en el proceso de mejoramiento continuo de la imagen de la entidad tanto a nivel interno
como ante los entes de control.

Dicho lo anterior, es preciso sefialar que forman parte de las funciones de la Secretaria General de la Alcaldia de
Soacha, las siguientes, de conformidad con lo previsto en el articulo 19 del Decreto 129 de 2021 “POR EL CUAL SE
ADOPTA LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL SECTOR CENTRAL,
EL ORGANIGRAMA Y SE SENALAN LAS FUNCIONES DE SUS DEPENDENCIAS Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES’, las siguientes:

“ARTICULO 19. - FUNCIONES DE LA SECRETARIA GENERAL. Son funciones de la Secretaria General, las
siguientes:

1. Diagnosticar, disefiar, ejecutar y evaluar las politicas, planes y programas para atender las necesidades de recursos
humanos, de suministros, servicios administrativos, tecnologia y herramientas necesarias para que las dependencias
del Municipio de Soacha dispongan de los medios para el cumplimiento de su mision institucional. {...)

6. Coordinar la consolidacion de los programas y planes de adquisicion de bienes y suministros para el Municipio de
Soacha, con base en las politicas establecidas y el Sistema de Informacion de la Contratacion Estatal (...)

8. Dirigir la administracion del Almacén del Municipio de Soacha, realizando control de inventario de los elementos e
insumos de papeleria y de impresion, de conformidad con los procedimientos establecidos y en el marco de la
normatividad vigente.

9. Dirigir y coordinar la ejecucion de las politicas de las Tecnologias de la informacion y la Comunicaciones — TIC,
propendiendo por su adecuado y oportuno funcionamiento, actualizacion tecnolégica y requerimientos de sistemas
operativos acordes con la mision, la vision y las politicas de la entidad.

10. Coordinar la consolidacion de los programas y planes de adquisicion de bienes, suministros y servicios,
adelantando y celebrando los contratos y convenios, relacionados con las competencias de la secretaria y los demas
que se requieran para desarrollar las actividades del despacho del Alcalde (...)”
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Que la Secretaria General tiene dentro de sus objetivos el abastecimiento de los diferentes elementos de consumo
para el uso administrativo y operativo segin los requerimientos y necesidades de las dependencias de la Alcaldia de
Soacha, propendiendo por una adecuada programacion del gasto para el cumplimiento de su mision institucional y
buena atencion al ciudadano, dentro del marco de la oportunidad, austeridad, equidad, de acuerdo a la disponibilidad
de recursos y prioridades asignadas para contribuir al buen desempefio de las funciones publicas del Municipio.

Que dentro de las necesidades transversales de toda la administracion municipal se encuentra la de insumos de
impresoras, componentes indispensables para garantizar el correcto desarrollo de las labores administrativas por parte
de los funcionarios y colaboradores de la Alcaldia, en pro del cumplimiento de los fines y objetivos de la entidad, dentro
de los que se encuentra cumplir con los procesos de contratacion de bienes y servicios, archivo y gestion documental,
respuesta a requerimientos de entes de control, respuesta a PQRS de usuarios y entidades, expedicion de copias y
documentos y en general el desarrollo de las actividades de cada dependencia.

Que en virtud de lo anterior, desde la Direccion de Gestion Tecnologica llevd a cabo la consolidacion de las
necesidades de insumos de impresion. Aunado a ello, las Secretarias de Salud, Gobiemo, Educacion y Movilidad
aportaron recursos que permitiran contar con un presupuesto mayor para la adquisicion de los insumos objeto del
presente documento de estudios previos.

La anterior necesidad se encuentra contemplada dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la Alcaldia Municipal de
Soacha 2026.

VI. DESCRIPCION DEL OBJETO Y CARACTERISTICAS DEL PROCESO

El objeto a desarrollar consiste en la “ADQUISICION DE INSUMOS PARA LAS IMPRESORAS DE LA ALCALDIA
DE SOACHA", y tiene como especificaciones las contenidas en los estudios previos.

Los demas detalles del presente proceso de contratacion también se encuentran incluidos en los documentos del
proceso.

A. Clasificacion UNSPSC

La prestacion del servicio del presente proceso de contratacion esta codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios
de Naciones Unidas (UNSPSC), asi:

~ Clasificacion Segmento Familia Clase
UNSPSC
Equipos de oficina, accesorios y Maquinaria, Accesorios para
suministros suministros y impresoras,
44101700 accesorios de fotocopiadoras y
oficina aparatos de fax
Equipos de oficina, accesorios y Maquinaria, Suministros para
suministros suministros y impresora, fax y
44103100 accesorios de fotocopiadora
oficina

B. Valor estimado del Contrato.

El presupuesto Oficial de la presente contratacion se estima en la suma de DOSCIENTOS CINCUENTA Y TRES
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS PESOS MCTE ($253.999.900), incluido IVA
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y demas impuestos y sobretasas aplicables, amparado con los Certificados de Disponibilidad Presupuestal que se
describen a continuacion:

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 4207 DEL 06 DE /

MAYO DE 2026
CODIGO 0104-2.3.23.02.101.06.2.3.2.02.02.006.61184-98
Gastos - Inversion — Recurso Propio-Libre Destinacion -
Disponibilidad ~ |ARTICULO ORDINARIO y
Presupuestal
VALOR $150.000.000 -
S Ly B FECHA 06 de mayo de 2026 i
OBJETO ADQUISICIQN DE INSUMOS PARA LAS IMPRESORAS DE
LA ALCALDIA DE SOACHA
o
EXPEDIDO Direccion de Presupuesto - Secretaria de Hacienda.
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 4238 DEL 07 DE
MAYO DE 2026
CODIGO 0111-2.3.19.05.049.15.2.3.2.02.02.006.61184.19.05.57 -194 /
Gastos - Inversion — Recurso Propio-Destinacion especifica -
Disponibilidad  |[ARTICULO | JonE o' g =
Presupuestal
VALOR $50.000.000
P
St de FECHA 07 de mayo de 2026 )
Salud OBJETO ADQUISICION DE INSUMOS PARA LAS IMPRESORAS DE
LA ALCALDIA DE SOACHA
EXPEDIDO Direccion de Presupuesto - Secretaria de Hacienda.
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 4387 DEL 21 DE
MAYO DE 2026 s
CODIGO 0105-2.3.45.02.001.28.2.3.2.02.02.006.62580-55 P
ARTICULO Gasto§ - Inversion — Recurso de la Nacion — Destinacion
especifica
>
Disponibilidad VAL 1 ¥
Brestincisi OR $18.000.000 o E
FECHA 21 de mayo de 2026
e
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OBJETO ADQUISICIQN DE INSUMOS PARA LAS IMPRESORAS DE
- LA ALCALDIA DE SOACHA
Secretaria de
Gobierno Direccion de Presupuesto - Secretaria de Hacienda.
EXPEDIDO
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 4362 DEL 14 DE
MAYO DE 2026 e
CODIGO 0110-2.3.22.01.071.24.2.3.2.02.02.006.62550-98 L
) EYl ARTICULO Gastos - Inversion — Recurso propio - libre destinacion
Disponibilidad
Presupuestal VALOR $30.000.000 B
FECHA 14 de mayo de 2026 o
Secreta.n:a de OBJETO ADQUISICIQN DE INSUMOS PARA LAS IMPRESORAS DE
Educacion LA ALCALDIA DE SOACHA
Direccion de Presupuesto - Secretaria de Hacienda.
EXPEDIDO
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 4448 DEL 27 DE
MAYO DE 2026 e
CODIGO 0112-2.3.24.01.052.03.2.3.2.02.02.006.61184-55
Gastos - Inversion — Recurso de la Nacion - destinacion
Disponibilidad ~ (ARTICULO | 0 6o
Presupuestal
VALOR $6.000.000
p FECHA 27 de mayo de 2026
Secretaria de
Movilidad OBJETO ADQUISICION DE INSUMOS PARA LAS IMPRESORAS DE
LA ALCALDIA DE SOACHA -
Direccion de Presupuesto - Secretaria de Hacienda.
EXPEDIDO

El precitado valor corresponde a la suma total a contratar, sin embargo y para efectos del desarrollo de la subasz/ se

tendra como precio para efectos de lance el valor unitario promedio para cada item establecido en el Estudio de
Mercado contenido en los estudios previos.

C. Forma de Pago

EL MUNICIPIO DE SOACHA pagara al contratista el valor del contrato en un tnico pago, una vez los elementos sean
efectivamente entregados, previa presentacion de la respectiva factura, acompafiada del informe de recibido a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato.
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EI MUNICIPIO efectuara las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la
legislacion vigente sobre la materia. En todo caso, los pagos antes previstos estaran sujetos al Programa Anual de
Caja (PAC), de la entidad.

EI CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral en Salud y Pension de conformidad con lo establecido en el inciso final del paragrafo 1° del articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, asi como los propios del Sena, ICBF, Riesgos y Cajas de Compensacion Familiar, Respecto a sus
trabajadores de acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, circunstancia que debera ser verificada por el
Supervisor del contrato como requisito para los pagos de conformidad con el paragrafo 1° El valor del contrato a
suscribir sera por el valor de la propuesta adjudicataria del proceso, incluidos todos los costos directos e indirectos del
servicio, el VA, y deméas impuestos de ley tanto municipales como nacionales, y sin lugar a reajuste alguno.

Nota. El contratista debera pagar los impuestos y contribuciones que correspondan y los demés que haya lugar.
El pago se realizara conforme al PAC de la Alcaldia.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacion de
cumplimiento, previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

El pago sera cancelado por medio de la Tesoreria Municipal de Soacha a través de la consignacion en cuenta corriente
o de ahorros que el contratista sefiale en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos,
previos los descuentos de ley.

EL MUNICIPIO DE SOACHA, sélo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de contratacion
y bajo ninglin motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros. En todo caso los pagos antes previstos, se sujetan a
los montos aprobados en el Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en el
Articulo 32 de la Ley 179 de 1.994.

El Contratista debera informar a la ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA, la cuenta bancaria (corriente o de ahorros),
abierta a su nombre, en la cual le seran consignados o transferidos electronicamente, los pagos que por este concepto
le efectue la ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA.

Se adjunta tabla de descuentos general por concepto de tributos:

BASE DE DESCUENTOS Y RETENCIONES
CAUSACION POR MANTENIMIENTO

CONCEPTO % BASE GRAVABLE SOPORTE LEGAL
FONDO ADULTO 5 Valor factura antes | TITULO 2, CAPITULO 1, DECRETO 124 DEL
MAYOR de IVA 01 DE JUNIO DE 2023
FONDO Valor factura antes
24
SRBCT A 1,7 T ACUERDO MUNICIPAL 10 DE 20
FONDO PRODEPORTE 15 Vale f;’;tll\’/’: A ACUERDO MUNICIPAL 09 DE 2024
RETEFUENTE 25 Valor factura antes Estatuto Tributario Nacional Titulo 4 Tabla
DECLARANTE ' de IVA Anual - DIAN
RETEFUENTE NO 35 Valor factura antes Estatuto Tributario Nacional Titulo 4 Tabla
DECLARANTE : de IVA Anual - DIAN
RETEICA Segin ¥k La:tlsf antes | HECRETO 124 DEL 01 DE JUNIO DE 2023
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RETEIVA 15 Valor IVA facturado | DECRETO 124 DEL 01 DE JUNIO DE 2023

D. Plazo de ejecucion y vigencia del contrato

Plazo de ejecucion del contrato sera de DOS (02) MESES sin que supere el treinta y uno (31) de diciembre de 2026.
Dicho término sera contado a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, la cual debera ser firmada entre el
Supervisor y el Contratista maximo dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la firma del contrato.

El contrato tendra una vigencia igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas. El término adicional al de ejecucion,
sera solo con fines de liquidacion del contrato, en caso de que haya lugar a ello.

E. Lugar de ejecucion del Contrato
El lugar de ejecucion del contrato sera en la Alcaldia Municipal de Soacha — Cundinamarca.
VII. REQUISITOS HABILITANTES

La ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA - CUNDINAMARCA debe verificar con el Registro Unico de Proponentes en
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificacion se hara de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de Contratacion expedido
por Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, sélo en aquellos casos en que por las
caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacion de requisitos del proponente adicionales a los
contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificacion en forma directa.

1. REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURIDICA

A. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

En cumplimiento del articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 y para garantizar el cumplimiento de la oferta y la
suscripcion del respectivo contrato, en caso de que este le sea adjudicado, cada Proponente debera constituir una
garantia de seriedad de la propuesta.

Dicha garantia debe estar constituida asi:

ASEGURADO/

BENEFICIARIO ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA con NIT 800.094.755-7

/ \\ \\\/

/\\Q\ 2 \Q\ /
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El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe tener en cuenta lo
siguiente:
1. Elllos nombre(s) debe(n) sefialarse de la misma forma como figura(n) en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva para la persona juridica o en el documento de identidad de la

TOMADOR persona natural.
2. En caso de consorcios o uniones temporales, la garantia debe ser otorgada por
todos y cada uno de los integrantes del proponente plural (indicando cada uno de
sus integrantes y sus porcentajes de participacion).
3. En caso de que el proponente tenga establecimiento de comercio, en la garantia
debe figurar como afianzado la persona natural.

VIGENCIA Minimo de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso
Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el proponente en el presente

OBJETO proceso de seleccion abreviada por subasta inversa cuyo objeto es:
"ADQUISICION DE INSUMOS PARA LAS IMPRESORAS DE LA ALCALDIA DE
SOACHA."

VALOR ASEGURADO 15% del presupuesto oficial

VALOR ASEGURADO 5 :

PARA MIPYMES 10% del presupuesto oficial

VALOR ASEGURADO

PARA % _

EMPRENDIMIENTO DE 10% del presupuesto oficial

MUJERES

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los Proponentes podran otorgar
como mecanismos de cobertura del riesgo cualquiera de las garantias establecidas por la citada norma, siempre y
cuando se cumplan los requisitos sefialados para cada una de ellas en la mencionada reglamentacion y la respectiva
garantia ademas cumpla con la informacion minima requerida en el presente numeral.

En caso de que el Proponente constituya poliza de seguros ésta debera cumplir con los requisitos del presente numeral
y debera ser expedida por una entidad vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia, asi mismo, el costo
de la prima de la garantia sera por cuenta del Proponente. La garantia a suscribir debera ser de aquellas existentes a

favor de entidades estatales.

La garantia de seriedad de la oferta cubrira la sancion derivada del incumplimiento de la oferta de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, en los siguientes eventos:

SINIRESGS
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La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicacion
para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.
El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del Proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.
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Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no
cubiertos por la garantia de seriedad y sin perjuicio de que la alcaldia pueda optar por adjudicar al oferente calificado
en segundo lugar.

La garantia de seriedad de la oferta no podra ser expedida con posterioridad a la fecha de cierre del proceso.

La presente garantia sera pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de ejecutoria del
acto administrativo que declare el incumplimiento por parte del oferente.

Cuando la garantia de seriedad que presente el Proponente tenga algun error en el nombre del Beneficiario, tomador,
vigencia o monto asegurado, se solicitara al Proponente las respectivas modificaciones.

Si los proponentes lo solicitan (por escrito) se les devolvera la garantia de seriedad de la propuesta cuando esté
perfeccionado el contrato respectivo.

Cuando la oferta sea presentada por un Consorcio, 0 Unién Temporal, la garantia debe ser tomada a nombre de todos
los integrantes, tal como aparecen en el documento que acredita la existencia y representacion legal de cada uno de
ellos, su respectivo numero de identificacion y su porcentaje de participacion de acuerdo con el documento de
conformacién del Consorcio, o Union Temporal.

El oferente, por el acto de ofertar, acepta que la alcaldia le solicite ampliar el término de vigencia de la péliza, en la
medida en que ello sea necesario.

El proponente deberé tener en cuenta al presentar su oferta lo indicado en el articulo 5 Paragrafo 3 de la Ley 1150 de
2007, adicionado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, a saber:

“La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo
de la misma” (Lineas y negrillas fuera de texto).

B.  CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES -RUP:

El proponente sea persona natural, juridica, consorcio o union temporal debera presentar el certificado de inscripcion
y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes expedido por la respectiva Camara de Comercio de conformidad
con lo preceptuado en el articulo 6 de la ley 1150 de 2007 (modificado por el articulo 221 del Decreto 019 de 2012) y
en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015. Este certificado debe estar en firme a la fecha
de presentacion de las propuestas, es decir, el registro debe estar renovado.

La no inscripcion del Proponente a la fecha limite para la presentacion de la propuesta, en el registro Gnico de
proponentes, no sera subsanable en ninglin caso.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las personas naturales y juridicas, nacionales
0 extranjeras, con domicilio en Colombia interesadas en participar en procesos de Contratacion convocados por las
Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley.

Asi las cosas, el certificado del Registro Unico de proponentes (RUP) presentado debe contener: (a) los bienes, obras
y servicios para los cuales esta inscrito el proponente de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios; (b) los
requisitos e indicadores a los que se refiere el articulo 2.2.1.1.1.5.3, decreto 1082 de 2015; (c) la informacion relativa
a contratos, multas, sanciones e inhabilidades; y (d) la informacion historica de experiencia que el proponente ha
inscrito en el RUP,

Las camaras de comercio expediran el certificado del RUP por solicitud de cualquier interesado. Las Entidades
Estatales podran acceder en linea y de forma gratuita a la informacion inscrita en el RUP.
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La entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de conformidad con la informacion certificada por la
Camara de Comercio en el Registro Unico de Proponentes (RUP), de acuerdo a lo establecido en el articulo
2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de 2015 REQUISITOS HABILITANTES CONTENIDOS EN EL RUP.

El proponente o todos los miembros del consorcio o union temporal, que vayan a proveer el servicio objeto del presente
proceso de seleccion deberan encontrarse inscritos en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio
en Colombia, de acuerdo con la legislacion vigente.

El proponente, debera presentar el Certificado de Registro Unico de Proponentes, con fecha de expedicion no mayor
de treinta (30) dias anteriores a la fecha de recepcion de las propuestas, en la cual conste su inscripcion, clasificacion
y firmeza vigente en el RUP

En el certificado aportado debe estar clasificada la experiencia en cualquiera de los siguientes de los codigos de bienes
y servicios de Naciones Unidas UNSPSC, como se indica a continuacion:

Clasificacion Segmento Familia Clase
UNSPSC
Equipos de oficina, accesorios y Maquinaria, Accesorios para
44101700 suministros sumnms?ros y Impresoras,
accesorios de fotocopiadoras y
oficina aparatos de fax
Equipos de oficina, accesorios y Maquinaria, Suministros para
44103100 suministros suministros y impresora, faxy
accesorios de fotocopiadora
oficina

La presentacion del Certificado de Inscripcion, Calificacion y Clasificacion en el Registro Unico de Proponentes (RUP),
no es un requisito aplicable para los proponentes persona natural extranjera sin domicilio y la persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia, en este caso, el proponente debera presentar lo siguiente:

o “Cuadro de Informacion Financiera”, con las cifras a 31 de diciembre de cada vigencia, firmados por la persona
natural o el representante legal y, certificados y/o dictaminados, de ser procedente, con la(s) firma(s) de
quien(es) se encuentre(n) en obligacion de hacerlo.

e Balance General y Estado de Resultados con sus respectivas notas a 31 de diciembre de cada vigencia
comparativo con la vigencia inmediatamente anterior y seglin corresponda, o a la fecha de cierre fiscal del
pais de origen o balance de apertura, si es una sociedad nueva, firmados por la persona natural o el
representante legal y, certificados y/o dictaminados, de ser procedente, con la(s) firma(s) de quien(es) se
encuentre(n) en obligacion de hacerlo.

o Estos estados financieros de los proponentes persona natural extranjera sin domicilio y la persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia deben ser preparados segn la legislacion propia del pais de origen y
presentarse (Para quienes hagan parte de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961.), con la
traduccion simple al idioma espariol (251 del C.G.P), re-expresados en moneda legal colombiana a la tasa de
cambio representativa de mercado (TRM) definida por la Superintendencia o en su defecto el Banco de la
Republica de la fecha de cierre de los mismos, indicando la tasa de conversion y firmados por el Contador
Publico Colombiano que los hubiese convertido.

o Fotocopia (legible) de la tarjeta profesional del Contador Publico que los hubiese convertido.

o Fotocopia (legible) del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador Publico que los hubiese
convertido, expedido por la Junta Central de Contadores con una antigiiedad no superior a tres (3) meses a
partir de la fecha de cierre del presente proceso.
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La persona natural extranjera con domicilio en el pais o juridica extranjera que tenga sucursal en Colombia, debe
presentar el Certificado de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion - Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y
en firme, en el que se certifique la capacidad financiera con las cifras del Balance General y Estado de Resultados con
corte a 31 de diciembre de cada vigencia Articulo 6° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 21 del Decreto
0019 de 2012. De igual forma, en aquellos casos en los que en el RUP no conste las cifras financieras del Balance
General y Estado de Resultados con corte a 31 de diciembre de cada vigencia, o no tenga registrada la informacion
financiera necesaria para calcular los indicadores financieros solicitados en este numeral, o cuando en el RUP aportado
se encuentre que la informacion no ha sido verificada por la Camara de Comercio, se debera aportar por este
proponente la informacion de caracter financiero antes mencionada.

C. SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El proponente o cada uno de los proponentes de los miembros del oferente plural, debe presentar el Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo que atienda los lineamientos técnicos establecidos en el Decreto 1072 de
2015, y que cumpla con los estandares minimos establecidos en la Resolucion 0312 de 2019.

Por lo cual, el proponente o cada uno de los proponentes de los miembros del oferente plural, debe acreditar el
cumplimiento de este requisito con su reporte de autoevaluacion de estandares minimos del afio inmediatamente
anterior, ante la ARL y el Fondo de Gestion de Riesgos Laborales del Ministerio del Trabajo, con un porcentaje de
calificacion igual o mayor a 90%; podra también acreditar este requisito presentando certificado de los reportes
mencionados del afo en curso, con calificacion igual o mayor a 90%.

Finalmente, debe acreditar que el responsable de este Sistema de Gestion, cuente con licencia en Seguridad y Salud
en el Trabajo vigente, y se encuentre vinculado mediante contrato laboral o de prestacion de servicios cuya vinculacion
no sea menor a seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. Lo anterior debe acreditarse de la
siguiente manera:

v" Fotocopia del contrato.

v' Fotocopia de la licencia para la prestacion de servicios en Seguridad y Salud en el Trabajo.

v" Titulo del responsable del sistema que se ajuste a la normatividad de seguridad y Salud en el trabajo
que avala el sistema.

En caso de no aportarse la anterior documentacion, se evaluara como NO CUMPLE.

D. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Para acreditar la capacidad juridica inicialmente se debera aportar la Carta de presentacion de la Oferta, conforme al
modelo suministrado por la Entidad. La carta de presentacion debera estar firmada por la Persona Natural proponente
o por el Representante Legal de la persona juridica o proponente plural, indicando su nombre, documento de identidad,
direccion de correspondencia, indicacion de su correo electronico y demas datos requeridos en el formato suministrado
con este pliego de Condiciones.

La suscribira el proponente si es persona natural, el representante legal si se trata de personas juridicas; persona
designada y facultada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal; 0 apoderado o autorizado mediante
poder debidamente otorgado. El representante legal o quien suscriba la carta debe encontrarse debidamente facultado
para presentar la oferta y suscribir el contrato.
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La Oferta estara vigente por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde la fecha de presentacion de
Ofertas establecida en el Cronograma

El proponente debera anexar la carta de presentacion de la propuesta, debidamente firmada por: El representante
legal para personas juridicas, la persona designada para representario en caso de consorcio o union temporal, o el
apoderado debidamente constituido. Con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del
juramento que él, sus directivos 0 miembros de la junta directiva o integrantes del consorcio o union temporal, no se
encuentran incursos en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad o conflicto de intereses para contratar con el
municipio de Soacha - Secretaria General.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia interesadas en participar en el presente
proceso de seleccion deben presentar su propuesta a traves de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las
disposiciones legales que rigen la materia.

El formato NO debera ser diligenciado a mano sino de manera digital.

E. PODER DEBIDAMENTE CONSTITUIDO

En el evento de que la carta de presentacion de la propuesta se presente a través de apoderado, éste debe
encontrarse debidamente facultado para presentarla, asi como asistir y participar durante todo el proceso de seleccion.

Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan ademas
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como notificarse, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos
necesarios de acuerdo con la convocatoria publica.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado (nico para el caso de personas extranjeras que participen en
consorcio 0 union temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado
por todos los integrantes del consorcio o union temporal con los requisitos relacionados con la autenticacion,
consularizacion y traduccion; particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se
refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del consorcio o union temporal.

Si las personas nacionales presentan su oferta a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente facultado
para participar en el proceso de seleccion que se derive de éste.

Para acreditar esta representacion deberan anexar copia de la escritura piblica del poder general, o el poder especial
con nota de presentacion personal, de conformidad con el articulo 74 del Ley 1564 de 2012 y el articulo 5° del Decreto
19 de 2012. La fecha de expedicion y de autenticacion o presentacion personal, de tal documento, no podra ser
posterior a la fecha definitiva de cierre del proceso de seleccion.

Apoderado para oferentes extranjeros:

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus propuestas a través de
apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podra presentar propuesta,
previo cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las
excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos:
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i.  Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas privadas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, debera acreditar la constitucion de un apoderado
(Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y
celebrar el contrato, asi como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente.

ii.  Debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento equivalente del pais en que
se haya constituido legalmente. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitacion en su capacidad
de contratacion o de oferta, debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha limitacion. En
lo no previsto aqui expresamente se aplicara el regimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le
sea aplicable a los extranjeros.

iii.  En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 221 del Decreto - Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona natural sin domicilio en Colombia
0 persona juridica extranjera que no tenga establecida sucursal en el pais, NO se encuentra obligado a
inscribirse ni calificarse en el RUP.

Nota 1: En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en
Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia en los
términos del Codigo de Comercio, de acuerdo con lo sefialado en los articulos 471 y 474 del citado Cédigo.

Nota 2: En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 874 del Codigo de Comercio, en concordancia con el Articulo
28 de la Ley 9 de 1991, el articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolucion No. 8 de 2000, modificada por la
Resolucion 6 de 2006, emanada del Banco de la Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos
celebrados en moneda distinta sera el de la fecha de su suscripcion o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial
que indique el Banco de la Republica.

F.  COMPROMISO ANTICORRUPCION.

La oferta debe estar acompaiada del compromiso anticorrupcion debidamente firmado por la persona natural o por el
representante legal del proponente (si éste es una persona juridica), o quien debidamente autorizado y acreditado
haga sus veces.

El formato NO debera ser diligenciado a mano sino de manera digital.

G. DECLARACION DE INHABILIDADES.

La oferta debe estar acompariada de la declaracion de inhabilidades debidamente firmada por la persona natural, el
representante legal o apoderado del proponente (si éste es una persona juridica) o quien debidamente autorizado y
acreditado haga sus veces.

El formato NO debera ser diligenciado a mano sino de manera digital.

H.  CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Personas juridicas nacionales:

Debera acreditar su existencia y representacion legal a través del correspondiente certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de la jurisdiccion del domicilio principal, o su equivalente,
con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha prevista para el cierre del presente

O DO O O scaisacesoacns | Whatshpp: 3176362327 sl © o
www.alcaldiasoacha.gov.co | PBX: (601) 730 55 00 Ext. 141 - 123 T Dl i | 200002\

contactenos@alcaldiasoacha.gov.co | Direccion: Calle 13 #7-30, piso 4




Alcaldiade Secretaria NN ZE

proceso, en el que conste matricula mercantil vigente, existencia, duracion de la Sociedad no inferior a la vigencia del
contrato y por lo menos un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de entrega de propuestas, que su objeto social
corresponda a las actividades o servicios que se relacionen con el objeto del presente proceso de seleccion, la falta
de correspondencia entre el objeto social del proponente y el del proceso de seleccion sera causal de rechazo de la
propuesta, la representacion legal, facultades del representante legal, si cuenta o no con revisor fiscal

Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, en forma individual o conjunta, acreditaran lo pertinente
mediante un certificado expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicion
debera estar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite para presentar la propuesta, en el
que conste su existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan
la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades. Si el representante legal tuviere limitaciones para
comprometer a laempresa mediante la carta de presentacion de la propuesta o realizar cualquier otro acto requerido
en desarrollo del proceso de seleccion, debera presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta o
documento en el que conste la decision del drgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que
autorice la presentacion de la propuesta, la celebracion del contrato y la realizacion de los demas actos requeridos
para la contratacion.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o documento mencionado, o si
este tipo de certificados o documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de
origen, sede del interesado, la informacion debera presentarse en documento independiente emitido por el
representante del maximo 6rgano directivo de la empresa.

Si la carta de presentacion de la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse la capacidad legal de la
sucursal y/o de su representante mediante la presentacion del certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio de la ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal,
cuya fecha de expedicion debera estar dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha prevista para el cierre del
proceso de seleccion. Cuando el representante legal de la sucursal tenga limitaciones para presentar la propuesta,
suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la contratacion, debera presentar junto con el
ofrecimiento copia del acta en la que conste la decision del drgano social competente o su equivalente de la sociedad
extranjera, que autorice la presentacion del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para presentar propuesta,
celebrar el contrato y realizar los demas actos requeridos para la contratacion.

Consorcios o uniones temporales.

Para las propuestas en asociacion se debe presentar el Certificado de Existencia y Representacion Legal de cada uno
de los miembros que conforman la union temporal o el consorcio, expedido por la autoridad respectiva dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite para realizar el cierre del presente proceso.

El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio o union temporal debe estar relacionado con el
objeto del presente proceso de seleccion.

El plazo de duracion de la sociedad debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a adjudicar y minimo
un (1) aflo mas.

NOTA: En el evento en que no se allegue el Certificado de Existencia y Representacion Legal, la Entidad lo verificara
a traves de la plataforma de SECOP |I, pero de no ser posible el acceso, el oferente debera subsanar aportando el
documento en el término requerido.
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Adicional a lo anterior es importante realizar las siguientes precisiones:

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar su existencia y representacion legal
conforme a la legislacion de su pais de origen, a través de documento expedido dentro del mes anterior al cierre del
presente proceso de contratacion. En todo caso, esta informacion podra ser certificada directamente por el
representante legal o por los organos competentes de la sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada en
el certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este tipo de actos en el pais de origen.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado debidamente
constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato,
asi como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado por el término de
vigencia del contrato y seis (6) meses mas como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales
vigentes, tengan la obligacion de establecer sucursal en Colombia.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporal y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado
por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el pliego relacionados con
documentos extranjeros; particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se
refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Unién Temporal. Para el caso
de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

En todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la
legislacion de su pais, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demé&s normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacion, a menos que sea expresamente
exigido por la ley. En relacion con los documentos publicos, se anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de
1998, el Congreso Nacional aprobo la “Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacion para documentos
publicos extranjeros”, la cual entrd en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 2000 y suprimi6 la exigencia
de legalizacion diplomatica o consular para los documentos pablicos que han sido ejecutados en el territorio de un
Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior y segin lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores, los documentos publicos
provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convencion no requieren de la autenticacion consular ni de la
posterior legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto,
deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el pais
que produjo el documento.

Se excluyen del contrato en mencion los documentos expedidos por agentes diplométicos o consulares y los
documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos documentos
publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado en el articulo 251 y ss. del Codigo General del Proceso, 480 del Cédigo
de Comercio y la Resolucion 1959 expedida el 3 de agosto del 2020, esto es, certificacion consular y legalizacion por
parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestion de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion seguiran requiriendo de la autenticacion
consular y de la posterior legalizacion ante la Cancilleria colombiana.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia,
para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente designar un apoderado general, toda vez que el objeto
del contrato o las obligaciones que deberan ser desarrolladas en Colombia, no implican una actividad de caracter
permanente por parte de la sociedad extranjera en Colombia, de conformidad con lo sefialado en por la
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Superintendencia de Sociedades, en el concepto 220-001477 Enero 8 de 2009 y el Consejo de Estado, Sala de
Consulta y Servicio Civil el 22 de agosto de 1979.

Por ltimo, se aclara que en caso de que, por mandato legal, se deban aportar documentos apostillados o legalizados,
el proponente adjudicatario debera prever los términos que establece el Ministerio de Relaciones Exteriores, para
dichos tramites y debera presentar estos documentos como méximo el Gltimo dia de traslado del informe de evaluacion.

Si no existiese ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia y representacion
legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debera presentar una declaracion juramentada de
una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe
autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) la informacion requerida en el presente
literal, y (iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectia la declaracion,
asi como de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia: Acto de creacion de la
Entidad Estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de existencia y representacion legal
(este Gltimo no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion) o
documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de direccion, régimen juridico
de contratacion de la Entidad Estatal.

. ACTA DE AUTORIZACION DE LA JUNTA DE SOCIOS O ASAMBLEA DE ACCIONISTAS:

Si el representante legal del oferente o de alguno de los integrantes de un Consorcio o Union Temporal, tiene alguna
limitacion para suscribir la oferta y/o el contrato, segun lo indicado en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal, o requiere de autorizacion de sus organos de direccion para la propuesta y para suscribir el contrato, debera
anexar a su propuesta los documentos que acrediten legalmente dicha autorizacion, la cual debe ser previa a la
presentacion de la oferta.

La autorizacion a la que se esta haciendo mencion, debe expresar en forma clara que el representante legal estéa
autorizado por la junta de socios u 6rgano societario competente para comprometer a la Sociedad, firmar la propuesta
y suscribir el contrato correspondiente en caso de que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la union
temporal, si a ello hubiere lugar, documento que debera cumplir con los requisitos solicitados en el articulo 189 del
C.Co.

En el caso de los Consorcios 0 Uniones temporales, este requisito procedera de igual forma para cada una de las
sociedades o personas juridicas que los integren.

J. DOCUMENTO CONSTITUTIVO DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

En caso de que el proponente constituya Consorcio o Union Temporal, debera anexar con la propuesta un documento
suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados,
en el que conste la constitucion de la Union Temporal o el Consorcio, segun corresponda, y en el cual se exprese lo
siguiente:

a) ldentificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razon social, tipo y nimero del documento de identificacion

y domicilio.
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b) Designacion del representante: deberan sefialar expresamente su identificacion, facultades, entre ellas, la de
presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar, transigir, conciliar
y liquidar el contrato en caso ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos contractuales y post-
contractuales que sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas facultades para representar a la
forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

¢) Indicacion de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada uno
de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus relaciones.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.
e) Indicar a nombre de quien se realizara la facturacion de conformidad con lo establecido en el Decreto 3050 de 1997.

f) Entodo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida no podra ser inferior al término de ejecucion del contrato
y un afno mas.

NOTA: El documento de constitucion del consorcio o union temporal en el cual conste la designacion del representante
y la capacidad que debe tener el mismo para suscribir la propuesta, debe presentarse al momento del cierre, sin
perjuicio de aplicacion de las reglas de subsanabilidad.

Condiciones de los integrantes del consorcio o unién temporal

Los proponentes que se presenten como Consorcio o Unién Temporal deberan tener en cuenta lo siguiente:

a.) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes evidencien la posibilidad de adelantar el objeto a contratar,
deben comprender o estar relacionados con el objeto del presente proceso y la duracion de las personas juridicas que
lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

b) Ni se acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de consorcios o uniones temporales.

c.) En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los integrantes de un
Consorcio o Union Temporal, para efectos de pago deberan manifestar con respecto a la facturacion, dentro de su
oferta, lo siguiente:

I Sila va a efectuar en representacion del Consorcio o la Union Temporal uno de sus integrantes, caso en el
cual debe informar el nimero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

ii.  Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, debera informar su nimero de identificacion tributaria — NIT y establecer la participacion de cada
uno dentro del valor del contrato.

iii. Sila facturacion se va a realizar directamente por el Consorcio o Union Temporal, el Consorcio o Unién
Temporal debe allegar la fotocopia del Registro Unico Tributario RUT del Consorcio o Union Temporal
actualizado, dos dias después de la adjudicacion.

En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumpliran los requisitos establecidos en las disposiciones
legales.

d) No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Union Temporal, salvo que la entidad lo autorice en
los casos que legalmente estén permitidos.

e) Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extension
de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo de la entidad.
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f) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Union Temporal o Consorcio, el
representante tendra la obligacion de informarlo por escrito al municipio dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Las personas integrantes de un consorcio o union temporal acreditaran individualmente los requisitos de que trata el
presente Capitulo.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la ley con el nico
objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regira
por las disposiciones previstas en la ley, por lo tanto, en caso de uniones temporales es obligatorio sefialar los términos
y porcentaje de participacion de cada integrante en la propuesta y en la ejecucion del contrato, so pena de ser tomada
€OMO CONSOrcio.

K. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL.

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente plural y
cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal (personas naturales y los representantes legales de las
personas juridicas), segun corresponda, deberan aportar copia del documento de identidad.

L.  CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente plural y
cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal (personas naturales y los representantes legales de las
personas juridicas), segun corresponda, podran presentar el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General
de la Republica.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes.

En caso que un PROPONENTE se encuentre relacionado en dicho boletin, se le hara la advertencia que debe acreditar
la cancelacion de las obligaciones contraidas o la vigencia de un acuerdo de pago con anterioridad a la adjudicacion
del contrato, de lo contrario la oferta sera rechazada.

M. VERIFICACION DEL SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS DE
INHABILIDAD (SIRI) DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente plural y
cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal (personas naturales y los representantes legales de las
personas juridicas), segun corresponda, podran presentar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por
la Procuraduria General de La Nacion.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes.

N.  VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - POLICIA
NACIONAL

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente plural y
cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal (personas naturales y los representantes legales de las
personas juridicas), segun corresponda, podran presentar la verificacion de antecedentes judiciales expedido por la
Policia Nacional.
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En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes, para tal efecto, la entidad
verificara que no registren antecedentes judiciales, el proponente y su representante legal. Con respecto a los socios
de las personas juridicas, consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion, con excepcion de las
sociedades anonimas abiertas, dicha consulta debe ser realizada por el Representante Legal en forma previa a la
suscripcion del certificado de inhabilidades, incompatibilidades y/o consultas, en la que se deja constancia escrita y
expresa que ninguno de los socios tiene asuntos pendientes ni es solicitado por las autoridades judiciales.

0.  VERIFICACION DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL:

El proponente persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente plural y
cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal (personas naturales y los representantes legales de las
personas juridicas), segin corresponda, debera presentar el certificado emitido por el sistema registro nacional de
medidas correctivas de la Policia Nacional segun Ley 1801 de 2016.
https://srvpsi.policia.qov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes.
P.  CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

El proponente persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente plural y
cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal (personas naturales y los representantes legales de las
personas juridicas), segun corresponda, debera presentar el certificado vigente del registro de deudores alimentarios
morosos — REDAM .

Q.  CERTIFICACION PAGO DE LAS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL.

El proponente debe acreditar mediante certificacion que se encuentra al dia en el pago de las obligaciones con el
sistema de seguridad social integral (Salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA), a la presentacion de la PROPUESTA, de conformidad con lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 - Sies persona juridica, tal acreditacion debera hacerse mediante una certificacion expedida por el Revisor Fiscal,
0 quien haga sus veces, o el Representante Legal, segun el caso. Si es persona natural, mediante certificacion de
afiliacion a salud y pension junto a la copia de la dltima planilla pagada segin la normatividad. En caso de que el
proponente se presente a titulo de consorcio o union temporal, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este
requisito. En todo caso la Entidad se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento las planillas y pagos al
Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales para corroborar lo afirmado.

2. REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

DOCUMENTOS DE CARACTER FINANCIERO

A. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES DE LA CAMARA DE COMERCIO

Los proponentes que demuestren interés en participar en el presente proceso de contratacion deberan presentar en
su propuesta el Certificado de Inscripcion, Calificacion y Clasificacion en el Registro Unico de Proponentes (RUP)
vigente y en firme expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha en que deben ser
presentadas las propuestas (cierre del proceso de seleccion), en donde se certifique que, en relacion con la Capacidad
Financiera (Cf), las cifras financieras del Balance General y Estado de Resultados son con corte a 31 de diciembre
de 2025 segiin lo reportado en el RUP, de conformidad con el numeral 6.3 de la Circular Unica de Colombia Compra
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Eficiente. (Articulo 6° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto 0019 de 2012, y el articulo
2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 y demas normas vigentes)

El objeto de la verificacion financiera es validar si los proponentes cuentan con la capacidad financiera exigida en el
pliego de condiciones.

De conformidad con lo establecido en el numeral 15 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, Articulo 60 la Ley 1150 de
2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, la capacidad financiera
sera objeto de verificacion sin calificarse en cuanto no es un factor de comparacion de las ofertas y por lo tanto, podra
complementarse en los términos que establezcan las citadas normas y la Alcaldia.

Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes (RUP), la informacion que se modifica estara vigente
hasta que la nueva informacion quede en firme.

La Entidad tendra en cuenta la informacion registrada en el RUP, cada uno de los integrantes de los consorcios 0
uniones temporales en forma independiente presentaran el Certificado de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion -
Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme, en donde se certifique la capacidad financiera con corte a
31 de diciembre de 2025.

Para determinar la capacidad financiera del consorcio o de la union temporal, se calcularan los indicadores ponderando
cada uno de los indicadores de cada miembro del Oferente plural, de acuerdo con su porcentaje de participacion.

Para aquellos casos en que el proponente tenga menos de un afio de constitucion, a verificacion se realizara con base
en la informacion registrada en el Registro Unico de Proponentes (RUP) a la fecha de inscripcion.

La presentacion del Certificado de Inscripcion, Calificacion y Clasificacion en el Registro Unico de Proponentes (RUP),
no es un requisito aplicable para los proponentes persona natural extranjera sin domicilio y la persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia, en este caso, el proponente debera presentar lo siguiente:

e  “Cuadro de Informacion Financiera”, con las cifras a 31 de diciembre de 2025, firmados por la persona
natural o el representante legal y, certificados y/o dictaminados, de ser procedente, con la(s) firma(s) de
quien(es) se encuentre(n) en obligacion de hacerlo.

e Balance General y Estado de Resultados con sus respectivas notas a 31 de diciembre de 2025 comparativo
con la vigencia inmediatamente anterior y segun corresponda, o a la fecha de cierre fiscal del pais de origen
o balance de apertura, si es una sociedad nueva, firmados por la persona natural o el representante legal y,
certificados y/o dictaminados, de ser procedente, con la(s) firma(s) de quien(es) se encuentre(n) en obligacion
de hacerlo.

e Estos estados financieros de los proponentes persona natural extranjera sin domicilio y la persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia deben ser preparados segun la legislacion propia del pais de origen y
presentarse (Para quienes hagan parte de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961.), con la
traduccion simple al idioma espaiiol (251 del C.G.P), re-expresados en moneda legal colombiana a la tasa de
cambio representativa de mercado (TRM) definida por la Superintendencia o en su defecto el Banco de la
Republica de la fecha de cierre de los mismos, indicando la tasa de conversion y firmados por el Contador
Publico Colombiano que los hubiese convertido.

e Fotocopia (legible) de la tarjeta profesional del Contador Publico que los hubiese convertido.

e Fotocopia (legible) del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador Publico que los hubiese
convertido, expedido por la Junta Central de Contadores con una antigiiedad no superior a tres (3) meses a
partir de la fecha de cierre del presente proceso.
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La persona natural extranjera con domicilio en el pais o juridica extranjera que tenga sucursal en Colombia, debe
presentar el Certificado de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion - Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y
en firme, en el que se certifique la capacidad financiera con las cifras del Balance General y Estado de Resultados con
corte a 31 de diciembre de 2025 Articulo 6° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 21 del Decreto 0019 de
2012. De igual forma, En aquellos casos en los que en el RUP no conste las cifras financieras del Balance General y
Estado de Resultados con corte a 31 de diciembre de 2025, 0 no tenga registrada la informacion financiera necesaria
para calcular los indicadores financieros solicitados en este numeral, o cuando en el RUP aportado se encuentre que
la informacion no ha sido verificada por la Camara de Comercio, se debera aportar por este proponente la informacion
de caréacter financiero antes mencionada.

B. INDICADORES FINANCIEROS

A traves de los indicadores de capacidad financiera se busca establecer unas condiciones minimas que deben cumplir
los proponentes ante la posibilidad de contratar con el estado, razon por la cual se hace necesario medir la realidad
financiera de estos, su capacidad de asumir compromisos en el ejercicio de su objeto social y la posibilidad de cumplir
oportunamente con las obligaciones del contrato.

Los indicadores para medir la capacidad financiera de los proponentes interesados en participar en un proceso de
contratacion y que se encuentran registrados en el RUP, de conformidad con el numeral 3 del
articulo 2.2.1.1.1.5.3. REQUISITOS HABILITANTES CONTENIDOS EN EL RUP son:

a. INDICE DE LIQUIDEZ. Activo Corriente / Pasivo Corriente. Permite medir la capacidad del proponente para
hacer frente a sus deudas a corto plazo, comprometiendo sus activos corrientes. La interpretacion es: por
cada $ de deuda de corto plazo, se tiene $ de respaldo en el activo corriente. Entre mayor sea el resultado,
menor el riesgo de que el proponente incumpla sus obligaciones a corto plazo.

b. INDICE DE ENDEUDAMIENTO. Pasivo Total / Activo Total: Refleja el grado de apalancamiento total de la
empresa. Entre mayor sea el resultado indica mayor probabilidad de incumplimiento de sus obligaciones, lo
que repercute en una menor capacidad de endeudamiento.

c. RAZON DE COBERTURA DE INTERESES. Utilidad Operacional / Gastos de Intereses. Mide la capacidad
del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor resultado, mayor capacidad para cumplir
con sus obligaciones financieras. De conformidad con lo establecido en el numeral 15 del articulo 25 de la
Ley 80 de 1993, Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012
y el Decreto 1082 de 2015, la capacidad juridica y la solidez financiera seran objeto de verificacion sin
calificarse en cuanto no son factores de comparacion de las ofertas y por lo tanto, podran complementarse
en los términos que establezcan las citadas normas y la entidad.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1. Inscripcion, renovacion, actualizacion y cancelacion del RUP. “Las
personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en
Procesos de Contratacion convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las
excepciones previstas de forma taxativa en la ley”. De acuerdo con lo anterior, la entidad verificara los indicadores de
capacidad financiera del Registro Unico de Proponentes, RUP. Se considera habilitado financieramente el oferente
que cumpla con los siguientes parametros definidos a continuacion, tomados con corte a treinta y uno (31) de
diciembre de 2025. De acuerdo con lo establecido en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de
2015, la Entidad verificara los siguientes indicadores, asi:

CAPACIDAD FINANCIERA UNID. INDICADOR
MEDIDA
INDICE DE LIQUIDEZ VECES >0= 1,5
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INDICE DE ENDEUDAMIENTO % <f= 45,0%
RAZON DE COBERTURA DE INTERES VECES >0= 1,0

Nota: Para los oferentes plurales (UNIONES TEMPORALES Y/O CONSORCIOS) que se presenta a la Oferta, el
procedimiento de evaluacion sera la ponderacion de los componentes de cada uno de los integrantes.

De otra parte, es importante precisar que para la validacion de los anteriores indicadores se requiere del REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES (R.U.P) vigente con corte a 31 de diciembre de 2025, sin embargo, se precisa que estos
indicadores sera sujetos a los lineamientos establecidos en el Decreto 1041 de 2022.

INFORMACION FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS

Las personas juridicas extranjeras deberan presentar la certificacion de indicadores financieros firmada por el
Representante legal, acompanada de traduccion simple al idioma espariol, con los valores re-expresados a la moneda
funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un contador
publico con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia. La informacion debe ser
presentada en espaiiol y moneda legal colombiana, por ser la unidad de medida por disposicion legal.

Por lo anterior y para permitir la pluralidad de oferentes, los proponentes naturales sin domicilio en Colombia y las
personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, que de acuerdo con las normas aplicables aprueben sus
estados financieros en una fecha distinta a 31 de diciembre de cada vigencia, deben presentar la informacion financiera
a 31 de diciembre de 2025 segin aplique, informe suscrito por el representante legal junto con un pre-informe de
auditoria en el cual el auditor o el revisor fiscal certifique que: (a) la informacion financiera presentada a la Entidad
Estatal es la entregada al auditor o revisor fiscal para cumplir su funcion de auditoria; y (b) el proponente en forma
regulary para ejercicios contables anteriores ha adoptado normas y principios de contabilidad generalmente aceptados
para preparar su informacion y estados financieros.

NOTA: En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el pais del domicilio del oferente
extranjero, el Representante Legal o el apoderado en Colombia, debera hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

El numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, establece indicadores para medir la capacidad
organizacional. Estos permiten evaluar la capacidad del proponente que tiene a nivel interno de su organizacion, de
hacer buen uso de sus recursos, lo que se traduce en buenos resultados a sus accionistas, asi como generar confianza
en sus clientes y proveedores, indicando por tanto que el proponente puede cumplir cabalmente con las obligaciones
frente a una posible contratacion con el Estado.

Los requisitos habilitantes contemplados en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, que se
deben tener en cuenta para evaluar la capacidad organizacional de los proponentes son:

a. RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO. Utilidad Operacional / Patrimonio: este indicador permite identificar la
rentabilidad que le ofrece a los socios o accionistas el capital invertido en la empresa. Por tanto, a mayor
rentabilidad de patrimonio, mejor es la capacidad organizacional del proponente.

b. RENTABILIDAD DEL ACTIVO. Utilidad Operacional / Activo Total: determina la capacidad que tienen los
activos de generar utilidades. Por tanto, a mayor rentabilidad del activo, mejor es la capacidad organizacional
del proponente.
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De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1. Inscripcion, renovacion, actualizacion y cancelacion del RUP. “Las
personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en
Procesos de Contratacion convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las
excepciones previstas de forma taxativa en la ley”. De acuerdo con lo anterior, la entidad verificara los indicadores de
capacidad financiera del Registro Unico de Proponentes, RUP. La inscripcion en el RUP debera encontrarse en firme
y vigente, asi como los antecedentes disciplinarios.

Se considera habilitado financieramente el oferente que cumpla con los siguientes parametros definidos a continuacion,

del Decreto 1082 de 2015, la Entidad verificara la capacidad organizacional de conformidad con los siguientes
indicadores, asi:

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL UNID. INDICADOR
MEDIDA
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO % >6= 7,0%
RENTABILIDAD DEL ACTIVO % >6= 12,0%

Nota: Para los oferentes plurales (UNIONES TEMPORALES Y/O CONSORCIOS) que se presenta a la Oferta, el
procedimiento de evaluacion sera la ponderacion de los componentes de cada uno de los integrantes.

Lo anterior, se basa en el estudio de indicadores realizados al sector de acuerdo con los requisitos habilitantes
establecidos en el Manual de Colombia compra eficiente, para lo cual se anexa el estudio de mercado.

De otra parte, es importante precisar que para la validacion de los anteriores indicadores se requiere del REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES (R.U.P) vigente, es importante precisar que estos indicadores se basaran en el Decreto
579 de 2021.

Si el Oferente es un consorcio, unién temporal debe acreditar su capacidad financiera y capacidad organizacional
ponderando cada uno de los componentes de los indicadores de cada miembro del oferente plural, de acuerdo con su
porcentaje de participacion.

e Lainformacion financiera debe ser presentada en idioma castellano y en moneda legal colombiana.

e El margen de los indicadores financieros se evaluara con maximo dos decimales de conformidad con la
circular 2 de la Superintendencia de Industria y Comercio, su numeral 1.2.2.4 manifiesta que el resultado final
de los indicadores financieros correspondientes a la capacidad financiera y capacidad organizacional se
expresan con dos decimales, sin aproximaciones.

e Paraaquellos casos en que el proponente tenga menos de un afio de constitucion, la verificacion se realizara
con base en la informacion registrada en el Registro Unico de Proponentes - RUP a la fecha de inscripcion.

e Las disposiciones del presente proceso de seleccion, en cuanto a proponentes extranjeros se refiere a que
regiran sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales. A las sociedades extranjeras con
sucursal en Colombia se les aplicaran las reglas de las sociedades colombianas, salvo que estuvieren
sometidas a normas especiales, las cuales deberan mencionarse.

e En el caso del proponente que presente propuesta en calidad de sucursal, filial y/o subsidiaria se aceptaran
los estados financieros de la casa matriz, para tal efecto debera adjuntar documento en donde acredite que
cuenta con la calidad de sucursal y/o subsidiaria y/o filial y contar con los requisitos establecidos en el articulo
260, 261 y siguientes del Codigo de Comercio Colombiano.

e Si el proponente presenta la informacion financiera en la forma exigida, CUMPLE con los requisitos de
habilitacion financiera. De lo contrario se solicitara aclaracion, para que sean aportadas dentro de la
oportunidad legal.

e De no presentar el proponente las aclaraciones solicitadas, no ser satisfactorias, no aportar los documentos
necesarios 0 no presentarias dentro de la oportunidad legal establecida para tal fin, la propuesta sera
evaluada desde el punto de vista de la habilitacion financiera como NO CUMPLE.
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e Las sociedades nacionales o extranjeras con domicilio o sucursal en el pais y los integrantes de los consorcios
0 uniones temporales que se encuentren incursos en las causales de disolucion o liquidacion contempladas
en la ley, se evaluaran desde el punto de vista de la habilitacion financiera como NO CUMPLE.

3. REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER TECNICO:

A. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y FICHA TECNICA

El PROPONENTE acreditara que los bienes a suministrar cumplen con las especificaciones técnicas que son de
obligatorio cumplimiento, para tal efecto diligenciara y suscribira correctamente (so pena de rechazo) el “ANEXO-
CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS" para todos los items, el cual sera verificado por el comité técnico.

B. CERTIFICACION DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO

El proponente debera acreditar, como requisito habilitante de caracter técnico, que es distribuidor autorizado de las
marcas HP, LEXMARK y KYOCERA para los toneres objeto del presente proceso de contratacion.

Para tal efecto, debera adjuntar a su propuesta certificacion vigente, expedida por el fabricante y/o por su filial,
subsidiaria o representante autorizado en Colombia, en la cual se verifique de manera expresa:

a) Que el proponente ostenta la condicion de distribuidor autorizado de las marcas HP, LEXMARK y KYOCERA.

b) Que dicha autorizacion aplica para la comercializacion y suministro de toneres originales, compatibles con las
referencias de impresoras utilizadas por la entidad.

¢) Que los toneres a suministrar corresponden a productos originales de fabrica, excluyendo de manera expresa
insumos remanufacturados, recargados, reutilizados o genéricos.

La certificacion debera cumplir, como minimo, con las siguientes condiciones:
. Estar dirigida a la Alcaldia de Soacha.
*Indicar claramente el objeto del proceso contractual y el numero del mismo.

*Tener una fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.

La no presentacion de este documento, su presentacion incompleta, vencida o que no cumpla con las condiciones
aqui establecidas, dara lugar al rechazo de la propuesta, por incumplimiento de un requisito habilitante.

La exigencia de certificacion como distribuidor autorizado de las marcas HP, LEXMARK y KYOCERA obedece a la
necesidad de garantizar la originalidad, calidad, compatibilidad técnica y respaldo del fabricante de los insumos a
suministrar, considerando que la entidad cuenta con impresoras institucionales que requieren consumibles certificados
para su adecuado funcionamiento.

Este requisito permite prevenir riesgos asociados al uso de insumos no autorizados, tales como darios a los equipos,
pérdida de garantia, disminucion en la calidad de impresion, interrupciones del servicio y mayores costos de
mantenimiento, asegurando asi la proteccion de la infraestructura tecnologica de la entidad y el uso eficiente de los
recursos publicos.

C. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE
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De conformidad con lo requerido por la administracion municipal se considerara que el proponente cuenta con la
experiencia requerida, acreditando la misma mediante la presentacion de maximo dos (02) certificaciones de contratos
ejecutados y/o liquidados con igual o similar al objeto de la presente contratacion o tengan relacion con la finalidad del
objeto a contratar, celebrado con entidades pablicas o privadas. cuyo valor del contrato certificado debera ser igual 0
superior al valor del presupuesto oficial.

EXPERIENCIA CUANDO SE TRATA DE MIPYMES Y/O EMPRENDIMIENTO EMPRESA DE MUJER Y/O
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

De conformidad con lo requerido por la administracion municipal se considerara que el proponente que acredite la
calidad de mipyme y/o emprendimiento y empresa de mujer cuenta con la experiencia requerida, acreditando la misma
mediante la presentacion de maximo tres (03) certificaciones de contratos ejecutados y liquidados igual o similar al
objeto de la presente contratacion o tengan relacion con la finalidad del objeto a contratar, celebrados con entidades
publicas o privadas. cuyo valor de los contratos certificados deberan ser iqual o superior al valor del presupuesto oficial.

Los documentos soporte para acreditar la experiencia minima exigida de los contratos ejecutados registrados en la
propuesta, seran las certificaciones de los contratos ejecutados, terminados o su respectiva acta de liquidacion o
cualquier otro documento debidamente firmado por el contratante que certifique la ejecucion del contrato, el cual debera
tener como minimo, la siguiente informacion:

Nombre del contratante

Objeto del contrato

Valor del contrato

Actividades ejecutadas

Fecha de inicio del contrato
Fecha de terminacion del contrato

Para estos efectos el contrato o contratos, como se validara con la informacion reportada en el RUP vigente y en firme,
deberan clasificarse en cualquiera de los siguientes codigos del Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel
que corresponden al objeto del presente proceso de seleccion:

| Clasificacion Segmento Familia Clase
UNSPSC
Equipos de oficina, accesorios y Maquinaria, Accesorios para
suministros suministros y impresoras,
44101790 accesorios de fotocopiadoras y
oficina aparatos de fax
Equipos de oficina, accesorios y Maquinaria, Suministros para
suministros suministros y impresora, fax y
103100 accesorios de fotocopiadora
oficina

4. DOCUMENTOS EXIGIBLES PARA EL PROPONENTE ADJUDICATARIO

A. FOTOCOPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) ACTUALIZADO: EI RUT debera estar actualizado.

B. CERTIFICACION BANCARIA: El Adjudicatario debera presentar una certificacion bancaria no mayor a dos
meses, en donde conste el Banco, tipo de cuenta (Ahorros o Corriente) y el nimero de cuenta.

NOTA: Los demas documentos y formatos requeridos, seran entregados y aportados en el momento de la suscripcion
del contrato.
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VIIl.  EVALUACION DE LA OFERTA

El Municipio de Soacha evaluara las ofertas de los proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes. El
proceso de contratacion se adjudicara a la propuesta que oferta el menor precio en los lances del procedimiento de la
subasta inversa, sin perjuicio de adjudicar al proponente tnico habilitado siempre y cuando haya cumplido los requisitos
habilitantes.

La Secretaria General de la Alcaldia de Soacha, podra comprobar la exactitud de la informacion consignada en cada
propuesta y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes. Las aclaraciones y demés solicitudes que para efecto
de la evaluacion realice el comité evaluador.

IX. FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o méas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a
recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen
de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios autonomos constituidos
por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

En cumplimiento del articulo 35 de la Ley 2069 del 2020 se determinan como factores de desempate los que se
relacionan a continuacion:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de Ia
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

8. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, 0 una persona
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juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con corte a
31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados
durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni
sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto previamente
en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando
aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente
debera acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en
cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.
PARAGRAFO TERCERO. El Gobiemo Nacional podra reglamentar la aplicacion de factores de desempate en casos
en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos.

X. OFERTA Y ASPECTOS GENERALES

Los proponentes deben presentar su oferta en forma total de manera digital en la plataforma Colombia Compra

proponentes presentaran una propuesta que contenga dos (2) partes, la primera en la cual el interesado acredite los
requisitos juridicos, técnicos y financieros habilitantes; y la sequnda parte debe contener el valor total de su propuesta,
la cual solo sera abierta previo al inicio de la diligencia de subasta. En caso de que el proponente no haga nuevas
posturas de precio durante el certamen, dicho precio inicial se considerara su propuesta final. En virtud de lo anterior,
las propuestas se presentaran de la siguiente manera:

A. PARTE No. 1 REQUISITOS HABILITANTES (Sobre electronico 1)

Contiene la informacion de los requisitos habilitantes y los documentos para acreditarlos, tales como capacidad
juridica, capacidad financiera, capacidad organizacional, requisitos técnicos y de experiencia. EIl documento o carpeta
a través del que se presente debera indicar que es la “Parte No.1”
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- La propuesta debe presentarse en forma digital formato PDF. Se recomienda que la oferta se presente de manera
ordenada, por secciones: Requisitos juridicos habilitantes, Requisitos técnicos habilitantes y Requisitos financieros
habilitantes.

- La oferta debe redactarse en idioma espaiiol, salvo los términos técnicos que se utilicen en idioma distinto. No deben
figurar tachones, borrones o enmendaduras que hagan dudar sobre el contenido de la propuesta. Cualquier
enmendadura que contenga la oferta, debera ser aclarada y validada por el oferente en la misma propuesta antes del
cierre del proceso de seleccion.

- No se aceptaran propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con posterioridad a la
fecha y hora del cierre de la Seleccion Abreviada con Subasta Inversa.

En el caso que una misma persona presente mas de una oferta, ya sea a titulo individual o como miembro de
Consorcio o Union Temporal, estas seran rechazadas.

En el caso previsto en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.2.5, solo sera evaluada la oferta que se haya
presentado en primer lugar dentro del término fijado en el respectivo pliego de condiciones, de acuerdo con el listado
de recepcion de propuestas que realiza la Secretaria General, en el que se dejara constancia de la fecha y hora de
recibo de las ofertas, indicando el nombre o razon social de los oferentes y sus representantes legales.

Los oferentes deberan indicar en su propuesta cuales de los documentos aportados son de caracter reservado e
invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi dar cumplimiento a lo estipulado en el numeral 4° del articulo 24
de la Ley 80 de 1993. Si el oferente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entendera que toda la
oferta es publica.

B. PARTE No. 2. OFERTA ECONOMICA (Sobre electronico 2)

La Oferta debera presentarse antes de la fecha y hora de cierre prevista en el CRONOGRAMA, teniendo en cuenta
las siguientes reglas y recomendaciones diligenciada en la plataforma secop Il.

La oferta econdmica se diligenciara de conformidad con las preguntas tipo lista dispuestas en la plataforma SECOP Il
asi:

Pregunta No. 01: “El proponente debera indicar el valor total unitario incluido IVA y demas impuestos aplicables, sin
superar el precio techo indicado por la entidad segun el estudio de mercado”

En esta pregunta, el proponente debera indicar el valor unitario ofertado sin superar el precio techo establecido en el
estudio de mercado SO PENA DE INCURRIR EN CAUSAL DE RECHAZO. Asi mismo, debe indicar el valor total segun
las cantidades definidas por la entidad, teniendo en cuenta los mismos criterios.

El oferente debera diligenciar la oferta econdmica UNICAMENTE en la plataforma del SECOP II. En caso de adjuntar
otro documento que contenga dicha oferta se entendera por no escrito.

Los proponentes al momento de estructurar su oferta deberan tener en cuenta los impuestos y demas tributos
municipales de acuerdo a la siguiente tabla:

BASE DE DESCUENTOS Y RETENCIONES
CAUSACION POR MANTENIMIENTO

CONCEPTO % BASE GRAVABLE SOPORTE LEGAL

£ XX () Q Alcaldia de Soacha | WhatsApp: 317 636 23 27
www.alcaldiasoacha.gov.co | PBX: (601) 730 55 00 Ext. 141 - 123
contactenos@alcaldiasoacha.gov.co | Direccion: Calle 13 #7-30, piso 4




~ ‘5"“’& Alcaldiade

& Secretaria /s A A AN
s, SOACHA | General 777

Valor factura antes TITULO 2, CAPITULO 1, DECRETO 124
FONDO ADULTO MAYOR : ¢
3 de IVA DEL 01 DE JUNIO DE 2023
FONDO Valor factura antes
PROCULTURA 1.4 de IVA ACUERDO MUNICIPAL 10 DE 2024
FONDO PRODEPORTE 15 yas La:tl‘\‘/': e ACUERDO MUNICIPAL 09 DE 2024
RETEFUENTE PERSONA 4 Valor factura antes Estatuto Tributario Nacional Titulo 4 Tabla
JURIDICA de IVA Anual - DIAN
RETEFUENTE PERSONA 6 Valor factura antes Estatuto Tributario Nacional Titulo 4 Tabla
NATURAL de IVA Anual - DIAN
Segun
Valor factura antes
RETEICA actividad de IVA DECRETO 124 DEL 01 DE JUNIO DE 2023
RUT
RETEIVA 15 Valor IVA facturado | DECRETO 124 DEL 01 DE JUNIO DE 2023

NOTA 1: La propuesta econémica debera presentarse de acuerdo con lo indicado en los pliegos del proceso, sin
exceder el precio techo por item y el total seglin cantidades indicado por la Entidad.

NOTA 2: El valor de la propuesta debe incluir todos los costos y gastos que genere el cumplimiento del objeto del
contrato. El proponente debe tener en cuenta todos los costos y gastos directos e indirectos que genere el suministro
de los servicios para la ejecucion del contrato, de los impuestos y demas gastos que origine el mismo. Asi mismo el
proponente al momento de estructurar su oferta debera contemplar los incrementos previsibles. Por ningiin motivo se
consideraran costos adicionales. Cualquier error de célculo del proponente al momento de determinar el valor
economico de la propuesta correra a su cargo.

NOTA 3: Todo documento adicional y/o diferente a la pregunta tipo lista de precios adjunto a la propuesta presentada,
que contenga la oferta econdmica la entidad lo tendra como no escrito.

NOTA 4: Para todos los efectos, se entendera que la Unica oferta valida sera la suscrita en SECOP Il en la pregunta
tipo lista de precios. La escogencia del contratista para el presente proceso de seleccion se hara respecto de la oferta
que presente el precio mas bajo una vez hechos los lances de la subasta publica, siempre que con la misma no supere
los precios techo establecidos por la entidad en el estudio de mercado y la plataforma SECOP |l

Para todos los efectos, se entendera que la tnica oferta valida sera la suscrita en SECOP I

NOTA 5: Errores aritméticos en la propuesta - Cuando se tenga certeza de las cantidades, los requerimientos y valores
ofrecidos en la propuesta economica, y el proponente cometa errores al realizar las respectivas operaciones
matematicas, la Entidad podra efectuar las correcciones a que haya lugar sobre los precios cotizados, las cuales seran
de forzosa aceptacion por parte del proponente y sus resultados se tendran como los precios definitivos para el proceso
de seleccion.

NOTA 6: En relacion con las propuestas economicas, estas se deberan ofertar en nimeros enteros, en caso de utilizar
decimales la entidad aproximara los precios cotizados al peso siguiente si el valor correspondiente es igual o mayor a
0,50 centavos. Si el precio con centavos es menor a 0.50 centavos, dejara el valor entero ofrecido sin centavos.
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NOTA 7: Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana.

NOTA 8: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS- En relacion con las propuestas econémicas, la Entidad observara el
procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y la Guia para el manejo de ofertas
artificiaimente bajas en Procesos de Contratacion, con relacion a la propuesta de menor precio cuando se dé la
hipotesis establecida en dicha disposicion.

NOTA 9: El contrato se ejecutara conforme a los valores unitarios ofertados y adjudicados

XI. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

Durante el término de traslado de informes de evaluacion preliminar de las ofertas, solo se aceptaran al oferente las
aclaraciones relacionadas exclusivamente con las solicitudes formuladas por la Entidad.

La Entidad podra solicitar a los proponentes las aclaraciones en relacion con cualquier documento o afirmacion
efectuada por el proponente en su oferta, de manera que el mismo pueda aclarar su sentido, sin alterar el alcance de
su oferta.

El proponente respondera las solicitudes de aclaracion a su propuesta dentro del término que para la presente
modalidad de seleccion determina la normatividad vigente. Pese a que en principio no existe un término legalmente
previsto para subsanar los documentos en procedimientos con subasta, el paragrafo 4° del articulo 5° de la Ley 1150
de 2007 permite a las entidades definir un margen discrecional para establecer el momento adecuado para que los
proponentes realicen las subsanaciones, este margen debe ser razonable, sin exceder el inicio de la audiencia de
subasta, pero que no genere un posible retroceso o la imposibilidad a la entidad de realizar una verificacion de los
documentos subsanados dentro de un tiempo prudente, toda vez que se deben realizar actuaciones y tramites
documentales para dar continuidad al proceso, lo cual garantiza que no se afecten los principios de objetividad y
transparencia del proceso.

Sobre el particular, Colombia Compra Eficiente se pronuncié en los siguientes términos a través de concepto C - 275
de 2023:

‘(...) De esta manera, a juicio de esta Subdireccion, lo que supone dicha regulacion no es que los proponentes
tengan la facultad de presentar los documentos referentes a la futura contratacion no necesarios para la
comparacion de las propuestas en cualquier momento anterior al inicio de la subasta, o que estén habilitados para
retener tal documentacion hasta dicho momento, ya lo que hace el paragrafo 4° Ibidem es fijar el momento hasta
el cual las respectivas entidades pueden requerir a los proponentes la subsanacion de los documentos
faltantes.

(...) Asi las cosas, para el gjercicio de tal facultad, las entidades de manera ex ante podran establecer dentro del
pliego de condiciones el periodo dentro del cual los participantes del proceso de seleccion podran subsanar
los documentos que requiera la entidad, o en su defecto, requerir por separado a cada proponente para que
subsanen los respectivos documentos, fijandoles un término razonable, el cual en todo caso no podra exceder el
momento previo al inicio de la audiencia de subasta. Asi mismo, dentro del pliego de condiciones podran definir
las veces en las cuales le sera posible a los proponentes subsanar los documentos. En sentido, atendiendo a la
consulta planteada, la posibilidad de subsanar un determinado aspecto de la propuesta dependera de lo establecido
en el pliego de condiciones” (Negrillas propias).

En virtud de lo expuesto, para el presente proceso de contratacion, el oferente podra subsanar los requisitos
de naturaleza habilitante hasta antes de la fecha y hora previstas en el cronograma para el inicio de la subasta,
bajo el entendido que, se deben revisar las subsanaciones antes de la apertura de los sobres econoémicos, ya
que una vez abiertos, no habra lugar a validar subsanacion alguna.
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En el evento que el oferente no dé respuesta dentro del término al requerimiento que le haga la Entidad la oferta sera
rechazada, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1882 de 2018.

La Entidad analizara las respuestas de los oferentes en estos casos y se reserva el derecho de evaluar si ellas se
ajustan a lo solicitado.

Las respuestas a las solicitudes para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes o
las observaciones al informe deben dirigirse al SECOP |I.

XII. PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Teniendo en cuenta que los bienes que se pretenden adquirir cuentan con caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion y conforme con la expresado en el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, concorde con el
articulo 2.2.1.2.1.2.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, la oferta mas favorable corresponde a aquella que
ofrezca el menor precio a la entidad, pues el factor de seleccion es el menor precio.

La subasta inversa electronica sera realizada a través de la PLATAFORMA SECOP 1. Los proponentes deberan
capacitarse sobre el uso y manejo de la PLATAFORMA SECOP |l para lo cual deberan leer las guias de Colombia
compra eficiente sobre el registro de las propuestas y el manejo del modulo de subasta. Los usuarios del SECOP I
estan obligados a conocer y respetar los términos y condiciones de uso, los manuales y guias del SECOP II. Queda
bajo discrecionalidad de la entidad establecer si la subasta tendra o no simulacro.

Corresponde a los proponentes verificar en forma suficiente las condiciones particulares de ejecucion, resolver
previamente las inquietudes que le suscite el pliego de condiciones. Por los principios de lealtad procesal y buena fe,
debera el proponente advertir a la entidad de los errores o inconsistencias del documento. Asi mismo, le corresponde
unicamente al proponente realizar la inscripcion en el SECOP Il y capacitarse en el manejo de la plataforma.

A. Desarrollo de la subasta inversa electronica en SECOP Il

Los proponentes HABILITADOS podran participar en la subasta inversa electronica, con el fin de realizar mejoras de
precio y buscar ofrecer el menor precio a la entidad. Solo podran participar en el proceso con capacidad para proponer
en cada lance los proveedores que cumplieron con los requisitos habilitantes juridicos, financieros y técnicos exigidos
y cuyas propuestas resulten HABILITADAS por la entidad a través de la plataforma SECOP |l

El certamen de Subasta Inversa Electronica se llevara a cabo a través aplicativo SECOP Il - modulo Subasta o el
medio electronico que la entidad haya informado en la invitacion remitida por medio de correo electronico, en el dia y
la hora programados en el cronograma del proceso.

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, solamente
podran efectuarse la subasta inversa para mejorar las ofertas economicas iniciales, cuando existan por lo menos dos
(2) proponentes habilitados.

La subasta inversa electronica, iniciara con el precio mas bajo presentado por los proponentes y solo seran validos los
lances efectuados durante la subasta inversa, en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el marguen minimo
establecido, expresado siempre en nimeros enteros.

En caso de que un proponente habilitado no participe en el certamen de subasta inversa electronica, la entidad tomara
su oferta economica definitiva como la oferta econémica inicial.

B. Procedimiento
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Solo los proveedores admitidos en el informe de habilitacion del proceso publicado por la Entidad pueden participar en
la subasta. Usted podra ingresar a la subasta desde el gestor de subastas del SECOP II, o desde el correo electronico
de invitacion a la subasta que envia automéaticamente la plataforma a los proveedores admitidos o el correo remitido
por la entidad para ingreso al aplicativo electronico en caso de no poder realizar el certamen por el SECOP |I.

Recuerde que la subasta electronica tiene una hora de inicio que se determina con la hora legal colombiana, por lo
cual, y con el fin de que se realicen todos los ajustes necesarios para un buen desarrollo de la subasta electronica, le
recomendamos unirse a la subasta con una antelacion de 5 minutos. Tiempo que le permitira verificar que su dispositivo
electronico y su internet se encuentren funcionando adecuadamente.

C. Apertura del sobre econémico

En la fecha y hora sefiala en el cronograma del proceso, la entidad procedera a abrir los sobres que contienen la
propuesta inicial de precio de los oferentes habilitados antes de la diligencia de subasta, para que los evaluadores del
comité verifiquen dichas propuestas y determinen el precio de arranque de la subasta.

El proponente que haya sido habilitado para participar en la Subasta inversa electronica debera tener presente las
siguientes recomendaciones técnicas para su participacion:

e Tener una conexion a internet estable y con buena navegacion
e Estar registrado, tener usuario y clave de acceso al MODULO SUBASTA DEL SECOP Il (cuando se haya
definido que la subasta va a hacerse por este sistema).

Cuando los proponentes realicen la presentacion de la propuesta aceptan las condiciones establecidas en el proceso
y por lo tanto es su responsabilidad estar enterado y capacitarse adecuadamente sobre el Manejo del Modulo Subasta
de la plataforma SECOP Il (cuando se haya definido que la subasta va a hacerse por este sistema).

D. Desarrollo de la Subasta electronica
La subasta tendra una duracion de treinta (30) minutos.

Los proponentes habilitados podran acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor del SECOP I, en caso de
requerir soporte técnico podran solicitarlo a la mesa de servicio de Colombia Compra eficiente.

Si el proponente presenta problemas de conexion en el certamen de subasta, la entidad aplicara lo definido en el
articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015 el cual expresa.

“Articulo 2.2.1.2.1.2.6. Fallas técnicas durante la subasta inversa electronica. Si en el curso de una subasta
inversa electronica se presentan fallas técnicas que impidan a los oferentes presentar sus Lances, la subasta
debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la Entidad Estatal debe reiniciar la subasta.
Si por causas imputables al oferente 0 a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion y
telecomunicaciones, durante la subasta inversa electronica la conexion con el sistema se pierde, la subasta
continuard y la Entidad Estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de participar
en la misma.”

Se tendra como excepcion que el proponente pueda volver a conectarse antes de la terminacion del certamen de
subasta inversa electronica, entendiendo que su propuesta esta constituida por la presentacion de la oferta inicial de
precio o por el tltimo lance mientras estuviera conectado a la plataforma SECOP |I.

Nota. Los proponentes habilitados para participar en la subasta electronica deberan acceder a la misma a través de
Sus propios recursos, la entidad no provee conexiones desde sus instalaciones para el evento.
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E. Precio de arranque

La subasta inversa electronica tendra como precio de arranque el menor precio total (la suma de todos los items) de
los ofrecidos por los proponentes que resulten habilitados para participar en el evento. Los proponentes habilitados
para participar en la subasta presentaran sus ofertas de precio electronicamente, usando su usuario y contrasefia para
ingresar a la plataforma SECOP |.

Para que su valor ofertado sea valido, cada lance debera reflejar el margen minimo de mejora de la oferta, establecido
por la entidad y es importante tener presente que el proponente debera realizar sus lances estimando para ello el
margen minimo de mejora con respecto al Gltimo lance. Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca
realizar un lance por un marguen mayor.

El certamen de subasta es a través del modulo subasta de la plataforma SECOP |l permite al oferente conocer el valor
de sus ofertas y la posicion frente a los demas proponentes, para que el proponente al momento de iniciar la subasta
puede tener conocimiento de su posicion, necesariamente deberé realizar un lance. La modalidad de precio invisible
sera la desarrollada para el evento de subasta, donde el precio de la mejor oferta NO es conocido, los proponentes
hacen sus lances y solo conocen la posicion en la que se encuentran.

Nota. Si en el curso de la subasta electronica dos 0 mas proponentes presentan una postura del mismo valor, el
SECOP Il esta en la capacidad de establecer cual proponente envio cronolégicamente primero el valor de la oferta.

F. Lances

Conforme avanza la subasta electronica, al llevar a cabo un lance, los oferentes seran informados por parte del sistema
de recepcion de su postura y la confirmacion de su valor, asi como la ubicacion en que se encuentra la propuesta.

De igual manera, si dos 0 mas oferentes resultan en la posicion nimero uno (1) con lances exactamente iguales se
aplicaria el criterio de desempate con el estampado cronolégico certificado. Si por el contrario dos 0 méas proponentes
ostentan en la plataforma la misma posicion por llegar al mismo tiempo, pero sus lances fueron diferentes, el criterio
de desempate sera el precio, de continuar con el empate se aplicara lo establecido en el decreto 1082 de 2015 en su
articulo 2.2.1.2.1.2.2 numeral 9.

Si se realiza un lance por uno de los oferentes habilitados en los tltimos dos (2) minutos de duracion del evento, y su
postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la posicion niamero uno (1), la subasta se extendera cinco
(5) minutos mas. Lo anterior se ejecutara de forma sucesiva y automética hasta que no se presenten posturas o lances
en los Gltimos dos (2) minutos. Sera importante establecer que, por restricciones técnicas de los sistemas electronicos,
la auto extension se realiza de manera automatica siempre y cuando medien diez (10) segundos entre el momento del
lance que da origen a la auto extension y el momento en que culmina dicha auto extension o el término establecido
para la finalizacion del evento.

Si en transcurso de la subasta electronica se presentan fallas de la plataforma tecnolégica como las establecidas en
el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso normal de esta, la subasta sera
suspendida por la entidad y cuando la falla esté resuelta la entidad reiniciara la subasta. El reinicio de la subasta se
dara en las condiciones y fechas que establezca la entidad y las cuales seran comunicadas a los proponentes
habilitados.

Nota 1. Sera importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se
entendera que los mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse antes de la terminacion del evento de
conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.
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Nota 2. La plataforma SECOP Il en su modulo subasta no determina precios artificialmente bajos, este proceso lo
determina la entidad una vez culminada el evento de subasta y aplicara las reglas establecidas por el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.

El proponente que presente un lance no valido no podra en los sucesivos efectuar mas lances y se tomara como su
oferta definitiva el tltimo lance valido.

Seran lances no validos:

Si el lance esta por debajo del margen minimo de mejora

Si el proponente presenta la lista de precios en blanco

Si el proponente realiza lances por fuera del tiempo establecido

Si el proponente incorpora valores unitarios por encima del maximo establecido por item.

G. Margen minimo de mejora de ofertas.

Los pliegos de condiciones determinaran margenes minimos de mejora de ofertas por debajo de los cuales los lances
no seran aceptables.

Se determina como margen minimo de mejora por ronda el 1% de la propuesta econémica.

EL PORCENTAJE DE DESCUENTO OBTENIDO AL FINAL DEL CERTAMEN DE SUBASTA ELECTRONICA
DEBERA SER APLICADO A TODOS LOS ITEMS CORRESPONDIENTES A LOS BIENES.

Este margen aplicara en caso de que se realice la subasta inversa.
El precio para cada lance se debera expresar sin decimales, solo se aceptara pesos enteros.
H. Lances sin mejora de precios

En caso de que el proponente no haga ningan lance de mejora de precios se tendra en cuenta el ultimo lance realizado,
el proponente que presente un lance no valido no podra en los sucesivos efectuar mas lances y se tomara como su
oferta definitiva el ultimo lance valido.

|. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Cuando en el desarrollo de la subasta inversa electronica, se presente la situacion descrita anteriormente, el comite
evaluador previo al momento de adjudicar, si considera que el menor precio ofrecido dentro del presente proceso
resulta artificialmente bajo, requerira al proponente para que explique las razones que sustentan su valor ofertado y
con base en las mismas y la informacion suministrada por el proponente, el comité evaluador recomendara la decision
a adoptar segun lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.2.4.

En el evento que se decida no adjudicar a este proponente, la entidad podra adoptar de manera motivada por adjudicar
el contrato al oferente que ofrecio el segundo menor valor o por declarar desierto el proceso.

J. CONSOLIDACION DE LA MEJOR PROPUESTA

Una vez terminado el certamen de subasta inversa, el proponente que haya presentado la oferta con el menor precio,
dentro de un (1) dia habil siguiente debera ajustar la propuesta conforme el valor presentado para cada item en su
oferta final en su Gltimo lance, teniendo en cuenta el valor unitario de los precios techo en caso de haberse establecido,
en todo caso debera ir firmado por el representante legal.
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El precio unitario se debe expresar sin decimales, solo se aceptaran pesos enteros.
K. OBSERVACIONES AL PROCEDIMIENTO DE SUBASTA

En el desarrollo de la subasta inversa electronica, solo se atenderan las inquietudes que sean pertinentes al
procedimiento del certamen de subasta y que sean enviadas a través del chat de la plataforma mediante la cual se
lleve a cabo la subasta. No se aceptara ninglin tipo de solicitud o intervencion frente a las etapas anteriores del proceso
de contratacion.

Las condiciones técnicas y las obligaciones deben estar lo suficientemente claras antes de conectarse a la subasta
inversa electronica.

L. ADJUDICACION DEL PROCESO

La Secretaria General del Municipio de Soacha, previa consolidacion de la informacion resultante del proceso de
verificacion y evaluacion, adjudicara el proceso de seleccion abreviada con Subasta Inversa dentro del término fijado
en el cronograma que se sefiala en el pliego de condiciones, dejando constancia de ello en el acta que se suscriba
para el efecto, la cual sera publicada en la pagina del portal (inico de contratacion y en la pagina web de la Entidad.

La adjudicacion del proceso contractual de Seleccion Abreviada con Subasta Inversa se hara en forma total y podra
ser hasta por el valor total del presupuesto oficial asignado, teniendo como referencia el precio final del Gltimo lance
de la subasta.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, articulo 77, Paragrafo 10. en concordancia con la Ley 1150 de
2007, articulo 9, el acto de adjudicacion es irevocable, obliga a la Entidad y al adjudicatario y no tendra recursos por
la via gubernativa. Su impugnacion procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan.

No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripcion del mismo,
sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podra
ser revocado, caso en el cual, la entidad podra aplicar lo previsto en el inciso final de la Ley 80 de 1993, articulo 30,
numeral 12.

M. DECLARATORIA DE DESIERTA

EI MUNICIPIO DE SOACHA - CUNDINAMARCA declarara desierto el presente proceso de seleccion cuando: (a) no
se presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y de
experiencia previstos en el Pliego de Condiciones, un aves otorgado el término para la subsanacion correspondiente;
(c) existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente; (d) el representante legal de la
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA - CUNDINAMARCA 0 su delegado no acoja la recomendacion del comité
evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su decision; y (e) se
presenten los demas casos contemplados en la ley.

Ahora bien, dentro del mismo término de adjudicacion, la Secretaria General, por motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva del contratista, podra declarar desierta la seleccion, mediante acto administrativo motivado,
conforme a lo previsto en la Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 90, Inciso 30., en concordancia con el articulo 25,
numeral 18 de la misma norma y lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, articulo 5°.

La entidad dara cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.7.1, con la publicacion que
lleve a cabo en el portal nico de contratacion, www.contratos.gov.co.

G Q 0 0 Alcaldia de Soacha | WhatsApp: 317 636 23 27 TR RSt et lX
www.alcaldiasoacha.gov.co | PBX:(601) 73055 00 Ext. 141-123 | ) 0 - [ cdRr-o02v2
contactenos@alcaldiasoacha.gov.co | Direccidn: Calle 13 #7-30, piso 4 e




, Alcaldiade Secretaria
2 SOACHA | General

N. RETIRO DE LA OFERTA

Si un proponente desea refirar su propuesta antes del cierre de la contratacion, debera presentar una solicitud en tal
sentido, firmada por la misma persona que firmé la carta de presentacion de la oferta, a través de los canales idoneos
dispuestos por la plataforma del SECORP 1.

No sera permitido que ninglin proponente modifique o adicione su oferta después de que la contratacion se haya
cerrado.

0. RETIRO DE DOCUMENTOS

Después de realizada la propuesta y cerrado el proceso, no se permitira el retiro total o parcial de los documentos que
las componen, hasta tanto no se haya legalizado el respectivo contrato.

P. VIGENCIA DE LA OFERTA.

La propuesta debera tener una vigencia de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion. Los proponentes deberan extender el periodo de validez en razon de la prorroga en
los plazos de adjudicacion o firma del contrato.

Q. CAUSALES DE RECHAZO

Una propuesta sera rechazada, cuando se encuentre en alguno de los siguientes casos:

1) Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, se halle incurso
en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de interés, establecidos en la
Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y en las demas disposiciones
legales vigentes.

2) Cuando se presenten varias propuestas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con nombres
diferentes, se admitira la primera en orden de recepcion y se rechazaran todas las propuestas siguientes
donde aparezca el mismo oferente.

3) Cuando las personas naturales o los socios o0 asociados de la persona juridica o los miembros del consorcio
0 unién temporal que presenta la propuesta, pertenezcan a otro proponente que también haya presentado
oferta para el presente proceso de seleccion.

4) Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman el consorcio o la union temporal se encuentra
en alguna de las de disolucion a que se refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Codigo de Comercio.

5) Cuando la propuesta fuere presentada por personas naturales o juridicas que hayan intervenido, directa o
indirectamente en la elaboracion de los estudios previos, del pliego de condiciones, o por personas juridicas
CUyOs SOCi0s 0 personas a su servicio hayan tenido tal intervencion, por encontrarse en conflicto de intereses.

6) Cuando la propuesta se presente extemporaneamente.

7) Cuando el proponente, 0 su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, segun sea el
caso, aparezca reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica; o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion; o
aparecer reportado en la consulta en linea de antecedentes judiciales que realiza la Entidad en la pagina de
la Policia Nacional de antecedentes judiciales o aparecer en el Registro Nacional de Medidas Correctivas -
RNMC- de la Policia Nacional de Colombia; siempre y cuando, estos reportes constituyan causal de
inhabilidad o incompatibilidad. Lo anterior, de acuerdo con la consulta en linea de antecedentes que realiza

la Entidad.
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8) Si al consultar en linea las medidas correctivas en la pagina de la Policia Nacional, aparece reportado el
representante legal del proponente y solicitada la aclaracion, el proponente no aporta el pago de la misma
antes del momento previo a la realizacion de la subasta del presente proceso de seleccion.

9) Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona juridica o los miembros del consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura que presentan la propuesta, se encuentren sancionados
administrativamente por cualquier entidad del estado que tenga funcion de inspeccion, control y vigilancia.

10) Sial verificar las condiciones de capacidad juridica, requerimientos minimos de contenido técnico y capacidad
financiera y organizacional no cumple con lo requerido por la alcaldia en el pliego de condiciones definitivo: y
solicitadas las aclaraciones o subsanabilidad de los requisitos objeto de la misma, en el término de traslado
del informe de evaluacion y estas no sean debidamente atendidas.

11) Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, se presente en
forma parcial.

12) Cuando la garantia de seriedad, no se presente junto con la propuesta tal como la establece el paragrafo 3°
articulo 5° de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018.

13) Cuando no se llene con el valor correspondiente en cualquier casilla del sobre digital denominado sobre
economico, la entidad considerara que el oferente no diligencio el anexo completamente.

14) Cuando el valor de la propuesta econdmica inicial exceda el valor del presupuesto oficial establecido por item
y/o total o cuando presentada esta no manifieste valor alguno.

15) Cuando el proponente no presente oferta economica.

16) Cuando no se oferten la totalidad de los bienes y/o servicios o se presenten inexactitudes que no permitan
establecer claramente el valor total de la propuesta inicial.

17) Cuando la oferta sea considerada artificialmente baja, de acuerdo con lo establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

18) Cuando el comité evaluador evidencie que la informacion contenida en la oferta no se ajusta a la realidad, o
contenga enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no permitan determinar los
aspectos sustanciales de la oferta o la verificacion de requisitos habilitantes de las mismas o no se encuentren
convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente.

19) Cuando se compruebe inexactitud en su contenido o no cumplan lo estipulado para cada uno de ellos, esto
operara unica y exclusivamente si la inexactitud incide en la habilitacion.

20) Cuando se descubra cualquier intento de fraude o engafio por parte del proponente a la entidad o a los demas
participantes, sin perjurio de las demas acciones legales que puedan iniciarse.

21) En caso que la persona juridica proponente o parte de un consorcio o union temporal no cumpla con el objeto
social relacionado con la contratacion y la duracion exigida en el pliego de condiciones.

22) Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de presentacion o en
cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones
tecnicas del presente proceso.

23) En los demas casos expresamente establecidos en el pliego de condiciones, en la Constitucion y en las demas
disposiciones normativas aplicables vigentes. No obstante, lo anterior, el presente proceso de seleccion
estara sujeto a lo dispuesto en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 el cual fue modificado por
el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

24) Sila oferta se presenta después de vencido el plazo establecido para el efecto en el cronograma.

25) Sila oferta se presenta en un correo diferente al establecido en el Pliego de Condiciones Definitivo cuando
exista indisponibilidad de la plataforma SECOP |I.

26) Cuando el proveedor que presente la oferta NO sea el mismo que se encuentra registrado en el SECOP I y
cuando este no mantenga o sea distinta su identidad y el tipo de personalidad juridica en SECOP I, esto es
que el nombre registrado en el perfil de SECOP Il sea igual al del documento constitutivo de consorcio o de
union temporal.

27) Cuando la propuesta econdmica sea presentada en moneda diferente a pesos colombianos.
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R. TRASLADO

Los informes de habilitacion de las propuestas permaneceran en la plataforma SECOP I, por un término de tres (3)
dias habiles, para que los proponentes presenten las observaciones y subsanaciones que estimen pertinentes. En
ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran completar, adicionar, modificar 0 mejorar sus propuestas.

S. DESCUENTOS APLICABLES AL CONTRATO
De acuerdo a la normatividad vigente, los descuentos aplicables a este tipo de contrato serian los siguientes

En el valor ofrecido se entienden incluidos, entre otros, los costos y gastos de administracion, salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones del personal, incrementos salariales y prestacionales, desplazamientos, transporte,
elaboracion de documentos, alquiler y/o compra de equipos necesarios para el cumplimiento del objeto del contrato,
honorarios en actividades relacionadas con la ejecucion del contrato; la totalidad de tributos originados por la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato; las deducciones a que haya lugar; y, en general, todos los costos y
gastos en los que deba incurrir el contratista para la cumplida ejecucion del contrato.

EI Municipio efectuara los descuentos y retenciones de acuerdo a la naturaleza juridica del proponente, asi:

BASE DE DESCUENTOS Y RETENCIONES
CAUSACION POR MANTENIMIENTO
CONCEPTO % BASE GRAVABLE SOPORTE LEGAL
FONDO ADULTO 3 Valor factura antes | TITULO 2, CAPITULO 1, DECRETO 124
MAYOR de IVA DEL 01 DE JUNIO DE 2023
FONDO Valor factura antes
PROCULTURA 157 de IVA ACUERDO MUNICIPAL 10 DE 2024
FONDO PRODEPORTE 15 Velor La:tl‘il’f\ antes | ACUERDO MUNICIPAL 09 DE 2024
RETEFUENTE PERSONA 4 Valor factura antes | Estatuto Tributario Nacional Titulo 4 Tabla
JURIDICA de IVA Anual - DIAN
RETEFUENTE PERSONA 6 Valor factura antes | Estatuto Tributario Nacional Titulo 4 Tabla
NATURAL de IVA Anual - DIAN
Segun
RETEICA Valor factura antes DECRETO 124 DEL 01 DE JUNIO DE
actividad de IVA 2023
RUT
RETEIVA 15 Valor IVA facturado DECRETO 124 ngléé) 1 DE JUNIO DE

El MUNICIPIO DE SOACHA no reconocera, por consiguiente, reajuste alguno realizado por el contratista en relacion
con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del contrato y que fueron
previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.
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El pago sera realizado por medio de la Tesoreria Municipal de Soacha a través de la consignacion en cuenta corriente
0 de ahorros de la cual sea titular el contratista favorecido con la adjudicacion, y que sefiale en una de las entidades
financieras afiliadas al sistema automatico de pagos. EI MUNICIPIO DE SOACHA efectuar las deducciones a que
haya lugar sobre el pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia. En todo caso, los
pagos antes previstos estaran sujetos al Programa Anual de Caja (PAC), de la entidad.

El contratista debera inscribirse en el registro de informacion tributaria del Municipio en la direccion de impuestos del
municipio y entregarlo al supervisor del contrato.

EL MUNICIPIO DE SOACHA, s6lo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de contratacion
y bajo ningtin motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros

XIl. PROCEDIMIENTO PARA LA ADJUDICACION

El Contrato se adjudicara en la plataforma de SECOP Il el dia sefialado en el cronograma del proceso, mediante acto
administrativo motivado suscrito por el Secretario General.

XIIl. GARANTIAS

Ademas de la garantia de seriedad de la oferta y de conformidad con el inciso final del articulo 7 de la ley 1150 de
2007, en concordancia con la seccion Il Garantias, Subseccion |, articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, la
Alcaldia Municipal de Soacha — Secretaria General considera pertinente la constitucion de las polizas que a
continuacion se describen:

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA

Cumplimiento 20% Por el termino de ejecucion del
contrato y 6 meses mas

Calidad y correcto funcionamiento de los 20% Por el término de ejecucion del

bienes contrato y 1 afio mas

Cumplimiento del contrato

El amparo de cumplimiento del contrato cubre a las entidades estatales contratantes contra los perjuicios derivados
del incumplimiento imputable al contratista de las obligaciones emanadas del contrato garantizado. Comprende el pago
de multas y el valor de la pena pecuniaria que se haga efectiva. El pago de la clausula penal pecuniaria sera
considerado como parcial pero definitivo de los perjuicios causados a la entidad contratante.

El valor del amparo de cumplimiento no sera inferior al monto de la clausula penal pecuniaria ni al 20% del valor del
contrato. Su vigencia sera igual al plazo del contrato y su liquidacion.

Ese siniestro se hace efectivo cuando el contratista reconoce el incumplimiento y liquida el contrato o cuando la entidad
estatal declara la caducidad.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados

El mecanismo para restablecer la garantia, cuando el contratista incumpla su obligacion de obtenerla, ampliarla o
adicionarla, en los casos en que ha existido un siniestro o no amplie o adicione la garantia tnica de cumplimiento,
cuando se ha modificado el contrato, el contratista autoriza al municipio a realizar el descuento directo del valor
requerido para su restablecimiento del monto adeudado al contratista, correspondiente al 20% del valor del contrato
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pagaderos al momento de la liquidacion del mismo, de acuerdo con el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, articulo
2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, y la recomendacion de la Agencia Nacional de Contratacion Colombia
Compra Eficiente.

MANTENIMIENTO, REPOSICION, ADICION Y PRORROGA DE GARANTIAS

Dentro de los términos estipulados en estos estudios, ninguna de las garantias podra ser cancelada sin la autorizacion
del MUNICIPIO DE SOACHA.

EL CONTRATISTA debera cumplir con los requisitos para mantener vigentes las garantias a que se refiere esta
clausula y sera responsabilidad del CONTRATISTA el pago de todas las primas y demas erogaciones para constitucion
y mantenimiento de las garantias mencionadas. El monto de los amparos de las garantias se repondra por EL
CONTRATISTA, cada vez que el mismo se vea disminuido o agotado por razén de los siniestros correspondientes.

Cuando el contrato se adicione en valor, se suspenda, o en cualquier otro evento en que fuera necesario, EL
CONTRATISTA se obliga a modificar las garantias sefialadas en el contrato, en forma tal que en todo momento se
hallen ajustadas en valor y vigencia a lo pactado en el contrato.

Si EL CONTRATISTA, se demora o se niega a modificar las garantias, estas podran ser modificadas por la aseguradora
0 banco a peticion del Municipio de Soacha, a cuenta del CONTRATISTA, quien, con la firma del contrato, autoriza al
Municipio para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su favor.

E. APROBACION DE GARANTIAS.
Las garantias, los certificados de modificacion o anexos de las mismas, deberan someterse a la debida aprobacion.

Debera mantenerse vigente la garantia hasta la liquidacion del contrato. Para efecto de computo, de los terminos de
la vigencia de las polizas, se contara como fecha de iniciacion de la misma aquella en que se suscriba el contrato.

El mecanismo de cobertura de las dos primeras obligaciones sera el pacto de transparencia suscrito entre las partes,
en el cual se hace una expresa referencia al cumplimiento de una evaluacion objetiva y el compromiso de los oferentes
de entregar ofertas veraces y completas.

Xll.  SUPERVISION

La supervision del presente contrato sera ejercida por el funcionario a quien designe el ordenador del gasto de
la Secretaria General, con el fin de verificar el cumplimiento del contrato.

La supervision contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento o sobre las obligaciones a cargo del
contratista, por ende el supervisor esta facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucion contractual, y sera responsable por mantener informado al Ordenador del gasto de los
hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan
poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando se presente incumplimiento al mismo.

XV. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION.
El cronograma del proceso es el establecido en la plataforma del SECOP L.
No obstante, las etapas y fechas indicadas en la plataforma podran variar de acuerdo con la ley y las condiciones

previstas en el pliego de condiciones o por decision de la Secretaria General de Soacha, caso en el cual se informara
oportunamente, mediante adenda que se publicara en el Portal Colombia Compra Eficiente,
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XVI. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO.

A. OBLIGACIONES CONTRACTUALES
1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
1.1. Obligaciones Generales.

1. Cumplir con el objeto del presente contrato, obligaciones y demés condiciones, términos y estipulaciones, en las
condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas y acatar las instrucciones que durante el desarrollo del
contrato se le impartan a traves del supervisor; siempre y cuando estas no impliquen modificacion al acuerdo de
voluntades.

2. Cumplir con las obligaciones frente al sistema de salud, pensiones y riesgos laborales.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabamientos.

4. Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y conceptos éticos de pulcritud y oportunidad que
la comunidad espera y la ley y las buenas costumbres exigen a todo contratista del Estado.

5. Atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor, quien velara por el cumplimiento de las
obligaciones aqui establecidas.

6. Entregar los informes y productos requeridos de acuerdo a lo estipulado en el contrato y los que le solicite el
supervisor para el control y supervision en el desarrollo y ejecucion del contrato.

7. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir algin
hecho.

8. Elcontratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que
desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracion o a terceros.

9. Colaborar con la entidad contratante en lo que sea necesario para que el objeto del contrato se cumpla y que este
sea de la mejor calidad.

10. Cumplir con politicas, estrategias, metodologias, recursos, soluciones informaticas y competencias para proteger,
asegurar y preservar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion que se almacene, reproduzca o
procese en los sistemas informaticos de la entidad mitigando las amenaza, riesgos e impactos de los virus
informaticos.

11.El contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los elementos, insumos, suministros,
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que le sean puestos a su disposicion para la
prestacion de servicios realizados, por lo que los mismos quedaran a su cargo, de acuerdo con el deber de cuidado y
diligencia inmerso en el contrato. Para lo cual debera suscribirse acta de entrega y recibo por el supervisor y el
contratista, dejando constancia del estado en que se le entregan.

12. Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca con ocasion de la ejecucion del objeto contractual, asi
como de todos aquellos relacionados con el mismo.

13. En'los casos en donde el contratista haya recibido elementos o equipos para facilitar la ejecucion de las actividades
contractuales, lo cual constara en acta, al término del contrato y previo a la suscripcion del acta de liquidacion o de
informe final de supervision, debera hacer devolucion de estos al supervisor del contrato, mediante acta, dejando
constancia que se entregan en las mismas condiciones en que fueron recibidos, con excepcion del desgaste normal
por su uso.

14. Contratista debe realizar inscripcion en la secretaria de Hacienda del Municipio de Soacha en el registro de
Informacion Tributaria "RIT".

15. Dar aplicacion al Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG de la Entidad.
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16. Acatar dar aplicacion al Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC), con el fin de no afectar la armonizacion de
los ingresos de la administracion contra los pagos de los compromisos adquiridos, de modo que no haya necesidad
de generar reprogramaciones y se garantice la planeacion de caja proyectada.

17. Dar aplicacion al Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015 “Por Medio Del Cual Se Expide EI Decreto Unico
Reglamentario Del Sector Trabajo” en lo concerniente al sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo.

18.EI CONTRATISTA debera cargar en la plataforma del SECOP Il cada uno de los documentos solicitados por el
supervisor que deban estar cargados para los pagos que se realicen en virtud del presente contrato.

19.El contratista se compromete a cumplir con todas las disposiciones relacionadas con la confidencialidad de la
informacion, conforme a la Ley 1581 de 2012 sobre proteccion de datos personales, asi como con la Ley 1273 de
2009 sobre delitos informaticos, que establece sanciones por el acceso no autorizado, la divulgacion o uso indebido
de informacion confidencial. El contratista se obliga a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales y
confidenciales a los que tenga acceso durante la ejecucion del contrato, comprometiéndose a no divulgarlos ni
utilizarlos para fines distintos a los establecidos en el contrato.

20. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato

1.2. obligaciones especificas.

Ademas de cumplir con las condiciones técnicas exigidas, descritas en la ficha técnica el contratista debe cumplir
con las siguientes obligaciones especificas:

1. Entregar los elementos contratados en el Almacén General del Municipio de Soacha en el plazo que estipule el
supervisor del contrato.

2. Cumplir con las caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes a suministrar, de conformidad con lo
previsto en el anexo técnico de la contratacion y el pliego de condiciones.

3. Dar cumplimiento a las normas que resulten aplicables en materia ambiental y todas aquellas disposiciones que
rigen la fabricacion y/o suministro de los bienes a entregar a la Alcaldia Municipal de Soacha.

4. Asumir los gastos derivados del traslado de los insumos hasta el Aimacén General del Municipio de Soacha.

5. Cumplir con las indicaciones dadas por el supervisor para el ingreso de los items solicitados al Aimacén General,
asi como la documentacion solicitada en cuanto a factura de venta y demas documentos necesarios para realizar
los pagos.

6. Garantizar la calidad y cantidad de los elementos suministrados y realizar los cambios de elementos cuando no
sean de calidad esperada o de las caracteristicas técnicas establecidas.

7. El Contratista debe asumir todos los costos directos e indirectos; los costos fijos, incluidos impuestos referentes a
la actividad, retenciones de ley e imprevistos y utilidades. Los precios de la oferta deben mantenerse en firme a
partir de la presentacion de ésta y durante todo el tiempo de ejecucion y hasta la finalizacion del contrato.

2. Obligaciones del Municipio

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a
satisfaccion.
Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

3. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

La entidad publica contratante no contraera ninguna obligacion y/o relacion laboral, ninguna obligacion de tal
naturaleza corresponde al MUNICIPIO y éste no asume responsabilidad solidaria alguna.

XVII. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.
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El contrato se entendera perfeccionado con la suscripcion de las partes. Para su legalizacion y ejecucion se requiere
la expedicion de registro presupuestal la aprobacion de las garantias. Las partes suscribiran acta de inicio.

XVIII. IMPOSICION DE MULTAS Y DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO

Si durante la ejecucion del contrato el CONTRATISTA incumple alguna o algunas de las obligaciones derivadas del
presente contrato, el MUNICIPIO le impondra multas diarias y sucesivas equivalentes al cero punto cinco por ciento
(0.5%) del valor total del contrato, sin exceder el veinte por ciento (20%) de ese mismo valor total, de conformidad con
los articulos 13 y 40 Ley 80 de 1993, el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y
demas disposiciones que se expidan sobre la materia; y lo previsto en el manual de supervision adoptado por la
entidad.

El pago o la deduccion de las multas, no exonerara al CONTRATISTA de terminar la ejecucion, ni demas obligaciones
derivadas del presente contrato.

XIX. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento del contrato, el CONTRATISTA se hara acreedor a una
sancion atitulo de clausula penal pecuniaria, equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del presente contrato,
suma que se hara efectiva directamente por el MUNICIPIO, considerandose como pago parcial de los perjuicios que
pudieran ocasionarsele.

El CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO para descontar y tomar el valor de la clausula penal y de las multas
mencionadas en el punto anterior, de cualquier suma que le adeude el MUNICIPIO por éste u otro contrato o concepto,
o efectuar el cobro conforme a la ley. El pago o la deduccion de las multas, no exonerara al CONTRATISTA de terminar
la ejecucion, ni demas obligaciones nacidas del contrato.

El valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria se tomara del saldo a favor del contratista, si los hubiere, o de
la garantia constituida en los términos establecidos en el articulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto 1082 de 2015.

XX. CESION Y SUBCONTRATOS

El CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el presente contrato a persona natural o juridica alguna, sin el
consentimiento previo, expreso y escrito del MUNICIPIO, pudiendo éste reservarse la razon o razones que tenga para
negar la cesion o subcontrato.

XXI. CADUCIDAD

El MUNICIPIO podra declarar la caducidad del presente contrato por medio de resolucion motivada si se presenta
algun hecho constitutivo de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera
grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, para lo cual se dara por
terminado y se ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre, de acuerdo con el procedimiento previsto en
el articulo 18 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011. .
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PARAGRAFO: Igualmente, el MUNICIPIO podra declarar la caducidad del presente contrato, cuando se den las
circunstancias previstas en el numeral 5° del articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y demas normas complementarias.

XXII RIESGOS

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, a continuacion, se identifican los Riesgos del Proceso
de Contratacion desde su planeacion hasta su liquidacion:

Matriz de Riesgos.

Esta matriz se encuentra también publicada en los estudios y documentos previos.

Como consecuencia de las observaciones realizadas por los interesados, el MUNICIPIO DE SOACHA se pronunciara
sobre la pertinencia o no de las mismas y establecera la estimacion, tipificacion, y asignacion definitiva de los Riesgos
involucrados en el Proceso de Contratacion.

Vencido el plazo de discutir y revisar los Riesgos identificados, si se presenta alguna observacion adicional, la misma
solo sera estudiada y tenida en cuenta por parte del Municipio de Soacha unicamente si diere lugar a modificar el
Pliego de Condiciones mediante adenda.

XXIII. INDEMNIDAD

EI CONTRATISTA mantendra indemne al Municipio, libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes

XXIV. COMITE EVALUADOR

El comité de evaluacion estara conformado asi:

e Componente Juridico: CAMILA FERNANDA ALARCON CARDENAS - Abogada Contratista - Secretaria
General.

 Componente Técnico: DEYBER ALFONSO BECERRA HERNANDEZ - Director de Gestion Tecnologica
e Componente Econdmico: J. BIBIANA BELTRAN - Profesional financiera - Secretaria General

CARLOS ANDRES TOBO
SECRETJRIO GE

omponente Técnico Componente kinandiero

Reviso: Edisson Steven Parraga Ardila- Abogado Secretaria Juridica
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