ACTA DE REUNION
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No consecutivo (si aplica):

Tipo de reunion:

Virtual

Seguimiento Mensual Contrato 551-2024-UBPD - INMOBILIARIA ARAUCA (Marzo

ARSI 2026) - Sedes Arauca y Neiva
Fecha de la reunion: Lugar de la reunion:
30 de marzo de 2026 Google meet
Hora de inicio: Hora de finalizacion:
1:56 p.m. 3:00 p.m.

Nombre y cargo de quien convoca la reunion:

Laura Fernanda Bojaca Puentes - Apoyo a la
supervision (Infraestructura)

Asistentes
0 Nombresy . . .
Item Apellidos Cargo Dependencia Entidad Calidad
Laura Fernanda Apoyo a la
1 Bojacé Puentes Supenvision Infraestructura  |UBPD Convocante
, Apoyo Asistente
2 é(;r;rgA:Igelmlro Leal administrativo /|{Infraestructura  |UBPD
9 seguimiento
Wilson Oscar Pazos |SST UBPD Asistente
3 ) SST
Bastidas
Sonia Yolima TIC UBPD Asistente
4 . TIC
Guerrero Garcés
5 Jagueline Parra ;R’(e:g'rjet;s:t?st;nte Contratista Inmobiliaria Arauca Contratista

Objetivo delareunién

Realizar seguimiento mensual al Contrato 551-2024-UBPD, revisar el estado de reportes y novedades
de mantenimiento en las sedes Arauca y Neiva (incluyendo el requerimiento NBA021), y establecer

compromisos para el cierre de pendientes.

Agenda/ orden del dia

1. Verificacion de asistencia y formalizacion de la reunion (grabacion).

2. Seguimiento de novedades de mantenimiento — Sedes Arauca y Neiva (NBA021).

3. Seguimiento de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) — sefializacion y soportes.

4. Seguimiento documental TIC (estado y/o confirmacién de aplicabilidad de Anexo 2).

5. Conclusiones y compromisos.

Documentos Integrales de la reunién (Anexos)

No aplica.

Desarrollo

1. Instalaciéon y presentaciones: Se dio inicio al seguimiento mensual del Contrato 551-2024-UBPD),
asociado al arrendamiento de las sedes Arauca y Neiva, gestionado por Inmobiliaria Arauca.

2. Seguimiento de novedades anteriores (Arauca y Neiva): Se indicO que la sede Arauca no presentg
pendientes de mantenimiento en curso respecto del acta anterior. Para la sede Neiva se reviso la filtracion
de agua reportada en sala de operaciones, sala de coordinacion y sala de juntas, identificada comqg
requerimiento NBA021. Se inform6 que la intervencién de mantenimiento de fachada (actividad externa)

www.ubpdbusquedadesaparecidos.co /


http://www.ubpdbusquedadesaparecidos.co/

UNIDAD DE

-y
i

UBP

DPE-FT-001.V 002. Pagina

fue aprobada y se

prevé inicio de actividades el dia de la reunién, a la espera de notificacion de la

administracion del edificio, dado que las intervenciones internas no resolvieron la situacion.

3. Seguimiento SST (Arauca y Neiva): Se confirmd instalacién de planos y rutas de evacuacién en Neiva;
sin embargo, permanecen pendientes sefializaciones complementarias. En Arauca se mantienen
pendientes sefializacion de prohibido el ingreso, riesgos quimicos y biolégicos, elementos de proteccion
personal (EPP) y sefializacibn complementaria asociada al componente eléctrico. Se acordé completar Ia
implementacién de pendientes y remitir soporte fotografico por correo electrénico para el cierre de los

Casos.

4. Seguimiento documental TIC: Se precisé que, para el contrato suscrito en 2024, no aplica la entrega
de documentacién de Anexo 2 y el componente se encuentra al dia.

Compromisos Generados

Nombre Entidad /Dependenciadel

Fechade Compromiso

No. Compromiso Establecido PO
[Jaqueline Parra — Inmobiliaria Arauca] [Jaqueline Parra — [Jaqueline Parra —
Remitir notificacion/confirmacion de la Inmobiliaria Arauca] Remitir [Inmobiliaria Arauca]
administracion del edificio de Neiva sobre el |notificacion/confirmacion de |[Remitir
inicio del mantenimiento de fachada para [la administracion del edificio |notificacion/confirmacio
atender filtraciones (NBA021). de Neiva sobre el inicio del |n de la administracion
1 g e :
mantenimiento de fachada |del edificio de Neiva
para atender filtraciones sobre el inicio del
(NBAO21). mantenimiento de
fachada para atender
filtraciones (NBA021).
[Jagqueline Parra — Inmobiliaria Arauca] [Jaqueline Parra — [Jaqueline Parra —
Ejecutar y/o hacer seguimiento al Inmobiliaria Arauca] Ejecutar|Inmaobiliaria Arauca]
mantenimiento externo de fachada en Neiva ly/o hacer seguimiento al Ejecutar y/o hacer
aprobado para mitigar filtraciones NBA021, |/mantenimiento externo de |seguimiento al
5 informando avances a la supervision. fachada en Neiva aprobado [mantenimiento externo
para mitigar filtraciones de fachada en Neiva
NBAO21, informando aprobado para mitigar
avances a la supervision. filtraciones NBA021,
informando avances a la
supervision.
[Jaqueline Parra — Inmobiliaria Arauca] [Jaqueline Parra — [Jaqueline Parra —
Instalar sefializaciones SST pendientes en |Inmobiliaria Arauca] Instalar Inmobiliaria Arauca]
Arauca y Neiva (prohibido ingreso, sefializaciones SST Instalar sefalizaciones
guimicos, EPP, riesgo biolégico y pendientes en Araucay SST pendientes en
complementarias) y responder el correo de |Neiva (prohibido ingreso,  |Arauca y Neiva
Wilson Pazos con soportes fotograficos a |quimicos, EPP, riesgo (prohibido ingreso,
mas tardar el miércoles de la semana de  |bioldgico y quimicos, EPP, riesgo
3 Pascua. complementarias) y biologico y

responder el correo de
Wilson Pazos con soportes
fotograficos a mas tardar el
miércoles de la semana de
Pascua.

complementarias) y
responder el correo de
Wilson Pazos con
soportes fotogréficos a
mas tardar el miércoles
de la semana de

Pascua.
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[Jagueline Parra — Inmobiliaria Arauca]

[Jaqueline Parra — [Jaqueline Parra —

Presentar facturas correspondientes al mes |Inmobiliaria Arauca] Inmobiliaria Arauca]
de abril para la sede Neiva dentro de los  |Presentar facturas Presentar facturas
4 tiempos establecidos. correspondientes al mes de [correspondientes al mes
abril para la sede Neiva de abril para la sede
dentro de los tiempos Neiva dentro de los
establecidos. tiempos establecidos.

[Supervisién / Apoyo a la supervision]
Verificar cierre del requerimiento NBA021y
el cumplimiento de sefalizacion SST una
vez recibidos los soportes.

[Supervision / Apoyo ala  [[Supervisién / Apoyo a
supervision] Verificar cierre |la supervision] Verificar
del requerimiento NBAO21 y [cierre del requerimiento

el cumplimiento de NBAO21 Yy el
sefializacion SST unavez |cumplimiento de
recibidos los soportes. sefalizacion SST una

vez recibidos los
soportes.

Decisiones / Conclusiones

seguimiento mensual.

Se deja constancia de que Arauca no registra pendientes de mantenimiento en curso. Para Neiva, el
requerimiento NBAO21 requiere intervencion externa de fachada, con actividades aprobadas para iniciar
el 30/03/2026; se realizara seguimiento hasta su cierre. En SST, se confirma instalacion de planos/rutas
en Neiva y se mantienen pendientes de sefializacion complementaria en Arauca y Neiva, con
compromiso de cierre para el miércoles de la semana de Pascua con soportes fotogréaficos. En TIC se
confirma que el contrato se encuentra al dia y que no aplica Anexo 2. Se acuerda continuar con
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¢ Se requiere una nueva reunion? SI | x | NO | | Fecha: | Por definir
Firmas

Nombres y Apellidos Cargo Firma
Laura Fernanda Bojacé Puentes Apoyo a la supervision R
Diana Carolina Sandoval Corredor Supervisora (UAL
John Angelmiro Leal Sabogal ?\poy_o ".’ldm'n'Strat'VO/

seguimiento

Wilson Oscar Pazos Bastidas SST Wilson Pazea B.
Sonia Yolima Guerrero Garcés ric Somia Guritho Garers
José Luis Gonzéalez Mejia supervisor :
Jaqueline Parra Representante / Contratista [\ jaoyushfane W
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