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La Alcaldfa del Municipio de Carepa, en cumplimiento de sus funciones 
constitucionales y legales, tiene la responsabilidad de garantizar el adecuado 
funcionamiento de la administracion publica y la correcta ejecucion de los 
programas, proyectos y actividades orientadas al bienestarde la comunidad.

Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son el soporte 
para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones y el contrato. Deben 
permanecer a disposicion del publico durante el desarrollo del proceso de 
contratacion y contener los siguientes elementos, ademas de los indicados para 
cada modalidad de selection.

El presente analisis de conveniencia y oportunidad, se fundamenta en los numerales 
7° y 12 del Artlculo 25, Articulo 32 numeral 3° de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 
2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1510 de 2013, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 
1082 de mayo 26 de 2015.

De conformidad con Io sehalado en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 
80 de 1993, en concordancia con la SECCION 2 SUBSECCION 1- PLANEACION, 
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, las Entidades Estatales 
estan obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la 
necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor.

Para el desarrollo de estas funciones, la entidad cuenta con diversas dependencias 
administrativas en las que laboran funcionarios y se presta atencion directa a la 
ciudadania, Io cual exige la disponibilidad permanente de insumos basicos como 
materiales de oficina, papeleria y demas elementos de consume. Estos recursos 
son esenciales para el desarrollo de las actividades administrativas, tales como la 
elaboration de documentos, gestion de archives, atencion al publico, tramites 
institucionales, comunicacion interna y externa, asi como el apoyo a los diferentes 
procesos misionales y de apoyo de la entidad.

En este contexto, el suministro oportuno y continue de materiales, papeleria y 
elementos de consume se constituye en un componente fundamental para el 
adecuado funcionamiento de la Administracion Municipal, toda vez que su ausencia 
o insuficiencia puede generar retrasos en la ejecucion de actividades, afectar la 
calidad en la prestacion del servicio, limitar la atencion a los ciudadanos y 
entorpecer el cumplimiento de las funciones asignadas a cada dependencia.

Asi mismo, la naturaleza de estos insumos implica un consume permanente y 
variable, dependiendo de las necesidades operativas de cada area, Io que hace 
necesario contar con un proveedor que garantice la entrega oportuna, en las 
cantidades requeridas y con estandares de calidad adecuados. Esto permite 
optimizar los procesos administrativos, mejorar la eficiencia institutional y asegurar 
la continuidad en la prestacion del servicio publico.

Es importante senalar que la entidad no dispone de mecanismos propios para la 
produccion o abastecimiento de estos elementos, por Io cual se hace necesario

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE 
SATISFACER

4^

ESTUDIO DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA 
(Art. 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015)
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JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION1.1.

Sin embargo, es importante sehalar que una vez revisado el Anexo 2 denominado 
“Anexo 2 - Anexo Tecnico Catalogo, Fichas Tecnicas y Especificaciones”, en el 
mismo no se encuentran la totalidad de bienes y servicios requeridos por la entidad 
dentro del proceso de la referencia, ya que este contiene elementos muy generales 
de papeleria que no se encuentran dentro de las necesidades de la administracion 
municipal, por tanto, para la adquisicion de los bienes y servicios se adelantara el 
procedimiento de contratacion con base en la modalidad de selection de selection 
abreviada teniendo en cuenta la cuantia del mismo, conforme a Io sehalado en el 
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

Para la contratacion del suministro de materiales, papeleria y demas elementos de 
consumo requeridos en las distintas dependencias de la administracion municipal 
se verificaron los Instrumentos de Agregacion de Demanda IAD y Acuerdos Marco 
de Precios disponibles en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, disenados por 
la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, donde 
se evidencia el Instrumento de Agregacion de Demanda IAD para la compraventa o 
suministro y distribution de Productos de Papeleria por parte de las entidades a 
traves de MIPYME, y la vigencia de este es desde el 05/12/2025 hasta el 
31/12/2027. (Fecha maxima para coIocar ordenes de compra / Fecha Fin AMP).

acudir a un proveedor externo que garantice el suministro bajo condiciones de 
calidad, oportunidad y cumplimiento.
En consecuencia, se requiere adelantar un proceso de contratacion mediante la 
modalidad de minima cuantia, con el fin de contratar el suministro de materiales, 
papeleria y demas elementos de consumo requeridos en las distintas dependencias 
de la Administration Municipal de Carepa, asegurando asi la disponibilidad de los 
insumos necesarios para el normal desarrollo de las actividades institucionales.

La no ejecucion de este proceso podria generar desabastecimiento de insumos, 
retrasos en la gestion administrativa, afectaciones en la atencion al ciudadano y 
posibles incumplimientos en las funciones institutionales, impactando 
negativamente la eficiencia y calidad del servicio. Por Io tanto, esta contratacion se 
constituye en una necesidad prioritaria para garantizar la continuidad, eficiencia y 
adecuado funcionamiento de la Administracion Municipal.

Dentro de estos recursos, los materiales de oficina, la papeleria y demas elementos 
de consumo constituyen un componente fundamental para el adecuado 
funcionamiento de la entidad, en la medida en que permiten el desarrollo de 
actividades esenciales como la elaboration de documentos, gestion de 
correspondencia, organization de archivos, atencion a la ciudadania y ejecucion de 
procesos administrativos y misionales.

i
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La Secretaria General y de Servicios Administrativos, en cumplimiento de sus 
funciones constitucionales y legales, tiene la responsabilidad de garantizar la 
adecuada prestacion de los servicios a cargo de la Administracion Municipal. Para 
ello, debe asegurar la disponibilidad de los recursos logisticos necesarios que 
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1.1.1 PLAN DE DESARROLLO

Proyecto N/A

N/A

MUNICIPIO COMPONENTE PROGRAMA

4599

CAREPA

2.

En consecuencia, la contratacion del suministro de materiales, papeleria y demas 
elementos de consume se justifica en la necesidad de asegurar su disponibilidad, 
calidad y entrega oportuna, garantizando as! la continuidad en la prestacion de los 
servicios institucionales y el cumplimiento eficiente de las funciones a cargo de la 
Administracion Municipal.

En este sentido, el suministro de materiales, papeleria y elementos de consumo se 
constituye en una necesidad prioritaria, toda vez que su uso es constante y 
transversal a todas las areas de la Administracion Municipal. La disponibilidad 
oportuna de estos insumos permite evitar interrupciones en el desarrollo de las 
actividades, mejorar la productividad del personal y asegurar el cumplimiento de las 
funciones institucionales.

Asi mismo, la entidad no cuenta con mecanismos propios para la produccion o 
abastecimiento de estos elementos, por Io cual se hace necesario acudir a un 
proveedor externo que garantice el suministro bajo condiciones de calidad, 
oportunidad y cumplimiento de las especificaciones requeridas.

En particular, estos insumos cumplen un papel estrategico en el desarrollo de las 
actividades institucionales, ya que facilitan la gestion diaria de las dependencias, 
contribuyen a la eficiencia en los procesos internes y garantizan una atencion 
oportuna y de calidad a la comunidad. Por Io tanto, su disponibilidad permanente 
resulta indispensable para asegurar la continuidad y calidad en la prestacion del 
servicio.

CODIGO 
BPIN

NOMBRE DEL 
PLAN DE 

DESARROLLO

SUMINISTRO DE MATERIALES, 
DE CONSUMO REQUERIDOS

EJE 
ESTRATEGI 

CO 5. 
GOBERNAN 
DO CON EL 

PUEBLO

DIMENSION 
O LINEA

COMPONENTE
4. GOBIERNO 
TERRITORIAL

Fortalecimiento a la 
gestion y direccion 

de la administracion 
publica territorial
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Siempre con el 
Pueblo 2024- 

2027
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2.1 OBJETO: SUMINISTRO DE MATERIALES, PAPELERIA Y DEMAS 
ELEMENTOS DE CONSUMO REQUERIDOS EN LAS DISTINTAS 
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CAREPA.

EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS 
AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU 
EJECUCION, Y CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISENO Y 
CONSTRUCCION, LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO 
DEL PROYECTO.
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2.2. ESPECIFICACIONES ESENCIALES DEL OBJETO.

ITEM DESCRIPCION UND CANT.

$11,4821 UND 1200
$13,778,400

2 $3,238UND 3500
$11,333,000

3 PQTE $42,000 $5,040,000120

4 UND $17,000130 $2,210,000

5 UND $18,00080 $1,440,000

6 CAJA $6,850200 $1,370,000

7 CAJA $2,550250 $637,500

I,- ■

VALOR 
UNITARIO

VALOR 
TOTAL

'<*.5 
of

■■ ■ •,< • -

El suministro de materiales, papeleria y demas bienes se efectuara conforme a las 
especificaciones tecnicas senaladas a continuacion, de acuerdo con las 
necesidades que presente la entidad y los requerimientos que esta determine 
durante la ejecucion del contrato. El contratista debera garantizar la calidad de los 
bienes suministrados, su conformidad con las especificaciones tecnicas y la entrega 
oportuna en las cantidades solicitadas.

-- A - A ,

Caja Archive Inactive N.12, 
Medidas: ancho: 21 cm / alto: 
26.5 cm / largo: 40 cm., 
Material: Carton corrugado que 
cumple con la NTC 4436:1998 y 
la NTC 5397, Pared de 4mm de 
grosor.____________________
CARPETA 4 ALAS BLANCA 
ARCHIVO: Medidas : ancho 24 
cm /alto: 36 cm; Material: 
cartulina blanca desacificada 
baja densidad 300 gr________
CARPETA AMARILLA 
LEGAJADORA X 100: Con 
perforaciones para gancho 
legajador horizontal y vertical, 
ideal para mantener 
documentos organizados y 
listos para usar Medidas : 
ancho: 22,9 / alto: 34,5 cm 
Material: Carton especial de alta 
resistencia densidad de 170 
gr/m2_____________________
CINTA ANCHA COLBON 
TRANSPARENTE: Medidas: 48 
mm x 100 metros Material: 
Polipropileno biorentado, 
resistente a la humedad y a 
temperaturas extremas  
CINTA DE ENMASCARAR 
GRANDE: Medidas: 48 mm x 40 
metros
Material: Papel crepe de color 
beige_____________________
CLIP MARIPOSA CAJA X 50 
UNIDADES: Medidas: 45 mm 
Material: Alambre bajo carbono 
con recubrimiento de cine 
electrolitico
CLIP PEQUENO CAJA X 100: 
Medidas: 33 mm Material: bajo 
carbono con recubrimiento de 
cine electrolitico
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$5,200 $1,040,000PQTE8 200

$552,000$6,900CAJA9 80

de alta

$29,500 $1,180,000UND 4010

$11,000 $1,320,000CAJA11 120

$1,620 $583,20012 CAJA 360

$25,245 $555,39013 UND 22

14 CAJA $32,40020 $648,000

15 CAJA $267,300 $29,403,000110

16 CAJA $295,000160 $47,200,000

17 UND $221300 $66,300

18 UND 300 $265 $79,500
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GANCHO LEGAJADOR 
PLASTICO X 20 UNIDADES: 
Medidas: Largo de lineas 
plasticas: 18 cm / ancho de la 
base del gancho: 9.5 cm/ ancho 
del sujetador de las lineas 
plasticas 11 cm; Material: 
Polipropileno anticortante_____
GANCHO PARA GRAPADORA 
X 5000 UND: Medidas: 6 mm; 
Material: 
Acero galvanizado 
calidad__________
GRAPADORA GRANDE; 
Grapa 25 hojas, Medidas: 
Progundidad 90mm; Material: 
Metalica__________________
LAPICERO X 12 : Boligrafo de 
calidad y larga duracion Punta 
fina 1.0mm Medidas: Grosor: 1 
mm______________________
LAPIZ CAJA x 12: Lapiz 
Hexagonal Grafito HB #2 
Medidas: 8 x 2 x 20mm Material: 
Madera con mina de grafito 
PERFORADORAS GRANDES: 
Para perforaciones de 2 huecos 
con distancia de 8 cm, 
Capacidad para 25 hojas 
Medidas alto 67 mm / largo 97 
mm / ancho 79 mm Peso. 257 gr 
.Material: metalica con
Recubrimiento en pintura 
electrostatica_______________
RESALTADORES CAJA X 12 
UNIDADES: Empaque: Blister 
Punta biselada tinta a base de 
alcohol de secado rapido, 
Medidas: Alto 17 cm / Diametro 
3 cm/Peso 100 gr Gosor del 
trazo: 5 mm________________
RESMA CARTA X 10 UND 
CAJA: Resma de 500 hojas 
color bianco Medidas: 8,5 x 11 
pulgadas Gramaje estandar 75 
gr Material: Papel lisa________
RESMA OFICIO X 10 UND 
CAJA: Resma de 500 hojas 
color bianco Tamano: 8,5 x 14 
pulgadas, gramage estandar 75 
gr Material: Papel lisa________
SOBRE DE MANILA CARTA: 
Con solapa interna engomada 
para facilidad de cierre y sellado 
Medidas: 229 x 324 mm;
Material: Papel kraft_________
SOBRE DE MANILA OFICIO: 
Con solapa interna engomada

http://www.carepa-antioquia.gov.co


$10,800 $216,00019 UND 20

$22,000 $220,00020 UND 10

$2,208 $88,32021 UND 40

$2,025 $202,50022 UND 100

$1,914 $191,40023 UND 100

24 UND $1,350 $108,00080

25 UND $4,05080 $324,000

26 UND $4,05050 $202,500

27 UND $4,65080 $372,000

28 CAJA 3 $17,550 $52,650

REGLA METALICA
Medidas:
Ancho

AL
'quia.gov.co

i fi

Longitud 30
3

para facilidad de 
cierre y sellado Medidas: Largo 
25cm / Ancho 38 cm; Material: 
Papel kraft________________
TIJERAS 8": Tijeras basicas 
multiuso ideales para oficina 
Medidas: 8 pulgadas; Material: 
Acero Inoxidable de alta calidad 
TINTA PARA SELLO: Tinta 
liquida para sello en frasco 
pequeno Presentacion: 30 ML 
Color: Negro, azul, violeta 
UNAS PARA GRAPAS: 
Quitagrapas metalico robusto, 
ideal para uso frecuente en 
oficina o papeleria Medidas: 
alto 45mm / largo 57 mm / 
ancho 32mm Peso 35 gr 
Material: Metalico cromado con 
plastico ABS_______________
BORRADOR DE NATA: Goma 
de borrar blanca Medidas: 
Largo 40mm/ ancho 27 mm 
Material: Resina Plastica blanda 
Peso: 20 gr________________
MARCADORES UNIDAD 
COLORES SURTIDO: Material: 
Alto 14.5 cm Z13 cm diametro 
Peso 25 gr Material: Cuerpo 
plastico con Punta de Fibra 
sintetica o fieltro____________
SACAPUNTA METALICO: 
Medidas: Longitud: 3.5 cm/ 
Ancho: 2.5 cm
/ Alto 1.5 cm/ Peso 5 gr 
Material: aluminio, acero o 
aleacion de zinc____________
SACAGRAPAS CON
DEPOSITO: Medidas: Longitud 
7 cm / Ancho: 3 cm/ Alto: 5 cm 
I Peso: 40 gr Material: Plastico 
resistente (ABS o polipropileno)

30 CM: 
cm/ 
cm/ 

Espesor: 1 mm/ Peso 30 gr 
Material: Acero inoxidable  
PEGANTE EN BARRA: 
Medidas: alto 11 cm/ Diametro 3 
cm/ Peso 60 gr Material: 
Envase Plastico polipropileno / 
Barra adhesiva de Polimeros 
sinteticos__________________
COLORES CAJA X12 UND: 
Medidas: Longitud: 17 cm - 18 
cm/ Diametro 0.6 cm - 0.8 cm/ 
Peso 80gr Material: Cuerpo 
Madera cedro o reciclada, Mina:

departamentodeantioquia
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$437,750$87,550CAJA 529

$8,750 $350,000UND 4030

$6,075 $607,500UND 10031

$18,000 $180,00032 UND 10

33 $18,000UND $180,00010

34 CAJAS $280,0002 $560,000

'xs;

Pigmentos de color en cera o 
aceite

’Sii
l

LAPIZ CORRECTOR CAJA X
12 UNIDADES: Medidas

14 cm/

SECRETARIA

Troquia.gov.co
Sil ’'rs’ ... a _

ssssaass

UNIDADES: 
Longitud: 12 cm 
Diametro: 0.7 cm - 1 cm /Peso: 
8 g - 20 g Material: Cuerpo: 
Plastico; Punta: Metal_______
CORRECTOR CINTA LIQUIDA 
X UND: Medidas: Longitud: 8 
cm - 12 cm / Ancho: 3 cm - 5 
cm/ Espesor: 1.5 cm - 2.5 cm/ 
Longitud de la cinta: 5 m - 12 
m/Ancho de la cinta: 4 mm - 6 
mm/ Peso 35 gr Material: 
Carcasa, Plastico / Cinta 
correctora: Recubrimiento de 
pigmento bianco seco________
BANDERITAS NEON X 5: 
Medidas: Tamano de cada 
banderita: 4.5 cm x 1.2 cm/ 
Peso 30 gr Material: Plastico 
delgado con pegamento
reposicionable______________
ALMOHADILLA PARA 
SELLOS: Medidas: Largo: 7 cm 
- 12 cm/ Ancho: 5 cm - 9 cm / 
Altura: 1.5 cm - 2.5 cm/ Peso: 
30 g - 100 g Material: Carcasa: 
Plastico resistente/ Almohadilla 
interna: Espuma o fieltro 
absorbente________________
SELLO FECHADOR MANUAL: 
Medidas: Altura: 8 cm - 12 cm / 
Ancho: 3 cm - 5 cm 
/Profundidad: 3 cm - 5 cm / 
Peso: 80 g - 200 g Material: 
Estructura: Plastico resistente o 
metal / Bandas de fecha: Goma 
o caucho/ Mecanismo interne: 
Ejes y ruedas de plastico o 
metal / Mango: Plastico 
ergonomico________________
ROLLO DE PAPEL TERMICO 
BLANCO 80 MM X 60: Medidas: 
Ancho del rollo: 80 mm/ 
Diametro del rollo: 60 mm/ 
Longitud 50 m - 80 m/ Peso: 
100 g - 250 g Material: Papel 
base: Papel termico especial/ 
Recubrimiento: Capa quimica 
sensible al calor 
(termocromatica) /Nucleo: 
Carton

....... '

== —
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$25,000 $250,00035 UND 10

$26,000 $260,00036 UND 10

$108,000 $2,700,00037 UND 25

38 UND $58,00034 $1,972,000

39 UND $58,00035 $2,030,000

I
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ERC-328PARA
EPSON TM-

NEGRO O

CINTA 
IMPRESORAS 
U675 COLOR 
PURPLE:
Medidas: 7 cm x 3 cm x 2 cm/ 
Peso: 30 g - 60 g Material: 
Carcasa: Plastico resistente 
Cinta: Tela de nylon
impregnada de tinta Tinta: Base 
aceite o pigmentada 
Mecanismo interne: Engranajes 
plasticos__________________
SELLO NUMERICO MANUAL 
DE 8 DIGITOS: Medidas: 
Altura: 8 cm - 12 cm/ Ancho: 3 
cm - 5 cm /Profundidad: 3 cm - 
6 cm /Peso: 100 g - 250 g 
Material: Estructura: Metal o 
plastico reforzado /Bandas 
numericas: Caucho o goma / 
Mecanismo interne: Ejes y 
ruedas de metal o plastico/ 
Mango: Plastico ergonomico 
RECARGA KIT (los cuatro 

colores) Hp Color LaserJet 413: 
Contenido: 4 botellas/cartuchos 
(C, M, Y, K) Capacidad por 
color: 40 g - 80 g / Peso total del 
kit: 200 g - 500 g / Dimensiones 
del empaque: 20 cm x 15 cm x 
10 cm Material: Envases: 
Plastico resistente Toner: Polvo 
fino compuesto por resinas, 
pigmentos y aditivos Tapas y 
sellos: Plastico hermetico 
RECARGA TONER 
LaserJet P1102W - 
Contenido de toner: 70 g - 100 
g/
Peso total: 100 g - 150 g/ 
Dimensiones del empaque: 15 
cm x 10 cm x 5 cm Material: 
Envase: Plastico resistente/ 
Toner: Polvo fino compuesto 
por resinas, pigmentos y 
aditivos___________________
RECARGA TONER Hp 

LaserJet M1212 - 85 A: 
Contenido de toner: 70 g - 100 
g/
Peso total: 100 g - 150 g/ 
Dimensiones del empaque: 15 
cm x 10 cm x 5 cm 
Material: Envase: Plastico 
resistente/ Toner: Polvo fino 
(resinas + pigmento negro + 
aditivos)
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$58,000 $2,030,000UND40 35

$58,000 $1,160,000UND 2041

pigmento negro

$58,000 $2,030,000UND42 35

$135,000 $3,780,00043 UND 28

+

44 UND $108,00025 $2,700,000

+

45 UND $54,00015 $810,000
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KIT (los cuatro 
colores) TONER Hp M255DW: 
Contenido: 4 unidades (C, M, Y, 
K)/ Capacidad por color: 40 g - 
80 g (recarga)/ Peso total: 300 g 
- 800 g/ Dimensiones del 
empaque: 20 cm x 15 cm x 10 
cm Material:

Plastico

(resinas + 
aditivos)
RECARGA

Envases/cartuchos: 
resistente/ Toner: Polvo fino 
(resinas + pigmentos + 
aditivos)/ Componentes 
internes: Rodillos, engranajes 
plasticos__________________
RECARGA TONER Hp 

LaserJet M428fdw -58X: 
Contenido de toner: 120 g - 200 
g / Peso total: 200 g - 400 g/ 
Dimensiones del empaque: 18 
cm x 12 cm x 6 cm Material: 
Envase: Plastico resistente/ 
Toner: Polvo fino (resinas 
pigmento negro + aditivos)
RECARGA TONER LASER 

JEF 150 A: Contenido de toner: 
50 g - 70 g/ Peso total: 80 g - 
150 g Dimensiones del 
empaque: 15 cm x 10 cm x 5 cm 
Material: Envase: Plastico 
resistente/ Toner: Polvo fino

RECARGA TONER Hp 
LaserJet M127 - 83 A: 
Contenido de toner: 60 g - 80 g 
I Peso total: 100 g - 150 g/ 
Dimensiones del empaque: 15 
cm x 10 cm x 5 cm Material: 
Envase: Plastico resistente / 
Toner: Polvo fino (resinas + 
pigmento negro + aditivos) 
RECARGA TONER Hp 
LaserJet 137fnw - 105 A: 
Contenido de toner: 60 g - 80 g 
/ Peso total: 100 g - 150 g / 
Dimensiones del empaque: 15 
cm x 10 cm x 5 cm 
Material: Envase: Plastico 
resistente/ Toner: Polvo fino 
(resinas + pigmento negro + 
aditivos)___________________
RECARGA TONER Hp 

LaserJet 130fw - 105 A: 
Contenido de toner: 60 g - 80 g/ 
Peso total: 100 g - 150 g/ 
Dimensiones del empaque: 15 
cm x 10 cm x 5 cm 
Material: Envase: Plastico 
resistente/ Toner: Polvo fino 

pigmento negro +

MUNICIPIO DE CAREPA
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$121,500 $2,916,000UND 2446

pigmento negro

$54,000 $.296,000UND 2447

$270,000 $5,400,000UND 2048

$58,000 $1,160,00049 UND 20

50 UND $162,00020 $3,240,000
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(resinas + 
aditivos)

pigmento negro +

RECARGA TONER
CARTUCHO REFTK -1278 
KYOCERA: Contenido de toner: 
120 g - 200 g /Peso total: 200 g 
- 400 g / Dimensiones del 
empaque: 18 cm x 12 cm x 6 cm 
Material: Envase: Plastic© 
resistente/ Toner: Polvo fino 
(resinas + pigmento negro + 
aditivos)__________________
RECARGA TONER

CARTUCHO REF SP 3710 X: 
Contenido de toner: 120 g - 200 
9
/Peso total: 200 g - 400 g/ 
Dimensiones del empaque: 18 
cm x 12 cm x 6 cm 
Material: Envase: Plastic© 
resistente/ Toner: Polvo fino 
(resinas + pigmento negro + 
aditivos) /Cartucho: Unidad 
integrada (toner + tambor)
RECARGA TONER

LASERJET MFP MG36FH-147 
A: Contenido de toner: 80 g - 
120 g/Peso total: 120 g - 200 g/ 
Dimensiones del empaque: 15 
cm x 10 cm x 6 cm 
Material: Envase: Plastico 
resistente/ Toner: Polvo fino 

pigmento negro +(resinas + 
aditivos) 
RECARGA Hp Color LaserJet 
4303fdw 230A NEGRO:
Contenido de toner: 80 g - 120 
g/ Peso total: 150 g - 250 g/ 
Dimensiones del empaque: 
Largo: 16 cm/ Ancho: 10 cm/ 
Alto: 6 cm Material: Envase: 
Plastico de alta resistencia / 
Toner: Polvo microfino
compuesto por: Resinas 
termoplasticas/ Pigmento negro 
(carbono)
Aditivos electrostaticos_______

RECARGA TONER XEROX 
WORK CENTRE 3345: 
Contenido de toner: 150 g - 250 
g/
Peso total: 250 g - 400 g/ 
Dimensiones del empaque: 18 
cm x 12 cm x 6 cm 
Material: Envase: Plastico 
resistente/ Toner: Polvo fino

http://www.carepa-antioqula.gov.co


$135,000 $2,700,000UND 2051

$2,700,000$135,000UND 2052

integrada

$225,000 $4,500,000UND 2053

54 $78,000UND $1,560,00020

55 UND $78,00020 $1,560,000
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pigmento negro +

RECARGA TONER RICOH IM 
550: Contenido de toner: 400 g
- 600 g / Peso total: 500 g - 900
g/ Dimensiones del empaque: 
25 cm x 12 cm x 10 cm Material: 
Envase: Plastico resistente / 
Toner: Polvo fino (resinas + 
pigmento negro + aditivos) 
Cartucho/botella: Sistema
sellado tipo botella Ricoh_____
RECARGA TONER RICOH 
M320F: Contenido de toner: 
120 g - 200 g/ Peso total: 200 g
- 350 g/ Dimensiones del 
empaque: 18 cm x 12 cm x 6 cm 
Material: Envase: Plastico 
resistente / Toner: Polvo fino 
(resinas + pigmento negro + 
aditivos)
Cartucho: Unidad 
(toner + tambor) 
KIT (los cuatro colores) Hp 
Color LaserJet 413: Contenido: 
4 unidades (C, M, Y, K)
I Capacidad por color: 40 g - 80 
g/ Peso total: 300 g - 800 g/ 
Dimensiones del empaque: 20 
cm x 15 cm x 10 cm Material: 
Envases: Plastico resistente / 
Toner:
Polvo fino (resinas + pigmentos 
+ aditivos electrostaticos)_____
TONER Hp LaserJet P1102W - 
85 A: Dimensiones del 
cartucho: Largo: 30 cm/ Ancho:
II cm / Alto: 10 cm / Peso: 0.6
- 1 kg Material: Carcasa:
Plastico de alta resistencia/ 
Toner: Polvo fino (resinas + 
pigmento negro + aditivos)/ 
Componentes internos: Tambor 
fotosensible, Rodillos y 
engranajes Sistema de 
distribucion de toner_________
TONER Hp LaserJet M1212 - 
85 A: Dimensiones del 
cartucho: Largo: 30 cm/ Ancho: 
11 cm /Alto: 10 cm/ Peso: 0.6 - 
1 kg Material: Carcasa: Plastico 
de alta resistencia Toner: Polvo 
fino (resinas + pigmento negro + 
aditivos)/ Componentes 
internos: Tambor fotosensible, 
Rodillos Engranajes

http://www.carepa-antioquia.gov.co


$78,000 $1,560,000UND 2056

$1,960,000$98,000UND 2057

$98,000 $1,960,00058 UND 20

59 UND $225,00020 $4,500,000

por:

60 UND $130,00020 $2,600,000

departamentc 
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TONER Hp LaserJet M127 - 83 
A: Dimensiones del cartucho: 
Largo: 30 cm/ Ancho: 11 cm 
/Alto: 10 cm / Peso: 0.6 - 1 kg 
Material: Carcasa: Plastico de 
alta resistencia / Toner: Polvo 
fino (resinas + pigmento negro + 
aditivos)/ Componentes 
internos: Tambor fotosensible, 
Rodillos y Engranajes________
TONER Hp LaserJet 137fnw - 
105 A: Dimensiones del 
cartucho: Largo: 25 cm / Ancho: 
10 cm / Alto: 10 cm / Peso: 0.5 
- 0.9 kg Material: Carcasa: 
Plastico de alta resistencia / 
Toner: Polvo fino compuesto 
por: Resinas termoplasticas, 
Pigmento negro (carbono), 
Aditivos electrostaticos/ 
Componentes internos: Tambor 
fotosensible, Rodillos y 
Engranajes________________
TONER Hp LaserJet 130fw - 
105 A: Dimensiones del 
cartucho: Largo: 25 cm 
/Ancho: 10 cm / Alto: 10 cm / 
Peso: 0.5 - 0.9 kg Material: 
Carcasa: Plastico de alta 
resistencia/ Toner: Polvo fino 
compuesto por: Resinas 
termoplasticas, Pigmento negro 
(carbono), Aditivos
electrostaticos/ Componentes 
internos: Tambor fotosensible, 
Rodillos y Engranajes________
KIT (los cuatro colores) TONER 
Hp M255DW: Dimensiones por 
cartucho: Largo: 36 cm / Ancho: 
10 cm /Alto: 11 cm/ Peso por 
cartucho: 0.7 - 1 kg/Peso total 
del kit: 3 - 4 kg Material: 
Carcasa: Plastico de alta 
resistencia / Toner: Polvo fino 
compuesto por: Resinas 
termoplasticas, Pigmentos 
(negro y colores CMY) Aditivos 
electrostaticos______________
TONER Hp LaserJet M428fdw - 
58X: Cartucho de toner laser 
negro de alto 
rendimiento Color de impresion: 
Negro
Tecnologia de impresion: Laser 
Rendimiento aproximado: 
10 000 paginas

V* Calle 77 N° 76-63 Barrio Maria Cano, Carepa - Antioquia
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$94,000 $1,410,000UND 1561

$162,000 $2,430,000UND 1562

$2,430,000$162,000UND 1563

$337,500 $6,750,000UND64 20

$100,000 $2,000,000UND65 20

66 $180,000UND $3,600,00020

67 $206,080UND $4,121,60020

68 UND $161,00020 $3,220,000

$ 
208.024.510
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TONER LASER JEF 150 A: 
Cartucho de toner laser (negro) 
original HP Tecnologfa de 
impresion: Laser Color de 
impresion: Negro Rendimiento 
promedio: 975 paginas por 
cartucho___________________
TONER CARTUCHO REFTK - 
1278 KYOCERA: Cartucho de 
toner laser negro
Rendimiento estimado: 12 000 

paginas Uso: Impresion 
monocromatica (texto y graficos 
en negro)_____ ____________
TONER CARTUCHO REF SP 
3710 X: Cartucho de toner laser 
negro
Tecnologfa de impresion: Laser 
monocromatico Rendimiento 
7 000 paginas con cobertura del 
5%_______________________
TONER LASERJET MFP 
MG36FH-147 A: Cartucho 
original HP con rendimiento 
aproximado de 10 500 paginas 
Impresion laser monocromatica 
con calidad profesional_______
Hp Color LaserJet 4303fdw 
230A NEGRO: cartucho de 
toner negro para tu impresora 
Cartucho Original de Toner HP 
230A Negro, ideal para la HP 
Color LaserJet Pro 4303fdw 
Tipo de consumible: Toner laser 
original HP Color: Negro______
TONER XEROX WORK 
CENTRE 3345: Cartucho De 
Toner Negro Extra Alta 
Capacidad 
extra alto rendimiento 15 000 
paginas___________________
TONER RICOH IM 550: Toner 
laser para impresoras 
multifuncion/copiadoras Ricoh. 
Rendimiento tipico:
Aproximadamente 25 000- 
25 500 paginas con cobertura 
estandar al 5 %._____________
TONER RICOH M320F: 
Cartucho de toner Ricoh M320F 
Color: Negro Tipo de 
consumible: Toner laser para 
impresoras monocromo 
Rendimiento estimado:7 000 
paginas con cobertura del 5 %

TOTAL

Calle 77 N° 76-63 Barrio Mana Cano, Carepa - Antioquia
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2.2.1. ALCANCE DEL OBJETO.

2.3 Autorizaciones y Permisos: No requiere

_______Segmento

81000000 81140000

82000000 82120000

60000000 60120000

2.5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.5.1 Obligaciones del contratista:

Obliqaciones Generales del contratista:

El suministro se realizara conforme a las necesidades de la entidad y previa solicitud 
del supervisor del contrato o del funcionario designado, con el fin de asegurar la 
disponibilidad oportuna de los elementos requeridos en cada una de las 
dependencias.

El presente proceso de contratacion tiene como alcance garantizar el suministro de 
materiales, papeleria y demas elementos de consume requeridos por las diferentes 
dependencias de la Administracion Municipal de Carepa, incluyendo todos aquellos 
insumos necesarios para el adecuado desarrollo de las actividades administrativas 
y misionales.

2.4. CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES 
UNIDAS UNSPSC

81141600
Manejo de cadena de 

suministros

82121500
Impresion
60122500

Manualidades de papel y 
papel artesanal

_____

AL
quia.gov.co
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1. Garantizar la calidad de los bienes y servicios.
2. Cumplir con el objeto del contrato en las condiciones establecidas en el 

estudio previo, documentos anexos y complementarios.
3. Prestar el servicio contratado durante la totalidad del plazo de ejecucion del 

contrato, y conforme con las condiciones establecidas por el contratista en 
su propuesta.

4. Suministrar los materiales, e insumos objeto del contrato en las condiciones 
establecidas en el presente documento.

5. Presentar informes para cada pago, los cuales deben tener las evidencias 
solicitadas por cada bien o servicio.

6. Facilitar la labor de supervision dando respuesta oportuna 
observaciones o requerimientos que se realicen.

7. Realizar maximo dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion del 
contrato, las gestiones necesarias para el cumplimiento de los requisites de 
ejecucion que le correspondan y asumir los costos de estas.

8. Mantener indemne al municipio frente a cualquier reclamacion que resultare 
del cumplimiento de las obligaciones contractuales o que este relacionado 
con el objeto del contrato.

a las

http://www.carepa-antioquia.gov.co
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Obliqaciones Especificas del contratista

Obligaciones del contratante:

2.6 Supervisor o Interventoria:

____ ______________________________■___________________

pgeNERAL
quia.gov.co
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El municipio de Carepa realizara la supervision de este contrato por medio de la 
Secretaria General y de Servicios Administrativos, quien tendra la funcion de 
verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista, en especial que la 
cantidad, calidad, especificaciones y demas condiciones de los bienes sea 
adecuado conforme a Io senalado en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

1. Suministrar los materiales, papeleria y demas elementos de consumo 
requeridos por la Alcaldia del Municipio de Carepa, de acuerdo con las 
especificaciones tecnicas y cantidades solicitadas por la entidad.

2. Garantizar que todos los productos suministrados sean nuevos, de buena 
calidad, en optimas condiciones y cumplan con los estandares del mercado.

3. Reemplazar, sin costo adicional para la entidad, los elementos que presenten 
defectos de calidad, danos, inconsistencias o que no cumplan con las 
especificaciones requeridas.

4. Coordinar con el supervisor del contrato la programacion de las entregas, con 
el fin de no afectar el normal desarrollo de las actividades institucionales.

5. Las demas que sean solicitadas por el supervisor del contrato.

1. Planificar, organizar y ejecutar las capacitaciones, talleres, jornadas o 
actividades de bienestar laboral contratadas, en las fechas, horarios, lugares 
y condiciones previamente acordadas con la entidad.

2. Desarrollar las actividades en las instalaciones de la Alcaldia Municipal o en 
el lugar que determine la entidad, dentro de los plazos establecidos y de 
manera oportuna.

3. Atender de manera inmediata los requerimientos formulados por la entidad 
durante la ejecucion del contrato, garantizando la disponibilidad del personal, 
recursos y logistica necesarios para el adecuado desarrollo de las 
actividades.

4. Llevar un registro detallado de las actividades realizadas, incluyendo como 
minimo: fecha, nombre de la actividad o capacitacion, tematica desarrollada, 
numero de participantes, listado de asistencia y evidencias que acrediten su 
ejecucion.

5. Las demas actividades que se relacionen de manera directa con el objeto del 
contrato y que garanticen la adecuada prestacion de los servicios de 
capacitacion y bienestar laboral.

.

....... " r .
•
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9. Reportar numero de cuenta para consignacion o transferencia de pagos en 
dinero.

10. Suministrar los materiales e insumos y toda la logistica requerida para la 
plena operacion del Contrato, garantizando la calidad del mismo.

11. Atender de manera oportuna y pertinente los requerimientos realizados por 
la supervision del contrato.

12. Los insumos y demas elementos que el contratista suministre para la 
ejecucion de los trabajos que se le encomienden, deberan ser de primera 
calidad en su genero y para el fin a que se le destine. Los insumos que el 
contratista emplee en la ejecucion de los trabajos y que se encuentren 
deficientes podran ser rechazados por el supervisor cuando no los encontrare 
convenientemente adecuados.

http://www.carepa-anfioquia.gov.co


su

-1"
.
31

De manera similar, el articulo 6 de la Ley 489 de 1998 establece que, en virtud del 
principio de coordinacion y colaboracion, las autoridades administrativas deben 
garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr 
los fines y cometidos estatales.

4. EL VALOR ¥ FORMA DE PAGO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION 
DEL MISMO.

Luego de revisado el objeto de este contrato, de conformidad con Io dispuesto en la 
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011 y en concordancia con 
los articulos 2.2.1.2.1.2.1. al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015; se requiere 
adelantar el presente proceso mediante la modalidad de Selection Abreviada Por 
Subasta Inversa, portratarse de la adquisicion o suministro de bienes y servicios de 
caractensticas tecnicas uniformes y de comun utilization, que corresponden a 
aquellos que poseen las mismas especificaciones tecnicas, con independencia de 
su diseho o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de 
desempeho y calidad objetivamente definidos.

Sin perjuicio de las obligaciones que establezca el contrato, de las que emanen del 
manual de contratacion de la entidad, del manual de interventoria y supervision de 
la entidad y de las que obren establecidas en el marco normative que regule la 
contratacion estatal, el supervisor debera cumplir con las siguientes funciones:

La constitucion Politica de Colombia consagra en su articulo 209 que, la funcion 
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con 
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economla, celeridad, 
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegation y la 
desconcentracion de funciones, indicando que, las autoridades administrativas 
deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del 
Estado.

IHiitERAL
5quia.gov.co
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3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y 
JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

1. Exigir el cumplimiento del objeto y de las obligaciones del contrato a 
satisfaction; ademas de verificar el cumplimiento de las demas obligaciones 
legales y contractuales que adquiere el contratista con la suscripcion de un 
contrato con entidad estatal.

2. Certificar la ejecucion del contrato dentro de las condiciones exigidas, el cual 
es un requisite para efectuar los pagos.

3. Elaborar informes sobre la ejecucion del contrato.
4. Elaborar las actas respectivas.
5. Elaborar oportunamente el acta de liquidation del contrato.
6. Vigilar que se mantengan vigentes todas las polizas que amparan el contrato.
7. Asi mismo, podra hacer requerimientos al contratista, y solicitar al alcalde la 

imposition de sanciones, multas y demas facultades a cargo de la entidad 
estatal para los contratos; informar de manera oportuna al representante 
legal del municipio o a quien este delegue, sobre la paralizacion de la 
ejecucion contractual, con el fin de que se adopten las decisiones que sean 
aplicables, o comunicara las circunstancias de inhabilidades o 
incompatibilidades sobrevinientes.

' " • ' !.v i
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4.2. FORMA DE PAGO:

4.3 Rubro presupuestal:

y

4.4. PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO:

Calle 77 N° 76-63 Barrio Mana Cano, Carepa - Antioquia
O Alcaldia de Carepa (g) Alcaldia de Carepa @ www.carepa-antioquia.gov.co

______ ___________

PARAGRAFO TERCERO: En el proceso de pages se deberan tener en cuenta las 
instrucciones dadas per la Secretaria de Hacienda y la Tesoreria Municipal para la 
radicacion de facturas o cuentas de cobro. La presentacion de los documentos para 
inicio del tramite de pago se hara por medio de la plataforma SECOP II y de forma 
fisica radicada al supervisor del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Con el fin de dar cumplimiento al articulo 23 de la Ley 
1150 de 2007, los contratistas deberan acreditar el pago al sistema de seguridad 
social integral y aportes parafiscales de conformidad con la normatividad vigente.

PARAGRAFO PRIMERO: Si el contratista no se encuentra a paz y salvo con el 
Municipio de Carepa, Io autoriza para que al momento del pago automaticamente y 
sin previo aviso realice el correspondiente cruce de cuentas, para compensar los 
valores que tenga en mora por cualquier concepto.

El valor del presente contrato se pagara de la siguiente manera: el municipio pagara 
al contratista asi: a) Un anticipo que corresponde al treinta por ciento (30%) por 
ciento del valor del contrato, a la firma del acta de inicio, previo cumplimiento de los 
requisites de perfeccionamiento y ejecucion, previa presentacion de la cuenta de 
cobro y constancia del pago de aportes al sistema de seguridad social integral y 
parafiscales; b) El valor restante del contrato mediante actas parciales contra 
facturacion, una vez el supervisor del contrato haya recibido a entera satisfaccion 
los suministros, expedida por el supervisor del contrato y presentacion de la 
certificacion del representante legal y/o el revisor fiscal en la que conste que se 
encuentra al dia en el pago de nomina y los aportes al sistema de seguridad social 
integral y parafiscales de personal a su cargo, riesgos profesionales y aportes a la 
caja de compensacion familiar, institute colombiano de bienestar familiar y servicio 
nacional de aprendizaje de acuerdo a Io establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 
de 2007.

4.1. VALOR: El valor estimado es de DOSCIENTOS OCHO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL PESOS ($208,150,000), el cual se establecio con el analisis 
economico realizado a traves del estudio de mercado realizado por la entidad bajo 
el mecanismo de Sondeos de Mercado, conforme a Io senalado en la Guia para la 
Elaboracion de Estudios del Sector de la Agenda Nacional de Contratacion Publica 
- Colombia Compra Eficiente, el cual se complemento con el mecanismo de 
Revision de Precios Historicos, donde se encontraron procesos de contratacion que 
tienen por objeto, el bien o servicio similares al del proceso de contratacion que sera 
adelantado por este ente a traves de la Secretaria General y de Servicios 
Administrativos.

General
'quia.gov.co

CDP
00317

FECHA
03/03/2026

RUBRO
2.1.2.02.01.003

VALOR 
$208,150,000
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Otros bienes 
transportables 
excepto 
productos 
metalicos, 
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equipo.
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4.6. VERIFICACION REQUISITOS HABILITANTES:

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

6. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO:

2

3

4

5

catego ria VALOP.ACsOM

gX5FHERAL
<quia.gov.co

Seran HABILITADAS aquellas propuestas que obtengan calificacion ADMISIBLE en 
todos los criterios de evaluacion, las propuestas consideradas NO HABILITADAS, 
no continuaran el proceso de evaluacion.

El plazo de la presente Contrato sera de CUATRO (04) MESES contados a partir 
de la fecha del acta de inicio, o hasta agotar el presupuesto, Io primero que ocurra, 
sin superar el 31 de diciembre de 2026.

4.5. Consulta de bases de dates Portal de Contratacion: Una vez verificado el 
portal de contratacion de Colombia Compra Eficiente, se encontro los siguientes 
procesos de contratacion que tienen por objeto, el suministro de bienes similares al 
del proceso de contratacion que sera adelantado por ese Ente a traves de la 
Secretaria General y de Servicios Administrativos.

La Administracion Municipal, una vez finalizado el cierre y apertura de propuestas, 
realizara la evaluacion juridica y tecnica de estas, y si precede una correccion de 
acuerdo con la aplicacion de la ley, el oferente debera subsanarlo en el termino 
indicado por la Entidad.

La Alcaldia Municipal de Carepa - Antioquia, evalua cada uno de los riesgos 
estableciendo el impacto de los mismos frente al logro de los objetivos del proceso 
de contratacion y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacion tiene como fin 
asignar a cada riesgo una calificacion en terminos de impacto y de probabilidad, la 
cual permite establecer la valoracion de los riesgos identificados y las acciones que 
se deban efectuar.

a

RARO (PUEDE OCURRIR 
EXCE PCION ALM ENTE)

IMPROBABLE (PUEDE OCURRIR 
OCASIONALMENTE)

POSIBLE (PUEDE OCURRIR EN CUALQUIER 
MOMENTO FUTURO)

PROBABLE (PROBABLEMENTE VA A 
OCURRIR)

CASI CIERTO (OCURRE EN LA MAYOR1A DE 
CIRCUNSTANCIAS)

Requisitos Habilitantes
De orden jundico

De orden financiero
De orden tecnico 

De capacidad organizational 
De experiencia
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Habilitado/No habilitado/Rechazado
Habilitado/No habilitado/Rechazado
Habilitado/No habilitado/Rechazado
Habilitado/No habilitado/Rechazado
Habilitado/No habilitado/Rechazado

iiimuiwWK I

Para la evaluacion del riesgo, se combina la probabilidad del evento y el impacto del 
mismo que afecte de manera negativa el proceso de contratacion, asignando en 
primer lugar una categoria a cada riesgo de acuerdo con la probabilidad de 
ocurrencia del mismo como se aprecia en la siguiente tabla:

.ai:4aa»...

I
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1 2 3 4 5

Luego, para cada riesgo se suman las valoraciones de probabilidad e impacto para
obtener la valoracion total del riesgo como se aprecia en la siguiente tabla:

2 3 4 5

a : 53 , 6

3 62 5

3

5

75 6

RIESGO ALTO

5 RIESGO MEDIO

2,3y4 RIESGO BAIO

6.1 IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE RIESGO

I

IMPACTO

MENOR MOOERADC MAYOS CATASTRQFICOINSiGNlFICANTE
CATEGORIA VALORACION

IMPACTO

CAtiriCAClON CUALHATI VA

INSlGNIFICAHTi: MEUOR MODEM ADO MAYOR CAT/.STF.OFICO
CATEGtOKiA VALQRAClOr;

VALORACION DEL
CATEGORIA

RIESGO

........

Finalmente, la valoracion completa del Riesgos permite establecer una categona a 
cada uno de ellos para su correcta gestion, segun se presenta en el siguiente 
cuadro:

Para determinar el impacto del riesgo, se utiliza la tabla anterior analizando un 
criterio de calificacion cualitativa, asl:

O Alcaldia de Carepa @ Alcaldia de Carepa @ www.carepa-antioqula.gov.co
M—___ —__________ _________________________________________

CAUFICACION
CUALITATIVA

POSIBLE (PUEDE OCURRIR EN 
CUALQUiER MOMcNTO FUTURO}

CAS I CIERTO (OCURRE EN LA 
MAYORlA DE CIRCUNSTANCIAS)

IMPROBABLE (PV-'EDE OCURRIR 
OGASIONALMENTE)

RARO (PUEDE OCURRIR 
EXCEPC1ONALMENTE)

OBSTRUYE LA 
EJECUCION DEL 
CONTRATO DE 

MAN ERA 
INTRASCENDENTE

DIHCULTA LA 
EJECUCI6N DEL 
CONTRATO DE 
MANERA BAJA. 

APLI CANDO 
MEDIDA5 

MINI MASSE 
PUEDE LOGRAR 

ELOBJETO 
CONTRACTUAL

DIFICULTA LA 
ejecuciOn del
CONTRATO DE 
MANERA BAJA, 

APUCANDO 
MED I DAS MlNIMAS 
SE PUEDEN LOGRAR 

ELOBJETO 
CONTRACTUAL.

AFECTALA 
EJECUCION 

DEL 
CONTRATO SIN 

ALTERAR EL 
BENEFICIO 
PARALAS 

PARTES

AFECTA LA 
EJECUCldN DEL 
CONTRATO SIN 

ALTERAR EL 
BENEFICIO PARA 

LAS PARTES.

OBSTRUYE LA 
EJECUCION DEL 

CONTRATO 
SUSTANCIALMENTE 

PERO AUN ASi 
PERMITE LA 

CONSECUCldN DEL 
OBJETO 

CONTRACTUAL.

PERTURBA LA 
EJECUCION DEL 
CONTRATO DE 

MANERAGRAVE 
IMPOS1BILITANDO 
LA CONSECUCION 

DEL OBJETO 
CONTRACTUAL

PROBABLE (PROBABLEMENTE VA A 
OCURRIR)

OBSTRUYE LA 
EJECUCION DEL 
CONTRATO DE 

MANERA
INTRASCENDENTE.

OBSTRUYE LA 
EJECUCION DEL 

CONTRATO 
SUSTANCI ALMENTE 

PERO AUN ASi 
PERMITE LA 

CONSECUCldN DEL 
OBJETO 

CONTRACTUAL

PERTURBA LA 
EJECUCION DEL 
CONTRATO DE 

MANERA GRAVE 
IMPOSIBILFTANDO 
LA CONSECUCION 

DEL OBJETO 
CONTRACTUAL.

f GENERAL
quia.gov.co
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o

s
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£
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La identificacion de los riesgos se realiza con base en el Plan de Desarrollo en los 
Planes Estrategicos, en los Planes de accion, y en las entidades de vigilancia y 
control, paneles de expertos, dada la complejidad del proceso de contratacion, 
analisis DOFA (Debilidades, Oportunidades, Fortalezas y Amenazas) y otras 
fuentes. Luego, una vez identificados los riesgos del proceso de contratacion, los 
mismos fueron clasificados segun su clase, su fuente, la etapa del proceso de 
contratacion en la que se encuentra el riesgo y su tipo, a saber:

Shi

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAREPA 

NIT 890.985.316-8

6y7 •..

.

7

CCpCCTA DI A

http://www.carepa-antioqula.gov.co


6.2 ASIGNACION, TRATAMIENTO Y MONITOREO DE RIESGOS

Se anexa la correspondiente matrix de riesqo.

LA

—

CUMPLIMIENTO

BSFNERAL
"quia.gov.co

Seleccion: Etapa comprendida entre el acto de Apertura del Proceso de 
Contratacion y la Adjudicacion o la declaracion de desierto del Proceso de 
Contratacion. En la etapa de seleccion el municipio selecciona al Operador 
Especializado.

Contratacion: Una vez adjudicado el contrato objeto del proceso de contratacion, 
inicia la etapa de contratacion en la cual se debe cumplir con el cronograma previsto 
para la celebracion del contrato, la publicacion en el SECOP y el cumplimiento de 
los requisites para el perfeccionamiento y ejecucion.

Ejecucion: Etapa que inicia una vez cumplidos los requisites previstos para iniciar 
la ejecucion del contrato respective y termina con el vencimiento del plazo del 
contrato o la fecha de liquidacion si hay lugar a ella. Esta etapa puede extenderse 
cuando hay lugar a garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o a 
condiciones de disposicion final o recuperacion ambiental de las obras o bienes. En 
esta etapa se cumplen con las obligaciones previstas en el contrato, permitiendo el 
logro del objeto del proceso de contratacion.

BUEN MANEJO Y 
CORRECTA 

INVERSION DEL 
ANTICIPO

7. ANALISIS DE EXIGENCIA DE GARANTIAS: Se exigira que el contrato sea 
amparado con una Garantia Unica de Cumplimiento, que debera en todo 
caso estar conforme a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y a los decretos 
que la reglamenten, asi:

Ciento por ciento (100%) del 
valor del anticipo.

Diez por ciento (10%) sobre el 
valor del contrato

El plazo del contrato y cuatro (04) 
meses mas.

AMPARO

Desde el cierre de la recepcion de 
las propuestas y tres (3) meses 
mas

Diez 10% por ciento del valor total 
de la propuesta presentada

. . . ..

9 Calle 77 N° 76-63 Barrio Maria Cano, Carepa - Antioquia
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^TAPA©ON1

CUANTIA

Planeacion: Etapa comprendida entre la elaboracion del Plan Anual de 
Adquisiciones o la determinacion de la necesidad a contratar y la fecha en la cual 
se decide continuar o no con el proceso de contratacion. Durante esta etapa, se 
elaboran los estudios previos y el proyecto de pliegos de condiciones o sus 
equivalentes.

SERIEDAD DE 
PROPUESTA

• J J. ETAPAP1

< ...
AMPARO

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ACTUAL:. .
■■ ■ ■ —. ___________________________________________________

_
Plazo de ejecucion del contrato y el 
termino necesario para su 
liquidacion.
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No aplica por Io siguiente:

Canada NO NO SI NO

Chile NO NO SI NO

NO NO SI NO

El Salvador NO NO SI NO

Guatemala NO NO SI NO

Honduras NO NO SI NO

Liechtenstein NO NO SI NO

Suiza NO NO SI NO

Mexico NO NO SI NO

w

Que el objeto de este contrato se encuentra dentro de las exclusiones de 
aplicabilidad, especificado en el codigo 2) “Productos alimenticios, bebidas y 
tabaco”, de la estructura detallada de los acuerdos comerciales dentro de la 
contratacion publica.

Todas las contrataciones de las Entidades publicas sujetas al Estatuto general de 
Contratacion Io estan tambien a las obligaciones de caracter internacional derivadas 
de los acuerdos comerciales.

Para que una determinada contratacion publica esta cubierta bajo las obligaciones 
internacionales, es necesario que i) que la Entidad publica que realice la 
contratacion se encuentre en los listados de entidades cubiertas ii) que se superen 
los montos minimos para que las normas de contratacion publica del capitulo sean 
aplicables (los “umbrales”), y (iii) que la contratacion no se encuentre cubierta bajo 
alguna exclusion de aplicabilidad o excepcion.

Estados
Unidos

CALIDAD Y
CORRECTO 

FUNCIONAMIENTO 
DE LOS BIENES

8. CONTRATACION COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O 
UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO 
COLOMBIANO:

Diez por ciento (10%) sobre el 
valor del contrato.

TJccepcJSn 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 

CONTRATACION

El plazo del contrato y cuatro (04) 
meses mas.

ACUERDO f
COMERCIAL

ECRETARIA^feaERAL
quia.gov.co

PRESUPUESTO 
DEL PROCESO DE 
CONTRATACION 
SUPERIOR AL 
VALOR DEL

__ __
PROCESO DE 

CONTRATACION 
CUBIERTO POR
EL ACUERDO 
COMERCIAL

 | : .

ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA
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!AL

NO SI NONO

LUSELYORffJUELA/
Secretaria General y de Seryicids Administrativos

Union 
Europea

10.ANEXOS.
• Matriz de riesgos.
• Analisis del sector.
• Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP).

9. INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS: De conformidad con la Ley 850 
de 2003, las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley 
pod ran desarrollarsu actividad durante las etapas precontractual, contractual 
y post contractual de este proceso licitatorio, realizando oportunamente las 
recomendaciones escritas que consideren necesarias, e interviniendo en las 
audiencias que se convoquen durante el proceso, caso en el cual se les 
suministrara toda la informacion y documentacion pertinente que soliciten y 
que no este publicada en los sitios Web. El costo de las copias y las 
peticiones presentadas seguiran las reglas previstas en el Codigo 
Contencioso Administrative.
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