Informe Parcial No. seis (6)
= — = . B R ——
Fecha en la que se rinde el informe: | 1 de julio de 2026
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contratista: - | Elkin Femey Gomez Rincon
NIT/CC. = 1072494350
Lidia Marcela Boharguez
Supervisor ks
Personera Municipal de
St Fusagasugé
*PRESTAR SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA
EL FORTALECIMIENTO Y
ADECUADO
FUNCIONAMIENTO DE LOS
PROCESOS
ADMINISTRATIVOS,
Objeto del Contrato o Convenio OPERATIVOS Y
DOCUMENTALES DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE
FUSAGASUGA, DE
CONFORMIDAD CON LAS
DIRECTRICES IMPARTIDAS
POR LA PERSONERA,
Fecha de Suscripcion de Contrato 150172026
Fecha de Inicio del Contrato 15/01/20286
Certificado de Disponibilidad Presupuestal 2026000016
Certificado de Disponibilidad Pmtal Adicidn N.A .
Registro Presupuestal 2026000016 )
Registro Presupuestal Adicion NA
Valor Inicial del Contrato o Convenio $12.600.000
Adicion — — NA ==
Doce millones seiscientos mil
Valor Total del Contrato (12.600.000)
Piazo de Ejecucion inicial 6 MESES.
Prorroga No. NA
Plazo de Ejecucién Final NA
Fecha De Terminacién del Contrato o Convenio | 141072026 o
Suspensidn (segin aplique) M. A
Fecha De suspensibn (si se lievd a cabo) MN.A
Fecha De reinicio (si se llevt a cabo) N. A
Cesion / Terminacién Anticipada N.A
| Aseguradora N. A
| Garantia de Cumplimiento - NA
No. De poliza N. A
Emisor N.A
Datos de Pdliza Recaptor N. A
Valor N.A
= 1 .







1. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

En la ejecucidn de! Contrato de Prestacidn de Servicios No. CPSAG-015 de 2026, cuyo objeto es: *PRESTAR
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO Y ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS, OPERATIVOS ¥ DOCUMENTALES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
FUSAGASUGA, DE CONFORMIDAD CON LAS DIRECTRICES IMPARTIDAS POR LA PERSONERA MUNICIPAL" el
contratista cumplid con la ejecucion satisfactoria de las actividades descritas en este informe durante el pericdo de
tiempo comprendido entre el 01 de julio al 30 de julio de 2026.

Anexo a la presente me permito relacionar las actividades llevadas a cabo segun las obligaciones especificas
contempladas en el contrato de prestacién de servicios profesionales de acuerdo con las obligaciones alll acordadas,

asi:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO:

OBLIGACIONES  ESPECIFICAS
| DEL CONTRATO.

ACTIVIDADES
REALIZADAS

EVIDENCIA

1. Apoyar la administracion,
organizacion y actualizacion de la
informacién relacionada con el
talento humano y la planta de
personal de la Personeria Municipal
de Fusagasuga.

e Durante el presente mes,
se brindé apoyo en la

administracion,

organizacion y
actualizacion de la
informacion  relacionada

con el talento humano y la
planta de personal de la
Personeria Municipal de
Fusagasuga, mediante el
préstamo y suministro de
contratos requeridos para
la elaboracion de
certificaciones laborales,
garantizando la
disponibilidad oportuna de
la documentacibn y el
adecuado control de la
informacidn,

2. Apoyar el archivo, custodia y
actualizacion de las hojas de vida
| de los servidores publicos de
| planta, conforme a los lineamientos
| institucionales.

¢ [Durante el mes de junio
de 2026, se brindé apoyo
en la consulta y préstamo
de las hojas de vida de la
entidad en el momento en
que fueron requeridas.
Esta labor se realizd bajo
estrictos  estandares de
control, garantizando en
todo momento la custodia
de la informacién, asl
como la integridad,
confidencialidad ¥
disponibilidad de los







expedientes de personal
solicitados.

3 brindar apoyo a los procesos de
contratacion administrativa de la
entidad, en las diferentes etapas y
modalidades, conforme a las
instrucciones impartidas por |a
supervision del contrato.

Gestion de Expedientes
Cerrados: Se llevo a cabo
la organizacion y archivo
de los  expedientes
contractuales de la
Personeria de
Fusagasuga que
finalizaron su tramite en el
mes de mayo, asegurando
su disposicion final
conforme a los
lineamientos vigentes de
gestion documental y las
Tablas de Retencion
Documental (TRD)..

4. Apoyar el control, seguimiento y
verificacion del préstamo de los
procesos contractuales, de acuerdo
con los formatos y procedimientos
establecidos por la entidad.

Durante el mes de junio de
2026, se apoyd el control,
sequimiento vy verificacion
del préstamo de
expedientes y procesos
confractuales requeridos
para dar respuesta a
diverscs derechos de
peticion. Esta actividad se
ejecutd bajo los formatos y
procedimientos

establecidos por |a entidad,
asegurando la comecta
trazabilidad de la
documentacidn  facilitada
para contestar a los
peticionarios en los tiempos

de ley.

5. Desarrcllar las demas
actividades que guarden relacion
directa con el objeto contractual y
que sean asignadas por |[a
Personera Municipal o el supervisor
| del contrato, siempre que
correspondan a la naturaleza del
servicio contratado.

Actualizacion ¥
Depuraciéon de Datos en
ORFEQ: Durante el mes de
junio de 2026, se realizd la
modificacidon y correccion
de datos en la plataforma
ORFEQ gue presentaban
inconsistencias, con el fin
de garantizar la exactitud
de la informacidn necesaria
para el procesoc de
radicacion de documentos
de la entidad.

6 diligenciar, cargar, actualizar y
administrar la informacion

Durante el mes de JUNIO
de 2026 Se realizo el
diligenciamiento, cargue y







.correspondiente en el Sistema de
Gestion Documental ORFEQ,
garantizandoc el correcto tramite,
seguimento y archivo de los

documentos, conforme a los
procedimientos  intemos de la

entidad.

actualizacion de
informacion en el Sistema
de Gestion Documental
Orfeo, garantizando el
adecuado registro y tramite
de la documentacion
institucional.

® Se apoyd la administracion
¥ seguimiento de
documentos radicados en
el Sistema de Gestitn

e Ay m s

7 1. Apoyar los procesos de
recepcion, clasificacion,
transferencia y organizacion del
Archivo General de la Personeria
Municipal de Fusagasuga.

las actividades de
conservacion, inventario, control,
servicio y custodia de la
documentacion que repose en el
archivo central de la entidad.

8. Apoyar

Durante el mes de junio de
2026, se brindd apoyo en la
oficina de la abogada auxiliar
en la revision de los procesos
correspondientes al afio 2025.
En este marco, se realizd la
recepcidn,  clasificacion vy
organizacion de las PQRSD de
la entidad, asi como la gestion
de los derechos de peticion.
Estas unidades documentales
fueren organizadas ¥
verificadas minuciosamente en
cuanto a su estado de tramite,
efectuando el respectivo cruce
y validacidn de la informacion
mediante el Sistema de Gestion
Documental ORFEQ, con el fin
de garantizar la trazabilidad de
los documentos ¥ el
cumplimiento de la normativa
archivistica.

= Se apoyo la organizacion,
clasificacion y verificacion
de expedientes fisicos v
digitales gque reposan en el
archivo central de Ia
entidad, garantizando su
adecuada conservacion y
consulta.

s Se realizéd apoyo en el
control y custodia de la
documentacion archivada

en el archive central,
verificando el comecto
almacenamiento y
ubicacion de los

expedientes.

9. Apoyar el control, seguimiento y
vigilancia del préstamo de
documentos gue se encuentren
bajo custodia del archivo central,

o Seguimiento a Tramites
Ciudadanos: En el
transcurso de junio de
2026, se brindd apoyo en el
seguimiento de radicados a
través del sistema ORFEO,







' [conforme a los procedimientos y

de los usuarios sobre el
estado de sus derechos de

" " facilitand
informacion oportuna sobre
el avance de sus

2 PAGOS EFECTUADOS EN EL DESARROLLO DEL CONTRATO O CONVENIO EN CUMPLIMIENTO A LA

SEGURIDAD SOCIAL:

Yo, Ekin Femey Gomez Rincon identificado(a) con la cédula de ciudadania nimero 1072484350 certifico bajo la

gravedad de juramento:

Que en cumplimiento del Decreto No. 1070 del 28 de mayo de 2013, Articulo 3 “Contribuciones al Sistema General de
Segurdadsm_DemmnmnhMdezﬂdehhy1393&&2D10yulmlwh1ﬂﬂdd&hmto

Smalpahmzmnmaumgnﬂadawm estara condicionada a su pago en debida forma, para lo cual se
adjuntara a la respectiva factura o documento equivalente copia de la planilla o documento de pago”. Los documentos
que soporten el pago de aportes obligatorios al Sistema General de Segundad en Salud, Pensiones y Riesgos
Laborales, efectuados durante el mes de JUNIO comesponden a los ingresos provenientes del contrato nimero

CPSAG-015-2026. De acuerdo con el siguiente detalle:

PLANILLA DE  PAGO | PERIODO | VALOR PLANILLA

SEGURIDAD SOCIAL
70345959 ENERO __|$ 288100
59219006 FEBRERO $ 508300
70345959 MARZO $ 508.300
78884928 ABRIL 3 a0
85520556 MAYO $ %08.500
93032662 JUNIO $ 508300

Para constancia, se firma en Fusagasuga (Cundinamarca), al primer (01) dia del mes de JULIO de 2026.

Elwn '3@’“5( Gats k- E%M*J

ELKIN FERNEY GOMEZ RINCON

CPSAG -015-2026
1072484350 de SILVANIA







CUENTADE COBRO#6

PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA

NIT No. 808.000.033-4

DEBE A:

ELKIN FERNEY GOMEZ RINCON
C.C. No. 1.072.494 350 de SILVANIA

LA SUMA DE: DOS MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($2.100.000,00j,

PCOR CONCEPTQ DE: La ejecucion del contrato de prestacion de servicios No. 015-2026, suscrito entre la Personera
Municipal de Fusagasuga Lidia Marcela Bohorquez Chavez y Elkin Femey Gomez Rincén, cuyo OBJETO es
“PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO Y ADECUADO
FUNCIONAMIENTO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS, OPERATIVOS Y DOCUMENTALES DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA, DE CONFORMIDAD CON LAS DIRECTRICES IMPARTIDAS POR
LA PERSONERA MUNICIPAL"

DEL PERIODO: Del 01 de JUNIO al 30 de JUNIO de 2026.
ENTIDAD FINANCIERA: Davivienda.

NUMERO DE CUENTA: 4884-4424-8881
TIPO DE NUMERO DE CUENTA: AHORROS.
CORREQ ELECTRONICO: elkin09.efgr@gmail.com.

NOTA: manifiesto v certifico que me acajo al beneficio de la retencién en la fuente para los trabajadores independientes
en cumplimiento del paragrafo 2 del articulo 383 del E.T. y ley 1819 de 2016, para efectos de determinar el régimen
que me es aplicable en materia de retencitn en Ia fuente para el afio 2026, bajo la gravedad de juramento que sumando
el valor de todos mis contratos estos no exceden las trescientas (300) UVT 's.

Qv Fened (Golett

Elkin Ferney Gomez Rincon
C.C: 1072484350
CPSAG-015-2028.
Elkin09.efgr@gmail.com
Cel. 3224530330.
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TITI26, 10:33 a.m,

.
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] L9

ONAVIVIENDAN

Comprobante de Pago

07/7/2026 - 10:33

Datos del Proceso de Pago

PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA
PAGO SEIS ELKIN FERNEY GOMEZ RINCON C 0054 25

OFICIAL - 550470100409791

Fecha del Pago 01/07/2026

Hﬂl-'l del Pag;:__ 19:44 - [ | N

Detalle Proceso de Pago

Nit Destino 1072494350 Referencia 0000000000000000

Nombre ELKIN FERNEY GOMEZ RINCON

Producto o Servicio Destino 488444248881  Entidad destino DAVIVIENDA

valor $2.037.000,00  Estade Pago Exitoso o
e - e

hitps:/lempresas. davivienda. com/PSB/Davivienda/PAGO/AppFrontPag_GenerarReponte aspx 7 TipoReporte=COMPRO&IDReporte=RepNomina&nam. .,

empresas davivienda.com/PSB/Davivienda/PAGO/AppFront/Pag GenerarReporte aspx? TipoReporte=COMPROZIDReporie=Rep. ..

"






