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INFORME DE'ACTIVIDADES No. 6 (DE 6)
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 27 DE JUNIO Y 18
& DEJULIO DE 2026

No. Contrato o Convenio y afio de ]
suscripcion: v&v CPS-013-2026 (CO1.PCCNTR.9032746)
Objeto: ({/QY PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
é& LA GESTION OPERATIVA EN LAS DIFERENTES
v@ ACTUACIONES, PROCESOS Y
Q<</\’ PROCEDIMIENTOS PROPIAS DE ARCHIVO
Q\?“ DOCUMENTAL, EN EL MUNICIPIO DE LA
o MERCED, CALDAS.
Q@Tase de Contrato o convenio: PRESTACION DE SERVICIOS
OQV Fecha Inicio: 21 DE ENERO DE 2026
AVQQ Fecha Terminacion: 18 DE JULIO DE 2026
Valor: DOCE MILLONES DE PESOS M/CTE
($12.000.000)
CDP Nro: N° 85 DE ENERO 9 DE 2026
RP Nro: N° 120 DE ENERO 21 DE 2026
Porcentaje de Avance Fisico de | 100%
Ejecucion:
Nombre del contratista: JUANA VALENTINA CARMONA OTALVARO
CC / Nit: CC. 1.059.696.061
Nombre del Supervisor del Contrato o | LUZ ADRIANA NORENA PEREZ
convenio:
Cargo del Supervisor: SECRETARIA DE GOBIERNO
Lugar de Ejecucion: LA MERCED CALDAS
a— 18 DE JULIO DE 2026

I. OBLIGACIONES O ACTIVIDADES DEFINIDAS EN EL CONTRATO. De
conformidad con lo establecido en la Cldusula SEGUNDA se presenta el
informe correspondiente.
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Acﬂvidad

\><> Expedientes de gestion organizados:

\g o

Correspondencia recibida 2025.

(Tomo 1 fomo 2, tomo 3)

Correspondencia redactada y enviada 2025.
Documentos varios 2025.

Resoluciones 2025.

Constancias secretariales 2025.

Actas de visita a establecimientos de comercio 2025.

Seguimiento Comité de Garantias 2025.
Tarjetas de operacién de vehiculos 2025.
(tomo 1, tomo 2)

Derechos de peticion 2025.
Comunicaciones oficiales 2025.
Despachos Comisorios 2025.

Actas de conciliacién 2025.

Actas de no conciliacion 2025.

Escritos procesos de querellas 2025.
Actas del Consejo de Seguridad 2025.
Actas de incautacién 2025.

Actas de visita 2025.

Expedientes de contratacién organizados

Re@h’ce actividades orientadas a la organizacién y
ordenomler@o de los expedientes contractuales de la Secretaria de
Planeaciéh, la Secretaria de Hacienda y la Secretaria de Gobierno, asi
comog%mbién del archivo de gestidon de la Secretaria de Gobierno. De
igugd,\’mcmerc adecue una repisa en la oficina de archivo para la
@comon y custodia de los documentos, con el propdsito de optimizar su
cralmacenamiento, facilitar su consulta y contribuir a su adecuada
v | conservacion y preservacion documental.

000
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o IPMC-001-2026 N
e IPMC-002-2026 o
o IPMC-005-2026 .+
o IPMC-013-2026 <
. IPMC-OI9—202@<\(</
e IPMC-020-2036
o IPMC-022-2026
o CPS-0PT-2026
o CP$:002-2026
o (£PS-006-2026
\yg CPS-007-2026
&“'e  CPS$-008-2026
O« CPS-009-2026
o e CPS-011-2026
& e CPS-015-2026
OQV e CPS-016-2026
3 VQQ Evidencias Actividad: Registro fotografico de expedientes en el CD.
2) Obligacion 2:
oor 15 TGIGEIon oTEitn 7 18
Actividad: Apoyé las actividades de foliacion de los expedientes
contractuales de la vigencia 2026 de la Secretaria de Gobierno,
contribuyendo al cumplimiento de los criterios de organizacion
documental y a la correcta identificacion de los documentos que
conforman cada expediente. Lo anterior permiti®6 mejorar el control
archivistico, optimizar los procesos de consulta y garantizar una adecuada
conservacion y administracion de la informaciéon dentro del archivo
CPS - 2026
o CPS-001-2026
e CPS-002-2026
o CPS-006-2026
e CPS-007-2026
o CPS-008-2026
o CPS-009-2026
000 cal 0%
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e CPS-011-2026 R
e CPS-015-2026 o
o CPS-016-2026 o
Evidencias Actividad: Registfo fotografico en CD.
&‘(/
\§
3) Obligacién 3: ¥
Apoyar la elaborgcién y actualizacién de inventarios documentales, de
acverdo conlostormatos y directrices establecidc

Actividad:“Se dio continuidad al proceso de elaboracion y actualizacién
del ingniorio documental de la entidad, mediante la identificacion,
clc\@fﬁcacién y registro de expedientes contractuales correspondientes a
e vigencia 2026, fortaleciendo el control y la organizacién de la
v\’) documentacion institucional. Como parte de este avance, se
QVQy inventariaron y organizaron los siguientes expedientes contractuales, los

L cuales aun no han sido incorporados a las cajas de archivo, teniendo en
AVQ cuenta que previamente serdn objeto del proceso de digitalizaciéon para
posteriormente realizar su ubicacion y almacenamiento definitivo dentro

del archivo.

IPMC - 2026

« IPMC-001-2026.
« IPMC-002-2026.
IPMC-005-2026.
IPMC-013-2026.
IPMC-019-2026.
IPMC-020-2026.
IPMC-022-2026.

CPS - 2026

CPS-001-2026.
CPS$-002-2026.
CPS-004-2026.
CPS-005-2026.
CPS-006-2026.
CPS-007-2026.
CPS-008-2026.

o@o Calle 14 No 6-27
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CPS-009-2026. O
« CPS-011-2026. 0
« CPS-014-2026. Qé?
« CPS-015-2026. &
. cPs0162026. &
. CPS-019-2026,2%
« CPS5-020-2
o CPS—OZ%Q@Z(:.
« CPS-027-2026.
. CP§®031-2026.
. CPS-034-2026.
A%
@ CPS-038-2026.
o¥s CPS-045-2026.

P~

of e CPS-048-2026.

\§> inventario en CD

QY Evidencias Actividad: Anexo registro fotografico y documento Excel de

4) Obligacion 4:

Estos fueron los expedientes transferidos
e Correspondencia recibida 2025.
(Tomo 1 tomo 2, tomo 3)
e Correspondencia redactada y enviada 2025.
¢ Documentos varios 2025.
e Resoluciones 2025.
Constancias secretariales 2025.

e o

Seguimiento Comité de Garantias 2025.
Tarjetas de operacion de vehiculos 2025.

Acﬂvidud Se reohzo Io ’rronsferencm documen’rol primaria al Archwo
Central de la entidad, llevando a cabo la organizacién, preparacion y
traslado de la documentacién corespondiente, con el fin de garantizar su
adecuada conservacion, custodia y administracion archivistica.

Actas de visita a establecimientos de comercio 2025.

000
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(tomo 1, tomo 2) COOV
e Derechos de peﬁciéng@zs.
¢ Comunicaciones oé‘ré?oles 2025.
e Despachos Comi§orios 2025.
e Actasde co ﬁ?ccién 2025.
* Actas de ne‘conciliacion 2025.
e Escritos cesos de querellas 2025.
. Ac’rqy\gjtéonsejo de Seguridad 2025.
Agtas de incautacion 2025.
. @Q&)ctas de visita 2025.
N

Ex ientes de contratacion organizados
Q\?‘ e IPMC-001-2026
N

g o IPMC-002-2026
Nl e IPMC-005-2026

& o IPMC-013-2026

&L o IPMC-019-2026
R\ e IPMC-020-2026

e |IPMC-022-2026
o CPS-001-2026
e CPS-002-2026
e CPS-006-2026
o CPS-007-2026
o CPS-008-2026
o CPS-009-2026
e CPS-011-2026
o CPS-015-2026
o CPS-016-2026
Evidencias Actividad: Anexo escaneo de constancia de entrega en el CD

5) Obligacion 5:

conforme a las recomendaciones téci | =
Actividad: Desarrollé actividades al mantenimiento y
organizacion del archivo institucional, mediante labores de limpieza vy
adecuacion realizadas en la oficina de archivo, con el propdsito de
mantener adecuadas condiciones de orden, aseo y conservacion de la

o®° Calle 14 No 6-17
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documentacion, contribuyendo %@ﬁ preservacion y adecuado estado.
Asimismo, se realizd la org acidn de cajas comrespondientes a
expedientes comrcc’ruoles a vigencia 2024, distribuidas asi: una (1)
caja de CV Del CV-008-20 &:11 CV-012-2024, tres (3) cajas de IPMC (1. Del

IPMC-001-2024 al |PMC—Q@9—2OQ4IG 2. Del IPMC-025-2024 al IPMC-032-2024,
la 3. Del IPMC-040-2 al IPMC-050-2024) y una (1) caja de C. ESAL
(C.ESAL-001-2025 al€.ESAL-005-2024
Evidencias Actividdd: Registro fotografico en CD.
o
6) Obll%qﬁién 6:

Apoyu@ré atencién de consulias internas y externas de documentos de
archivo, facilitando la ubicacién y entrega de la informacién, de
g\ogformldud con los proceélinﬂentos y restricciones legales vigentes.

C;\’sz:h\ndcu:l Se dio continuidad al proceso de busqueda, revision vy
v | localizaciéon de expedientes relacionados con los procesos tramitados por
Qv@ la Inspeccidn de Policia, atendiendo el requerimiento presentado por la

O Secretaria de Gobierno. Como parte del avance de esta actividad, se
\>Q realizé la consulta y verificacion de la documentaciéon custodiada en el
\g archivo y se adelanté la digitalizacion de los expedientes identificados,
con el fin de facilitar su consulta y posterior remision a la dependencia
solicitante
e Yeny Alejandra Montes vs Celmery.
e Uriel Munoz vs Nelly Gonzdlez.
e Omaira Agudelo Marin vs Julio Ruiz.
e Maria Yobany Lopez vs Benur Castrillon.
o José Ariel Castano vs Julio Ruiz.
e Jairo de JesUs Marin vs Yonier Nieto Cardona.
e Daniela Paula Gonzdlez vs Ramén Elias Ortiz.
e Angela Constanza Rodriguez vs Francisco Antonio San Martin

Estrada.

Evidencias Actividad: Anexo documentos escaneados, y un archivo Word
con la informacién de cada uno.

7) Obligacion 7:

Apoyar la erganh'acion y control del pré:

regislrus correspondier 'les y gamnﬂmndo
documentos.

amo documental, llevando los
la devolucién oportuna de los

O@o Calle 14 No 6-
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* Actividad: Desarrollé el conffol de los expedientes entregados en
calidad de préstamo, mediante el registro de las fechas de entrega
y devolucion en los formatos establecidos por la entidad.
Adicionalmente, se vefifico el estado fisico de la documentacién al
momento de > reintegro, garantizando su adecuada
conservacion, eorrecta ubicacion y disponibilidad para futuras
consultas de% del archivo institucional.

?\
Estos fu%r\b% los expedientes prestados

Q«
o CPS022-2026.
. -018-2026.
e _CPS-035-2026.

®“ CPS-031-2026.
Ve  CPS-026-2026.

WO
¥ CPS-047-2026.
v?" CPS-043-2026.
N CPS-021-2026.
) CPS-045-2026.
& CPS-020-2026.

CVI-004-2025.

Tutela 2018 - Tomo 1.
Comparendos y resoluciones 2023.
Resoluciones 2017.

IPMC-020-2025.

Evidencias Actividad: Documento en PDF de préstamo en CD.

8) Obligacién 8:
‘Apoyara ac

Actividad: Avancé en la actualizacién de la base de datos documental
en formato Excel correspondiente a la vigencia 2026, mediante el registro
de informacion relacionada con el nimero de carpeta e identificacion
del expediente, fortaleciendo el control y Ia organizacién del archivo
institucional.

Documentos incorporados:

e [IPMC-001-2026

o o Calle 14 No 6-27
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IPMC-002-2026 N
e IPMC-005-2026 o
 IPMC-0132026
e IPMC-019-2026 Q‘o
¢ IPMC-020-2026 &
o IPMC-022-2028
« CPS-001-
« CPs-009:2026
o CP§006-2026
. GP$007-2026
«,“CPS-008-2026

Evidencias Actividad: Anexo base de datos de Excel en el CD.

™
QV 9) Obligacion 9:

Apoyar la udecuudu custaﬂlu y conﬁden alid@d de la informacién
documental, garantizando el manejo responsable de los documenioss
';encamendam

Actividad: Velé por ia c:decuoda cus’rodlo mcme;o y conservacion de la
documentacion bajo mi responsabilidad, dando cumplimiento a los
procedimientos establecidos para su organizacién, control y preservacion.
Asimismo, apoyé el mantenimiento del orden y las condiciones
adecuadas dentro del area de archivo, contribuyendo a la proteccién,
resguardo y disponibilidad de la informacién documental de la
Administracién Municipal.

Evidencias Actividad 1: N/A

10)0b||ga¢:|on 10:

mds acciones que tengan relacién cone objeto del contrato y sean

Acﬂvidud Las achwdodes e}ecu’rddcls durcn’re el penodo informado se
ajustaron exclusivamente a las obligaciones previstas en el contrato, sin
generarse requerimientos adicionales que implicaran el desarrollo de
labores complementarias.

Evidencias Actividad: N/A

00 - 22 537 ta30
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PLANILLA DE VALOR MES IBC
SEGURIDAD SOCIAL Q¥ COTIZADO
No. <,<>(<’
4647560373 4 $173.100 ENERO | $1.750.905
4647577896 < $ 509.800 FEBRERO | $1.750.905
4647578116 ° $510.900 MARZO | $1.750.900
4651419235 $511.000 ABRIL $ 1.750.900
4654661479 $511.100 MAYO | $1.750.900
4658047686 $509.300 JUNIO | $1.750.900
N
IL"" PAGOS AL CONTRATISTA.
" NoACTA VALOR RESTANTE POR PAGAR
Nl 01 $3.000.000 $9.000.000
& 02 $2.000.000 $7.000.000
L 03 $2.000.000 $5.000.000
N 04 $2.000.000 $3.000.000
05 $2.000.000 $1.000.000
06 $1.000.000 $0

Anexos: En mi calidad de contratista anexo soportes que evidencian Ia
ejecucion de las actividades realizadas en el periodo correspondiente a
este informe en el CD

Joams @wmona @

JUANA VALENTINA CARMONA OTALVARO
CC. Nro. 1.059.696.061

000
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DOCUMENTO EQUIVALENTE

Autorizacion resolucién No. 18764048604843 Fecha 05/05/2023 Rango DE 1-5000
DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA EN OPERACIONES CON PERSONAS NATURALES NO
OBLIGADOS A FACTURAR [No. CONSE

MLM-01227
El Art. 684 - 2 del Estatuto Tributario y la Resolucién 0042 del 05 de mayo de 2020
NOWBRE DEL ADQUIRIENTE DE BIENES Y SERVICIOS DIA MES ANO
MUNICIPIO DE LA MERCED CALDAS , NIT 890.802.795-8 : 18 7 2026
Direccidn TELEFONOQ CIUDAD
CR7 CLCL 14 ESQ 3225371830 La Merced
CANTIDAD| ey CONCEPTO Sins | unioeo VALORTOTAL
1 Prestacion.dé servicios mediante CPS-013-2026 (CO1.PCCNTR.9032746) cuyo objeto es 1 1.000.000
"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION OPERATIVA EN LAS
DIFERENTES ACTUACIONES, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PROPIAS DE
ARCHIVO DOCUMENTAL, EN EL MUNICIPIO DE LA MERCED, CALDAS.
PAGO 06
|VENDEDOR: JUANA VALENTINA CARMONA OTALVARO | 1.059.696.061 SUBTOTAL
RET. FUENTE
FIRMA: o TOTAL A PAGAR 1.000.000,00
r Fom (aimona @
DIRECCION TELEFONO CIUDAD
BARRIO RIOBAMBA 3217294436 LA MERCED, CALDAS RET.IVA




La Merced, Caldas, 18 de julio de 2026,

Senores
MUNICIPIO DE LA MERCED
La Ciudad

Asunto: Informacién solicitada por el*art. 1 del Decreto 1070 de mayo 28 de 2013
Yy art. 6 del Decreto 3032 de 2013

Dando cumplimiento a 1lo establggido con el art. 1 del Decreto 1070 de mayo 28 de
2013 y art. 6 del Decreto 3032 de 2013, y comoc persona actualmente residente en
Colombia que durante el <3fio calendario actual les estara cobrando rentas de
trabajo (salarios, u HhpRorarios, o comisiones, o servicios personales, o
emolumentos eclesidsticds, etc.), suministro & ustedes la siguiente informacioén
para efectos de que aystedes mismos definan el valor de la retencién en la fuente
que se ha de aplicag®’a los valores a mi favor por concepto de rentas de trabajo

a. Durante el’ afio gravable 2025, el 80% o mas de mis ingresos brutos (“SI1”)
provini@r¥on la prestacién de servicios de manera personal o el desarrollo de
una aCtividad econémica bajo cuenta Y riesgo un empleador o contratante.

b. Durante el afic gravable 2025, el 80% o mas de mis ingresos brutos (“SI”)
provinieron de la prestacién de servicios personales mediante el ejercicio
de profesiones liberales o de 1la prestacién de servicios técnicos gue no
requieren la utilizacién de materiales o insumos especializados, o de
maquinaria o equipo especializado.

C. Por el aflo gravable 2025, soy una persona natural que (“NO”) quedé obligado
a presentar declaracién anual del impuesto de renta al gobierno colombiano”

d. Por el afio gravable 2025, SOy una persona natural que (“NO”) obtuvo ingresos
brutos totales superiores a 1.400 UVT

e. Por el afio gravable 2025, ("NO”) desarrollé una de las actividades sefialadas
en el articulo 340 del Estatuto Tributario y si la desarrollé no representd
mas del veinte por ciento (20%) de mis ingresos brutos.

f. Por el afio gravable 2025, ("NO”) presté servicios técnicos que requirieron
de materiales o insumos especializados, o maquinaria o equipo especializado,
cuyo costo representa mas del veinticinco por ciento (25%) del total de los
ingresos percibidos por concepto de tales servicios técnicos.

En constancia de lo anterior, firmo en La Merced, Caldas a los 18 dias del mes de
julio del afio 2026.

Juanu @mone. @.

Juana Valentina Carmona Otalcaro
CC. 1.059.696.061
CONTRATISTA




