SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacion misional

ORDENADOR DEL GASTO Enith Yadira Ramirez Camargo

OBIJETO 15_1010_264 Contratar el suministro y puesta en funcionamiento de equipos para
la linea de tecnoldgicas virtuales del tecnoparque nodo Boyacd del servicio
nacional de aprendizaje — SENA, regional Boyaca, vigencia 2026.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El requerimiento de maquinaria y equipo hace parte integral de los objetivos y resultados planteados en
los proyectos Tecnoparque Mixto Nodo Boyaca (TPNB) formulado por el Centro Industrial de
Mantenimiento y Manufactura con sede en la ciudad de Sogamoso, con el propésito de fortalecer el
ecosistema regional de ciencia, tecnologia, investigacion e innovacidn mediante la creacidn del primer
Tecnoparque en el departamento de Boyaca.

Esta iniciativa busca atender a personas, empresas, instituciones educativas y comunidades del
departamento en temas relacionados con el desarrollo de proyectos de base tecnoldgica,
la investigacién aplicada, el prototipado funcional y la transferencia de conocimiento, contribuyendo a
promover la investigacion, innovacidon, el emprendimiento tecnoldgico y la competitividad regional. Es
importante precisar que actualmente el departamento de Boyaca no cuenta con un Tecnoparque del
SENA, lo que evidencia una brecha significativa en materia de infraestructura tecnolégica para el desarrollo
de iniciativas de investigacion aplicada.

Con el fin de realizar una exposicion clara y precisa de la necesidad de implementar el Tecnoparque Nodo
Boyac3d, se abordara la justificacion desde lo general hacia lo particular.

En septiembre de 2015 fueron creados por la Asamblea General de las Naciones Unidas los 17 Objetivos
de Desarrollo Sostenible (ODS), los cuales buscan garantizar un futuro mas sostenible para todos hacia el
afo 2030. En este contexto, el ODS 9: Industria, Innovacion e Infraestructura promueve la construccion de
infraestructuras resilientes, el fortalecimiento de la industrializacion sostenible y el fomento de la
innovacion mediante el incremento de la investigacion cientifica y el desarrollo tecnolégico. De igual
manera, el ODS 4: Educacién de calidad promueve el fortalecimiento de la educacién técnica, tecnoldgica
y vocacional, mientras que el ODS 17 fomenta las alianzas para fortalecer la cooperacion en ciencia,
tecnologia e innovacion.

En el 4mbito internacional, el indice Global de Innovacién (IGl), elaborado por la Organizacién Mundial de
la Propiedad Intelectual (OMPI), se constituye en un indicador fundamental para medir la capacidad de los
paises para generar procesos de innovacion. Este indice evalla el desempefio de 133 economias a partir
de diversos indicadores relacionados con capital humano, infraestructura tecnoldgica, desarrollo del
conocimiento y resultados de innovacidn. Para el afio 2023 Colombia ocupé el puesto 66 a nivel mundial,
posicionandose como el quinto pais de América Latina después de Brasil, Chile, México y Uruguay.
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A nivel territorial, el proyecto se articula con el indice Departamental de Innovacién para Colombia (IDIC),
desarrollado por el Departamento Nacional de Planeacién y el Observatorio Colombiano de Ciencia y
Tecnologia, el cual mide las capacidades y condiciones sistémicas para la innovacidn en los departamentos
del pais. En el afio 2023 Boyaca ocupd el décimo puesto entre los 32 departamentos evaluados, lo que
evidencia avances en materia de innovacion, pero también la necesidad de fortalecer la infraestructura
tecnoldgica y las capacidades regionales en investigacion aplicada y desarrollo tecnoldgico.

De igual manera, el proyecto se encuentra alineado con el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026, el cual
plantea como uno de sus objetivos centrales la consolidacidon de Colombia como una sociedad basada en
el conocimiento, promoviendo la inversidn en investigacion, desarrollo e innovacién como un motor para
el crecimiento econdmico sostenible. Estos lineamientos se complementan con la CONPES 4069 de 2021
Politica Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon 2022-2031, cuyo propdsito es incrementar la
contribucidn de la ciencia, la tecnologia y la innovacién al desarrollo social, econémico y ambiental del pais
mediante un enfoque territorial y participativo.

En el dmbito regional, el proyecto se alinea con el Plan Departamental de Desarrollo de Boyaca “Nuestro
Gran Plan es Boyaca 2024-2027”, el cual dentro de su estrategia “Tierra de Conocimiento” promueve el
fortalecimiento de las capacidades en ciencia, tecnologia e innovacidn, el cierre de la brecha digital y la
consolidacion de ambientes de aprendizaje que fomenten la investigacion, la creatividad y el
emprendimiento.

De igual forma, el Plan de Desarrollo Municipal de Sogamoso 2024-2027 contempla dentro de sus
estrategias el fortalecimiento del ecosistema de innovacién mediante la implementacion del Tecnoparque
y la promocidn de iniciativas de desarrollo tecnolégico. Este documento destaca la necesidad de fortalecer
el ecosistema de ciencia, tecnologia e innovacién en la regién, teniendo en cuenta que Boyaca presenta
una participacion limitada en el nUmero de investigadores a nivel nacional y en la generacién de patentes
y desarrollos tecnoldgicos.

En el ambito institucional, la justificacidon del proyecto se sustenta en la misidon del Servicio Nacional de
Aprendizaje orientada a invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos mediante
la formacion profesional integral, contribuyendo al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais. En
esta direccion, la regional Boyacay el Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura ha venido
desarrollando iniciativas orientadas al fortalecimiento de la investigacidn, innovaciéon y la competitividad
a través del area de competitividad y desarrollo tecnoldgico productivo del SENA.

En este contexto, la Red Tecnoparque del SENA, creada mediante el Acuerdo 00009 de 2010, se constituye
como una estrategia institucional orientada al desarrollo del talento humano mediante ambientes
especializados para la apropiacién de tecnologias emergentes, el acompafiamiento a proyectos de
innovacion y la transferencia de conocimiento hacia el sector productivo.

Sin embargo, el departamento de Boyaca no cuenta actualmente con un Tecnoparque en funcionamiento,
lo que limita el acceso de la poblacion, el sector productivo y las instituciones educativas a servicios
especializados de innovacién, prototipado y desarrollo tecnolégico.

En este sentido, la implementacidon del Tecnoparque Nodo Boyaca permitird fortalecer el ecosistema
regional de investigacidon e innovacién, actuando como un espacio de articulacion entre el sector
académico, el sector productivo y las entidades publicas para el desarrollo de proyectos de base
tecnoldgica.

Desde el punto de vista econémico, Boyaca presenta una estructura productiva diversificada en la que se
destacan sectores como el comercio, la agricultura, la industria manufacturera, la mineria y la
construccion. No obstante, la participacion de las actividades cientificas y tecnoldgicas dentro de
la economia regional sigue siendo limitada, lo cual evidencia la necesidad de fortalecer las capacidades
regionales en investigacidn aplicada, innovacion y transferencia tecnoldgica.
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En este contexto, el Tecnoparque Nodo Boyaca permitird impulsar el desarrollo de proyectos de base
tecnoldgica materializados en prototipos funcionales en cuatro lineas tecnoldgicas estratégicas:
biotecnologia y nanotecnologia, ingenieria y disefio, electrénica y telecomunicaciones y tecnologias
virtuales. Estas lineas tecnoldgicas se articularan con los programas de formacion del Centro Industrial de
Mantenimiento y Manufactura en dreas como telecomunicaciones, mecdnica industrial, electrdnica,
automatizacidn y energia eléctrica, permitiendo integrar los procesos de formacion, investigacion aplicada
y desarrollo tecnoldgico en beneficio del sector productivo regional.

Para el desarrollo de estas lineas tecnoldgicas es indispensable contar con infraestructura cientifica y
tecnoldgica adecuada, razén por la cual se requiere la adquisicién de maquinaria y equipos especializados
que permitan la ejecucion de actividades de formacién profesional, experimentacion, prototipado,
validacién tecnoldgica y desarrollo de proyectos de investigacion aplicada e innovacion.

La adquisicion de estos equipos constituye un componente fundamental para la puesta en marcha del
Tecnoparque Nodo Boyaca, ya que permitird garantizar las condiciones técnicas necesarias para la
prestacion de servicios tecnoldgicos, el acompafiamiento a proyectos de base tecnoldgica, el
fortalecimiento de capacidades regionales en ciencia, tecnologia e innovacién y la generacién de
soluciones innovadoras para los sectores productivo, académico y social del departamento.

Adicionalmente, la inversion en maquinaria y equipos permitird impulsar procesos de innovaciéon en
sectores estratégicos de la economia regional, facilitando el desarrollo de nuevos productos, servicios y
procesos que contribuyan al incremento de la productividad y competitividad empresarial. De igual
manera, permitira fortalecer la formacién y cualificacion del talento humano en tecnologias emergentes,
generando mayores oportunidades de empleo, emprendimiento y desarrollo profesional para los
habitantes del departamento de Boyaca.

Desde el punto de vista social y territorial, el Tecnoparque Nodo Boyaca contribuird a fomentar una cultura
de innovacién, promoviendo la participacidon de estudiantes, emprendedores, empresas, instituciones

educativas y comunidades en procesos de investigacion aplicada y desarrollo tecnolégico. Asimismo,
permitira fortalecer la articulacidn entre el SENA, las universidades, las entidades territoriales y el sector

empresarial, generando sinergias para el desarrollo de proyectos de impacto regional.

Boyaca enfrenta desafios en términos de conectividad y acceso a tecnologias innovadoras. Con el servicio
de tecnologias virtuales del TPNB se busca una mejora en la educaciéon, fomento del emprendimiento con
herramientas y plataformas para apoyar el desarrollo de negocios y startups tecnologicas, apoyo
especialmente a microempresas en términos de transformacion digital y el uso de tecnologias como
realidad virtual realidad aumentada ofreciendo servicios de marketing digital.

Finalmente, la sostenibilidad del proyecto se sustenta en la articulacién institucional establecida entre el
SENA y el municipio de Sogamoso mediante el convenio interadministrativo CD-CONV-RB-DR-0009-2024,
cuyo objeto es aunar esfuerzos técnicos, administrativos, juridicos y financieros para la implementacion,
puesta en marcha y operacion del Tecnoparque Nodo Boyaca y la Tecnoacademia Fija Sogamoso. En el
marco de este convenio, el municipio de Sogamoso dispuso la infraestructura fisica necesaria para el
funcionamiento del Tecnoparque mediante la adecuaciéon y entrega en comodato de los espacios
requeridos, mientras que el SENA asumira la dotacion tecnolégica con el suministro de equipos para
investigacion y formacién profesional, asi como la operacién técnica y la prestacion de servicios
tecnoldgicos especializados.

En consecuencia, se hace necesario adelantar el proceso de adquisicion de la maquinaria y equipos
requeridos para la ejecucidn del proyecto Nacional Adquisicién de maquinaria industrial para la operaciéon
de Tecnoparque Boyaca, identificado con el cédigo NACIONAL 2026 396 4 toda vez que actualmente el
centro de formacién no cuenta con la infraestructura tecnoldgica necesaria para ejecutar los procesos de
investigacion aplicada, innovacién y transferencia tecnoldgica previstos en el proyecto.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (2)

R Fecha estimada

de inicio de Se requieren

Codigo

: -= Duracion del Modalidadde  Fuente de los s Valor estimado en la vigencia -
UNspsg Deseripeion proceso de g: g::rs;:taclon contrato seleccion recursos VEAEAIETTE actual Jigencias
seleccion
45121500 15_1010_264_CONTRATAR EL SUMINISTRO Y PUESTA  Julio Julio 60 Dia(s) Seleccion Recursos 350.000.000 COP 350.000.000 COP No
43211900 EN FUNCIONAMIENTO DE EQUIPOS PARA LA LINEA DE abreviada subasta propios
43222600 TECNOLOGICAS VIRTUALES DEL TECNOPARQUE inversa

23261500 NODO BOYACA DELSER( )

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM GRUPO cODIGO DENOMINACION (Clase o producto)
1 45000000 45121500 Equipos de presentacion visual.
2 43000000 43222600 Equipo de servicio de red
3 23000000 23261500 Magquinas para prototipos rapidos
2. OBJETO

15_1010_264 Contratar el suministro y puesta en funcionamiento de equipos para la linea de tecnoldgicas
virtuales del tecnoparque nodo Boyaca del servicio nacional de aprendizaje — SENA, regional Boyaca,
vigencia 2026.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Tecnoparque Nodo Boyacd permitira fortalecer el ecosistema regional de investigacidon e innovacién,
actuando como un espacio de articulacién entre el sector académico, el sector productivo y las entidades
publicas para el desarrollo de proyectos de base tecnoldgica. Boyaca presenta una estructura productiva
diversificada en la que se destacan sectores como el comercio, la agricultura, la industria manufacturera,
la mineria y la construccidon. No obstante, la participacién de las actividades cientificas y tecnoldgicas
dentro de la economia regional sigue siendo limitada, lo cual evidencia la necesidad de fortalecer las
capacidades regionales en investigacion aplicada, innovacidn y transferencia tecnoldgica.

El Tecnoparque Nodo Boyacd permitira impulsar el desarrollo de proyectos de base tecnoldgica
materializados en prototipos funcionales en cuatro lineas tecnoldgicas estratégicas: biotecnologia y
nanotecnologia, ingenieria y disefio, electronica y telecomunicaciones y tecnologias virtuales. Estas lineas
tecnoldgicas se articularan con los programas de formacién del Centro Industrial de Mantenimiento y
Manufactura en areas como telecomunicaciones, mecdnica industrial, electrénica, automatizacion vy
energia eléctrica, permitiendo integrar los procesos de formacién, investigacion aplicada y desarrollo
tecnoldgico en beneficio del sector productivo regional. Para el desarrollo de estas lineas tecnoldgicas es
indispensable contar con infraestructura cientifica y tecnolédgica adecuada, razén por la cual se requiere la
adquisicion de maquinariay equipos especializados que permitan la ejecucién de actividades de formacién
profesional, experimentacién, prototipado, validacién tecnoldgica y desarrollo de proyectos
de investigacion aplicada e innovacidn.

La adquisicion de estos equipos constituye un componente fundamental para la puesta en marcha del

Tecnoparque Nodo Boyacd, ya que permitird garantizar las condiciones técnicas necesarias para la
prestacién de servicios tecnoldgicos, el acompafiamiento a proyectos de base tecnoldgica, el
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fortalecimiento de capacidades regionales en ciencia, tecnologia e innovacién y la generaciéon de
soluciones innovadoras para los sectores productivo, académico y social del departamento.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de compraventa

Otro:

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No Aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Se deberan tener en cuenta las especificaciones técnicas de cada uno de los equipos, las cuales se
encuentran en el anexo fichas técnicas y como se observa a continuacién:

UNIDAD DE CANTIDAD

ITEM DESCRIPCION COMPLETA DEL ELEMENTO
MEDIDA REQUERIDA
Sistema de Desarrollo para Realidad Virtual (VR)
Paquete tecnoldgico que incluye: - Visor VR:
Autéonomo, procesamiento integrado, pantallas de
1 alta resolucidon, seguimiento de manos vy Unidad 1

controladores de precision. - Estacidn de Trabajo con
unidad de procesamiento para generacion de
contenido.

Sistema de Disefio y Manufactura Aditiva 3D Paquete
tecnolégico que incluye: Estacién de captura de
disefios, prototipadora 3D con Tecnologia FDM,
2 estructura de alta velocidad (CoreXY) >= 500 mm/s, Unidad 1
aceleracién >= 20000 mm/s?, extrusor directo hasta
300°C. - Estacion de Trabajo con unidad de
procesamiento para generacion de contenido.

Sistema de Captura Digital y Texturizado 3D Paquete
tecnoldgico que incluye: Estacion de procesamiento,
3 Escaner 3D: Portatil, de grado profesional, precision Unidad 1
de hasta 0.1 mm, velocidad >= 10 fps, captura de
geometria y texturas a color.

Infraestructura Local Especializada para MVP de

Inteligencia Artificial:

1. Subcomponente: Estacion

de Procesamiento Especializada para IA (Tipo Torre) .

4 . ] . . Sistema 1

e Chasis/Gabinete: Estructura industrial robusta
optimizada para flujos térmicos continuos bajo
cargas analiticas pesadas.

e Arquitectura del Procesador: x86 de 64 bits.
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e Capacidad de Procesamiento: Minimo dieciséis
(16) nucleos fisicos y treinta y dos (32) hilos de
procesamiento.

¢ Memoria RAM: Minimo 64 GB DDR5 de alta
densidad.

e Almacenamiento masivo: Minimo 2 TB SSD con
interfaz NVMe compatible con bus PCle Gen4
para maximizar las tasas de transferencia de
lectura/escritura de datasets.

e Unidad de Procesamiento Grafico dedicada
para IA: Minimo 16 GB de memoria gréfica
dedicada (VRAM) tipo GDDR6, equipada
obligatoriamente con nucleos dedicados a la
aceleracion por hardware de tensores (Nucleos
Tensor o equivalente funcional).

e Sistema Operativo: Licencia de Sistema
Operativo Profesional de 64 bits.

2. Subcomponente: Unidad de Visualizacion

e Unidad de Visualizacion: Minimo 27 pulgadas
en diagonal.

e Resolucién
Nativa: Quad High Definition (QHD).

e Tasa de Refresco: Minimo 144 Hz.

e Tecnologia de Panel: Tipo
Vertical Alignment (VA) o superior.

3. Subcomponente: Periféricos de Entrada
e Teclado: Aldmbrico o  inaldmbrico  con
distribucién en espaiiol.
e Mouse: Optico con disefio  ergonémico
avanzado para extensas jornadas de desarrollo
técnico.

Camara de Profundidad Estéreo para Visidn Artificial:
Sensor Optico perimetral con tecnologia de
profundidad estéreo e infrarrojos. Resolucidon de
profundidad de hasta 1280x720, rango de alcance
ideal de 0.2m a mas de 3m. Incluye unidad de
procesamiento de vision integrada, sensor de
velocidad de fotogramas de hasta 90 fps y unidad de
medicion inercial (IMU) interna para seguimiento de
movimiento de 6 grados de libertad. Conectividad USB
3.1 Gen 1.

Unidad

Conjunto de soporte, fijacién modular y estabilizacién
técnica que incluye por kit:
1 Tripode Tipo A (Fibra de Carbono)
1 Tripode Tipo B (Aluminio): Estructura con
mecanismo de columna central articulada a 90°
1 Brazo Articulado de  Friccién Variable
2 Pinzas de Sujecién Industrial (Super Clamps)
Accesorios de Transporte: Incluye de forma
obligatoria bolsas de hombro acolchadas para los
sistemas de tripode.

Unidad
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Mdédulo de Desarrollo Embebido para IA en el Borde
(Edge Al): Kit de desarrollo de hardware embebido de .
7 - ) o ) Unidad 1
alto rendimiento para procesamiento de inteligencia

artificial generativa y vision artificial perimetral.

Medidor de Campo Universal:
MODO ANALIZADOR DE ESPECTROS: De 5 MHz a 6
GHz
MODO IPTV MULTICAST/UNICAST
8 MODO DE FUNCIONAMIENTO SD/HD/3G-SDI Unidad 1

MODO ANALIZADOR DE STREAMING
MODO ANALIZADOR WIFI 802.11 ac/a/b/g/n
MODO  ASI-TS: Soporta TS, T2MI, BTS
MODO TELEFONIA 4G/5G

Kit de fotografia profesional compuesto por:
2 luces continuas LED de 60 W, temperatura de color
de 5600 K, indice de reproduccién cromatica (CRI) >93
y montura tipo Bowens, acompafiadas
de softboxes rectangulares de 60x90 cm para
iluminacion suave y uniforme.
Un flash portatil con modo TTL, sincronizacidn en alta
velocidad (HSS) y bateria de litio recargable de 2000
mAh con capacidad de hasta 480 disparos a plena
potencia.

Sistema de captura integra un
cuerpo mirrorless Full Frame con sensor de 24,2 MP,
9 enfoque automadtico hibrido de 693 puntos vy Unidad 1
grabaciéon de video en resolucidn 4K, junto con un
lente zoom de 24-105 mm, apertura constante f/4,
estabilizacidn dptica y construccién de alta calidad.

Tripode de aluminio, disefio compacto, patas de
bloqueo rapido y cabezal fluido.
2 baterias recargables de 2280 mAh
Cargador doble con pantalla LCD y alimentacién por
USB.

Incluye juego de filtros UV, CPLy ND variable de 77mm
fabricados en vidrio  dptico multirrevestido,
Mochila fotografica modular, resistente a |Ia

intemperie y con acceso por cuatro puntos

2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.7.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)
5)
6)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripciéon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
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8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
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contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucidon del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener alglin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacidén sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacién para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7.2 Obligaciones especificas del contratista

El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

1)
2)

6)

7)

Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta.

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad (plazos establecidos) y
calidad de conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

Realizar la entrega de los elementos en el plazo de ejecucion del contrato, deberan ser nuevos, de
primera calidad y libres de defectos, cumpliendo las especificaciones técnicas correspondientes de
acuerdo con las normas de calidad y seguridad del producto.

Reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega, los elementos
que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los
requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad.

El riesgo y propiedad de los bienes: serd asumido por parte del PROVEEDOR hasta que se realice la
entrega total a satisfaccion del SUPERVISOR en el lugar indicado

El contratista atendera de forma oportuna los hechos que generen inconformidad en términos de
calidad, idoneidad, buen estado y funcionalidad de los equipos requeridos, de acuerdo con las
disposiciones que reglamenta la Ley 1480 de 2012 (Estatuto del Consumidor) y las garantias legales
establecidas para el consumo de bienes y servicios del sector.

Avisar al SENA dentro de las setenta y dos (72) horas siguientes al conocimiento del hecho
o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan
poner en peligro los intereses legitimos del SENA.
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
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La garantia minima de los equipos debe ser la establecida en la ficha técnica correspondiente
Realizar la entrega de los equipos en las instalaciones del Centro Industrial de Mantenimiento y
Manufactura— CIMM, ubicado en la Carrera 12 No. 55A —51 de la ciudad de Sogamoso, Boyac3, previa
coordinacion con el supervisor del contrato.

Cumplir los horarios y condiciones de entrega establecidos por el Centro Industrial de Mantenimiento
y Manufactura del SENA.

Garantizar que todos los accesorios suministrados sean compatibles entre si y con los equipos
entregados.

Presentar copia del catdlogo del fabricante donde se identifique claramente la marca y modelo del
equipo, con el fin de que el comité técnico realice la verificacion correspondiente.

Incluir sin costo adicional un (1) mantenimiento preventivo a los seis (6) meses durante el primer afio
posterior a la compra.

Durante la visita de mantenimiento preventivo, el contratista deberd entregar al SENA — CIMM
Tecnoparque Nodo Boyaca un informe técnico del servicio realizado, el cual deberd incluir:
Descripcidn de pruebas realizadas

Procedimientos ejecutados

Registros técnicos del servicio

Certificado del técnico responsable del mantenimiento.

mooOwP

Evidencia de reentrenamiento en el manejo del equipo
Cumplir con las especificaciones técnicas indicadas en las fichas técnicas.

16) CAPACITACION Y TRANSFERENCIA TECNOLOGICA:

Segun corresponda y por consenso con el supervisor del contrato y la entidad contratante
debera tenerse en cuenta las siguientes especificaciones de capacitacidon y transferencia tecnoldgica
para cada uno de los items

Transferir conocimiento técnico al personal del SENA sobre operacién avanzada de los equipos.
Entregar material técnico o guias de uso para aplicaciones de investigacién.

Brindar acompafnamiento técnico durante las primeras pruebas o andlisis realizados en los equipos
instalados.

Facilitar informacidon técnica necesaria para la integracion de los equipos en proyectos de
investigacion, innovacidn o desarrollo tecnolégico.

17) DOCUMENTOS TECNICOS QUE DEBE ENTREGAR EL CONTRATISTA

El contratista deberd entregar al supervisor del contrato, junto con los equipos y durante las diferentes

eta
ver

A.
1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

pas de ejecucién, los siguientes documentos técnicos, los cuales haran parte integral del proceso de
ificacién, recibo a satisfaccion y liquidacién del contrato.

DOCUMENTACION TECNICA DE LOS EQUIPOS

El contratista deberd entregar la siguiente documentacién por cada equipo suministrado:

Ficha técnica oficial del fabricante, donde se evidencien las especificaciones técnicas del equipo
ofertado.

Catdlogo del fabricante donde se identifique claramente la marca, modelo y caracteristicas del
equipo.

Manual de operacion del equipo en idioma espafol o inglés.

Manual de mantenimiento preventivo y correctivo del equipo.

Manual técnico o manual de servicio cuando aplique.

Diagramas técnicos o esquemas eléctricos cuando el tipo de equipo lo requiera.

Licencias de uso aplicables a cada equipo

B. Documentos de garantia y soporte técnico

1)

El contratista debera entregar:
Certificado de garantia del fabricante o proveedor, indicando claramente el tiempo de cobertura y
condiciones de la garantia.
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2)
3)

4)
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Listado de centros de servicio técnico autorizado en Colombia, cuando aplique.

Informacién de contacto para soporte técnico especializado, incluyendo correo electrénico y linea
telefénica de atencidn.

Listado de repuestos y consumibles principales del equipo, indicando su disponibilidad en el mercado.

C. Documentos de instalacion y puesta en marcha

w

U b
- = =

El contratista debera entregar:

Acta de instalacidn de los equipos, firmada por el técnico responsable y el supervisor del contrato.
Acta de pruebas de funcionamiento del equipo.

Acta de pruebas de aceptacidn SAT / FAT, cuando aplique.

Registro de configuracion inicial de los equipos y software instalado.

Acta de entrega de los equipos al laboratorio o ambiente de formacion.

D. Documentos de capacitacion

1)
2)
3)
4)

El contratista debera entregar:

Plan o agenda de capacitacion realizada.

Registro de asistencia del personal capacitado.

Certificados de capacitacién entregados a los participantes.

Material técnico utilizado en la capacitacion (presentaciones, guias, manuales o tutoriales).

E. Documentos de mantenimiento y soporte
Durante la ejecucién del contrato y el periodo de garantia el contratista deberd entregar:

1)
2)
3)
4)
5)

Informes técnicos de mantenimiento preventivo.

Informes técnicos de mantenimiento correctivo, cuando se presenten fallas.
Registro de intervenciones técnicas realizadas a los equipos.

Certificado del técnico responsable de cada intervencién.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el
Representante Legal y Responsable del SG-SST Sisterna de
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas Gestpn de

N . . . Precontractual Seguridad y
o su actualizacién y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud Salud en el
en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST. .

trabajo
3. Certificacion de autoevaluacion de estandares minimos emitido por
ARL.
10
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Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante
legal donde indique que es persona natural que no tiene trabajadores a

SENA

N

En caso de que al proveedor no le aplique el requisito, debera presentar
la justificacidn respectiva.

cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestion de la Sistema de

seguridad y salud en el trabajo. Gestion de
Precontractual Seguridad y

**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estan Salud en el

ot?l_iga.dlos a implerrnenta.r los Estdndares Ml’n.imos los trabajadores independiente.s, con trabajo

afiliacién voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5

del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico

Reglamentario del Sector Trabajo.

Certificacién firmada por el representante legal en donde se manifieste

que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV

implementado acorde con lo establecido en la resolucién 40595 de 2022 Sistema de

y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos Gestion de

contractuales podran verificarse los items correspondientes que Precontractual Seguridad y

permitan su verificacion. Salud en el

Trabajo

2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

Garantizar y evidenciar que los equipos suministrados cuenten con etiqueta de eficiencia
energética RETIQ tipo A o B, Energy Star o su equivalente, o en su defecto, demostrar mediante
ficha técnica o certificacidn del fabricante que se encuentran dentro de los rangos de menor
consumo de energia del mercado.

De conformidad con la Resolucién 851 de 2022 y la Resolucion 480 de 2020, el contratista debera
aceptar la devolucién sin costo alguno de un Aparato Eléctrico o Electrénico (RAEE) de tipo
equivalente que haya realizado las mismas funciones del aparato que se adquiere, en caso de que
el SENA requiera disponer de equipos tecnoldgicos en desuso.

En caso de recibir equipos RAEE equivalentes por parte de la entidad, el Sistema de Recoleccién
del contratista debera entregar al SENA una constancia de recibo en el momento de la entrega
indicando el nombre del sistema, la subcategoria del RAEE, la cantidad o peso aproximado en kg y
la fecha de recepcidn, posteriormente, entregar un Certificado de Gestion Ambiental expedido por
un Gestor Licenciado en un plazo no mayor a noventa (90) dias calendario.

Presentar el Registro de Productor o Comercializador de Aparatos Eléctricos y Electrénicos
(RPCAEE) ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, siempre y cuando su calidad de
comercializador o productor y las cantidades de aparatos superen los umbrales definidos en el
marco de la Resolucién 480 de 2020.

Durante la entrega y la puesta en funcionamiento de los equipos, el contratista se hace
responsable de la recoleccion, clasificacion conforme al cédigo de colores de la Resolucion 2184
de 2019 y retiro de las instalaciones de todos los residuos ordinarios y aprovechables generados
como cajas de cartodn, plasticos de embalaje, estibas, flejes, entre otros, garantizando que no se
genere acumulaciéon de residuos en los ambientes de formacién y asegurando su correcta
disposicion externa. Como evidencia del compromiso el contratista debe adjuntar declaracién
juramentada donde se compromete a dar la disposicion adecuada a los residuos generados
durante la instalacién y puesta en funcionamiento de los equipos utilizados.
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6) El contratista debe anexar certificacion donde se compromete a priorizar el suministro de equipos
cuyo embalaje priorice la utilizacién de materiales amigables con el medio ambiento que sean
reciclables, biodegradables reutilizables, y que provengan de fuentes sostenibles y certificadas.

2.7.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion iddnea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico serd de 45 dias calendario. El plazo se contabilizara a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

2.9 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato serd la ciudad de Sogamoso departamento de Boyaca Carrera 12 # 552
- 51.

2.10 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Sogamoso departamento de
Boyaca.

2.11 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran Determine el porcentaje que .
Requisito para el pago
durante el contrato cada pago representa frente al

valor total del contrato

Unico pago Unico pago Unico pago

El SENA pagara el valor del Contrato en un Unico pago y segun disponibilidad de PACy a
la presentacion de la factura en el SENA y cargue en la plataforma SECOP I, asi como el
cargue de facturas y notas crédito en la plataforma SIIF del Ministerio de Hacienda y

Otra Crédito Publico, de acuerdo con el servicio prestado y trdmite de certificacién contra

forma de | entrega de la factura por parte del contratista. Se realizard con previa presentacion del

Pago: acta de liquidacidn suscrita por las partes. Para el trdmite de pago contratista debera
presentar:

Encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales, por lo que debe allegar certificacion del revisor fiscal, contador publico o
representante legal de encontrarse a paz y salvo, junto con las planillas y recibos de

pago).
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Para efectos de pago, es necesario que el contratista cargue en la plataforma Secop Il los
soportes y documentacién requerida para el pago y aprobacién por parte del supervisor,
segun los documentos cargados. Asi mismo, las facturas y notas crédito deben estar
cargadas en la plataforma SIIF del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

De acuerdo con lo establecido en la circular N° 3-2021-000182 de fecha 28 de septiembre
de 2021; donde se relacionan los nuevos lineamientos y requisitos para la recepcion de
facturacidn electrénica expedida por contratistas y proveedores solicitamos su amable
colaboracién para que se realice el siguiente proceso para que su factura sea cruzada con
el aplicativo SIIF y de esta manera se pueda continuar con el trdmite de pago.

A continuacién, se imparten nuevos lineamientos para la recepcion de facturacion
electrdnica en el SENA, frente a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por
parte de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas
por parte de la Administracién del aplicativo SIIF Nacion.

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electronicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado,
solucion gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.

A) Contratista o proveedor (emisor).

Es importante que los proveedores tengan en cuenta las siguientes recomendaciones al
momento de expedir la factura de venta, notas débito y notas crédito:

1. Los datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios, en la factura deben
ser creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a
nivel nacional; estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de
verificacién) RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA DIRECCION:
CL 57 8 69, Bogota D.C. TELEFONO: 5461500 TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica
TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No
responsable de IVA; “Correo”, el buzdn electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a
través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

2. Los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador del
servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren en
su RUT, dado que se han encontrado casos en los cuales una persona natural expide su
factura como persona juridica, o empresas que siendo persona juridica expiden la factura
como persona natural, lo cual es motivo de rechazo en la plataforma Olimpia, razén por
la cual se recomienda que el proveedor verifique los datos de la factura con los que figura
en su RUT, para evitar este tipo de errores.

3. Recuerde diligenciar en la seccién interna de la factura de venta, especificamente
en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente:

#S luego el codigo de identificacién de la Regional o Centro de Formacion con la cual se
suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S,
debidamente separados por punto y coma, asi:

#536-02-00-015-000000; CO1.PCCNTR.5803843; nparraa@sena.edu.co#$
4.Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).
Una vez reunida la documentacién pertinente para el inicio del tramite del pago, el

contratista deberd conformar los siguientes archivos de la siguiente manera, los cuales
deben ser cargados a la plataforma SECOP Il
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Ejemplo: GC_800.214.230-9_18720_ABR_2020.zip (el mes son las tres primeras letras

GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf (requisitos, documentos a ser

presentados por el proveedor como soporte de cobro)

FACTURA: FV No. Factura_ NIT_RP_MES_ANO.pdf (si es facturador electrénico)
GESTION CONTRACTUAL: GC_ NUMERO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

_MES_ARO.zip

del mes a cobrar), sera un archivo comprimido en .zip y debe contener en su orden:

Informe de supervisidn dirigido al supervisor del contrato

Formato Relaciéon de servicios prestados

Evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales (érdenes de
atencion segun la cuenta de cobro)

NOTA 1. No se ofrecerd anticipo.

La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo Colombia

compra Eficiente.

GESTION FINANCIERA
GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf

ITEM DESCRIPCION OBSERVACION
1 FACTURA DE VENTA O Se adjunta el documento en el caso
DOCUMENTO cuando el proveedor no sea responsable
EQUIVALENTE de IVA. Para el caso de la adquisicion de
EN ORIGINAL | bienes, esta factura o documento
CUMPLIENDO equivalente requiere el detalle del costo
CON TODOS LOS | de adquisiciéon de los elementos y todas
REQUISITOS DE LEY las erogaciones necesarias para poner en
condiciones de uso del bien. (cuando
RESOLUCION DE | aplique)
FACTURACION
2 RUT Fecha de impresién no mayor a 180 dias
3 PAGO DE APORTES | -Personas naturales
PARAFISCALES Soporte de pago de su seguridad social
en estado PAGADA mes anterior. (Salud,
Pensién y ARL)
Personas Juridicas
- Planilla de Pago de seguridad social.
(Salud, Pensidn y ARL)
-Certificacion pago aportes parafiscales
NO MAYOR a (30) dias, firmada por el
revisor fiscal (adjuntar fotocopia tarjeta
profesional y  certificaciéon  junta
contadores) o representante legal.
4 CERTIFICACION Certificacién  cuenta  bancaria  del
BANCARIA beneficiario del pago no mayor a 30 dias,
Unicamente en el primer desembolso o
cuando se presenten solicitudes de
cambio de cuenta por parte del
contratista con el otro si respectivo. *Para
los contratos que requieran constitucion
de fiducia, se adjunta certificacién
bancaria de la misma no mayor a 30 dias,
Unicamente para el primer pago
5 ANEXO_AL_CONTRATO_ Anexo al Contrato o Aceptacidon de

O_ACEPTACION_DE_OFE | Oferta. PDF (Ubiquese en el numeral 5
RTA. “Documentos del contrato” - Aceptacion-
Oferta - descargar)

Pantallazo adiciones o modificaciones
cuando apliquen (Ubiquese en el numeral
8 “modificaciones del contrato” — Tomar
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pantallazo- Descargar otrosi adicién o
modificacién)

REGISTRO PRESUPUESTAL

Registro presupuestal del compromiso
PDF (Ubiquese en el numeral 7 Ejecucion
del contrato”- compromiso-descargar)

POLIZAS Pélizas PDF (Ubiquese en el numeral 2
“Condiciones” — Detalle-descargar)
ACTA DE INICIO Acta de inicio (Ubiquese en el numeral 7

“Ejecucion del contrato”- acta de inicio-
descargar) (cuando aplique)

ESTAMPILLA UPTC

Estampillas Pro-desarrollo de la UPTC de
acuerdo con la ordenanza 030 del

Departamento de Boyaca.

FACTURA DE VENTA
ITEM DESCRIPCION OBSERVACION FV-N°Factura
_NIT_RP_MES_ANO.
PDF
FACTURA DE | Si el contratista o proveedor
VENTA o de|es clasificado como
documento responsable de IVA, | CONTRATISTA
equivalente  en | entregara factura de ventao | (Guardar en un
original documento equivalente, | archivo PDF)
cumpliendo con | siempre que cumpla con lo
todos los | establecido en el articulo
requisitos de ley, | 617 del Estatuto Tributario.
Para el caso de la adquisicién
de bienes, esta factura o
documento equivalente
requiere el detalle del costo
de adquisicion de los
elementos y todas las
erogaciones necesarias para
poner en condiciones de uso
el bien. (Cuando aplique)
FACTURA DE COMPRA - VENTA:(ORIGINAL Y FOTOCOPIA)

1 | Estar denominada expresamente como factura de venta

2 | Apellidosy nombre o razény NIT del vendedor o de quien presta el servicio

3 | Apellidos y nombre o razdn social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
“SENA” y NIT: 899999034-1

4 | Discriminacion del IVA pagado

5 | Llevar un numero que corresponda a un sistema de numeracion
consecutiva de facturas de venta

6 | Fecha de su expedicién

7 | Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios
prestados.

8 | Valor total de la operacién

9 | El nombre o razdn social y el NIT del impresor de la factura

10 | Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

11 | Al momento de la expedicidn de la factura los requisitos de los literales
1.1,1.2,1.4y 1.8, deberdn estar previamente impresos a través de medios
litograficos, tipograficos o de técnicas industriales de caracter similar.
Cuando el contribuyente utilice un sistema de facturaciéon por computador
0 maquinas registradoras, con la impresién efectuada por tales medios se
entienden cumplidos los requisitos de impresion previa.

12 | Autorizacion de facturacién de la D.I.A.N. vigente

GCCON-F-046 V.06
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Si el contratista o proveedor es clasificado como RESPONSABLE DE FACTURAR
ELECTRONICAMENTE, entregara factura de venta o documento equivalente, siempre que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Este documento es
escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la estructura:

FACTURADOR ELECTRONICO: FV_N°FACTURA_NIT_

Adicionalmente el contratista debera tener en cuenta lo estipulado en las circulares 3-
2021-000055 y 3-2021-000182 emitidas por el SENA, donde especifica el procedimiento
de envio y recepcién de las facturas electrénicas en aplicativo SIIF NACION con la
finalidad de disminuir las causales de rechazo de las facturas en el aplicativo y agilizar el
proceso de aprobacién al interior de la Entidad:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitaciéon ante la DIAN.
2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccion electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir
fallas en la validacién del correo.
3. Diligenciar en la seccidon de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #S luego el
codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribio el
contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#536-02-00-015-000000; Contrato No XX; jfmendoza@sena.edu.co#$S
4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el
buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electrdnica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.
5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).
6. Enviar al buzdn electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -
Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio
de los documentos electrdnicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el
codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribio el
contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por
punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-015-000000; Contrato No XX; fmendoza@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista
desde el operador tecnoldgico autorizado, solucidon gratuita de la DIAN o software
propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al
buzén indicado para tal fin.

7. La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos
requeridos en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha
informacién en alguna de estas dos opciones, la factura sera devuelta al correo registrado
en el numeral 2, es decir, al correo electrénico registrado en los datos del emisor en el
documento electrénico.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad de PAC,
de acuerdo con las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico por intermediacion de la Direccién General y en concordancia a las normas
vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberd informar en la factura esta
condicién con la finalidad de no efectuar la retencidn por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden
de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no
han sido correctamente elaboradas o no son acompafadas de los documentos
requeridos para el pago, el término para el pago comenzard a contarse a partir de la fecha
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en la que se haya aportado el ultimo de los documentos y estén todos diligenciados
correctamente. Las demoras que se presenten en estos conceptos seran responsabilidad
del contratista y no tendran por ello derecho a pago de intereses o compensacion alguna
por parte del SENA.

Nota: El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la
Ley, y respecto de las cuales sean su obligacién efectuar la retencidn, teniendo en cuenta
que el contratista es o no responsable tributario, y de acuerdo con el servicio o bien
suministrado: Retencion en la Fuente, Retencidn de IVA y Retencién ICA, segln aplique,
El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra
mientras el pago es formalizado.

ARCHIVO GC

GC_NIT_ NUMERO DE REGISTRO PRESUPUESTAL _MES_ANO.zip

Ejemplo: GC_891800213-8_64824_ENE_2025.zip (el mes son las tres primeras letras del
mes a cobrar), sera un archivo comprimido en .zip y debe contener en su orden:

- Informe mensual de actividades
- Evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales

2.12 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl . NO: X

2.13 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | La supervision del contrato estard a cargo del
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | profesional que designe la ordenadora del gasto,
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | para que cumpla las funciones asignadas en el
quién realizaria la supervision: Manual de Supervision e Interventoria del Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del Coordinador Misional como
supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Seleccién Abreviada por Subasta Inversa

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El marco legal aplicable al proceso de seleccion abreviada a través del procedimiento de subasta inversay
del contrato que se derive de su aplicacion, esta conformado por la Constitucion Politica, las leyes de la
Republica de Colombia y en especial por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015
y los demas decretos reglamentarios, normas organicas del presupuesto, Estatuto Tributario y las demas
normas aplicables a la materia. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.2.5
del Decreto 1082 de 2015.
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Esta disposicion ha sido reglamentada por el Articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 del 2015, en el cual
se establece el procedimiento a seguir en tal caso. Por las especificas condiciones técnicas del objeto a
contratar, el SENA dara aplicacién al procedimiento de seleccién abreviada de subasta inversa, toda vez
gue existe mas de un proveedor de los productos requeridos en el mercado de acuerdo con lo evidenciado
en el estudio del sector y adicionalmente, se identifica que los productos a adquirir tienen caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacién.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidn no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberdn recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacidn a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA INTERNA. Cuando confluyan varias solicitudes de limitacién a Mipyme se priorizaran las solicitudes
de limitacién que coincidan con lo establecido en el Andlisis y Estudio del Sector. En caso que no se haya
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sefialado nada en el referido documento, la limitacién correspondera a Mipymes nacionales, siempre que
se hayan cumplido los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de TRESCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS
($350.000.000) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el drea técnica del Centro Industrial
y de Mantenimiento y Manufactura adelantd un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para
contratar el suministro y puesta en funcionamiento de equipos para la linea de tecnoldgicas virtuales del
tecnoparque nodo Boyaca del servicio nacional de aprendizaje — SENA, regional Boyac3d, vigencia 2026 es
de TRESCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($350.000.000) M/CTE., tal como se evidencia en el
documento anexo Estudio de mercado, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversidn X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 $350.000.000

Funcionamiento

Nro. de Fecha de L
Fecha de Posicion
CDP o CDP o Valor en
) k ) k vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
7526 2026-07-08 2026-31-12 101069 SENA C-3605- Propios TRESCIENTOS $350.000.000
REGIONAL BOYACA 1300-4- CINCUENTA
DIRECCION 40402A- MILLONES DE PESOS
REGIONAL 3605021-02
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La entidad adjudicara el proceso de seleccion previo lo previsto en el ordenamiento juridico para el
proceso de seleccion abreviada por subasta inversa.

5.1.1 Procedimiento Previo a La Subasta Inversa: Para que la Subasta Inversa pueda llevarse a cabo en los
términos del Decreto 1082 de 2015, deberan resultar habilitados para presentar lances de precios por lo
menos dos (2) oferentes. Si solamente se presenta un (1) oferente, se dara aplicacién a lo previsto en el
numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, asi: “5. Si en el Proceso de Contratacion se
presenta un unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y estd habilitado, la
Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al unico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a
la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa”, en virtud
de lo anterior la entidad adjudicara el contrato al proponente habilitado, siempre que los bienes y servicios
cumplan con la ficha técnica y el valor de la oferta sea igual o inferior al presupuesto oficial del proceso de
seleccidn, caso en el cual no hay lugar a audiencia de subasta inversa.

De no presentarse ningln proponente para participar en la subasta, la entidad ampliara el plazo para la
presentacién de los documentos habilitantes y la oferta inicial de precio, por el término indicado en los
pliegos de condiciones o mediante adenda, el cual en ningln caso podra ser mayor de la mitad del
inicialmente previsto. Si en este evento no se presenta ningln proponente, la entidad declarara desierto
el proceso de seleccion.

Solo podran participar en la subasta inversa electrdénica las propuestas que resulten HABILITADAS en las
condiciones juridicas, financieras y técnicas.

El procedimiento se realizara de acuerdo con lo dispuesto en la “Guia para hacer un Proceso de Seleccion
Abreviada con Subasta en el SECOP I1” de Colombia Compra Eficiente.

El evento de subasta se efectuard cuando resulten dos o mds proponente habilitados.

5.1.2 Apertura del sobre que contiene la oferta econémica

El procedimiento se realizard de acuerdo con lo dispuesto en la “Guia para hacer un Proceso de Seleccién
Abreviada con Subasta en el SECOP II” de Colombia Compra Eficiente.

La Entidad procedera a dar apertura del sobre que contiene las ofertas econdmicas iniciales de los
oferentes habilitados y a su verificacién econdmica de acuerdo con lo previsto en este estudio previoy en
el anexo al pliego de condiciones definitivo.

5.1.3 Comunicaciones por medios electrdnicos
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Todas las notificaciones se realizan por medio de la plataforma virtual de Colombia Compra Eficiente —
SECOP Il y el procedimiento se realizard de acuerdo con lo dispuesto en la “Guia para hacer un Proceso de
Seleccion Abreviada con Subasta en el SECOP 11” de Colombia Compra Eficiente.

5.1.4 Requerimiento Técnico

El proponente que haya sido habilitado para participar en el proceso de seleccién dentro del evento de
subasta inversa electrénica debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones técnicas para su
participacion en el evento de subasta a través de la herramienta destinada para tal fin.

v Acceso a través de sus propios recursos
v Conexidn a internet estable.

v Si el oferente se encuentra desde una red empresarial debera garantizar que su proxy de acceso a
internet le permita descargar archivos con extensidn .exe y cuente con los permisos de administrador para
poder instalar y ejecutar dichos archivos.

5.1.5 Desarrollo del Evento de Subasta

A continuacién, se sefiala el procedimiento que se seguird para la realizacién de la subasta inversa
electrénica:

1. Se realizara de acuerdo con la configuracion establecida en la plataforma virtual de Colombia Compra
Eficiente SECOP Il y la guia “Guia para hacer un Proceso de Seleccién Abreviada con Subasta en el SECOPII”.

2. La subasta dard inicio en la fecha y hora sefialada en el cronograma del proceso de seleccién y tendra
una duracion de CUARENTA (40) minutos, sin programacion de tiempo extra.

3. La subasta comienza automaticamente cuando se cumple la fecha de inicio previamente programada
en el cronograma establecido en el proceso el cual se encuentra publicado en SECOP II. No se requiere que
la entidad realice ninguna accién.

4. Desde la pestafia “lista de precios” la entidad puede hacer seguimiento en tiempo real a los lances. La
lista le muestra el Ultimo lance realizado por cada proveedor. Cada vez que un proveedor hace un nuevo
lance, el valor y la posicidon relacionada se actualizan.

5. Los proponentes habilitados que participen en el evento subasta electrénica deberan acceder a la misma
a través de sus propios recursos. La ENTIDAD, no provee conexiones desde sus instalaciones para este
evento.

6. Margen Minimo: la subasta inicia con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia,
solamente seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea
mejorada en por lo menos el Margen Minimo establecido. En consecuencia, para el siguiente lance, la
referencia es el precio mds bajo de esa ronda, el cual puede ser diferente al Ultimo lance de cada oferente.

Para que sea valido cada lance acorde con lo dispuesto en el literal c), numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.2.
del Decreto 1082 de 2015, el margen de mejora de oferta en el presente proceso de seleccidon serd minimo
del UNO POR CIENTO (1%) por debajo del menor valor total ofertado.

Nota. El menor valor ofertado serd comunicado por la Entidad en la seccion de mensajes de la subasta
inversa del SECOP II.
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En el evento que la Entidad observe que un proponente no respeta el margen minimo en alguno de los
Lances, este Lance se tendra como no valido.

En consecuencia, la Entidad Estatal informard por medio del chat el valor de cada Lance valido sin
especificar quién lo presentd, y asi los oferentes podran conocer el lance mas bajo.

7. El precio de arranque de la subasta inversa electrénica sera el menor de los valores iniciales ofrecidos
por los proponentes que resulten habilitados para participar en el evento, de acuerdo con lo dispuesto en
el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

8. Cuando finaliza la subasta, el SECOP Il no permite que los proveedores sigan enviando lances y habilita
las opciones para que la entidad estatal pueda generar informes y adjudicar el proceso de contratacion.

9. Si en el curso de la subasta electrénica dos o mds proponentes presentan una postura del mismo valor,
SECOP Il permite generar un informe con el histérico de los lances en formato PDF o Excel. El reporte en
PDF incluye una grafica resumen de la subasta. El reporte en Excel tiene un mayor detalle sobre los lances,
los registros e incluye el inventario de mensajes durante la subasta, de esta manera se podra establecer
cronoldgicamente cual proponente envié primero dicha postura.

10. De igual manera, si dos o mds proponentes resultaran en la posicion nimero uno (1) con lances
exactamente iguales se aplicard el criterio de desempate con el estampado cronoldgico certificado. Si, por
el contrario, dos o mas proponentes ostentaran por la plataforma la misma posicion por llegar al mismo
tiempo, pero sus lances fueran diferentes, el criterio de desempate sera el precio. Lo anterior de
conformidad con lo precisado en el numeral 9 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el cual
determina: “...Ia entidad estatal debe seleccionar al oferente que presentd el menor precio inicial” ..., en
concordancia con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.9, numeral del 1 al 5 del mismo Decreto.

11. Conforme avanza la subasta electrénica los proponentes podran verificar en el sistema de la recepcién
de su postura y la confirmacion de su valor, asi como de la ubicacién en que se encuentra su propuesta, al
llevar a cabo un lance.

12. Si en el curso de la subasta electrénica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnolégica como
las previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso
normal de la misma, “...Ia subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la
entidad estatal debe reiniciar la subasta...”, se dard reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas
que establezca la ENTIDAD y que seran comunicadas a los proponentes habilitados a través de la seccidn
“MENSAIJES” de la plataforma del SECOP Il. Serd importante tener en cuenta que si las fallas corresponden
a los recursos propios de los proponentes la subasta continuara y se entendera que los mismos desistieron
de participar de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de2015. Sin embargo, si dicho
oferente se vuelve a conectar sin haber realizado lances previamente a la terminacion del evento, se
entiende que su propuesta esta constituida por la oferta econdmica inicial, de conformidad con el Articulo
2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015. En caso de que el oferente pierda la conexién y se vuelva a
conectar antes de la terminacién del evento, y hubiese realizado lances, se entiende que su propuesta esta
constituida por el ultimo lance valido.

13. En ningln caso la herramienta virtual (SECOP Il) determinard precios artificialmente bajos, este proceso
lo determinard la ENTIDAD una vez culminado el evento subasta y aplicara lo dispuesto por el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 asi como la “Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas
en procesos de contratacion” suscrita por Colombia Compra Eficiente.

14. A su vez, de conformidad con lo dispuesto al articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015,
Aplicacidon de la subasta inversa en la contratacién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién. En las subastas inversas para la adquisicion de bienes y servicios de
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caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién a que se refiere el inciso 2° del literal a) del
numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, se tendra como Unico criterio de evaluacidn el precio.

5.1.6 Soporte Técnico

En caso de que no pueda acceder al SECOP Il, lame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e
informe una posible falla atribuible al SECOP Il. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en
Bogotd y 01800 520808 para el resto del pais.

5.1.7 Ajuste de Oferta al ultimo lance

El proponente seleccionado, como resultado del evento de subasta, dentro del dia habil siguiente al evento
de subasta, debera presentar su estructura de costos ajustada al ultimo lance efectuado, reflejando en él,
el valor unitario incluido IVA de cada uno de los items, el valor total y el total del porcentaje de ahorro
obtenido por la entidad en el evento de subasta, con el fin de determinar el precio final de compra por
parte del SENA.

La adjudicacion se realizara por el valor total de la oferta presentada por el oferente adjudicatario al
término de la subasta si a ésta hay lugar, y hasta por la suma de TRESCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE
PESOS M/CTE ($350.000.000), incluido IVA, previo cumplimiento de los demas requisitos habilitantes, y el
aumento de cantidades si hay posibilidad de ello.

Paragrafo: Si al momento de la adjudicacidn de la oferta mas favorable el presupuesto restante alcanzare
para aumentar cantidades, la entidad realizara ajuste de las cantidades de conformidad con la necesidad
y adjudicara por el valor total del presupuesto oficial.

5.1.8 Descalificacion de las Ofertas:

De conformidad con las reglas del Decreto 1082 de 2015, si revisadas las Posturas por parte de los
Proponentes Habilitados y de conformidad con la informacion establecida por la ENTIDAD ésta estima que
la Postura Ganadora durante el evento de Subasta puede resultar artificialmente baja, el Comité Evaluador
de la Entidad requerird al Proponente para que explique las razones que avalan el valor ofertado. Oidas
las explicaciones, el Comité Evaluador recomendara al ordenador del gasto la adjudicacién o el rechazo.

En caso de rechazo, se adjudicard al proponente que haya ofrecido el segundo mejor precio dentro de una
Postura Valida tal y como se haya reportado la plataforma durante el Evento Subasta y se realizara la
misma verificacion.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacidn son los aplicables para los procesos publicos de seleccion.

5.1.1 Lotes

No aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidon
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
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constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin dnimo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.
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5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracién juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacién militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural
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Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificaciéon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensiéon
de la participacion, la designacidn de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdasicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.
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Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participaciéon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesiéon del
contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacidn de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidon en el RUP expedido por la respectiva CAmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacidn, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continda en firme
hasta que finalice el tramite de renovacidén correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacion y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.
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Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcidén exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcién en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentaciéon de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcién de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcién en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberdn, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
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requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberdn otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentacién de la oferta y noventa (90)
dias calendario posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:

a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

¢) Lano suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacidon de la oferta y hasta por noventa (90) dias masy, en
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacidn de la garantia Unica de cumplimiento.
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En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una pdliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacidon no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y serd causal de
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia
podra estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar
todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos en la forma
asociativa.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

1. EXPERIENCIA: El interesado debera diligenciar el Formato experiencia del proponente y deberan
acreditar la misma de la siguiente forma:

A través de la presentacién de certificaciones de contratos EJECUTADOS, RECIBIDOS A SATISFACCION O
LIQUIDADOS antes de la fecha de cierre del proceso las cuales deberan ser suscritas por el contratante,
asi mismo deberan cumplir los siguientes requisitos:

a. Numero de certificaciones: Minimo una (1) y maximo CUATRO (4) certificaciones inscritas en el
RUP, que acrediten el cumplimiento del proponente en la ejecucion de contratos con entidades publicas
o privadas, relacionados directamente o similares al objeto de la presente contratacién, ejecutados y
terminados directamente sin subcontratacion.

La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados, recibidos a satisfaccion o liquidados, presentados
como experiencia, debera ser igual o superior al valor del presupuesto oficial.

Los contratos (publicos o privados) deben contener como minimo la siguiente informacion:

. Expedida en papel membretado

. Nombre o razén social del contratante y NIT.

. Nombre o razén social del contratista.

. Suscripcidon, nombre y cargo de la persona competente para expedir la certificacion.
. Fecha de iniciacion del contrato ¢ Fecha de terminacién del contrato.

o Objeto del contrato.

. Valor del contrato.

. Direccién y numero teléfono del contratante.
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En caso de que la certificacion sea expedida a un consorcio o unién temporal, en la misma debe
identificarse el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes.

Si la certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos adicionales
al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos y valor. La calificacién puede
ser individual o general.

Se admiten actas de liquidacién, siempre y cuando se pueda corroborar la informacién anterior. No se
admiten certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u érdenes de pago.

Si se recibe mas de cuatro (4) certificaciones, EI SENA sélo tendra en cuenta las cuatro (4) de mayor valor,
gue cumpla con los requisitos exigidos.

Si presenta actas de liquidacidn, la misma debera permitir constatar la informacién antes relacionada. En
el evento de propuestas presentadas por Uniones Temporales o Consorcios, las certificaciones requeridas,
igualmente, deben cumplir con la anterior informacion y requisitos, para acreditar la experiencia del
proponente. Para acreditar la experiencia, sélo se tendra en cuenta el grado de participacion que haya
tenido el proponente en el Consorcio o Unidn Temporal; en tales eventos, la certificacion debe contener
exactamente el grado de participacion y deben informar Unicamente el valor correspondiente al
proponente, segun su porcentaje de participacién en los mismos.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién la informacién aportada por el proponente
y a fin de corroborar la misma, podra solicitar durante el proceso de evaluacion soportes que considere
convenientes tales como: certificaciones, copias de contrato, actas de liquidacion, estados financieros,
copia de pago de impuestos, etc. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podradn acreditar
experiencias con fechas posteriores al cierre del presente proceso.

2. FICHAS TECNICAS DEL FABRICANTE:
El proponente debera presentar junto con su oferta las fichas técnicas para cada uno de los items
requeridos; esta debe corresponder a la ficha técnica del fabricante; y relacionar el enlace de la pagina
web del fabricante de donde se tomd; el comité evaluador se reservard el derecho de comparar las fichas

técnicas de la Entidad con las presentadas por el proponente.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Opcion 1:
1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el
Representante Legal y Responsable del SG-SST Sisterna de
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas Gest|9n de
& o4 ) . . Precontractual Seguridad y
o su actualizacion y/o Curso de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud
. . Salud en el
en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST. .
trabajo
3. Certificacion de autoevaluacion de estandares minimos emitido por
ARL.
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Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante
legal donde indique que es persona natural que no tiene trabajadores a

cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestion de la Sistema de

seguridad y salud en el trabajo. Gestion de
Precontractual Seguridad y

**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estan Salud en el

ot?l_iga.dlos a implerrnenta.r los Estdndares Ml’n.imos los trabajadores independiente.s, con trabajo

afiliacién voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5

del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico

Reglamentario del Sector Trabajo.

Certificacién firmada por el representante legal en donde se manifieste

que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV

implementado acorde con lo establecido en la resolucién 40595 de 2022 Sistema de

y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos Gestion de

contractuales podran verificarse los items correspondientes que Precontractual Seguridad y

permitan su verificacion. Salud en el

Trabajo

En caso de que al proveedor no le aplique el requisito, debera presentar
la justificacidn respectiva.

5.2.2.2 De gestion ambiental

3. Presentar el Registro de Productor o Comercializador de Aparatos Eléctricos y Electrdnicos
(RPCAEE) ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, siempre y cuando su calidad de
comercializador o productor y las cantidades de aparatos superen los umbrales definidos en el
marco de la Resolucién 480 de 2020. Si el oferente no supera los umbrales exigidos por la norma
para estar obligado a contar con dicho registro, deberd allegar una certificacién juramentada
firmada por el representante legal indicando que, por su volumen de comercializacién o naturaleza,
no le aplica la inscripcion en el RPCAEE.

5.2.3 De caracter financiero

La verificacidn financiera no otorgara puntaje alguno, solamente determinara si la propuesta cumple o no con lo
requerido en el pliego de condiciones, pero habilitara o inhabilitara la propuesta para la evaluacion econdémica,
comparacion y asignacion de puntajes.

Los documentos que conforman este numeral son verificables y como tal se constituyen en un requisito habilitante
para la participacion en este proceso de seleccién.

Todas las personas (naturales o juridicas) que en forma individual o asociada demuestren interés en participar en el
presente proceso de seleccién, deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes con el fin de que la
entidad realice la verificacion de los requisitos habilitantes de caracter financiero de conformidad con lo establecido
en el Decreto 1082 de 2015 y el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019
de 2012.

Para la habilitacion del oferente, se tendran en cuenta los indicadores financieros que se relacionan a continuacion,
estos seran verificados a través del RUP el cual debe estar en firme y actualizado a la vigencia 2026, los indicadores
financieros son:

REQUISITO DE ORDEN FINANCIERO

INDICE DE ENDEUDAMIENTO: Pasivo total / activo total x 100; Hasta el 75 %

INDICE DE LIQUIDEZ: Activo corriente / Pasivo corriente; Igual o superior a 1.0

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Utilidad / Gastos de intereses; Mayor o igual a 1.0
haciendo la salvedad de que si el oferente no tiene obligaciones financieras resultara
habilitado.
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RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: Utilidad operacional / patrimonio; mayor o igual a cero.
siempre que sea positivo.

RENTABILIDAD DEL ACTIVO: Utilidad operacional / Activo total; mayor o igual a cero.
siempre que sea positivo.
CAPITAL DE TRABAJO: capital de trabajo= activos corrientes- pasivos corrientes Mayor o igual
a 0 siempre que sea positivo.

Propuesta Econdmica-SOBRE
Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijacidn de los precios de la oferta:

1. Los proponentes deberan en el SOBRE diligenciar el cuestionario de lista de precio indicando el valor
total de su oferta econdmica, disponible en la plataforma SECOP II, el cual se abrira el dia de la subasta
inversa electrdnica si a esta hubiere lugar, una vez abierto, se efectuara la verificacion aritmética y se
determinarad la oferta econdmica por menor valor, por parte del Comité Evaluador Técnico- Econémico.

2. La oferta econédmica no debera sobrepasar el presupuesto oficial establecido para el proceso en la
plataforma de SECOP Il , so pena de su rechazo.

3. EI SOBRE econdmico, debe ser diligenciado en los campos habilitados directamente en la plataforma.
En esta seccidn de la propuesta solo debe ir informacién relacionada con el ofrecimiento econdmico. La
propuesta debera presentarse de conformidad a los requerimientos de las fichas técnicas del proceso,
indicando el valor total, conforme al cual en dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos
directos e indirectos, asi como todos los impuestos, tasas y/o contribuciones que se llegaren a causar.

4. Para todos los efectos el valor ofertado por el proponente sera el indicado en el cuestionario de la lista
de precios.

5. Para determinar cual es el precio de arranque del evento de subasta, es decir el precio mas bajo, se
comparara el valor total de la oferta econémica presentada en la plataforma SECOP I, la linea lista de
precios en cada items es el valor total de la oferta, este valor debe coincidir con la sumatoria en la oferta
econdmica ANEXA que presente el proponente, sino coincide sera causal de rechazo; también es necesario
aclarar que en ningun caso el valor total de la oferta puede sobre pasar el presupuesto oficial.

El PROPONENTE debera ofertar los bienes o servicios en la unidad de medida y cantidad requerida,
teniendo en cuenta que las especificaciones deben ser de la mejor calidad.

6. Al formular la oferta, el PROPONENTE deberd tener en cuenta que todos los impuestos, retenciones y
gastos que se causen por razén de la legalizacién y ejecucién del contrato, incluidas la CONSTITUCION DE
LAS GARANTIAS en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberdn considerar tales conceptos.

7. Con relacién al IVA, el PROPONENTE debera incluir en la oferta este impuesto UNICAMENTE si es
responsable de IVA. En caso de no incluirlo, este valor no podra ser reconocido por el SENA y el proveedor
del servicio debera asumir el costo del impuesto.

8. Se recuerda a todos los proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, Ia
unidad monetaria y de cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas
centavos no volvieron a ser acufiadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad
monetaria ni de cuenta en Colombia. En este sentido NO se deberan establecer en la oferta valores con
centavos, sino deberan hacerse siempre las aproximaciones, de la siguiente manera:
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CENTAVOS APROXIMACION
0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano

inmediatamente anterior

0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano

inmediatamente posterior

En el evento que la propuesta econdmica se allegue con decimales, estos se deberan aproximar conforme
las reglas anteriores.

9. El Comité evaluador efectuara la verificacion aritmética y determinara la menor oferta econémica, lo
cual se desarrollara el dia de la apertura del SOBRE.

10. Serd responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un
ofrecimiento del objeto del presente proceso de seleccidn, y realizar todas las valoraciones que sean
necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso.

11. Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen
completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma.

12. La circunstancia de que el proponente no haya obtenido toda la informacién que pueda influir en la
determinacidon de su oferta, no lo eximird de la obligacion de asumir las responsabilidades que le
correspondan, ni les dard derecho a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o
reconocimientos adicionales por parte del contratante, en el caso de que cualquiera de dichas omisiones
derive en posteriores sobrecostos para el contratista. Como consecuencia de lo anterior, el proponente,
al elaborar su propuesta, debera tener en cuenta que el calculo de los costos y gastos, cualesquiera que
ellos sean, se deberd basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus propias estimaciones.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la | NO X
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacién de muestra] Sl NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita SI NO X
para verificacion de informacién a las sedes o instalaciones del proponente.]

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

" Seriedad de la oferta: por el 10% del valor total del presupuesto oficial con una duracién
hasta el cierre del proceso y noventa (90) dias mas

y Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato
y seis (6) meses mas.
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Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20 %)

X del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y doce (12) meses

mas.

9. ACUERDOS COMERCIALES

Chile
Alianza | México S| NO S| NO
Pacifico | Peru
Canada SI NO SI NO
Chile Sl NO Sl NO
Corea SI NO SI NO
Costa Rica SI NO SI NO
Estados Unidos SI NO SI NO
Tridngulo| Salvador NO
del Guatemala NO N/A N/A NO
Norte | Honduras NO
Estados AELC SI NO SI NO
México NO N/A N/A NO
Unidn Europea S| NO NO NO

10. ANEXOS

Anexo 1 Anexo ficha técnica
Anexo 2. Andlisis del sector
Anexo 3 Estudio de Mercado
Anexo 4 Matriz de Riesgos
Anexo 5 CDP
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