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¥ "  personeria de Ibagué

Ibagué, 22 de Julio de 2026.

Doctor:

ALFONSO LUIS SUAREZ LAURADA

SUPERVISOR DEL CONTRATO PMI - CD - 030- 2026,
PERSONERIA MUNICIPAL DE IBAGUE

E. S. D

Referencia: SEXTO INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO PMI-CD-030-2026
Respetado Doctor:

Yo DIEGO ALEJANDRO VASQUEZ RUBIANO Identificado con la cedula de ciudadania
No 1.110.505.128 de IBAGUE, en mi calidad de Contratista de la Personeria Municipal de
Ibagué, me permito presentar el informe de actividades correspondientes al Sexto pago
22 de Junio 2026 al 21 de Julio 2026. En cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de apoyo a |a gestion PMI-CD-030-2026

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL PARA EL
LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS, ORGANIZACION, CLASIFICACION, FOLIACION,
DIGITALIZACION Y TRANSFERENCIA DE LA DOCUMENTACION DE LA PERSONERIA

MUNICIPAL DE IBAGUE.

Las cuales se contienen en los siguientes enunciados:

—" apoyd en la reorganizacion, clasificacion y conservacion de 3
1. Appyar _ E _orgamzaclqn, (S:zrpe.ﬁa: de la depgndencia; Personeria Delegada IDe Servicios
a0 ACIOR, _Iyemao, codia, Publicos, Control Urbano y Medio Ambiente en el archwc_: central de
serwmﬂycr?ntrol d.Et. archivo cantr:':l[ an la entidad Afio 2021, igualmente se apoya &n la busqueda de
@ Fersanera Mummpal_de Ibag_ug:, _de expedientes, procesos y demas documentacion gue se encuentran en
acuerdo con la normativa archivistica los archivos institucionales de la entidad que reposan en el Archivo

vigente. Central para asi ser entregadas a las diferentes dependencias y areas
solicitadas.
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|Se realizé la revision de 11 cajas y sus respectivas carpetas en
transferencia primaria de la dependencia Personeria Delegada De

Ministerio Publico Defensa De Los Derechos Humanos Proteccién De
dientes al afio 2021,

2. Apoyar al supervisor, en la recepcion y
-evision de los documentos remitidos por
as diferentes dependencias de la Entidad,
-on destino al archivo central, conforme | La Familia, Nifios Nifias y Adolescentes, correspon
sl FUl (formato tnico de inventario
documental) y las TRD (Tablas de|El proceso incluyé la verificacion del orden cronolégico de
Retencion Documental). ' los documentos, la identificacion de posibles duplicidades, |a revision de
'la foliacién y la eliminacion de material metalico como ganchos, clips y

| otros elementos similares.

Asimismo, se comprobt que la informacion consignada en las caratulas
fuera correcta y coincidiera con la documentacion interna archivada en

cada expediente.

en la actividad descrita como ‘Apoyar las
del archivo central en cumplimiento de |a Ley
&n documental aplicando

Se apoya al supervisor en

Se apoyd al supervisor
jornadas de desinfeccion

3. Apoyar las jornadas de desinfeccién
504 del 2000. Como propuesta de conservaci

del archivo central en cumplimiento de

la Ley 594 del 2000. Como propuesta de
conservacién documental aplicando SIC
(sistema integrado de conservacion).
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4. Apoyar y acompafiar las diferentes | Durante el preseqte periodo, no se llevd a catgo la actividad de "Apoyar y |
euniones que realice el Personero ; accmpaﬁgr las diferentes reuniones que realice &l Personero Municipal |
Municipal en los diferentes sectores del | " los diferentes sectores del municipio, relacionados con el objeto
municipio, relacionados con el objeto ; mrslgnai dela entldacll“ deb_ldu a que no se programaron, ni se ejecutaron
risionat da la-entidad: reuniones. Esta situacion respondié a decisiones internas de
planificacion institucional y administrativas, imposibilitc el apoyo y|
acompanamiento por parte del contratista.

; . Se apoyo al supervisor en la revision de 6 carpetas de la dependencia;
Sl' TO#S las demas que requierd | pyocnian Administrativa y Financiera — Historias Laborales (Hoja de vida
el supervisor, de acuerdo a la naturaleza | ..ty del Funcionario DIDIER RESTREPO ESCOBAR) de la personeria
del contrato. municipal de Ibagué, donde se realizé el proceso de organizacion en
su orden cronolégico, se depuraron los expedientes de duplicidad y
material metdlico como ganchos, clips y demds, también se realizd
la foliacién y reorganizacion de la informacion en sus caratulas.

Cordialmente;

il
ANDRO VASQUEZ RUBIANO
C.C 1.110.505.128 de Ibagué
Contratista
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