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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Caldas julio de 2026 

 

 

Señor(a) 

Angelica María Meza Ochoa. 
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9101035 del año 2026 

Cargo del supervisor. Coordinadora académica. 

Dependencia. Industria. 

Ciudad: Caldas, Antioquia. 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes julio del año 

2026. 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.9101035 del año 2026 

 

Juan Carlos Benavides Bacca, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 5468958 de Ocaña, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de cuarenta y ocho millones 

novecientos cincuenta y cuatro mil ciento treinta y cinco cop ($48.954.135). esta suma será pagada por el 

sena al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por valor de cuatro millones quinientos 

setenta y nueve mil quinientos ochenta cop ($4.579.580), correspondiente al mes de febrero de 2026. b) 

nueve (9) pagos iguales por valor de cuatro millones setecientos treinta y siete mil cuatrocientos noventa 

y siete cop ($4.737.497) cada uno, correspondientes a los meses de marzo a noviembre de 2026. c) un 

último pago por valor de un millón setecientos treinta y siete mil ochenta y dos cop ($1.737.082), 

correspondiente al mes de diciembre de 2026. 

 

Plazo: Será hasta el 11 de diciembre de 2026. 

 

Objeto: prestación de servicios personales como instructor en el área industria y construcción para 

orientar programas de formación integral de nivel complementaria y titulada del centro de los recursos 

naturales renovables la salada en sus zonas de influencia. 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar acciones de 

formación complementaria 

presencial de acuerdo con la 

demanda de la oferta 

educativa del centro de 

formación, su zona de 

influencia y población 

objetivo. 

15, 16,17,18,19,20 de junio y 7,8 y 9 de julio 

2026. 

Tecnólogo en construcción de edificaciones. 

La estrella  

Ficha: 3079092 

Formación titulada complementaria, 

presencial. 

C. Inspección de la instalación de acabados de 

acuerdo con planos y especificaciones 

técnicas 

R. verificar el montaje y funcionamiento de 

acuerdo a planos y manuales del fabricante. 

Alistamiento del tercer semestre 

Portafolio del 

instructor, 

programador Drive. 

2 Conocer y aplicar el 

procedimiento para la 

ejecución de la formación 

complementaria presencial 

dispuesto en la plataforma 

compromiso en su versión 

vigente. 

Disponibilidad para las tareas asignadas en 

cumplimiento de las obligaciones pactadas. 

Portafolio del 

instructor 

3 Participar en las reuniones 

programadas de Desarrollo 

Curricular, programadas por el 

supervisor del contrato y 

presentar los reportes que le 

sean requeridos en relación 

con el proceso de ejecución de 

la formación de acuerdo con la 

programación académica 

asignada. 

Participación en la reunión programada por 

la coordinación  

Lista de asistencia  
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4 Usar y gestionar las 

plataformas tecnológicas 

institucionales de apoyo 

académico y administrativo 

relacionado con su rol, 

actualizando y registrando 

cada acción integrante del 

proceso formativo, incluyendo 

el correo electrónico 

institucional. 

Uso responsable de los aplicativos dispuestos 

por la institución relativos al desarrollo de la 

formación 

Plataformas con la 

información de los 

grupos actualizada. 

Zajuna y Sofia plus 

5 Participar en las actividades 

indicadas por el Centro para el 

mejoramiento de los procesos 

establecidos en la Red de 

Procesos del Sistema 

Integrado de Gestión de la 

Calidad. 

 Apoyo en las solicitudes de coordinación  Formatos de 

Seguimiento, 

Plataformas con la 

información de los 

grupos actualizada. 

Zajuna y Sofia plus 

6 Apoyar técnicamente los 

procesos de contratación y 

proyectos del centro de 

formación cuando le sea 

requerido, de acuerdo con el 

área objeto de su contrato. 

Participación en los encuentros dispuestos 

por la coordinación académica para el 

desarrollo de actividades relacionadas con el 

sistema integrado de gestión 

Informes de avance de 

actividades actas que 

reposan en la 

coordinación 

académica de industria  

7 Realizar el apoyo técnico en la 

divulgación de la oferta 

educativa del Centro de los 

recursos naturales renovables 

La Salada. 

Divulgación publicitaria de los nuevos 

programas de formación  

Redes sociales y 

correos electrónicos 

8 Apoyar la implementación de 

estrategias para la retención 

de los aprendices y justificar 

plenamente de acuerdo con el 

Reglamento del Aprendiz 

Implementación de herramientas 

pedagógicas como nuevos software y nuevos 

materiales didácticos. 

Formato de evidencias 

del instructor  
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cuando se presente la 

deserción 

9 Apoyar la consolidación 

técnica y económica de la 

solicitud de contratación de 

materiales de formación, así 

como su codificación, cuando 

le sea requerido. 

Presentación de cotizaciones sobre 

materiales de formación  

Documento aportado 

al área contratación 

10 al proceso de evaluación y 

certificación en la norma o 

normas sectoriales de 

competencia laboral y aportar 

el respectivo o respectivos 

certificados de aprobación o la 

evidencia de la inscripción al 

mismo o mismos, de acuerdo 

con los directrices impartidas 

por la Dirección General. 

La obligación no se encuentra en acción 

realizada  

No se ejecutó en el 

mes 

11 Desarrollar el objeto 

contractual sobre una base de 

ciento sesenta (160) horas por 

periodo mensual. 

Formatos, mensuales diligenciados para el 

pago de honorarios. 

Informe mensual de 

actividades. 

12 Realizar actividades que 

garantice la atención a la 

población objeto identificando 

y seleccionando el tipo de 

población según sus 

características y 

particularidades con base en 

los resultados propuestos y en 

las características y 

Disponibilidad para las tareas asignadas en 

cumplimiento de las obligaciones pactadas. 

Presentación de 

videncias requeridas 

por el equipo de 

trabajo. 
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requerimientos de los 

aprendices 

13 Apoyar cuando sea requerido 

en las actividades para 

seguimiento y ejecución de 

indicadores por medio de las 

diferentes plataformas como 

Vivanto, Sofia plus, agencia 

pública de empleo 

garantizando el avance y 

resultado de los mismos. 

Disponibilidad para las tareas asignadas en 

cumplimiento de las obligaciones pactadas 

Presentación de 

videncias requeridas  

14 Entregar al Supervisor del 

contrato la información a 

través del medio que le sea 

solicitado en relación con el 

proceso de ejecución de la 

formación profesional integral 

relacionado con el portafolio 

del instructor, guías de 

aprendizaje, planeación 

pedagógica, archivo planos y 

reportes de juicios de 

evaluación. 

Disponibilidad para las tareas asignadas en 

cumplimiento de las obligaciones pactadas. 

Presentación de 

videncias requeridas 

por el equipo de 

trabajo. 

15 Actualizar la matriz de 

seguimiento para los procesos 

de caracterización por medio 

de archivo plano garantizando 

la cobertura en la atención de 

población Víctima y 

vulnerable. 

Para el periodo del informe no se ejecutaron 

acciones referentes al cumplimiento de esta 

obligación 

Para el periodo del 

informe no se 

ejecutaron acciones 

referentes al 

cumplimiento de esta 

obligación 
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16 Cumplir con el pago oportuno 

al sistema de seguridad social, 

en las condiciones, plazos y 

porcentajes exigidos por la 

normatividad vigente y 

efectuar mensualmente la 

presentación de los soportes 

de pago al supervisor del 

contrato, permitiendo su 

verificación. 

Pago de la seguridad social al operador 

Asopagos 

Planilla de seguridad 

social presentada en 

los documentos de la 

cuenta de cobro. 

17 Garantizar durante la 

ejecución contractual, la 

idoneidad previa requerida y 

la sobreviniente por mandato 

legal, institucional o 

contractual. 

Apoyo técnico en supervisión de contratos. Formatos de 

seguimiento. Informe 

GF_5468958_ 12324_ 

y su mes 

correspondiente. 

18 Realizar las demás actividades 

necesarias para el 

cumplimiento del objeto 

contractual y las 

que, por ser inherentes, le 

sean asignadas por EL SENA. 

Apoyo técnico en supervisión de contratos y 

otros que sean necesarios para el 

cumplimento del objetivo 

Formatos de 

Seguimiento e informe 

de ejecución 

contractual. 

 

NOTA INTERNA: Diligenciar del cuadro conforme las siguientes instrucciones. Obligaciones: Transcribir 

las obligaciones específicas del contrato; Acciones realizadas: Haga una reseña de los hechos y 

circunstancias que dieron lugar al cumplimiento de la obligación en el respectivo mes. De no haber sido 

necesaria la ejecución en el respectivo informe mensual, indicar que “Para el periodo del informe no se 

ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligación”; Evidencias: Reseñe el material 

probatorio que corrobore la ejecución de la actividad, y de ser el caso, adjuntar la respectiva evidencia.  

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 125426 Caldas – la estrella  28/05/2026 29/05/2026 

2 139126 Caldas – la estrella 9/06/2026 12/06/2026 

3 147926 Caldas – la estrella 16/06/2026 17/06/2026 

4 153426 Caldas – la estrella 19/0672026 19/06/2026 

 

NOTA INTERNA. Diligenciar el cuadro con la información de cada desplazamiento que haya realizado el 

contratista, adjuntando con el respectivo informe el respectivo soporte. En caso de haber realizado el 

desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá 

reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 37746628, operador Asopagos, referente al periodo 

de junio 2026. 

 

Cordialmente,   

 

 

Firma 

JUAN CARLOS BENAVIDES BACCA 

 

Contratista 

C.C. 5468958 

 

 

Supervisor del contrato 

ANGELICA MARÍA MEZA OCHOA.  

Supervisor (a) Contrato No CO1.PCCNTR.9101035 del año 2026. 
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Portafolio del Instructor: 2026. 

 

Enlace del portafolio del instructor: 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/amezao_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A3c75a9bca46

841d9bbe14045637de278&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1773624880199&OR=OWA%2

DNT%2DMail&CID=d97c631a%2Dacd5%2D2a17%2Dce91%2D09e0586a0412&clickParams=eyJYLUFwcE

5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAyMjcwM

DIuMTciLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Famezao%5Fsena

%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCoordinaciones%20academicas%202026%2FPORTAFOLIO%20DE%20I

NSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%2FJUAN%20CARLOS%20BENAVIDES%20BACCA&FolderCTID=0x012

000E2906DDFB502D74489C2F02AFF66F283&view=0  

 

 

Pantallazo del programador mes de junio - julio de 2026. 
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Se relacionan los pantallazos del programador del instructor correspondientes del mes de junio - marzo 

del 2026 cumpliendo con sus obligaciones contractuales. Contrato No CO1.PCCNTR.9101035 del año 2026. 

Anexos de evidencias mes de mayo - junio de 2026. 

Se relacionan evidencias de lo que se ha realizado en el periodo del 15 de mayo hasta la fecha de entrega 

del informe 15 de junio del 2026. 

1. Alistamiento a la formación 
2. Registro fotográfico de la formación.  
3. Listado de asistencia. 

 
1. Alistamiento a la formación. 

 
15, 16,17,18,19,20 de junio y 7,8 y 9 de julio 2026. 

Tecnólogo en construcción de edificaciones. 

La estrella  

Ficha: 3079092 

Formación titulada complementaria, presencial. 

C. Inspección de la instalación de acabados de R. 4 Verificar los acabados acordes a especificaciones 

técnicas y parámetros de calidad. 

R. verificar el montaje y funcionamiento de acuerdo a planos y manuales del fabricante. 
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2. Registro fotográfico de la formación. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 1. Formación tecnología en construcción de edificaciones, ficha: 3079092 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Imagen 2. Formación tecnología en construcción de edificaciones, ficha: 3079092. 
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Imagen 3. Alistamiento tercer trimestre 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Imagen 4. Alistamiento tercer trimestre 
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LISTAS DE ASISTENCIA.  

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

Imagen 5. Lista de asistencia tecnología en construcción de edificaciones, ficha: 3079092. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

Imagen 6. Lista de asistencia tecnología en construcción de edificaciones, ficha: 30790 


