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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacion administrativa

ORDENADOR DEL GASTO | Ludwig Mauricio Rojas Delgado — subdirector (E) de Centro Agropecuario
de Buga

OBIJETO Contratar el servicio de certificaciéon en seguridad humana del Centro
Agropecuario de Buga, vigencia 2026.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA es una Entidad adscrita al Ministerio de Trabajo, cuya
responsabilidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcién que
le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos;
ofreciendo y otorgando formacion profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del
pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional”.

La Entidad desarrolla programas a nivel nacional encaminados al cumplimiento de su misidn institucional,
a través de la formulacidn, ejecucién y planeacién de politicas en cada regional y centro de formacién. Esto
permite alinear estratégicamente la gestion institucional, asegurando una operacién coherente y unificada
en beneficio de la poblacién objeto del servicio.

Que el Decreto 249 de 2004 por medio del cual se modifica la estructura del Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA- en el articulo 25 define a los Centros de Formacién Profesional como las dependencias

GCCON-F-046 V.04



SENA

N

responsables de la prestacién de los servicios de formacidn profesional integral, los servicios tecnoldgicos,
la promocién y el desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacién de competencias laborales,
en interaccion con entes publicos y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los sectores
econdémicos.

El numeral 28 del articulo 27 del de Decreto 249 de 2004, define como una funcidn de las Subdirecciones
de los Centros de Formacidon Profesional la de “Administrar y ejecutar los procesos de contratacion,
provision, manejo, mantenimiento, seguimiento y control del talento humano, de los recursos fisicos,
tecnoldgicos, pedagdgicos, humanos, financieros y de informaciéon del Centro”

En concordancia con este mandato, el SENA tiene el deber de responder de manera eficiente y oportuna
a las exigencias de la formacidn profesional integral, promoviendo el bienestar de los aprendices y
trabajadores, y garantizando condiciones adecuadas que favorezcan el aprendizaje, la productividad y la
calidad de vida de toda la comunidad institucional.

El SENA esta facultado por el Estado para la inversidn en infraestructura necesaria para mejorar el
desarrollo social y técnico en las diferentes regiones, a través de formacion profesional integral que logra
incorporarse con las metas del Gobierno Nacional, mediante el cubrimiento de las necesidades especificas
de recurso humano en las empresas, a través de la vinculacién al mercado laboral bien sea como empleado
o subempleado, con grandes oportunidades para el desarrollo empresarial, comunitario y tecnolégico.

El Centro Agropecuario de Buga, cuenta con varias instalaciones las cuales son utilizadas para el desarrollo
de las actividades misionales de la institucidon y en donde sus aprendices permanecen la mayor parte del
tiempo recibiendo formacidn y compartiendo espacios lidicos y de recreacion, al igual que los funcionarios
y contratistas que laboran en el Sena, por tanto, es fundamental que las instalaciones se encuentren en
condiciones éptimas que les permitan circular por las diferentes areas sin ningun peligro, y con la confianza
de que los espacios se encuentran adecuados para su permanencia. En consonancia con lo anterior, el
CAB dispone de todos los elementos necesarios para dar respuesta ante emergencias de riesgo eléctrico,
locativo, entre otros; capacidad de accién frente a un incendio.

En el cumplimiento de su misidn institucional, El SENA debe acatar con lo establecido en el articulo 1° de
la ley 1575 del 2012, que dispone: “ (...) los organismos publicos y privados deberan contemplar la
contingencia de este riesgo en los bienes muebles e inmuebles tales como parques naturales,
construcciones, programas de desarrollo urbanistico e instalaciones y adelantar planes, programas y
proyectos tendientes a disminuir su vulnerabilidad (...)” A su vez, la misma ley establece en su articulo 2
que "La gestidn integral del riesgo contra incendio, los preparativos y atencidn de rescates en todas sus
modalidades y la atencidn de incidentes con materiales peligrosos, estardn a cargo de las instituciones
Bomberiles y para todos sus efectos, constituyen un servicio publico esencial a cargo del Estado”. Es por
ello, que el Centro Agropecuario de Buga CAB Regional Valle debera contar con un sistema de red contra
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incendios eficiente, que minimice al maximo el riesgo de sufrir pérdidas patrimoniales o humanas en sus
instalaciones.

De conformidad con lo indicado en el articulo 42 de la precitada ley, el Centro Agropecuario de Buga debe
contar con una inspeccién la cual debe ser certificada por el Cuerpo de Bomberos Voluntarios, siendo éste
el Organismo Competente. La Entidad debe facilitar en sus instalaciones las inspecciones de seguridad
humana y técnicas que el cuerpo de bomberos realice como medida de prevencién y durante las acciones
de control. Esto obliga a la Entidad a realizar las mejoras que sean necesarias de acuerdo con los
procedimientos establecidos en los articulos 203, 207, 208, 209, 210, 211, 212 y 213 de la resolucién

661 del 2014 expedida por el Ministerio del Interior.

De acuerdo con lo anterior, se reitera la necesidad del Concepto Técnico del Cuerpo de Bomberos a través
de una inspeccién certificado indicando que se revisan las condiciones de seguridad humana, riesgos de
incendio, materiales peligrosos y sistemas de proteccidn contra incendios que se presentan en la
edificacién del inmueble, y que cumple con el correcto funcionamiento de este, de acuerdo con las normas
vigentes.

Con el objetivo de dar cumplimiento a las obligaciones derivadas de la Ley 1575 del 21 de agosto de 2012,
por medio de la cual se establece la Ley General de Bomberos de Colombia, en busca de certificar el
inmueble de la subdireccion del Centro Agropecuario de Buga CAB regional Valle, se debe contratar la
prestacion del servicio publico esencial de gestion integral del riesgo contra incendio, preparativos y
atencion de rescates en todas las modalidades y atencidn de incidentes con materiales peligrosos a un
cuerpo bomberil habilitado.

En virtud de lo anterior y teniendo en cuenta que en el Municipio de Guadalajara de Buga no se cuenta
con un cuerpo de bomberos oficial, pues sdlo existe un cuerpo de bomberos voluntarios habilitado, se
hace necesario contratar con este la prestacién del servicio para la certificacién, siendo este proveedor
exclusivo.

El articulo 2, numeral 4, literal g de la Ley 1150 de 2007, establece que es procedente la contratacién
directa cuando no existe pluralidad de oferentes en el mercado; a su vez el articulo 2.2.1.2.1.4.8. del
Decreto 1082 de 2015 indica que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona
que puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los
derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional. Teniendo en cuenta lo anterior,
la seleccidn del contratista se adelantara bajo la modalidad de contratacion directa.

En el Municipio de Buga, funciona el Cuerpo de bomberos Voluntarios de Guadalajara de Buga, al cual se
le reconocid personeria juridica a través de acto No. 21 del 21 de junio de 1951, siendo una entidad de
cardcter civico, sin dnimo de lucro, de reconocida idoneidad, debidamente legalizado y en funcionamiento
de acuerdo a los requisitos establecidos por la ley 1575, sin que exista otro Cuerpo de Bomberos en la
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ciudad, ni se tenga establecidos los mecanismos de prestaciéon del mismo servicio publico esencial por
parte del Municipio.

Tal como prevé laley 1575 de 2012 en su articulo 17 paragrafo Unico "a partir de la vigencia de la presente
ley ningdn Municipio podrd tener mas de un cuerpo de bomberos voluntarios"; Por esta razén, dicha
necesidad solo puede ser satisfecha por el Cuerpo de Bomberos Voluntarios del Municipio.

De acuerdo con todo lo anterior, se hace necesario adelantar un contrato de prestacién de servicios, con
el Cuerpo de Bomberos Voluntarios del Municipio de Buga, por tratarse de la Unica persona juridica que
puede ejecutar los servicios en el centro de formacién de acuerdo con la norma vigente.

Con el fin de prestar un eficiente y eficaz servicio dentro de la misidn institucional el SENA, requiere iniciar
el proceso contractual para la Certificacion de seguridad humana para el Centro Agropecuario de Buga.

En Colombia, existe una regulacidon que afecta a los establecimientos de comercio y entidades publicas,
los cuales deben cumplir, pues, de no hacerse, en caso de una revisidon por autoridad competente puede
ser sellado o ser objeto de una sancién econdmica. Para que un establecimiento de comercio o entidad
publica pueda abrir sus puertas al servicio publico, debe cumplir una serie de requisitos, entre otros el
Certificado de seguridad de Bomberos.

Es importante tener claridad, que la Policia Nacional tiene facultad de sellar los establecimientos de
comercio que no cumplan con determinados requisitos, por lo que se recomienda tener una carpeta con
todos los documentos para presentarlos a las autoridades en cualquier momento que puedan visitar el
establecimiento, segun la Ley 1801 de 2016 conocida como el cédigo de Policia Nacional.

De acuerdo con lo expuesto en la justificacion de este documento, existe la necesidad de contratar de
manera directa, la inspeccion, visita técnica, en el marco de la prevencién y seguridad contra incendios y
riesgos conexos, en cumplimiento de la Ley 1575 del 2012 en su Art. 42 en las instalaciones de la sede del
Centro Agropecuario de Buga ubicado la Carretera Central Variante Buga - Tulud en la ciudad de
Guadalajara de Buga.

Por todo lo anterior, es preciso reiterar respecto a la obligatoriedad legal de dar cumplimiento al articulo
42, relacionado con las Inspecciones y certificados de Seguridad de la Ley General de Bomberos, Ley 1575
del 2012, correspondiente al proceso de inspeccidén y obtencién de certificados de seguridad expedidos
por el respectivo cuerpo de bomberos de la ciudad, y donde busca que el establecimiento de comercio
deba cumplir con las normas de seguridad en lo concerniente a su sistema de red contraincendios
comprendido por los extintores, salidas de emergencia, botiquin de primeros auxilios, y demas
mecanismos y herramientas de seguridad que permitan en un momento dado atender una emergencia
que se presente dentro del establecimiento y la posible propagacién de la misma.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

76_9124 186_Contratar el servicio de certificacion en seguridad humana del Centro Agropecuario de
Buga, vigencia 2026

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada

Codigo de inicio de Fecha estimada

Se requieren

m<om

i » Duracion del Modalidad de Fuente de los i Valor estimado en la vigencia
UNspsc Deseripeion proceso de de presentacion e seleccion recursos Valor total estimado S ctual Vigencias
e de ofertas futuras
seleccion

92101600 76_9124_186_Contratar el servicio de certificacion en Octubre Octubre 2 Mes (3) Contratacion Presupuesto 18.000.000 COP 18.000.000 COP No N

seguridad humana del Centro Agropecuario de Buga, directa (con de entidad

vigencia 2026 ofertas) nacional
4 »

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el siguiente cddigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO cODIGO DENOMINACION

(Clase o producto)

1 F 92101600 Servicios de bomberos

2 F 92101602 Servicios de cuerpos de
bomberos voluntarios

3 F 92101603 Servicios para la prevencién de
incendios

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.

2. OBIJETO

Contratar el servicio de certificaciéon en seguridad humana del Centro Agropecuario de Buga, vigencia
2026.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Realizar una inspeccion integral de las instalaciones del inmueble, en este caso, el Centro Agropecuario de
Buga ubicado en la carretera central variante Buga — Tulua, con el propdsito de evaluar su conformidad
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con las normativas de seguridad humana y emitir un certificado de seguridad humana que avale el
cumplimiento de estas normativas.

La inspeccidn técnica se llevara a cabo en todas las dreas del inmueble que sean relevantes con seguridad
humana y la proteccién contra incendios. Esto incluye, pero no se limita a:

a) Infraestructuray disefio: Evaluar la adecuacién de la infraestructura en relacion con las normas de
seguridad, incluyendo accesos, salidas de emergencia escaleras y rutas de evacuacion.

b) Sefializacion y equipos de seguridad: Verificar la correcta ubicacién y estado de la sefializacién de
emergencia, salidas de evacuacion y equipos de proteccidn personal disponibles.

c) Condiciones de seguridad en general: Revisar la presencia de materiales peligrosos, las
condiciones de almacenamiento y las practicas de seguridad implementadas en el inmueble.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de servicio con persona juridica

Otro: No aplica

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

. UNIDAD
ITEM fj?“z:f;cc) DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD DE
MEDIDA

Servicio de certificacidn en seguridad humana del
Centro Agropecuario de Buga - vigencia 2026,
1 92121700 1 Servicio
Que incluya la inspeccién técnica integral de las
instalaciones del centro (Areas administrativas,
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ambientes de formacién, laboratorios, talleres,
zonas de produccion, almacenamiento y demas
areas), con el fin de verificar las condiciones de
seguridad humanay proteccién contra incendios. El
servicio deberd contemplar: inspeccion vy
verificacion de los sistemas de proteccién contra
incendios  (extintores, gabinetes, hidrantes,
mangueras, valvulas, bombas vy puntos de
conexion); evaluacién de rutas de evacuacion,
salidas de emergencia y sefializacion; verificacion
de iluminacion de emergencia y sistemas de
alarma; revision de condiciones constructivas
relacionadas con seguridad humana, resistencia al
fuego y materiales de acabado; evaluacién del
cumplimiento normativo conforme a la Ley 1575 de
2012, Decreto 2157 de 2017, Resolucién 0256 de
2014 y Normas Técnicas Colombianas aplicables;
revision técnica del Plan de Emergencias
Institucional y del Procedimiento Operativo
Normalizado (PON); aplicacion de instrumentos
técnicos de inspeccion como listas de chequeo,
actas y registro fotografico; valoracién general de
riesgos en las instalaciones para apoyar la
actualizaciéon de la matriz de riesgos institucional; y
finalmente la emision del concepto técnico y
certificado de seguridad humana, incluyendo
informe con hallazgos y recomendaciones técnicas.

El servicio debera incluir Capacitacidon de Brigada
de Emergencia Nivel Il, dirigida a Treinta (30)
brigadistas designados por el Centro Agropecuario
de Buga, con una intensidad de 21 horas
distribuidas entre formacion tedrica y practica,
conforme a lo establecido en la Ley 1575 de 2012
y lineamientos para brigadas de emergencia.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
El benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Guadalajara de Buga, debera llevar a cabo al menos

las siguientes actividades para la ejecucion del contrato resultante del presente proceso de contratacién
directa:
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Inspeccién general de la edificacién, abarcando oficinas, ambientes de formacion, laboratorios,
talleres, zonas de produccién y almacenamiento, y demas areas del centro.
Verificacién de los sistemas de seguridad humana y proteccidn contra incendios incluyendo:

1. Rutas de evacuacion, salidas de emergencia y sefalizacién.

2. lluminacién de emergencia y alarmas audibles y visibles.

3. Extintores portatiles, gabinetes, hidrantes, y equipos de primera respuesta.

4. Condiciones constructivas, resistencia al fuego y materiales de acabado.

5. Capacitacién y conformacién de brigadas de emergencia.

Revisién y verificacion del mantenimiento preventivo y correctivo de la red contra incendio,
interna del complejo Agroindustrial incluyendo:

1. Estado operativo de bombas, vélvulas, mangueras, gabinetes, y puntos de
conexion. Presidn, caudal y funcionalidad del sistema hidraulico.

Evaluacién de cumplimiento normativo de acuerdo con:

1. Ley 1575 de 2012 (Ley General de Bomberos de Colombia).

2. Decreto 2157 de 2017 (Gestion del riesgo de desastres).

3. Resolucién 0256 de 2014 (criterios técnicos para inspecciones de seguridad
humana).

4. Normas Técnicas Colombianas NTC 2050, 1669, 2885, 5581, y demas aplicables.

Revisar el plan de emergencias institucional al igual que su Procedimiento Operativo Normalizado
para emergencias.
Capacitacioén a la Brigada de Emergencia Nivel Il del Centro Agropecuario de Buga:

1. El contratista deberd realizar una capacitacion de Brigada de Emergencia Nivel Il,
dirigida a 30 brigadistas designados por el Centro Agropecuario de Buga,
conforme alaLey 1575 de 2012, con una intensidad de 21 horas distribuidas entre
formacién tedrica y practica.

Aplicacidon de instrumentos como actas, listas de chequeo y evidencias fotograficas en
cumplimiento normativo y documental del proceso.

Valoracidn de zonas generales para verificar y actualizar la matriz de riesgo institucional.
Verificacién de la sefializacién de materiales peligrosos y el SG -SST.

Recomendaciones para el Sistema General de Seguridad y Salud en el Trabajo.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.
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12)

13)

14)

15)
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Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidon del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

Realizar la inspeccion y la correspondiente certificacion de acuerdo con los pardmetros,
especificaciones técnicas, en el lugar y los plazos establecidos con pleno cumplimiento de las
especificaciones esenciales, en condiciones de eficiencia, oportunidad, calidad, econémicas y
financieras estipuladas en las clausulas correspondientes de conformidad a los parametros
establecidos por el SENA previa autorizacion del Supervisor del contrato designado por el subdirector
de Centro.

Garantizar la prestacion del servicio en el horario requerido, segun la necesidad.
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5)
6)

7)

8)
9)
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Proporcionar los equipos, materiales y elementos didacticos necesarios (extintores de practica, conos,
sefializacion, mangueras, equipos de proteccidn basica, etc.).

Registrar asistencia con los nombres y firmas de los brigadistas capacitados

Prestar un servicio de dptima calidad.

Permitir al supervisor designado por el Centro Agropecuario de Buga regional Valle, el
acompafiamiento en el proceso de inspeccién y la revisién de los documentos previos realizados por
el contratista.

Emplear personal idéneo directamente contratado y supervisado por el contratista debidamente
capacitado y entrenado.

Contar con las herramientas y elementos adecuados para la prestacién del servicio objeto del contrato.
Responsabilizarse de cualquier dafio o perjuicio que por ocasién de la ejecucién del contrato se cause
al Centro de formacion y/o terceras personas, comprometiéndose a repararla en forma inmediata.

10) Informar al supervisor del contrato cualquier novedad, las observaciones y cambios necesarios

relacionados con el objeto de la presente contratacion.

11) Cumplir con lo establecido en la Ley 1575 de 2012, articulo 42.
12) Entregar el respectivo diagndstico de acuerdo con el concepto técnico emitido por el cuerpo de

bomberos para el Centro Agropecuario de Buga ubicado en la carretera central variante Buga — Tulua.

13) Entregar la respectiva certificacién derivada de las funciones descritas en la Ley 1575 de 2012, articulo

42.

14) Entregar certificado individual de participacidon — Brigada Nivel Il, avalado por el Cuerpo de Bomberos

de Buga.

15) Entregar los siguientes documentos: Acta de visita técnica, informe técnico detallado con hallazgos y

recomendaciones, concepto técnico de cumplimiento o no cumplimiento.

16) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,
certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL, de manera mensual los primeros 5 dias del mes.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

No aplica.

2.8.5 Obligaciones de Seguridad y privacidad de la informacion del contratista

Cumplimiento Normativo: Asegurar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y privacidad de los
activos de informacién y mejorar la confianza de las partes interesadas. acatando integralmente las
politicas y lineamientos del Sistema de Gestion de Seguridad y Privacidad de la Informacion (SGSPI)
establecidos en el Manual GOR-M-002 y la Resolucion 2159 de 2013.
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Proteccidn de Datos Personales: Guardar reserva de la informacién asociada al objeto contractual que
repose en bases de datos, sistemas de gestidn, aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los
cuales se le haya concedido acceso mediante cédigos, claves o contrasefias, respondiendo penal, civil
y administrativamente por su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento, durante el plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios mads, conforme a las
disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de 2009 y las demas
que las complementen, sustituyan o modifiquen, asegurando que los datos personales suministrados
para la facturacidon y entrega de insumos sean tratados exclusivamente para los fines del objeto
contractual.

Seguridad Fisica y de Entorno: Cumplir con los protocolos de acceso y permanencia en las sedes del
SENA (CAB), portando identificacién visible y limitando su desplazamiento a las areas autorizadas para
la recepcién de bienes (Control 1ISO 7.1)

Reporte de Eventos de Seguridad: Informar de manera inmediata al supervisor del contrato sobre
cualquier anomalia o evento que pueda poner en riesgo la seguridad de la informacidn institucional
durante la prestacién del servicio.

2.8.6 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico serd hasta el 15 de diciembre, sin exceder al 31 de diciembre

del 2026. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
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El lugar de ejecucion del contrato serd en la ciudad de Guadalajara de Buga, Valle del Cauca, en las

instalaciones del Centro Agropecuario de Buga ubicado en la Carretera central variante via Buga - Tulua.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendrd como domicilio la ciudad de Guadalajara de Buga—Valle del

Cauca, Colombia.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente
al valor total del contrato

Requisito para el pago

Unico pago

100%

El SENA pagard el valor del
presente contrato en un Unico
pago, dentro de los treinta (30)
dias calendario siguientes a la
radicacién de la respectiva factura
comercial (con el lleno de los
requisitos establecidos en el art.
617 Estatuto Tributario), recibo a
satisfaccion expedido por el
supervisor del contrato vy
certificado de pago de seguridad
social y aportes parafiscales (art.
50 Ley 789 de 2002 y art. 23 Ley
1150 de 2007), de acuerdo con el
derecho de turno. Si los
documentos en referencia son

devueltos por el SENA, por
inconsistencias como la falta de
informacion o] mal

diligenciamiento de los mismos, el
SENA, se obliga a la asignacion
nuevamente del turno, siempre y
cuando se hubieren subsanado las
observaciones y se haya cumplido
con el tramite documental dentro
del plazo indicado. El contratista
debera presentar con la oferta, la
Certificacién de existencia de
cuenta corriente o de ahorros
expedida por la entidad bancaria.
Todas las demoras que se

GCCON-F-046 V.04
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Determine el porcentaje que
cada pago representa frente Requisito para el pago
al valor total del contrato

Pagos que se realizaran
durante el contrato

presenten por estos conceptos
seran de responsabilidad del
contratista, quien no tendra por
ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna
naturaleza.

Otra forma de Pago No aplica.

*Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar electronicamente:

De acuerdo a la Directiva Presidencial 9 de 2020, a partir del 12 de abril de 2021 todos los proveedores
obligados a facturar electrénicamente deberan registrar el siguiente correo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, como receptor Unico de las facturas emitidas a

nombre de éstas, con el fin de que las envien automaticamente, junto con el contenedor electrénico -
Documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente validacidon ante la DIAN, la Circular 3-2021-
000055 del 7 de abril de 2021 del SENA, el Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub-Unidades
Ejecutoras SIIF Nacidon y la circular 016 del 09 de marzo de 2021 del Ministerio de Hacienda, de la cual se
transcribe el siguiente texto:

“Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitaciéon ante la DIAN".

a. Losdatos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios, en la factura deben ser creados con
los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar
que la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacién en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C. (direccidn general) o Carretera Central Variante Buga - Tulua
TELEFONO: 5461500 (Direccion General 6 4315800 (Regional Valle) Ext. 23874-23859

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

b. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccion
electrdnica, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.
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c. Diligenciar en el asunto o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el cédigo de
identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del
supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y
coma y sin dejar espacios, segun el siguiente ejemplo.

#515-03-00;Contrato#;PedroPerez@entidadpgn.gov.co#S

NOTA: en el nimero del contrato NO COLOCAR LA PALABRA “CONTRATO”, ni el “#” solamente el
numero como aparece en el SECOP. Este nimero se debe indicar completo y si este es alfanumérico,
se deberé reflejar de la misma forma o solicitarle informacién al supervisor del contrato referente el
esquema que debe tener la factura.

d. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del
medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

e. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

f. Cuando el proveedor decida hacer el envié de la factura de forma de manual deberd enviar al
correo electrdnico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, en el cual deberd adjuntar el PDF y XML en archivo comprimido zip,
referenciando en el asunto de este correo el siguiente esquema, el cual debera contemplar cddigo
de identificacién de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del
supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

15-03-00;Contrato#;PedroPerez@entidadpgn.gov.co

NOTA: tenga en cuenta que en este asunto del correo NO DEBE IR EL SIGNO “$” NI TAMPOCO EL
SIGNO “#”, dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de las
facturas de venta. Tampoco se deberan registrar mas o menos datos solicitados en este punto,
esto es importante, de lo contrario la factura no podra ser procesada en el cargue de la plataforma
de SIIF NACION.

NOTA: en el nimero del contrato NO COLOCAR LA PALABRA “CONTRATQ”, ni el “#” solamente el
numero como aparece en el SECOP. Este numero se debe indicar completo y si este es
alfanumérico, se deberé reflejar de la misma forma o solicitarle informacién al supervisor del
contrato referente el esquema que debe tener la factura.

El archivo XML de la factura de electrdnica de venta que debe remitir el proveedor es el que debe
ir validado y firmado por la DIAN, una causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en

14
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

estado previo. Para identificar el XLM validado tenga en cuenta que en su contenido inicie con la
palabra “AttachedDocument”

g. Cualquier inconveniente o error generado en la factura de venta, el proveedor deberd canalizarlos
directamente con el supervisor del contrato, para que esta persona verifique las gestiones
pertinentes con el profesional contable del centro.

NOTA: cabe resaltar que aquellas facturas electrdnicas que al momento de general la obligacién para
su respectivo pago, no se encuentre en el informe de recepcidn de facturacién electrénica, no podran
ser pagadas a tiempo.

h. Para las personas naturales que en su RUT no tengan la responsabilidad tributaria “49 (no
responsables de IVA)”, ni tampoco la responsabilidad tributaria “52 (que es facturador
electronico)” deben presentar como documentos soporte para cuenta de cobro junto a los
documentos aprobados por el supervisor de contrato (GF).

El cddigo de la unidad ejecutora del SENA Centro Agropecuario de Buga es: 36-02-00-076-912410, para
lo cual aplicando las orientaciones seria asi:

#536-02-00-076-912410;CO1.PCCNTR.XXXXXXX;correo.supervisor@sena.edu.co#S

En el caso de las érdenes de compra por TVEC de CCE, el numero del contrato serd en el formato

OCxxx.

Nota: de ser necesario le sera informado al proveedor si se requiere expedir facturas por separado
por programa o recursos a ejecutar.

Una vez realizado el procedimiento anterior, el supervisor le informara para que el proveedor o
contratista, proceda con el envio de los documentos necesarios para el proceso de pago, con el fin
de construir documentos .pdf Gestion Financiera GF y Factura de Venta FV. (segun directrices de
la entidad para gestion de pago)

Estos archivos se nombran de la siguiente manera y el proveedor debe aportar los documentos
detallados a continuacién en archivo pdf, en el siguiente orden:

Nombre archivo: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf Nombre archivo: FV_#Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf
Primer pago:
e RUT (expediciéon no mayor a 30 dias Este archivo se elabora solo cuando la factura o facturas

Certificacion del pago de los aportes | incluye (n) facturacién de IVA a cualquier tarifa.
parafiscales no mayo a 30 dias. Firmada por el
revisor fiscal o Representante Legal, para | La factura debe ser validada con el cédigo CUFE en SECOP I
personas juridicas al momento de registrar el pago
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Nombre archivo: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Nombre archivo: FV_#Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

e Factura de venta o documento equivalente en

original y copia cuando tenga IVA

Pagos posteriores

e Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayo a 30 dias. Firmada por el
revisor fiscal o Representante Legal, para
personas juridicas

Factura de venta o documento equivalente en
original y copia cuando tenga IVA

Este archivo se elabora solo cuando la factura o facturas
incluye (n) facturacién de IVA a cualquier tarifa.

La factura debe ser validada con el cddigo CUFE en SECOP I
al momento de registrar el pago

Ejemplo: GF_25103102_18320_ENE_2020.pdf

CC o NIT = Numero de la Cedula o Documento de
Identificacion del Contratista

RP = Registro Presupuestal, colocar el nimero de
compromiso SIIF con el que quedo registrado su
contrato

MES = El que presenta la cuenta de cobro — Usar
solo las tres primeras letras del mes que
corresponde, ejemplo: Abril coloca Abr, Marzo es
Mar, Diciembre sera Dic, Junio solo Jun, etc.
Tamafo maximo del archivo= 40 megas

Ejemplo: FV_88_103456789_001620_FEB_2020.pdf

RP Registro Presupuestal, colocar el numero de
compromiso SIIF con el que quedo registrado su contrato
MES = En el que presenta la cuenta de cobro — Usar solo las
tres primeras letras del mes que corresponde, ejemplo: Abril
coloca Abr, Marzo es Mar, Diciembre sera Dic, Junio solo Jun,
etc.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl:

NO:

Si requiere de anticipo diligen

cie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor
total del contrato
No aplica No aplica No aplica No aplica
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
Sl:
El Contrato requiere interventoria:
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),

Empleado publico de la entidad de nivel
profesional, adscrito a la dependencia requirente
del

contratacion,

la presente
de

bien o servicio objeto de

que desarrolle actividades
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indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | vigilancia, seguimiento y control para el

quién realizaria la supervision: cumplimiento del contrato y se asegure de la
correcta ejecucion de este.

Dicha funcién es inherente, obligatoria y
complementaria a las funciones que debe cumplir
el empleado publico.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacidn de la Coordinacién Administrativa del
Centro Agropecuario de Buga como supervisor del contrato y el acompafiamiento técnico del personal idéneo,
quién verificard la correcta y oportuna ejecucidon del objeto contractual y actuard de conformidad con lo
determinado por el manual de supervision e interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Contratacion directa

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Indica la Funcién Publica que la contratacidn directa “Es el procedimiento mediante el cual la entidad
estatal contrata directamente con una persona natural o juridica, la prestacion de servicios profesionales,
la prestacion de servicios de apoyo a la gestion o la adquisicion de un bien o servicio, que tenga un
proveedor exclusivo o por ser titular de los derechos del mismo. Esta modalidad contractual también
procederd en caso de urgencia manifiesta, contratacion de empréstitos, contratos y convenios
interadministrativos. Esta modalidad de seleccion es independiente de la cuantia del contrato a suscribir.”

El articulo 2, numeral 4 de la Ley 1150 de 2007 establece los casos en los cuales procede la contratacién
directa indicando en su literal g “Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado”; el articulo
2.2.1.2.1.4.8. del Decreto 1082 de 2015 establece: “Se considera que no existe pluralidad de oferentes
cuando existe solamente una persona que puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los
derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio
nacional. Estas circunstancias deben constar en el estudio previo que soporta la contratacién”. En
consecuencia, las caracteristicas del proveedor exclusivo estan relacionadas con que sea el Unico que
suministre los bienes o servicios que pretende adquirir la Entidad Estatal.

En este caso en especial, se establece en la ley 1575 del 2012 en su articulo 2 que “La gestion integral del
riesgo contra incendio, los preparativos y atencion de rescates en todas sus modalidades y la atencidn de
incidentes con materiales peligrosos, estaran a cargo de las instituciones Bomberiles y para todos sus
efectos, constituyen un servicio publico esencial a cargo del Estado”. Y continla diciendo “Es deber del
Estado asegurar su prestacion eficiente a todos los habitantes del territorio nacional, en forma directa a
través de Cuerpos de Bomberos Oficiales, Voluntarios y aeronauticos”.

17
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

En este sentido queda claro que el Estado garantiza la prestacion del servicio de La gestidn integral del
riesgo contra incendio en el territorio nacional a través de los cuerpos de bomberos sean oficiales o
voluntarios. En el mismo sentido, reitera esta disposicién y mas exactamente en la expedicion de
certificacidon y pruebas a la red contra incendios en el articulo 203 de la resolucién 661 del 2014 expresa
“La visita técnica de inspeccién ocular de seguridad es una actividad que debe realizar un cuerpo de
bomberos dentro de su jurisdiccidon”. En este sentido el Unico cuerpo habilitado en la ciudad de Buga es el
Cuerpo de Bomberos Voluntarios. Razén por la cual se configura la causal establecida en el articulo
2.2.1.2.1.4.8. del decreto 1082, cuando no exista pluralidad de oferentes, en este caso, considerando que
solo existe un organismo que puede prestar el servicio, segun lo dispuesto en la Ley 1575 del 2012.

La presencia de un proveedor exclusivo supone una barrera de entrada para otros posibles oferentes, por
lo que no es posible aplicar el principio de concurrencia.

Asi las cosas, la mejor forma y mas conveniente para satisfacer esta necesidad es adelantar un proceso de
contratacién bajo la modalidad de Contratacidon Directa de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 y el Decreto
1082 de 2015.

Justificado en lo anterior, la contratacién se adelantara bajo la modalidad de contratacién directa.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

En la modalidad de contratacién directa no hay lugar a la solicitud de limitar la convocatoria a MiPymes
en los términos del articulo del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual indica que es deber
limitar la convocatoria en los procesos de contratacion con pluralidad de oferentes, cuando concurran los
requisitos que ahi se establecen.

3.2.1 Forma de acreditacion

No aplica.
4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES MIL PESOS ($18.000.000)
M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

Nota: El contratista debera cancelar por concepto de estampillas en porcentaje del valor del contrato
antes de IVA las siguientes: 0.5% PRO UCEVA y 0.5% Pro Universidad del Pacifico.
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4.1 ANALISIS DEL SECTOR

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de DIECIOCHO MILLONES MIL PESOS ($18.000.000)
M/CTE.

Con el objeto de estimar el presupuesto para la presente contratacién, la coordinacién administrativa del
Centro Agropecuario de Buga invitd al Benemérito Cuerpo De Bomberos Voluntarios de la ciudad de Buga
para que presentaran una cotizacién, obteniendo como resultado de analisis que el presupuesto estimado
para “Contratar el servicio de certificacion en seguridad humana del Centro Agropecuario de Buga,
vigencia 2026.”. es de DIECIOCHO MILLONES MIL PESOS ($18.000.000) M/CTE. M/CTE.; tal como se
evidencia en el documento anexo, el cual hace parte integral del presente documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3699-1300-17-53105B-3699054-02 $18.000.000
Funcionamiento
Nro. de Fecha de .
Fecha de Posicion
CDP o CDP o L. X ; Valor en
) k ) i vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
C-3699-
1300-17- DIECIOCHO
7526 13/02/2026 | 31/12/2026 912424 53105B- Propios | MILLONES MIL $18.000.000
3699054- PESOS M/CTE
02
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de 2015 la contratacion directa se podra llevar a
cabo cuando no exista pluralidad de oferentes. Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando
existe solamente una persona que puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de
propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional.
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De acuerdo con lo establecido en la Ley 1575 de 2012, el Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios
Buga es el organismo autorizado para realizar la visita de inspeccién en prevencién de seguridad contra
incendios, seguridad humana.

El articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, sefiala la necesidad de expedir un acto administrativo,
en la que la entidad estatal debe sefialar la justificacidon para contratar bajo la modalidad de contratacion
directa, el cual debe contener:

1. La causal que invoca para contratar directamente.

2. El objeto del contrato.

3. El presupuesto para la contratacién y las condiciones que exigira al contratista.

4. El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos previos.

5.1.1 Lotes

No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.
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NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidn de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.
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5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta (GCCON-F-061 - Carta de Presentacion de la
Propuesta)

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o union temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidon de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.
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Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estdn obligados a cumplir con esta acreditacidn las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

NOTA 3. Si la propuesta es presentada asociaciones civicas sin animo de lucro y de utilidad comun, en
lugar del certificado de Camara de Comercio, deberdn allegar el Certificado de Personeria Juridica y el
Certificado de Representacién Legal (o el acto administrativo de reconocimiento), expedido por la
autoridad competente.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

No aplica

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT. Impreso y/o descargado durante la
vigencia 2026.

5.2.1.8 Certificacion _de pago a sequridad social y aportes pardafiscales (GCCON-F-
063CertificacionaportesalSISSSP)
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De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.
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En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta
Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

27
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto. El certificado debe estar

vigente.

5.2.1.16 Hoja de Vida del DAFP de la persona juridica

El proponente debera adjuntar formato Unico de hoja de vida del Departamento Administrativo de la
Funcién publica DAFP, para persona natural o juridica, segin en la calidad en que se presente la propuesta.

5.2.1.17 Certificacion bancaria

Debera anexar certificacién de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del titular,
numero de cuenta, identificaciéon (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin
de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las
consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

5.2.1.18 CERTIFICACION DE EXCLUSIVIDAD y dnico oferente en el mercado del bien o servicio

Este requisito solo aplica para los contratos en los cuales no exista pluralidad de oferentes.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Implementacién del sistema de gestion:

1.1 Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST (GCCON-F-065-Certificado Implementacién del sistema de gestion)

1.2 Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-
SST.
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1.3 Certificacién de autoevaluacién de estdndares minimos emitido por ARL o Certificacion de
autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afo inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacion de estandares minimos
aplicables, si el puntaje obtenido es menor al 85%

5.2.2.2 De gestion ambiental

No aplica.

5.2.2.3 Propuesta técnica

El contratista debe entregar documento donde especifique técnicamente la propuesta realizada a la
entidad para el cumplimiento del objeto.

5.2.2.4 Certificaciones de contratos ejecutados

Se deben anexar certificaciones de contratos ejecutados, relacionadas con el objeto del contrato, con las
siguientes caracteristicas:

a) Nombre de la empresa Contratante (Direccién y Teléfono)

b) N.LT

c) Nombre del Contratista

d) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus
miembros.

e) Numero del contrato (si tiene)

f) Objeto del contrato

g) Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)

h) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).

i) Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afno)

i) Nombre y firma de quien expide la certificacion.

5.2.3 De caracter financiero

No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica.
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6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. sl NO
MUESTRA sl NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. sl NO
7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (0%) del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de la
oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (0%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y meses mas.

Pago anticipado: por el (0%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato
y meses mas.

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y tres
(3) meses mas.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidén del contrato y seis (6) meses mas.

Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y tres (3) meses mas.

Proteccion de los bienes: por el (0%) del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucién del contrato.

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato.
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9. ACUERDOS COMERCIALES

Segun con lo consignado en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de

Contratacidn, las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993

y 1150 de 2007 no deben hacer el analisis respecto a la aplicabilidad de los acuerdos en las modalidades

de seleccién de contratacién directa.

10. ANEXOS

e Matriz de Riesgos

e Certificado de Disponibilidad Presupuestal 7526 del 13/02/2026
e Anexo de verificacidn de criterios de contratacién

e Cotizacion

e Evidencia de inclusidn en el Plan de Adquisiciones

El presente documento se suscribe el veintiuno (21) de julio de 2026
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