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PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA CAUSAL DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION
PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA No. 01 DE 2026

OBJETO: “SUMINISTRO DE CAJAS DE ARCHIVO REFERENCIA X300, DESTINADAS
A LA ORGANIZACION, CONSERVACION Y ALMACENAMIENTO DE LOS PROCESOS
JUDICIALES Y EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DEL DISTRITO JUDICIAL DE
CUNDINAMARCA?”
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GENERALIDADES

La Nacién — Consejo Superior de la Judicatura, por medio de la Direccion Seccional de
Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas (en adelante “la Entidad” o “la
Direccion”), pone a disposicion de los interesados el pliego de condiciones para la seleccion
del contratista encargado de ejecutar el contrato de suministro que tiene por objeto:
“‘SUMINISTRO DE CAJAS DE ARCHIVO REFERENCIA X300, DESTINADAS A LA
ORGANIZACION, CONSERVACION Y ALMACENAMIENTO DE LOS PROCESOS
JUDICIALES Y EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DEL DISTRITO JUDICIAL DE
CUNDINAMARCA”, (en adelante el “contrato”).

El proponente debera tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la informacion
requerida en el pliego de condiciones:

1. Leer cuidadosamente el pliego de condiciones y sus adendas antes de elaborar la
propuesta.

2. Seguir las instrucciones que en los pliegos se imparten en la elaboracién de su oferta.

3. Queda entendido que con la presentacién de la propuesta se acogen y aceptan todas
las condiciones estipuladas en el pliego, en los formatos y en la ley.

4. Las propuestas que se presenten deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno de
los puntos contenidos en el pliego de condiciones.

5. Debe cerciorarse que cumple las condiciones y retne los requisitos sefialados en el
pliego de condiciones y proceda a reunir la informacion y documentacion exigida.

6. La presentacion de la propuesta constituye evidencia de que el proponente estudio el
pliego de condiciones, los estudios y documentos previos, los formatos y demas
documentos; que se recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o
dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es completo compatible y
adecuado para identificar los bienes o servicios que se contrataran.

7. La presentacion de la propuesta indica igualmente que el proponente esta enterado a
satisfaccion en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo
lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que
se celebrara.

8. Identificar su oferta, en la forma indicada en este documento.

9. Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del proceso de seleccion. En
ningln caso se recibiran ofertas fuera del tiempo previsto.

10. Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos contenidos en el pliego de
condiciones.

11. Toda consulta deberd formularse por escrito a través de la funcionalidad
“observaciones” o en su defecto “mensajes” de la plataforma SECOP II. No se
atenderan consultas personales ni telefénicas.

12. S6lo mediante ADENDA se podran modificar los pliegos de condiciones.

13. Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones
para un ofrecimiento del objeto del presente proceso de seleccion, y realizar todas las
evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de un
examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

14. Se recomienda al proponente, que obtenga asesoria independiente en materia
financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, econémica y de cualquier otra naturaleza,
gue considere necesaria para la presentacion de la propuesta.

15. Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en
infracciones legales por esta razon.

Los Documentos del Proceso, que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio del
sector, asi como cualquiera de sus Anexos, estan a disposicion del publico en el Sistema
Electronico de Contratacion Puablica -SECORP |l-.

La selecciéon del Contratista se realizarda a través del Proceso de Contratacion SASI-01-2026.
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A continuacion, se relacionan de manera general los items que se desarrollan en los
diferentes capitulos del presente documento.

A) OBJETO

‘SUMINISTRO DE CAJAS DE ARCHIVO REFERENCIA X300, DESTINADAS A LA
ORGANIZACION, CONSERVACION Y ALMACENAMIENTO DE LOS PROCESOS
JUDICIALES Y EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DEL DISTRITO JUDICIAL DE
CUNDINAMARCA”

B) FUNDAMENTOS DEL PROCESO

a. OBJETIVO GENERAL: La Direccion Seccional de Administracion Judicial
Cundinamarca - Amazonas, como érgano técnico y administrativo tiene a su cargo la
ejecucion de las actividades administrativas de la Rama Judicial, con sujecion a las
politicas y decisiones del Consejo Superior de la Judicatura, garantizando el adecuado
manejo de los recursos, enmarcando su gestion en el Plan Sectorial de Desarrollo, del
cual debe asegurar su cumplimiento, dirigiendo su esfuerzo a una administracion
eficiente de los recursos dispuestos para su funcionamiento.

b. OBJETIVO DEL PROYECTO: El crecimiento constante de la produccién documental
ha generado una alta ocupacion de los espacios destinados a los archivos de gestién
de varios despachos judiciales, evidenciandose acumulacion de expedientes,
utilizacion de unidades de conservacion deterioradas o inadecuadas y
almacenamiento en condiciones que no cumplen los pardmetros técnicos establecidos
para la preservacion documental, esta situacién incrementa el riesgo de pérdida de
informacion, deterioro fisico de los documentos por manipulacién permanente,
deformacién de los expedientes, exposiciéon al polvo, humedad y otros factores
ambientales que afectan directamente la conservacion del patrimonio documental de
la Entidad.

De igual forma, durante las actividades de inspeccion, seguimiento y asistencia
técnica archivistica realizadas por la Direccibn Seccional, se han identificado
condiciones que favorecen la proliferacion de agentes biol6gicos, tales como insectos,
hongos y otras plagas documentales, ocasionadas principalmente por la acumulacion
de expedientes y el uso de unidades de almacenamiento deterioradas. Estos factores
representan una amenaza para la integridad fisica de los documentos, comprometen
la conservacion del acervo documental y aumentan el riesgo de pérdida parcial o total
de informacion de relevancia juridica y administrativa.

A lo anterior se suma la necesidad permanente de adelantar las transferencias
documentales al Archivo Central, proceso que requiere que los expedientes sean
entregados en unidades de conservacion uniformes, resistentes y técnicamente
adecuadas, garantizando su correcta identificacién, organizacion, almacenamiento,
consulta y preservacion durante todo su ciclo de vida, del mismo modo, resulta
necesario realizar el reempaque de expedientes cuyos contenedores presentan
desgaste por el paso del tiempo, manipulacién continua, condiciones inadecuadas de
almacenamiento o se encuentran en formato diferente, esto con el fin de asegurar la
estabilidad fisica de la documentacion y evitar su deterioro progresivo.

En este contexto, se hace indispensable la adquisicion de cajas de archivo referencia
X300, por ser la unidad de conservacién que responde a las especificaciones técnicas
establecidas por la normativa archivistica vigente y a las directrices impartidas por el
Archivo General de la Nacion, su utilizacion garantiza la adecuada proteccion de los
expedientes frente a factores fisicos, mecanicos y bioldgicos, facilitando asi la
organizacion archivistica.
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C) AUTORIZA CION PARA CONTRATAR
No aplica, por tratarse de una contratacién inferior a los 1.000 SMMLYV.

D) PROYECTO DE INVERSION
No aplica, por tratarse de una contratacion financiada con recursos de funcionamiento.

E) IMPUTA CION PRESUPUESTAL
El presupuesto oficial estimado para la contratacion es de CUATROCIENTOS TRES
MILLONES NOVECIENTOS DIEZ MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
($403.910.850) INCLUIDO IVA, impuestos de ley, tasas y contribuciones y todos los tributos

gue se generen con ocasion a la celebracién, ejecucion y liquidacién del contrato, recursos
financiados mediante la Ley General de Presupuesto de la Nacién para la vigencia 2026, asi:

Valor por

Fecha de Rubro Sub-Unidad
afectar

expedicion Ejecutora Valor CDP

NUmero

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA,
8226 13/05/2026 | PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; | 27-01-01-833 | $403.910.850 $403.910.850
IMPRESOS Y ARTICULOS SIMILARES

Anexos — Soporte Presupuestal (CDP) se evidencia esta informacion.

F) MODALIDAD DE CONTRATACION
e SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA:

En atencion a la naturaleza de los bienes a adquirir y por tener caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién, para la seleccién del contratista debera adelantarse proceso
de SELECCION ABREVIADA POR EL PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA,
conforme lo sefiala el numeral 2, del articulo 2 literal A, de la ley 1150 de 2007, y articulo
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015; el certamen de subasta inversa se llevara a cabo de
manera presencial.

En virtud del principio de transparencia que consagra el articulo 24 de la Ley 80 de 1993, la
presente seleccién abreviada se realiza con el objeto de garantizar la eficacia en la gestion
contractual mediante un proceso agil y simplificado.

Una subasta inversa es una puja dinamica efectuada presencial o electronicamente mediante
la reduccién sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de conformidad con las
reglas previstas en el citado decreto y en los respectivos pliegos de condiciones. Adicional a
lo anterior, el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 del 2.007, y el articulo 2 2.1.1.2.2.2 del
Decreto 1082 de 2015, en las subastas inversas para la adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién a que se refiere el inciso 2° del literal
a) del numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 del 2.007, se tendra como Unico criterio de
evaluacion el precio.

Para la seleccion del contratista, la Entidad aplicard los principios que rigen la actuacion
contractual del Estado, en especial los de economia, transparencia y responsabilidad
contenidos en la normatividad, previstos en la Ley 80 de 1993y en la Ley 1150 de 2007 y los
postulados que rigen la funcién administrativa.

G) OTRAS GENERALIDADES RELEVANTES DEL PROCESO

Consultada la pagina web de Colombia Compra Eficiente, no existe acuerdo marco de precios
vigente para adquisicién de los bienes objeto del presente proceso.
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CAPITULO | - ASPECTOS GENERALES

1.1.  INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto por el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 vy el
articulo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la Nacién - Consejo Superior de la Judicatura
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente
Proceso de Contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que
consulten los Documentos del Proceso en el SECOP L.

1.2. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Con la presentacion de la oferta el Proponente y la suscripcion del contrato el Contratista se
obliga a prestar apoyo a la accion del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y
la responsabilidad de rendir cuentas, sin perjuicio de la obligacién de cumplir con la Ley
Colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011 y en este contexto asume explicitamente
entre otros, los siguientes compromisos:

a) Cumplir estrictamente la ley aplicable

b) Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratacion de manera
gue siempre produzcan los efectos buscados por las mismas

¢) No incurrir en faltas a la verdad o adulteracion en los documentos o requisitos exigidos
en el Proceso de Contratacion

d) Aceptar que durante la evaluacién de las propuestas del Proceso de Contratacion
primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre prevalecer la
libre competencia.

e) No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con
los encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la
informacidn del proyecto y presentar la respectiva propuesta.

f) No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a ninguin

funcionario publico en relacion con su contrato.

Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el

Proceso de Contratacion y no hacerlo de manera oral por ningiin medio, salvo que se

efectle dentro de las audiencias publicas.

h) No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contrataciéon, con
otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la
adjudicacion.

i) Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y
abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratacion.
Igualmente, las observaciones al proceso de contratacion o a las propuestas de los
otros interesados, seran presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados
estrictamente en las reglas de la seleccion.

j) Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demas
proponentes y sus propuestas sin contar con la evidencia, material probatorio o indicios
sOlidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de
competencia desleal o de corrupcion por parte de ellos. En caso de tener las pruebas,
material probatorio o indicios, estos se dejaran a la inmediata disposicion de la Entidad
o de las autoridades competentes para corroborar tales afirmaciones.

k) En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra
Gnicamente cuando sea concedido y por el tiempo que sea otorgada y acatar las
decisiones de la Entidad

I) En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o
juridicas, ni referirme a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las
audiencias solamente se debatiran asuntos relacionados con el Proceso de
Contratacion.

m)No ofrecer trabajo, contratos o algun tipo de beneficio econdémico o de cualquier otra
naturaleza a ningun funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la

~—~

g
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entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o
primero civil, a partir de la adjudicacion o con ocasion de la misma, y hasta dos (2) afios
siguientes a la suscripcion del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de
intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitucion y en la Ley.

n) No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar,
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o
cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado,
durante el Proceso de Contratacion durante la ejecucion del contrato.

o) No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad
de influencia politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las
decisiones que la Entidad tome respecto de Procesos de contratacion estatal, bien sea
en su adjudicacion, supervision o terminacion.

p) No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en
el presente proceso contractual.

g) Dar a conocer a la Entidad, a la Secretaria de Transparencia del Departamento
Administrativo de la Presidencia de la Republica y a las autoridades competentes en
caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de
corrupcion durante el proceso de contratacion o con cargo del contrato, y del
conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.

1.3. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los
Documentos del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion
de las Ofertas, la presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias
publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de
Contratacion esta a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes.

1.4. CORRESPONDENCIA'Y COMUNICACIONES

Toda la correspondencia que se genere con ocasion del presente proceso de seleccion
debera ser remitida a través de la plataforma del SECOP Il de acuerdo con el Manual de Uso
y Condiciones de la plataforma. Las observaciones al proyecto y al pliego deberan hacerse
Unicamente a través de la seccion Observaciones existente en la plataforma SECOP Il, y no
a través del modulo de mensajes.

La Entidad no atendera consultas, observaciones o inquietudes via telefénica o verbalmente.
En este sentido, los interesados o proponentes que tengan dudas frente a cualquier asunto
relacionado con el proceso de seleccion deberan formular su consulta, observacién o
inquietud por escrito, a través de los mecanismos indicados en el inciso que antecede, asi
mismo se indica que todas las respuestas emitidas por la Entidad a las consultas,
observaciones o inquietudes formuladas, seran publicadas en la plataforma del SECOP I
dentro de los términos previstos en el cronograma del proceso de seleccion.

Atendiendo al principio de economia regulado por el articulo 25 de la Ley 80 de 1993 referente
a la preclusividad y perentoriedad de los términos, la Entidad solo atiende las observaciones
gue se formulen al proyecto de pliego y al pliego de condiciones a mas tardar en las fechas
limites establecidas por el cronograma.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la Direccién Seccional de Administracion
Judicial de Cundinamarca - Amazonas por canales distintos al SECOP I, NO se tendran en
cuenta.

1.5. IDIOMA
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes

o por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el
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mismo deben ser allegados en espafiol. Los documentos y comunicaciones en un idioma
distinto deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccién oficial al espafiol.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccion simple al
castellano y entregar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la
subsanacion.

Para que la traduccion oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, debera
realizarse en los términos del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005, o
las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen. Es decir, junto con la traduccion
oficial se presentara el documento que certifica la aprobacion de la prueba por parte del centro
universitario que cuente con la facultad de idiomas debidamente acreditadas y reconocidas
por el ICFES o la entidad que haga tal reconocimiento.

1.6. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos otorgados en el exterior, por un pais signatarios de la Convencién
de la Haya de 1961, sobre la abolicion del requisito de legalizacion, deben apostillarse, en
cambio, los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la
Convencion de Viena de 1963 deben legalizarse. Los documentos privados otorgados en el
extranjero no requieren apostilla ni legalizacién, salvo los que con posterioridad sean
intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso requieren apostille o legalizacién, en la
forma indicada antes.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos otorgados en el exterior,
se debe tener en cuenta lo establecido en la Resolucién No. 1959 del 03 de agosto de 2020,
“Por la cual se dictan disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones de
documentos y se deroga la Resolucién 10547 del 14 de diciembre de 2018” expedida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia o la norma que lo adicione,
modifique o sustituya, de acuerdo con la Circular de Externa Unica de Colombia Compra
Eficiente.

1.7.  CONVERSION DE MONEDAS

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos
colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos
colombianos teniendo en cuenta lo siguiente:

I. Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en ddlares de los Estados
Unidos de Ameérica, los valores se convertiran a Pesos Colombianos, utilizando el valor
correspondiente al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de
la fecha de terminacion del contrato. Para esto, el proponente debera indicar la tasa
representativa del mercado utilizada para la conversién de cada Contrato en el Formato
8 - Experiencia del proponente, la TRM utilizada sera la certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia.

II.  Silos valores del Contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a
dolares de los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta
moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio
de la fecha de inicio del Contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacion del
Contrato. Para tales efectos, se puede utilizar la informacion certificada por el Banco de
la Republica. (link: https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/). Hecho esto, se
procederd en la forma sefialada en el numeral anterior.

[ll. Silos valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en Dolares de
los Estados Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendran en cuenta la tasa
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representativa del mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia de la fecha de expedicion de los Estados Financieros.

IV. Silos valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en una moneda
diferente a dolares de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse
inicialmente a doélares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor
correspondiente a la fecha de expedicion de los Estados Financieros. Para verificar la tasa
de cambio entre la moneda y los délares de los Estados Unidos de América, el Proponente
podré utilizar la pagina web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho
esto se procederd en la forma sefialada en el numeral lll.

1.8. INDISPONIBILIDAD SECORP II

En caso de que la plataforma SECOP Il presente fallas generales o particulares que afecten
la disponibilidad de la plataforma, se debe seguir las instrucciones sefaladas en el “Protocolo
de Indisponibilidad del SECOP II, emitido por Colombia Compra Eficiente”. Las instrucciones

se pueden encontrar en el siguiente enlace: https:/colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-
sec-gi-14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022_0.pdf

En dicho protocolo, Colombia Compra Eficiente sefiala lo siguiente:

“Este protocolo de Indisponibilidad hace parte integral de los Términos y Condiciones de
Uso del SECOP Il y contiene las instrucciones que deben seguir los usuarios del SECOP Il
en el caso en que se presente una falla general o particular que interrumpa el normal
desarrollo de los procesos de contratacion en la plataforma.

[.]

El protocolo aplica cuando una Falla General o Particular se presente dentro de las cuatro
(4) horas calendario previas a los hitos del Proceso de Contrataciéon descritos a
continuacion. Los términos establecidos en este documento son los minimos para
garantizar la transparencia, igualdad de oportunidades y pluralidad de oferentes en los
Procesos de contratacién de las Entidades Compradoras, por lo cual no estan sujetas a la
discrecionalidad de las Entidades y Proveedores, salvo en los casos especificos
relacionados en este documento (...)”

Por lo anterior, los proponentes deben seguir las instrucciones para proveedores sefialadas
en el protocolo de indisponibilidad del SECOP Il dependiendo la etapa del proceso en que
éste se presente.

En consecuencia, la Entidad, en caso de presentarse una falla general o particular en el
SECOP I, dara aplicacion y debido cumplimiento a lo establecido en el Protocolo de
Indisponibilidad SECOP Il de Colombia Compra Eficiente.

En caso de indisponibilidad y de acuerdo con los pasos a seguir sefialados en el protocolo de
indisponibilidad previamente sefialado, el correo electronico para notificaciones es
dirseccmarca-amazonas@cendoj.ramajudicial.gov.co.

1.9. PRESENTACION PROPUESTA SECORP I

Teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccion se adelanta a través de la
plataforma del SECOP Il, no se aceptaran las ofertas que se radiquen en fisico en las
dependencias de la entidad o en otro medio electronico diferente al enunciado. En
consecuencia, Unicamente se tendran en cuenta las ofertas que se presenten a través de la
plataforma SECOP IlI.

Se advierte a los interesados que para el momento de la presentacion de la oferta a través
del usuario en la plataforma SECOP Il, debera contar con la capacidad legal o autorizacion
para realizar esta accion. Lo anterior, atendiendo el numeral 6 del documento denominado
“TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP II’, el cual expresa en su inciso
séptimo: “Para el presente numeral se entendera como uso indebido del usuario, en el marco
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de la responsabilidad que implica el acceso al SECOP Il con usuario y contrasefia, los eventos
que afecten el principio de transparencia, publicidad y pluralidad de oferente como, por
ejemplo: (...) Presentar ofertas o /y firmar contratos desde un usuario sin capacidad o
autorizacion para ello, induciendo o manteniendo en error a la parte contractual con la
finalidad de sacar provecho ilicito para si o para un tercero”.

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar
el poder otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto - Ley 019 de 2012), en el que se
confiere al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuatr,
obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del proceso y en la suscripcion
del contrato.

El apoderado que firme la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso
debe tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia,
y debe estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del
Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes
actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratacion de que trata este pliego; (ii)
responder a los requerimientos y aclaraciones solicitados por la Entidad en el curso del
proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el
Contrato en nombre y representacion del adjudicatario asi como el acta de terminacién y
liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir un
solo apoderado comuny, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder
comun otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizacion y/o
apostilla y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio y en el Codigo General del Proceso,
incluyendo los sefalados en el Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo
podré otorgarse en el mismo acto de constitucién del Proponente Plural.

Finalmente se aclara que la Entidad no aceptara las propuestas que se alleguen por fuera de
la fecha y hora limite sefialada en el cronograma para el cierre del presente proceso de
seleccién. La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del proponente de la
distribucion de riesgos establecidas por la Entidad.

NOTA 1: Los proponentes deben, de acuerdo con la Guia de proveedores dispuesta en la
plataforma SECOP II, verificar las adendas al pliego de condiciones. Por lo anterior, los
proponentes deberan verificar si la Entidad ha hecho adendas al proceso de contratacion
antes de enviar la propuesta.

NOTA 2: Se les recuerda a todos los interesados que el SECOP Il no le permite al proveedor
presentar la oferta hasta que haga clic en “Aplicar modificacion”. Esto con el fin de asegurar
gue conoce los cambios hechos por la Entidad al proceso. Colombia Compra Eficiente
recomienda al proveedor verificar de manera recurrente si la Entidad ha realizado adendas.

NOTA 3: Los oferentes interesados en el presente proceso de seleccion, Unicamente deben
presentar su oferta econémica en la plataforma Secop Il por medio de lista de precios. Cuando
no se diligencie este item o se presente la oferta econdmica en valor cero (0) la oferta no es
comparable.

NOTA 4: Los oferentes interesados en el presente proceso de seleccién deberan realizar la
presentacion de sus ofertas de conformidad con lo establecido en la guia para presentacion
de ofertas de Colombia Compra Eficiente, la cual establece que, en los procesos de
contratacion con mas de un sobre, el usuario proveedor debe “(...) ingresar la informacion
correspondiente a cada sobre (habilitante, técnico y econdémico) de manera separada”.

NOTA 5: Los oferentes interesados en el presente proceso de seleccién deben responder y
diligenciar las preguntas tanto del Sobre 1 como del Sobre 2 y adjuntar los documentos que
requiere la entidad segun corresponda a cada sobre en la plataforma del SECOP Il. Los
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documentos que no hagan parte del respectivo sobre, la entidad no los tendra en cuenta y les
dara un tratamiento de confidencialidad dentro de la plataforma del SECOP II.

Se aclara que cualquiera de las condiciones de presentacion de la oferta ya descrita sera una
causal de rechazo.

1.10. SITUACIONES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD

La Direccion Seccional de Administracién Judicial, verificara que los proponentes no se
encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar
o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de
antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar
gue no haya sanciones inscritas.

No podran participar en este proceso pre-contractual, ni celebrar el contrato respectivo,
guienes se hallen dentro de al menos una de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
descritas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007,
articulos 1, 2, 3y 4 de la Ley 1474 de 2011, en la Constitucion Politica de Colombia y en las
demas normas legales vigentes.

Los participantes que violen el régimen de inhabilidades previsto en la Ley 80 de 1993 y
disposiciones concordantes para participar en el presente Proceso Pre-contractual seran
excluidos del mismo y la Direccién Seccional de Administraciéon Judicial de Cundinamarca -
Amazonas, ejercera contra ellos las acciones legales pertinentes.

En el caso de las UNIONES TEMPORALES O CONSORCIOS, ninguno de los integrantes
podré estar incurso en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con Entidades
del Estado, ni estar registrados en el boletin expedido por la Contraloria General de la
Republica como responsables fiscales.

Debera presentarse con la oferta una declaracién del proponente persona natural o del
representante de la persona juridica en la cual certifica gue ni la persona juridica ni el
representante legal o los integrantes del proponente plural (segin el caso) estan
incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

1.11. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e
integra, esto es, respondiendo todos los puntos del Pliego de Condiciones y adjuntando todos
los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el
proceso.

De conformidad con lo previsto en el pardgrafo 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, “La ausencia de requisitos o la falta de
documentos referentes a la futura contrataciébn o al proponente, no necesarios para la
comparacion de las propuestas no servirdn de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos.

En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de
puntaje, deberéan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los
proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacion que corresponda a cada
modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el
proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Serdn rechazadas las ofertas de
aquellos proponentes que no suministren la informacién y la documentacion solicitada por la
entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado. Durante el término otorgado para
subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso”.
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1.12. ACTA DE CIERRE

Se entenderan recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECORP Il alafechay hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento
el SECORP Il no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en
el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura
y publicar la lista de oferentes. Realizada la apertura, las propuestas son publicas y cualquier
persona podra consultarlas. La entidad estatal dara a conocer las ofertas presentadas en el
proceso de contratacién haciendo clic en la opcién “publicar ofertas”, para que sean visibles
a todos los proponentes.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No seran
tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP
Il 0o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones de Uso
del SECOP II.

1.13. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Para la suscripcion del contrato a través de la plataforma SECOP II, las partes deberan
atender los sefialado en el numeral 6 del documento denominado “TERMINOS Y
CONDICIONES DE USO DEL SECORP II”, el cual expresa en su inciso séptimo lo siguiente:

“Para el presente numeral se entendera como uso indebido del usuario, en el marco de
la responsabilidad que implica el acceso al SECOP Il con usuario y contrasefia, los
eventos que afecten el principio de transparencia, publicidad y pluralidad de oferente
como, por ejemplo: (...) Presentar ofertas o /y firmar contratos desde un usuario sin
capacidad o autorizaciéon para ello, induciendo o manteniendo en error a la parte
contractual con la finalidad de sacar provecho ilicito para si o para un tercero.”

Asi mismo, se debera tener en cuenta que solo el representante legal o quien estéa facultado
para suscribir contratos es quien pueda aprobarlo en la plataforma SECOP II. Para ello, se
debe tener en cuenta lo sefialado en la Guia rapida de Gestién Contractual para Proveedores
en el SECORP II, la cual indica en su pagina cuatro a través de una nota lo siguiente:

“NOTA: Tenga en cuenta, que el usuario que debe hacer clic en "Aprobar Contrato" debe
corresponder al wusuario competente para firmar el contrato (representante
legal/apoderado/facultado). La Entidad Estatal verificard que usuario de la cuenta del
proveedor aprobd el contrato, en caso de que el usuario que aprobé el contrato no
corresponda al usuario del representante legal o quien haga sus veces, la Entidad Estatal
rechazara el contrato para volverlo a enviar y que sea el representante legal quien haga
clic en “Aprobar contrato”.

1.14. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el procedimiento de seleccién y, por tanto, no seran objeto de
evaluacion, ni podran ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren
en situaciones de conflicto de interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la
contratacion publica, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la
Constitucion o la ley.

1.15. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS
SENSIBLES

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, la informacion publica puede exceptuarse de su acceso cuando pueda
causar un dafio a los siguientes derechos de las personas naturales o juridicas: El derecho a
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la intimidad, el derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad y los secretos
comerciales, industriales y profesionales.

De acuerdo con lo anterior, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de
toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i)
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion vy iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

Por tanto, en la plataforma del SECOP | y Il no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios
0 accionistas.

Ademas, de acuerdo con el articulo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo maodifique,
aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos datos
sensibles, como es el caso de la mujer victima de violencia intrafamiliar o personas en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, diligencie el “Formato 5 - Autorizacion tratamiento de datos
personales DEAJ” como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

1.16. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Direccién Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas, declarara
desierto el proceso Unicamente por los motivos o causas que impidan la escogencia objetiva
del contratista y lo hard mediante acto administrativo en el que se sefialaran en forma expresa
y detallada las razones que condujeron a esa decision, de conformidad con lo dispuesto por
el numeral 18 articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

Sin embargo, la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca -
Amazonas, podra adjudicar a un Unico proponente habilitado, siempre que cumpla con los
requisitos habilitantes (juridico, técnico y financiero), y con lo establecido para la evaluacion
economica y técnica de la propuesta.

La Entidad declarara desierto el proceso de seleccion en los siguientes casos:

a. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

b. No se presente ninguna propuesta dentro del término sefialado en el pliego
(Cronograma del proceso — SECORP 1.

c. cuando ningun proponente resulte habilitado en el informe de verificacion de requisitos
habilitantes.

d. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el presente
pliego de condiciones.

e. Se presenten los demas casos contemplados por la ley.

La declaratoria se hara mediante resolucion motivada en la cual se expresaran
detalladamente las razones que condujeren a esa decision (numeral 18, articulo 25 de la Ley
80 de 1993). Dicha decision se notificara a todas las personas que hubieren presentado oferta
y se publicara en el Sistema Electronico para la Contratacién Publica - SECOP II.

1.17. RETIRO DE LA OFERTA

Los Proponentes que opten por presentar su oferta en la plataforma del SECOP Il antes de
la fecha y hora de cierre del proceso de seleccion, deben estar pendientes de las posibles
adendas al proceso, caso en el cual deben retirar la oferta y aceptar la adenda, posteriormente
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el oferente si decide volver a presentar la oferta en la plataforma del SECOP IlI, debe
ingresarla nuevamente.

En todo caso, también puede retirar definitivamente su oferta. Ingrese a “Mis ofertas” en el
area de trabajo del Proceso de Contratacion y haga clic en “Lista de ofertas”.

SECOP Il le muestra una ventana con la oferta presentada. Haga clic en “No presentar” y
luego en “Retirar’. Acepte los términos y condiciones y haga clic en “Confirmar”. Tenga en
cuenta que solo puede retirar la oferta antes de la fecha limite para presentacion de ofertas.

1.18. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

En adicion a otras causas previstas por la ley, la Entidad rechaza las Ofertas cuando:

1. La propuesta o los documentos de subsanacion no se presenten en el aplicativo de
SECORP II, en el término establecido por la Entidad, excepto en los casos en que se
presente el certificado de indisponibilidad emitido por la agencia de Colombia Compra
Eficiente.

2. No adjunte la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta a través de la
plataforma del SECOP Il. Paragrafo tercero articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

3. Cuando el oferente por si 0 por interpuesta persona trate de intervenir, presionar o
informarse indebidamente, de aspectos relacionados con el presente proceso de
seleccion.

4. Cuando no se presente la oferta técnica en el “Formato 10 - Aceptacién de
Cumplimiento de las Especificaciones Técnicas Minimas de Mobiliario” o cuando
habiéndola presentado esta no cumpla con las condiciones establecidas en
“REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES”.

5. Cuando se solicite al proponente subsanar alguno de los documentos o de los
requisitos de participacion y no lo haga dentro del término sefialado en el cronograma
del presente proceso.

6. Cuando se solicite al proponente subsanar alguno de los documentos o de los
requisitos de participacion y habiéndolo aportado no esté acorde con las exigencias
de los Pliegos de Condiciones.

7. Cuando un proponente se inscriba y presente la oferta en la plataforma de SECOP I,
como proponente singular y presente documentos como proponente plural.

8. EIl proponente no acepte o condicione las especificaciones técnicas, obligaciones o
requisitos establecidos en el presente proceso de selecciébn y documentos del
proceso.

9. El contenido de la propuesta no coincida con el proceso de seleccion.

10. Una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural, presente
o haga parte en mas de una propuesta para el Proceso de Contratacion.

11. El oferente esté incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, con fallo en firme y
ejecutoriado, de conformidad con lo establecido por el articulo 60 Ley 610 de 2000.

12. El oferente se encuentre incurso en causal de inhabilidades, incompatibilidades,
prohibicion o conflicto de intereses para contratar con el Estado o presentar
propuestas, de conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica, en la Ley
80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes que regulen la
materia.

13. La oferta econémica supere el presupuesto oficial estimado o se supere el valor techo
estimado por item segun los precios establecidos en el estudio de mercado incluido
IVA.

14. No tener el Registro Unico de Proponentes en firme. La condicion de firmeza debe
adquirirse por lo menos hasta el plazo méximo otorgado por la entidad para que los
proponentes alleguen los documentos objeto de subsanabilidad.

15. No consignar o no ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de ese
precio unitario cero (0).

16. Se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo luego de agotarse el
procedimiento previsto por Colombia Compra Eficiente.
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17. El objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto
del contrato.

18. El proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una presunta
falsedad, luego de que la Entidad realice las verificaciones con quien expidio el
respectivo soporte.

19. Se presente un evento de indisponibilidad del SECOP Il y el proponente no notifique
tal situacion a la entidad y no sigue las instrucciones del “protocolo para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP II” establecido por Colombia Compra Eficiente.

20. La propuesta se presenta en lugar diferente a la plataforma del SECOP II, salvo
cuando se presente un caso de indisponibilidad y se siga el procedimiento establecido
en el “Protocolo a para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”.

NOTA 1: Cuando una propuesta se rechace por cualquiera de los puntos anteriores, la
Entidad se abstendra de evaluarla.

NOTA 2: Todos aquellos requisitos de la propuesta que no versen sobre la oferta econémica
seran solicitados por la Entidad estatal y deberan ser entregados por los proponentes hasta
el término de traslado del informe de evaluacién, so pena de rechazo de la oferta.
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CAPITULO Il - DESCRIPCION DEL OBJETO

El objeto del contrato sera: “SUMINISTRO DE CAJAS DE ARCHIVO REFERENCIA X300,
DESTINADAS A LA ORGANIZACION, CONSERVACION Y ALMACENAMIENTO DE LOS
PROCESOS JUDICIALES Y EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DEL DISTRITO JUDICIAL
DE CUNDINAMARCA”.

2.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca-Amazonas, creada
mediante el Acuerdo PCSJA22-12033 del 29 de diciembre de 2022, tiene bajo su
responsabilidad la gestion operativa, logistica y documental de mas de 435 despachos
judiciales distribuidos en 114 municipios, esta amplia cobertura territorial y la naturaleza
misma de las actuaciones judiciales generan un volumen masivo y constante de expedientes,
autos, sentencias y actuaciones administrativas que constituyen la memoria historica, juridica
y operativa de la administracion de justicia en la region.

El crecimiento constante de la produccién documental ha generado una alta ocupacion de
los espacios destinados a los archivos de gestion de varios despachos judiciales,
evidencidndose acumulacion de expedientes, utilizacibn de unidades de conservacion
deterioradas o inadecuadas y almacenamiento en condiciones que no cumplen los
parametros técnicos establecidos para la preservacion documental, esta situacion
incrementa el riesgo de pérdida de informacion, deterioro fisico de los documentos por
manipulacién permanente, deformacién de los expedientes, exposicion al polvo, humedad y
otros factores ambientales que afectan directamente la conservacion del patrimonio
documental de la Entidad.

De igual forma, durante las actividades de inspeccion, seguimiento y asistencia técnica
archivistica realizadas por la Direccion Seccional, se han identificado condiciones que
favorecen la proliferacion de agentes biologicos, tales como insectos, hongos y otras plagas
documentales, ocasionadas principalmente por la acumulacién de expedientes y el uso de
unidades de almacenamiento deterioradas. Estos factores representan una amenaza para la
integridad fisica de los documentos, comprometen la conservacion del acervo documental y
aumentan el riesgo de pérdida parcial o total de informacién de relevancia juridica y
administrativa.

A lo anterior se suma la necesidad permanente de adelantar las transferencias documentales
al Archivo Central, proceso que requiere que los expedientes sean entregados en unidades
de conservacion uniformes, resistentes y técnicamente adecuadas, garantizando su correcta
identificacién, organizacion, almacenamiento, consulta y preservacion durante todo su ciclo
de vida, del mismo modo, resulta necesario realizar el reempaque de expedientes cuyos
contenedores presentan desgaste por el paso del tiempo, manipulacién continua,
condiciones inadecuadas de almacenamiento o se encuentran en formato diferente, esto con
el fin de asegurar la estabilidad fisica de la documentacion y evitar su deterioro progresivo.

En este contexto, se hace indispensable la adquisicién de cajas de archivo referencia X300,
por ser la unidad de conservacion que responde a las especificaciones técnicas establecidas
por la normativa archivistica vigente y a las directrices impartidas por el Archivo General de
la Nacién, su utilizacion garantiza la adecuada proteccion de los expedientes frente a factores
fisicos, mecanicos y bioldgicos, facilitando asi la organizacion archivistica.

La adquisicion de este insumo permitird atender de manera oportuna las necesidades
derivadas de la organizacion del acervo documental, la sustitucion de unidades de
conservacion deterioradas, la normalizacion de los expedientes que actualmente carecen de
contenedores adecuados y la ejecucion de las transferencias documentales programadas,
contribuyendo a fortalecer las condiciones de conservacion preventiva y a reducir los riesgos
asociados al deterioro.
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En consideracion a que el volumen de expedientes objeto de organizacion, reempaque Yy
transferencia documental depende de la dinamica procesal de cada despacho judicial y de
las necesidades que se presentan durante la vigencia, la contratacion se desarrollara bajo la
modalidad de monto agotable, esta modalidad permite efectuar suministros parciales de
acuerdo con la demanda real, optimizando la ejecucién de los recursos publicos, evitando el
almacenamiento innecesario de grandes cantidades de insumos y garantizando la
disponibilidad permanente de cajas de archivo para atender oportunamente los
requerimientos archivisticos de la Direccion Seccional.

ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL

Los proponentes deberdn anexar a su oferta la ficha técnica de cada uno de los bienes
ofrecidos, en la cual se evidencie de manera verificable el cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas establecidas en el presente documento. Si bien la Entidad
no exige marcas especificas ni registradas, los bienes ofrecidos deberan cumplir estandares
de calidad, funcionalidad, seguridad y durabilidad acordes con las condiciones de uso
previstas por la Entidad.

En este sentido, la Entidad se reserva el derecho de rechazar aquellas propuestas que no
acrediten mediante fichas técnicas, certificaciones, garantias o soportes documentales, que
los bienes ofrecidos cumplen con las especificaciones técnicas requeridas, conforme a lo
establecido en los principios de seleccidn objetiva, responsabilidad y eficiencia, previstos en
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

A continuacién, se relacionan los estdndares de calidad, resistencia y conservacion
establecidos por el Archivo General de la Nacion (AGN), al igual que los parametros técnicos
requeridos para las cajas:

Referencia
Funcién archivistica

Especificacion técnica detallada
Conservacion y almacenamiento de documentos

Dimensiones internas

44.5x 25.5x32.5cm

Dimensiones externas

45 x 26.5x 33 cm

Capacidad Aproximadamente 2500 folios
Disefio Base + tapa suelta

Material Cartoén kraft corrugado

Tipo de pared Sencilla o doble segun resistencia
Calibres C540, C620, C720, C790, C930
Calibre recomendado C620 minimo (ideal C790 o C930)
Espesor 3.5 mm a 5 mm aprox.

Refuerzos Doble carton en fondo y laterales
Tapa Suelta, ajustada, sin perforaciones

Resistenciavertical

= 790 — 930 kgf/m

Resistencia horizontal

= 2 kgflcm?

Recubrimiento interno

sobre los documentos.

un r
parafina.

Recubrimiento exterior

Proteccién

Contra polvo, humedad e insectos

Normas

NTC 4436, NTC 5397

Capa protectora con pH inferior a 7, no presentar
untuosidad al tacto y no experimentar adherencia

En ningan caso se deben usar cartones que tengan
recubrimiento cuyo Unico componente sea

Pulpa blanca, preimpreso en tinta negra

NOTA: El proponente debera entregar junto con su oferta, carta de compromiso bajo la
gravedad de juramento, en la que manifieste que cuenta con stock suficiente para garantizar
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la ejecucion y entrega oportuna de los elementos, so pena de hacer efectiva la pdliza de
cumplimiento.

2.2.  IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
item Cédigo UNSPSC Producto
1 14121500 Carton y papel para embalaje
2 24112500 Cartén ondulado y otros materiales para distribucién
3 24112505 Formas de cartén corrugado
4 44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos
2.3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado para la ejecucién de la presente contratacion asciende a la suma de
CUATROCIENTOS TRES MILLONES NOVECIENTOS DIEZ MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA PESOS M/CTE ($403.910.850) INCLUIDO IVA, impuestos de ley, tasas y
contribuciones y todos los tributos que se generen con ocasién a la celebracion, ejecucion y
liquidacién del contrato.

ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO

2.4.

Con el fin de mitigar los riesgos asociados a la presentacién de ofertas con valores
artificialmente bajos o significativamente superiores a las condiciones reales del mercado, la
Direccion Seccional aplico la metodologia de la media aritmética simple sobre el universo de
cotizaciones obtenidas durante el estudio de mercado, incorporando adicionalmente el valor
histérico de adquisicion de la vigencia 2025, debidamente actualizado con la variacion del
indice de Precios al Consumidor (IPC), como referente objetivo de comparacion

En este sentido, el valor unitario histérico de adquisicion de cajas de archivo referencia X300
correspondiente a la vigencia 2025, equivalente a $7.800, fue actualizado conforme al IPC
anual, obteniéndose un valor ajustado de $8.198, el cual permite reflejar condiciones
econdémicas homogéneas frente a las cotizaciones actuales del mercado asi:

PROOVEEDOR CONDICION COMERCIAL VALOR UNITARIO
Valor histérico 2025 Referente histérico $8.198
Empaques Palu Pequena base $5.300
Multi empaques Mediana escala $6.664
Panamericana Gran superficie $10.948
Veneplast Distribuidor mayorista $14.950
Empacol Fabricante industrial $17.031

Durante el analisis comparativo de las cotizaciones recibidas se evidencio que las propuestas
presentadas por VENEPLAST y EMPACOL registran valores significativamente superiores
frente a las demas cotizaciones obtenidas y al valor historico de adquisicidon actualizado con
el IPC, configurandose como valores atipicos que afectan la representatividad del analisis
economico.

En consecuencia, dichas cotizaciones no serén tenidas en cuenta para la determinacion del
precio promedio de referencia del presente proceso, por cuanto su inclusion generaria una
sobreestimacion del valor de mercado y desvirtuaria la finalidad del estudio, consistente en
establecer un precio de referencia objetivo, razonable y acorde con las condiciones
economicas predominantes para la adquisicion del bien requerido.
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La comparacién de los valores obtenidos es la siguiente:

PROOVEEDOR CONDICION COMERCIAL VALOR UNITARIO
Valor histérico 2025 Referente histérico $8.198
Empaques Pald Pequena base $5.300
Multi empaques Mediana escala $6.664
Panamericana Gran superficie $10.948

Precio unitario techo $7.778

Como resultado del andlisis, el precio promedio obtenido es de SIETE MIL SETECIENTOS
SETENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($7.778), IVA e impuestos incluidos, el cual se adopta
como precio techo de referencia. Este valor no constituye el precio final del contrato, sino el
punto de partida para la puja econémica, en la cual los oferentes podran mejorar sus ofertas
mediante lances sucesivos, en aplicacion de los principios de economia, transparencia y
seleccion obijetiva.

Adicionalmente, para la estructuracion del presente andlisis se tuvo en cuenta el
comportamiento histérico de consumo y un promedio estimado de las necesidades de cajas
de archivo de los despachos judiciales, derivado de los requerimientos reportados, la
produccion documental recurrente, las solicitudes de transferencias primarias hacia el
Archivo Central y las evidencias de reempaque, este insumo permiti6 complementar el
analisis econdmico con una aproximacién real de la demanda institucional, garantizando una
mejor planeacion del suministro.

Finalmente, se precisa que el presupuesto oficial estimado del proceso asciende a
CUATROCIENTOS TRES MILLONES NOVECIENTOS DIEZ MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA PESOS M/CTE ($403.910.850), suma que incluye IVA y todos los impuestos o
tasas a que haya a lugar. El contrato se ejecutara hasta el 31 de diciembre de 2026 bajo la
modalidad de monto agotable, lo que permitird realizar entregas parciales conforme a las
necesidades reales de los despachos judiciales y del Archivo Central:

Finalmente, se precisa que el presupuesto oficial estimado del proceso asciende a
CUATROCIENTOS TRES MILLONES NOVECIENTOS DIEZ MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA PESOS M/CTE ($403.910.850) M/CTE, y que el contrato se ejecutara hasta el
31 de diciembre de 2026, bajo la modalidad de monto agotable, lo que permite realizar
entregas parciales conforme a las necesidades reales de los despachos judiciales y del
Archivo Central. Se precisa que el contrato se celebrara por el valor total del presupuesto
oficial, bajo la modalidad de monto agotable, lo que significa que los recursos podran utilizarse
total o parcialmente, de acuerdo con las necesidades institucionales que se presenten
durante su ejecucion.

El consumo del presupuesto se efectuara conforme a las cantidades efectivamente
requeridas por la Entidad y ordenadas al contratista, aplicando para ello los precios unitarios
establecidos en la oferta econdémica presentada por este y las especificaciones técnicas
definidas en los estudios y documentos precontractuales. En consecuencia, el valor final del
contrato estara sujeto al monto efectivamente ejecutado.

25. FORMA DE PAGO

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca pagara al contratista el
valor de los bienes suministrados mediante pagos parciales y periédicos (o0 un pago Unico
segun la programacion de pedidos que defina la entidad), previa presentacion de la
respectiva factura comercial, de acuerdo con las solicitudes de pedido de cajas de archivo
referencia X300 que realice el supervisor del contrato en el marco del cumplimiento del objeto
contractual.668

Los pagos estaran supeditados a las cantidades de cajas de archivo efectivamente
entregadas a entera satisfaccion en los lugares de ejecucién establecidos en este estudio
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previo, luego de la verificacion de las condiciones 6ptimas del material y el conteo fisico
respectivo.

El pago se realizara a la cuenta bancaria certificada por el contratista, previa radicacion y
aprobacion de los siguientes documentos:

1. Certificado de entrada a Almacén de la Seccional: (o el documento que haga sus
veces para entregas periféricas).

2. Factura de venta electronica o cuenta de cobro: Dependiendo del régimen
tributario al que pertenezca, el documento debera cumplir con los requisitos del
articulo 617 del Estatuto Tributario y la Resolucion No. 000042 de 2020, asi:

e [Estar denominada expresamente como factura de venta electrénica,
entregada de manera electronica asociada al software establecido por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (MHCP), asi como cargada en
SECORP lI, previa aprobacion del supervisor.

e Apellidos y nombres o razén social y NIT del vendedor o de quien presta el
servicio.

e Apellidos y nhombres o razén social y NIT del adquiriente de los bienes y
servicios (dirigida a nombre de la Direccion Seccional de Administracién
Judicial de Cundinamarca — Amazonas con NIT 901.673.538-6).
Sistema de numeracién consecutiva de factura de venta.

¢ Fecha de expedicion.

o Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios
prestados.

e Valor total de la operacion.

El nombre o la raz6n social y el NIT del impresor de la factura.

¢ Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas, asi como si es
0 no gran contribuyente o auto retenedor y la actividad econémica que
desarrolla.

3. Copia detallada de la planilla de pagos de seguridad social: (Salud, pensién y
riesgos laborales) y parafiscales, en concordancia con el periodo facturado y
cumpliendo lo establecido en la normativa vigente.

4. Certificacion de aportes: Emitida por el revisor fiscal o representante legal de los
ultimos seis (6) meses, donde se acredite el pago de los aportes a la seguridad social
y los parafiscales, acompafiada de la copia de la cédula de ciudadania, la tarjeta
profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigente ante la Junta Central
de Contadores.

5. Certificado de existenciay representacion legal: (Camara de Comercio) con fecha
de expedicién no mayor a 30 dias.

6. Informe de supervisién: Con soportes que den cuenta de la prestacion efectiva del
suministro de cajas x300 y el cumplimiento de las obligaciones contractuales
(supervisor).

7. Informe de ejecuciéon de actividades: El contratista debe presentar con la factura
un informe detallado que sea congruente con la cantidad de cajas suministradas y la
factura generada.

8. Registro Unico Tributario (RUT): Actualizado.

9. Certificacién bancaria vigente: No mayor a 30 dias.

Para la ejecucién del contrato, la Direccién Seccional de Administracién Judicial NO
entregara al contratista valor alguno por concepto de “anticipos” o “Pago anticipado”.

El Contratista debera acreditar ante, la Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Cundinamarca - Amazonas, si es 0 no “Gran Contribuyente”, “Autor retenedor” y la actividad
economica que desarrolla. El contratista deberd contar con el masculo financiero suficiente
para garantizar la operacion, los desplazamientos a las cuatro zonas (incluyendo Amazonas)
y la adquisicibn de repuestos, los cuales seran reembolsados por la Entidad previo

cumplimiento del servicio.
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NOTA 1: Los pagos antes previstos estaran sujetos al Programa Anual de Caja (PAC), de la
entidad aprobado por la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, Las demoras que se presenten por parte del
CONTRATISTA no seran imputables a la Direccidén Seccional de Administracion Judicial de
Cundinamarca - Amazonas, y en consecuencia no tendra por ello derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA 2: La Direccion Seccional efectuara las retenciones, Deducciones o Contribuciones a
gue haya lugar en virtud del contrato que se suscriba, de acuerdo al Estatuto Tributario en
cada uno de los pagos que corresponden a: Retencion en la Fuente y retencién de Industria
y Comercio y aquellas otras que se deriven del contrato, de acuerdo a la calidad del
contribuyente o contratista y de acuerdo a las tablas establecidas por ley segun informacion
financiera que reporte cada proveedor, la cual sera aplicada bajo su propia responsabilidad.

NOTA 3: Si la factura no es elaborada oportunamente, no es radicada dentro de los términos
aqui previstos o presenta inconsistencias, sera devuelta al contratista y los términos para el
pago so6lo empezaran a contarse desde la fecha en que se radique la cuenta corregida. La
demora del contratista en la entrega de la totalidad de los documentos que son requisito para
el pago sera su responsabilidad, y en consecuencia no tendra derecho al pago de intereses
0 compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA 4: La Administracion del SIIF Nacion determind, de conformidad con la Directiva
Presidencial 9 de 2020, a partir del 1° de abril de 2021 todos los proveedores obligados a
facturar electrénicamente deberan registrar el siguiente COrreo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como receptor Unico de las facturas
emitidas a nombre de éstas con el fin de que las envien autométicamente, junto con el
contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente
validacién ante la DIAN. Las facturas deben presentarse por subunidad ejecutora con la
siguiente estructura: #$27-01-01-833;No.DELCONTRATO;CORREOSUPERVISOR@cendoj.ramajudicial.gov.co#$

2.6. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucioén serd hasta el 31 de diciembre de 2026, contado a partir de la suscripcion
del acta de inicio, previo registro presupuestal y aprobacién de las garantias.

2.7. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se ejecutara en dos sedes:
1. Parque Industrial del Norte km 33 Tocancipa - Cundinamarca (Archivo Central)
2. Parque empresarial San Bernardo bodega 3 Cota — Cundinamarca (Almacén
Direccién Seccional)

NOTA: Por razones de necesidad del servicio o cambios en la infraestructura operativa, la
Entidad se reserva el derecho de modificar la sede de recepcion, para lo cual realizara la
notificacion formal y oportuna al contratista con el fin de que este realice los ajustes
necesarios en sus rutas logisticas de transporte y entrega.

Para todos los efectos se entendera como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C

2.8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

A) GENERALES

1. Ejecutar el contrato de conformidad con su objeto, obligaciones y demas condiciones,
cumpliendo con lo estipulado en el estudio previo, pliego de condiciones con sus anexos,
la oferta presentada y los demas documentos que hagan parte integral del contrato.
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2.

10.

11.

12.

13.

14.

Dar cumplimiento a los lineamientos, las politicas y las instrucciones que imparta la
Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas a traves
del supervisor.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
gue afecten el objeto y la ejecucién del contrato.

Constituir las garantias requeridas a favor de Nacién Consejo Superior de la Judicatura
— Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas con NIT:
901.673.538-6, por los valores y los amparos previstos, y mantenerlas vigentes hasta la
liguidacion del contrato, en los términos del Decreto 1082 de 2015 debera solicitar la
ampliacién o modificacién de las garantias en el evento de presentarse alguna adicion
o prérroga del contrato, asi como informar a la aseguradora sobre las suspensiones y
reanudaciones que se llegaran a presentar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a su suscripcion.

Ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecién o condiciones diversas a aquellas que requiera para el
cumplimiento del mismo.

Permitir la labor de seguimiento y control que realiza el Supervisor, atendiendo y dando
respuesta oportuna a las observaciones o requerimientos que se realicen.

Cumplir con la legislacion vigente en seguridad y salud en el trabajo, y ambiental durante
el desarrollo de las actividades contractuales.

Participar en reuniones presenciales, encuentros o comités relacionados con el objeto
contractual y las obligaciones pactadas, de acuerdo con las solicitudes de la Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas.

Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando
a ello hubiere lugar.

Manejar con la debida confidencialidad la informacién a que tenga acceso, asi como la
producida a lo largo de la ejecucién del contrato.

Acreditar el cumplimiento del pago mensual de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y parafiscales, mediante certificacion
en la cual conste el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales,
cuando a ello haya lugar, de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, expedida por el representante legal o revisor fiscal,
segun el caso.

Mantener indemne a la Entidad contra todo reclamo, demanda, accién legal y costos
que puedan causarse o0 surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de
terceros, ocasionados por su personal, durante la ejecucién del contrato.

Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones
establecidas en la normativa aplicable, en el mismo contrato y documentos que hacen
parte integral de este (especificaciones técnicas, el estudio previo, los insumos, la
propuesta presentada, los documentos que formen parte integral del contrato, y aquellos
que estén directamente relacionadas con el objeto del contrato).

Cumplir con la politica integrada del SIGCMA, en lo atinente a la politica antisoborno y
los requisitos del Sistema de Gestion Antisoborno (SGAS), el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo, el Plan de Gestién Ambiental adoptados para la Rama
Judicial. El incumplimiento de lo anterior dara lugar a que se tomen las medidas
correspondientes al incumplimiento contractual.

NOTA 1: El contratista es el Unico responsable por la vinculacién de personal, la cual realiza
a su propio nombre, por su cuenta y riesgo, sin que la Entidad adquiera responsabilidad
alguna por dichos actos. Por lo tanto, le corresponde al contratista el pago de los salarios y
las prestaciones sociales e indemnizaciones, asi como las obligaciones con el Sistema
Integral de Seguridad Social, Salud, Pension, riesgos laborales y parafiscales, de acuerdo
con la normativa aplicable.

NOTA 2: El personal que el contratista ocupe en la ejecucion del contrato no tendra ninguna
vinculacién laboral, civil y comercial con la Direccién Seccional de Administracién Judicial
Cundinamarca - Amazonas. La Responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a
cargo exclusivo del contratista.
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NOTA 3: En el evento en que el contratista utilice en la ejecucion del contrato personal por
contrato de prestacion de servicios deberd, mediante certificacion, acreditar para cada pago
gue estos cumplen con las obligaciones al sistema integrado de seguridad social y aportes
parafiscales.

NOTA 4: Compromiso Anticorrupcion — Con la suscripcion del contrato el CONTRATISTA se

oblig

a a prestar apoyo a la accion del Estado Colombiano para fortalecer la transparencia y

la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto asume explicitamente, entre otros,
los siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacion de cumplir la ley colombiana,
especialmente la Ley 1474 de 2011:

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion,
con los encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o
manipular la informacion del proyecto y presentar la respectiva propuesta.

No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a
ningun funcionario publico en relacién con su contrato.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion,
con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la
aceptacion de la oferta.

Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y
abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de
contratacion. Las observaciones al proceso de contratacion o a las propuestas de los
otros interesados se presentaran oportunamente, en los plazos y términos fijados en
las reglas de seleccion.

No ofrecer trabajo, contratos o beneficio econémico o de cualquier otra naturaleza a
ningun funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a sus
familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil,
desde la aceptacion de la oferta o con ocasion de esta, y hasta dos (2) afios siguientes
a la suscripcién del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses e
inhabilidades previstos en la Constitucién y en la ley.

No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar,
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o
cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado,
durante el Proceso de Contratacién ni durante la ejecucion o liquidacion del contrato.
No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta
capacidad de influencia politica o mediética, con el objeto de obtener citas o influir o
presionar las decisiones que la Entidad tome respecto de Procesos de contratacion
estatal, bien sea en su adjudicacion, supervision o terminacion.

No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion
en el presente proceso contractual.

B) ESPECIFICAS

Garantizar la calidad de los bienes suministrados, de acuerdo con la oferta presentada
a la Entidad.

Entregar los bienes solicitados en las cantidades y caracteristicas indicadas por la
Supervision, a entera satisfaccion de la Entidad.

Asumir el costo total derivado del transporte, fletes, cargue y descargue de los
elementos adquiridos a la sede establecida por la Direccién Seccional.

Cumplir con el proceso de garantia exigida para cada bien, estipulado en las condiciones
de conservacion del suministro.

Aportar la documentacion comercial y certificaciones de los bienes donde se observe el
cumplimiento de todas las condiciones de suministro exigidas por la Entidad.

Designar una linea de contacto o canal comercial disponible en horario de oficina, para
los tramites relacionados con el reporte de pedidos, logistica de entrega y demas que
se deriven.

Entregar bienes completamente nuevos, limpios, 6ptimas para el almacenamiento
documental y provenientes de un canal de distribucién legalmente constituido.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Proporcionar por su propia cuenta todos los insumos, vehiculos y materiales necesarios
para llevar a cabo de manera efectiva el objeto contractual, las entregas que presenten
inconsistencias o estén mal ejecutadas seran a exclusivo cargo y cuenta del contratista.
Otorgar garantia comercial sobre las unidades entregadas en virtud de la ejecucion del
contrato. Por ningdn motivo esta garantia o las devoluciones generardn costos
adicionales para la entidad.

Garantizar el desarrollo y cubrimiento total del objeto contractual con sus propios medios
y con la suficiente autonomia administrativa y operativa, comprometiéndose a
desarrollar el suministro atendiendo y resolviendo los problemas logisticos que puedan
presentarse.

Cambiar y reponer sin costo adicional para la Entidad, en un término maximo de
cuarenta y ocho (48) horas, los bienes que presenten algun dafio, ruptura o
aplastamiento generados por el transporte o la manipulacién de estos.

Coordinar previamente con la supervision del contrato la entrega de los pedidos
parciales, respetando el lugar, la horay el dia indicado en cada orden de suministro.
Garantizar la correcta condicién y estabilidad de los productos entregados, durante el
tiempo de vigencia del contrato y de la garantia, el contratista debera asumir el
transporte de los bienes que deban ser devueltos o restituidos.

Facturar los bienes objeto del contrato de conformidad con el precio unitario propuesto
en la oferta econdmica que resulte luego de la subasta inversa.

Las demas que se deriven del objeto contractual, de conformidad con los pliegos de
condiciones y la oferta presentada.

C) OBLIGACIONES AMBIENTALES DEL CONTRATISTA

El contratista se compromete y sera responsable de la adopcién e implementacién del Plan
de Gestion Ambiental de la Rama Judicial, durante la ejecucién del contrato. Adicionalmente,
debera:

1.

2.

3.

Cumplir con las leyes colombianas sobre el medio ambiente, normatividad archivistica
(a nivel nacional, regional y local) que se encuentren vigentes durante el término de este
contrato. El contratista deberd en todo momento minimizar el impacto ambiental de
cualquier actividad realizada por él, en el desarrollo de este contrato, de conformidad
con las normas aplicables.

Asistir a la induccién del sistema de gestibn ambiental para contratistas en la fecha mas
cercana a la firma del acta de inicio, de acuerdo con cronograma definido por la Entidad:

Jornada de Inducciéon Plan de Gestién Ambiental para Contratistas - Rama Judicial 2026
Frecuencia segundo martes habil de cada mes
Fecha Plataforma Hora Enlace
11/08/2026 Teams 9:30 a.m - 10:30 a.m https://acortar.link/MVct3U
8/09/2026 Teams 9:30 a.m - 10:30 a.m https://acortar.link/MVct3U
13/10/2026 Teams 9:30 a.m - 10:30 a.m h_t’[_Qsjllacortar_link/MVctQ,U
10/11/2026 Teams 9:30 a.m - 10:30 a.m https://acortar.link/MVct3U
15/12/2026 Teams 9:30 a.m - 10:30 a.m https://acortar.link/3YPGfH

Remitir al supervisor del contrato evidencia de la participacion y evaluacion de la
induccién ambiental para contratistas (pantallazo asistencia y evaluacion).

NOTA 1: El Contratista se compromete y seré responsable de la adopcion e implementacion
del Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial, durante la ejecucion del contrato en las
instalaciones de la Rama.

NOTA 2: El Proponente deberd acreditar el cumplimiento de los requisitos, permisos y
licencias de indole ambiental que a la fecha estén vigentes segun la reglamentacién nacional,
regional o local.
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2.8.2. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

En ejercicio del objeto contractual Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Cundinamarca - Amazonas, debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1.

Pagar el valor del contrato y realizar los descuentos de impuestos, tasas y
contribuciones a que haya lugar, de conformidad con la normatividad legal vigente y con
la disponibilidad del Plan Mensualizado de Caja PAC y conforme a los entregables
requeridos. Las demoras que se presenten no generardn el pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Supervisar la correcta ejecucion del contrato, validando que las actividades realizadas
por el contratista estén acordes a lo estipulado por la entidad en el proceso y la oferta
presentada.

Suministrar oportunamente la informacién y el apoyo que requiera el contratista para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Exigir y verificar por intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y
control de ejecucion del contrato, el cumplimiento de las obligaciones del contratista
frente al pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension,
ARL, y parafiscales siempre que se requiera.

Solicitar al contratista, en cualquier tiempo, las informaciones que requiera en relacion
con el contrato con el cumplimiento de las obligaciones de éste.

Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista.

Verificar el cumplimiento de la normatividad ambiental en concordancia con el SIGCMA
implementado por la entidad.
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CAPITULO IIl - LIMITACION DEL PROCESO A MIPYMES

Cumplido el plazo para solicitar la limitacion de la convocatoria, se constata en la plataforma
SECOP Il que no se recibieron solicitudes para limitar el proceso a Mipymes.

Por lo anterior, atendiendo a que no se cumplieron los requisitos establecidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, en el presente proceso no se restringira la
participacion a Mipymes.
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CAPITULO IV - REQUISITOS HABILITANTES Y REGLAS DE PRESENTACION DE LA
OFERTA

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el
articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 y el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto No. 1082 de 2015, la
capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion
de los proponentes es objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes
para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgan puntaje.

Se debe tener en cuenta que los requisitos habilitantes para el presente proceso de seleccion
se determinan considerando las condiciones minimas con las que deben contar los
proponentes de tal suerte que se garantice que el futuro Contratista cuente con la capacidad
e idoneidad suficientes para ejecutar el objeto del contrato.

Asi mismo, cabe aclarar que la Entidad, revisa que los Proponentes no se encuentren en
causales de inhabilidad, incompatibilidad sefialadas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de
1993, en concordancia con los articulos 1 al 4 y 90 de la Ley 1474 de 2011, articulo 221 del
Decreto-Ley 019 de 2012, que modificé el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, en especial lo
dispuesto por el inciso 5 de su numeral 6.3, concordante con lo establecido por el articulo
2.2.1.1.1.5.4 del Decreto No. 1082 de 2015; o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
contrato. Para ello, revisa el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales, Registro Nacional de Medidas
Correctivas y el RUP para verificar que no haya sanciones inscritas.

La entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma
del presente pliego de condiciones, de acuerdo con los soportes documentales que
acompafian la propuesta presentada.

Los requisitos habilitantes seran objeto de verificacion, por lo tanto, si la propuesta cumple
con todos los aspectos se evaluaran como “cumple”. En caso contrario, se evaluara como “no
cumple”.

4.1. CAPACIDAD JURIDICA

De conformidad con la normativa aplicable, la Entidad realizara la verificacion de requisitos
habilitantes de los Proponentes (personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras
domiciliadas o con sucursal en Colombia, Proponentes Plurales) con base en la informacién
contenida en el RUP RENOVADO Y EN FIRME para efectos de que la propuesta sea
habilitada y la misma pueda ser evaluada, y los demas documentos sefialados.

GENERALIDADES

l. Unicamente se consideraran habilitados aquellos Proponentes que cumplan con
todos los requisitos habilitantes segun lo sefialado en el Pliego de Condiciones.

Il. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por
cada uno de los integrantes de la figura asociativa, salvo que se entienda algo distinto
y, en todo caso, de acuerdo con las reglas del Pliego de Condiciones.

Il. Todos los Proponentes deben diligenciar el “Formato 8 — Experiencia” y los
Proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deberan presentar
los documentos necesarios para acreditar su capacidad financiera y organizacional.

V. Los Proponentes obligados a estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes
(RUP), deberan aportar el certificado con fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario anteriores contados desde la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion, el cual debe encontrarse RENOVADO Y EN FIRME para efectos de
gque la propuesta sea habilitada y la misma pueda ser evaluada. En caso de
modificarse la fecha de cierre del Proceso de Contratacion, se tendrd como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la originalmente fijada
en el Pliego de Condiciones Definitivo.
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Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el Pliego de Condiciones:

A. Individualmente, como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas
juridicas nacionales o extranjeras.

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion
previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

A. PERSONA NATURAL

Se permitira la presentacién de ofertas por parte de personas naturales plenamente capaces
gue cumplan con las condiciones exigidas en el pliego de condiciones y cuya actividad
econdmica este acorde con el objeto del futuro contrato.

La persona natural que presente la propuesta debe acreditar y aportar los siguientes
documentos:

a) Persona natural de nacionalidad colombiana: Cédula de ciudadania.

b) Persona natural extranjera con residencia en Colombia: Cédula de extranjeria vigente
expedida por la autoridad competente.

c) Estar inscrito en el Registro Mercantil y que su actividad comercial le permita realizar el
objeto del futuro contrato; lo anterior se acredita con la presentacion del certificado de
matricula mercantil emitido por la Cadmara de Comercio respectiva del domicilio comercial
del oferente, con fecha de registro anterior al cierre del proceso y expedicion del
certificado no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso; esto
sucede Unicamente en caso de que el proponente sea comerciante o ejerza el comercio
de conformidad con lo establecido en el Cédigo de Comercio y las normas que lo
modifiquen o sustituyan.

d) Registro Unico de Proponentes RUP RENOVADO Y EN FIRME, con fecha de expedicion
no superior a un (1) mes de antelacién a la fecha de cierre del proceso de seleccién, el
cual debe encontrarse en firme para efectos de que la propuesta sea habilitada y la misma
pueda ser evaluada.

e) Carta de presentacion de la propuesta firmada por el oferente o apoderado de este Ultimo
en el Formato 1 - Presentacion de las Ofertas.

B. PERSONA JURIDICA

Tratdndose de personas juridicas, su actividad econémica este acorde con el objeto del futuro
contrato, lo cual serd verificado con el certificado de existencia y representacion legal.

Deberan anexar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o autoridad competente, debidamente renovado conforme a la normatividad
legal aplicable, en el que se verificara:

e Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores contados desde la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En
caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso de Contratacion, se tendra
como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia
y representacion legal la originalmente fijada en el Pliego de Condiciones
definitivo.

¢ Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto
del Proceso de Contratacion.

e Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién
no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

e Siel representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la sociedad, deberd acreditar su capacidad a través de una autorizacion
suficiente otorgada por el 6rgano social competente respectivo.

¢ El nombramiento del revisor fiscal en caso de que deba contar con uno.
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e Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la
Republica de Colombia deberan estar legalmente establecidas en el territorio
nacional de acuerdo con los articulos 471y 474 del Cédigo de Comercio.

Persona juridica o persona juridica extranjera con sucursal o domicilio en el pais

La persona juridica que presente propuesta debe acreditar y aportar los siguientes
documentos:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

K)

Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.

La persona juridica debe tener una duracion no inferior al plazo de ejecucion del contrato
y un (1) afio mas. (Articulo 6 de la Ley 80 de 1993).

El objeto social debe estar relacionado con el servicio o bien a contratar con el proceso
de seleccidn, salvo que se trate de una sociedad por acciones simplificada en donde se
haya sefialado que puede realizar cualquier actividad comercial o civil licita, conforme
con el numeral 5 del articulo 5 de la Ley 1258 de 2008; lo anterior se acredita con la
presentacion del certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara
de Comercio, con fecha de expedicién no superior a un (1) mes de antelacién a la fecha
de cierre del proceso de seleccioén.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la
Céamara de Comercio, debe allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia
y representacion o reconocimiento de persona juridica, con fecha de expedicién dentro
del mes anterior al cierre del proceso de selecciéon

Registro Unico de Proponentes RUP, con fecha de expedicion no superior a un (1) mes
de antelacién a la fecha de cierre del proceso de seleccion, el cual debe encontrarse en
firme, para efectos de que la propuesta sea habilitada y la misma pueda ser evaluada.
Acta de autorizacion o documento correspondiente del érgano directivo que faculta al
representante legal para contratar hasta por el valor del presupuesto oficial estimado para
la presente contratacion, lo anterior, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a
sus facultades, con las respectivas autorizaciones para participar en el presente proceso
de seleccidn, suscribir el contrato y realizar todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado
del Proponente en el formato dispuesto por la Entidad.

Cuando el oferente actle a través de un representante o apoderado debera acreditar,
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta
expresamente facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.
Certificacion del representante legal o revisor fiscal, que indique estar al dia en el pago
de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscal de sus empleados en los 6
(seis) meses anteriores al cierre del proceso.

Si la persona juridica esta obligada a tener revisor fiscal, debera aportar copia de la
cédula de ciudadania del revisor fiscal copia de antecedentes de la Junta Central de
Contadores, vigente.

Carta de presentacion de la propuesta firmada por el oferente o apoderado de este Ultimo
en el Formato 1 - Presentacién de las Ofertas.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en el pais

a)

b)

Quien firme la carta de presentacién de la propuesta debe acreditar que es el
representante legal o apoderado del Proponente y en el documento deben estar
especificadas las facultades que le fueron otorgadas.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deben acreditar que cuentan con
un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente
facultado para representarlas judicial y extrajudicialmente. Deben mantener dicho
apoderado, como minimo, por el término de vigencia del contrato resultado del Proceso
de Seleccion y un (1) afio mas. No tienen la obligacion de acreditar apoderado si, de
conformidad con las normas legales vigentes, tienen obligacion de constituir sucursal en
Colombia para efectos de la ejecucion del contrato.
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c)

d)

f)

9)

h)

Los poderes especiales para actuar en los procesos de contratacion requieren nota de
presentacion personal, de acuerdo con la Circular Externa Unica de Colombia Compra
Eficiente.

Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado
del Proponente en el formato dispuesto por la Entidad.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal
con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio
expedido a més tardar dentro del mes anterior a la fecha de cierre del presente proceso,
en el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracién, nombre,
representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla
juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la
autorizacion o documento correspondiente del érgano directivo que lo faculta.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado
gue acredita la existencia y representacion o si este tipo de certificados no existen de
acuerdo con las Leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica,
debera manifestarlo mediante declaracion que segun la legislacion del pais de origen, las
certificaciones o informacién no pueden aportarse en los términos exigidos en este
Pliego, tal como lo dispone el articulo 177 del Codigo General del Proceso y la
informacion tiene que presentarse en documento independiente expedido por una
autoridad competente de tal pais o en su defecto, en documento expedido por el maximo
organo directivo de la persona juridica.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia debe acreditar su existencia
mediante la presentacion de la copia de su pasaporte o del documento que fije su
residencia temporal o permanente en Colombia.

Carta de presentacion de la propuesta firmada por el oferente o apoderado de este ultimo
en el Formato 1 - Presentacion de las Ofertas.

C. CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Podran conformar consorcios o uniones temporales las personas naturales o juridicas, las
cuales deberan cumplir con las siguientes condiciones:

)

K)

Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o Consorcio
0 Promesa de Sociedad Futura mediante el diligenciamiento del Formato 3 - Modelo de
documento de conformacién del Consorcio o Union Temporal o Promesa de Sociedad
Futura en el cual debe constar la participacion de cada uno de los integrantes del
Proponente, la representacién legal o el poder otorgado a quien suscribe los documentos
en nombre del Proponente y las obligaciones a cargo de cada una de las partes en los
vehiculos asociativos.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la cAmara de comercio del
domicilio de cada uno de los integrantes del Consorcio, Uniébn Temporal o Promesa de
Sociedad Futura con fecha de expedicién no superior a un (1) mes de antelacién a la
fecha de cierre del proceso de seleccion. El objeto social de cada uno de los integrantes
del Consorcio, Union Temporal o Promesa de Sociedad Futura debe estar relacionado
con el bien a contratar en el respectivo proceso de seleccion de tal manera que se
complementen, salvo en las personas juridicas que sean sociedades por acciones
simplificada, en donde se haya sefialado que puede realizar cualquier actividad comercial
y civil licita, conforme al numeral 5 del articulo 5 de la Ley 1258 de 2008.

Registro Unico de Proponentes de cada uno de los integrantes del Consorcio, Union
Temporal o Promesa de Sociedad Futura con fecha de expedicién no superior a un (1)
mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso de seleccion, el cual debe encontrarse
en firme para efectos que la propuesta sea habilitada y la misma pueda ser evaluada.
La duracién del Consorcio, Uniobn Temporal o futura sociedad que se constituya de la
Promesa de Sociedad Futura debe abarcar el plazo de ejecucion del contrato el término
previsto para su liquidacién y un (1) afio mas.

Cada uno de los integrantes debe tener como minimo el 30% de participacion dentro del
acuerdo consorcial o de union temporal; esta situacion deberd constar en el
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correspondiente documento consorcial o de unién temporal. Adicionalmente, la sumatoria
de los porcentajes de participacion de todos los miembros del consorcio o unién temporal
debe ser igual al 100%. LA INOBSERVANCIA DE ESTA CONDICION SERA CAUSAL
DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

n) Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado del
Consorcio, Union Temporal y Promesa de Sociedad Futura, asi como la de cada uno de
los integrantes del representante legal o persona natural, segin corresponda

0) Acta de autorizacion o documento correspondiente del 6rgano directivo que faculta al
representante legal, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a sus facultades,
con las respectivas autorizaciones para participar en el presente proceso de seleccién,
suscribir el contrato y realizar todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.

p) Carta de presentacion de la propuesta firmada por el oferente o apoderado de este ultimo
en el Formato 1 - Presentacion de las Ofertas.

Las personas que se presenten en Consorcio o Union Temporal deberan tener en cuenta
que, integrar un Consorcio o Unién Temporal no significa crear una persona diferente a las
gue se unen, por lo tanto, una persona natural o juridica integrante de un consorcio o unién
temporal no podra presentar propuesta como persona individual (natural o juridica) pues
estaria presentando dos propuestas para el mismo proceso lo cual generaria rechazo
inmediato de las propuestas.

Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal podran designar como representante de
éste, a uno de sus integrantes o a un tercero, en este Ultimo caso, el representante designado
debera acreditar los mismos requisitos de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal,
segun sea el caso.

4.1.1. DOCUMENTOS PARA ACREDITAR CAPACIDAD JURIDICA
41.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera diligenciar en su totalidad el modelo que se designe en los pliegos de
condiciones y debera estar debidamente firmado por el proponente personal natural o por el
representante legal del proponente que sea persona juridica o el representante del Consorcio
0 Unién Temporal (Formato - 1).

41.1.2. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA

Se debe presentar fotocopia de la cédula de ciudadania de quien suscribe la propuesta. Aplica
para todos los integrantes del consorcio o unién temporal.

4.1.1.3. CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL
Para personas naturales: Certificado mercantil expedido por la Camara de Comercio con una

fecha de expedicion que no puede ser superior a un (01) mes contado desde el momento del
cierre del presente proceso, si a ello hubiere lugar.

La actividad comercial debera guardar relacién con el objeto del contrato.
4.1.1.4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Para personas juridicas: Certificado de existencia y representacion legal expedido por la
autoridad competente, con una fecha de expedicion que no puede ser superior a un (01) mes
contado desde el momento del cierre del presente proceso. La duracién de la persona juridica
debera ser equivalente, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley 80 de 1993
a la del plazo ofrecido para la ejecucion del contrato y un (01) afio mas.

Asi mismo debera acreditar en el mismo certificado que ha sido autorizado legitimamente por
el érgano de Administracion competente para presentar la propuesta, suscribir el contrato si
a ello hubiere lugar, y en general, garantizar el cumplimiento de todas sus obligaciones; el
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objeto social de la persona juridica debera comprender el SUMINISTRO DE CAJAS DE
ARCHIVO X300.

4.1.1.5. CONSTITUCION

Las personas naturales, juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar el tiempo de
constitucion mayor o igual a TRES (3) ANOS a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccién y su duracién no serd inferior a la del plazo de ejecucion del contrato y por un afio
mas.

En el caso de proponentes plurales, al menos uno (1) de los proponentes debera acreditar
los TRES (3) ANOS de constitucion; los demas integrantes del consorcio o unién temporal
deberan acreditar como minimo UN (1) ANO de constitucién.

4.1.1.6. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

El proponente o los integrantes del Consorcio o Union Temporal deberan presentar la copia
del Registro Unico Tributario - RUT expedido por la DIAN con todas las paginas y con fecha
de emision de la vigencia 2026.

4.1.1.7. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

Mecanismo de control creado por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que
busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan
suscrito titulos alimentarios.

El articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripcion en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario
moroso solo podia contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso
gue actle como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el
Estado”.

En este sentido, el proponente deberd allegar con su propuesta un certificado que indique
gue no se encuentra inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee deudas
alimentarias en Colombia.

El certificado debera ser expedido para el proponente persona natural, o para el representante
legal del proponente persona juridica.

Dicho certificado se puede expedir a través de la carpeta ciudadana Digital en el link:
https://redam.gov.co/.

4.1.1.8. INFORMACION DE MULTAS O SANCIONES

Con el propdsito de dar aplicacién al articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, la Direccién Seccional
de Administracion Judicial Cundinamarca - Amazonas, verificara en el RUP, LAS MULTAS Y
DEMAS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO QUE LE HAYAN IMPUESTO COMO
CONTRATISTA, derivadas del incumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato
respectivo, las cuales pueden haber sido impuestas directamente por la Entidad publica
contratante, asi como los actos administrativos mediante los cuales se les haya hecho
efectivas las garantias constituidas para respaldar los contratos (En caso de consorcios o
uniones temporales, tal situacion sera verificada de todos y cada uno de los integrantes).

4.1.1.9. APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 (del perfeccionamiento
del contrato), modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente y el
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contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes relativos al
sistema de seguridad social integral (salud, pension, riesgos laborales), asi como Parafiscales
(SENA, ICBF Y CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR), cuando corresponda.

Por lo anterior, los proponentes deberan acreditar el requisito en los siguientes términos:

Personas Naturales

Si el proponente es persona natural, debera encontrarse afiliado como cotizante y a paz y
salvo al Sistema General de Seguridad Social (SALUD, PENSION, RIESGOS LABORALES,
cuando corresponda este Ultimo), al momento de presentacién de la propuesta.

Para la acreditacién de éste requisito, los proponentes deberan diligenciar y presentar la
certificacion dispuesta por la Entidad, la cual se encuentra anexa al Pliego de Condiciones;
ADICIONAL, sera necesario que presenten con ésta la PLANILLA PAGA que acredite estar
al dia con los Sistemas de Seguridad Social Integral (SALUD, PENSION, RIESGOS
LABORALES, cuando corresponda éste ultimo), de conformidad con los términos dispuestos
en el Decreto 1990 de 2016, expedido por el MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION
SOCIAL.

El Ingreso Base de Cotizacién IBC, no podra ser inferior al Salario Minimo legal Mensual
Vigente.

Quien no esté obligado a cotizar al régimen de pensiones debera informarlo por escrito,
manifestando el régimen legal que sustenta tal circunstancia.

Personas Juridicas

En armonia con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, cuando la contratacion
se realice con personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de los
empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

La acreditacion de éste requisito se realizar4 a través de certificacion dispuesta por la
Direccion Seccional, la cual se encuentra anexa al Pliego de Condiciones y debera estar
suscrita por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o
por el representante legal, durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de
contratacion para que se hubiera constituida la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior
a los seis meses anteriores a la celebracion del contrato.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis meses de constituida, debera acreditar
los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Cuando la certificacion sea suscrita por el revisor fiscal, se debera aportar cedula de
ciudadania, copia de su tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios
vigentes expedido por la Junta Central de Contadores. Para la presentacion de ofertas por
parte de personas juridicas sera indispensable acreditar el requisito sefialado anteriormente.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra
al dia en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar copia del
acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre
de proceso de seleccion.

Las empresas reportadas en mora no podrdn presentarse en el presente proceso de
contratacion estatal de conformidad con el ultimo inciso del articulo 7 de la Ley 1562 del 11
de julio de 2012.
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Consorcios o0 Uniones Temporales

La acreditacién del requisito de APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES, por parte de los Consorcios o Uniones Temporales, debera
realizarse de manera separada por cada integrante, cumpliendo con lo dispuesto
anteriormente para las personas naturales o juridicas, segun sea el caso.

4.1.1.10. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES RUP

Los proponentes deberan allegar el Registro Unico de proponentes vigente (RUP) expedido
por la Camara de Comercio, de conformidad con lo sefialado en el articulo 6 de la Ley 1150
de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015; el interesado en presentar
propuesta para participar en este proceso de seleccién debera contar con inscripcion vigente
en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio a la fecha de cierre del
presente proceso.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia deberan aportar el documento
gue acredite la inscripcién en el registro correspondiente en el pais en donde tienen su
domicilio principal o en su defecto en el RUP de la Camara de Comercio de Colombia.

Los oferentes deberan estar inscritos con la siguiente descripcion segun los UNSPSC
vigentes:

item Cédigo UNSPSC Producto
1 14121500 Carton y papel para embalaje
2 24112500 Carton ondulado y otros materiales para distribucion
3 24112505 Formas de cartén corrugado
4 44111515 Caja_s u organizadores de almacenamiento de
archivos

Cuando la propuesta sea presentada por consorcio o unién temporal, cada uno de sus
integrantes debera anexar RUP vigente en el que se acredite que cada uno de sus miembros
se encuentra inscrito.

En todo caso, la informacion aqui requerida, debe encontrarse en firme a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion.

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, la informacion
de las condiciones financieras estara soportada en el ultimo Balance General y el Estado de
Resultados de la persona juridica extranjera, que sera la que se inscriba como proponente.

Estas cifras deben presentarse en moneda colombiana, de conformidad con los articulos 50
y 51 del Decreto 2649 de 1993 y demas normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

El proponente y cada uno de sus integrantes si el mismo es un consorcio 0 una union
temporal, deberan acompafiar sus ofertas con la certificacion vigente y en firme de su
inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo
221 del Decreto Ley 019 de 2012, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015. Este certificado debe tener y una fecha de expedicion no mayor a 30 dias
calendario.

Si del certificado allegado con la oferta se encuentra que la inscripcién no se encuentra en
firme, el proponente podra entregar el certificado expedido por la Cadmara de Comercio donde
conste su firmeza hasta el dia previsto en el cronograma para la subsanacién de las ofertas.
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De conformidad con lo establecido en el numeral 6.1 del articulo 6° de la Ley 1150 de 2007,
la Entidad verificard el cumplimiento de los requisitos habilitantes (capacidad juridica,
condiciones de experiencia, capacidad financiera y organizacional de los proponentes),
tomando la informacién inscrita en el RUP vigente, en donde deben constar dichas
condiciones.

4.1.1.11. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente deberd constituir a su costa, a favor de la Direccion Seccional de
Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas y presentar con su propuesta, una
garantia de seriedad, expedida por una compafia de seguros legalmente establecida en
Colombia o una Entidad Bancaria autorizada para expedir la pdliza de cumplimiento y
seriedad de la oferta, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
Presupuesto Oficial. Dicha garantia debera extenderse desde la fecha de presentacion de la
propuesta, hasta por un lapso de noventa (90) dias contados a partir de la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

En las propuestas presentadas por personas juridicas la pdliza o garantia debe ser tomada a
nombre de la razén social que figura en el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cadmara de Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que en el Certificado de la
Camara de Comercio se establezca que la sociedad podra identificarse con la sigla.

En las propuestas presentadas en Consorcio o Union Temporal, la péliza debera tomarse a
nombre de la totalidad de los integrantes de este, identificando plenamente cada integrante e
indicando el porcentaje de participacion.

El proponente se compromete a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacién del
contrato o de prorrogarla en caso de ser necesario, y quien resulte favorecido hasta la
constitucion de la garantia Unica del contrato resultante de este proceso. la Direccién
Seccional de Administracién Judicial, podré solicitar aclaraciones a la garantia de seriedad
presentada, cuando asi lo estime necesario.

La Direccién Seccional de Administracion Judicial, hara efectiva la garantia de seriedad de la
propuesta, como indemnizacidn por perjuicios, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la misma.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los
proponentes podran otorgar como mecanismos de cobertura del riesgo cualquiera de las
garantias establecidas por la citada norma, siempre y cuando se cumplan los requisitos
sefalados para cada una de ellas en la mencionada reglamentacion y la respectiva garantia
ademas cumpla con la informaciéon minima requerida en el presente numeral.

En el evento en que el proponente opte por constituir una poéliza de seguros ésta debera
cumplir con los requisitos del presente numeral y debera ser expedida por una entidad vigilada
por la Superintendencia Financiera de Colombia, asi mismo, el costo de la prima de la
garantia sera por cuenta del proponente y debera aportar el comprobante de pago respectivo.
En caso de oferentes plurales, la garantia debera estar expedida a favor del oferente y
describir los porcentajes de participacion de cada integrante.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la
garantia de seriedad de oferta debera cubrir los siguientes eventos:

a. Lanoampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prorroga sea inferior a dos (2) meses.

b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las
ofertas.

c. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
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d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

En el evento que la propuesta la presente un Consorcio o una Unién Temporal, en la garantia
de seriedad de la oferta debera estipularse que el tomador es “El Consorcio o Unién Temporal
(segun sea el caso), conformado por... y....”, de conformidad con lo establecido en el articulo
2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015.

Si los proponentes lo solicitan (por escrito) se les devolvera la garantia de seriedad de la
propuesta cuando esté perfeccionado el contrato respectivo. En el evento en que la Entidad
amplie la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, el proponente debera ampliar la
vigencia de la garantia de seriedad de la oferta de tal suerte que la vigencia de esta cubra el
plazo total establecido en este numeral.

Por tanto, el proponente debera presentar con la propuesta, Garantia de seriedad de la
misma, con las siguientes especificaciones:

DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
BENEFICIARIO CUNDINAMARCA - AMAZONAS
NIT 901.673.538-6
1. El proponente, persona juridica (Raz6n Social que figura en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio o su
equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Camara de
AFIANZADO ;:iglrg)ermo 0 su equivalente establezca que la firma podra identificarse con la
2. En el caso de consorcios o0 uniones temporales debe ser tomada a hombre
del consorcio o union temporal (indicando todos sus integrantes y el porcentaje
de participacién) y no a nombre de su representante.
C.C.oNIT Identificacién del proponente
Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de presentacion de
VIGENCIA
la propuesta en el presente proceso
CUANTIA Diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial.
El texto de la garantia debera indicar textualmente el nimero del proceso, el afio
AMPARO - .
y el objeto del mismo.
La garantia deberd encontrarse suscrita por la aseguradora o garante - y el
FIRMAS .
afianzado o su representante legal.

La garantia no podra ser revocada sin autorizacion previa y expresa de esta Seccional de
Administracion Judicial.

NOTA IMPORTANTE: El oferente deberd anexar alapodliza, el respectivo recibo de pago,
o la certificaciéon de la aseguradora en la que conste que la p6liza no sera revocada por

falta de pago.

De conformidad con el paragrafo 3 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, el cual fue incluido
por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, “La no entrega de la garantia de seriedad junto con
la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de la misma.”

4.1.1.12. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente debera aportar con su propuesta, el Formato debidamente diligenciado. En
caso de consorcio 0 unién temporal esta declaracion deberé ser, ademas, suscrita por cada
uno de los integrantes que lo conforman.

El compromiso debera hacerse constar en una carta de compromiso y se contraera bajo la
gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcion del formato que
se designe en los pliegos de condiciones.
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4.1.1.13. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y DE
MEDIDAS CORRECTIVAS

El proponente debera aportar los certificados expedidos por la Contraloria General de la
Republica, la Procuraduria General de la Nacion y la Policia Nacional con el fin de verificarse
los antecedentes fiscales, disciplinarios y el certificado de antecedentes judiciales, asi como
el Registro Nacional de Medidas Correctivas, de la persona juridica que presente la propuesta
y del representante legal de la persona juridica que la presente.

En caso de no aportarlos con la propuesta, la Entidad consultara en las paginas Web de
dichas entidades la informacion.

En el caso de consorcios o0 uniones temporales, se realizaran las mismas verificaciones para
cada uno de sus integrantes.

4.1.1.14. REQUISITOS PARA PERSONA JURIDICA EXTRANJERA
Copia del documento de Identificacién de conformidad con la normativa del pais de origen.
4.1.1.15. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION

Acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idéneo expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio, con fecha de emisién dentro del mes anterior
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, en el que conste su existencia, su
fecha de constitucion, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s)
gue tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, o aportando la autorizacién o documento correspondiente del 6rgano
directivo que le faculte expresamente.

Las personas juridicas extranjeras con domicilio en el pais deberan acreditar la existencia y
representacion legal de la sucursal que para el efecto ha debido constituir con el lleno de
formalidades exigidas en la legislacion colombiana y en especial en la Ley 80 de 1993.

En todo caso deberd acreditarse lo siguiente:

1. Objeto social que incluya las actividades principales objeto del presente proceso, es
decir la comercializacién de consumibles de impresion.

2. La suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia,

de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y las demas disposiciones
que regulan el tema, cuando sea del caso.
Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado
que acredita la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de
acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona
juridica, la informacion debera presentarse en documento independiente expedido por
una autoridad competente de tal pais o en su defecto, en documento expedido por el
maximo organo directivo de la persona juridica. Las personas juridicas extranjeras que
se encuentren dentro del supuesto de hecho sefialado en este parrafo deberan
declarar que, segun la legislacion del pais de origen, las certificaciones o informacion
no puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal como lo dispone el
articulo 177 del Cédigo General del Proceso.

3. Apoderado domiciliado en Colombia: Deberan acreditar en el pais un apoderado
domiciliado en Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta y
celebrar el contrato, asi como para representarlas judicial y extrajudicialmente.

4.1.1.16. APODERADOS

Los Proponentes podran presentar propuesta por intermedio de apoderado, evento en el cual
deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al
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apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar
y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trdmite del presente proceso y
en la suscripcién del Contrato.

El apoderado podrd ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera
estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del
Proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes
actividades: (i) formular Propuesta para el presente proceso de seleccion; (ii) dar respuesta a
los requerimientos y aclaraciones que solicite la Direccién Seccional en el curso del presente
proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del
acto administrativo de Adjudicacion; (iv) Suscribir en nombre y representacion del
Adjudicatario el Contrato.

En caso de no anexarse con la propuesta el poder conferido legalmente, con anterioridad al
cierre del proceso 0 que este no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello
segun los documentos de existencia y representacion de la persona juridica, se entendera
carente de capacidad juridica.

4.2. CAPACIDAD TECNICA
42.1.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA

En atencién a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto No. 1082
de 2015, la experiencia del proponente, incluyendo las personas naturales, juridicas o los
proponentes plurales se demostrara con la informacién contenida en el Registro Unico de
Proponentes - RUP vigente y en firme antes del cierre del proceso.

El requisito de experiencia sera acreditado mediante la presentacion de maximo tres (3)
certificaciones de contratos ejecutados, terminados y liquidados a la fecha de cierre del
proceso de seleccion, cuyas actividades estén relacionados con el suministro de cajas de
archivo x300 y que la sumatoria de estas actividades (suministro o venta de cajas) acrediten
la ejecucion de un valor igual o superior al presupuesto oficial estimado para este proceso
en SMMLYV. Es de advertir que cada uno de los contratos relacionado para cumplir con el
requisito de experiencia deberan encontrarse clasificados en los c6digos UNSPSC que se
describen en la siguiente tabla hasta el tercer nivel:

item Cdodigo UNSPSC Producto SMMLV
1 14121500 Carton y papel para embalaje
5 24112500 C_artpn quulado y otros materiales para
distribucién 230,68
3 24112505 Formas de carton corrugado
4 44111515 Cajas u.organlzadores de almacenamiento
de archivos

La verificacién de experiencia se realizara respecto de los contratos que se indiquen en el
Formato 8 - Experiencia del Proponente, siempre que estos se encuentren inscritos en su
RUP.

En caso de Consorcios y/o uniones temporales, se sumara la experiencia de sus integrantes
pudiendo uno solo acreditar la totalidad de la experiencia.

La Entidad no acepta autocertificaciones para la acreditacion de la experiencia requerida en
el presente numeral.

Entiéndase por autocertificacion:
e Cualquier certificacion expedida por el proponente para acreditar su propia
experiencia.
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e Cualquier certificacién expedida por consorcios o uniones temporales en los cuales
el proponente o los integrantes del consorcio o uniéon temporal hayan hecho parte.

e Cualquier certificacion expedida por uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal para acreditar la experiencia de uno o mas de los integrantes del consorcio
0 unién temporal.

NOTA: NO SE ACEPTAN CONTRATOS, NI CERTIFICACIONES DE CONTRATOS EN
EJECUCION.

4.2.1.2. CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA
REQUERIDA

Para acreditacion de la experiencia, el proponente debera cumplir con lo siguiente:

i) Para los Proponentes que estén obligados a estar inscritos en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) solo serdn tenidos en cuenta para la acreditaciéon de la
experiencia los contratos inscritos en dicho registro.

i) Documentos Validos para la Acreditacion de la Experiencia Requerida: Para la
verificacién de la informacion adicional a la contenida en el RUP, el Proponente
podra aportar uno o algunos de los documentos validos para la acreditacion de la
experiencia requerida, los cuales se establecen a continuacion. Los mismos deberan
estar diligenciados y suscritos por el contratante, el Contratista, segun corresponda,
los cuales son:

a. Acta de liquidacion.

b. Acta de entrega, terminacién, final o de recibo definitivo.

c. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de
terminacion del Contrato, en la que conste el recibo a satisfaccion de los
servicios contratados, debidamente suscrita por quien esté en capacidad u
obligacién de hacerlo. Si la certificacion incluye varios contratos, estos se
verificardn de manera individual segun sean indicados en el Formato 5 -
Experiencia del Proponente.

d. Cualquier otro documento idoneo que acredite la experiencia exigida, tales
como: el contrato y/o los documentos del proceso contractual, los cuales deben
estar suscritos por las personas que intervinieron en su formacion.

No sera valido para acreditar esta experiencia solo el contrato, o la sola acta
de liguidacion o la sola acta final o de terminacién, deben adjuntar la
respectiva certificacion.

Los anteriores documentos, deben reflejar con precision la informacién solicitada
para la acreditacion de experiencia especifica relacionada. Asi las cosas, la Entidad
puede verificar el alcance de las mismas, de lo contrario no seran tenidas en cuenta
para acreditacion del requisito establecido y en ningln caso se aceptardn para
acreditacion de experiencia del proponente auto certificaciones, facturas radicadas
0 cuentas de cobro.

i)  Los Proponentes con la presentacién de alguno, o algunos de los documentos
sefialados anteriormente, acreditaran para cada uno de los Contratos aportados,
entre otros, los siguientes requisitos:

Identificacion de las partes.

Objeto del contrato.

Alcance del objeto y/o principales actividades ejecutadas.

Plazo ejecucion del contrato (fechas de inicio y terminacion).

Valor del contrato.

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

iv)  Cuando se indique que un valor debe expresarse en Salarios Minimos Mensuales
Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:
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vi)

a) Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito en
el numeral 1.7 Conversion de monedas, o cuya moneda de origen sea el peso
colombiano, deben convertirse a SMMLYV, para lo cual se emplearan los valores
histéricos de SMMLV sefialados por el Banco de Ila Republica
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afo
correspondiente a la fecha de terminacion del Contrato.

b) Los valores convertidos a SMMLYV, se deben ajustar a la unidad mas préoxima
de la siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto
cinco (0.5) y hacia abajo para valores menores a cero punto cinco (0.5).

Para la acreditacion de experiencia a través de contratos celebrados entre
particulares, el Proponente debera aportar, ademas de los referidos en el literal ii)
de este numeral, la certificacion de facturacién expedida con posterioridad a la fecha
de terminacién del Contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del
Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia de la
tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios vigente, de la Junta
Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el
pais donde se expide el documento del profesional.

Para la acreditacion de experiencia a través de Subcontratos: Para acreditar la
experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, se
aplicaran las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

Para acreditar la experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos con
Entidades Estatales el Proponente debera aportar los documentos que se enlistan
a continuacion:

a. Certificacién del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la
fecha de terminacion del subcontrato, la cual debera estar suscrita por el
representante legal del contratista del contrato principal, del Concesionario, 0
del EPC o Consorcio Constructor. Asi mismo, debe contener la informacion
requerida en el Pliego de Condiciones para efectos de la acreditacion de la
experiencia.

b. Certificacion expedida por la Entidad Estatal del contrato principal del cual se
derivé el subcontrato. Esta certificacion debe contener la informacion bésica
del contrato principal y la siguiente:

¢ Informacioén en la cual se evidencie que la figura de la subcontratacion es
permitida en el marco del contrato principal. En caso de que no requiera
autorizacién para subcontratar, el Proponente podra aportar con su
propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa
circunstancia: i) copia del contrato o ii) certificacién emitida por la Entidad
Estatal, donde acredite que para subcontratar no se requeria autorizacion.

¢ La informacién solicitada en el literal b. Gnicamente se exige en relacion
con el contrato principal suscrito con la Entidad Estatal.

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratacion, las reglas de los
literales a. y b. aplicardn hasta el primer nivel de subcontratacion. Para los
siguientes niveles de subcontratacion, la acreditacion de la experiencia se realizara
con las disposiciones establecidas para acreditar la experiencia con particulares.
Para estos efectos, entiéndase el primer nivel de subcontratacion como aquel
contrato suscrito entre particulares, cuyo contrato principal del cual se deriva
directamente, es el contrato estatal firmado entre una Entidad Estatal y un particular.
Cuando el contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo
Proceso de Contratacion, la experiencia derivada de las actividades subcontratadas
solo pertenecera al subcontratista. En este contexto, el contratista directo no podré
acreditar dichas actividades, por lo que no serdn tenidas en cuenta para la
verificacidén de la experiencia.
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vii)

viii)

Xi)

xii)

xiii)

Xiv)

XV)

NOTA:

Los Proponentes deberdn advertir a la Entidad cuando en otros procesos, el
contratista directo hubiera certificado que, dentro de su contrato, se llevo a cabo la
subcontratacién, por cuanto tales actividades no seran tenidas en cuenta para
efectos de acreditacién de experiencia del contratista directo. Para tal fin, deberan
informar a la Entidad, mediante comunicacién escrita, indicando el proceso en el
cual el contratista certificd la respectiva subcontratacion.

La obligacion de informar las situaciones de subcontratacion estara en cabeza de
los proponentes y de ninguna manera dicha carga sera de la Entidad. En aquellos
casos en los que el Proponente no advierta tal situacién, la Entidad no tendra
responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se
contabilizara como un todo y no se tendra en cuenta lo relacionado con la
subcontratacion.

Cuando se indique que la experiencia del proponente se debe acreditar en tiempo y
el proponente aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente el
mes y el afio, se procedera asi:
a. Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del Contrato: se tendra en cuenta
el ultimo dia del mes sefialado en la certificacion.
b. Fecha (mes, afio) de terminacién del Contrato: se tendra en cuenta el primer
dia del mes sefialado en la certificacion.

El cumplimiento de los requisitos de experiencia que impliquen la acreditacion de
valores y/o magnitudes intervenidas debera evaluarse de acuerdo con lo sefialado
en el presente numeral. Para estos efectos, el oferente debera acreditar los valores
y magnitudes intervenidas dentro del respectivo contrato, empleando alguno de los
documentos validos establecidos para la acreditacion de la experiencia requerida.
Cuando el objeto o alcance del contrato que se pretende hacer valer para acreditar
experiencia, incluya obras, bienes o servicios diferentes a los requeridos por la
Entidad, los valores y magnitudes intervenidas correspondientes a cada concepto
con el cual se pretenda acreditar la experiencia del proponente a que hace
referencia el presente proceso, debera establecerse en alguno de los documentos
validos establecidos para la acreditacion de la experiencia requerida, siempre que
de los mismos se pueda extraer la informacién particular.

El o los documentos aportados para acreditacion de experiencia deben contar con
los datos de contacto, de tal manera que la informacion pueda ser verificada por la
Entidad.

En el evento que el oferente presente certificaciones sobre contratos realizados con
La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas,
son validos los datos de los contratos que reposen en los archivos de la Entidad, sin
que ello signifique una mejora de la propuesta del oferente, conforme con lo previsto
por el Decreto Ley 2150 de 1995 y Decreto Ley 019 de 2012.

Todos los documentos que sean allegados para acreditar la experiencia especifica
solicitada deberan encontrarse debidamente suscritos por las personas
competentes.

Las auto certificaciones no serviran para acreditar la experiencia requerida, ya que
con estas no puede constatarse la ejecucion de contratos que deben certificar los
terceros que recibieron la obra, bien o servicio. Para la aplicacion de esta regla, se
entiende por auto certificaciones aquellas expedidas por el mismo Proponente, sus
representantes, los integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo empresarial
para demostrar su propia experiencia.

No se tendran en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras,
enmendaduras, informacién no consistente y/o inexactitudes.

Cualquier experiencia obtenida en el extranjero se comprobard con el documento
equivalente en el pais respectivo, los cuales deberan llenar los requisitos
establecidos en este numeral.

Los contratos aportados para la experiencia deberdn cumplir los requisitos

anteriormente descritos. No obstante, en caso de que los documentos aportados para
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acreditacion de la experiencia requerida no contengan la totalidad de la informacion
necesaria para realizar la evaluacion, la entidad podra requerir las aclaraciones, precisiones
o solicitud de documentos adicionales, con el fin de verificar la informacion que no esté clara
o completa en el documento o documentos aportados inicialmente. En todo caso la entidad
se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como
de verificar el cumplimiento a cabalidad de los documentos que el oferente aporte.

Reglas para la presentacion de la experiencia del proponente:

Para relacionar la experiencia requerida, el proponente debe utilizar, diligenciar y cargar el
Formato 5 - Experiencia del Proponente publicado por la Entidad en el SECOP II; para lo cual
deberé tener en cuenta lo siguiente:

Vi.

Vii.

Registrara en el formato el nimero segun el consecutivo de los contratos que se
encuentran inscritos en el RUP y la deméas informacién sobre la experiencia
acreditada del proponente, con los que la entidad realizara la revision de los
documentos adicionales para verificar la experiencia especifica que el proponente
pretende acreditar.

Este formato no requiere ser firmado. Se entiende como aceptado y firmado cuando
se diligencia totalmente y se carga el archivo de Excel en la plataforma SECOP II.
En caso de existir diferencias entre la informacion relacionada en el formato y la
relacionada en el RUP prevalecera la informacion contenida en el RUP. De igual
forma, en caso de existir diferencias entre la informacién relacionada en el formato y
la consignada en el o los documentos soporte aportados para complementar la
informacion del RUP para acreditacion de experiencia, prevalecera la contenida en
los documentos soporte, siendo la informacion verificada por la entidad la que seré
utilizara para la evaluacién de las ofertas.

En caso tal que no sea posible validar la informacion mediante el Registro Unico de
Proponentes (RUP), el “Formato 8 - Experiencia del Proponente”, o los documentos
soporte, no se tendra en cuenta el o los contratos para la acreditacién de experiencia.
Esta condicidn es aplicable en los casos en los cuales sea diligenciado indebidamente
el “Formato 8 - Experiencia del Proponente” y que los contratos no puedan ser
verificados con el RUP.

En caso tal que no sea posible validar la informacion mediante el Registro Unico de
Proponentes (RUP), el formato o los documentos soporte, no se tendra en cuenta el
o los contratos para la acreditacion de experiencia. Esta condicién es aplicable en los
casos en los cuales sea diligenciado indebidamente el formato y que los contratos no
puedan ser verificados con el RUP.

Si el Proponente en el Formato 8 - Experiencia del Proponente relaciona un nimero
mayor de contratos al maximo establecido en el presente proceso, para efectos de
evaluar la experiencia especifica del proponente, se tendran en cuenta los contratos
aportados que acrediten los mayores valores segun corresponda, hasta alcanzar el
namero maximo de contratos con los cuales se pueda acreditar cada requisito. De
igual forma tratandose de proponentes que prueben la calidad de MiPyme y/o de
emprendimiento y empresa de mujer, para la acreditacién de experiencia, se tendra
en cuenta hasta cuatro (4) certificaciones de contratos.

Para el caso de Proponentes Plurales este formato debe ser presentado por el
proponente plural y no sus integrantes, en el cual se indiqgue qué integrante aporta
cada uno de los contratos.

Tratandose de proponentes plurales para la acreditacion de la experiencia se tendra en
cuenta lo siguiente:

Uno de los integrantes debe aportar como minimo el cincuenta por ciento (50%) de la
experiencia solicitada. Los demas integrantes deben acreditar al menos el cinco por
ciento (5%) de la experiencia solicitada; y en el evento que el nUmero de integrantes
de proponente plural supere el niumero de contratos permitidos en el pliego para
acreditar la experiencia, cada uno debera acreditarla.

Sin perjuicio de lo anterior, solo uno (1) de los integrantes, si asi lo considera
pertinente, podra no acreditar experiencia. En este Ultimo caso, el porcentaje de
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participacién del integrante que no aporta experiencia en la estructura plural no podra
superar el treinta por ciento (30%).

En todo caso, para la acreditacién de la experiencia se tomara en cuenta el nimero
de contratos permitidos en el pliego, y la entidad tomara como referencia los de mayor
valor o los que refleje mayores magnitudes.

Estos porcentajes que acreditaran los integrantes del Proponente Plural se podran cumplir
con contratos validos que acrediten el requisito de experiencia solicitada en el pliego de
condiciones y se calcularan sobre los valores o magnitud fisica requerida en el Proceso de
Contratacién. En todo caso, los proponentes plurales deben indicar qué integrante aporta
cada uno de los contratos sefialados en Formato 8 - Experiencia del Proponente. Este
documento debe presentarlo el proponente plural y no sus integrantes.

Tratdndose de contratos que hayan sido ejecutados como integrante de una figura asociativa,
la entidad solo tendra en cuenta para la acreditacion de experiencia especifica del
proponente, los valores acreditados, de acuerdo con el porcentaje de participacion que le
correspondié dentro de esa figura asociativa al integrante que pretenda hacerla valer en el
presente proceso.

Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un proponente
plural, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para participar en
el presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo contrato y se
tendra en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los
integrantes del proponente plural que ejecutaron el contrato y que estan participando en el
presente proceso.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto No. 1082 de 2015, una
sociedad con menos de cinco (5) afios de constituida puede aportar la experiencia de sus
accionistas, socios o constituyentes.

Si la persona juridica con menos de tres (3) afios de constituida registra la experiencia de
sus socios en el RUP, y este es renovado ininterrumpidamente, puede continuar utilizando
la experiencia inscrita mientras no cesen los efectos del RUP, incluso después de
transcurridos los tres afios. Lo anterior, de acuerdo con lo establecido por Colombia Compra
Eficiente en oficio con radicado 4201913000006 de 2018.

De acuerdo con el inciso anterior, en los casos en que se presente un proponente plural
conformado por una persona juridica, en conjunto con sus socios, accionistas o
constituyentes, y se acrediten contratos en los que estos le hayan transferido experiencia a
aquellas, los mismos solo podran ser acreditados como experiencia en el proceso de
contratacion por uno de esos integrantes, de manera que el proponente plural solo podra
acreditar una misma experiencia una sola vez.

La Entidad debe solicitar las aclaraciones, informacion y soportes que considere necesarios
para verificar la informacién presentada y el proponente debe entregarlos hasta el término
de traslado del informe de evaluacion, de conformidad con el articulo 5 de la Ley 1882 de
2018.

Los contratos y/o certificaciones de experiencia que no otorgaran puntaje pueden aportarse
corregidos o incluso, en reemplazo de las que no cumplieran el requisito habilitante, siempre
gue en los documentos aportados en la etapa de subsanabilidad no se acreditara experiencia
adquirida con posterioridad al cierre del proceso de seleccién, a fin de lograr la habilitacion
el proponente. El deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente.

Si el proponente cumple con los requisitos exigidos en el capitulo de “Experiencia del
Proponente”, se califica como “CUMPLE” y por lo tanto la propuesta queda habilitada.
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En caso de que el Proponente, no entregue o entregue parcialmente los documentos para la
acreditacion de Experiencia del Proponente o sin el cumplimiento de los requisitos exigidos,
se califica como “NO CUMPLE” y por lo tanto la propuesta queda no habilitada.

Todos los documentos exigidos en el presente capitulo son habilitantes, no otorgan puntaje y
por lo tanto SON SUBSANABLES.

4.2.1.3. CRITERIO DIFERENCIAL PARA PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS
DE MUJERES Y MIPYME COLOMBIANAS

De acuerdo con los articulos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015,
aquellas ofertas cuyos proponentes acrediten las condiciones, sefaladas en el Decreto 1860
de 2021, como emprendimientos y empresas de mujeres o Mipyme domiciliadas en
Colombia, podran acreditar el requisito de experiencia especifica aportando hasta cuatro (4)
certificaciones de contratos ejecutados, terminados y liquidados a la fecha de cierre del
proceso de seleccién, cuyas actividades estén relacionados con el suministro de cajas de
archivo x300 y que la sumatoria de estas actividades (suministro o venta de cajas) acrediten
la ejecucion de un valor igual o superior al presupuesto oficial estimado para este proceso
en SMMLYV. Es de advertir que cada uno de los contratos relacionado para cumplir con el
requisito de experiencia deberan encontrarse clasificados en los cédigos UNSPSC que se
describen en la siguiente tabla hasta el tercer nivel:

item Codigo UNSPSC Producto SMMLV
1 14121500 Cartén y papel para embalaje
2 24112500 Qart_on quulado y otros materiales para
distribucion 230,68
3 24112505 Formas de cartén corrugado
4 44111515 Cajas u_organlzadores de almacenamiento
de archivos

El proponente debera sefalar los contratos a tener en cuenta en el RUP. Para el caso de
proponentes plurales bastara con que uno de sus integrantes acredite la calidad de
emprendimiento y empresa de mujer (articulos 2.2.2.1.2.4.2.14,2.2.1.2.4.2.18y 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015) y que tenga una participacion igual o superior al treinta por ciento
(30%).

NOTA 1: La condicion de emprendimientos y empresas de mujeres se probard mediante el
diligenciamiento del Formato 6 - Acreditacién emprendimiento y empresas de mujeres, la cual
debera aportarse con la documentacion requerida en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto
1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

NOTA 2: La condiciébn de Mipyme se acreditara con la presentacion del Formato 7 -
Acreditacion Mipyme, debidamente diligenciado

4.2.1.4. FICHA TECNICA

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.2.2. procedimiento para la subasta inversa del Decreto
1082 de 2015, dentro de la oferta se debe “acreditar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas’, las cuales de detallan en el Anexo “ACEPTACION DE CUMPLIMIENTO DE LA
FICHA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS”, que forman parte integral del presente
documento y que son de cumplimiento obligatorio para el contratista.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.2.2. procedimiento para la subasta inversa del Decreto
1082 de 2015, dentro de la oferta se debe “acreditar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas’, las cuales de detallan en el documento “ACEPTACION DE CUMPLIMIENTO DE
LA FICHA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS”, que forman parte integral del
presente documento y que son de cumplimiento obligatorio para el contratista.
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La aceptaciéon del cumplimiento de las condiciones técnicas minimas, se entendera cumplida
con la suscripcion del Formato 10 - Aceptacion de cumplimiento de la ficha y especificaciones
técnicas minimas.

En caso de que el elemento ofrecido por el proponente incluya items adicionales a los
establecidos en la ficha técnica del producto base, debera referenciarlos en su oferta técnica.
Ademads, debera adjuntar la documentacion pertinente que evidencie el cumplimiento total de
las especificaciones técnicas.

Si el proponente adiciona elementos a su ofrecimiento, debera asegurarse de que estos sean
compatibles de manera nativa y que no generen inconvenientes de parametrizacion o
configuracién durante la ejecucion del contrato.

NOTA: Este requisito no puede subsanarse y aunque no otorga puntaje, si constituye un
requisito necesario para la comparacion de ofertas. Los documentos deberan ser entregados
por el proponente en el SOBRE TECNICO (Se anexa ficha técnica)

4.3. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Los indicadores financieros requeridos para verificar la capacidad financiera y organizacional
de los oferentes en el presente proceso de contrataciébn son el resultado de un analisis
realizado en el estudio de sector, adjunto al presente documento. La finalidad de los
indicadores que se establecen en el presente documento es garantizar la minimizacién de los
riesgos implicitos dentro del proceso y permitir la participacion de pluralidad de compafiias
con solvencia econdmica, que le brinden seguridad a la Entidad para la ejecucion del contrato.

Lo anterior atendiendo lo dispuesto en los articulos 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto
No. 1082 de 2015, en el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los
procesos de contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente y en concordancia con el
Manual de Contratacion de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, mediante
Resolucion 6424 del 3 de junio de 2025.

NOTA 1: Para los casos en que las empresas a presentarse estén constituidas como
Empresas Sin Animo de Lucro, con el fin de verificar la capacidad financiera, de conformidad
con el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto No. 1082 de 2015, al margen solicitado
para el presente proceso de seleccion, queda asi:

“Para los casos en que las empresas a presentarse estén constituidas como empresas sin
animo de lucro — ESAL o Universidades Publicas, se tiene en cuenta la naturaleza y fines del
negocio para lo que fueron constituidas. Para la verificacion financiera, en estos casos cuando
no tengan utilidad operacional o esta sea negativa o su nivel este por debajo de lo solicitado,
se tienen en cuenta para la verificacion de la capacidad financiera del Indicador de Raz6n de
cobertura de Intereses, Rentabilidad del Patrimonio y Rentabilidad del Activo e
independienfemente de su resultado se entiende que cumple con este Indicador’.

NOTA 2: Cuando el proponente sea una persona juridica Sin animo de lucro
independientemente de su domicilio, debe presentar el Certificado de inspeccion, vigilancia y
control, con una vigencia maxima de treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha definitiva
de cierre del presente proceso de seleccién, expedido por la Entidad que ejerza el control y
vigilancia de Personas Juridicas, sin &nimo de lucro en el cual conste que la sociedad puede
ejercer su objeto social, que cumple con los requisitos exigidos y no tiene sanciones o limites
a su ejercicio social. Asi mismo, su objeto social debe permitir la ejecucién del objeto a
contratar del presente proceso de seleccion.

Los indicadores y el margen solicitado para el proceso de seleccion, de conformidad con los
numerales 3y 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto No. 1082 de 2015, son los que se relacionan
a continuacion:
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4.3.1. INDICES CAPACIDAD FINANCIERA

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 la Capacidad Financiera a
verificar sera la siguiente:

Forma de calcular el valor o

indice .
porcentaje

Valor o porcentaje minimo

Activo  corriente  sobre  pasivo

Indice de liquidez Corriente

Mayor o igual a 2,0

indice de endeudamiento Pasivo total sobre activo total Menor o igual a 0,55

Razén de Cobertura de| Utilidad operacional sobre gastos de

) Mayor o igual a 1,5
Intereses intereses

NOTA 1: Si al realizar la verificacion de la razén de cobertura de interés, el oferente no
presenta obligaciones financieras por no tener gastos que generen intereses, registrando el
saldo de su cuenta de Gastos por Interés en cero (0), se establece como CUMPLE para el
caso del indicador en mencion.

NOTA 2: El Proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de
liquidez.

NOTA 3: Los proponentes sean personas naturales o juridicas y para el caso de Consorcios,
Uniones Temporales o Promesas de Sociedad Futura, acreditan el cumplimiento de los
Requisitos Financieros Habilitantes, adjuntando el Registro Unico de Proponentes (RUP) en
firme, expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion.

La informacién exigida se debe presentar en idioma castellano y moneda legal colombiana.
Si el proponente no cumple este requisito a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccibn, su propuesta no sera habilitada.

INDICADORES FINANCIEROS

indice de Liquidez (L):

Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto
plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla

sus obligaciones de corto plazo.

La Liquidez se determinara dividiendo el activo corriente sobre el pasivo corriente y su
resultado debera ser igual o superior a 2,0.

L= (AC/ PC) > 2,0

Dénde:

L = Liquidez.

AC = Activo Corriente.
PC = Pasivo Corriente.

Para el presente proceso de seleccion, los Proponentes deberan acreditar el siguiente
indicador con base en la informacion contenida en el RUP.

Condicion: Si L <2,0; lapropuesta se calificara NO HABILITADO.
Si L >2,0; lapropuesta se calificara HABILITADO.

Para los CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES, la Liquidez seréa calculada tomando la
sumatoria de cada una de las partidas correspondientes de los integrantes del Consorcio o
Unidn Temporal segln su porcentaje de participacion en la figura asociativa.
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La siguiente es la férmula aplicable para el calculo del indice de liquidez, cuando el
Proponente sea oferente plural (unién temporal, consorcio):

Numerador, = Participacién, + ---+ Numerador, * Participacién,

Indicador = - — — : — —
Denominador, = Participacién, + --- + Denominador, = Participacion,

¥iz, Numerador; = Participacion,
i=y Denominador; = Participacion,

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (union temporal y/o consorcio)

L = Liquidez.

AC = Activo Corriente del integrante o integrantes del consorcio o unién temporal
gue contribuyan con su capacidad financiera.

PC = Pasivo Corriente del integrante o integrantes del consorcio o unién temporal

gue contribuyan con su capacidad financiera.

Condicién: SiL <2,0; la propuesta se calificara NO HABILITADO.
Si L >2,0; la propuesta se calificara HABILITADO.

JUSTIFICACION:

El indice de Liquidez indicado busca que la Persona Natural, Juridica, Consorcio o Unién
Temporal, demuestre a través de su informacion financiera que tiene la capacidad de atender
todas las obligaciones o dificultades de liquidez presentadas en el proceso contractual.

Nivel de Endeudamiento (NE):

El NIVEL DE ENDEUDAMIENTO obedece a la proporcionalidad que debe guardarse frente
al capital de trabajo y a la estructura financiera de la empresa, para garantizar en un segundo
orden, que el futuro contratista tenga respaldo para buscar recursos con terceros y cumplir
con el objeto contractual; en tal sentido, la Direcciéon Seccional requiere que el proponente y
posible contratista, debe demostrar que cuenta con la capacidad financiera suficiente para la
ejecucion del contrato, asegurando que en ningin momento de la ejecucion del mismo, ni en
Su inicio ni en su ejecucion, esta vaya a sufrir algan tipo de suspensiéon derivada de un
inconveniente de tipo financiero de parte del contratista.

A mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder
cumplir con sus pasivos.

EINIVEL DE ENDEUDAMIENTO es el resultado de dividir el Pasivo Total (PT), entre el Activo
total (AT) y se calcularé asi:

NE = (PT/AT) < 0,55

Dénde:

NE = Nivel de Endeudamiento

PT = Pasivo Total

AT = Activo Total

Condicion: Si NE < 0,55; la propuesta se calificara HABILITADO.

Si NE > 0,55; la propuesta se calificara NO HABILITADO.

Para los CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES, el nivel de endeudamiento sera
calculado tomando la sumatoria de cada una de las partidas correspondientes de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal segun su porcentaje de participacion en la figura
asociativa.
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La siguiente es la formula aplicable para el célculo del indice de endeudamiento, cuando el
proponente sea oferente plural (unién temporal y/o consorcio):

Numerador, = Participacién,; + --- + Numerador, * Participacién,

Indicador = - — — - — —
Denominador, = Participacion, + --- + Denominador,, = Participacion,

=1 Numerador; = Participacion,
~ ¥, Denominador; = Participacion,

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (unién temporal y/o consorcio).

NE = Nivel de Endeudamiento

PT = Pasivo Total del integrante o integrantes del consorcio o unién temporal que
contribuyan con su capacidad financiera.

AT = Activo Total del integrante o integrantes del consorcio o unién temporal que

contribuyan con su capacidad financiera.

Condicion: Si NE <0,55; la propuesta se calificara HABILITADO.
Si NE > 0,55; la propuesta se calificara NO HABILITADO.

Razén de Cobertura de Intereses:
Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor
cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus

obligaciones financieras.

Es el resultado de dividir la Utilidad Operacional (UO), entre los Gastos de Intereses (Gl), y
su resultado sera expresado en valores absolutos y se calculara asi:

La siguiente es la férmula aplicable para el calculo de la Razén de Cobertura de Intereses,
cuando el proponente sea persona natural o persona juridica:

RCI=(UO/Gl)>1,5

Dénde:

RCI = Razén de Cobertura de Intereses
uo = Utilidad Operacional

Gl = Gastos de Intereses

Condicién: Si RCI< 1,5a oferta se calificara NO HABILITADO.
Si RCI > 1,5 la oferta se calificara HABILITADO.

Los Proponentes que muestren en el ESTADO DE RESULTADOS, GASTOS DE
INTERESES iguales a cero (0), no podran calcular el indicador de razén de cobertura de
intereses. En este caso el Proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional
sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador de razon de cobertura de intereses.

Si el Proponente es plural debe acreditar este indicador de la misma forma prevista en el
literal (ii) del parrafo anterior, a menos que uno de sus miembros tenga gastos de intereses
igual a cero (0) por lo cual no se puede hacer la ponderacion del indicador.

El indice de razén de cobertura de intereses para Consorcios o Uniones Temporales sera
calculado tomando la sumatoria de cada una de las partidas correspondientes de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal segun su porcentaje de participacion en la figura
asociativa.

La siguiente es la férmula aplicable para el calculo de la Razén de Cobertura de Intereses,
cuando el proponente sea OFERENTE PLURAL — UNION TEMPORAL Y/O CONSORCIO.
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Numerador, = Participacién, + --- + Numeradory, = Participacion,,
Denominador, = Participacion, + --- + Denominador,, * Participacion,
i=y Numerador; * Participacion,
~ ¥, Denominador; * Participacion,

Indicador =

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (unién temporal y/o consorcio)

RCI = Razoén de Cobertura de Intereses
uo Utilidad Operacional
Gl Gastos de Intereses

Condicién: Si RCl < 1,5lapropuesta se calificara NO HABILITADO.
Si RCI >1,5la propuesta se calificara HABILITADO.

JUSTIFICACION:
Este indicador establece una relacion entre las utilidades operacionales de la empresa y sus
gastos financieros, los cuales a su vez estdn en relacion directa con su nivel de
endeudamiento.
Para el célculo de este indicador, la Entidad considera que el proponente debe demostrar que
tiene la capacidad de pago suficiente, para cubrir el servicio de la deuda, es decir los
intereses, por al menos durante el tiempo de ejecucion del contrato.
4.3.2. INDICES CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

a. Reglas generales para el requisito de capacidad organizacional.
Para calcular el margen solicitado para la capacidad organizacional, se deben considerar los

indicadores, las formulas para calcularla y el margen solicitado, de acuerdo con lo que se
sefala en el siguiente cuadro:

Indicador Férmula Margen solicitado

Utilidad operacional sobre

patrimonio Mayor o igual a 0,02

Rentabilidad del Patrimonio

Utilidad operacional sobre Activo

Rentabilidad del Activo
Total

Mayor o igual a 0,01

Rentabilidad sobre patrimonio

Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacion
de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre
el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional
del proponente.

La siguiente es la formula aplicable para el calculo de la Rentabilidad sobre patrimonio,
cuando el proponente sea persona natural o persona juridica:

RP= (UO / P) 2 0,02

Dénde:

RP = Rentabilidad sobre el Patrimonio
uo = Utilidad Operacional

P = Patrimonio

Condicion: Si RP < 0,02 la propuesta se calificarda NO HABILITADO.
Si RP 2 0,02 la propuesta se calificara HABILITADO.
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El indice de Rentabilidad del patrimonio para Consorcios o Uniones Temporales sera
calculado tomando la sumatoria de cada una de las partidas correspondientes de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal segun su porcentaje de participacion en la figura
asociativa.

La siguiente es la formula aplicable para el calculo de la Rentabilidad sobre patrimonio,
cuando el proponente sea OFERENTE PLURAL (UNION TEMPORAL Y/O CONSORCIO):

Numerador, = Participacién, + --- + Numerador, * Participacién,
Denominader, = Participacién, + ---+ Denominador, = Participacion

Indicador =

¥ty Numerador; = Participacion,
~ XL, Denominador; = Participacion,

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (uniéon temporal y/o consorcio).

Condicién: Si RP < 0,02 la propuesta se calificarda NO HABILITADO.
Si RP 2 0,02 la propuesta se calificara HABILITADO.

Rentabilidad sobre activos

Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion
de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre
activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del
proponente.

Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

La siguiente es la formula aplicable para el calculo de la Rentabilidad sobre activos, cuando
el proponente sea persona natural o persona juridica:

RA= (UO/AT) 20,01

Donde:

RA = Rentabilidad Sobre Activos
uo = Utilidad Operacional

AT = Activo Total

Condiciéon: Si RA <0,01 la propuesta se calificarda NO HABILITADO.
Si RA 2 0,01 la propuesta se calificara HABILITADO.

El indice de Rentabilidad de los Activos para Consorcios o Uniones Temporales sera
calculado tomando la sumatoria de cada una de las partidas correspondientes de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal segun su porcentaje de participacion en la figura
asociativa.

La siguiente es la formula aplicable para el calculo de la Rentabilidad sobre activos, cuando
el proponente sea OFERENTE PLURAL (UNION TEMPORAL Y/O CONSORCIO):

Numerador, = Participacion, + --- + Numeradory, * Participacion,
Denominador, = Participacién, + ---+ Denominador,, = Participacién,
Yit, Numerador; = Participacion,
- ¥i=1 Denominador; = Participacion,

Indicador =

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (unién temporal y/o consorcio).
Condicion: Si RA < 0,01 la propuesta se calificard NO HABILITADO.
Si RA 2 0,01 la propuesta se calificara HABILITADO.
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4.3.2.1. Informacion financiera para proponentes extranjeros

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a
continuacion, de conformidad con la legislacién propia del pais de origen, avalados con la
firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del
pais de origen:

i. Balance general
il Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de
Cuentas para Colombia (PUC).

4.3.2.2. Reglas especiales para la informacion financiera para proponentes
extranjeros sin domicilio en el pais

Los proponentes extranjeros deben presentar la informacién financiera que se relaciona a
continuacion, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la
firma de quien tenga la facultad de hacerlo. Los cortes de los estados financieros de las
empresas extranjeras son los que rijan en el pais de origen y asi deben informarlo
expresamente.

Asi, sus cifras deben estar representadas en pesos colombianos en la forma descrita en el
numeral 1.7 del pliego de condiciones y deben estar avalados por contador publico de la
siguiente manera:

+ Calculo de los indicadores financieros solicitados en la capacidad financiera y la
capacidad organizacional del capitulo de requisitos financieros habilitantes vy, los
Estados Financieros del ultimo periodo fiscal que se encuentren “aprobados”, que
permitan su verificacién asi: Balance General (Estado de Situacién Financiera),
Estado de Resultados y Notas a los Estados Financieros.

Si el Proponente no cumple este requisito a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccidn, su propuesta no se habilita.
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CAPITULO V - CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con el numeral 3° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, *...) para las
contrataciones cuyo objeto sea la adquisicibn o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las entidades estatales incluiran como
unico factor de evaluacién el menor precio ofrecido.”

Teniendo en cuenta que se trata de un contrato a celebrar por el valor total de la disponibilidad
presupuestal, a monto agotable o bolsa de recursos, se tendrd como menor precio ofrecido,
la sumatoria de los valores unitarios de los items requeridos.

Para efectos de la puja en la subasta, los oferentes deberdn ofertar la disminucién en los
porcentajes de mejora de la siguiente manera: El rango de mejora para la primera ronda no
podréa ser inferior a un descuento porcentual del cinco por ciento (5.0%); posterior a éste los
rangos de mejora porcentual global no podran ser inferior al uno por ciento (1%). Estos
porcentajes se aplicardn a todos y cada uno de los items que conforman la oferta econémica
SIN EXCEPCION ALGUNA. En caso de no respetarse los margenes minimos de mejora, el
lance sera considerado no valido y la propuesta sera rechazada.

5.1. OFERTA ECONOMICA

El proponente deberéa diligenciar su oferta econdémica en el Sobre No. 2 de la plataforma
SECORP I, el cual s6lo sera abierto previo al inicio de la Subasta Inversa, SI'Y SOLO Sl, el
oferente cumplié con los requisitos habilitantes.

El oferente debera diligenciar pregunta tipo lista de precios, indicando el valor total de su
oferta, y demas contribuciones de ley, teniendo en cuenta los gastos directos e indirectos que
ocasione la ejecucién del objeto contractual. Adicionalmente, debera diligenciar la pregunta
lista de precios con el valor unitario del bien incluido IVA.

El valor unitario del bien sera el que se tomara para efectos de determinar el menor valor
ofertado para iniciar la subasta inversa, la cual se llevard a cabo en las instalaciones fisicas
de la Direccién Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca - Amazonas, ubicada
en la carrera 7 # 27 — 18, piso 7, edificio Banco Itad.

La oferta econdémica debera presentarse de conformidad con lo sefialado a través de la
plataforma de SECOP I, la cual sera abierta en la fecha y hora indicados en el cronograma
del proceso y demas aspectos expresados en este documento.

NOTA 1: Para todos los efectos el valor total de la oferta sera igual al valor del presupuesto
oficial definido por la Entidad, ya que el contrato se celebrara por el valor total del presupuesto
oficial, suma que incluye el valor correspondiente a transporte y demas contribuciones de ley,
y se ejecutara de acuerdo con las necesidades de los bienes que se soliciten por parte de la
supervision, segun el precio unitario de la propuesta econdmica presentada por el contratista.
Los proponentes no podran exceder el VALOR UNITARIO TECHO INCLUIDO IVA Y
DEMAS GASTOS, ni_el valor_del presupuesto_oficial establecido _en el estudio_de
mercado, so pena de rechazo de su oferta.

NOTA 2: El Contratista debe entregar los bienes objeto de esta contratacion atendiendo a las
solicitudes de pedido que se realicen por parte de la Supervision.

NOTA 3: El valor que se tendra en cuenta para iniciar la puja, sera el menor precio unitario
ofertado por los proponentes. Lo anterior sin perjuicio de que la Entidad proceda a realizar
correccién aritmética, cuando asi lo considere necesario.

NOTA 4: El valor unitario sera el que oferte el proponente adjudicatario en la audiencia de
subasta inversa, mismo que regird durante el término de ejecucion del contrato, sin sufrir
ninguna modificacion.
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NOTA 5: El valor unitario consignado en la pregunta lista de precios de la plataforma Secop
Il deber& venir sin decimales, es decir, redondeado al peso. El oferente no debera anotar
centavos. El valor debera aproximarse por exceso o por defecto al entero mas cercano asi:
(i) Si es superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos
se baja al entero anterior y (iii) si es 50 centavos, el oferente debera aproximarlo al entero
superior o al inferior que €l decida. En todo caso, si la cifra no esté aproximada y aparece con
50 centavos, la Entidad aproximara al entero inferior.

NOTA 6: El proponente que resulte adjudicatario, deberda maximo al dia siguiente de la
adjudicacion ajustar y allegar su oferta econémica final, de conformidad con el decremento
obtenido producto de la Subasta Inversa, incluidos todos los costos directos e indirectos
asociados a la adquisicion de los bienes, el IVA y demé&s impuestos de Ley.

5.1.1. CORRECCION ARITMETICA

La Direccion Seccional de Administracion Judicial, verificara aritméticamente la oferta
econdmica inicial, para tales efectos se tendra en consideracion lo siguiente:

1. Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el oferente en
su propuesta econdémica inicial seran corregidos por la entidad y éste sera el valor que
se tomara para efectos de la oferta econémica inicial y adelantar el proceso de
subasta.

2. La correccion aritmética la realizara la entidad una vez se abran los sobres que
contienen la propuesta econdmica inicial de los oferentes habilitados.

3. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el oferente cuando realiza una
indebida operacibn matematica, pero existe la certeza de las cantidades,
requerimientos y valores.

4. Las correcciones efectuadas por la entidad a las OFERTAS de los oferentes, segun
el procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacién para éstos.

Los deméas errores e imprecisiones cometidos por el oferente en el aspecto econémico
durante los lances que se realicen en la audiencia de subasta inversa no seran corregidos
por la Entidad, por lo tanto, vinculan legitimamente al oferente y lo obligan al cumplimiento de
lo ofertado.

5.1.2. PROPUESTAS CON PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

De conformidad con lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con el
fin de determinar la existencia de un precio artificialmente bajo, se debera documentar cual
es el valor comercial o las condiciones del mercado del bien o servicio a contratar, para asi
confrontarlo con el valor presentado en la oferta.

Si del resultado de la confrontacién de precios, la Entidad estima que el precio ofrecido es
artificialmente bajo, se requerira al proponente para que presente las explicaciones que sean
del caso, las cuales se remitirdn al Comité Evaluador del proceso, quien deberd, justificando
las razones de su decision, recomendar si se acepta la justificacion presentada y se celebra
el contrato, o si por el contrario no se aceptan y en consecuencia se rechaza la propuesta.

Este procedimiento se realizara durante la audiencia de subasta inversa de conformidad con
lo previsto en el acapite IV de la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en
Procesos de Contratacion de Colombia Compra Eficiente.

5.2. METODOLOGIA DE LA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

Esta contratacion se realizara bajo la modalidad de subasta inversa presencial, de acuerdo
con las disposiciones legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007 y 962 de 2005.
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La subasta inversa se realizara en audiencia publica presencial en la fecha programada en el
cronograma del pliego electrénico, de acuerdo con el procedimiento descrito en el articulo
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto No. 1082 de 2015.

Los proponentes habilitados en la etapa de evaluacion de las propuestas participaran en la
Subasta Inversa, la cual se desarrollara conforme se establece en este documento.

En el plazo para presentar propuestas establecido en el cronograma del pliego de
condiciones, los proponentes presentaran una propuesta inicial de precio, la cual so6lo seré
abierta al momento de inicio de la puja.

En caso de que el proponente no haga nuevas posturas de precio durante la subasta, dicho
precio inicial se considerara su propuesta final.

5.3. REGLAS PARA EL DESARROLLO DE LA SUBASTA

La subasta inversa se realizara en audiencia publica presencial en la fecha programada en
el cronograma del pliego electrénico, de acuerdo con el procedimiento descrito en el articulo
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto No. 1082 de 2015. Una subasta inversa es una puja dindmica,
mediante la reduccion sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de conformidad
con las reglas previstas en el citado decreto y en los respectivos pliegos de condiciones.

Adicional a lo anterior, de conformidad con el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
en las subastas inversas para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién a que se refiere el Inciso 2° del Literal a) del Numeral 2 del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, se tendra como Unico criterio de evaluacion el menor
precio ofrecido. El resultado de la subasta se presentard a consideracién del comité
evaluador, a efectos de que el mismo formule la recomendacién pertinente al ordenador del
gasto para la adjudicacion.

En el plazo definido en el cronograma para el cierre del proceso, los proponentes presentaran
una propuesta inicial de precio, la cual s6lo serd abierta al momento de inicio de la puja. En
caso de que el proponente no haga nuevas posturas de precio durante la subasta, dicho
precio inicial se considerara su propuesta final.

Si en el proceso de contratacién se presenta un unico oferente cuyos bienes cumplen con la
ficha técnica y esta habilitado, la entidad estatal adjudicara el contrato al Gnico oferente si el
valor de la oferta es igual o inferior al presupuesto oficial dispuesto para el contrato (siempre
gue el valor sea igual o no supere el valor unitario techo definido por la entidad segun el
estudio de mercado), caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

En el caso de que haya varias propuestas habilitadas, pero a la audiencia de subasta inversa
solo se presenta uno de los oferentes, se procedera a realizar la subasta tomando como
precio base el menor valor ofertado, es decir, se procedera a la apertura de todos los sobres
contentivos de las ofertas econémicas de los proponentes habilitados, independiente de que
los oferentes estén 0 no presentes en la audiencia.

En el caso de que haya varias propuestas habilitadas, pero a la audiencia de subasta inversa
no se presente ninguno de los oferentes, se procedera a la apertura del sobre No. 2 Oferta
economica y a realizar la comparacion de precios unitarios, y una vez identificada la oferta
presente el menor valor unitario a este proponente sera a quien se le adjudique el proceso.

La subasta presencial se desarrollara conforme a las siguientes reglas:

1. El precio de arranque para el certamen de subasta iniciara con el valor el menor valor
unitario de todas las ofertas econémicas presentadas. Antes de iniciar la subasta se
dard a conocer el valor de esta oferta, sin comunicar el proponente que la presento.
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2. Antes de iniciar la subasta, la Entidad distribuira a los proponentes sobres y
formularios para la presentacién de sus lances. En dichos formularios deberan
consignar Unicamente el porcentaje de mejora ofertado por el proponente o la
expresion clara e inequivoca de que no se hara ningun lance de mejora de precios.

3. La Entidad otorgara a los proponentes un término comun de hasta tres (3) minutos
para hacer un lance que mejore la menor de las ofertas iniciales de precio a que se
refiere el numeral anterior.

4. El término del certamen de subasta serd de cuarenta (40) minutos a partir del inicio
de la subasta.

5. Los proponentes haran sus lances utilizando los sobres y los formularios
suministrados por la Entidad.

6. El rango de mejora para la primera ronda no podra ser inferior a un descuento
porcentual del cinco por ciento (5%); posterior a éste los rangos de mejora porcentual
global no podran ser inferior al uno por ciento (1%) por lance. En caso de no
respetarse los margenes minimos de mejora, el lance sera considerado no valido y el
proponente no participara en la siguiente ronda.

7. Un servidor de la Entidad recogera los sobres cerrados de todos los participantes.

8. La Entidad registrara los lances validos y los ordenara descendentemente. Con base
en este orden, dara a conocer Unicamente el mejor porcentaje de mejora y actualizara
el valor del precio unitario producto de aplicar este porcentaje de descuento.

9. Para que un lance sea valido, se requiere que los oferentes diligencien en forma
completa el formato entregado, indicando en forma clara el porcentaje de mejora.

10. Los proponentes que presentaron un lance no valido no podran en lo sucesivo seguir
presentando lances, y se tomara como su oferta definitiva el dltimo lance valido.

11. La Entidad repetird el procedimiento descrito en los anteriores literales, en tantas
rondas como sea hecesario, hasta que no se reciba ningun lance que mejore el menor
precio ofertado en la ronda anterior, o hasta que se cumplan los cuarenta (40) minutos
de duracion de la subasta.

12. Finalizada la subasta el Comité Evaluador analizara los resultados y emitird un acta
con la recomendacion de adjudicacion o declaratoria de desierto del proceso de
seleccion.

13. Una vez adjudicado el contrato, la entidad hard publico el resultado del certamen
incluyendo la identidad del proponente.

NOTA: El valor unitario gue reqgira el contrato sera el resultante de aplicar el porcentaje
de mejora ofertado en la subasta y el proponente adjudicatario se obliga a respetarlo
durante toda la ejecucién del contrato, con el cumplimiento de las especificaciones
técnicas requeridas por la entidad y bajo ningin motivo podré alegar desequilibrio
econodmico del contrato.

5.4. INFORME DE EVALUACION Y OBSERVACIONES AL MISMO

El Acta de evaluacion serd publicada en el portal Unico de contratacion SECOP II, por el
término de TRES (3) DIAS HABILES (VER CRONOGRAMA), término durante el cual los
proponentes podran presentar observaciones al mismo; las observaciones que se presenten
deberan estar acompafadas de las pruebas que se pretendan hacer valer. Las observaciones
presentadas por fuera del término de traslado del informe de evaluacion NO se tendran en
cuenta.

Asi mismo, dentro del término de traslado y hasta el inicio de la audiencia de subasta inversa,
los proponentes que sean requeridos por el comité evaluador deberan presentar los
documentos necesarios para subsanar su propuesta. La omision de subsanacion dentro de
este término serd causal de rechazo de la propuesta, de conformidad con el articulo 5 de la
Ley 1882 de 2018, que modifico el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007*.

L Articulo 5°. Modifiquese el Paragrafo 1 e incliyanse los paragrafos 3, 4 Y 5 de articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, los cuales
quedaran asi: Articulo 5°. De la seleccion objetiva. (...) Paragrafo 1 0. La ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo
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5.5. ADJUDICACION DEL PROCESO

El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la Direccioén Seccional de Administracion
Judicial de Cundinamarca - Amazonas como al adjudicatario. Contra el mismo no procede
recurso alguno.

No obstante, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y la suscripcion
de este, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo
por medios ilegales, este podra ser revocado y se podra dar aplicacién a lo previsto en el inciso
final del numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término citado en estos pliegos, quedara
a favor de la Entidad, en calidad de sancion, el valor del depésito o garantia constituidos para
responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor del depésito
0 garantia.

En este evento, la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca -
Amazonas mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato,
dentro de los quince (15) dias siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, siempre
y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad, de acuerdo con lo
establecido en el inciso 2 numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

5.6. GENERALIDADES DEL CONTRATO

TIPO DE .
CONTRATO Suministro

“SUMINISTRO DE CAJAS DE ARCHIVO REFERENCIA X300, DESTINADAS
OBJETODEL | A LA ORGANIZACION, CONSERVACION Y ALMACENAMIENTO DE LOS
CONTRATO PROCESOS JUDICIALES Y EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DEL
DISTRITO JUDICIAL DE CUNDINAMARCA”

El valor estimado para la ejecucién de la presente contratacion asciende a la suma
de CUATROCIENTOS TRES MILLONES NOVECIENTOS DIEZ MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($403.910.850) INCLUIDO IVA,
impuestos de ley, tasas y contribuciones y todos los tributos que se generen con
ocasion a la celebracion, ejecucién y liquidacién del contrato, soportado en el
siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

PRESUPUESTO

OFICIAL Namero | Fechade Rubro BUBUIIREE | o s Ve e
expedicion Ejecutora afectar

A-02-02-01-003-002
PASTA O PULPA, PAPEL Y
8226 | 13/05/2026 | PRODUCTOS DE PAPEL;| 27-01-01-833 | $403.910.850 | $403.910.850
IMPRESOS Y ARTICULOS
SIMILARES

PLAZO DE El plazo de ejecucion sera contado a partir de la suscripcion del acta de inicio,
EJECUCION previo registro presupuestal y aprobacion de las garantias, y hasta el 31 de
diciembre de 2026.

suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacion de puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los
proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacién que corresponda a cada modalidad de seleccion, salvo lo
dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para e proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas
las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacién y la documentacioén solicitada por la entidad estatal hasta
el plazo anteriormente sefialado. Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. (... )
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GARANTIAS

El contratista debera constituir dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato, garantia Unica que consistird en una poliza expedida por
una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, cuyo objeto sera
respaldar el cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las Entidades
Estatales con ocasion de: (i) la presentacién de las ofertas; (ii) los contratos y su
liquidacion; Garantia Unica que ampare los siguientes riesgos:

a. AMPARO DE CUMPLIMIENTO: El valor de esta garantia sera equivalente
al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con vigencia por el plazo de
ejecucion del contrato y seis (6) meses mas. En todo caso la vigencia se extendera
hasta la liquidacién del contrato.

b. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: El valor de
esta garantia sera equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato
y con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato y doce (12) meses mas.
Contado a partir del perfeccionamiento del contrato. En todo caso la vigencia se
extendera hasta la liquidacion del contrato.

c. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES: El valor de esta garantia sera equivalente al
quince por ciento (15%) del valor total del contrato y con vigencia por el plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas. Contado a partir del perfeccionamiento
del contrato.

NOTA 1. El contratista deber& hacer entrega de estas garantias a la Entidad, las
cuales serdn aprobadas por la misma, de acuerdo con lo sefialado en el inciso
segundo del articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

NOTA 2. El contratista se obliga a aportar las garantias a la fecha de inicio del
contrato y a ampliar, modificar y prorrogar las mismas, en el evento en que se
aumente el valor del contrato o se prorrogue 0 suspenda su vigencia.

DOMICILIO

Para todos los efectos de esta convocatoria y del contrato derivado de ella, se
tendra como domicilio la ciudad de Bogota D.C.

MULTAS Y
SANCIONES

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca — Amazonas,
podra imponer multas para conminar a EL CONTRATISTA a cumplir con sus
obligaciones, asi:

a) Por atraso o incumplimiento del plazo de ejecucién se causara una multa
equivalente al 1% del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso.

b) Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la etapa
siguiente, corregir o adicionar las garantias, en los plazos y por los montos
establecidos en la cldusula VALOR DEL CONTRATO, de acuerdo con el
contrato inicial o sus modificaciones, se causara una multa equivalente al
1% del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso en el
cumplimiento; sin perjuicio de que con esta conducta se haga acreedor a
otras sanciones mas gravosas.

c) Si el Contratista no entrega la informacién completa que le solicite el
supervisor, que se relacione con el objeto del contrato, dentro de los
plazos y en los términos de cada requerimiento, se causara una multa
equivalente al 0,2% del valor del contrato. Estas multas se causaran
sucesivamente por cada dia de atraso, hasta cuando el Contratista
demuestre que corrija el incumplimiento respectivo a satisfaccion del
supervisor.

d) Por atraso imputable al Contratista en la firma del acta de inicio o no iniciar
la ejecucion en la fecha pactada, se causara una multa diaria equivalente
al 0,3% del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso. Igual
sancion se aplicard en caso de que el Contratista no inicie efectivamente
con la ejecucién del contrato en la fecha acordada.

e) Por atraso en la entrega de los bienes contratados, el Contratista se hara
acreedor a una multa equivalente al 1% del valor del contrato, por cada
dia calendario de atraso.
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f)  Por incumplir las 6rdenes dadas por la supervisién, el Contratista se hara
acreedor a una multa equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada
orden incumplida.

g) Por atraso en el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la
seguridad social, parafiscales, o pago de salarios o honorarios de alguno
o algunos de sus empleados o Contratistas, al Contratista se le impondra
una multa equivalente a un (1) salario minimo mensual legal vigente, por
cada dia calendario de atraso en el cumplimiento de dicha obligacion.

En caso de declaratoria de incumplimiento, EL CONTRATISTA debera cancelar,
a favor de la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca -
Amazonas, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato.
De conformidad con el articulo 1594 del Cddigo Civil, con el pago de la pena no
se entiende extinguida la obligacion principal.

PENAL
PECUNIARIA

EL CONTRATISTA debe mantener indemne a la Direccion Seccional de
Administracién Judicial de Cundinamarca - Amazonas, de cualquier perjuicio
originado en reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o de la
de sus subcontratistas o dependientes.

INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA no podra ceder este contrato sin la previa autorizacion escrita
de la Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca -
Amazonas. Si al CONTRATISTA le llegaren a sobrevenir inhabilidades o
incompatibilidades debera ceder el contrato, previa autorizacion escrita de la
Direccidn Seccional o renunciar a su ejecucion, si la cesion no fuere posible. En
aras de asegurar la solvencia economica del contratista durante el tiempo de
ejecucion del contrato, asi como la amortizacién del anticipo y el uso por parte de
la entidad de figuras tales como la compensacién no se aceptara la cesién de los
derechos econdmicos derivados del contrato que se suscriba en virtud del
presente proceso de seleccion.

CESION

5.6.1. TERMINO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Quien resulte adjudicatario del presente proceso de seleccion debera suscribir el contrato y
cumplir con los tramites inherentes a la legalizacion de este, al dia habil siguiente a la
notificacion y/o publicacion del acto administrativo de adjudicacion.
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CAPITULO VI - INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA
COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

El Consejo Superior de la Judicatura, de acuerdo con las disposiciones las leyes 80 de 1993
y 1150 de 2007 y en los articulos 2.2.1.2.4.1.1y 2.2.1.2.4.1.2 del Decreto 1082 de 2015y con
base en el Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion,
elaborado por Colombia Compra Eficiente, procede a establecer la cobertura de acuerdos
aplicables para esta contratacion:

. . Ex ion Pr
Entidad Valor a partir del cual es gepc ° oceso de
. . Aplicable al Contratacion
Acuerdo Comercial estatal aplicable el Acuerdo .
Incluida Comercial Proceso de Cubierto por
Contratacion Acuerdo Comercial
Bienes y servicios
$435.580.321 El valor del
Canadéa Sl presupuesto es superior al N/A Sl
establecido en el acuerdo
comercial.
Bienes y servicios
$287.055.445. El valor del
Chile Sl presupuesto es superior al N/A Sl
establecido en el acuerdo
comercial.
) Bienes y servicios
Estados Unidos $436.349.451. El valor del
y Costa Rica SI presupuesto es superior al N/A SI
establecido en el acuerdo
comercial.
Corea NO NO APLICA N/A NO
Salvador NO NO APLICA N/A NO
A partir del valor de la menor
Guatemala St cuantia de la Entidad NIA St
Honduras NO NO APLICA N/A NO
México NO NO APLICA N/A NO
Bienes y servicios
Alianza del Pacifico $286.754.038 El valor del
(Chile) SI presupuesto es superior al N/A Sl
establecido en el acuerdo
comercial.
Bienes y servicios
Alianza del Pacifico $544.832.673 El| valor del
. Sl presupuesto es superior al N/A NO
(Peru) c
establecido en el acuerdo
comercial
Alianza del Pacifico NO NO APLICA N/A NO
(México)
PAISES MIEMBROS DE LA CAN: COLOMBIA, BOLIVIA, ECUADOR Y PERU. Decisién 439 de
Comunidad Andinade | 1998 CAN, incluye obligaciones en materia de trato nacional, la entidad debe dar a los servicios
Naciones prestados por proponentes de la CAN el mismo trato que da a los servicios colombianos. La
CAN Unica excepcion a los servicios de proponentes de la CAN es el servicio de transporte aéreo para
el cual no hay trato nacional.

NOTA: De acuerdo con el “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion” CCE-EICP-MA-03 V.01 24/11/2021 de Colombia Compra Eficiente, el
presente proceso de contratacion se encuentra cobijado por los acuerdos con Canada, Chile,
Costa Rica, Estados Unidos, Chile de la Alianza Pacifico y Guatemala del TriAngulo Norte.

Al presente proceso le es aplicable la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN, no
obstante, revisado su contenido no sefiala la aplicacion de algun termino especial dentro del
proceso de seleccion.
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CAPITULO VII - TIPIFICACION, ESTIMACION, Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad establece la Tipificacion, Estimacion y
Asignacion de circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del
contrato tienen la potencialidad de alterar el equilibrio econémico del mismo. Con base en lo
anterior, se anexa Matriz de Riesgos, para la cual se utilizé el Manual para la Identificacion y
Cobertura del Riesgo de Colombia Compra Eficiente, por lo tanto, se plantea la matriz de
riesgos, la cual hace parte integral de los estudios y documentos previos.

La presentacion de la oferta implica la aceptacién de la distribuciéon de riesgos establecida
en el pliego de condiciones definitivo (Ver Anexo — MATRIZ DE RIESGOS).
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CAPITULO VIII - CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION
VER CRONOGRAMA DEL PROCESO EN LA PLATAFORMA DEL SECORP Il

Las fechas y plazos pueden variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en
el presente Proceso de Contratacion.

NOTA: Atendiendo al principio de economia regulado por el articulo 25 de la Ley 80 de 1993
referente a la preclusividad y perentoriedad de los términos, la Entidad solo atiende las
observaciones que se formulen al Proyecto de Pliego y al Pliego de Condiciones a mas tardar
en la fecha limite establecida por el cronograma del proceso.

8.1. HORA OFICIAL
La hora se tomara de acuerdo con la indicada por el portal SECOP II.
8.2. CONSULTAS, ACLARACIONES Y RESPUESTAS

Toda consulta o aclaracion referente al proceso de seleccion y su respuesta por parte de la
Entidad se debe canalizar a través del apartado “mensajes” de la plataforma SECOP Il. Solo
en caso de indisponibilidad del SECOP Il se atenderan consultas a través del correo
electronico dirseccmarca-amazonas@cendoj.ramajudicial.gov.co;
Ibermeor@cendoj.ramajudicial.gov.co
y hrodrile@cendoj.ramajudicial.gov.co.
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CAPITULO IX - ANEXOS Y FORMATOS

En el marco de este pliego de condiciones deben tener en cuenta los anexos y formatos que
se presentan a continuacion:

9.1. ANEXOS DEL PLIEGO
Anexo — Soporte Presupuestal (CDP).
Anexo 1 — Matriz de riesgos.

Anexo 2 — Estudio del sector.

9.2. FORMATOS A DILIGENCIAR POR EL OFERENTE

Formato 1 — Presentacién de las Ofertas.

Formato 2 — Pago de Seguridad social y Aportes Parafiscales.

Formato 3 — Documento conformacién de consorcios, uniones temporales o
promesas de sociedad futura

Formato 4 — Compromiso anticorrupcion.

Formato 5 — Autorizacion tratamiento de datos personales.

Formato 6A, Bo C - Acreditacion Emprendimiento y Empresa de Mujeres.

Formato 7A 0 B — Acreditacion MiPymes.

Formato 8 — Experiencia del Proponente.

Formato 9 — Aceptacion de cumplimiento de la ficha y especificaciones técnicas
minimas.
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