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Senora:
NATALIA MORALES TORRES '

Direccidon: K 46 32 143 MZ ECS 23

Correq electronico: sstmarales@gmuail.com
Teléfono: 3214589213

Ciudad: Villavicencio

Referencia; Contratacién directa

Asunto: Invitacion para presentar propuesta técnico-econdmica

Respetado Sefior/a:

El Instituto de Turismo de Villavicencio, la invita para que presente propuesta con la finalidad
de celebrar confrato cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA

PRESTAR APOYO A LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO DE TURISMO
DE VILLAVICENCIO,

Para desarrollar ef objeto deberd contar con el siguiente perfil:

CATEGORIA CLASE DE REQUISITOS DE IDONEIDAD EQUIVALENCIA
CONTRATO
PROFESIONAL CONTRATO DE TITULO PROFESIONAL EN SALUD N/A
2 PRESTACION DE QCUPACIONAL Y/O AFINES
SERVICIOS
PROFESIONALES UN T ANO DE EXPERIENCIA
PROFESIONAL © LABORAL

De contar con el perfll solicitado, El Instituto de Turismo de Villavicencio, le solicita acreditar
idoneidad y experiencia a fravés de los siguientes requisitos:

Deocumento oot JAPUICA e NOPAPUC A
. o e i Lo e Marques contx): | Margue coni{x)
Propuesta Técnica y Econdmica X
Formato de Tratamiento de datos personales X
Documento de identificacion *Persona natural o del Rep X
Legal*
Vigencia del documento de identidad [RNEC) X
*Persona natural o del Rep Legal®
Registro Unico tributario - RUT, Expedido mdaxime 30 dias X

calendario a lo fecha de presentacién de la propuesia,
*Persona Natural o Persona Juridica*

Formato Onico hoja de vida de la funcidn pUblica - SIGEP Il X
*Persona natural o del Rep Legal®
Soportes que aqcrediten o formocién  académica X

consignada en la hojo de vida SIGEP *Persona natural®
Diploma vy acta de grado
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Tarjeta profesional legible / licencic / Resolucion que
aplique segun Profesidn *Persena Natural*

X

Certificado de antecedentes discipiinarios y/o certificado
de sanciones vigentes y/o ceriificado de vigencia de la
tarieta profesional legivle expedido por la  entfidad
correspondiente (Segin aplique en ia profesion) . *Expedide
maximo 30 dios calendario o lo fecha de presentacién de
o propuesta.* Persona Naturcl*

Soportes gue acrediten i experiencia consignada en la
hoja de vida SIGEP *Personc naiural o del Rep Legal*

Publicacién proactiva deciaracidn bienes rentas y registro
de conflictc de inferés - Ley 2013 de 2019, -Diigida o
Instituto de turismo de Villavicencio*Expedido méxime 30
dias calendario a la fecha de presentacidn de la
propuesta. *Persona natural o del Rep tegal™

Formato de declaracion qgue ng se encuentran incursos en
causales de inhabifidad, incompatibiidad vy condlicto de
interés. *Persona natural & del Rep Legal*

Situacién militar definida (Hombres mayores de 50 afios)

Cerfificade de antecedentes Discipiinarios - Procuraduric
General de la Nacién *Persona natural o del Rep Legal™

Certificade de antecedentes Fiscales- Contraleria General
de o Repiblica *Persona naturql o det Rep Legal*

Cerfificacién de antecedentes judiciales - Policia Nacional,
*Perscna natural o del Rep Ltegal®

Certificado del Sistema Registro Nocional de Medidas
Correctivas RNMC *Persong naturol o del Rep Legal®

Certificacién de aniecedentes de delitos sexuales
expedido por la Policia Nacicnal de Colombic. De ccuerdo
con el Decrelo 753 de 2019, *Persona natural o del Rep
Legail

Certificado del regisiro de deudores alimentarios morosos
(REDAM} expedido maximo 30 dias catendaric a la fecha
de presentacién de la propuasta *Persona naturgl o del
Rep Legal

Cerfificado de Exisiencic y Representacion legol expedido
mdaximo 30 dios calendario a la fecha de presentacion de
ia propuesta. *Persona Juridica*

Documenio de creacidn de o entidad o documento
equivalente, segun aplique.

Estatulos de la Entidad, segun aplique.

Autorizacién de la junia Directiva de lg entidad parg
coniratar, segun aplique.

Certificado de ESAL por la aAutoridad Competente-Vigenie,
segun apligue.

Certificado de Matricula Mercantil expedido por la Cadmara
de Comercio de su domicilio expedido mdximo 30 dias
calendario o ia fecha de preseniccion de la propuesia.t
Persona Natural*

Farmaio de Novedad de afifiacién al sistema de salud v
pensién o Cerlificocidn que se encuentra con servicic
activo al sistema de salud y pension *Persona Naturaf*

Certificacién de cumplimiento de Pago de sus obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social integral y parafiscates
{Cajos de Compensacion Familiar, SENA e LC.B.F.} firmada
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por el representante legal de la persona jurldica v el
contador pablico orevisur fiscal et cual detse anexar copia |
de la cedula de ciudaodanio. jofdeta profesionol vy
certificado de anfecedentes profesionales vigentes.
Cerlificado médico de ingreso legible; Dirflgido ol TV, en et X
cual se evidencie el cargo o perfilfprofesional, el cual
tendrd vigencio maxima de fres {3) afios *Persona Natural®
Cerlilicado de Aprobacidn  Curse  de  Integridad, X
fransparencia y Lucha Contra la Corrupcion. (Ley 2014 de
2020}. *Expedido mdximo 30 dios calendario a lo fecha d
presentacién de la propuesia PersonaNaturat™ - - - -
Certificado de Aprobacién de curso Madelo Integrado de X
Planeacidn y Gestion -MIPG, médulo fundamentos
generales *Expedido mdximo 30 dias calendario a la fecha
de presentacion de la propuesta.* Persona Natural® .
Cerlificado de Alturas-Vigente * Persona Natural* X
Cerlificacion bancaria de la cuenta en que se harén los X
pagos pactados {fecha de expedicién no superior a 30 dias
calendario antes de la fecha de presentacion propuesia)

Formato de aulorizacion y cesion derechos de imagen. X
*Persono natural o del Rep Legal*
Formato de manifestacion de pogo de seguridad social X

*Persong natural o del Rep Legal®

Formolo de Enfrego de Llicenciomiento, Derechos de, |
Propiedad Inteleciual, Cédigos Fuente vy Servicios
Asociados *Persona natural o del Rep Legal*

Formato Declaracion de prevencion del lavado activos y X
financiacidon del terrorismo *Persong natural o del Rep
Legol' R e SRt IR R RIS I

Los documentos solicitados deberdn presentarse dentro de los tres {3} dias hdbiles siguientes al
recibo de la presente invitacién en la subdireccion lider del proceso, una vez sean aprobados
deberdn ser cargades en la plataforma SECOP on o process-comespondisnier e we

Las obligaciones especificas o ejecutar para la consolidacién del objetoc contractual se
encuentran enmarcadas dentro del estudio previo el cual se encuentra publicado en la

El Instituto de Turismo de Villavicencio, determinéd el valor estimado del conirate, se tuvo en
cuenta la complefidad del objeto, la experiencia requerida, el término de ejecucion,
naturaleza del confrato, cuantia, condiciones particulares del coniratn v i eoherbura de
riesgos del contrato, etc,

Para determinar el valor estimado del contrato se tuvo en cuenta la complejidad del objeto,
la experiencia requerida, el término de ejecucion, en especial lo establecido en Ia tabla de
honorarios establecida con la Resolucién No. 078 de 2025, “Por medio de la cual se actualiza
la tabla de honorarios para Ia contratacion de prestacion de servicios profesionales v de
apoyo a la gestion que celebre el Instituto de Turismo de Villavicencio con personas nafurales
y juridicas, y se dictan otras disposiciones”,

Este valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucién o Hibuio en
general que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA/PROVEEDOR se
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obliga a csumito, ast como los cosios directos e indirectos que se occasionen para la ejecucion
de este.

En caso de que el contratista/proveedor durante la ejecucidn del conirato cambie su
situacion tributaria, especialmente respecto al IVA, no habrd lugar o la modificacidn de ios
honorarios fiiados.

Conforme ¢ lo estipulado en la Resclucién No. 078 de 2025, s& fiian los honorarios para el
presente servicio, segun el perfil requerido, asi:

CATEGORIA CLASE DE REQUISITOS DE EQUIVALENCIA VALOR
CONTRATO {DONEIDAD HONORARIOS
MENSUALES
PROFESIONAL CONTRATO DE TITULO PROFESIONAL EN N/A $4.000.000
2 PRESTACION DE SALUD
SERVICIOS OCUPACIONAL ¥/O
PROFESICNALES AFINES
UN 1 ANO DE EXPERIENCIA
PROFESIONAL O LABORAL

Este valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucién o tributo en
general que se cause o s& llegare ¢ cousar: en tal evento EL CONIRATISTA/PROVEEDOR se
obliga a asumirle, asi como los costes directos e indirecios que se ocasionen para la ejecucion
de este. En casc de que el contratista/proveedor durante la ejecucion del contrate cambie
su situacion tibutaria, especialmente respecto al IVA, no habrd lugor a la modificacion de los
honorarios fijados.

La presente invitacion a participar en el proceso de seleccidn no constituye contrato, no implica
refacidn contractudl, subordinacién, dependencia, relacidén contractual o laboeral de ninguna
indole enire el Instituto ¥ el contratista, en consecuencia, tampoco se generard ningUn pago
de prestaciones sociales y no compromete al INSTIUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO, o
suscribir posteriormente un conirato.

o Nombre Cargo Firma
F Cesar Comilo Chingote Contralista del compongnte juridice L




