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ANEXO UNO
CONDICIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO
Técnico:

La adquisicion por compra de Productos de Papeleria, técnicamente se fomenta en lo siguiente:
Objetivo General:

Garantiza el normal funcionamiento, la atencién adecuada y oportuna a la comunidad educativa.
Objetivo Especifico:

Asegurar las condiciones y materiales en las labores administrativa y académica, para el 6ptimo desarrollo
de las actividades en cada dinamica.

Ficha Técnica:

El presente cuadro establece las descripciones de cada producto, como también la unidad de medida y
cantidades respectivamente:

q < UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD

Carpetatipo 4 aletas en cartulina blanca, baja densidad

300 gr. Color Blanco medida abierta 69 cm*62 cm Unidad 300

Cajas de archivo central referencia N. 12 dimensiones
2 | 21*40*26 Norma 500922 membretada segun Unidad 50
requerimiento de la |.E.

3 | Cajax10resmas de papel multipropdsito, elaborado a
base de cafia de azlicar en tamafio carta, 75 gr color

blanco medidas 27,9 de largo y ancho 21,6 cm marca Cajax10unds 6
Reprograf

4 | Cinta pegante multiusos 48 mm * 100 metros Unidad 30
Cajax 10 resmas de papel multipropdsito, elaborado a
base de cafia de azlcar en tamaiio oficio, 75 gr color .

5 blanco medidas 33 cm de largoy ancho 21,6 cm marca Cajax10unds 5
Reprograf

6 |lapicero tinta gel cajax 12 unidades Cajax12unds 10

7 | lapiz negro mirado N. 2 Caja x 12 unidades Cajax12unds 10

“Dios, Progreso y Eficiencia”
Km 7 via Tocaima
Girardot - Cundinamarca
Pagina 1 de 16




e INSTITUCION EDUCATIVA RURAL LUIS ANTONIO
‘t\f"fffi_' A DUQUE PENA MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
ey - GESTION - MIPG
S A GIRARDOT
|AE S PROCESO OPERATIVO VERSION: 1
|. . APOYO CONTRACTUAL cobico: Vigente desde: Alcaidia de
S ANEXOS INVITACION PUBLICA FOR-RC-04.1 02/01/2025 Girardot
8 gancho cosedora en acero galvanizado x caja 5000 Cajax 5000 5
unidades unds
9 | cajade clip metalico*50u Cajax50Unds 10
10 | marcador permanente colores surtidos caja * 10 unidades Cajax10unds 7
. . . Paquete x 10 30
11 | Cartulina 1/8 paquete * 10 unidades colores surtidos Unds
. . : : 100
12 | cartulina colores surtido pliego Unidad
30
13 | cartulina negra pliego Unidad
- . 10
14 |reglaplastica30cm Unidad
15 | colores caja * 12 unidades. 24 colores - scribe Cajax12Unds 2
. . e : 25
16 | papeliris Block 45 hojas tamafo oficio Unidad
. . . P te x 1
17 | Fommy pliego surtido x 10 unidades aquete x 10 4
Unds
. . . P te x 1
18 | Fommy pliego escarchado surtido x 10 unidades aqﬂissx 0 4
19 | legajador AZ Unidad 5
20 | marcador tipo sharpie caja * 10 unidades Cajax10Unds 5
21 | Tintas originales Epson ref. 664 Color Negro 70 ml Unidad 10
22 | Tintas originales Epson ref. 664 Color Cian 70 ml Unidad 10
23 | Tintas originales Epson ref. 664 Color Blue 70 ml Unidad 10
24 | Tintas originales Epson ref. 664 Color Amarillo 70 ml Unidad 10
Unidad
25 |Tinta para sellos * 30 ml - pelikan 5
Paquete x 100
26 | Banderas de sefalizacién x 100und unds 20
27
colbén * 500 ml Unidad 20
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28 . .
cinta de enmascarar 48 mm * 40 metros Unidad 10
29 Clip mariposa caja Caja 5
30 Resaltadores caja surtida x 10 unidades Cajax10unds 4
31 Caja de temperas colores surtidos * 6 unidades Cajax6Unds 5
32 Tinta para marcadores ref. BT 30 x 30ml Color Negro Unidad 20
20
Tinta para marcadores ref. BT 30 x 30ml ml Color Azul Unidad
33
34 | Tinta para marcadores ref. BT 30 x 30ml Color Rojo Unidad 12
35 | Papelbond pliego 75 gr Unidad 50
36 | Silicona liquida * 500 ml Unidad 30
vinilos de colores surtidos (blanco, rojo, amarillo, azul, .
7
3 verde, negro) * 500 ml 6 unidades de cada color Unidad 36
38 | cartulina pliego color blanco Unidad 50
39 | perforadora OE346 Unidad 10
40 | Cosedoragrande 20H Gancho 26-6 Unidad 10
41 | Tijera multiusos 7.5" Unidad 5
42 | Piolax 100 metros Unidad 5
43 | Papel Contac Transparente x 20 metros Unidad 3
44 | Cartén Paja por octavos Unidad 10
45 | Papel autoadhesivo bond para imprimir * 100 hojas Unidad 10
46 | perforadora metalica 1 hueco Unidad 2
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47 | Bisturi cuerpo plastico de 18 cm con seguro Unidad 4
48 | Cartdn paja pliego Unidad 15
49 | Rollo papel Kraft 60 gr. 24 pulgadas * 150 metros Rollo 10
50 |Rollo de pita en polipropileno * 1 kilo Rollo 4

libros de actas 200 folios, 100 hojas rayadas, numerado,

51 pasta dura Unidad 10
52 | Paquete de 100 hojas de papel opalina Paquuer‘fzg 100 5
53 | bolsillo catalogo tamano oficio delgado 100 unidades Paquuer’]c:g 100 2
54 | Paquete de bombas R12 color blanco 50 unidades Paq:::’:jesx 50 5

Paquete por 50

55 | Paquete de bombas R12 color Azul Rey 50 unidades unds 5
56 | Tintaref. 504 70 ml Color Negro Unidad 5
57 |Tintaref.504 70 ml Color Azul Unidad 5
Unidad
58 |Tintaref. 504 70 ml Color Rojo 5
59 |Tintaref.504 70 ml Color Amarillo Unidad 5
60 |Kitde pinceles planosN.1,3,5,79y 11 Kit 5
61 |Kitde pincelesredondosN.12,10,8,6,4y2 Kit 5
62 | Cinta Film invisible 19 mm * 5 mm Unidad 4
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Nota: Cada producto adquirido debe estar debidamente empacado al momento de la entrega de acuerdo
con la descripcion.

Lugar de Entrega:

Zona urbana, Sede principal ubicada en el Km 7 via Tocaima en el municipio Girardot — Cundinamarca.
Poblacidon Beneficiaria:

Comunidad educativa.

Plazo:

DIEZ (10) DIAS CALENDARIO, previa suscripcién del acta de inicio.

Cédigo de la UNSPSC:

El cédigo del servicio requerido que se define en el Clasificador de Bienes y Servicios es:

Descripcién Producto Codigo Producto
Papel de imprentay papel de escribir 14111500
Suministros de dibujo 44111800
Suministros de escritorio 44121600
Instrumentos de escritura 44121700
Suministro Para impresora, faxy fotocopiadora 44103100

Nombre y firma completo del proponente:
NIT o No.CC.

Correo electrénico:

Direccion:
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ANEXO 2

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefiores
INSTITUCION EDUCATIVA LUIS ANTONIO DUQUE PENA

Asunto: Proceso No. IERLADP-RC-08-2026

Objeto: ADQUISICION POR COMPRA DE PRODUCTOS DE PAPELERIA, PARA GARANTIZAR LA BUENA
MARCHA DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LUIS
ANTONIO DUQUE PENA DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA.

Respetados senores:

El suscrito (Los suscritos) , conforme las condiciones que se estipulan en la

invitacidon correspondiente al proceso de seleccion precitado en el asunto, presentamos la siguiente
propuesta:

En caso de que nos sea aceptada, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente y
afirmamos lo siguiente:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta
carta.

2. Que ninguna persona o entidad distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni
en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conocemos los documentos de la invitacion, aclaraciones y adendas y aceptamos su contenido,
en especial lo contenido en las especificaciones técnicas.

4. Que hemos recibido los documentos que integran la invitacion, sus adendas y documentos de
aclaraciones.

5. Que, para calcular el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos, costos, derechos, impuestos,
tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta, suscripciony
ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que los mismos se entienden y
se asumen por cuenta nuestra.

6. Que haremos los tramites necesarios para el perfeccionamiento y legalizacién del contrato dentro de
los términos estipulados en la invitacién.

7. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008 declaro bajo la gravedad de juramento que
se entiende prestado por la mera suscripcion de la presente carta, que los recursos obtenidos para la
presentacioén de la oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecucion del contrato resultante
del presente proceso, no se han obtenido de la celebracién de ofertas de cesién de derechos
econdmicos o de beneficiario con pacto de readquisicion u operaciones de captacién o recaudo masivo
no autorizado de dineros del publico o de entrega masiva de dineros a personas naturales o juridicas
directamente o través de intermediarios, mediante la operacién de captacion o recaudo en operaciones
no autorizados tales como, pirdmides, tarjetas prepago, venta de servicios y otras operaciones
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semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicacion financiera razonable.

La suscripcion del presente documento constituye prueba de nuestro compromiso de no participar en
hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de dineros del publico al tenor de lo
dispuesto en el Decreto 1981 de 1988. En caso de uniones temporales o consorcios, se entiende que,
con la suscripcion de esta carta, todos y cada uno de sus miembros o integrantes efectuaran esta
declaracion.

8. Bajo la gravedad del juramento declaramos no hallarnos incursos en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad para presentar la presente propuesta y suscribir el contrato, en caso de resultar
favorecidos con la adjudicacidn de este.

9. Que no hemos sido sancionados por ninguna entidad oficial, mediante acto administrativo
ejecutoriado dentro de los ultimos cinco afios anteriores a la entrega de la propuesta. (Nota: Si el
proponente ha sido objeto durante dicho periodo de sanciones contractuales (multas y/o clausula
penal), por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este juramento debe indicar las
sanciones y la entidad que la impuso. En caso de caducidad ella genera inhabilidad para contratar por
cinco anos.)

10. Que la presente propuesta consta de (__) folios debidamente numerados.

Los suscritos sefialan como Direccién Comercial, a donde se puede remitir o enviar por correo,
notificaciones relacionadas con esta propuesta la siguiente:

Nombre y firma completo del proponente:
NIT o No.CC.

Correo electronico:

Direccion:
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ANEXO 3
MANIFESTACION DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Yo , actuando en calidad de (persona natural oferente, o el
representante legal, o apoderado), de , manifiesto bajo la gravedad del juramento de
forma clara e inequivoca, que no me encuentro incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad
previstas en la Constitucion y en la Ley, en especial las contempladas en el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011 “Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacidon y sancion de actos de corrupciony
la efectividad del control de la Gestién Publica” (Articulo 1. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES
INCURRAN EN ACTOS DE CORRUPCION, Articulo 2. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES
FINANCIEN CAMPANAS POLITICAS, Articulo 4. INHABILIDAD PARA QUE EXEMPLEADOS PUBLICOS
CONTRATEN CON EL ESTADO y Articulo 90. INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO).

Nombre y firma completo del proponente:
NIT o No.CC.

Correo electronico:

Direccion:

NOTA: En el caso de uniones temporales y consorcios, todos y cada uno de los integrantes debera
diligenciary suscribir este formato.
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ANEXO 4
CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

CERTIFICACION PERSONA JURIDICA

El suscrito (revisor fiscal o representante legal, segun sea el caso), certifica que la sociedad -
, identificada con NIT. , Se encuentra a pazy salvo por concepto
del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensionesy aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje de todo el personal que se encuentra laborando dentro de la misma y que asi lo requiere,
durante los ultimos seis (6) meses.

Lo anterior para cumplir lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002y la Ley 1150 de 2007.
La presente se expide alos ___dias del mes de del aflo 2026.

Se firma segun el caso por:

Tarjeta No.

Revisor Fiscal.

Firma Representante Legal
C.C. No.

CERTIFICACION PERSONA NATURAL

El suscrito , identificado con , certifico que
me encuentro a pazy salvo por concepto del pago de mis obligaciones derivadas de mi afiliacion con el
Sistemas de Seguridad Social Integral, asi como del personal a mi cargo que lo requiera.

Lo anterior, para cumplir lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002y la Ley 1150 de 2007.
La presente se expide alos ___dias delmes de del afo 2026.

Se firma segun el caso por:

C.C. No.
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ANEXO 5
OFERTA ECONOMICA
VALOR VALOR
iTEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD | UNITARIO SIN | TOTAL SIN
MEDIDA
IVA IVA
1 Carpetatipo 4 aletas en cartulina blanca,
baja densidad 300 gr. Color Blanco Unidad 300
medida abierta 69 cm*62 cm
Cajas de archivo central referencia N. 12
1 H * *
5 dimensiones 21 A:O 26 Nor.mg 500922 Unidad 50
membretada segun requerimiento de la
I.E.
3 | Cajax10resmas de papel multipropdsito,
elaborado a base de cafa de azucar en .
- . Cajax10
tamano carta, 75 gr color blanco medidas unds 6
27,9 de largoy ancho 21,6 cm marca
Reprograf
- - "
4 Cinta pegante multiusos 48 mm * 100 Unidad 30
metros
Caja x 10 resmas de papel multipropésito,
elaborado a base de caha de azucar en .
- - . Cajax10
5 | tamano oficio, 75 gr color blanco medidas unds 5
33cmde largoy ancho 21,6 cm marca
Reprograf
. . . . jax12
6 |lapicero tinta gel caja x 12 unidades Cajax 10
unds
. . . . jax12
7 | lapiz negro mirado N. 2 Cajax 12 unidades Cauj:c)l(s 10
8 gancho cosedora en acero galvanizado x Cajax 5000 5
caja 5000 unidades unds
. . - Cajax50
L talico * 1
9 | cajadeclip metalico*50u Unds 0
10 marcador permanente colores surtidos Cajax10 7
caja * 10 unidades unds
Cartulina 1/8 paquete * 10 unidades Paquete x 30
11 .
colores surtidos 10 Unds
. . . . 100
12 | cartulina colores surtido pliego Unidad
30
13 | cartulina negra pliego Unidad
- . 10
14 |regla plastica30cm Unidad
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colores caja * 12 unidades. 24 colores - Cajax12
15 . 2
scribe Unds
- . L . 25
16 | papeliris Block 45 hojas tamafo oficio Unidad
17 | Fommy pliego surtido x 10 unidades Paquete x 4
yplieg 10 Unds
18 Fommy pliego escarchado surtido x 10 Paquete x 4
unidades 10 Unds
19 |legajador AZ Unidad 5
. . . . Cajax 10
20 | marcador tipo sharpie caja * 10 unidades ajax 5
Unds
21 Tintas originales Epson ref. 664 Color Unidad 10
Negro 70 ml
22 Tintas originales Epson ref. 664 Color Cian Unidad 10
70 ml
23 Tintas originales Epson ref. 664 Color Blue Unidad 10
70 ml
o4 Tmtas', originales Epson ref. 664 Color Unidad 10
Amarillo 70 ml
Unidad
25 |Tinta para sellos * 30 ml - pelikan 5
Paquete x
26 | Banderas de sefializacién x 100und 100 unds 20
27
colbon * 500 ml Unidad 20
28 . .
cinta de enmascarar 48 mm * 40 metros Unidad 10
29 Clip mariposa caja Caja 5
. . . Cajax 10
Resaltadores caja surtida x 10 unidades 4
30 unds
Caja de temperas colores surtidos * 6 Cajax6 5
31 |unidades Unds
Tinta para marcadores ref. BT 30 x 30ml Unidad 20
32 | Color Negro
Tinta para marcadores ref. BT 30 x 30ml ml . 20
Unidad
33 | Color Azul
34 Tinta parg marcadores ref. BT 30 x 30ml Unidad 12
Color Rojo
35 |Papel bond pliego 75 gr Unidad 50
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36 | Silicona liquida * 500 ml Unidad 30
vinilos de colores surtidos (blanco, rojo,
37 | amarillo, azul, verde, negro) * 500 ml 6 Unidad 36
unidades de cada color
38 | cartulina pliego color blanco Unidad 50
39 | perforadora OE346 Unidad 10
40 | Cosedoragrande 20H Gancho 26-6 Unidad 10
41 | Tijera multiusos 7.5" Unidad 5
42 | Piolax 100 metros Unidad 5
43 | Papel Contac Transparente x 20 metros Unidad 3
44 | Cartén Paja por octavos Unidad 10
. . .
45 Papel e?utoadheswo bond para imprimir Unidad 10
100 hojas
46 | perforadora metalica 1 hueco Unidad 2
47 Bisturi cuerpo plastico de 18 cm con Unidad 4
seguro
48 | Cartén paja pliego Unidad 15
*
49 Rollo papel Kraft 60 gr. 24 pulgadas * 150 Rollo 10
metros
50 | Rollo de pita en polipropileno * 1 kilo Rollo 4
51 libros de actas 200 folios, 100 hojas Unidad 10
rayadas, numerado, pasta dura
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. . Paquete x
52 | Paquete de 100 hojas de papel opalina 100 unds 5
53 bolsillo catalogo tamano oficio delgado Paquete x 2
100 unidades 100 unds
Paquete de bombas R12 color blanco 50 Paquete x
54 . 5
unidades 50 unds
Paquete de bombas R12 color Azul Rey 50 | Paquete por
55 . 5
unidades 50 unds
56 |Tintaref. 504 70 ml Color Negro Unidad 5
57 |Tintaref. 504 70 ml Color Azul Unidad 5
Unidad
58 |Tintaref. 504 70 ml Color Rojo 5
59 |Tinta ref. 504 70 ml Color Amarillo Unidad 5
60 |Kitde pincelesplanosN.1,3,5,79y 11 Kit 5
61 Kit de pinceles redondos N. 12,10, 8, 6, 4 Kit 5
y2
62 | Cinta Film invisible 19 mm * 5 mm Unidad 4
SUBTOTAL

SUBTOTAL QUE NO CAUSA IVA

IVA

Nombre y firma completo del proponente:
NIT o No.CC.

Correo electrénico:

Direccion:

NOTA: De cualquier manera, solo se debera diligenciar el valor del IVA por parte del proponente responsable
de IVA, lo anterior conforme al concepto C-786 de 2024 emitido por Colombia Compra Eficiente el 09 de
diciembre 2024.

“Dios, Progreso y Eficiencia”
Km 7 via Tocaima
Girardot - Cundinamarca
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ANEXO 6
COMPROMISO POR LA TRANSPARENCIA

Refrendo los siguientes compromisos:

1.

Apoyo la accién del Estado colombiano y de la Instituciéon Educativa para fortalecer la transparencia
y larendicién de cuentas de la administracién publica.

No estoy en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del proceso de
contratacion.

Me comprometo a no ofrecery no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones
o prebenda a servidores publicos de la Institucion Educativa, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o terceros.

Me comprometo a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que atenten contra la
administracién publica.

Me comprometo a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacidon me soliciten los
organismos de control de la Republica de Colombia.

Conozco las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

Nombre y firma completo del proponente:
NIT o No.CC.

Correo electroénico:

Direccion:

“Dios, Progreso y Eficiencia”
Km 7 via Tocaima
Girardot - Cundinamarca
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GIRARDOT
PROCESO OPERATIVO VERSION: 1
APOYO CONTRACTUAL CODIGO: Vigente desde:
ANEXOS INVITACION PUBLICA FOR-RC-04.1 02/01/2025

Alcakdia de

Girardot

ANEXO 7

AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDAD DELITOS SEXUALES

Autorizé la emisién del CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS SEXUALES
COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS, conforme la Ley 1918 De 2018, de la plataforma virtual

dispuesta por La Policia Nacional.

Nombre y firma completo del proponente:

NIT o No.CC.

Correo electrénico:

Direccioén:

Km 7 via Tocaima

“Dios, Progreso y Eficiencia”

Girardot - Cundinamarca
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ANEXO 8
CRONOGRAMA DEL PROCESO
FECHAY HORA
ACTIVIDAD (DD-MM-AA) LUGAR
Publicaciéndelainvitacion. 23/07/2026 Pagina Web SECOP II.
Observacionesalainvitacion. 24/07/2026 PaginaWeb SECOP L.
Solicitudlimitacién a MIPYMES. 24/07/2026 PaginaWeb SECOP L.
Respuestaalasobservaciones y/o
solicitudes MIPYMES y/o publicacion 27/07/2026 Pagina Web SECOP Il.
de adendas en
casoderequerirse.
Plazo para presentarofertas 28/07/2026 L
(Cierre) Hasta las 10:00 am. PaginaWeb SECOP .
ActadeCierreypublicacionde 28/07/2026 Pagina Web SECOP Il.

presentacion de ofertas.

Hasta las 12:00 am

Analisis de la(s) oferta(s)
presentada(s),entornoala
evaluacidn y posterior verificacionde

Comité Técnico, Asesory Evaluador

Resolucién de Declaratoria Desierta.

las respuestas a las
observacionesdela
Evaluacion.

requisitosde habilitacion 29/07/2026 (puede ser una sola persona).
(Aplicaciondelareglade
subsanabilidad).
Publicacién informe de evaluacién 30/07/2026 Pégina Web SECOP Il.
delasofertas.
Observacpnesalmforme de 31/07/2026 Pagina Web SECOP Il.
Evaluacidn de las ofertas.
Respuesta alasobservaciones
informe de Evaluaciéndelas 03/08/2026 Pagina Web SECOP II.
ofertas.
Se efectuard su publicacién
dentro del dia habil
Contratojuntoconlaoferta ganadora o | siguiente a la publicacion de Pégina Web SECOP II.

“Dios, Progreso y Eficiencia”
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