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ESTUDIOS PREVIOS

Estudios Previos para la Contratacién directa de la prestacion de servicios que tiene con el
objeto PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO Y ASISTENCIA TECNICA EN EL
DESARROLLO DE ACCIONES DE PROMOCION Y DIFUSION DE LA IMAGEN INSTITUCIONAL EN EL
MARCO DE LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE COMUNICACIONES DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE OCANA, NORTE DE SANTANDER”

Como parte de la Planeacion Contractual del municipio de Ocaia Norte de Santander, o
continuacion, se presenta el Estudio de Conveniencia y Oportunidad requerido que mds
adelante se detalla, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993; articulo 87 de la
Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto 1082 de 2015, que determina que los
Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién
directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestidon con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y
cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con
el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidn corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Entidad Estatal; asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La Enfidad Estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

1. Necesidad que se busca satisfacer:

El Municipio de Ocana, como entidad fundamental de la division politico — Administrativa del
Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la Ley, construir las obras
gue demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su teritorio, promover la
participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las
demds funciones que le asignen la Constitucidn y las leyes. (Art. 311 de la C.N.).

El Articulo 2 de la Constitucidn Nacional establece como fines esenciales del Estado: Servir a
la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucién; facilitar la participacion de todos en las
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decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la
Nacion.

Que el articulo 209 de la Constitucidn Politica sefiala que la funcidn administrativa debe
desarrollarse de conformidad con los principios de igualdad, celeridad, publicidad,
moralidad, eficacia, economia e imparcialidad; para asi garantizar la eficiente prestacion de
los servicios a su cargo.

La Comunicacion, es el acto de compartir informacién, es un proceso para lograr una
comprension compartida de las condiciones actuales e ideales de una situacidon en
particular, asi como las brechas que se presenten. A partir de este punto, podemos obtener
puntos de vista compartidos sobre lo que podemos hacer para superar estas brechas, para
entenderlas mejor y a través de ellas mejorar estas condiciones, esto con el fin de mejorar la
comunicacién entre la comunidad vy la administracion y mostrar todos los avances y
proyectos que esta desarrolia.

La divulgacion es una de las actividades claves, en la cual se hace necesario redlizar
diferentes estrategias de comunicacién para difundir de manera exitosa todas las ejecutorias
del Gobierno Municipal, haciéndose necesaria realizar una serie de grdficas, mensajes de
sensibilizacidn que ayuden a difundir y promocionar los programas, estrategias, logros,
avances y campanas municipales dirigidas a toda la comunidad.

La Secretaria General, dentro de sus dreas de desempeno, tiene asignada el drea de
comunicaciones, de sistemas y vigilancia, la cual dentro de sus diferentes aspectos tiene
como objeto la puesta en marcha, tanto a nivel externo e interno la divulgacién de la
informacidn institucional.

Desde el drea comunicaciones, se requiere desarollar programas y estrategias de
comunicacion, informacidn y prensa necesarios para el eficiente y eficaz desempefio del
Gobierno Municipal, contribuyendo al mejoramiento de los puentes de comunicacidn con
otfras instituciones y la comunidad en general en pro del desarrolio de la gestidon de la Alcaldia
Municipio de Ocafa.

Con el propésito de garantizar el cumplimiento eficiente de las funciones del drea de
comunicaciones y prensa de la Alcaldia del Municipio de Ocafa, se hace necesaria la
confratacion de un equipo de trabajo bajo la modalidad de prestacién de servicios.

La alfa demanda de cobertura y generacién de contenidos, la dindmica institucional exige
la cobertura constante de actividades, eventos oficiales, ruedas de prensa, campafias
informativas, publicaciones digitales y demds acciones comunicacionales, 1o que requiere un
equipo con capacidades técnicas y operativas suficientes.
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La comunicacion institucional no solo cumple una funcién informativa, sino que es clave para
el posicionamiento de la gestidn publica, la relacion con la ciudadania, y la consolidacion
de una imagen institucional coherente, transparente y participativa.

Actualmente, la planta de personal no cuenta con suficientes profesionales especializados
en dreas como periodismo, comunicacion digital, produccidén audiovisual, disefio gréfico o
manejo de redes sociales, 1o que limita la capacidad operativa del drea.

Dentro del Plan de Desarrollo "“OCANA RENOVADA" y tiene en su EJE ESTRATEGICO Bienestar
social y desarrollo econdmico PROGRAMA facilitar el acceso y uso de las tecnologias de la
informacidn y las comunicaciones (TIC) en todo el teritorio nacional INICIATIVA desarrolio de
estrategias de informacién y comunicacidén a partir de un plan de comunicaciones
institucional. Enmarcado bajo el cédigo BPIN 2024544980037.

Que de acuerdo con lo sefialado en el numeral 7 del articulo 25 de la ley 80 de 1993 el articulo
87 delaley 1474 del 2011 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082, el municipio de Ocana a
través de la Secretaria General requiere adelantar procesos contractuales para llevar a cabo
el proyecto denominado FORTALECIMIENTO DEL ACCESO Y USO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES (TIC) PARA EL MUNICIPIO DE OCARA.

Una vez estudiada y evaluada la necesidad se observa que la entidad en su planta de cargos
de funcionarios de la administracién municipal y como en la actualidad no existe el personal
suficiente ni disponible para que apoye las actividades referidas anteriormente; razédn por la
cual se hace necesaria la contratacion de un equipo de trabagjo que tenga las calidades
exigidas.

2. Moddlidad de seleccion del contratista y fundamentos juridicos

De acuerdo conlaley 1150 de 2007, la ley 80 de 1993, y el Decreto 1082 de 2015, el presente
proceso se realizard bajo la modalidad contratacién directa.

Que conforme al literal h) del numeral 4, del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, procede la
contratacién directa para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,

(..).

Ademds de lo anterior, también le son aplicables las demds normas concordantes con la
materia, que rijan o lleguen a regir l0s aspectos del proceso de seleccion.

En lo que no se encuentra particularmente regulado, se aplicardn las normas de la funcién
administrativa, el Cédigo Contencioso Administrativo, las normas Civiles y Comerciales
colombianas vigentes.
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3. Objeto por contratar

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO Y ASISTENCIA TECNICA EN EL DESARROLLO
DE ACCIONES DE PROMOCION Y DIFUSION DE LA IMAGEN INSTITUCIONAL EN EL MARCO DE
LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE COMUNICACIONES DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
OCANA, NORTE DE SANTANDER”

Para el presente proceso se requiere la siguiente IDONEIDAD Y EXPERIENCIA:

PERFIL CANTIDAD
Persona natural que acredite titulo profesional
comunicacioén social y/o periodista y/o afines

Deberd acreditar experiencia minima de tres (3)
meses

4. Clasificacién, descripcién y cédigos

El presente proceso se encuentra clasificado de la siguiente forma:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
80111600 Servicios de personal temporal

5. Valor estimado del contrato

En cumplimiento de los lineamientos de la Agencia Colombia Compra Eficiente y dada la
utilizacidon comun de estos bienes, se estimd asignar el presupuesto necesario con base en
las contrataciones histéricas de la entidad, teniendo en cuenta los factores que
directamente inciden en el precio.

Ademds, se tiene como experiencia que los riesgos primordialmente de cumplimiento y
calidad del servicio se minimizan, en razén a que el pago se realizard con posterioridad a la
prestacion del servicio.

El municipio de Ocafa fiene un presupuesto para dicho proceso por valor de ONCE
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($11.600.000) M/CTE incluido IVA y todos los impuestos y
contribuciones de ley.

6. Ceriificado de disponibilidad presupuestal
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El presupuesto para el presente proceso se encuentra respaldado con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. CD1071 de fecha 08 de julio del 2026 expedida por la
Secretaria de Hacienda Municipal, con cargo al rubro: 2.3.2.02.02.008.23.005 Desarrollo de
Estrategia de Informacion y Comunicacién a partir de un Plan de Comunicaciones
Institucional.

7. Especificaciones Minimas Técnicas y alcance del objeto

EL CONTRATISTA deberd realizar las siguientes actividades para dar cumplimiento al objeto
del contrato:

1. Apoyar el desarrollo de estrategias de informaciéon y comunicacion conforme
al Plan de Comunicaciones Institucional, para fortalecer la divulgacion de la
gestion publica y la participacion ciudadana.

2. Apoyar la produccion y difusidn de contenidos comunicacionales en diversos
formatos (escritos, audiovisuales, digitales, entre otros), para dar a conocer la
gestién institucional ante la ciudadania.

3. Recepcionar la informacidn para la proyeccién audiovisual en la rendicion de
cuentas anuales.

4. Apoyaren el diseno de programas de comunicacion y modelos de difusion de
informacién para los diferentes medios que sirvan de respaldo a la estrategia
del programa de gobiemo.

5. Participar de los encuentros, reuniones, transmisiones en vivo afines con el
Gobierno Municipal.

6. Cubriry apoyar eventos en forma oportuna y permanente relacionados con el
alcalde municipal, la gestora social y las diferentes secretarias a su disposicion.

7. Realizar cubrimiento de las notas y actividades ejecutadas por el alcalde
municipal y la gestora social, con el fin de darlas a conocer por los distintos
medios de comunicacion de la ciudad.

8. Todas aquellas funciones que para el cumplimiento del contrato sean
asignadas por el supervisor,

9. Cargas administrativas

El contratista asumird el valor de la expedicién de las pdlizas (si a ello hay lugar) y demds
gastos administrativos relacionados con la ejecucidn del contrato.

10. Cargas tributarias

En razén a la ejecucion del presente contrato, el contratista deberd asumir todas las cargas
tributarias que se generen con ocasidn de la celebracidon del contrato tales como retencidn
en la fuente, y demds a que haya lugar y esté obligado segun las disposiciones legales
vigentes para tal efecto.
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11. Identificacién del Contrato por celebrar

Por las caracteristicas del Objeto a contratar, el tipo de contrato a celebrar serd de
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES. ’

12. Lugar de entrega del bien o servicio

Se determina que el lugar para la entrega del servicio es el municipio de Ocafia Norte de
Santander acorde a las especificaciones técnicas y a la necesidad del servicio, de igual
manera el domicilio contractual es el municipio de Ocafa Norte de Santander.

13. Forma de Pago

En caso de que el contratista esté obligado a facturar electrénicamente, existe la
obligacion de presentar la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como
requisito necesario para el pago, conforme a las disposiciones sefaladas en el Decreto 358
del 5 de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucién 0042 del 5 de
mayo de 2020 y demds normas que los modifiquen, complementen o sustituyan

El municipio de Ocana efectuard el pago del contrato generado por el presente proceso
de la siguiente forma:

Mediante la presentacion de CUATRO (4) pagos, por un valor de DOS MILLONES
NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.900.000,00), mes vencido, prestacion efectiva del
servicio contratado, con previa aprobacién por parte del Supervisor, de la presentacion del
informe de actividades adelantadas por EL CONTRATISTA, junto con las copias de los
documentos que acrediten el pago mensual de sus obligaciones derivadas de la
vinculacion al sistema de seguridad social en salud y pensién, conforme a Ley y
disponibilidad del PAC, los cuales deberdn cumplir las previsiones legales. Los pagos se
realizardn dentro de los dias previstos por el Municipio, siguientes a la fecha de presentacion
del certificado de cumplimiento firmado por el supervisor del Contrato.

La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trdmite para el pago
al Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la

documentacion de soporte 0 no agjustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en
el presente Contrato.

La Entidad hard las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes sobre la materia.
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El Contratista deberd acreditar para cada pago derivado del contrato, que se encuentran
al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social integral,
asi como los propios del Sena, ICBF y Cajos de Compensacion Familiar, cuando
corresponda, ademds cada pago de acta parcial debe estar cubierto por el pago de
seguridad correspondiente y debe ser acorde al cobro realizado.

14. Plazo de ejecucién

El plazo estimado para la ejecucidon del presente contrato serd de CUATRO (4) MESES, que
seran confados a partir de la fecha de inicio contemplada en la respectiva acta.

15. Supervision

La supervision, vigilancia y control en la ejecucion del contrato, serd ejercida por EL QUE SEA
DESIGNADO MEDIANTE ACTO ADMINISTRATIVO O POR EL ORDENADOR DEL GASTO, quien
deberd cumplir con las obligaciones contempladas en el contrato y enla ley 1474 de 2011.
16. Obligaciones de las partes

a) por parte del Contratista.

1. Cumplir con el objeto contractual.

2. Hacer los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud, Pensidon y
Riesgos Profesionales).

3. El Contratista se Obliga a asumir todos los gastos que genere el presente Contrato.
4. Cumplir con las demds instrucciones que le sean impartidas por el supervisor.

b) Por parte del municipio:

1. Pagar oportunamente al contratista segun lo establecido en el contrato.

2. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la
ley.

3. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.
4. Designar el Supervisor para este contrato.

17. Riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato
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De acuerdo con lo reglamentado en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, se procede a
tipificar, estimary asignar los riesgos previsibles involucrados en la contratacion a realizar asi:
El contratista asumird por su cuenta y riesgo, todos los imprevistos tanto econdmicos como
fisicos que conlleva la ejecucién del contrato.

18. Garantias

El contratista de conformidad con lo establecido en el arficulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082

de 2015, no estd obligado a constituir garantia toda vez que segun el tipo de la contfratacion
no lo amerita.

Teniendo en cuenta lo anterior y dado que la forma de pago del contrato supedita la
cancelacion de la remuneracion al cumplimiento de las obligaciones propias del mismo
segun certificacion del supervisor y que las actividades del contrato no conllevan la entrega
de elementos que requieran ser amparados por una garantia y que adicionalmente en el
contrato se establece la posibiidad de aplicar las cldusulas excepcionales por
incumplimiento del contratista, la entidad no considera necesaria la exigencia de garantias
en el presente contrato.

19. Requisitos de Habilitantes denfro de la propuesta
Se verificardn los siguientes requisitos habilitantes

e Presentacion de la propuesta técnica y econdmica

. Copia documento de identidad

e Registro Unico Tibutario de la DIAN (RUT)

° Certificado de afiliacién al sistema de salud.

J Certificado de dfiliacién al sistema de pensidn.

° Certificado de dfiliacién a la ARL (se presentard una vez firmado el contrato)
. Certificado de antecedentes de responsables fiscales (Contraloria)

. Certificado de antecedes judiciales.

° Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria)

° Certificado de medidas cormrectivas.

e Certificado inhabilidades por delitos sexuales.

° Certificado deudores alimentarios morosos REDAM.

. Ceriificado médico de salud ocupacional.

. Hoja de vida SIGEP Il con soportes de estudio y experiencia.

. Declaracion de bienes y rentas de la funcion pUblica sigep

° Declaracién juramentada sobre ausencia de inhabilidades e incompatibilidades
° Acuerdo de confidencialidad y no divulgacién de informacién reservada

° Autorizacion de datos personales

° Paz y salvo emitido por Tesoreria Municipal

° Paz y salvo emitido por la secretaria de Movilidad y Trénsito.
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o Certificacion Bancaria.
20. JUSTIFICACION DE LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.
El articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, establece:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabaojos artisticos que solo pueden encomendarse o
determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Enfidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida
y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad
Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidon comresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos”.

Que en cumplimiento de la disposicion legal trascrita la Alcaldia Municipal de Ocana- Norte
de Santander, realizard la Contratacién de un profesional para satisfacer la necesidad
expuesta de manera directa, sin que sea necesario obtener varias ofertas, demostrando
que el futuro contratista presenta muestra de idoneidad, diligencia y experiencia
relacionada en esta dreq, criterio que serdn evaluados con la documentacidén que
acredite.

Se firma el presente estudio previo en el municipio de Ocafa Norte de Santander, a los
veintitrés (23) dias de julio de 2026.

GLORFKA CRISTINA BARBOSA ANGARITA
Secyetaria General

PiOyectd: LAURA CRISTINA REYES MELO - Contratista |-
GLORIA CRISTINA BARBOSA ANGARITA- Secretaria GenerdfeD d

Aprobé:
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