Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO CGMPLEMENTARIO DEL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_PROFESIONALES No 1995-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Y LORENA OSORIO CARDONA
IContrato Nimero 1995 | Vigencia: j 2026
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

[Nit:

899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista: LORENA OSORIO CARDONA

Identificacién: Cédula de Ciudadania lNo. ] 1.036.924,580
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES

Honorarios mensuales:

CUATRO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 4.796.640)

PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B

Perfil:
5

3 T

DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_CP

Linea PAA: DTR_CP2195
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades|
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil; PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucion del contrato serd en: ORIP RIONEGRORIONEGRO, NIVEL: REGIONAL ANDINA (C en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 5 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos del
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

2. Realizar el estudio y calificacion de los documentos objeto de registro de todo de acto que se someta al proceso de registro y que ingrese a la oficina de registrg
de instrumentos pablicos a la que sea asignado, de acuerdo con la normatividad vigente y aplicable,

3. Calificar diariamente como minimo 25 documentos. De darse el caso de no ser posible la asignacion de ese numero de documentos al contratista, este deber:

calificar diariamente la totalidad de los documentos que le sean asignados.

4. Verificar el pago de emolumentos y la liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas estaolecidas por Ig
normatividad.

5. Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento establecido para que se realicen las correcciones que sean necesanas, de acuerdq
con los parametros establecidos en la normatividad vigente.

6. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la devolucion, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario
La nota devolutiva deberé estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo la negacion de la inscripcion.

7.Brindar apoyo en la proyeccion de actos administrativos, oficios y documentos relacionados con el registro de instrumentos publicos.

8.Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la informacion a la cual tenga acceso debido a sus funciones.

9.Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

10.Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.

11. Tener disponibilidad y suministro de conectividad, herramientas de trabajo y todo lo concerniente para poder cumplir con las obligaciones p
establecidas.

12.Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato

LIOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE (§
23.983.200)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:
CDP No. | Valor

Rubro Presupuestal
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
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FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_PROFESIONALES No 1995-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Y LORENA OSORIO CARDONA
gL A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDICOS Y
-02-02-02- ( Cl RIDIC!
75126 $479.664.000 CONTABLES)
E| valor del contrato se pagar4 en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 4.796 640) CUATRO
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion|
por parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SHR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad sccial: salud, pension y ARL.
De conformidad con los estudios y documentos previos de |a presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones
8) Garantia: especificas, su cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoya a la Gestion,
se ha determinado que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.
9)s isi6 La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE RIGNEGRO O QUIEN
f ) Supervision HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago d2l contrato. Noj
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o refraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivaments se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en-la Ley 1474 dJ

11) Muitas 2011,
c. La imposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegarer a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma tri ional SECOP I, a este proceso, hacen parte del preserten formato de
Condiciones adicionales Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.
EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al comeo electronico institucional, sin que ello establezca, er
13) Notificaciones =7 7
ningun caso, una relacion laboral.
Elabor6 BD NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA
Revisd y proyecté JOHAN STEEVEN NOVOA BERMUDEZ D.C, ==
Reviso HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C
Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA D DE CONTRATACION\\
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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