
C6digo: GR-FR-001m PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
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Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO CGMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.PROFESIONALES No 1995-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Y LORENA OSORIO CARDONA
Contrato Numero 1995 Vigencia: 2026
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacidn: C6dula de Ciudadanla 1.015.408.882
Contratista: LORENA OSORIO CARDONA

| No.Identificacibn: Cedula de Ciudadania 1.036.924,580
Servicios: SERVICIOS.PROFESIONALES
Honorarios mensuales: CUATRO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE (S 4.796.640)

PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
DIRECCl0N TECNICA DE REGISTRO - DTR CPDependencia:

Linea PAA: DTR CP2195
CLAUSUUS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA debera preslar por sus propios medics y con plena autonomia tecnica y administrativa, denlro del plazo acordado, los servicios y/o actividades 
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibirb por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios

1) Objeto:

Dependencia: DIRECCl0N_TECNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B

2) Lugar de Ejecucibn El lugar de ejecucibn del contrato serb en: GRIP RIONEGRORIONEGRO. NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

El tbrmino de ejecucibn del presente contrato Serb de: 5 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucibn se establecerb a partir de la suscripcibn del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisites de 
perfeccionamiento y legalizacibn del mismo.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucibn contractual y cuenta de cobra de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccior 
Administrativa y Financiera.
2. Realizar el estudio y calificacibn de los documentos objeto de registro de todo de acto que se someta al proceso de registro y que ingrese a la oficina de registrr 
de instrumentos piiblicos a la que sea asignado, de acuerdo con la normatividad vigente y aplicable.
3. Calificar diariamente como mlnimo 25 documentos. De darse el caso de no ser posible la asignacibn de ese numero de documentos al contratista, este deberr 
calificar diariamente la totalidad de los documentos que le sean asignados.
4. Verificar el pago de emolumentos y la liquidacibn de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas estaolecidas por h 
normatividad.
5. Realizar el autocontrol del proceso de calificacibn y adelantar el procedimiento establecido para que se realicen las correcciones que sean necesarias. de acuerdr 
con los parbmetros establecidos en la normatividad vigente.
6. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcibn del documento y emitiendo la devolucibn, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario 
La nota devolutiva deberb estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo la negacibn de la inscripcibn.
7. Brindar apoyo en la proyeccibn de actos administrativos, oficios y documentos relacionados con el registro de instrumentos piiblicos.
8. Dar debido manejo a las contraseiias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la informacibn a la cual tenga acceso debido a sus funciones.
9. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.
10. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.
11. Tener disponibilidad y suministro de conectividad, herramientas de trabajo y todo lo concerniente para poder cumplir con las obligaciones previamente 
establecidas.
12. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato

4) Obligaciones Especificas:

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucibn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en 
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccibn Administrativa y Financiera.

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE (S 
23.983.200)5) Valor:

El presente contrato se financiarb con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

Rubro PresupuestalCDP No. Valor
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_PROFESIONALES No 1995-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Y LORENA OSORIO CARDONA ____________________________________________________________________________________________________ _____________________

6) CDP:
A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURiDICOS Y 

CONTABLES)S 479.664.00075126

El valor del contrato se pagard en mensualidades a tltulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 4.796 640) CUATRO 
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS WCTE 0 proporcional por fraccibn de tiempo ejecutado, previa aprobacibn 
por parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucibn del contrato.

7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensibn y ARL.

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacibn, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones 
especiticas, su cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacibn directa para la Contratacibn de Servicios Profesionales y de Apoyo a Is Gestibn, 

se ha determinado que NO es necesario exigir garantlas para su ejecucibn.
8) Garantia:

La vigilancia en la ejecucibn y cumplimiento estricto del contrato estarb a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE RIONEGRO O OUIEN 
HAGA SUS VECES, 0 a quien designe el ordenador del gasto.9) Supervlsibn

a. En caso de declaratoria de caducidad 0 de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, feste deberb 
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a tltulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serb cancelada 0 descontada, segun sea el 
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

10) Clbusula Penal Pecuniaria

b. Igualmente, (rente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, bste deberb pagar a tltulo de tasacibn anticipada de perjuicios una suma equivalente al 
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serb cancelada 0 descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No 
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqul pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 0 retraso, se causarbn multas hasta por un valor 
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento 0 retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicibn de las multas se harb mediante resolucibn motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 
2011.11) Multas

c. La imposicibn de multas no impedirb la aplicacibn de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de 
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacibn de servicios.

12) Documentos anexos a las 
Condiciones adicionales

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrbnica, en los terminos del articulo 67 del CPACA, al correo electrbnico institucional, sin que ello establezca en 
ningun caso, una relacibn laboral.13) Notificaciones

ENLACE DEL AREANILDA CRUZ
JOHAN STEEVEN NOVOA BERMUDEZ 
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR 
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA 
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Elaborb BD 
Revise y proyectb 
Revisb
Revise y aprobo 
Aprobb transaccionalmente:

DE CONTRATACI6NH.
ORDENADORA DEL GASTO
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